CAMARA MUNICIPAL DE CAREACU

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 19.036.474/0001-11

RESOLUCAO N.° 01 DE 23 DE JANEIRO DE 2013

“Altera dispositivos da Resolucdo N-°.
0012007 que “Altera a estrutura
organizacional e o Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos da Céamara
Municipal de Careacu/MG e dd outras
providéncias”.

AMARA MUNICIPAL DE CAREACU, MG aprovou

A Presidente
da Cdmara thmc:lpal promulgo a seguinte Resolugdo: '

Art. 1° - Os paragrafos 1° ¢ 3° do art. 30 passam a ter as seguintes redacgdegs:

Art. 30— ....

§ 1°.- O servidor investido. na fungéo de Controlador Interno fard j Jusa uma gratifica ¢fo
pekx exc:a” 10 da atividade em 10% (dez por cento) sobre o seu vencithento;
carater cumulatlvo para fins de beneficios previdenciérios..

| 10% (dez por
cento) sobre o seu 'vencxmento porém, sem carater cumulativo para fins de beneficios
previdencidrios.

Art. 2° - O Anexo I passa a ter a seguinte redacgdo:
ANEXO1

Quadro de Cargos de Carreira / Provimento Efetivo
Codigo — Niveis — Cargos — Vagas — Jornada
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COl,)IGO E . JORNADA
NIVEL CARGOS NUMERO DIARIA
VENCIMENTO DE VAGAS
INICIAL (em horas)
CPE/ALE Assistente 1 6
N-12 Legislativo
CPE/ASG Auxiliar de 1 6
N-1 Servigos Gerais
CPE/TCO Técnico de 4
N-15 :\’vkglontabi}iaﬁge
CPE/TIN |  Técnico de 6
N-4 Informitica
CPE/AGL" | ' Agente
| Legislativo
Recepcionista | 1

Art.3°-0 Anexo II passa a ter a seguinte redagfo:

ANEXOII

~¢%_ Quadro de Cargos Comissionados . -

CCAJ |Assessor Juridico

CCAP | Assessor Parlamentar 1 6 _ CC4

Art. 4° - O Anexo III passa a ter a seguinte redag3o:
ANEXO III

Quadro Demonstrativo de Progressao Horizontal e
Vencimentos de Servidores de Provimento Efetivo
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CARGOS |INICIAL} A B C D E F G

Assistente RS

0, (V) 0 0 0 0 o
Legislativo | CPE 12 | 113% | At3% | B+3% | C+3% | D+3% | E+3% | F+5%

Auxiliar de

Servigos CII,{S s | 143% | A% | Be3% | C3% | D+3% | E+3% | F+s%
Gerais
Técnico
de R$ o/ [v) ) V]
Contobiti.| cpE 15| 173% D¥3% | B+3% | F+5%
Técnico de R$ N
Informa- CPE 4 D+3% | E+3% | F+5%
tica N B .
Agente R$ Xy

Legislativo | CPE 12 D+3% | E+3% | F+5%

Recepcio-

143% | A+3% | B+3% C+3% | D+3% | | F+5%

Art. 5° - O Anexo V passa a ter a seguinte redagio:

ANEXOV

S

CASOS DE CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINA

%

s

PARA CONTRA

CONSULTORIA:
Prestacdo de servigos técnicos
especializados em Consultoria 01 Pessoa 12 meses Art. 13, III, Lei
Legislativa e Administra¢do da Juridica Renovével 8.666/93

Cémara '

ASSESSORIA TECNICA
CONTABIL:

Para estruturar e orientar 0s
servicos do setor contdbil em 01 Pessoa 12 meses Art. 13, III, Lei
conjunto com o0 _ Assessor Juridica Renovavel 8.666/93
Contdbil ou em caso de
terceirizagdo . dos servigos de
Contabilidade
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Art. 6° - O Anexo VI passa a ter a seguinte redagdo:
ANEXO VI
DESCRICAO DETALHADA DOS CARGOS EM COMISAO
CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR

Escolaridade e Requesitos: Ensino médio completo e Carteira Nacional de
Habilitagdo.

=

Descric¢iio do cargo:

- acompanhar ¢ executar trabalhos diretamente ligados ao Pre51dente ¢ aos Vereadores
com pequena margem de autonom embora com izes pré- -estabelecidas;

- conferir, anotat,e informa
critica e analitica;

iente que ef a’ ,gam dlscemlmemb e capa01dade

-transmitir e enéaminhar avisos recebidos e correspondéncias;

- estar preseﬂie nas reunides de Vereadoms ¢ assistir aos trabalhos da ly

}saj Diretora
durante reumﬁes plenarias e em seus despachos 1nternos '

-receber, guardar € conservar correspondéncias € demais documentos sob sua

responsablhdade

- receber as visitas que procuram-os Vereadores, anotando todos os procedlmentos e
acontec1mentos para futura transmlssao aos edis;

pagamento de empenhos aos credores;

- cuidar de llmpeza

- outras atividades a

CARGO: ASSESSOR JURIDICO

Escolaridade e Requesitos: Superior em Direito e Registro na OAB devidamente em
dia

Descrigdo do cargo:

Representar judicial e extrajudicialmente o Legislativo Municipal, mediante
Procuragdo; Acompanhar os trabalhos das reunides plendrias, das Comissdes
Permanentes ¢ das ComissGes Especiais; Executar outras atribui¢bes correlatas
determinadas pelo Presidente da Camara.
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Art. 7° - No Anexo VII os Cargos de Técnico de Contabilidade e Agente
Administrativo passam a ter a seguintes redagdes:

ANEXO V11
DESCRICAO DETALHADA DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CARGO: TECNICO DE CONTABILIDADE

Escolaridade: Técnico de contabilidade com.:registro no Orgdo competente e
experiéncia por trés anos em servigo contabil piblico

el

Descri¢do do cargo:

- elaborago de Notas de Empenh

- prestar 1nformas;oes quant

o legislativo sob ‘ordem expressa
da Mesa Diretora; =

- coordenar as auv1dades dos servidores da Camara na area ﬁnancelra

- assistir aos’ nzabalhos da Mesa Dlretora, quando necessario, na area con abilk;
- controle geral das receitas e despesas da Camara;

- elaborar os ba}ancetes

-cuidar da escnturag:ao dos livros contébeis como: diario, caixa, razao,
outros;

- sagerv' i

A}nta-corrente e

nar e auxiliar o controle contabil e orgamentério; -

de p processos leg1slat1vo ¢ admini

- apoiar aexecuqﬁﬁdo C role Inte

- coordenar os expedientes da Tesouraria, recebimentos, pagame € quitacdo.

- assinar juntamente com o Presidente os cheques e demais documentos relacionados a
Tesouraria da Camara;

- atividades afins.

CARGO: AGENTE LEGISLATIVO
Escolaridade: Ensino superior completo em Direito

Descricéiio do cargo:
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- prestar pronta assisténcia e apoio 4 Mesa Diretora € aos Vereadores, em espemal as
Comissdes Permanentes na elaboragdo dos pareceres € assessorar todas as reunides da
Camara; : :

- redigir e/ou participar da redagdo da correspondéncia, pareceres, relatorios e outros
tipos de documentos;

- encaminhar 3 Contabilidade, em tempo habil, todas as leis, resolugdes, contratos, que
envolvam o aspecto contabil e financeiro;

- dar publicidade aos atos, de acordo com a legislagdo em vigor;
- zelar pelos equipamentos colocados a sua disposigdo;
- elaborar e conferir a pauta das reunides ordmanas;

- conferir e responsablhzar-se com carimbo e visto, per todos 05 documentos que sairem
da Secretaria para outros setores;

- executar, quando solicitado, servi

- manter atualizada’a relaga j‘de', fone; toridades, vereadores, seryidores, 0rgéos
publicos e particulares de interes egislativos

dq correio, ba prgtocolo, pagamento;

- auxiliar o« Secretarlo da ‘Mesa Dlretora nos trabalhos sob a_.supervisio €

- Executar ati ,"dades de superv1sao, relativas a pessoal, recursos humancvs e outros de
acordo com solicitagiio do superior hierarquico;

- Executar atlv;éades de supervisdo de arquivo de documentos e protocal

- Executar tarefas de supervisdo relacionados com a circulagdo do expeal'ente interno e
externo; '

- execut éutras‘ftgrcfas afins para as quais for designado;

Art. 7°'< Revogando s
data de sua-public:

m contrario

Careagu, 23 de Janeiro de 2013.

Deme fius Tadeu Sartoris
Presidente
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