Estado de Mato Grosso
PBEFEITIIIHI MUNICIPAL DE NORTELANDIA

Gabinete do Prefeito
LEI 206/2011

“Dispoe sobre a politica de gestdo documental no dmbito do
Poder Legislativo Municipal, cria Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD, e dd outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Nortelandia — Estado de Mato Grosso, Sr. NEURILAN FRAGA, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:

Art. 1° Fica criado na Camara Municipal de Nortelandia, Estado de Mato Grosso, o Arquivo Publico
- do Legislativo como unidade Administrativa subordinado a Secretaria Geral, com a finalidade de organizar o -
sistema de arquivo de documentos desde sua producgdo até sua destinagcdo final por meio de eliminacdo ou
guarda permanente, com vista a racionalizacdo e eficiéncia administrativa, bem como a preservacdo do
_ patrimdnio documental de interesse financeiro, histérico e cultural. :

Art. 2° Compete ao Arquivo Publico do Legislativo, a gestdo e o recolhimento dos documentos
produzidos, e recebidos pelos 6rgios e entidades publicas do Municipio, bem como preservar e facultar o
acesso aos documentos sob sua guarda, e acompanhar a implementagao a politica municipal de arquivo.

Art. 3° Sdo considerados sigilosos, os documentos referentes a honra e a imagem das pessoas com
acesso restrito ao interessado.

Art. 4° A organizagdo do Arquivo Puablico do Legislativo, tem por objetivo:
I - redugdo da massa documental; :
~ II - agilidade na recuperacdo dos documentos e das informagdes;

III - eficiéncia administrativa;

IV - melhor conservacao dos documentos de guarda permanente;

V - racionaliza¢do da produgdo e do fluxo de documentos;

VI - liberagdo de espaco fisico.

VII - incremento a pesquisa de interesse histérico-cultural;

VIII - garantir acesso as informacdes contidas nos documentos sob sua guarda, observadas as
restngoes de interesse administrativo. ;

IX - custodiar os documentos de valor tempordrio e permanente, acumulados pelos orgios
municipais da administracio direta e indireta, dando-lhes tratamento técnico de conservacao.

Art. 5° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos-CPAD, compostos
pelos titulares dos Servicos de Contabilidade, Servico de Pessoal e Vereadores, sob a presidéncia do
.Contador, para promover o levantamento e a identificacdo das séries documentais, produ21das recebidas ou
acumuladas. -

Art. 6° Os documentos serdo classificados segundo critérios estabelecidos pelo Art. 8° da Lei
Federal n° 8.159 em: Correntes, Intermedidrios e Permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes, aqueles em curso, ou que mesmo sem movimentagao que
~ serdo mantidos em arquivos pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos, constituam objeto de ,cwul as

Nortelandia

2009-2012
Orngulieo de Vu/% Aqw:



Estado de Mato Grosso
PBEFEITIIIHI MUNICIPAL DE NORTELANDIA

Gabinete do Prefeito

freqiientes, que sdo: documentos de despesa, documentos de receita, balancetes mensais, prestacdes de
contas, processos licitatérios, extratos bancdrios, relatério de gestdo, relatério resumido da execucdo
or¢amentdaria, cadastro imobilidrio e cadastro fiscal, ressalvado os casos em que as contas anuais relativas aos
seus respectivos exercicios, caso ainda ndo tenha sido examinadas e julgadas pelo Egrégio Tribunal de
Contas de Mato Grosso, havera a necessidade de sua guarda ou conservacio no que tange ao aspecto contabil
e financeiro.

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgdos
produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminag@o ou o recolhimento para guarda
permanente, que sdo: oficios recebidos, oficios expedidos, contratos, convénios, requerimentos, alvards,
certiddes, licencas, requisi¢des de materiais, ordem de servico, notificagdes e circular.
= § 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que devam ser definitivamente preservados, que sdo: leis, decretos, portarias, pareceres,
processos judiciais, processos Administrativos, sindicancias, processos de aposentadorias e pensoes,
_ contribuigoes previdenciarias, contribuicdes do FGTS, contribuicdes do PASEP, prontuarios de servidores
ativos e inativos, livros contabeis, livros de registros de pessoal e de sessdes legislativas, plantas e projetos
de engenharia, publicagdes oficiais, filmes e fotos de interesse histérico-cultural, publicagdes de interesse
histérico-cultural, escritura publica, cadastro imobiliario — desativado e cadastro fiscal — desativado.

Art. 7° Faz parte integrante desta lei a tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de
arquivo do Poder Legislativo Municipal, constante no anexo L.

Art. 8° A eliminacdo de documentos classificados no § 2° do artigo anterior, dependerd de
autorizagao por Decreto Legislativo, e serd formalizada por meio de registro de ata assinada pelos integrantes
do CPAD, a qual consignard a quantidade de documentos, data limite de guarda, espécie de documentos
eliminados e os meios utilizados para destruicdo.

Paragrafo tunico. A destruicdo fisica dos documentos poderd ser feita por incineragdo, destruicdo
mecanica, transformagao em aparas, ou por outro meio adequado a critério da CPAD.

Art. 9° Esta lei entrard em vigor na data de sua publicag@o.

Pago Municipal Pedro Coelho Ormond, Sede do Municipio de Nortelandia — MT, aos 11 dias do més
de marco de 2011, 57° da Emancipacdo Politico-Administrativa.

Neurilan Fraga
Prefeito Municipal
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sessoes legislativas, plantas e
projetos de engenharia,
publicacdes oficiais, filmes e
fotos de interesse histérico-

cultural,  publicaces  de
| interesse historico-cultural,
| escritura  publica, cadastro

ANEXO -1
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
CAMARA MUNICIPAL.
SERIES APRA.ZO DE GUAARD.A DESTINACAO OBSERVACAO
DOCUMENTAIS/ASSUNTO | Arauive rquivo " FINAL ¢
Corrente Central
Inseridas e
Atas 5 anos 15 anos Permanente dlspomb.lhzada
no site
% institucional
Balancetes e Balanco Geral | Até aprovagdo Disponibilidade
recebidos da Prefeitura | das Contas - 05 anos Eliminacao no site do
| Municipal TCE-MT TCE/MT
Contas Anuais da Prefeitura e Disponibilidade
Céamara recebido do TCE/MT 05 anos 10 anos Permanente no site do
apos o julgamento TCE/MT
Oficios  (recebidos e
expedidos)
* De atividades finalisticas 05 anos 10 anos Permanente
* De cumprimentos 02 anos 03 anos Eliminacdo
* De mero encaminhamento 02 anos 03 anos Eliminacao
* De pedido diversos 05 anos 05 anos. Eliminagao
* De rotinas administrativas 05 anos 05 anos Eliminac¢ao
Proposicoes Legislativas de
Vereadores e Ex-Vereadores Lo 3 apo Letanente
Leis Municipal, decretos,
| portarias, pareceres, processos
judiciais, processos
Administrativos, sindicancias,
processos de aposentadorias e
| pensoes, contribui¢des
previdencidrias, contribui¢des
do fgts, contribuicdes do
pasep, prontudrios . de
servidores ativos e inativos, 05 anos 15 anos Permanente
livros contabeis, livros de
registros de pessoal e de
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imobilidrio — desativado e
cadastro fiscal — desativado.
Inseridas e
Regimento Interno e Lei Enquanto disponibilizada
~ . . . 15 anos Permanente .
Organica Municipal vigora no site
institucional
Contratos, convénios,
certidoes, licengas, requisicdes .
de materiais, ordem de servigo, 05 anos 05 anos Eliminag¢do
notificacdes e circular.
SERIES PRAZO DE GUARDA DESTINACAO <
| DOCUMENTAIS/ASSUNTO FINAL, - | 2o e
Organogra_ma Enquanto 15 anos Permanente
vigora
Processos Licitatorios Eeapravacdo 05 anos Eliminacdo
da conta
Diarias Adaprovacio 05 anos Eliminagao
da conta
Projeto e Lei Orcamentéria Enquanto Inseridas e
Anual, Lei de Diretrizes | vigorae até e W disponibilizada no
e : 05 anos Eliminacdo g e Wb
Orcamentdrias e Plano | julgamento da _ site institucional
Plunanual . conta
Projeto de Lel de autoria do £no%a S apeap e
da Lei pelo 05 anos Eliminagao
Poder Executivo ;
Poder Executio
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