PREFEITURA MUNICIPAL SAO JOSE DA VARGINHA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 573 DE 20 DE NOVEMBRO DE 2012.

“REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”
O Povo do Municipio de .Sao0 José da Varginha do Estado de Minas Gerais, por

seus representantes, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. O Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais,
Assessores, estagiarios, prestadores de servicos e Servidores dos Poderes Executivo e
Legislativo Municipal que se deslocarem da sede do Municipio, a servico ou para participar de
cursos, semindrios, congressos ou eventos de capacitacdo profissional, fazem jus a percepgao de

diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentac&o, hospedagem e locomocéao.

§1° A concessao de didria fica condicionada a existéncia de cotas orcamentaria e

financeira disponiveis.

§2° A diaria de viagem sera devida, também, a servidores cedidos aos Poderes
Executivo e Legislativo Municipal deste municipio de S&o José da Varginha por qualquer 6rgao da

Administracdo Publica Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei.

§3° - A concesséo de didrias a prestadores de servicos, obedecera a tabela
prevista no anexo | da presente lei e sé podera ser concedida se tiver prevista nos respectivos

contratos.

Art. 2°. As diarias serdo concedidas por dia ou parte de dia de afastamento da
sede do municipio e destinam-se a indenizar o Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios
Municipais, Assessores, estagiérios, prestadores de servicos e Servidores dos Poderes Executivo
e Legislativo Municipal que se deslocarem da sede do Municipio, a servico ou para participar de
cursos, semindrios, congressos ou eventos de capacitacéo profissional, das despesas locomogao

fora da sede, alimentacéo, hospedagem e/ou de natureza correlata.

§1° - E competente para receber requisicdes de concess&o de diarias os

Secretarios Municipais de Salde, Educaco, Obras e Servicos Urbanos, Desenvolvimento Social,
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Desenvolvimento Econémico, no que se referem aos servidores lotados em suas respectivas

secretarias, o Secretario Municipal de Administracdo no que se referem aos demais servidores e

0 executivo municipal e o presidente da Camara nas suas respectivas esferas de governo.

§2° - As didrias serdo pagas antecipadamente, pela Tesouraria, mediante prévia
autorizac&o do Prefeito Municipal, e do Presidente da Cémara nas suas respectivas esferas de

governo, até o limite de 05 (cinco) diarias.

§3° - A requisicdo e/ou concessio de diarias devera ser formal, contendo o
nome do requerente, o respectivo cargo, emprego ou fungdo, a descricdo sintética do servico a
ser executado, o motivo do afastamento, a duracéo provavel do afastamento (especificando o
numero de horas, dias, etc) e total a ser pago.

§4° - Quando autorizada 3 prorrogacdo do prazo de afastamento, a duracéo

provavel do afastamento e total a ser pago.

Art. 3°. O pagamento de diarias instituido por esta Lei terd carater de verba
indenizatéria, n3o integrando o respectivo vencimento/remuneracao/subsidio para quaisquer

efeitos.

Art. 4°. As Secretarias Municipais, a Camara de Vereadores e demais érg3os da
Administracdo Direta e Indireta devem, sempre que possivel, realizar a programacdo mensal das

diarias a serem concedidas, encaminhando-as ao 6rgédo competente.

PARAGRAFO UNICO - Excetuam-se do “caput’ deste artigo os casos de
emergéncia, assim considerados aqueles em que n&o haja tempo de providenciar a solicitagdo de
diaria nos moldes do §1° do art. 7°, quando o processo de coricessdo ocorrera normalmente,

desde que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o §2° do art. 6°.

Art. 5° Os valores das diarias de viagem s&o os constantes na Tabela do Anexo
| desta Lei.
§1° Os Poderes Executivo e Legislativo Municipal ficam autorizados a atualizar,

semestralmente, por meio de atos préprios, os valores das didrias de viagens de ssus membros e
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funcionarios, utilizando a variagdo semestral do INPC ou outro indice que vier substitui-lo.

§2° O valor da Diaria de Viagem do Poder Legislativo ndo pode ser superior & do
Poder Executivo.

§3° Caso a despesa efetuada pelo servidor plblico ou agente politico exceda o

valor da diaria de viagem, a diferenca correra as suas expensas, ndo havendo ressarcimento.

Art. 6°. As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorreréd o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado,
mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante e autorizacdo do Prefeito,
Secretario Municipal ou do Presidente da Cémara, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente.

§2° Em casos de emergéncia, as dirias poderéo ser processadas no decorrer
ou apés o deslocamento, mediante justificativa da Autoridade Concedente.

§3° -O Prefeite, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais, Assessores,
estagiarios, prestadores de servicos e Servidores dos Poderes Executivo e Legislativo Municipal
que receber diaria de viagem e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipétese de
retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso,
no prazo de até 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto integral

imediato em Folha, sem prejuizo de outras sancdes legais.

§4° Nos casos previstos no §3° deste artigo, o servidor ou agente politico devera
depositar na Conta do Municipio ou da Conta de Origem dos Recursos, o valor das diarias
recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgao de Controle Interno ou
equivalente.

Art. 7° - Além da diria estabelecida no artigo 1° desta lei nos valores constantes

do anexo | da presente lei o servidor, estagiario, prestador de servigo conforme o caso e o agente
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politico que se afastar a servigco do municipio tera direito a:

I - Reembolso de passagens desde que acompanhadas de comprovantes;

Il - Reembolso de valores gastos com estacionamento, quando estiver em veicu-
lo do municipio em local de dificil acesso e precisar guarda-lo em estacionamento, desde que seja
acompanhado de comprovante;

[l - Reembolso de valores gastos com estacionamento rotativo, desde que seja
acompanhado de comprovante;

IV - Reembolso de gastos com borracharia, quando em veiculo do municipio e
houver necessidade de prestacédo de servicos no veiculo, desde que acompanhado de recibo e
autorizado;

V - Reembolso de servico de taxi quando precisar se locomover em outra cidade
a servico do Municipio;

VI - Reembolso de valores pagos com pedagio, desde que acompanhados dos
recibos;

VIl - Reembolso de valores gastos com combustivel para veiculo do municipio,

caso ocorra alguma eventualidade e desde que acompanhado do cupom fiscal.

§ 1° - Em todos os casos previstos neste artigo a autoridade competente que

autorizou a diaria devera dar visto no recibo para que o servidor seja ressarcido.

§ 2° — O prestador de servicos, s6 terd direito a ressarcimento de despesas

previstas no caput do artigo, se estiver previsto no respectivo contrato.

Art. 8°. A excecdo do motorista, o servidor que, por convocagao expressa,
afastar-se de sua sede acompanhado do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretario Municipal ou Assessor,

fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas autoridades, no que refere as despesas de
viagens. ‘j\
PARAGRAFC UNICO - Quando dois ou mais servidores, ressalvado o
motorista, que recebem diarias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de
uma mesma atividade técnica, sera concedida a todos, diaria equivalente a do servidor que estiver

enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo ordenador da despesa.
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Art.8°. S&o competentes para autorizar a concess&o da diria e 0 uso do meio
de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal, o Secretério Municipal e, no &mbito
do Poder Legislativo, o Presidente da Camara.

§1° As diérias dever3o ser solicitadas, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data prevista para o seu deslocamento, através de formulario préprio,
constante do Anexo Il, a ser disponibilizado pela Unidade de Controle Interno, o qual, apés
aprovagdo, sera encaminhado a Contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para que

possam ser empenhadas previamente.

§2° A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a
urgéncia e o custo da viagem.

§3° Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario da diaria devera fazer

uso preferencialmente da classe econdmica.

§4° Ao servidor ou agente politico podera ser concedido adiantamento de
numerario para aquisicdo de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem,

veiculo oficial.

§5° N&o serdo autorizadas viagens em veiculos particulares, exceto se locado de
prestador de servico;

Art. 10°- Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de
diarias de viagem & obrigatéria a apresentacdo do relatério circunstanciado do evento, curso,
viagem ou similar, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, dirigido a
autoridade concedente, devendo para isso utilizar o formulario constante do Anexo Il da presente

lei.

§1° E obrigatéria a restituicio dos valores relativos as diarias recebidas em

excesso, nos moldes do §4° do art. 6° sob pena de responsabilidade.
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§2° O servidor, estagiario ou agente politico, que nao apresentar o Relatério de
Viagem na forma e no prazo estabelecidos no caput deste artigo, ficara impedido de receber
novas diarias enquanto perdurar a irregularidade e, 10 (dez) dias apos o retorno, sera notificado
para restitui-las, mediante desconto Integral Imediato em Folha, sem prejuizo de outras sancdes
legais, sendo consideradas come n3o utilizadas, cabendo ao Orgao Municipal de Controle Interno
de cada Poder fiscalizar e controlar a observancia do exposto neste paragrafo.

Art. 11. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacido de contas
é, respectivamente, do agente publico solicitante, do responsavel pelo controle interno ou érg3o
equivalente e do ordenador da despesa.

Art. 12. A didria ndo sera devida nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio.

Il - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

li - quando dispuser de alimentac3o e hospedagem incluida em evento para o
qual esteja inscrito;

IV - Aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a
conveniéncia ou necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e
autorizada pela Autoridade Competente;

Vil — ao servidor que estiver em falta com a apresentacédo de “Relatério de
Viagem” e documentos comprobatdrios de diaria de viagem:;

Art. 13. Ficam os Poderes Legislativo e Executivo Municipais, autorizados a
baixar normas complementares a esta Lei, nos limites de suas competéncias.

Art. 14. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei, correrdo por conta de

dotac&o orgamentaria constante do orgamento municipal vigente.

Art. 15. E vedado aos 6rgéos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores e
normas desta Lei.

Art. 16. As situagBes excepcionais ndo previstas nesta Lei, serdo resolvidas, de
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acordo com a sua competéncia, pelo Prefeito e pelo Presidente da Camara.

Art. 17. Fica revogada a Lei N° 490/2010, de 12 de abril de 2010.

Art. 18. Esta Lel entra em vigor na data de sua publicac3o.

Prefeitura Municipal de Sao José da Varginha, 20 de novembro de 2012.

v\
Marcos Eugénio\ Sanches Martins
Prefeito Municipal
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ANEXO I - LEI 573/2012
TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS
PARA O TERRITORIO NACIONAL

TABELA DE VALORES - DIARIAS DE VIAGENS PARA O TERRITORIO

NACIONAL
DESTINO - FAIXAI FAIXA II FAIXA III
_ __ (Rs) | (Rs) (R$)
'Diaria para Brasilia e outros Estados da 750,00 650,00 550,00
;Federagéo | |
Diaria com pernoite para Belo Horizonte 350,00 | 250,00 150,00

‘e demais municipios de dentro do i

}Estado de Minas Gerais

Didria sem pernoite com afastamento 100,00 i 70,00 40,00
do Municipio por mais de 12 horas.
'Diaria sem pernoite com afastamento do 80,00 40,00 40,00

municipio  por periodo superior a 06

‘horas e inferior a 12 horas.

' Enquadramento:

' Faixa I: Prefeito e Presidente da Cémara

'Faixa II: Vice-Prefeito, Secretario Municipal, Assessores, Chefe de Gabinete, Vereador,

Procurador.

'Faixa III: Demais servidores, estagidrios e prestadores de servigo.

Prefeitura Municipal de S&o José da Varginha, 20 de novembro de 2012.

o\
Marcos Eugéni; Sanches Martins
Prefeito Municipal
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ANEXO II - PROJETO DE LEI 573/2012
SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

{ FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM.

‘ EXERCICIO: 'DATA DA SOLICITACAO

'SOLICITANTE:

'FUNCAO/CARGO:

| PERIODO:

INicIO: TERMINO:

LOCALIDADES: CIDADE(S): ESTADO(S)

|

'OBJETIVO:

i
|
|
|
[
|
|

DESPESAS

TIPO DE DESPESA VALOR SOLICITADO VALOR APROVADO

Diéria

| Passagens

| Estacionamento

| Taxi

; Pedagio

Total

 APROVACAO:

' DATA:

| CARIMBO /ASSINATURA:

{VISTO SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

'DATA:

| CARIMBO/ASSINATURA

Prefeitura Municipal de S&o José da Varginha, 20 de novembro de 2012.

v\
Marcos Eugénil Sanches Martins
Prefeito Municipal
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ANEXQ III - PROJETO DE LEI 573/2012

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

i RELATORIO DE VIAGEM:

'EXERcicIO: ' DATA DA SOLICITACAO:
' SOLICITANTE:
'FUNCAO/CARGO:

| PRESTACAO DE CONTAS:

O DIARIAS ANTECIPADAS 1 O DIARIAS VENCIDAS

VIAGENS PREVISTAS NO PERIODO DE:

INicIO: _ / /| TERMINO: Y A
, Dia : M3s O}igem Destino | Horéario transporte
L | ‘ Saida = Chegada utilizado
i
\JUSTIFICATIVA: -
DESPESAS Vaior Valor a Valor a : Guia Guia Depésito
REALIZADAS  Recebido Restituir | Ressarcir ! Lancamento
Digria B }
TPassagens

Estacionamento

| Taxi

' Pedagio

r Total

APROVACAO:

'DATA:

| CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

| DATA:

CARIMBO/ASSINATURA

Prefeitura Municipal de S&o José da Varginha, 20 de novembro de 2012.

Marcos EugénioY;\anches Martins
Prefeito Municipal
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ANEXO IV - SOLICITACAO DE REEMBOLSO

'FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE
'VIAGEM.

EXERCICIO:

'SOLICITANTE:
|

' DATA DA SOLICITACAO

FUNCAO/CARGO:

PERfODO: -

INcIo: ' TERMINO:
LOCALIDADES: CIDADE(S): ESTADO(S)

|OBJIETIVO:
|

L

DESPESAS A SEREM REEMBOLSADAS

| TIPO DE DESPESA

VALOR SOLICITADO VALOR APROVADO

| Passagens

Estacionamento

| Taxi

éPedégio

'Gasolina

'Borracharia

| Outros a especificar

! Total

 APROVACAO:
| DATA:

| CARIMBO/ASSINATURA:

|VISTO SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

' DATA:

|

' CARIMBO/ASSINATURA

F

Prefeitura Municipa! de S2o José da Varginha, 20 de novembro de 2012.

Marcos Eugénio@nches Martins
Prefeito Municipal
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