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ATO DA MESA N° 02/16

A Mesa Diretora da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia
Grande, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela Lei n° 681, de 06 de abril de 1990, Lei
Orgénica da Estancia Balnearia de Praia Grande e considerando:

a) o que dispde a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que trata
do acesso a informagdes e documentos publicos;

b) a realizagdo do Pregdo 002/2016 para instalagdo de local fisico para
-~ funcionamento da Ouvidoria, que funcionara também para recebimento de pedidos fisicos de
Informagdes;

RESOLVE

Art. 1°. Os servigos de protocolo de pedidos de informacdes a que se refere a Lei Federal n.°
12.527/2011 sera realizado na Sala da Ouvidoria, a ser instalada no Saldo Nobre da Camara
Municipal de Praia Grande, onde serdo realizados a orientagdo procedimental e andlise de
conteudo das informagdes solicitadas.

§ Unico — Os servigos de que trata este artigo, que serdo realizados pelo servidor indicado nos
termos do artigo 40 da Lei Federal n.° 12.527/2011, contempla as seguintes atribui¢des:

| - protocolizar documentos e requerimentos de acesso as informagdes;

Il - analisar, cadastrar e atender as so!:cutagoes feitas presenc;almente por correspondenCIa fisica
ou por meio eletrénico no site nara .5p.qov.br - Ilnk e-sic, ou através de e-mail
encaminhado ao enderego eletromco >am apraiag

Il - examinar as condigbes de armazenamento e daspomblhza(;ao dos arquwos e propor as
alteracdbes necessarias a sua acessibilidade;

IV - realizar a analise e classificagdo das informagdes, em carater geral ou pontual, segundo 0s
parametros contidos nos artigos 27 e seguintes da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

V - analisar, em cada caso, a aplicagdo de restricdes totais ou parciais no fornecimento de
informagao, diante do regramento do artigo 31 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI- receber requerimentos, tanto no meio fisico, como eletrdnico e direciona-los aos
departamentos competentes que detenham a informagao solicitada, sendo que estes terdo o prazo
de 15 (quinze) dias para formular e encaminhar a resposta. Caso o pedido se relacione com dois
ou mais setores, a Coordenadoria de Assuntos de Transparéncia podera desmembra-lo,
informando os envolvidos;

VIl - recusar as informacdes, por decisdo fundamentada, dando ciéncia ao requerente;

VIII - receber recurso contra a negativa ou pedido de desclassificagdo, encaminhando-os &
Presidéncia da Camara para apreciagao;

IX- A Procuradoria Juridica promovera a emissdo de pareceres relativos aos pedidos formulados.
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Art. 2°. Até que seja editada lei municipal tratando especificamente sobre a matéria, o sitio oficial
da Camara Municipal devera conter as seguintes informagdes:

| — estrutura organizacional, competéncias, nome de seus dirigentes, enderegos e telefones das
unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il — execugdo orgamentaria e financeira;

Il - licitagGes, em andamento, com os respectivos editais e anexos, atos de adjudicagao, recursos,
além dos contratos firmados e nimeros das notas de empenho;

IV — vencimento basico, subsidios e fungdes gratificadas decorrentes do exercicio do cargo, de
maneira individualizada; e

V - respostas a perguntas mais freqiientes da sociedade.

Art. 3°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informagao.

§ 1°. O pedido podera ser feito em formulario padréo a ser disponibilizado pelo setor, para pedidos
fisicos de informagdes, bem como disponibilizado no portal e-sic, no sitio na Internet, através do
uso da ferramenta prépria ali existente, no caso de pedido eletrénico do informagdes.

§ 2°. O prazo pararesposta sera de 20 (vinte) dias e sera contado a partir da data de apresentagéo
do pedido no protocolo fisico, ou do registro no sistema eletronico.

§ 3° O referido prazo podera ser prorrogado por dez dias, mediante justificativa encaminhada ao
requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art.4°. O pedido de acesso a informagao devera conter:

| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagdo valido;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV - endereco fisico ou elefrénico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
- informagao requerida.

Art. 5°. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados.

Art. 6°. Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, o acesso seraimediato.

§ 1°. N&o sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput, os servidores
responsaveis deverdo, no prazo de até 20 (vinte) dias:

| - enviar a informagao ao enderego fisico ou eletrdnico informado; ou

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagéao, efetuar reprodugao ou obter
certiddo relativa a informagéo;

I - comunicar que ndo possui a informagao ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, 0 6rgado ou entidade responsavel pela informagao ou que a
detenha;
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V - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido.

§ 2°. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagao do documento puder comprometer sua regular tramitagéo, sera
adotada a medida prevista no inciso Il do § 1° deste artigo.

§ 3°. Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informag@o ou do documento, o
orgado ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia, com
certificagdo de que confere com o original.

§ 4°. Naimpossibilidade de obteng&o de copia de que trata o § 3° deste artigo, o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodug&o seja feita por
outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 7°. Sem prejuizo da seguranga e da protegao das informagdes e do cumprimento da legislagao
aplicavel, a Coordenadoria de Assuntos de Transparéncia podera oferecer meios para que 0
préprio requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar.

Art. 8°. Caso a informagao esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em
qualquer outro meio de acesso universal, 0s servidores responsaveis deverdo informar ao
requerente o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida
informagdo, procedimento esse que desonerara a administracdo da obrigagdo de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo
tais procedimentos.

Art. 9°. Negado o pedido de acesso a informagao, sera enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagao com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciara; e

Il - possibilidade de apresentagéo de pedido de desclassificagdo da informagdo, quando for o
-~ caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo Unico. O setor de protocolo disponibilizara formulario padrdo para apresentagdo de
recurso e de pedido de desclassificagdo.

Art. 10. No caso de indeferimento do pedido de informagdes, o interessado podera interpor recurso
contra a decisdo denegatoéria, no prazo de dez dias a contar da respectiva ciéncia.

§ 1°. A decisdo negativa de acesso devera ser sempre fundamentada.
§ 2°. O recurso sera dirigido a Presidéncia da Camara Municipal, que se manifestara no prazo de
cinco dias.

Art. 11. Os fitulares das unidades administrativas séo responsaveis pelas informagdes prestadas
e, em caso de recusa, pelas justificativas apresentadas.

Art. 12. O servidor indicado para o exercicio das atribuigdes descritas no artigo 40 da Lei n® 12.527,
de 2011, tera como objetivo:
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| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagao;

Il - monitorar a implementagao do disposto neste Decreto e apresentar relatérios periodicos sobre
0 seu cumprimento;

Il - recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao aperfeicoamento das normas e
procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste Ato da Mesa;

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto neste Ato da
Mesa.

Art. 13 - Este Ato da Mesa entra em vigor na data da publicagéo, revogadas as disposigdes em
contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE E DE-SE CIENCIA.

Gabinete da Presidéncia, em 01 de abril de 2016.

S SANTOS PASSOS
1° Secretario

ROBERTO ANDRADE E SILVA EDNAL
Presiden

(’_7/\_/ =
0S EDUARDO BARBOSA
2° Secretario
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