CAMARA MUNICIPAL DE

MERIDIANO

PROJETO DE RESOLUCAO N¢ /

Dispdes sobre a gestdo documental dos processos
administrativos e legislativos eletrénicos no ambito
da Camara Municipal de Meridiano e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MERIDIANO aprova:

Art. 12 - Fica instituida a gestdo documental dos processos administrativos e
legislativos eletrénicos no ambito da Camara Municipal de Meridiano.

Art. 22 - S30 objetivos desta Lei:

| - atender as determinacdes da Lei Federal n? 12.527/2011 quanto o acesso a
informacdo, normas e procedimentos que assegurem a gestdo transparente e protecdo da
informacdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

Il - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade das agdes do Poder Legislativo
Municipal;

Il - promover a utilizagdo de meios eletronicos para a realizagdo dos processos
administrativos e legislativos com seguranca, transparéncia e economicidade;

Art. 32 - Para o disposto nesta Lei, consideram-se as defini¢des:

I - processo administrativo eletrénico: aquele em que os atos processuais sdo
registrados e disponibilizados em meio eletrénico;

Il - processo legislativo eletrénico: aquele em que os documentos sdo registrados,
tramitados e disponibilizados em meio eletrénico;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do
formato, do suporte ou da natureza;

IV - documento digital: informacgdo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretdvel por meio de sistema computacional, podendo ser criado
originariamente em meio eletrénico ou obtido a partir digitalizacdo de documentos fisicos;
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V - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL): sistema desenvolvido e mantido
pelo Programa Interlegis que permite a automagdo completa do Processo Legislativo
Municipal;

VI - e-mail institucional: consiste em uma conta de correio eletronico exclusivamente
de cunho institucional, com a extensdo "...@camarameridiano.sp.gov.br";

VIl - programa Interlegis: programa executado pelo Instituto Legislativo Brasileiro
(ILB) que objetiva fortalecer o Poder Legislativo por meio do estimulo a modernizacao,
integracdo e cooperacdo das casas legislativas nas esferas Federal, Estadual e Municipal, que
disponibiliza, gratuitamente os Produtos o SAPL, dentre outros;

VIl — Assinatura Eletrénica Qualificada: modalidade de assinatura mediante a
utilizacdo da infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), de certificado digital,
nos termos do § 12 do art. 10 da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

IX — Assinatura Eletronica Avancada: modalidade que utiliza certificados ndao emitidos
pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovagdo da autoria e da integridade de documentos
em forma eletrénica, incluindo a assinatura GOV.BR.

X - Assinatura eletrénica simples: modalidade que permite identificar quem esta
assinando e anexa ou associa seus dados a outros dados em formato eletrénico;

Art. 42 - Serdo utilizados sistemas informatizados para a gestdo e o tramite de
documentos nos processos administrativos e legislativo da Camara Municipal Meridiano.

Paragrafo Unico - Os processos administrativos e legislativos eletronicos serao
processados por meio do SAPL, com o apoio de meios digitais como os e-mails institucionais
e WhatsApp institucional, nos termos do Art. 10.

Art. 52 - Os documentos fisicos digitalizados, bem como os assinados
eletronicamente por meio de sistemas de assinatura eletrénica simples, avangada ou
qualificada s3o considerados originais para todos os efeitos legais.

Paragrafo unico - Fica dispensada a impressdo dos documentos produzidos de forma
integralmente eletrénica, com assinatura eletrénica qualificada, sendo que neste caso
devera ser adotado rigoroso procedimento de backup dos documentos.
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Art. 62 - O protocolo de documentos observara os critérios:

I - no processo administrativo eletrénico considerar-se-a a data de envio do e-mail ao
destinatario;

Il - para o Processo Legislativo Eletronico serd considerada a data e hordrio de
recebimento pelo Sistema de Apoio ao Processo Legislativo SAPL.

Paragrafo Unico - Nenhuma proposicdo serd recebida no SAPL sem a devida
assinatura digital do autor, seja por meios eletrénicos ou forma fisica, quando se tratar de
documento digitalizado.

Art. 72 - A tramitacdo de documentos entre os Poderes Executivo e Legislativo
podera ser feita por meio do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), quando se
tratar de proposituras, ou por meio de e-mails institucionais, nos demais casos.

Paragrafo Gnico - A propositura registrada no SAPL na forma do "caput" sera
considerada matéria legislativa no momento em que for dado o recebimento da proposicao
pela Secretaria Administrativa da Camara Municipal.

Art. 82 - Deverdo ser associados elementos descritivos aos documentos digitais que
integram os processos administrativos e legislativos eletronicos, a fim de apoiar sua
identificacdo, sua indexacdo, sua presungdo de autenticidade, sua preservacdo e sua
interoperabilidade.

Art. 92 - Compete a Secretaria Administrativa:

I - implementacdo e definicgdo das rotinas a serem adotadas nos processos
administrativos e legislativos eletrénicos;

Il - administracdo do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo-SAPL;

Il - a administracdo da infraestrutura dos e-mails institucionais e a inclusdo ou
exclusdo das contas de caixas de e-mails dos servidores publicos e agentes politicos.

Art. 10 - Fica autorizado a disponibilizagdo para uso de aplicativo de mensagens
instantaneas “WhatsApp”, o numero de telefone fixo da Camara Municipal Meridigno, (17)
3475-1177, exclusivamente para as finalidades institucionais. y , Zn ,

N 4

"
Y

Rua Luiza Feltrin Guilhen, 1684, Centro, Meridiano/SP, CEP 15625-000 | (17) 3475-1250
www.camarameridiano.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE

MERIDIANO

Art. 11 - Fica estabelecido o prazo de 90 (noventa) dias para a implantacdo e
adequacdo dos processos internos, a contar da data de entrada em vigor desta Resolugdo.

Art. 12 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Meridiano, 04 de outubro de 2023.
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JUSTIFICATIVA

Buscando a agilidade do processo legislativo e administrativo da Camara Municipal
de Meridiano, promoveu-se o estabelecimento do Acordo de Cooperagdo Técnica (ACT) ne.
230/2023 junto ao Senado Federal, possibilitando a implementacao de ag¢des de
modernizacdo pelo ILB/INTERLEGIS — Programa de Integragdo e Modernizagdo do Poder
Legislativo, para estimulo e promogao das fungdes constitucionais do Poder Legislativo.

Desta forma, foi disponibilizado a esta Camara Municipal o SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Legislativo), ferramenta digital de gestdo que simplifica a atividade legislativa da
Casa, facilitando o controle de tramitagcdo de proposicbes e organizagdao de sessdes
plenarias, aumenta a transparéncia ao permitir que os cidaddaos conhe¢am a producao
legislativa dos parlamentares.

Assim, este Projeto de Resolugdo visa regulamentar dar subsidios para a
implementacdo e uso da gestdo documental dos processos administrativos e legislativos
eletrénicos por meio do SAPL no ambito da Camara Municipal de Meridiano.
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