CAMARA MUNICIPAL DE ARI;\UCARIA
ESTADO DO PARANA
Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

RESOLUCAO N¢ 75, DE 12 DE MAIO DE 2020

Altera o Anexo Unico da Resolucdo n2 38, de
21 de maio de 2013, conforme especifica.

A Camara Municipal de Araucéaria, Estado do Parana, aprovou e eu,
Presidente, promulgo o seguinte:

Art. 12 Altera o Anexo Unico da Resolucdo n2 38, de 21 de maio de

2013, que passa a vigorar com a redacao abaixo.

Art. 29 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Araucéria, 12 de maio de 2020.

AMANDA MARIA BRUNATTO SILVA NASSAR

Presidente
Assinado de forma
ARAUCARIA digital por ARAUCARIA
CAMARA CAMARA
MUNICIPAL:781340120

MUNICIPAL:78 00104
134012000104 Dados: 2020.05.12

09:50:37 -03'00'
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ANEXO UNICO

Tabela Temporalidade e Destinagdo - Camara Municipal Araucaria

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL
cODIGO ASSUNTO ARQUIVO , ~ OBSERVAGAO / AVISO
CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO

00 ORGANIZAGAO A CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA - (CLASSE)

00.01 SUPORTE A PRESIDENCIA — (SUB-CLASSE)

00.01.01 [PRESIDENCIA

00.01.01.01 Memorandos expedidos 1 ano 1 ano Eliminar g_?fFeréncia, Tabela de Temporalidade do
00.01.01.02 Oficios expedidos e recebidos 1 ano 2 anos Eliminar g_?fFerencla, Tabela de Temporalidade do
Termo de Uso do Telefone Celular . A eliminagdo sé podera ser feita apds a
00.01.01.03 1ano 3 anos Eliminar devolugio do aparelho.
00.02 SUPORTE A DIRETORIA GERAL
00.02.01 |DIRETORIA GERAL
Circul sy
00.02.01.01 |~ roUares 1 ano 2 anos Eliminar Sem previs&o em tabelas de
referéncia.
00.02.01.02 |Memorandos expedidos e recebidos 1 ano 2 anos Eliminar Fs{_?:':eréncia. Tabela de Temporalidade do
00.03 SUPORTE A DIRETORIA JURIDICA
00.03.01 |DIRETORIA JURIDICA
00.03.01.01 Memorandos expedidos e recebidos 1 ano 1 ano Eliminar g_le"ffréncia, Tabela de Temporalidade do
- - - Originais constam nos respectivos
00.03.01.02 |Pareceres Juridicos (copias) 1 ano 5 anos Eliminar processos

00.04 SUPORTE A DIRETORIA ADMINISTRATIVA

00.04.01 |DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Até a aprovagéo das Referencia Tabela da Conarq.

00.04.01.01 |Auditorias (Oficios e relatérios da Auditoria) contas pelo TCE/PR 5 anos Permanente

00.04.01.02 |Circular, Comunicado, Informativo, Ordem de Servigo Ano Corrente 4 ant:]sac;g gzqm%:igt?a%\e,':urar Eliminar i?g:é%l‘cei\;l.sao em tabelas de
00.04.01.03 | Diério de bordo 4 Anos 4 Anos Eliminar Eliminar ap6s digitalizagdo.
00.04.01.04 |Editais (aviso de licitag&o, resultado de licitag&o, Sindicato) Ano Corrente 4 Anos Eliminar Eliminar apés digitalizagdo.
00.04.01.05 |Processos de Licitagdao Até a aprovagéio das 5 anos Permanente

contas pelo TCE/PR

Até a aprovagao das 5 anos Eliminar Eliminar apés digitalizag&o.

00.04.01.06 |Processos de licitagdo deserta, fracassada, anulada e revogada contas pelo TCE/PR

Sem previsdo em tabelas de
00.04.01.07 |Processos Dispensa Licitagédo Direta Administrativa 5 anos Permanente referéncia, podendo ser eliminado

- apos digitalizagao.

Referéncia Tabela Conarq 95 anos.
00.04.01.08 |Processos Diversos 2 anos 3 anos Permanente Podendo eliminar apés digitalizag&o.
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Sem previsdo em tabelas de referéncia,

00.04.01.09 |Processos Licitagdo inexigibilidade 5 anos - Permanente . e g P
podendo ser eliminado apds digitalizagdo.
00.04.01.10 |Relatério de Atendimento Técnico de Informatica de Empresa contratada - 22 via Ano Corrente 1 ano Eliminar Semkpre_wsao em tabelas de
referéncia.
. . . Sem previsdo em tabelas de referéncia,
Processos de Diarias (despesas com viagens de Servidores e Vereadores — prestacéo de Até a aprovagéo das odendo ser eliminado apés digitalizacio
00.04.01.11 contas) contas pelo TCE/PR 5 anos Permanente P P g ¢ao.
00.04.01.12 Processos de Diarias (d(_espesas com viagens de Servidores e Vereadores — Processo que Até a aprovagéo das 5 anos Eliminar Sem previsdo em tabelas de referéncia.
gerou empenho e posterior cancelamento) contas pelo TCE/PR
00.04.02 |BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAGAO E REFERENCIA LEGISLATIVA
00.04.02.01 Memorandos 1 ano 1 ano Eliminar g_?fFeréncia, Tabela de Temporalidade do
00.04.02.02 |©ficios expedidos e recebidos 1 ano 3 anos Eliminar g_?f:renma, Tabela de Temporalidade do
00.04.02.03 Tabela de Temporalidade Documental (Cédigo de Classificagao de Documentos) Enquanto Vigora - Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
00.04.03 (GESTAO DE PESSOAL
00.04.03.01 |Atestados médicos, justificativas e declaragdes de comparecimento de Servidores Ano Corrente 51 anos Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
00.04.03.02 Atestados médicos, justificativas e declaragdes de comparecimento de Estagiarios Ano Corrente 5 anos Eliminar Semkpre_viséo em tabelas de
referéncia.
00.04.03.03 |Comprovante de Rendimentos Pagos e de Reteng&o do Imposto de Renda na Fonte Ano Corrente 9 anos Eliminar Referéncias Lei n° 5. 172/66.
Concurso Publico — inscrigées (fichas, titulos, etc.) dos candidatos n&o aprovados, .
00.04.03.04 | 45rovados nao admitidos e aprovados e convocados que assinaram Termo de Desisténcia 1ano 4 Anos Eliminar
00.04.03.05 Congurso Publico — inscrigbes (fichas, titulos, laudos periciais, pré-admissionais, etc.) dos Arqulvar_na pasta _ Permanente Referéncia, Tabela Temporalidade Conarg.
candidatos aprovados, nomeados e empossados. funcional
00.04.03.06 |Concurso Publico — Lista de Presenca 1 ano * Eliminar
Concurso Publico — Processo Administrativo contendo Portaria da Comiss&o de Concurso, Até homologacio do Referéncia, Tabela Temporalidade Conargq.
00.04.03.07 |Editais, Relatérios, Resultados Finais, Homologagéo, e demais documentos relacionados ao concugrsg 5 anos Permanente
concurso.
Concurso Publico — Provas e gabaritos . _ Anexar um exemplar no processo e
00.04.03.08 Ate homologagé&o do 10 anos *Eliminar eliminar as demais. Referencia tabela
concurso Temporalidade Conargq.
Concurso Publico — Recurso do Candidato e Termo de Desisténcia de candidato aprovado e Anexar no processo do concurso.
00.04.03.09 |convocado 1 ano* 3 anos Permanente
00.04.03.10 |Conectividade Social (termo de ades&o e Convénio) Ano Corrente 4 Anos Permanente
Contribuigdo Sindical (informativos, guias de recolhimento, cartas, certiddes, nota técnica, Ate tadoria do i Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
diario oficial da unido, oficios e pareceres) € a aposentadoria do ultimo imil
00.04.03.11 Ano Corrente servidor do concurso de 1996 Eliminar
00.04.03.12 |[Declaragdes Ano Corrente 4 Anos Eliminar
00.04.03.13 |PIRF —Declaragao do Imposto de Renda Retido na Fonte Ano Corrente 9 anos Eliminar g_?::eréncia Tabela de Temporalidade do
00.04.03.14 |DIRF — Recibo de entrega Ano Corrente 19 anos Eliminar
00.04.03.15 |Expedientes Recebidos (Oficios, requerimentos e memorandos, pedidos de informagdes.) Ano Corrente 4 Anos Eliminar
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00.04.03.16 |Extrato de Rendimento Anual Ano Corrente 9 anos Eliminar
00.04.03.17 |Folha de pagamento da bolsa auxilio dos Estagiarios 5 anos 5 anos Eliminar Referencia lei n° 11.788/2008, art. 3°
00.04.03.18 |Folha de Pagamento dos Servidores Efetivos, Inativos Comissionados e Vereadores 5 anos 95 anos Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
00.04.03.19 |Holerites dos Servidores e Vereadores Ano Corrente 10 anos Eliminar Ap6s o ano de 2007, os holerites foram
gerados via banco, 2009 intarnet.
00.04.03.20 Livro Ponto e Folha de Frequéncia de Estagiarios 1 ano apos 10 anos Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
desligamento
00.04.03.21 |Livro Ponto, Folha de Frequéncia e Controle de Horas Extras de Servidores Efetivos e 5 anos 51 anos Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
Comissionados
Memorando Sem previsdo em tabelas de referéncia.
- encaminhando relatérios de folha de pagamento, férias, décimo terceiro, rescisdo e pensédo
00.04.03.22 |2imenticia para pagamento - cépia Ano Corrente 4 Anos Eliminar
- solicitando compra de vale transporte
- empenho e pagamento da bolsa auxilio dos estagiarios
- solicitando compras, servicos e outros assuntos diversos
00.04.03.23 |Memorando Recebido (nomeagéo e exoneragéo de Servidores) * * Permanente
Oficios Expedidos
- Comunicando exonerag&o de Servidores ao Banco, a Ascma, encaminhando matéria para
publicagdo, solicitando contratagdo, prorrogagéo, alteragcdo ou rescisdo referente a
estagiarios ao CIEE, e outros assuntos correlatos 4 Anos ou enquanto vigorar o .
00.04.03.24 | Encaminhando relatérios de folha de pagamento a8 ASCMA e Fundo de Previdéncia Municipal Ano Corrente assunto tratado Eliminar
- copia
— assuntos diversos: informando sobre troca de mesa executiva, diretores e assessores,
solicitando informagdes a outros 6rgédos, resposta a outros érgaos
Pasta Funcional de Servidor Comissionado contendo copias autenticadas de documentos 5 an 5s exoneraca
00.04.03.25 |pessoais, portarias e atos de nomeagédo, de férias, de licengas, termo de posse, e outros| Enquanto for servidor anos afr;escéiemgnﬁ]agao ou Permanente
documentos relacionados a vida funcional do Servidor
Pasta Funcional de Servidor Efetivo contendo coépias autenticadas de documentos pessoais, P . tadori Aposentadoria: enviar para o arquivo
00.04.03.26 |portarias e atos de nomeagao, de férias, de licengas, de promogdes, de adicionais, termo de| Enquanto for servidor anos apos a aposentadoria, Permanente permanente ap6s 2 anos do registro pelo
B - ! N exoneracgao ou falecimento
posse, e outros documentos relacionados a vida funcional do Servidor TCE.
Pasta Individual do Estagiario contendo: copia do RG, CPF, comprovante de enderego e Referencia lei n° 11.788/2008, art. 3°, e
Declaragé@o de Matricula e Frequéncia, Memorando, Autorizag&o para emiss&o do Termo de| Até completar o limite Conarq.
00.04.03.27 |[Compromisso de Estagio e Plano de estagio, Termo de Compromisso de Estagio e Plano de de dois anos de 5 anos Eliminar
Estagio, Plano de Estagio Aditivo, Relatério de Atividades de Estagio do Supervisor do Estagio| estagio na Entidade
e do Estagiario, Aviso de Recesso e Rescisdo de Contrato
00.04.03.28 |PIS/PASEP — Cadastramento (Oficios expedidos e recebidos, Fichas de Inscrigées, Carta Ano Corrente 10 anos Eliminar Refer:enc@ Decreto de Lei n°2052/1983.
Remessa, ADP) Art. 3°/ 10°.
S&o duas vias, uma sera arquivada
00.04.03.29 |portarias e Atos de nomeagao, exoneragéo, lotagéo, adicionais, designagao, férias, licengas, Ano Corrente 4 Anos Permanente na pasta do servidor e a outra na pasta de
progressao, ponto facultativo, didrias e outros assuntos correlatos portarias.
00.04.03.30 |Processos de Certiddo de Tempo de Servigo/Vereanca e Relagdo de Salario Contribuicao 1 ano 4 Anos Eliminar Eliminar apds digitalizagao.
5 anos apos aprovagao das
00.04.03.31 Processos de Contribuicéo Sindical Ano Corrente contas pelo TCE/PR Permanente
00.04.03.32 ) ! Ano Corrente 5 anos apos aprovagdo das Eliminar
Processos de Devolugdo de Pagamentos/Vencimentos/Bolsa Auxilio contas pelo TCE/PR
00.04.03.33 |pProcessos Disciplinar (Adverténcia, suspensao) Ano Corrente 10 anos Permanente
00.04.03.34 _ _ Eliminar Referencia Tabela Temporalidade Conarq.

Processos de Férias de Servidores Efetivos e Comissionados
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Até 2 anos apos registro da

Referéncia, Tabela Temporalidade Conarg.

00.04.03.35 Processos de Licengas, Promogdes, Enquadramento, e outros assuntos referentes a vidal Enquanto for servidor aposentadoria pelo TCE/PR 50 anos 5 dte ?2 ’3”05 podendo ser eliminado apos
funcional dos Servidores Efetivos e Comissionados \gitalizado.
i Referencia Tabela Temporalidade Conarq.
00.04.03.36 Processos de Pensé&o Alimenticia 5anos 95 anos Eliminar
00.04.03.37 F.’r(’)c.es.sos de ~Referente§ a. f’rewdencla Ge_ral e Propria dos Servidores e Vereadores Ano Corrente _ Permanente
(inicio/interrupg&o da contribuicdo, compensag&o)
Processos de Sindicancia e Inquérito (Multas de transito, acidente de transito, roubo, e outros eferéncia, Tabela Temporalidade Conarg.
00.04.03.38 . Ano Corrente 10 anos Permanente podendo ser eliminado apos digitalizado.
assuntos diversos).
Processo de Abono de Permanéncia 5 . istro d Referéncia. Tabela T idade C
. . anos apds o registro da eferéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
00.04.03.39 Até Aposentadoria aposentadoria pelo TCE/PR Permanente podendo ser eliminado apds digitalizado.
Processo de Aposentadoria At tacso d 2 . istro d Referéncia. Tabsla T idade C
é prestagéo de anos apos o registro da eferéncia, Tabela Temporalidade Conarg.
00.04.03.40 contas ao TCE/PR aposentadoria pelo TCE/PR Permanente podendo ser eliminado apds digitalizado.
Publicag&o dos Atos administrativos da Camara Municipal de Araucaria no Diario Oficial do| Referancia. Tabela T idade C
. - s . . e 5 eferéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
00.04.03.41 |Estado e do Municipio (cépia do Jornal do Diario e impressos do Site do Diario Oficial do Ano Corrente 30 anos Permanente podendo ser eliminado apés digitalizado.
Estado)
00.04.03.42 |RAIS - Recibo de Entrega Ano Corrente 19 anos Eliminar Referencia portaria MTE 651/07 art. 9°
00.04.03.43 |RAIS — Relagéo Anual de Informagdes Sociais Ano Corrente 14 Eliminar Referencia portaria MTE 651/07 art. 9°
00.04.03.44 |Recibo de Rescisdo/Exoneragao - - Permanente Arquivado pasta funcional do servidor
00.04.03.45 |Relagdo de Contribuicdo ao Fundo de Previdéncia do Municipio de Araucaria. 5 anos 95 anos Eliminar
00.04.03.46 Relag&o de Salario Contribuigao Ano Corrente 4 Anos Eliminar
até a aprovacgao do ato de
00.04.03.47 |Relatorios de Atividades das Divisdes Ano Corrente aposentadoria do respectivo Eliminar
servidor
00.04.03.48 |Relatorio de Avaliagéo do Estagio Probatdrio de Servidor Efetivo - - Permanente Arquivado pasta funcional do servidor.
00.04.03.49 Relatérios de Folha de Pagamento dos Servidores Efetivos, Inativos Comissionados e Ano Corrente 5 anos Eliminar
Vereadores
Os backups dos arquivos do SEFIP
P deverao ser mantidos por 30 anos, apds
00.04.03.50 SEFIP (GFIP) — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia 5anos 95 anos Eliminar deverao ser eliminados. Lei n° 8036/1990
Social, comprovante de entrega e relatérios art.23
00.04.03.51 |Tabelas de Vencimentos Enquanto Vigorar 35 anos Permanente
00.04.03.52 |Termo de Posse Ano Corrente Até a encadernagao Permanente Histoérico Referéncia, Ta_be_la Tempf)rali_dgdc_e STF/PR
podendo ser eliminado apds digitalizado.
Vale Alimentagdo — Relatérios de créditos nos cartdes dos Servidores e Lista de Recebimento 5 anos apo6s aprovagao das .
00.04.03.53 do Cartdo Ano Corrente contas pelo TCE/PR Eliminar
00.04.03.54 Vale T_ransporte — Relatorios referente a compra dos vales, solicitagées de inclusdo e Ano Corrente 5 anos apods aprovagao das Eliminar
exclusdo contas pelo TCE/PR
00.04.04 |PROTOCOLO
00.04.04.01 Livro de Protocolo Geral Em uso 2 anos Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
Referéncia, Tabela Temporalidade Conargq.
00.04.04.02 Livro de Protocolo de Processos Administrativos Em uso 2 anos Eliminar
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Referéncia, Tabela Temporalidade Conarg.

00.04.04.03 Livro de Protocolo de Processos de Inquérito Em uso 2 anos Eliminar
Referéncia, Tabela Temporalidade Conarq.
00.04.04.04 Livro de Protocolo de Processos de Licitagao Em uso 2 anos Eliminar P q
Referéncia, Tabela Temporalidade Conarg.
00.04.04.05 Livro de Protocolo de Processos de Sindicancia Em uso 2 anos Eliminar
00.04.05 |[SERVIGO SOCIAL
00.04.05.01 1 ano - Referéncia, Tabela Temporalidade STF/PR.
Atas 5 anos Eliminar
00.04.05.02 |Encaminhamentos internos para setores 1 ano 3 anos Eliminar
00.04.05.03 |Memorandos 1 ano 3 anos Eliminar
00.04.05.04 Oficios expedidos 1 ano 0 anos Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade STF/PR.
00.04.05.05 Oficios recebidos 1 ano 2 anos Eliminar Referéncia, Tabela Temporalidade STF/PR.
Referéncia, Tabela Temporalidade STF/PR.
00.04.05.06 2 ano Podendo ser eliminado apés ser
Relatorios 3 anos Permanente digitalizado.
00.05 SUPORTE A DIRETORIA FINANCEIRA
00.05.01 |[DIRETORIA FINANCEIRA
Documentos de caixa contendo: empenhos
Comprovante de Depésito Judicial (penhora de valores sobre servigos realizados por| Até a aprovacéo das - -
00.05.01.01 empresas terceirizadas) contas pelo TCE/PR 5 anos Permanente extras orgamentarios, copias de cheques e
comprovantes de recolhimento
00.05.01.02 |Contratos (cdpias) 1 ano 4 Anos Eliminar Observar se sdo copias antes de eliminar
Documentos de caixa contendo: empenho,
5 a ordem de pagamento, nota fiscal, certidoes
00.05.01.03 |Despesas com agua, energia elétrica, telefonia fixa e mével Ate ? aprolva_lg_:gté;i;'g 5 anos Permanente 9
contas pelo negativas do INSS, FGTS; cépia de cheque
nominal e comprovante de pagamento
Documentos de caixa contendo: empenho,
. . . - Até a aprovagéo das ordem de pagamento, nota fiscal, certidoes
00.05.01.04 |Despesas com assinaturas de jornais e periédicos contas pelo TCE/PR 5 anos Permanente negativas do INSS, FGTS; copia de cheque
nominal e comprovante de pagamento
Documentos de caixa contendo: empenho,
. Até a aprovagéao das ordem de pagamento, nota fiscal, certidoes
00.05.01.05 |Despesas com estagiarios contas pelo TCE/PR 5 anos Permanente negativas do INSS, FGTS; copia de cheque
nominal e comprovante de pagamento
Documentos de caixa contendo: empenho,
5 5 ordem de pagamento, nota fiscal, certiddes
00.05.01.06 |Despesas com publicagdes de atos oficiais Até a aprovagao das 5 anos Permanente pag

contas pelo TCE/PR

negativas do INSS, FGTS; coépia de cheque
nominal e comprovante de pagamento
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Até a aprovagao das

Documentos de caixa contendo: empenho,
ordem de pagamento, nota fiscal, certiddes

00.05.01.07 [Despesas com treinamentos, cursos e congressos 5 anos Permanente .
P 9 contas pelo TCE/PR negativas do INSS, FGTS; copia de cheque
nominal e comprovante de pagamento
Documentos contendo oficio de envio,
formularios, indice, certiddo de habilitagdo
. ~ do contador, extratos bancarios, relagdao
00.05.01.08 [Documentagao anual de Prestagdo Contas ao TCE-PR Até a aprovagéo das 5 anos Permanente das contas bancarias, demonstrativos
contas pelo TCE/PR A .
contabeis, relatério e parecer do controle
interno e atos de remuneragéao dos agentes
politicos e outros
00.05.01.09 |Documentagéo do SIM — AM, SIM-RLF, SIM-PCA e Audiéncia Publica Até a aprovagao das 5 anos Eliminar (documentos diversos)
contas pelo TCE/PR
Guias e comprovantes de recolhimento: INSS, FPMA, Imposto de Renda, ASCMA, Até a aprovacao das Documentos caixa contendo: empenhos
00.05.01.10 |Contribuicdo Sindical, Empréstimo Consignado, Pensdo Alimenticia, Devolugdo de P 4 5 anos Permanente extras orcamentarios, copias de cheques
. contas pelo TCE/PR L 1% . P! I q s
Vencimentos e outros sobre folha de pagamento auias e comnrovantes de recolhimenta
. . . A = Documentos caixa contendo: empenhos
Guias e comprovantes de recolhimento: INSS, Imposto de Renda, ISQN, PIS, COFINS, CSLL| Até a aprovagéo das o gl
00.05.01.11 sobre servigos realizados por empresas terceirizadas contas pelo TCE/PR 5anos Permanente ex!ras orgamentarios, copias d.e cheques,
guias e comprovantes de recolhimento
00.05.01.12 |Livro Diario de Tesouraria mensal/ anual Até a aprovagao das 5 anos Permanente Volume Encadernado
contas pelo TCE/PR
. - Até a aprovagao das Volume Encadernado
00.05.01.13 |Livro Diario Geral mensal/ anual contas pelo TCE/PR 5 anos Permanente
00.05.01.14 |Memorandos expedidos e recebidos 1 ano 4 Anos Eliminar
00.05.01.15 |Oficios expedidos e recebidos 1 ano 4 Anos Eliminar
Documentos caixa contendo: memorando
de solicitagdo, portaria, empenho, nota
fiscal, copia de cheque nominal,
-, Até a aprovacéao das comprovante de pagamento e a devida
00.05.01.16 |Processos de Adiantamento (para pequenas despesas) contas pelo TCE/PR 5 anos Permanente prestagdo de contas contendo relatério
juntamente com as devidas notas fiscais
rubricadas pelo responsavel do
adiantamento
Processo que ndo gerou contrato e
00.05.01.17 Processos de compra direta de materiais, servicos e materiais permanentes sem processo| Até a aprovacgao das 5 anos Eliminar pagamento, mas gerou empenho e
I licitatério (Processo que nao gerou contrato) contas pelo TCE/PR posterior cancelamento do mesmo através
de solicitacdo
Documentos caixa contendo: memorando
de solicitagdo, orgamentos, empenho,
00.05.01.18 Processos de compra direta de materiais, servigos e materiais permanentes sem processo| Até a aprovacao das 5 anos Permanente ?ergzmr:eenzfgsg:teigg;sns;a ;Itslvc:sl :jirrﬂ\?sdse
e licitatério (Documentos de Caixa com comprovantes de pagamento) contas pelo TCE/PR r gativ o ’
FGTS, ISQN, tributos estaduais, copias de
cheque nominal, comprovante de
pagamento e extrato bancario
Documentos caixa contendo: memorandos,
Relatérios de Folha de Pagamento, Férias, Exoneragdes e 13° Salario dos Servidores e| Até a aprovagao das relatérios da divisdo de Pessoal, empenhos
00.05.01.19 ! ! 5 anos Permanente
Vereadores contas pelo TCE/PR por doagbes orgamentarias e comprovante
remessa de arquivo
00.05.02 |ALMOXARIFADO
00.05.02.01 |Nota Fiscal (cépia) Em uso - Eliminar Segunda via ou cépia
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Até 5 anos apos

00.05.02.02 |Recibo de entrega de material aprovagéo das contas 5 anos Eliminar
pelo TCE/PR
Até 5 anos apos
00.05.02.03 |Relatdrio Sintético de encerramento do més aprovagao das contas 5 anos Eliminar
pelo TCE/PR
Se nao houver Recibo de entrega de
00.05.02.04 |Requisicao de material Em uso - Eliminar material devidamente assinado, guardar por
até 5 anos ap6s a aprovagdo das contas
pelo TCE/PR
00.05.03 |PATRIMONIO
00.05.03.01 [Copias de Plantas Arquitetoni En nto Vigor: : Eliminar Sem previsao nas tabelas de
.05.03. 6pias de Plantas Arquitetonicas quanto Vigora a referéncia
00.01.03.02 |Doagéo de Area 2 anos 4 Anos
00.05.03.03 |Documentos referentes @ movimentagdo moéveis e equipamentos 1 ano 2 anos Eliminar
00.05.03.04 [Inventario (registros, relatérios, levantamento patrimonial) 2 anos 4 Anos Permanente Referencia Tabela da Conarg.
00.05.03.05 |Plantas Arquitetonicas 1 ano 1 ano Permanente Referencia Tabela da Conarq.
00.05.03.06 [Processos Patrimoniais referente baixa de bens 1 ano - Permanente
00.05.03.07 |Recibo de Veiculo 2 anos 5 anos Eliminar Eliminar 5 anos apés a baixa
00.05.03.08 |Seguro do Prédio 2 anos 5 anos Eliminar Eliminar 5 anos ap6s o vencimento do
contrato
00.05.03.09 |Termo de Responsabilidade 2 anos 4 Anos Permanente
00.06.01 |SUPORTE A DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO
00.06.01 [DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO
L o Referencia Tabela da Conarq, podendo ser
00.06.01.01 [Anuarios 1ano 1ano Eliminar eliminado apés digitalizagéo.
I - . Referencia Tabela da Conarq, podendo ser
00.06.01.02 |Audiéncia Publica 1 ano 4 Anos Eliminar eliminado apés digitalizagao.
Balancetes do Executivo Mensal — enviados a Camara para publicidade aos Vereadores, de -
00.06.01.03 acordo com a Lei Organica 1 ano 3 anos Eliminar
Balancetes do Legislativo — enviados ao Plenario para publicidade aos Vereadores, de acordo
00.06.01.04 com a Lei Orgénica 1 ano 3 anos Permanente
00.06.01.05 |Certidoes - documentos declaratérios de informacdes legislativas 1 ano 3 anos Eliminar
. - Referencia Tabela do STF/PR, podendo ser
00.06.01.06 |Clippings 1 ano 1 ano Eliminar eliminado apos digitalizago.
00.06.01.07 |Comissao Parlamentar de Inquérito 5 anos - Permanente Referencia Tabela do STF/PR.
00.06.01.08 |Copias de Leis 1 ano 1 ano Eliminar Sem previsdo em tabelas de referéncia,
00.06.01.09 [Demonstrativos das Audiéncias Publicas 1 ano 1 ano Eliminar
00.06.01.10 [DVD Sessao Plenaria / Eventos 4 Anos - Permanente Histérico
00.06.01.11 |Editais de convocagdo — documento de convocacédo dos vereadores para as Sessdes 1 ano 3 anos Eliminar
Editais de Publicagdo — documento para publicidade dos atos da Cémara, composicdo das
00.06.01.12 |Comissdes, realizacdo de Audiéncias Publicas, disposicdo de matérias a populagao! 1 ano 3 anos Permanente
(Orcamento, etc.)
00.06.01.13 |Exemplares do Diario Oficial — recebidos pela Camara 1 ano 3 anos Eliminar
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00.06.01.14 Expedientes recel_)idos da Prefgi_tura — correspondéncias recebidas pela Mesa da Camara 1 ano 3 anos Eliminar
para serem anunciadas no Plenario
00.06.01.15 Expedientes _recebldos (ggra_l) — correspondéncias recebidas pela Mesa da Camara para| 1 ano 3 anos Eliminar
serem anunciadas em Plenario
00.06.01.16 |Gravagéo em audio das Sessdes — captag&o sonora dos debates realizados no Plenario para 30 dias B Eliminar Registro Digital
elaboragéo das Atas
00.06.01.17 |Iniciativa Popular 1 ano 3 anos Eliminar Sem previs@o em tabelas ge referéncia.
Podendo ser eliminado apds digitalizagao.
00.06.01.18 |Justificativas de Auséncia — docto que justifica auséncia Vereador na Sesséo 1 ano 3 anos Eliminar
Leis Sancionadas pelo Executivo — leis ordindrias e complementares que s&o enviadas a .
00.06.01.19 Camara para conhecimento 1ano 3 anos Permanente Histérico
00.06.01.20 Ilall\é:\oégae Atas das Sessdes Plendrias — onde s&o registrados os acontecimentos da Sessé&o| Em uso 3 anos Permanente Histérico
00.06.01.21 |Livro de Atas das Sessdes Solenes - onde s&o registrados os acontecimentos das Sessdes Em uso 3 anos Permanente Histérico
00.06.01.22 Livro de Protocolo Interno — onde s&o protocolados os encaminhamentos internos entre, 5 anos 2 anos Eliminar Referencia Tabela da Conarq.
Departamentos
Livro de Registro de Presenca dos Vereadores nas Sessbes — registra a presenga do| .
00.06.01.23 Vereador na Sessio Emuso - Permanente Histérico
00.06.01.24 |Memorando (Deprole e Cerimonial) 1 ano 4 Anos Eliminar
00.06.01.25 |Oficios Internos — d&o encaminhamento & documentos internamente 1ano 1 anos Eliminar Referencia Tabela do STF/PR.
00.06.01.26 Qflmos dfi F’re5|de|j(:|a —dao encamlnham‘ento as matérias apr9vadas no Plenario, pedidos de 1 ano 3 anos Eliminar
informacdes e as diversas formas de manifestacdo oficial da Camara
00.06.01.27 |Pedidos de Denuncia 1 ano 4 Anos Permanente Rgf(?rencla Tlabe!a.dq Con_arq, podendo ser
eliminado apés digitalizag&o.
. " " Referencia Tabela da Conarq, podendo ser
00.06.01.28 |Pedido de licenga do prefeito e de vereadores 1 ano 51 Anos Permanente eliminado apés digitalizago.
00.06.01.29 |Pedidos de Rentncia 1ano 4 Anos Permanente Sem previséo em tabelas de referéncia
Podendo ser eliminado apds digitalizagéo.
00.06.01.30 Prgstagéo de contas _enwadas pelo Trliaunal — documentos que apés serem analisados pelo 1 ano 3 anos Permanente
Tribunal de Contas, s&o votados pela Camara
Referencia Tabela do STF/PR, podendo ser
eliminado apés digitalizagdo.
00.06.01.31 |Programas das Sessdes — Sumarios de matérias para votagdo em cada Sessé&o 4 Anos 4 Anos Eliminar
Projetos de Lei e Leis Complementares; Requerimentos; Indicagcbes; Mogdes; Projetos de
00.06.01.32 Resolucéo; Projetos de Decreto Legislativo; Projetos de Emenda a Lei Organica 1ano 8 anos Permanente
Publicagées do Diario Oficial — cépia das matérias publicadas oficialmente pela Camara e| Copia Nos processos
00.06.01.33 Prefeitura que déo validade aos atos oficiais _ _ _ 4 Anos 4 Anos Permanente (Cop P )
00.06.01.34 Il:ziorlo de atividades das Secretarias — encaminhado & Camara, de acordo com disposi¢coes 1 ano 3 anos Eliminar
~ . N - N Referencia Tabela do STF/PR, podendo ser
00.06.01.35 Represel'-lt_agao Ext_erna ( Pedldo_s a\_Jtc_:rl_zados para exercer atividades externas, usufruindo; 5 anos ~ Permanente eliminado apés digitalizago.
de beneficios ou méo-de-obra da instituigao)
Referencia Tabela do STF/PR, podendo ser
00.06.01.36 |Votagdo em cada sessédo 4 Anos 4 Anos Permanente eliminado apés digitalizag&o.
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