MUNICIPIO DE MOREIRA SALES
ESTADO DO PARANA
Rua Otto Macedo, 629 — Moreira Sales - PR. - CEP: 87370-000
CNPJ N. * 76.217.025/0001-03 - Fone (044)3532 8100 — Fax(044) 3532 8121
www.noreirasales.pr.gov.br
E-mail: pim=(@ visaonet.com.br

LEI N° 615/2014
Data: 30 de dezembro de 2014.

EMENTA : INSTITUI O REGIME DE
ADIANTAMENTO PARA PRONTO PAGAMENTO
DE PEQUENAS DESPESAS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS:

A CAMARA MUNICIPAL DE MOREIRA SALES - ESTADO DO PARANA,
APROVOU E EU PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
.DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituido na PREFEITURA MUNICIPAL DE
MOREIRA SALES-PARANA, a forma de pagamento de despesas
pelo Regime de Adiantamento de recursos para pronto
pagamento de pequenas despesas que nao possam Sser
processadas regularmente através do processamento normal
de aplicagéo.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerari

colocado & disposigdo de um Servidor Municipal, a fim de
lhe dar «condicgdes de realizar despesas quando d

deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar
servico relativo a Prefeitura Municipal, ou para quitar
pequenas despesas de pronto pagamento, gue por sua
natureza ou urgéncia ndo possam aguardar © processamento
normal.

Pariagrafo Unico - 0O valor maximo de adiantamento
para cada servidor instituido por esta Lei sera de RS
2.000,00 (dois mil reais).

Art. 38 Os pagamentos efetuados atraves de
Adiantamento, ora 1instituido, restringir-se-ac aos casos
previstos nesta Lei.

Art. 4°. O adiantamento mensal de cada espécie de
despesa nao ultrapassara o valor previsto para dispensa
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de licitacdo, de acordo com a Leli 8.666 de 21
1993 e posteriores alteracgdes.

de Junho de
Art. b5°. Poderdo realizar-se sob o regime de
adiantamentce os pagamentos decorrentes das seguintes
espécies de despesas:
I - Despesas com material de consumo;
ITI - Despesas com servigos de terceiros - Pessoas
Fisica;
IITI - Despesas com servigcos de terceiros - Pessoa
Juridica;
IV - Despesas extraordinarias e urgentes, cuja
realizagdao nao permite esperar pelo processamento normal;
V - Despesas que tenham que ser efetuada em lugar
distante da sede do Municipio;

VI - Despesa miuda e de pronto pagamento;

Art. 6°. Consideram-se pequenas despesas e de pronto
pagamento, para os efeitos desta 1lei, as que forem
oriundas de:

I - peguenos consertos, pneus, combustivel
(gasolina, &lcool e diesel);

IT - Outra despesa gqualquer de pequenc vulto
necessidade imediata,

e de
desde que devidamente justificada.
Art. 7°. As despesas com artigos em quantidade maior
de wuso ou consumoc remoto, correrdo
orgamentarios préprios e

=

pelos sistemas
seguirdo o processamento normal
das despesas de acordo com a Lei 8.666/93.

CAPITULO II
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8°., As solicitagdes de adiantamentos serio
feitas pelos Servidores, através de CI - Comunicacgao
Interna dirigida ao Prefeito Municipal.

Art. 9°. Das solicitagdes de adiantament
necessariamente as seguintes

informacgdes:
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I - Identificagdo do dérgdo e unidade Orgamentaria;
II - Identificagdo da espécie das despesas de acordo
com esta Lei:;
III - Nome completo, cargo ou fungdo do servidor

responsavel pelc adiantamento.

Art. 10. O prazo de aplicagdo dos recursos
solicitados sera de até 30 (trinta) dias, apdés o
recebimento do recurso.

Art. 11. Nado serd concedido novo adiantamento:

I - A guem do anterior ndo haja prestado contas no
prazo legal;

II - A quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de
atender notificacdo para regularizar a prestacdo de
contas.

Art. 12. N&o se farid adiantamento:

I - A responsavel por dois suprimentos;

II - A servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a
utilizagcdo do material a adquirir, salvo quando nido

houver na repartigdo outro servidor;

III - A servidor responsavel por adiantamentos ainda

vigentes;

IV - A servidor responsdvel por suprimento de fundos
que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas de sua

aplicacéo;

V - A servidor declaradc em alcance.

CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 13. O adiantamento solicitado somente podera

ser aplicado durante o periodo de 30 (trinta) dias

contar da entrega do numerdrio ao responsavel.
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Art. 14. Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora
do periodo de aplicagdo.

CAPITULO IV
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

O

Art. 15. A solicitagdo sera encaminhada através
Departamento de Contabilidade diretamente aoc Gabinete
Prefeito para competente autorizacéo.

ol 38
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Art. 16. Os processos de adiantamento terdc sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 17. Autorizada a despesa, sera empenhada nas
dotagdes orgamentarias préprias e paga com cheque nominal
a favor do responséavel indicado no processo.

Art. 18. Cabe ao Departamento de Contabilidade
verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposicdes desta Lei. Constatando alguma
irregularidade no processo, nd3o dard o prosseguimento
citado, até que sejam procedidas as devidas correcées.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento ndo poderd ser aplicado em
despesa de classificacdo diferente daquela para gual foi
autorizado.

Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel
exigira o correspondente comprovante: nota fiseal, nota
simplificada, cupom fiscal, recibo, etc.

Art. 21. As notas fiscals serdo sempre emitidas em
nome da Prefeitura Municipal de Moreira Sales.

Art. 22. Os comprovantes de despesas na
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegive
sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vi
cutras vias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de
reproducgéao.
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Art. 23. Em todos os comprovantes de despesas

contara o atestado de recebimento do material ou da

prestagdo de servico. /,/’,,>£fo7"
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CAPITULO VI
DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24. 0 saldo de adiantamento ndo utilizado s
recolhido a Prefeitura Municipal, mediante recolhimen
através de DAM (Documento de Arrecadagdo Municipal) o
constard o nome do responsavel e identificacgdo do
adiantamento cujo saldo estd sendo restituido.

Art. 25. O prazo para recolhimento do saldo nao
utilizado serd de 3 (trés) dias 1Uteis, a contar do
termino final do periodo de aplicagao.

Art. 26. No més de Dezembro todos os saldos de
adiantamento serao recclhidos até o ultimo dia util,
mesmo que o periodo de aplicacdo nédo tenha expirado.

CAPITULO VII
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 27. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do
término final do periodo de aplicagdo, o responsavel
prestard contas da aplicacgdo do adiantamento recebido.

Art. 28. A prestacido de contas far-se-3a mediante
entrada, no Departamento de Contabilidade com  0S
seguintes documentos:

I - Comunicagac Interna para encaminhamento de
Documentos;

ITI - Impressos conforme modelos anexos & presente
Lei;

III - Relacao de todos os documentos de despesas
contando: numero e data do documento espécie de documento
e valor da despesa, contando no final da relacdoc a soma
da despesa realizada;

IV - Cdépia da guia (DAM) de recolhimento do saldo
nao aplicado cépia da nota de empenho e da Nota de
Anulacgdo da Despesa se houver saldo recolhido;
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V - Documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronolégica, na mesma sequéncia da relacgédo
mencionada no item III;

VI - Em cada documentos constara, obrigatoriamente:

atestado de recebimento do material ou prestagidc de
Servigo.

Art. 29. N3o serdo aceltos documentos rasurades,
ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da
aplicacdo do adiantamento ou que se refira a despesa néo
classificével na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos documentos
originais, n&c se admitindo outras vias, fotocépias ou
outras espécies de reproducdo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Cabera ao Departamento de Contabilidade a
tomada de contas Especial dos adiantamentos.

Art. 31. Recebidas as prestacdes de contas, conforme
dispbe o artigoe 29, o Departamento de Contabilidade
verificara se as disposicbes da presente lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando ©prazos razodveis para gue os
responsaveis possam cumpri-las.

Art. 32. Se as contas forem consideradas de acordo
com a presente Lei o© Departamento de Contabilidade
encaminhard o processo ac Controle Interno, para exame
fiscal e parecer.

Art. 33. Com o parecer do Controle Interno o
processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo para aprovacdo das contas, voltando ao
Departamento de Contabilidade para as seguintes
providéncias:

I - Nos casos das contas terem sido aprovadas:

a) Convidar o responsdvel para tomar ciéncia, no
prépric processo;
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b) Arquivar o processo de prestacgdo de contas apenso
ac processo que autorizou o adiantamento em local seguro
onde ficard a disposicgdo do Tribunal de Contas.

TT i Na hipdtese da aprovagao de contas
condicionadas a determinadas exigéncias:

03]

>
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2

a) Providenciar o cumprimentce da exigénci
determinadas;

b) Adotar as medidas indicadas no item anterior I.

III - N&o tendo sidc aprovadas as contas seguir a
orientagdac determinada pelo Prefeito Municipal em seu
despacho final.

Art. 34. Até o terceiro dia util imediato ao
vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que o
responsavel as tenha apresentado, ao Departamento de
Contabilidade oficializara diretamente ao responsavel,
concedendo lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias
Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na cdpia o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de préprio punho a
data de recebimento.

Art. 35. N&o sendo cumprida a obrigagdo da prestacéao
de contas, apdés o vencimento do prazo final estabelecido
no artigo anterior, o Departamento de Contabilidade
através do Setor de Tributacdo emitird DAM - Documento de
Arrecadagdo Municipal no valor do adiantamento ou parte
do adiantamento, caso algum documento da comprovacido da
despesa esteja irregular, para que no prazo de 03 (trés)
dias Uteis proceda-se o recolhimento.

Paradgrafo Unico - Persistindo a irregularidade, o
Departamento de Contabilidade encaminhard & Procuradoria
Juridica, devidamente informada, e a Secretaria Municipal
de Recursos Humanos; para abertura de sindicancia e,
posteriormente, apds a conclusioc, para que se proceda

desconto em folha do saldrio do servidor responsavel pelo
adiantamento.

Art. 36. Nos casos omissos serdo disciplinados pelo
Prefeito Municipal.

Art. 37. Revogadas as disposicdes em contrario, esta
Lel entra em vigor na data de sua publicacédo.
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Moreira Sales, 30 de dezembro de 2014.

I0 VOLPATO
“PREFEITO MUNICIPAL
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