Camara Municipal de Cel. Domingos Soares
Estado do Parana

DECRETO 02/2025

“REGULAMENTA, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL
DOMINGOS SGARES - ESTADO DO PARANA, OS PROCEDIMENTOS PARA A
GARANTIA DO ACESSO A INFORMACAO E PARA A CLASSIFICACAO DE
INFORMACOES SOB RESTRICAO DE ACESSO, OBSERVADOS O GRAU E O
PRAZ9O CE SIGILC. CONFORME 9 DISPOSTO NA LEI FEDERAL N° 12.527,
DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011, QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMACOES, PREVISTO NO INCISO XXXII DO CAPUT DO ARTIGO 5°,
NO INCISO II DO § 3° DO ARTIGO 37 E NO § 2° DO ARTIGO 216 DA
CONSTITUICAO FEDERAL. DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

Adilson José Kulakowski, Presidente da Camara Municipal de
Vereadores do Municipio de Coronel Domingos Soares — Estado do Parana, no uso de

suas atribuicoes.

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIII do caput do artigo
5°, no inciso II do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constituicdo Federal,
na Lei federal n° 10.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao),
na Lei Complementar federal n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), na Lei Complementar federal n® 131, de 27 de maio de 2009, na Lei federal
n° 13.019, de 31 de julho de 2014 e demais legislacoes pertinentes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo, no ambito
Da Camara Municipal de Coronel Domingos Soares, dos procedimentos para a

garantia do acesso a informagao;

CAMARAMUNICIPAL DE VEREADORES DE CORONEL
DECRETA: DOMINGOS SOARES - PR

protocotoneRQ /95
oaTA U 103125

HORA:13 ‘2o
S ongd

FUNCIONARIO (A)




Cimara Municipal de Cel. Domingos Soares
Estado do Parana

CAPITULO I

Disposicoes Preliminares

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Camara
Municipal de Coronel Domingos Soares, os procedimentos para a garantia do acesso
a informacado e para a - lassificacdo de informacoes sob restricio de acesso,
observados o grau e o prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei federal n°® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informacodes, previsto no
inciso XXXIII do caput do artigo 5°, no inciso II do § 3° do artigo 37 e no § 2° do
artigo 216 da Constituicao Federal.

Art. 2° Os prccediwnerntos previstos neste Decreto destinam-se a
assegurar o direito fundamental de acesso a informacgéo e devem ser executados em

conformidade com os principios basicos da administracédo publica e com as seguintes

diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo

COmo €xXCegao;

II - observancia da politica municipal de arquivos e gestdo de

documentos;

[II - divulgacao de informagdoes de interesse publico,

independentemente de solicitagoes;

IV - utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela

tecnologia da informacao;

V - foriento ao dessnvolvimento da cultura de transparéncia na

administragao publica;

VI - contribuicdo para o desenvolvimento do controle social da

administragao publica.
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Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, os termos informacao,

documento, informacao sig.losa, informacao pessoal, tratamento da informacao,

disponibilidade, autenticidade, integridade e primariedade seguem as defini¢oes do
artigo 4° da Lei federal n°® 12,527 f11.

CAPITULO 11

Da Abrangéncia

Art. 4° O acesso a informacao, conforme regulamentado neste

Decreto, nao se aplica:

I - as hipoteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal,

bancario, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;

‘Il - a garantia das medidas de protegcao aos cidadaos em

situacéo de violéncia, risco de vida ou outro episodio de ameaca grave ou coagao.

CAPITULO IIL

Dos Procedimentos Para Acesso a Informacgao

Secao I

Da Trensparéncia Ativa

Art. £° E dever da Camara Municipal de Coronel Domingos

Soares promover, independentemente de requerimentos, a divulgagao, na rede

mundial de computadores (internet), através de sitio eletronico, de informagoes de

interesse coletivo ou geral por ela proluzida ou custodiada, devendo constar, no
minimo:

I - resistro de sia competéncias € estrutura organizacional, dos

enderecos e telefones da respectiva unidade € dos horarios de atendimento a0

publico;
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II - registros Je quaisquer repasses ou transferéncias de
recursos financeiros;

III - execucdo orcamentaria e financeira detalhada;

IV - informacdes concernentes a procedimentos licitatorios,

inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos

celebrados;

i remuneracio dos servidores, folha de pagamento € quadro
de pessoal;

VI - réspostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1° As informacoes e documentos deverao permanecer

disponiveis na internet pelo prazo de guarda estabelecido em regulamento proprio.

§ 2° O sitio a que se refere o caput deste artigo devera atender

aos seguintes requisitos:

.1 - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o
acesso a informacédo de forma objetiva, ransparente, clara e em linguagem de facil

compreensao;

II - possibilitar a gravagao de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietariocs, tais como planilhas e texto, de

modo a facilitar a analise das informacoes;

III - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos

“ - . - .
em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para

estruturacao da informacao;
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V - garantir a autenticidade e a integridade das informagoes
disponiveis para acesso;

VI - manter atualizadas as informacoes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado

comunicar-se, por via eletrénica ou telefonica, com o orgao ou entidade detentora do
sitio;

VIII - adotar ar medidas necessarias para garantir a
acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da
Lei federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000 e do artigo 9° da Convencéo sobre

os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n°® 186, de
9 de julho de 2008;

IX - disponibilizar informacgoes de referéncias e de instrumentos

de pesquisa para acesso a documentos originais independente de suporte.

Art. 6° O setor de Contabilidade ¢ o orgao responsavel pelo
fornecimento junto ao Portal da Transparencia das informacoes referentes a receita €
despesa, em tempo real, despesa de custeio, balanco das financas publicas, diarias,
passagens € demais despesas de locombgéo, relatorios da Lei Complementar federal
n° 101, de 04 de maio dev2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e outras no ambito

de sua competéncia.

Art. 7° A assessoria de comunicacdo é o 0rgao responsavel
pelo Servico de Informacéo ao Cidadao - SIC, e pela gestdo das informacoes junto ao

Portal da Transparencia das informay0es Legislativas.

Asrt. 8° As informacdes relativas a licitacées, convénios ou
instrumentos congéneres € a contratacdo de servigos terceirizados devem ser

fornecidas pelo 6rgao de sua competéncia.
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Secao II

Da Transparéncia Passiva

Subsecao I

Do Servige de Informaciao ao Cidadao - SIC

Art. 9. Fica criado o Servico de Informacédo ao Cidadao - SIC,

devendo ser implantado em todos os érgédos constantes do artigo 4° deste Decreto.
Art. 10. O SIC tera como objetivos especificos:
I - atender e ciientar o publico quanto ao acesso a informagao;
II - receber e regisfrar pedidos de acesso a informagao;

III - informar sobre a tramitacao de documentos nas unidades.

Art. 11. Compete ao SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o

fornecimento imediato da informagao;

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico
especifico e a entrega de ntimero do protocolo, que contera a data de apresentacédo do
pedido;

III - o encaminhamento do pedido ao orgao ¢ entidade

responsavel pelo fornecimento da informacéo, quando couber;

IV - a claboracdo de relatorio estatistico contendo a quantidade
de pedidos de informacao recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacoes

genéricas sobre os solicitantes.

Art. 12. O SIC sera oferecido nas modalidades presencial,

virtual, telefénica ou correio.
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§ 1° Na modalidadec presencial, o SIC sera operacionalizado na

sede administrativa da Camara Municipél de Vereadores.

§ 2° Na modalidade virtual, o SIC sera disponibilizado em sec¢éo

especifica nos respectivos sitios na Internet.

Subsecao II

Do Pedido de Acesso a Informacao
Art. 15. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular

pedido de acesso a informacdo por meio de formulario padrao através das

modalidades oferecidas pelo SIC e recebera numero do registro de protocolo.

Paragrafo unico. Em casos presenciais o agente publico devera

entregar copia do pedido protocolado.

Art. 14. O pecido de acesso a informacéo devera conter:

I - nome do requerente;

II - nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou numero de documento valido, quando

estrangeiro;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao

requerida;

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para

recebimento de comunicacoes ou da informagao requerida.

Art. 15. Nao serdo atendidos os pedidos de acesso a informacéao:

I - genericos;
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1I - desproporcionais ou desarrazoados;
11 - clessificados com o grau de sigilo reservado;

IV - que exijam trabalhos adicionais de analise e interpretacao
de dados e informacoes;

V - cujos servigos de produgao ou tratamento de dados nao

sejam de competéncia do 6rgao ou enticade.

Paragrafo unico. Em todas as hipoteses previstas neste Decreto,

o SIC respondera ao requerente da impossibilidade de prestar a informacgao

solicitada.

Art. 16. Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do

pedido de acesso a informagao.

Subsecao III

Do Procedimento Je Acesso a Informacgéao

Art. 17. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o

acesso sera imediato.

Paréagrafo unico. Caso nao seja possivel o acesso imediato, o
érgao ou entidade devera, no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar do 1° dia do

recebimento do pedido:

I - enviar a informagao ao endereco fisico ou eletronico
informado;
II - comunicar data, local e modo para realizar consulta a

informacao, efetuar reprodugéo ou obter certiddo relativa a informacao;

III - comunicar que nao possui a informac¢ao ou que nao tem

conhecimento de sua existéncia;
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IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade

responsavel pela informagéo ou que a detenha;
V - indicar as razdes da negativa do acesso.

Art. 18. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado
por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término

da contagem dos 20 (vinte) dias do recebimento do pedido.

Art. 19. O servico de busca e fornecimento da informacgao €

gratuito.

Art. 20. Negado o pedido de acesso a informacao, serao

enviadas ao requerente, dentro do prazo de resposta, as seguintes informagoes:
I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicacao da

autoridade que o apreciara;

III - possibilidade de apresentacao de pedido de desclassificacao

da informacédo ou documento com grau de sigilo reservado.

Subsecao IV

Dos Recursos

Art. 21. No cazo dc indeferimento de acesso a informagoes ou as
razdes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisao

no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

§ 1°. O recurso sera dirigido ao Presidente da Camara Municipal

de Coronel Domingos Soares, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.
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CAPITULO IV
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secao I
Da Classificacdo de Informac¢des quanto ao Grau e Prazos de
Sigilo

Art. 22. Sao passiveis de classificacdo em grau de sigilo
reservado as informacoes consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou

do Municipio, cuja divulgagao ou acesso irrestrito possam:

I - prejudicar ou por em risco a conducao de negociacoes ou as

relacdes institucionais do Municipio;

II - prejudicar ou por em risco informacoes fornecidas em

carater sigiloso por outros 6rgaos ou entidades;
11l - por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populacao;

IV - prejudicar ou causar risco a projetos e plano em
desenvolvimento, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse

estratégico municipal, observado o disposto no artigo 5° deste Decreto;

V - por em risco a seguranca de instituicoes ou de autoridades

municipais € seus familiares;

VI - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou

de fiscalizacdo em andamento, relacionadas com prevencao ou repressao de

infracgoes.

A

§ 1° O prazo maximo de classificacdo do grau de sigilo reservado

é de 5 (cinco) anos.

10
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§ 2° Podera ser estabelecida como termo final de restricao de

acesso a ocorréncia de determinado evento.

Art. 23. As informacdes pessoais terao seu acesso restrito,
independentemente de classificacao de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a
contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente autorizados € a

pessoa a que elas se referirem, nos termos do artigo 31 da Lei federal n° 12.527/11.

§ 1° As informacdes de que trata o caput deste artigo poderao
ser divulgadas ou acessadas por terceiros diante de previsao legal ou consentimento

expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacoes de que trata este

artigo sera responsabilizado por seu uso indevido.

Secao II

Dos Procedimentos para Atribuigao de Grau de Sigilo

Art. 24. A atribuicao do grau de sigilo reservado ou de acesso
restrito as informagdes pessoais € de competéncia do Presidente da Camara

Municipal de Vereadores.

CAPIiTULO V
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI DE ACESSO A
INFORMAGCAG

Art. 25. A assessoria de comunicacdo sera diretamente

responsavel pelas seguintes atribuicoes:

[ - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a

informagao no ambito da Camara Municipal, de forma eficiente € adequada aos
objetivos da Lei federal n° 12.527/11;

II — requerer junto ao Poder Executivo Municipal a indicagao de

servidores, para posterior designacao por portaria da (o) Prefeita (0), que serao

11
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responsaveis pelo recebimento dos pedidos de informacdes, bem como, pela validagao

interna das respostas a serem fornecidas e pelo cumprimento dos prazos legais nas

respostas;

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. As despesas decorrentes da execucao deste Decreto

correrao a conta de dotacdes proprias do or¢camento vigente.

Art. 27. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Coronel Domingos Soares/PR, 18 de margo de 2025.

Adilson Jnsé akowski

Presidente

12
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Terga-Feira, 25 de Margo de 2025

CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL DOMINGOS SOARES
DECRETO 02/2025 '

“REGULAMENTA, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL DOMINGOS
SOARES - ESTADO DO PARANA, OS PROCEDIMENTOS PARA A GARANTIA
DO ACESSO ,15 INFORMAGAO E PARA A CLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES .
SOB RESTRIGAO DE ACESSO, OBSERVADOS O GRAU E O PRAZO DE SIGILO,
CONFORME O DISPOSTO NA LEI FEDERAL N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2011, QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A INFORMAGOES, PREVISTO NO INCISO
XXXIIl DO CAPUT DO ARTIGO 5°, NO INCISO 11 DO § 3° DO ARTIGO 37 E NO §2°DO
ARTIGO 216 DA CONSTITUIGAO FEDERAL. DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

Adilson José Kulakowski, Presidente da Camara Municipal de Vereadores do Municipio
de Coronel Domingos Soares — Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes.
CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIII do caput do artigo 5° no inciso Il do § 3° do
artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constituigao Federal, na Lei federal n° 10.527, de 18
de novembro de 2011 (Lei de Acesso & Informagéo), na Lei Complementar federal n° 101,
de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), na Lei Complementar federal n°
131, de 27 de maio de 2009, na Lei federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 e demais
legislagoes pertinentes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentag&o, no ambito Da Camara Municipal de
Coronel Domingos Soares, dos procedimentos para a garantia do acesso a informagao;
DECRETA:

CAPITULO |

Disposigoes Preliminares

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Coronel Domingos
Soares, os procedimentos para a garantia do acesso a informagdo e para a classificagéo
de informagdes sob restrigdo de acesso, observados o grau e o prazo de sigilo, conforme
o disposto na Lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o
acesso a informagdes, previsto no inciso XXXIII do caput do artigo 5°, no inciso Il do § 3°
do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constituigéo Federal.

Art. 2° Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informagédo e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administragéo publica e com as seguintes diretrizes:

|—observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegéo;
ll-observancia da politica municipal de arquivos e gestao de documentos;

lll-divulgagao de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagoes;
IV-utilizagdo de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informag&o;
V—fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administrag@o publica;
VI-contribuigdo para o desenvolvimento do controle social da administragéo publica.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, os termos informacao, documento, informagéo
sigilosa, informagao pessoal, tratamento da informagé&o,

disponibilidade, autenticidade, integridade e primariedade seguem as definigbes do artigo
4° da Lei federal n° 12,527/11.

CAPITULO Il

Da Abrangéncia

Art. 4° O acesso a informagao, conforme regulamentado neste Decreto, néo se aplica:
|-as hipoteses de sigilo previstas na legislagé@o, como fiscal, bancario, comercial,
profissional, industrial segredo de justica;

ll-a garantia das medidas de protegdo aos cidad@os em situagdo de violéncia, risco de
vida ou outro episodio de ameaga grave ou coagao.

CAPITULO Il

Dos Procedimentos Para Acesso & Informagéao

Segao |

Da Transparéncia Ativa

Art. 5° E dever da Camara Municipal de Coronel Domingos Soares promover,
independentemente de requerimentos, a divulgagéo, na rede mundial de computadores
(internet), através de sitio eletrnico, de informagdes de interesse coletivo ou geral por ela
produzida ou custodiada, devendo constar, no minimo:

|-registro de sua competéncias e estrutura organizacional, dos enderegos telefones da
respectiva unidade e dos horarios de atendimento ao publico;

|I-registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
|ll-execugao orgamentaria e financeira detalhada;

|V-informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais
e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V—remuneragao dos servidores, folha de pagamento e quadro de pessoal;

Vl-respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1° As informagbes e documentos deveréo permanecer disponiveis na internet pelo
prazo de guarda estabelecido em regulamento proprio.

§ 2° O sitio a que se refere o caput deste artigo devera atender aos seguintes requisitos:
|—conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informagédo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

ll-possibilitar a gravagéo de relatorios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive
abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das
informagoes;

Ill-possibilitar o acesso automatizado
estruturados e legiveis por maquina;
|V—divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagéo da informagéo;
V-garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
Vl-manter atualizadas as informagoes disponiveis para acesso;

Vll-indicar local e instrugcoes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefonica, com o érgao ou entidade detentora do sitio;

por sistemas externos em formatos abertos,

Ano XIV - Edi¢do N® 3326
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Vlll-adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetdo para
pessoas com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Lei federal n° 10.098, de 19 de
dezembro de 2000 e do artigo 9° da Convengéo sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n° 186, de 9 de julho de 2008;
IX—disponibilizar informagdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para acesso
a documentos originais independente de suporte.

Art. 6° O setor de Contabilidade é o 6rgao responsével pelo fornecimento junto ao Portal da
Transparencia das informagdes referentes a receita e despesa, em tempo real, despesa
de custeio, balango das finangas publicas, diarias, passagens e demais despesas de
locomog#o, relatorios da Lei Complementar federal n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e outras no ambito de sua competéncia.

Art. 7° A assessoria de comunicagao é o 6rgdo responsavel pelo Servigo de Informagéo
ao Cidadao-SIC, e pela gestéo das informagdes junto ao Portal da Transparencia das
informagdes Legislativas.

Art. 8° As informacdes relativas a licitagdes, convénios ou instrumentos congéneres
e a contratagdo de servigos terceirizados devem ser fornecidas pelo orgdo de sua
competéncia.

Segao Il

Da Transparéncia Passiva

Subsegéo |

Do Servigo de Informag&o ao Cidadéo — SIC

Art. 9. Fica criado o Servigo de Informag&o ao Cidadao-SIC, devendo ser implantado em
todos os 6rgaos constantes do artigo 4° deste Decreto.

Art. 10. O SIC tera como objetivos especificos:

|—atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;

li-receber e registrar pedidos de acesso & informagéo;

lll=informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades.

Art. 11. Compete ao SIC:

-0 recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
da informagéo;

ll-o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de nimero
do protocolo, que contera a data de apresentagdo do pedido;

lll—=o encaminhamento do pedido ao orgéo e entidade responsavel pelo fornecimento da
informagao, quando couber;

|V—a elaboragéo de relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagao
recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.
Art. 12. O SIC sera oferecido nas modalidades presencial, virtual, telefénica ou correio.

§ 1° Na modalidade presencial, o SIC sera operacionalizado na sede administrativa da
Camara Municipal de Vereadores.

§ 2° Na modalidade virtual, o SIC sera disponibilizado em segéo especifica nos respectivos
sitios na Internet.

Subsegéo |l

Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 13. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informagao por meio de formulario padr@o através das modalidades oferecidas pelo SIC e
recebera nimero do registro de protocolo.

Paragrafo Unico. Em casos presenciais o agente publico devera entregar copia do pedido
protocolado.

Art. 14. O pedido de acesso a informagao devera conter:

I-nome do requerente;

ll-numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ou nimero de documento valido, quando estrangeiro;

lll-especificagéo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida;

|V—enderego fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou
da informagéo requerida.

Art. 15. Nao serdo atendidos os pedidos de acesso a informagéo:

|I-genéricos;

|l-desproporcionais ou desarrazoados;

lll-classificados com o grau de sigilo reservado;

IV—que exijam trabalhos adicionais de analise e interpretagéo de dados e informagdes;
V—cujos servigos de produgao ou tratamento de dados ndo sejam de competéncia dc
orgéo ou entidade.

Paragrafo unico. Em todas as hipéteses previstas neste Decreto, o SIC respondera ac
requerente da impossibilidade de prestar a informagéo solicitada.

Art. 16. Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso ainformagéo
Subsegéo Il

Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 17. Racebido o pedido e estando a informagéo disponivel, o acesso sera imediato.
Paragrafo [anico. Caso néo seja possivel o acesso imediato, 0 6rgéo ou entidade devers
no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar do 1° dia do recebimento do pedido:

l—enviar ainformagéo ao enderego fisico ou eletronico informado;

ll—comunicar data, local e modo para realizar consulta & informagao, efetuar reproduga
ou obter certidzo relativa a informagéo;

lll-comunicar que ndo possui a informagdo ou que n&o
existéncia,
\V—indicar, caso tenha conhecimento, 0 6rgéo ou entidade responsavel pela informags
ou que a detenha;

V—indicar|as razoes da negativa do acesso.

Art. 18. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dia
mediante| justificativa encaminhada ao requerente antes do término da contagem dos

tem conhecimento de su
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