ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRO

R

a8 Peaal o )
IEI N2 009/93, de 18 de fevereiro de 1993.
DispOe sobre o regime de Suprimento de
Pundos e déd outras providéncies.
0 PREFEITO MUNICIPAL DE BARRO, ESTADO DO CEARA,
Fago saber que a Cémara Mmicipal aprovou e ew sanciono &
seguinte Leis
o™ CAPITULO I

DISPOSICUES PRELIMINARES

Arte 12 = Fica instituida, na Administragdo Mmicipal de
Barro, a forma de pagamento de despesas pelo regime de Suprimento. de
Tundos que reger-se-~4 por estas normas.

Arte. 22 - Entende-se por Suprimento de Fundos 0 numerdario
colocado & disposigdo de wma repartigdo, a fim de lhe dar condigdes
de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, néo possam
aguardar o processamento normal.

Arte 32 - Os paganentos a serem efetuados através do regime
de Suprimento de Fundos ora institufdo restringir-se-8o 208 cosos pre
vistos nesta Lei e sempre em cardter de excegdoe

Arte 42 = O Suprimento de Fundos mensal de cada espécie de
despesa nfo ultrapassaréd o valor do duodécimo da dotagdo corresponden
te. ;

Art. 52 = Poderfio realizer-se sob o regime de Suprimento de
Fundos os pagementos das seguintes espécies de despesas:

I - com material de consumoj

II - com servigos de terceiros;

IIT - com didrias e ajudas de custo, inclusive com doagoes
de géneros de primeira necessidade e de consumo;

IV - com trensportes rodovidrios intermumicipais e intereg
taduais;
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V = judiecialj

VI - com representagio eventualj;

VII - extraordindria e urgente, cuja realizag¢fo ndo permita
a tramitagdo normalj

VIII- que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede
da Administracfio Municipal, ou em outro Municipio;

IX - mifda e de pronto pagamento.

Art,. 62 = Considera-se despesa midda e de pronto pagamento
para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, peque
nos consertos, telefone, dgua, luz, forga, gds e aquisigdo avulsa de
livros, jornais e outras publicagOes;

II - encadernacdes avulsas e artigos de eseritério, de 7 de
senho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;

III -artigos fermecluticos ou de laboratbrio, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediatos

IV - outra qualguer, de pequeno vulto e de necessidade ime-
diata, desde gue devidamente justificadas

Arte T2 - As despesas com artigos em quentidade maior de
uso ou consumo remoto, correrdo pelos itens orgamentdrios préprios e
seguirfio o processamento normal da despesa.

cAPITUIO II
DAS REQUISIGOES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS ’

Arte 82 = As requisigles de Suprimento de Fumdos serdo fei
$as pelos chefes das repertigbes mumicipais, mediente offcios diri-
gidoss

I - 2o Chefe do Poder Executivo, quando & este se subordi
nar a repartigfo;

II - 20 Presidente do Legislativo, quando tiver contabili~-
dade prépria.
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Art. 92 - Dos oficios requisitérios de Suprimento de fumdos
constarz.o, necessariamente, as seguintes informagdes:

I - dispositivo legal em que se bhaseiam;

II - identificagfo da espécie da despesa menéionando 0 in-
ciso do art. 52 no qual ela se classificas

III - nome completo, cargo ou fungeo do servidor responsi -
vel pelo Suprimento de Fundos;

IV - dotagao orgementdria a ser onerada;

V =~ prazo de aplicagao.
~ Art. 10 - O prazo para aplicag2o poderd ser mensal, mencio-
nando-se, neste caso, o valor global do suprimento, a quantia mensal
a ser entregue e os meses de aplicagfo.

Art. 11 - Na hipétese de Suprimento de Fundos tmico, o ofi-

cio requisitério deverd esclarecer esse fato e fixar o prazo de apli-

caglo.
Art. 12 - Nao se fard suprimento de fundos a servidor em
alcance.,
Arte 13 - Nao se fard novo Suprimento de Fundos:
I - a guem do enterior nao haja prestado contas no prazo
‘.‘ legal;

- II - a quen, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender
a notificac@o paras regularizar prestagéo de contas;
III - o quem j& seja responsavel por dois suprimentos.
CAPITULO III
DO PERTODO DE APLICAGEAO

Art. 14 - O Suprimento de Fundos solicitedo em base mensal
somente poderd ser aplicado durante o més a2 que se refere ou durante
o perfodo de 30 (trinta) dies a contar da data da entrega do dinheiro
ao responsdvel.

Art. 15 - No caso de Suprimento de Fundos tmico, o periodo’

/ﬁ\ de aplicagfo se~d aguele estabelecido no oficio requisitério, confor-
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me o art. 1l.

Art. 16 - Nenhum pagamento
odo de aplicacgao.

CAPITULO IV

DA TRAMITAGAO DOS PROCESSI0OS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 17 = O oficio requisitdério serd autuedo e protocolado
seguindo diretamente ao Gabinete do| Prefeito para a competente autori

ZaC20.

Art. 18 = Os processos de|Suprimento de Fundos terdo sempre

andamento preferencial e urgente.

Art. 19 - Autorizada, a d¢spesa serd empenhada e paga com
cheque nominal em favor do responsdyel indicado no processo.

Art. 20 - o caso de suprimento de Fundos em duodécimos a
despesa serd empenhada globalmente, |[pelo total do perfodo, e mensal

mente far-se-4 0 pagamento correspondente. Neste caso todos 0s paga =

mentos correra0 pelo mesmo processo.
Art. 21 - Cabe ao Setor de

de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigOes desta ILei.
Pardgrefo Unico - Constando algum defeito processual nio da

réd prosseguimento ao processo, devenko devolvé-lo informado para 0s

reparos que se fizerem necessarios.

Art. 22 - Efetuado o pagampnto, o Setor de Contabilidede !

ingsereverd o nome do responsivel em ponte denominada - Responsdveis

por Suprimento de Fundos - subordinaha a0 Ativo Financeiro.
Art. 23 - Nos casos de suprimento de fundos vultuosos, pode
4 o responsdvel fazer sagues parcelpados no banco, mediante  simples

requisicfo contendo os numeros do processo e 4o empenho e valor da

parcela solicitada.

Pardgrafo Unico — Na hipdt
plicagao, a que se referem os artigo

da data em que for entregue & primeil

T e

poderd ser efetuado fora do peri

contabilidade verificar, antes

se deste artigo, o periodo de a
14 e 15, serd contado a partir

e parcela.
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CAPITULO V

DAS NORMAS DE APLICAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 24 - O Suprimento de Fundos ndo poderso ser aplicado
enm despesa diferente daguela para a qual fol autorizado.

Art. 25 - A cada pagemento efetuado o responsdvel, exigirs
0 correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom,
recibo, eic.

Art. 26 - As notas fiscais serZo sempre emitides em nome da
Prefeitura Municipal ou em nome da Cémera Municipal de Vereadores

K
gquando for o caso.

Arte 27 - Os comproventes de despesas nao poder2o conter ra
suras, emendas, borrdes e valor ilegivel, n@o sendo admitidas em hip$
tese alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias xerox, fotocépi;s,
ou gqualguer outra espécie de reprodugso.

Art. 28 - Cada pagamento serd convenientemente justificado
esclarccendo-ge a razio da despesa, o destino da mercadoria ou do sexr
vigo e outras informagOes gque possem melhor explicar a necessidade
da operagio.

Art. 29 - Em todos os comproventes de despesa constard o a-
testado de recebimento do material ou de prestagio de servigo.

Art. 30 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de Suprimen
to de Fundos poderd ultrapassar o valor correspondente e 155 Unidades
Fiscais do Estedo do Ceard — UFECE =-.

Parésrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelerido
neste artigo as despesas correspondentes aos incisos V, VI, VII eVIII
do art. 52.

. | CAPITULO VI

DO RECOIHIMENTO DO SAIDO NAO UTILIZADO

irt. 31 - O Saldo de Suprimento de Fundos nfo utilizado se

ré entregue & Tesouraria da Prefeitura ou, quando for o caso a4 Tesou

sif

roria da CAmera mediante guia de recolhimento onde constarao o0 nome
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do responsdvel e a identificaggo do suprimento cujo saldo estd sendo
restituido.

Art. 32 = O prazo para recolhimento do seldo ndo wutilizado
serd de 3 (trés) dias tuteis, a contar do termo finel do periodo de a
plicagzo.

Arte 33 = A Tesouraria classificard o valor do saldo recebi
do no grupo das receitas extra-orcementdrias.,

Art. 34 - O Setor de contabilidade & vista da guia do reco
lhimento emitird a nota de anulagfo correspondente, jintando ume via
a0 processo, € resgistrard a anulagéo nos sistemas de livros de conta
bilidade adotados.

Art. 35 - No més de dezembro todos 08 saldos de Suprimento
de Fundos serao recolhidos 3 Tesouraria até o Wltime dis NOtil, " mesmo
que 0 periodo de aplicaggo n&o tenha expirado. 3

Art, 36 - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum
paldo de Suprimento de Fundos for recolhido no exercicio seguinte, o
valor serd classificado como receitas diversas do Lxercicio. :

CAPITULO VII
DA PRESTAGRO DE CONTAS

Art. 37 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo Ifi-
nal do periodo de aplicagfio, o responsdvel prestars contas da aplica
gdo do Suprimento de Fundos recebido.

Pardgrafo Thico - A cada Suprimento de Fundos correspondera
ume. prestagfo de contas., .

Art, 38 - A prestag@o de contas far-se-4 mediente entrada,
no Setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Setor de
Contabilidade;

II - Impressos conforme modelos anexos & presente Lei;

ITI - relagdo de todos os documentos de despesa incluindo:
nimero e datz do documento, espécie do documento, nome do interessado

e valor da despesa, constando no final da relagdo & soma da  despesa

.
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realizada;

IV - cépia da guia do recolhimento do saldo nfio aplicado,
se houver;

V = c¢dpias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagso se
houver saldo recolhido;

VI =~ documentos das despesas realizadas, dispostos em or =~
dem cronoldgica, na mesma sequéncia da relagfio mencionada no  inciso
IIT;

VII - os documentos mencionados no inciso VI, se forem de
medidas reduzidas, serzo colocados em folhas brancas tamanho offcio}
em cada folha poderZo ser colocados quantos documentos forem possi-
veis sem que fiquem sobrepostos uns 208 outross

VIII- em cada documento constardo, obrigatoriamente atesta
do de recebimento do material ou da prestagdo de servigo; a finalidae
de da despesaj o destino do material e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios & perfeita caracterizag@o da despesa.

Art. 39 - Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegfveis,
com date anterior ou posterior ao perfodo da aplicaglo do suprimento
de Fundos ou que se refiram a despesa ndo classificdvel na espécie de
de suprimento concedido. ,

Pardgrafo Unico - Somente ser@io aceitos documentos origie-
nais, ndo se admitindo outras vias, xerox, fotocépias ou outras espé
cie de reprodugéo.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS .

Arte 40 -~ Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada de con-
tas dos suprimentos de fumdos.

Arte. 41 - Recebidas as prestagles de contas, conforme dis
poe o art. 38, o Setor de Contabilidade verificard se as disposigGes'
da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exisgénci-
as necessdrias e fixando prazos razodveis para que 0s responsdveis

possam cumpri-las.
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Arte 42 - Se as contas forem consideradas em ordem a chefia
do Setor de contabilidade certificard o fato no local apropriado do
documento mencionado no ineise II do arte 38 '

 Arte 43 = Com 0 parecer do Setor de Contabilidade 0 proces—
80 serd encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo ou do Ie
gislativo quando for o caso, para aprovagao ou ndo das contas, retor-
nando ao Setor de Contabilidade para as seguintes providénciass

I =~ no caso de contas terem sido aprovadass

a) = baixar a responsabilidade inserita na conta Responsée
veis por suprimento de fundos do Ativo Financeiroj

b) = convidar o responsdvel para tomar ciénecia, no préprio

processo;

¢) - arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao
prooasso que autorizou o suprimento de fundos, em local seguro cnde
ficard a disposigdo do Conselho de Contas dos Municipios.

II =~ na hipétese da aprovagao das contas condicionada a
determinadas exigéncias:

a) = providenciar o cumprimento das exigéncias determina -
das;

b) =~ adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

III = n2o tendo sido aprovadas as contas, seguir a orienta~-
gao determinada pelo Prefeito ou pelo Presidente do Legislativo en
seu despacho final.

Arte 44 - O Setor de Contabilidade organizard wm calenddrio
para controlar as datas em que deverfio entrar as prestagles de cdntas
de auprimentoé“ de fundos.

Arte 45 = No primeiro dia dtil imediato ao vencimento  do
prazo para prestagdo de contas, se estas nSo tiverem sido apresenta-
das, o Setor de Contabilidade oficiard diretamente ao responsével,con
cedendo~-lhe 0 prazo final e improrrogdvel de 03 (trés) dias iteis pa
ra fazé-10.

pardgrafo Unico = Na cépia do oficio o reSpmaével assinard
0 recebimento da via original, colocando de préprio punho a data do

(
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recebimento.

Arts 46 - NZo sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de con
tas, apés o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior,
o Setor de Contabilidade remeterd, no dia imediato, a cépia do offcio,
referido no pardgrafo tmico do arte. 45, a0 Setor Jurfdico devidamente
informado, para abertura de sindicéncia nos termos da Iegislagdo vigen
te. .

' Arte 47 = Os casos omissos serao disciplinados pelo Chefe do
Setor de Finangas.

Arte 48 -~ Revogadas as disposigles em contrdrio, esta Iei en
tra em vigor na data de sua publicagdo, e os efeitos financeiros retro
agirdo a 01 de janeiro de 1993

Gabinete do Prefeito cipal de Estado do Ceard, em
18 de fevereiro de 1993, 2 ;

Boseco Tavares




