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%@j CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS
x@x Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo
SUMULA N°001/2025
1° ORDINARIA - 1° SESSAO LEGISLATIVA - 9° LEGISLATURA
DATA: 04 DE FEVEREIRO DE 2025
HORARIO: 19h
RESUMO DO EXPEDIENTE
PODER EXECUTIVO
OFiCIO N2 362/2024-GP EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA O DECRETO N2 3.344/2024 PARA
CIENCIA E INFORMA QUE AS PUBLICACOES
ESTAO DISPONIVEIS NO SITE OFICIAL DA
PREFEITURA DE QUATIS.

(D.O.E. ANO IV — ED. N2 942 DE 11/12/2024)

OFiCIO N2 363/2024-GP EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA A LEI MUNICIPAL N2 1.310 DE 6 DE
DEZEMBRO DE 2024, CUJA EMENTA: "ALTERA
ANEXOS DA LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS/LDO 2025, CONSTANTE DA
LEI MUNICIPAL N° 1301 DE 22 JULHO DE 2024 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

OFiCIO N2 364/2024-GP EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA A LEI MUNICIPAL N2 1.311 DE 6 DE
DEZEMBRO DE 2024, CUJA EMENTA: " "DISPOE
SOBRE A REVISAO DO PLANO PLURIANUAL DO
MUNICIPIO DE QUATIS PARA O QUADRIENIO
DE 2022 A 2025 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

OFiCIO N2 365/2024-GP EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA O DECRETO N2 3.342/2024 PARA
CIENCIA E INFORMA QUE AS PUBLICAGOES
ESTAO DISPONIVEIS NO SITE OFICIAL DA
PREFEITURA DE QUATIS.

(D.O.E. ANO V — ED. N2 943 DE 12/12/2024)

OFICIO N2 367/2024-GP EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL
“ENCAMINHA RESPOSTA AS INDICAGOES

==




2

VERBAIS N¢ 317, 332 E 305/2024 DE AUTORIA
DO NOBRE VEREADOR ALEX MILLER ALVES
D’ELIAS”.

OFICIO N2 369/2024-GP

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

“ENCAMINHA RESPOSTA A INDICAGAO VERBAL
Ne 246/2024 DE AUTORIA DO NOBRE
VEREADOR ALEX MILLER ALVES D ELIAS”.

OFiCIO N2 370/2024-GP

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

“ENCAMINHA RESPOSTA AS INDICACOES
VERBAIS N2 304, 308 E 311/2024 DE AUTORIA
DO NOBRE VEREADOR WILLIAN DE CARVALHO
ROSARIO”.

OFiCIO N2 371/2024-GP

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA O DECRETO N2 3.348/2024 PARA
CIENCIA E INFORMA QUE AS PUBLICACOES
ESTAO DISPONIVEIS NO SITE OFICIAL DA
PREFEITURA DE QUATIS.

(D.O.E. ANO V — ED. N2 948 DE 19/12/2024)

OFiCIO N2 372/2024-GP

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA A LEI COMPLEMENTAR N2 40 DE
18 DE DEZEMBRO DE 2024, CUJA EMENTA:
“ALTERA O CODIGO TRIBUTARIO DO
MUNICIPIO DE QUATIS, LEI MUNICIPAL N° 74
DE 16 DEZEMBRO DE 1994, REGULANDO,
ESPECIALMENTE, NOVA FORMA SOBRE O
IMPOSTO DE TRANSMISSAO INTER VIVOS
SOBRE BENS IMOVEIS E DIREITOS (ITBI), E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

OFiCIO N2 002/2025-GP

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA OS DECRETOS N2 3.345, 3.346,
3.3347 E 3.350/2024 PARA CIENCIA E INFORMA
QUE AS PUBLICACOES ESTAO DISPONIVEIS NO
SITE OFICIAL DA PREFEITURA DE QUATIS.
(D.O.E. ANO V — ED. N2 949 DE 20/12/2024 E N®
950 DE 23/12/2024)

OFiCIO N2 011/2025-GP

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ENCAMINHA O DECRETO N¢ 3.353/2025 PARA
CIENCIA E INFORMA QUE AS PUBLICAGOES
ESTAO DISPONIVEIS NO SITE OFICIAL DA
PREFEITURA DE QUATIS.

(D.O.E. ANO V — ED. N2 956 DE 13/01/2025)
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PODER LEGISLATIVO

PROJETO DE LEI
N2 001/2025

COMPLEMENTAR

MESA EXECUTIVA
“ALTERA O ART.29, VI E O ANEXO IV DA LEI
COMPLEMENTAR N2 030 DE 21 DE DEZEMBRO
DE 2022 E O ANEXO Il DA LEI| COMPLEMENTAR
N2 036 DE 03 DE JULHO DE 2023, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

PROJETO DE RESOLUGAO N2 001/2025

MESA EXECUTIVA
“ALTERA O HORARIO DAS SESSOES ORDINARIAS
NA CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS — RJ.”

PROJETO DE RESOLUGCAO N2 003/2025

MESA EXECUTIVA

“DISPOE SOBRE O VESTUARIO COMPATIVEL
COM O AMBIENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
QUATIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

PROJETO DE EMENDA A LEI | MESA EXECUTIVA

ORGANICA N2 001/2025 “DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE HONRARIAS,
HOMENAGENS E CONGENERES PELA A CAMARA
MUNICIPAL DE QUATIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

PROJETO DE EMENDA A LEI | MESA EXECUTIVA

ORGANICA N2 002/2025

“DISPOE SOBRE A RESTITUICAO ANUAL DO
SALDO DO DUODECIMO DESTINADO AO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICiPIO DE QUATIS.”

DIVERSOS

OFICIO N2 001/2025

SETOR DE CONTABILIDADE
ENCAMINHA OS BALANCETES DO MES DE
DEZEMBRO DE 2024.

ORDEM DO DIA

COMISSOES PERMANENTES PARA O
ANO DE 2025




| PREFEITURA DE

QUATIS

OFICIO N° 362/2024-GP Quatis/RJ, 12 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2, sirvo-me do presente para
encaminhar o Decreto n°: 3.344/2024.
Informamos que a publicagao esta disponivel no site oficial da Prefeitura

Municipal de Quatis, no enderego www.quatis.ri.gov.br, acessando: Portal

Oficial/Transparéncia/Boletim e Diario Oficial Eletrénico/Informativo e Diario
Oficial Eletrénico.
Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragao.

Respeitosamente,

ALU'S'O MAX Assinado de forma digital por
ALVES D FSO3031281795
ELIAS_0883 “ 28" 798 Dados: 2024.12.13 09:50:34 -03'00"
ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Prof’. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIS
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

OFICIO N° 363/2024-GP Quatis/RJ, 12 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2, sirvo-me do presente para
encaminhar a Lei Municipal N°. 1.310 de 6 de dezembro de 2024, cuja Ementa
«ALTERA ANEXOS DA LElI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS/LDO 2025,
CONSTANTE DA LEI MUNICIPAL N° 1.301 DE 22 DE JULHO DE 2024”.

Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragao.

Respeitosamente,

Assinado de forma digital
ALU|S|O MAX por ALUISIO MAX ALVES D
ALVESD ELIAS:08831281798

Dados: 2024.12.13 09:56:03
ELIAS:08831281798 _y0

ALUiISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Profd. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIS
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

OFICIO N° 364/2024-GP Quatis/RJ, 12 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2 sirvo-me do presente para
encaminhar a Lei Municipal N°. 1.311 de 6 de dezembro de 2024, cuja Ementa
«pISPOE SOBRE A REVISAO DO PLANO PLURIANUAL DO MUNICIPIO DE
QUATIS PARA O QUADRIENIO DE 2022 A 2025”.

Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragao.

Respeitosamente,

ALU'S‘O MAX Assinado de forma digital por

ALUISIO MAX ALVES D

ALVES D ELIAS:08831281798
Dados: 2024.12.13 09:57:29

ELIAS:08831281798 o300

ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centf. Administrativo 25 de Novembro
Rua: Prof®. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA DE

QUATIS

OFICIO N° 365/2024-GP Quatis/RJ, 18 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2, sirvo-me do presente para
encaminhar o Decreto n°: 3.342/2024.

Informamos que a publicagéo esta disponivel no site oficial da Prefeitura

Municipal de Quatis, no endereco www.quatis.ri.gov.br, acessando: Portal
Oficial/Transparéncia/Boletim e Diario Oficial Eletronico/Informativo e Diéario
Oficial Eletrénico.

Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideracgao.

Respeitosamente,

Assinado de forma digital por
ALUISIO MAX ALUISIO MAX ALVES D

ALVES D ELIAS:08831281798

Dados: 2024.12.18 08:17:33
ELIAS:08831281798 oo

ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Prof2. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA DE

QUATIS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DO PREFEITO

OFICIO N.° 367/2024 — GP Quatis-RJ, 18 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2, sirvo-me do presente
para encaminhar em anexo a resposta da Secretaria Municipal de Infraestrutura
referente as Indicagdes Verbais n°.s: 317,332 e 305/2024 de autoria do nobre

Vereador Alex Miller Alves d’Elias.

Sem mais para 0 momento, reitero votos de elevada estima e

consideracao.

Respeitosamente,
inad f digi r
ALUSIOMAX | Aidedefomdgulvo
ALVES D ELIAS:08831281798

Dados: 2024.12.18 08:23:59

ELIAS:08831281798 3300

ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Prof® Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis — RJ CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA DE

QUATIS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DO PREFEITO

OFICIO N.° 369/2024 — GP Quatis-RJ, 18 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2, sirvo-me do presente
para encaminhar em anexo a resposta da Secretaria Municipal de Infraestrutura
referente a Indicagao Verbal n°: 309/2024 de autoria do nobre Vereador Alex
Miller Alves d’Elias.

Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragéao.

Respeitosamente,

ALUIS'O MAX Assinado de forma digital por

ALVES D b s

EL|A50883 1 281 798 Dados: 2024.12.18 08:32:14 -03'00"
ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS

Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Prof® Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis — RJ CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quiatis.rj.gov.br



PREFEITURA DE

QUATIS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DO PREFEITO

OFICIO N.° 370/2024 — GP Quatis-RJ, 18 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2, sirvo-me do presente
para encaminhar em anexo a resposta da Secretaria Municipal de Infraestrutura
referente as Indicagdes Verbais n°.s: 304, 308 e 311/2024 de autoria do nobre

Vereador Willian de Carvalho Rosario.

Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragao.

Respeitosamente,

ALU'S‘O MAX Assinado de forma digital por

ALUISIO MAX ALVES D

ALVES D ELIAS:08831281798
Dados: 2024.12.18 08:38:34

ELIAS:08831281798 o300
ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Prof® Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis — RJ CEP: 27.410-270
E-mail; gabinete@quatis.rj.gov.br



| PREFEITURA DE

QUATIS

OFICIO N° 371/2024-GP Quatis/RJ, 19 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.?, sirvo-me do presente para
encaminhar o Decreto n°: 3.348/2024.
Informamos que a publicagéo esta disponivel no site oficial da Prefeitura

Municipal de Quatis, no endereco www.quatis.ri.gov.br, acessando: Portal

Oficial/Transparéncia/Boletim e Diario Oficial Eletrénico/Informativo e Diario
Oficial Eletrénico.
Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragao.

Respeitosamente,

Assinado de forma digital

por ALUISIO MAX ALVES D
ALUISIO MAX ALVES D ELIAS:08831281798
ELIAS:08831281798  pados: 2024.12.19 13:03:50

-03'00'
ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Profe. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIS
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

OFICIO N° 372/2024-GP Quatis/RJ, 19 de dezembro de 2024.

Exmo. Sr.
ANDRE GOMES MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex? sirvo-me do presente para
encaminhar a Lei Complementar N° 40 de 18 de dezembro de 2024, cuja Ementa:
«ALTERA O CODIGO TRIBUTARIO DO MUNICIPIO DE QUATIS, LEI MUNICIPAL N°
74 DE 16 DE DEZEMBRO DE 1994, REGULANDO, ESPECIALMENTE, NOVA
FORMA SOBRE O IMPOSTO DE TRANSMISSAO INTER VIVOS SOBRE BENS
IMOVEIS E DIREITOS (ITBI), E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Sem mais para 0 momento, reitero votos de elevada estima e consideragao.

Respeitosamente,

ALUIS'O MAX Assinado de forma digital por

ALUISIO MAX ALVES D

ALVES D ELIAS:08831281798
Dados: 2024.12.19 13:09:34

ELIAS:08831281798 -o300'
ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Profd. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA DE

QUATIS

OFICIO N° 002/2025-GP Quatis/RJ, 6 de janeiro de 2025.

Exmo. Sr.
ALEX MILLER ALVES D’ELIAS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.?, sirvo-me do presente para
encaminhar os Decretos n°s: 3.345, 3.346, 3.347 e 3.350/2024.
Informamos que a publicagéo esta disponivel no site oficial da Prefeitura

Municipal de Quatis, no enderego www.quatis.ri.gov.br, acessando: Portal

Oficial/Transparéncia/Boletim e Diario Oficial Eletrdnico/Informativo e Diario
Oficial Eletrénico.
Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragao.

Respeitosamente,

Assinado de forma digital

ALUISIO MAX por ALUISIO MAX ALVES D
ALVES D ELIAS:08831281798

ELIAS:08831281798 Dados: 2025.01.06 08:41:29
’ -03'00'

ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Profd. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



PREFEITURA DE

QUATIS

OFiCIO N° 011/2025-GP Quatis/RJ, 15 de janeiro de 2025.

Exmo. Sr.
ALEX MILLER ALVES D’ELIAS
Presidente da Camara Municipal de Quatis

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente a V. Ex.2, sirvo-me do presente para
encaminhar o Decreto n°: 3.353/2025.
Informamos que a publicagao esta disponivel no site oficial da Prefeitura

Municipal de Quatis, no endereco www.quatis.rj.gov.br, acessando: Portal

Oficial/Transparéncia/Boletim e Diario Oficial Eletrénico/Informativo e Diario
Oficial Eletrénico.
Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e

consideragao.

Respeitosamente,

ALU'SIO MAX Assinado de forma digital por
ALVES D FLinSos83 1281795
ELlAS:08831 281 798 Dados: 2025.01.15 12:19:32 -03'00"
ALUISIO MAX ALVES D’ELIAS
Prefeito Municipal

Centro Administrativo 25 de Novembro
Rua: Proft. Ana Ferreira de Oliveira, n°47, Bondarowsky, Quatis/RJ - CEP: 27.410-270
E-mail: gabinete@quatis.rj.gov.br



Processo

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS [ ne [ ano | Fis.

Estado do Rio de Janeiro

Poder Legislativo

Projeto de Lei Complementar n? 001/2025

“ALTERA O ART. 29, VI E O ANEXO IV
DA LEI COMPLEMENTAR N2 030 DE 21
DE DEZEMBRO DE 2022 E O ANEXO II
DA LEI COMPLEMENTAR N2 036 DE 03
DE JULHO DE 2023, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro, APROVA e o Prefeito Municipal
sanciona a seguinte Lei:

Art. 12. Altera o inciso VI do art. 29 da Lei Complementar n2 030 de 21 de dezembro
de 2022, que passa a ter a seguinte redagao:

“VI — promover a cada final de exercicio a devolugdo do saldo aos cofres da
Prefeitura municipal de Quatis, ressalvado disposi¢ao expressa em Lei Organica do Municipio
que permita modo diverso;”

Art. 22. Altera o Anexo IV da Lei Complementar n2 030 de 21 de dezembro de 2022,
para extinguir a Fungdo Gratificada Ill e alterar o quantitativo da Fungdo Gratificada | para 4
(quatro) e adequar o Anexo IV a Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de 2021.

Art. 32. Altera o Anexo |l da Lei Complementar n2 036 de 03 de julho de 2023, para: #/

| — acrescentar a ressalva da nova redacéo do inciso VI prevista no art. 12 desta Lei,
nas atribuicdes e responsabilidades do Chefe de Tesouraria;

Il — alterar a simbologia do Cargo em Comissdo de Assessor Parlamentar para DAI 1,
fixar o vencimento do referido cargo em R$ 2.188,45 (dois mil cento e oitenta e oito reais e

PRACA DR. TEIXEIRA RANDAO\3R, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190.
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Processo

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS | ne [ ano | .

Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo

quarenta e cinco centavos) e, ressalvadas as fixagdes impostas por esta Lei, adequar os
demais valores constantes no Anexo |l conforme Lei 1.293 de 08 de abril de 2024.

Il — Fixa o vencimento do Procurador Geral R$ 6.500,00 (seis mil e quinhentos reais).

Art. 42. Altera o Anexo Il da Lei Complementar n2 036 de 03 de julho de 2023, para
incluir ao pré-requisito do Coordenador Legislativo o Ensino Superior em Administragao e
alterar o pré-requisito do Assessor de Comunicagdo para Ensino Superior e nogdes de
informatica.

Art. 52. O Anexo Il — Cargos de Provimento em Comissao, € 0 Anexo IV — Das Fungdes
Gratificadas, sdo parte integrante da presente Lei.

Art. 62. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta da dotagdo orgamentaria
prépria, destinada ao Poder Legislativo.

Art. 72. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo e retroage ao dia 12 de
fevereiro de 2025.

JUSTIFICATIVA: O presente Projeto de Lei Complementar tem como objetivo adequar a
estrutura administrativa desta Casa de Lei as necessidades faticas que se apresentam,
combater a desigualdades sociais, igualando os cargos de simbologia DAI 2 aos cargos de
simbologia DAl 1, o que certamente se revertera em maior qualidade de vida e de
produtividade destes servidores, além de adequar as atribuicdes do Chefe de Tesouraria no
que tange ao duodécimo e da outras providéncias.

Camara Municipal de Quatis, 21 de janeiro de 2025. ?/A

ALEX MILL ES D’ELIAS s
Presidente

¥

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190. %
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Processo

§ &% CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS [~z | ano | Fis.
= Estado do Rio de Janeiro
R Poder Legislativo
UDSON MENDES DE FREITAS EMERSON OLIVEIRA DE ALMEIDA
12 Vice-Presidente 2 Vice-Pr _‘sidente
MARCELA DA/SILVA FONSECA MEYER LEANDRO CARVAlng)xDE SANT’ANNA
12 Secretaria 29 Secretdrio

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190.

Pagina 3 de 15




CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

Processo

Ne Ano Fls.
Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo
ANEXO Il
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
L}
GRAU
CARGOS EM COMISSAO  [SIMBOLOGIA| (completo) REGISTRO |QUANTITATIVO| SALARIO

Ensino R$6.500,00
Procurador Geral DAS 1 Superior OAB 01

Ensino CRC/OAB/ R$5.597,63
Controlador Interno DAS 1 Superior COFECON/CRA 01

Ensino RS$5.597,63
Secretario Administrativo  |[DAS 1 Superior | = - 01
Assessor Juridico das Ensino R$3.647,28
Comissdes DAS 3 Superior OAB 01

Ensino R$3.647,28
Coordenador Legislativo DAS 3 Superior | = - 01

Ensino R$2.808,19
Chefe de Pessoal DAS 4 Superior | = - 01

Ensino R$2.808,19
Chefe de Tesouraria DAS 4 Superior | = - 01

Ensino RS2.808,19
Chefe de Contabilidade DAS 4 Superior CRC 01
Chefe de Patriménio e Ensino R$2.808,19
Almoxarifado DAS 4 Superior | = ----- 01
Chefe de Lic. Cont. e Ensino R$2.808,19
Compras DAS 4 Superior | = -—--- 01

Ensino RS$2.480,16
Assessor de Comunica¢do |DAS5 Superior | = ----- 01
Assessor de Rel. Ins. e Ensino R$2.188,45
Cerimonial DAI 1 Médio | - 01

Ensino R$2.188,45
Assessor de Informatica DAI 1 Médio | = - 01

Ensino RS2.188,45
Assessor de Expediente DAl 1 Médio | = - 01

Ensino R$2.188,45
Assessor Predial DAI 1 Médio | = - 01 \

Ensino R$2.188,45 é
Assessor Parlamentar DAI'1 Médio | @ - 09
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PRE-REQUISITOS PARA O PROVIMENTO,

ATRIBUICAO E RESPONSABILIDADE FUNCIONAL DOS CARGOS EM COMISSAO

1) PROCURADOR GERAL:

Pré-requisitos: Advogado com inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil e nogdes de

informatica.

Atribui¢des e responsabilidades: responder pela representagdo e assessoramento juridico
do Poder Legislativo; representar e defender os interesses da CMQ, judicial
extrajudicialmente, de acordo com as determinagbes do presidente; coordenar todas as
atividades de assessoria, relacionadas com o controle dos processos destinados a mesa
executiva, s comissdes permanentes e tempordrias; assessorar na elaboragao de projetos
de leis, decretos legislativos e de resolugdes, quando solicitado pelo Presidente; elaborar
pareceres nos processos que lhe forem encaminhados pelo Presidente; coordenar as
informacdes sobre leis e projetos legislativos Federais e Estaduais, dando ciéncia ao
Presidente dos que encerram assuntos relevantes para o municipio; orientar a mesa
executiva quanto aos despachos que deverdao ser exarados nos processos que forem
remetidos a decis3o do Presidente, antes e durante as sessdes legislativas; apreciar todas as
matérias antes da deliberacdo do plendrio; assessorar a mesa executiva nas sessoes
a serem
adotadas; promover o assessoramento técnico aos vereadores; orientar e assessorar todas
as unidades administrativas referentes as questdes juridicas; elaborar minutas de convénios/
contratos e outros atos juridicos; dar parecer em todos os processos de licitacao
promovidos pelas diversas unidades administrativas da CMQ, antes de ser encaminhada a

licitantes e antes da homologacdo pelo Presidente; dar parecer em todos 0s processos que
contiverem contratos de quaisquer natureza, antes de sua publicagdo; manter o controle e
acompanhamento dos prazos de envio e respostas ao Ministério Publico, Tribunal de Contas
e outras instituicdes que se fizerem necessarias; manter-se atualizado com a jurisprudéncia
e demais normas legais de interesse do Poder Legislativo; executar outras atividades

ordinarias e extraordindrias com relagdo as medidas  regimentais

correlatas que Ihe forem atribuidas.

2) CONTROLADOR INTERNO:

e

Pré-requisitos: Nivel Superior em Ciéncias Contabeis com registro no CRC, ou em Direito
com registro na OAB, ou Economia com registro na COFECON, ou Administragdo com

registro no CRA, e nogdes de informatica.

Atribuicdes e responsabilidades: Avaliar o cumprimento das metas e execugbes do
programa orcamentdrio da CMQ; a fidelidade funcional dos agentes e servidores,
z=
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responsaveis por bens e valores publicos; comprovar a legalidade e avaliar os resultados
quanto a eficacia e eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial do Poder
Legislativo; exercer o controle das operagdes de crédito, bem como demais direitos e
deveres do Poder Legislativo; manter as condigdes para que a CMQ seja, permanentemente,
informada sobre dados da execu¢do orcamentaria, financeira e patrimonial; colaborar nos
assuntos de sua competéncia, com as ag¢des do Ministério Publico e no exercicio
institucional, sempre que solicitado; manter contato e prestar informagbes aos orgaos
fiscalizadores externos - Ministério Publico e Tribunal de Contas; preservar o equilibrio
orcamentario, a verificagdo prévia da legalidade dos atos de execucdo or¢amentaria, a
regularidade da realizagdo da receita e despesa e cumprimento especifico da Lei n? 4.320 de
64 e Lei n? 101 de 2000, respectivamente, Lei Orcamentdria e Lei Fiscal; guardar
sigilosamente dados, informagdes obtidos em decorréncia do exercicio de suas fungdes e
pertinentes aos assuntos sob sua tutela, utilizando-se apenas para pareceres € relatérios
destinados ao exercicio legislativo; executar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.

3) SECRETARIO ADMINISTRATIVO:

Pré-requisitos: Ensino Superior em Administragdo, ou Administracdo Publica, ou Gestado

Publica, ou Direito e nogdes de informatica

Atribuicdes e responsabilidades: dirigir os servicos nas dependéncias da Camara; despachar
os papéis relativos aos servigos internos da Camara; controlar o registro e a autuagao dos
processos legislativos, administrativos e documentos protocolados na Camara Municipal,
nos termos do Regimento Interno e da Legislagdo vigente; subscrever os termos de

contratos aprovados pela Presidéncia; prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas pela
Presidéncia; distribuir o pessoal sob sua subordinagdo pelos varios setores da Camara, de
acordo com as suas necessidades funcionais; organizar a escala de férias dos funcionarios,
bem como designar substitutos; convocar os servidores para prestagdo de servigos
extraordinarios de acordo com as necessidades existentes; propor a abertura de sindicancias
e instauracio de processos administrativos; julgar os pedidos de abono e justificagdes de
faltas ao servico de todos os funcionarios da Cémara; autorizar os pedidos de compras
necessarias ao funcionamento da Camara, até o limite previsto em lei; elaborar a

correspondéncia oficial da Camara, sob a responsabilidade da Presidéncia; promover em
todas as suas fases, os processos de licitagdo, com a colaboragdo dos demais orgdos da
Camara, consignando os editais respectivos, sempre com a oitiva do assessoramento juridico
em oficio na Casa, através do departamento de Licitagbes e Contratos; fornecer, mediante
autorizacio do Presidente, a qualguer municipe que tenha legitimo interesse, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, certid6es de atos, contratos e decisbes, sob pena de responsabilidade da
autoridade ou servidor que negar ou retardar a sua expedi¢cdo; Manter livros e fichas de
termo de compromisso e posse do Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e Mesa; coordenar os
servicos administrativos do Gabinete da Presidéncia; executar outras tarefas correlatas as

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190.

Péagina 6 de 15




o1

R

Processo

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS e T ano | Fis.

Estado do Rio de Janeiro

K Poder Legislativo

funcdes e responsabilidades préprias da Secretaria Executiva designadas pelo Presidente da
Camara Municipal.

4) ASSSESSOR JURIDICO DAS COMISSOES

Pré-requisitos: Advogado com inscricgdo na Ordem dos Advogados do Brasil e nogdes de
informatica.

Atribuicdes e responsabilidades: Assessorar juridicamente o presidente, o relator e os
membros das Comissdes Permanentes e temporarias, na forma do Regimento Interno da
Camara Municipal de Quatis/RJ, inclusive no auxilio a elaboragdo de pareceres; em conjunto
com o Presidente da CAmara Municipal de Quatis/RJ e com o Procurador Geral, elaborar atas
das reunides das comissbes permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de
inquérito e processante; auxiliar nos trabalhos de pesquisa legislativa; promover a
elaboracdo dos pareceres e demais atos das comissdes permanentes; auxiliar os vereadores
nos trabalhos e reunides das comissdes permanentes, tempordrias, especiais, parlamentares
de inquérito e processante; manter-se informado a respeito das atividades desenvolvidas
pelas comissdes, fornecendo ao Presidente da Camara Municipal de Quatis todas as
informacdes referentes as comissdes permanentes e tempordrias; coordenar diretamente
com os vereadores integrantes das comissdes permanentes e demais comissdes, coletando
as assinaturas dos membros nos documentos afetos as comissbes; participar com o
Presidente da Camara Municipal de Quatis/R} e com os demais vereadores, quando
solicitado pelo Presidente da Camara Municipal, das sessdes plendrias e congéneres; prestar
suporte juridico as demais comissdes permanentes, quando necessario, em especial, no que
concerne a confeccdo de pareceres, sem compromisso com o mérito especifico de ca
comissao;

5) COORDENADOR LEGISLATIVO:

Pré-requisitos: Ensino Superior em Administragdo, ou Administracdo Publica, ou Gestdo
Publica, ou Direito e no¢des de informatica.

Atribui¢des e responsabilidades: tem por finalidade, coordenar, supervisionar, organizar,
acompanhar, executar atividades correlatas e zelar pelo bom funcionamento do
departamento legislativo; manter o Presidente atualizado dos trabalhos internos do
departamento e prestar assessoramento ao Presidente, a mesa executiva, as comissoes e
aos vereadores; atender as necessidades da mesa executiva; atender a qualquer pedido que
Ihe for solicitado, desde que esteja dentro da legislacdo vigente; manter livros e fichas de
termo de compromisso e posse do Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e Mesa; prestar apoio
técnico as comissdes; elaborar pareceres, minutas de projetos e outras atividades correlatas
que lhe forem incumbidas.
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6) CHEFE DE PESSOAL:

Pré-requisitos: Nivel Superior e nogdes de informatica.

Atribuicdes e responsabilidades: identificar necessidades, desenvolver recomendagdes de
melhoria e elaborar planos de ag¢do, em relagdo aos objetivos legais estabelecidos pela
CMQ; acompanhar o cumprimento das agdes implementadas, procedendo os ajustes
quando necessario; coordenar as atividades relacionadas a avaliagio de cargos e
desempenho de servidores, fornecendo os subsidios necessarios ao desenvolvimento dos
trabalhos; administrar as atividades das unidades ligadas ao departamento
pessoal; supervisionar as atividades de assisténcia social ao servidor municipal; aprovar os
processos de transferéncia, requerimento, oficios, certiddes e outros; assinar as certiddes
que forem fornecidas pela CMQ; desenvolver propostas de alteragao ou melhoria da politica
de recursos humanos em conjunto com a darea afim;elaborar planos visando
aimplementagdo de agBes voltadas as politicas de recursos humanos em conjunto com a
area afim; planejar, com a area afim, a revisdo e a manutencdo do Plano de Cargos e Salarios
— PCS e as atividades de controle de pessoal; planejar programas de treinamento e
desenvolvimento de pessoal; analisar e pesquisar as necessidades dos servidores e as
expectativas deles em relagdo ao seu trabalho e a CMQ; coordenar as atividades de
cadastramento funcional dos servidores, bem como a apuragdo e o controle do tempo de
servico, para os fins de direito; coordenar as atividades de controle de pessoal, relacionadas
com registros e folha de pagamento; promover constante atualizagdo dos registros
funcionais e financeiros dos servidores; controlar a situagdo do pessoal a disposigdo, em
suspensdo contratual e outros afastamentos; aplicar, orientar e fiscalizar o cumprimento da
legislagdo de pessoal; coordenar, supervisionar e orientar as atividades de recrutamento e
selecdo através de concurso publico de servidores, de acordo com as necessidades
detectadas nos érgdos da CMQ; participar da organizagdo e elaboragao de programas para o
concurso, determinar a publicagio dos editais e informagdes, bem como dos respectivos
resultados; aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes aos servidores; proceder
ao exame de questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e responsabilidades e outros
aspectos do regime juridico do pessoal, solicitando o parecer da procuradoria geral nos
casos em que se necessite firmar jurisprudéncia ou fazer indagagdes juridicas com maior
profundidade; promover a inspe¢do médica dos servidores para efeito de admissao, licenga,
aposentadoria e outros fins legais; providenciar posse aos servidores nomeados para cargos
publicos; providenciar, junto as chefias dos drgdos, para que seja elaborada, anualmente,
escala de férias do pessoal sob sua supervisdo; comunicar ao departamento de patriménio e
almoxarifado, com a devida antecedéncia, as mudangas de chefia para efeito de conferencia
de carga de material; efetuar a composicdo da folha de pagamento dos servidores e
vereadores e lancar todos os dados necessarios; acompanhar os limites de gastos com
pessoal nos termos da lei;supervisionar a emissdo das carteiras de identidade
funcional; manter coletanea de leis e decretos referentes aos servidores; calcular e emitir
guias de recolhimento dos encargos sociais, conforme a legislagdo pertinente; controlar e
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manter atualizado o cadastro de desconto em folha, em favor de entidades; manter
atualizado o cadastro necessario ao controle do Imposto de Renda Retido na Fonte —
IRRF; prestar informagdes a secretaria da Receita Federal sobre IRRF dos servidores e
vereadores; elaborar e encaminhar Relagdo Anual de Informagées Sociais — RAIS; executar
outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

7) CHEFE DE TESOURARIA:

Pré-requisitos: Nivel Superior e nogdes de informatica.
Atribuigbes e responsabilidades: coordenar a execugdo das atividades relacionadas com os
servicos de tesouraria da CMQ; coordenar o controle das retiradas e dos depositos
bancdrios, conferir os extratos de contas correntes; coordenar o recebimento de recursos
financeiros oriundos do Poder Executivo e de outros, em observancia a legislacao
pertinente; coordenar a emissdo de ordem de pagamento, em observancia a legislacdo
pertinente; coordenar o fornecimento de suprimentos de recursos financeiros aos 6rgaos,
em observancia a legislacdo pertinente; promover a cada final de exercicio a devolugdo do
saldo aos cofres do Poder Executivo, ressalvado disposicdo expressa em Lei Organica do
Municipio que permita modo diverso; desenvolver, guardar e conservar valores e titulos da
CMQ; controlar rigorosamente em dia os saldos das contas em estabelecimento de crédito,
movimentados; escriturar o livro caixa; elaborar o boletim do movimento financeiro diario,
encaminhando-o ao departamento competente; receber e controlar os repasses de recursos
devidos; efetuar a ordem cronoldgica das despesas quando regularmente autorizadas e de
acordo com a disponibilidade financeira; manter o controle de depdsitos e retirada
bancarias, mantendo em dia as fichas controle de contas; coordenar a elaboragdo e
encaminhar 3 Secretaria administrativa os balancetes mensais e demonstrativos e
financeiros, em observancia aos prazos fixados em legislagdo especifica, para a tomada de
providéncias necessarias; coordenar o arquivamento dos processos de despesas e demais
documentos; assinar cheques juntamente com o presidente; executar outras atividades
correlatas que Ihe forem atribuidas.

8) CHEFE DE CONTABILIDADE:

Pré-requisitos: Nivel Superior e registro no CRC e nogbes de informatica &/
Atribuicdes e responsabilidades: promover a elaboragdo e encaminhar a Secretaria 7
administrativa o balanco geral, em observancia aos prazos fixados em legislagdo especifica,

para as devidas providéncias; coordenar e controlar a execugdo orgamentaria, bem como

das prestacbes de contas diversas; analisar as folhas de pagamento dos servidores e dos
vereadores, adequando-as as unidades orgamentarias; promover a elaboragdo da proposta \\
de diretrizes orcamentarias e da proposta do orgamento anual, em observagdo ao disposto

na legislagdo pertinente; analisar, conferir e emitir despachos em todos os processos de
pagamento, bem como em todos os documentos inerentes a unidade orgamentaria e

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-R] - CEP 27.410-190.




Processo

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS | e [ ano | Fis.

Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo

contabil; fazer a escrituragdo sintética e analitica dos langamentos relativos a operagao
contabeis, visando demonstrar a receita e despesa; efetuar a elaboragdo mensal dos
balancetes do exercicio financeiro; efetuar o encerramento do exercicio, promovendo a
elaboracdo do balanco geral, contendo os respectivos quadros demonstrativos; assinar,
quando autorizado, documentos de apuragdo contabil; rubricar todos os documentos
contabeis; promover o empenho prévio das despesas; coordenar e fiscalizar o controle da
execucdo orcamentaria; fornecer os elementos necessarios para abertura de créditos
adicionais; efetuar o exame e conferéncia dos processos de pagamentos, informando ao
superior imediato sobre erros ou divergéncias verificadas; promover a liquidagdo dos
processos de despesas, efetuando o controle e fiscalizagdo dos processos, em observancia a
legislagdo vigente; efetuar os controles de gastos em conformidade com as normas
legais; executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

9) CHEFE DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Pré-requisitos: Ensino Superior Completo e nogdes de informatica.

Atribuicdes e responsabilidades: controlar as atividades referentes a aquisi¢cdao, guarda e
distribuicdo de material permanente e de consumo; promover a padronizagdo e
especificagio de materiais, visando uniformizar a linguagem em todas as unidades de
servico; garantir que os materiais adquiridos sejam conferidos segundo suas especificagdes;
promover a guarda e conservagdo do estoque de material de consumo, estabelecendo
normas e controle de classificagdo; controlar as atividades referentes ao registro e controle
de uso de bens patrimoniais; promover o tombamento e carga dos bens patrimoniais,
mantendo-os devidamente cadastrados; providenciar a confecgdo de plaquetas de
identificacdo dos bens permanentes; promover visitas de inspegdo para conferir a carga dos
bens permanentes nos érgdo, bem como verificar seu estado de conservagdo, providenciar
expediente conforme dispuser a legalizagdo em vigor, quando da perda ou extravio,
inservibilidade e baixa de material permanente; providenciar o termo de responsabilidade a
ser assinado pelos responsaveis, relativos aos bens patrimoniais que Ihes forme distribuidos;
manter atualizado o arquivo de documentos ligados a aquisigdo, localizagdo e tombamento
dos bens imdveis, controlar ficha de entrada e saida de materiais do almoxarifado,
providenciando expediente para novas aquisi¢des, visando o bom andamento do servico,
prestar contas do almoxarifado e patriménio para o Poder Executivo e para o Tribunal de
Contas do Estado - TCE e manter atualizadas todos os servicos respectivos ao almoxarifado e
patrimonio, prestar contas conforme determinagdo do TCE; executar outras atividades
correlatas que Ihe forem atribuidas. =

10) CHEFE DE LICITAGOES, COMPRAS E CONTRATOS

Pré-requisitos: Ensino Superior Completo e nogdes de informatica.
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Atribuicdes e responsabilidades: Auxiliar, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacdo; auxiliar o agente de contratagdo e responder
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe; atuar conforme as regras regulamentadas relativas a atuagdo do agente de
contratacdo e da equipe auxiliar, garantindo o funcionamento da comissdo de contratagdo e
a atuacdo de fiscais e gestores de contratos de que trata esta Lei 14.133/21; solicitar aos
6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno auxilio para o desempenho das

funcdes essenciais a execucdo do disposto na Lei 14.133/21.
11) ASSESSOR DE COMUNICACAO

Pré-requisitos: Ensino Superior e nogdes de informatica.

Atribuigdes e responsabilidades: Fazer o registro relativo as audiéncias, visitas, conferéncias
e reunides de que deva participar ou em que tenha interesse o Presidente; programar
solenidades, expedir convites, recepcionar visitas e hdspedes oficiais; promover a
organizagio de arquivos de publicagdes relativas a assuntos de interesse da
CMQ; providenciar a cobertura jornalistica, das atividades e atos de carater publico da
CMQ; preparar a correspondéncia das matérias destinadas a divulgacdo; encaminhar as
matérias de interesse da CMQ, quando autorizadas pelo Presidente, para publicagdo na
imprensa falada, escrita e televisiva; supervisionar as matérias publicadas pelos 6rgaos da
da sua
regularidade; supervisionar as matérias publicadas pelos érgdos da imprensa nacional e local
de interesse da CMQ, dando-lhe a divulgagdo necessaria; promover a orientagdo e
coordenagio de todos os atos oficiais que por forca de lei tenham que ser
publicadas; manter intercambio com as autoridades do Poder Executivo, comunicando-lhe
as atividades da CMQ; assessorar o Presidente nas audiéncias e entrevistas concedidas a
imprensa escrita, falada e televisada; prestar esclarecimentos, se autorizado pelo
Presidente; operar a sonorizagdo do plendrio e manutencdo do site, executar outras

imprensa  credenciada pela CMQ, informando ao  Presidente

atividades correlatas que lhe forem determinadas.
12) ASSESSOR DE RELAC()ES INSTITUCIONAIS E CERIMONIAL

Pré-requisitos: Ensino Médio, e nogdes de informatica.

Atribuicdes e responsabilidades: auxiliar a Secretaria Executiva no planejamento, orlentagao
e controle das acdes e eventos da CMQ; colaborar e organizar junto com a secretaria
executiva a recep¢do de autoridades; colaborar na concepgdo e execu¢do de programas
desenvolvidos pela CMQ, colaborar na coordenagdo e execugao dos cerimonias da CMQ ;
promover a comunicagdo entre Casas Legislativas do territério nacional, demais entes
governamentais e os cidaddos; planejar a concepgdo e desenvolvimento de agdes de
relacionamento, marketing, publicidade, jornalismo e eventos que alcancem a Comunidade
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Legislativa Brasileira e entidades governamentais juntamente com a assessoria de
comunicagao.

13) ASSESSOR DE INFORMATICA

Pré-requisitos: Nivel médio e nogdes de informatica

Atribuicdes e responsabilidades: coordenar e controlar as pesquisar de informatica junto ao
projeto de inclusdo digital, manter agenda coordenando os grupos de pesquisas, fiscalizar e
reprimir o uso indevido dos equipamentos do Projeto de Inclusdo Digital, vedar a utilizacdo
dos equipamentos do projeto de inclusdo digital com a pratica de fornecer subsidios a
elaborac¢io de plano diretor de informatica, de planos de sistemas de acesso a banco de
dados; coordenar a implantacdo das politicas e dos programas de informatica as unidades
administrativas, observando as politicas e programas de informatica da Camara;

14) ASSESSOR DE EXPEDIENTE:

Pré-requisitos: Nivel Médio e nog¢des de informatica.

Atribuicdes e responsabilidades: executar os servicos de natureza administrativa e
burocrética inerentes ao departamento legislativo; executar, sob determinagdo superior, os
tramites necessarios para abertura de processos legislativos e encaminhamento de
documentos; executar servicos de reproducdo de fotocdpia através do processo eletronico;
orientar e elaborar os tramites para despachos, bem como, seu posterior controle; registrar

a tramitacdo de processos e documentos, prestando informagbes e orientagdes necessarias,
inclusive via sistema de apoio ao processo legislativo; acompanhar todas as atividades
desenvolvidas pelo legislativo; dar suporte e apoio no que diz respeito a preparagdo e
elaboragio de documentos legislativos; assessorar e assistir diretamente e imediatamente o
secretario legislativo; promover a integragdo nos orgdos da CMQ, objetivando o
cumprimento das atividades; assessorar as atividades de redagdo e digitagdo dos projetos,
indicacdes, requerimentos e mogdes; responsabilizar pela recepcao, controle e tramitacao ,
da documentacio encaminhada ao departamento legislativo; elaborar oficios, sumulas, [
projetos de leis, resolugdes, decretos legislativos e indicagdes do departamento legislativo, /
presidéncia, mesa executiva e comissbes; executar outras atividades correlatas que lhe

forem determinadas. (
15) ASSESSOR DE PREDIAL:
Pré-requisitos: Nivel Médio e nogdes de informatica ? \ \

Atribuicdes e responsabilidades: zelar pelo bom funcionamento de todo &'prédio da Camara = ~&—
Municipal, assessorar a execugdo de pequenas manutengdes e reparos em todo prédio da
CMQ, emitir relatérios acerca de servigos que precisam ser executados para o bom g\ ‘
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funcionamento do prédio; assessorar a execugdo dos servigcos de jardinagem entre outros
servigos estruturais necessarios para o bom andamento das atividades da CMQ.

16) ASSESSOR PARLAMENTAR:

Pré-requisitos: Ensino Médio e nogdes de informatica.

Atribuigbes e responsabilidades: assessorar o vereador nas atividades parlamentares
internas e externas; assessorar o vereador nos assuntos politicos/legislativos e quanto a
orientacdo dos trabalhos legislativos no desempenho de suas atribuicbes e fungdes
regimentais; receber, tramitar e acompanhar expedientes e processos, fisicos e via sistema
de apoio ao processo legislativo, analisando e acompanhando junto aos demais drgaos e
através de reunides com o vereador; participar das sessées ordinarias, extraordinarias e
solenes, auxiliando os vereadores; recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes
de classe e demais, prestando-lhes esclarecimentos, registrando suas demandas e
encaminhando ao vereador; elaborar oficios, proposi¢cdes e demais documentos de interesse
do vereador; reunir projetos, propostas e leis de interesse do vereador; elaborar relatérios
das atividades desenvolvidas, encaminhando-as ao vereador; executar outras atividades
pertinentes ao seu trabalho de acordo com a orientagdo do vereador.

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190.
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ANEXO IV

DAS FUNGOES GRATIFICADAS

FUNCOES GRATIFICADAS - FG

Especificagcao Qtd. Percentual
Fungdo Gratificada | 04 30%
Fungdo Gratificada Il 03 20%

FUNGOES GRATIFICADAS ESPECIAIS — FGE

Funcdo Gratificada Especial (FGE) Qtd. Percentual
Agente de Contratagao 01 60%
Pregoeiro 01 60%
Intérprete de Libras 01 30%

PRE-REQUISITOS PARA A NOMEACAO,
ATRIBUICAO E RESPONSABILIDADE FUNCIONAL DAS FGE

1) AGENTE DE CONTRATACAO

£

Pré-Requisitos: Ensino Superior Completo, Curso de formagdo na Lei 14.133/21 e nogdes de

informatica.

Atribuicdes e Responsabilidades: Tomar decises, acompanhar o tramite da licitagdo, salvo
na modalidade pregdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo; coordenar seus
auxiliares e responder individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuagdo da equipe; atuar conforme as regras regulamentadas relativas a atuagdo do
agente de contratagdo e da equipe auxiliar, garantindo o funcionamento da comissao de
contratac3o e a atuagdo de fiscais e gestores de contratos de que trata esta Lei 14.133/21;
solicitar aos ¢rgdos de assessoramento juridico e de controle interno auxilio para o
desempenho das fun¢des essenciais a execugdo do disposto na Lei 14.133/21.

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190.
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2) PREGOEIRO

Pré-Requisitos: Ensino Superior Completo, Curso de Formagdo de Pregoeiro e nogdes de
informatica.

Atribuigdes e Responsabilidades: Tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitagdo na
modalidade pregdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao; coordenar seus
auxiliares e responder individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuagdo da equipe; atuar conforme as regras regulamentadas relativas a atuagao do
agente de contratagdo e da equipe auxiliar, garantindo o funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuacdo de fiscais e gestores de contratos de que trata esta Lei 14.133/21;
solicitar aos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno auxilio para o
desempenho das fungdes essenciais a execugdo do disposto na Lei 14.133/21.

3) INTERPRETE DE LIBRAS

Pré-requisitos: Curso de Formagdo em Libras.

Atribuicdes e responsabilidades: Traduzir e interpretar, textos de idioma pra outro, bem
como conduzir e interpretar palavras, conversagdes, narrativas, palestras, atividades
didatico-pedagdgicas, sessdes parlamentares/legislativas, reproduzir libras ou na
modalidade oral da lingua portuguesa, o pensamento e inten¢do do emissor, assim como,
assessorar no atendimento aos surdos e mudos no ambito interno da Casa Legislativa, e
acompanhar representante da CMQ nas atividades externas onde seja verificada a sua
necessidade; Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela
presidéncia.

S

X,
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PROJETO DE RESOLUCAO 001/2025.

“ALTERA O HORARIO DAS SESSOES
ORDINARIAS NA CAMARA
MUNICIPAL DE QUATIS - RJ.”

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. Ficam alterados os artigos 215 e 227, do Regimento Interno da Camara
Municipal de Quatis — RJ, que passam a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 215. As sessdes da Camara terdo a duragdo maxima de 03 (trés) horas,
com inicio as 09 horas, podendo ser prorrogadas por deliberagdo do Presidente ou a
requerimento verbal de qualquer vereador, aprovado pelo Plenario.

2

“Art. 227. Os membros da Mesa e os Vereadores, as 9 (nove) horas, ocupardo
seus lugares e considerar-se-a presente o Vereador que registrar presenga no registro
eletrdnico de ponto ou no livro, quando ndo houver registro eletronico, antes do inicio
da sessio, participando do expediente, da ordem do dia e das votagdes.

2

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando a
Resolugdio n® 001 de 04 de fevereiro de 2021.

JUSTIFICATIVA: Considerando a adesdo da populagdo ao acompanhamento das sessdes de
forma remota e que o presente projeto objetiva a economia de recursos humanos e financeiros

desta Casa, solicitamos aos Ilustres Vereadores a aprovagéo deste Projeto.

Camara Municipal de Quatis, 07 de janeiro de 2024.

ALEX MILLI%S D’ELIAS

Presidente
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UDSON I\/%S DE FREITAS EMERSON OLIVEIRA DE ALMEIDA
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente

MARCELA DA SILVA FONSECA MEYER LEANDRO CARVALHO DE SANT’ANNA
1? Secretaria 2° Secretario
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PROJETO DE RESOLUCAO 003/2025.

“DISPOE  SOBRE O VESTUARIO
COMPATIVEL COM O AMBIENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. A presente Resolugdo altera o inciso II do art. 1° do Regimento Interno da
Camara Municipal de Quatis, que passa a ter a seguinte redagao:

“IT — o ingresso de pessoa desnuda, com roupa intima ou de banho e outros
vestuarios ndo compativeis com o ambiente;”

Art. 2°. A presente Resolugdo cria os §§ 1°, 2° e 3° no art. 1° do Regimento Interno da
Camara Municipal de Quatis, com a seguinte redacéo:

“§1°. Ressalvado o ingresso no Plendrio, cujo ingresso deve dar-se com
vestuario compativel com o decoro decorrente do ambiente, fica autorizado o ingresso de
pessoas nas dependéncias da Camara Municipal de Quatis, vestidas de bermuda, camiseta
regata, vestido, chinelo e similares.”

“82°. Os servidores, no exercicio da fungfo, deverfio fazer uso do uniforme
fornecido pela Camara Municipal de Quatis, vedado o uso de bermuda, saia, chinelo e
similares.”

“§3°. Para servidores inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, cuja
vestimenta ¢é disciplinada na forma da Lei Federal n°® 8.906/1994, calga e camisa social, 0 uso
do uniforme sera facultativo. #

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicago. {

JUSTIFICATIVA: A presente Resolugdo tem o conddo de adequar as permissdes e vedagdes
de vestuario adequado para o ingresso de pessoas na Cdmara Municipal de Quatis, com a
cultura do nosso Municipio, que se caracteriza pelo turismo esportivo e ecoldgico de uma
i
PR C DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190. %
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cidade rural, além de padronizar a vestimenta dos servidores, a fim que possam ser facilmente
identificados pelos visitantes desta Casa de Leis.

Cémara Municipal de Quatis, 17 de janeiro de 2025.

ALEX MILLE%ES D’ELI

Presidente
25
UDSON MENDES DE FREITAS EMERSON OLIVEIRA DE ALMEIDA
1° Vice-Presidente : i esidente
MARCELA DA SILYA FONSECA MEYER LEANDRO CARVALHO DE SAN A
1? Secretaria 2° Secretario

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO — QUATIS-RJ - CEP 27.410-190.

Pagina 2 de 2



Processo

Fls.

%W CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS | ne [ ano

S Estado do Rio de Janeiro

S Poder Legislativo

PROJETO DE EMENDA A LEI ORGANICA N2 001/2025

“pISPOE SOBRE A CONCESSAO DE

HONRARIAS, HOMENAGENS

E

CONGENERES PELA A CAMARA
MUNICIPAL DE QUATIS E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.”

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro, APROVA e a Mesa Executiva

PROMULGA a seguinte Emenda a Lei Organica Municipal:

Art. 12. Altera o inciso XIX, do art. 45, da Lei Orgdnica Municipal de Quatis, passando

a ter a seguinte redacgao:

“XIX - conceder Titulo de Cidaddo Honorario, Medalha Faustino
Pinheiro, Medalha Professor Emérito, Medalha Profissional Emérito, Medalha
Empresario Empreendedor e Medalha Funcionario Padrdo ou conferir
homenagem a pessoas que, reconhecidamente, tenham prestado relevantes
servicos ao Municipio ou nele se tenha destacado pela atuagdo exemplar na
vida publica e particular, mediante proposta a ser aprovada por maioria

simples dos membros da Camara;”

Art. 22. A partir da entrada em vigor da presente Emenda a Lei Organica Municipal o
Poder Legislativo devera, no prazo de 180 dias, compatibilizar o Regimento Interno da
Camara Municipal de Quatis a nova redagdo do inciso XIX do art. 45 da Lei Orgdnica

Municipal.

Art. 32. A presente Emenda a Lei Orgéanica Municipal de Quatis entra em vigor na
dada de sua publicagdo e revoga parcialmente o art. 32 da Emenda a Lei Organica n2 05 de

21 de dezembro de 2010, a saber, o inciso XIX.

JUSTIFICATIVA: A presente alteracdo visa diminuir o quorum para aprovagdo de toda
e qualquer honraria ou homenagem concedida pela Camara de Vereadores de Quatis, a fim

de que os familiares, amigos e entusiastas dos indicados nas preposicbes referentes, e os

proprios indicados, tenham respeitada sua dignidade humana.
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Camara Municipal de Quatis, 15 de janeiro de 2025.
ALEX MILLER/ALVES D’ELIAS
Presidente
UDSON MENDES DE FREITAS EMERSON OL VEIRA DE ALMEIDA

12 Vice-Presidente

MARCELA DA SILVA FONSECA MEYER LEANDRO CARVALHO DE T'ANNA
12 Secretaria 29 Secretario
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PROJETO DE EMENDA A LEI ORGANICA N2 002/2025

“DISPOE SOBRE A RESTITUICAO ANUAL
DO SALDO DO DUODECIMO
DESTINADO AO PODER LEGISLATIVO

DO MUNICIPIO DE QUATIS.”

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro, APROVA e a Mesa Executiva

PROMULGA a seguinte Emenda a Lei Organica Municipal:

Art. 12. Altera o inciso VI, do art. 54-A, da Lei Organica Municipal de Quatis, passando

a ter a seguinte redagdo:

“\J| — restituir a Prefeitura, no ultimo dia do ano, o saldo de caixa
existente, ou decidir, justificadamente, pela possibilidade de dedugdo das
primeiras parcelas duodecimais do exercicio seguinte, conforme § 22 do art.

168 da Constituigdo Federal.”

Art. 22. A partir da entrada em vigor da presente Emenda a Lei Orgénica Municipal o
Poder Legislativo devera, no prazo de 180 dias, compatibilizar o Regimento Interno da
Camara Municipal de Quatis a nova redagdo do inciso VI do art. 54-A da Lei Organica

Municipal.

Art. 32. A presente Emenda a Lei Organica Municipal de Quatis entra em vigor na
dada de sua publicacdo e revoga parcialmente o art. 66 da Emenda a Lei Orgdnica n? 14 de

01 de abril de 2020, a saber, o inciso VI.

JUSTIFICATIVA: O presente Projeto visa atualizar a Lei Organica Municipal de Quatis a
inclusio do § 22 no art. 168 da Constituicdo Federal, a qual decorreu da Emenda

Constitucional n2 109/2021.
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Camara Municipal de Quatis, 18 de janeiro de 2025.

ALEX MILKER ALVES D’ELIAS

Presidente

Ty

UDSON MENDES DE FREITAS EMERSON OL\VEIRA DE ALMEIDA
12 Vice-Presidente 29 ViceAPresidente

LEANDRO CARC

MARCELA DA SILYA FONSECA MEYER ALHO DE SANT’ANNA
12 Secretaria 29 Secretario
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Quatis, 06 de janeiro de 2025

OFICIO N° 001/2025.

Do: Setor de Contabilidade
Para Sr. Aron de Oliveira dos Santos
Secretario Executivo

Senhor,

Segue junto ao presente os Balancetes de Dezembro de 2024, para assinaturas do senhor
presidente Exmo. Sr. Alex Miller Alves D'Elias, ¢ para que posteriormente seja enviado uma via
a Prefeitura.

1° jogo: Enviar para a Prefeitura.
2° jogo: Abrir processo e arquivar na secretaria.
3° jogo: Enviar para a Contabilidade.

Atenciosamente,

Neilton Amora Junior
Auxiliar de Contabilidade
Mat. 01.423-24

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO - QUATIS-R] - CEP 27.410-190
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