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LEI N° 456 DE 05 DE OUTUBRO DE 2009.

DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

DE RIACHINHO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS
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Pyéstaivoisddunicipal de Riachinho, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuig¢des

Legais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:

TITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal, com as

atribuicdes e competéncias previstas na Constituigdo do Estado de Minas Gerais e na Lei organica do
Municipio de RIACHINHO-MG.

orgdos:

Manutencdo e Desenvo

Art. 2° - A administragdo direta do Municipio compreende os seguintes

I - Orgdos consultivos:

a) - Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar;

b) - Conselho Municipal de Satde;

¢) - Conselho Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento social;

d) - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
lvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagio do Magistério;

e) - Conselho Municipal de Educagéo;

11 - Orgélos de Assessoramento e Diregdo Superior:
a) - Gabinete e Secretaria;

b) - Assessoria de Gabinete;

¢) - Procuradoria Juridica.

111 - Orggos de Planejamento e administragdo:
a) - Secretaria de Administragéo;
b) - Secretaria da Fazenda e Planejamento.

IV - Orgios de A¢do Governamental:

a) - Secretaria de Educagéio e Cultura;

b) - Secretaria de Esportes;

¢) - Secretaria de Turismo;

d) - Secretaria de Obras;

e) - Secretaria de Transportes e Servigos Piiblicos;
f) - Secretaria de Saude;

g) - Secretaria de Agfo Social;

h) - Secretaria de Agropecudria;

i) - Secretaria de Meio Ambiente.

Art. 3° - As atividades da Administragdo Municipal e especialmente, a

execugdo de plano e programa de governo obedeceréio aos principios de Planejamento e Coordenagio.
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Art. 4° - Na elabora¢io e execu¢io de seus programas, o Municipio efetuara
a hierarquizacdo das prioridades, de acordo com as necessidades da obra ou servigo e o atendimento
do interesse coletivo.

) TITULO 11 ,
DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS ORGAOS

~ CAPITULO1
DOS ORGAOS CONSULTIVOS

SECAO I
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 5° - Competem ao Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar as
atribui¢des que lhe foram conferidas pela Lei Municipal n° 102/96, de fevereiro de 1.996 e alteragdes
posteriores.

Art. 6° - Competem ao Conselho Municipal de Saude as atribuigdes que lhe
foram conferidas pela Lei n°® 072/94, de 02 de maio de 1.994, com as alteragdes dadas pelas Leis
Municipais n°s 077/94 e 099/95, respectivamente de 26 de setembro de 1.994 e 16 de outubro de
1.995, e alteragdes posteriores.

Art. 7° - Competem ao Conselho Municipal de Assisténcia e desenvolvimento
Social as atribuigdes que lhe foram conferidas pela Lei Municipal n®136/97, de 18 de junho de 1.997,
e alteragGes posteriores. '

Art. 8° - Competem ao Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle
Social do Fundo de Manutengio e desenvolvimento do.Ensino Fundamental e de Valorizagdo do
Magistério as atribui¢oes que lhe foram conferidas pela lei Municipal 149, de 04 de setembro de
1.997, e alteracGes posteriores.

Art. 9° - Competem ao Conselho Municipal de Educagdo as atribuigdes que
lhe foram conferidas pela Lei Municipal n°® 157/97, de 26 de novembro de 1.997, e alteragdes
posteriores.

N CAPITULO.II :
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E DIRECAO SUPERIOR

SECAO 1 {3\

DO GABINETE E SECRETARIA DA PREFEITURA

Art. 10 - Ao Gabinete e Secretaria da Prefeitura compete:

I — assistir o Prefeito no desempenho de suas atribuicdes;

I — coordenar a agfio administrativa do governo e o acompanhamento de
programas e politicas governamentais;

III — preparar as mensagens do poder Executivo 4 Camara Municipal,
acompanhar a tramitagdo dos atos legislativos e examinar em conjunto com outros Orgdos da
administrago Municipal, os projetos que forem submetidos a sango do Prefeito Municipal;
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IV — promover a numeragdo, o registro e a publicacdo das Leis, Decretos,
Portarias ¢ demais atos da competéncia dos 6rgdos da Prefeitura Municipal;

V — orientar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de apoio
administrativo da administragdo Publica Municipal.

Art. 11 - O Gabinete e Secretaria da prefeitura tém a seguinte estrutura basica:
I - Gabinete;

II — Secretaria de Gabinete; e

IIT — Procuradoria Juridica;

IV - Controladoria Geral.

Art. 12 - Compete ao Gabinete:

I — assessorar o prefeito Municipal em assuntos de economia interna,
programas e politicas governamentais;

II — acompanhar a elaboragdo de projetos, campanhas e programas relativos a
acdo do Governo; ;

[T — supervisionar as atividades de comunica¢do administrativa;

IV — orientar e assistir o Prefeito em Grau de consulta.

Art. 13 - Compete & Secretaria de Gabinete:

I — zelar pela observancia das normas do cerimonial nas solenidades a que
comparecer o prefeito Municipal;

II — Executar e supervisionar as atividades referentes a Projetos, numeragio e
publicagido de Leis, Decretos, Portarias € outros atos, lavratura de termos de posse e guarda dos
respectivos livros; :

III - encarregar-se da correspondéncia oficial do Prefeito, bem como o
recebimento e o0 encaminhamento para as demais Secretarias da Prefeitura;

IV.— organizar e manter em dia o arquivo oficial de correspondéncias e atos
oriundos do Gabinete do Prefeito; :

V — cumprir outras atividades que lhe foram atribuidas pelo Chefe de
Gabinete; i
VI — manter o Prefeito Municipal informado do andamento dos servigos de
Gabinete e, quando determinado, de outras Secretarias da Prefeitura;

VII — zelar e responsabilizar-se pela guarda e conservagdo dos bens do
Gabinete. '

Art. 14 - Competem a Controladoria Geral as atribuicBes que lhe foram
conferidas pela Lei Municipal n® 287/2003.

SECAO II
DA ASSESSORIA DE GABINETE

Art. 15 - Compete a Assessoria de Gabinete:

I — assistir o Prefeito nas fungdes politico-administrativas dentro ou fora do
municipio;

IT — manter o Prefeito informado sobre noticiario de interesse do Municipio e
assessora-lo em suas institucionais;

[II — desincumbir-se de qualquer atividade que lhe for cometida pelo Prefeito
Municipal;

IV — promover reunides com os Diretores e com a Chefia de Gabinete,
visando o aperfeigoamento de cada area;



‘E‘f’\

Prefeitura Municipal de Riachinho

«Administracdo Por Direitos Iguais» - Administragdo 2009 /2012

p

Av. JK, 455 - Centro - Fone: (38) 3678-1208 / 3678-1390 - Fax: 3678-1086 - CEP: 38640-000 - Riachinho - MG

V — participar de cursos visando o aperfeigoamento, quando convocado ou
convidado pelo Prefeito Municipal;

VI — acompanhar a tramitagdo de proposi¢des legislativas junto a Camara
Municipal;

VII — prestar assessoria & comunidade na formagdo e funcionamento de
conselhos, associagdes, sindicatos, etc.;

VIII — promover relacionamento satisfatdrio entre a administragio Municipal
e liderangas politicas, comunitarias e classistas.

SECAOIII
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 16 - A Procuradoria Juridica tem a seguinte estrutura bésica:
I — Procuradoria Juridica
I1 — Assisténcia Judiciaria.

Art. 17 - Compete a Procuradoria Juridica:
I — representar, em juizo ou fora dele, o Municipio e suas autarquias e
fundagdes publicas; i

Il — executar e cobrar, administrativa e judicialmente, a divida ativa do
Municipio;

Il — examinar previamente a legalidade dos contratos, convénios, acordos ou
ajustes que interessem 4 Fazenda Municipal e & Administra¢do Publica;

IV — defender, em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente 0s atos e
prerrogativas do Prefeito; : 4

V — elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario
em mandatos de seguranca, ac@o popular e agdo civil pablica impetrados contra ato do Prefeito e de
outras autoridades que forem indicadas em norma legal ou regulamento;

VI — exercer fungdes de consultoria juridica da Administragdo Municipal no
plano superior, bem como emitir pareceres normativos ou no, para fixar interpretagdo governamental
de Leis ou atos administrativos;

VII — propor ao Prefeito o encaminhamento de representaciio para declaracdo
de inconstitucionalidade de quaisquer atos normativos, minutar a competente petigdo bem como as
informagdes que devem ser prestadas pelo préprio Prefeito na forma da legislacdo especifica;

VIII — defender os interesses do Municipio junto aos contenciosos
administrativos; ;
IX — assessorar o Prefeito cooperando na elaboragio de matéria legislativa;

X — opinar sobre providencias de ordem juridicas-aconselhaveis pelo interesse
publico e pela aplicagdo das leis vigentes;

XI — propor ao Prefeito a edicdo de normas legais ou regulamentares de
natureza;

XII — propor ao Prefeito, para os 6rgdos da administragdo direta e indireta e
das fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, medidas de carater juridico que visem
proteger-lhes o patriménio ou aperfeigoar as praticas administrativas;

XIIT — elaborar minutas padronizadas nos termos de convénios, contratos e
outros ajustes a serem firmados pelo Municipio;

XIV — opinar, por determinagdo do Prefeito sobre consultas que devem ser
formuladas pelos orgios da administragdo direta e indireta ao Tribunal de Contas do Estado e demais
orgdos de controle financeiro, orcamentario patrimonial;

XV — opinar previamente com referéncia ao cumprimento de decisdes
judiciais e, por determinag@o do prefeito, nos pedidos de extensdo de julgados, relacionados com a
Administracio Direta Estadual;
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XVI — coordenar e supervisionar técnica e administrativamente os 6rgéos do
sistema juridico municipal, estabelecendo normas complementares sobre seu funcionamento integrado
e examinando suas manifestagdes e expedientes juridicos que Ihe sejam submetidos pelo Prefeito ou
por Secretario Municipal;

XVII - opinar, sempre que solicitado, nos processos administrativos em que
haja questdo correlativa ou que neles possam influir como condigdo de seu procedimento;

XVIII — acompanhar, supervisionar e assessorar comissdes processantes em
casos de processo disciplinar promovido contra servidor municipal;

XIX — prestar informagGes 4 Camara Municipal, quando solicitadas;

XX — acompanhar, supervisionar e controlar os principios da moralidade,
legalidade, publicidade, impessoalidade e razoabilidade dos atos do Poder Executivo e a defesa dos
interesses legitimos do Municipio;

XXI — orientar, fiscalizar e exarar parecer em processos licitatérios de
iniciativa do Executivo Municipal.

Art. 18 - Compete a Assisténcia Judiciaria as atribuigdes que lhe foram
conferidas pela Lei Municipal n® 172/1998

] 3 CAPITULO I1II
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

SECAOT )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Administragdo compete estudar, formular
diretrizes, orientar normativamente, planejar, coordenar, supervisionar e controlar os assuntos
concernentes ao pessoal da administragdo publica direta, bem como 0s referentes aos servicos gerais, 4
modernizagdo e organiza¢io administrativa e aos servicos de processamentos de dados e de protocolo
geral.

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Administracdo tem a seguinte estrutura
basica:

[ — Servico de Recursos Humanos;

II — Servigo de Compras e Patrimonio;

III — Servi¢o da Junta do Servi¢o Militar.

Art. 21 - Compete ao Servico de Recursos Humanos:

I — planejamento e coordenagdo dos servigos de recrutamento, mediante
concurso publico, selecdo, treinamento, controles funcionais e demais atividades da administragdo de
pessoal, ressalvados os cargos declarados em lei de livre nomeacdo e exoneragéo;

II — emitir parecer em processos administrativos relacionados com a situacio
funcional dos servidores;

Il — manifestar em requerimentos de concessio de beneficios, licenga,
aposentadorias e demais vantagens, elaborando pareceres instrutivos;

IV — elaborar e confeccionar a folha de pagamento dos servidores, Prefeito e
Vice-Prefeito;

V — fiscalizar o cumprimento das atribui¢des dos servidores, podendo sugerir
apuragdo e aplicagio de penalidades, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;

VI — expedir, visar, controlar e fiscalizar os cartdes de ponto, folhas
individuais ou fichas coletivas de ponto, nas entradas dos servidores;

VII — controlar o trabalho em horéario extraordinario prestado pelos servidores;
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VIII — manter arquivo e cadastro atualizados dos servidores, especialmente
quanto a situag@o funcional, dependentes, faltas, licencas, férias e outros;

IX — elaborar e gerenciar a aplicagdo do plano de carreira;

X — emitir parecer em processos de progressao, promocao ou na carreira;

XI — propor medidas de aperfeicoamento dos trabalhos dos servidores;

XII — elaborar no ultimo trimestre de cada ano, a tabela anual de férias e
submeté-la as Secretarias componentes, visando o escalonamento a ser cumprido no exercicio
seguinte;

XIII — elaborar relatério, consoante determinagio do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais, sobre o comportamento do Servidor, sob todos os aspectos, para efeito de estagio
probatorio;

XIV — propor programas, cursos, treinamentos de servidores, para efeito de
desenvolvimento na carreira;

XV — coordenar e manter atualizada a lotagcdo Departamental, de acordo com
as atribui¢des de cada cargo, fornecendo lista anual ao Prefeito Municipal.

Art. 22 — Ao servigo de compras e Patriménio compete:

I — adquirir, padronizar, guardar e distribuir o material utilizado nos servicos
da Prefeitura;

Il — organizar o almoxarifado;

11]- controlar a entrada e saida de material de consumo;

IV — propor a aquisi¢éo de bens;

V — executar os procedimentos licitatérios em todas as suas modalidades para
execugdo de obras e servigos para a aquisicio de materiais, em conjunto com a Comissdo Permanente
de licitagGes;

VI - manter atualizado o inventario geral dos bens do Municipio;

VII — sugerir a alimentagdo de bens inserviveis, nos termos da legislagdo
especifica;

VIII — acompanhar e fiscalizar os contratos e acordos firmados pelo
municipio, especialmente quanto 4 fiel execugfo, sugerindo.as medidas que julgar conveniente;

IX — comandar a execu¢do dos servigos de vigilancia do patriménio
municipal.

SECAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA E PLANEJAMENTO

Art. 23 — A Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento compete:

[ — assessorar o Prefeito Municipal no planejamento, na organizagio e na
coordenagdo das atividades do Municipio;

11 — controlar, dirigir e fiscalizar arrecadagfio das rendas do Municipio;

III — realizar estudos do comportamento da receita e apoiar a unidade
competente na elaboragdo de proje¢des orcamentdrias;

IV — determinar e orientar a inscrigdo dos créditos tributarios ndo liquidados
em divida ativa;

V - orientar a elaboracdo e a execucéio do Plano Plurianual de investimentos,
da Lei de diretrizes orgamentarias e da lei orcamentaria anual;

VI — controle e escrituracdo contabil da Prefeitura;

VII — recebimento guarda e movimentagdo dos recursos financeiros e de
outros valores do Municipio;

VIII - elaborar minutas, demonstrativas, balancetes, balangos e a prestacio de
contas anual da Prefeitura;
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IX — coordenar e fiscalizar a execu¢do do desenvolvimento integrado do
municipio; .

X — realizar estudos e pesquisas para o planejamento das atividades do
governo municipal.

Art. 24 — A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento tem a seguinte
estrutura basica:

I — Servi¢o de Cadastro, Tributacio e Fiscalizac¢io;

II — Servigo de Contabilidade, Or¢camento e Financas;

III — Servico do Siat;

IV — Servico de Coordenacio de Convénios e Prestagio de Contas;

V — Servi¢o de Planejamento.

Art. 25 - Ao Servico de Cadastro, Tributagdo e Fiscalizagdo competem:

I — planejar, supervisionar, executar, controlar e avaliar as atividades de
administracdo tributaria municipal; :

II — propor medidas de aperfeicoamento e regulamentacdo da legislacdo
tributaria municipal e outras de politicas fiscais e tributarias;

III - interpretar e aplicar a legislac@o fiscal e correlata;

IV — acompanhar a execuc#io da politica tributaria e fiscal;

V - dirigir, supervisionar orientar e coordenar os servigos de fiscalizacdo,
cobranga, arrecadag@o, relacionamento e controle dos demais tributos e rendas do Municipio;

VI — apresentar proposta de previsdo de receita tributaria e promover o
acompanhamento, analise e controle em suas variagdes globais ¢ materiais;

VII — promover medidas destinadas a compatibilizar a receita arrecadada com
0s niveis previstos na programagao financeira do Municipio; )

VIII — proceder ao julgamento de processos fiscais, observada a competéncia
da Assessoria Juridica do Municipio.

Art. 26 - Ao Servigo de Contabilidade, Or¢amento e Finangas competem:

| — recebimento, pagamento, guarda e movimentago dos recursos financeiros
e outros valores do Municipio;

II — aplicagdo das disponibilidades financeiras do Municipio no mercado de
capitais, nos da legislagdo municipal especifica;

III — emissdo de notas de empenho e de autorizagdo de pagamento, ordens
bancdrias e cheques;

IV — cumprir e fazer cumprir, na execugdo orgamentaria, as disposi¢des da Lei
Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1.964, ou da legislacdo superveniente;

V — acompanhar as etapas da despesa;

VI — emitir empenhos e notas de empenho;

VII - elaborar balancetes mensais da receita e da despesa. nos termos da lei;

VIII — controlar e escriturar a contabilidade da Prefeitura;

IX — manter atualizado o plano de contas e estabelecer normas e
procedimentos contabeis para o registro dos atos e fatos da gestdo orgamentario-financeira;

X — estabelecer normas, orientar, acompanhar e avaliar as atividades de
controle interno;

XI — realizar atividades de auditoria e controle interno, bem como, aquelas
determinadas pelo Prefeito Municipal;

XII - classificar as despesas orgamentarias do Municipio, observadas as
normas e principios estabelecidos na Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1.964, e da legislagdo
superveniente.

Art. 27 — Ao Servico de SIAT compete:
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I — executar servicos de algada da Secretaria de Estado da Fazenda de Minas
Gerais, em convenio com a Prefeitura Municipal,

I — participar de treinamento objetivando o aperfeicoamento para o exercicio
das fungGes;

III — elaborar e acompanhar o levantamento e o indice do VAF (Valor
Adicionado Fiscal);

IV — conferir e enviar a Administragdo Fazendaria as inscri¢Ges cadastrais dos
contribuintes;

V — expedir guias e quitagdes de tributos estaduais, originarios do Municipio
de Riachinho;

VI —renovar anualmente o cadastro de produtor rural;

VII — conferir e enviar mensalmente & Administragio Fazendaria o
demonstrativo de apuragfo do ICMS;

VIII — emitir nota fiscal avulsa de produtor rural.

Art. 28 — Ao Servigo de Coordenagio de Convénios e Prestagio de Contas
compete:

I — auxiliar os 6rgdos do Governo Municipal, na elaboragdo de minutas
de convénios;

II - propor a assinatura de convénios, que venham a trazer beneficios ao
Municipio;

III — encaminhar a Procuradoria Juridica do Municipio as minutas e
termos de convénios a serem assinados para andlise e parecer;

IV — gerir os termos de convénios, mantendo-os devidamente

arquivados; :

V — orientar a execugéo dos termos de convénios;

VI — manter em dias os processos de prestacdo de contas dos termos de
convénios;

VII — manter o Prefeito Municipal informado sobre o andamento da
execucdo de convénios e dos processos de prestacdes de contas.

Paragrafo Unico — para os fins deste artigo entende-se por convénios
todos os termos de compromissos, ajustes, acordos ou similares de parcerias firmados pelo
Executivo Municipal.

Art. 29 — Ao Servico de Planejamento compete:

I - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento,
coordenagdio, controle e avaliag@o das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

IT - elaborar, em consondncia com as demais Secretarias os planos,
programas e agdes, obedecendo as Diretrizes do Plano Diretor, Plano Plurianual € o Plano de
Governo;

III - planejar as atividades do Governo Municipal, obedecendo as
Diretrizes do Plano Diretor, Plano Plurianual e o Plano de Governo;

IV - promover e acompanhar a execugdo dos planos municipais de
desenvolvimento;

V - promover a elaboragiio e o acompanhamento de diagndsticos,
projetos e estudos voltados para o planejamento do Municipio;

—
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VI - requisitar aos demais 6rgdos municipais dados e informagdes
necessarios ao planejamento, organizando-os e mantendo-os devidamente atualizados;

VII - promover a realizagdo de pesquisas e o levantamento e a
atualizagdo de dados estatisticos e informagdes basicas de interesse para o planejamento do
Municipio;

VIII - verificar a viabilidade técnica dos projetos a serem executados e
sua conveniéncia e utilidade para o interesse publico;

IX - acompanhar a execu¢do fisico-financeira dos planos e programas,
assim como avaliar seus resultados;

X - elaborar o relatorio anual de atividades da Prefeitura;

XI - desempenhar outras atividades afins.

] CAPITULO 1V
DOS ORGAOS DE ACAO GOVERNAMENTAL

SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura compete:

I — desenvolver as atividades do ensino fundamental, pré-escolar, creches,
programas desportivos e recreativos;

II — supervisionar e manter programas de alimentagéo escolar;

III — promover datas comemorativas ¢ homenagens civicas, espetaculos e
diversdes; '

IV — criar estimulos para evitar a evasio escolar;

V - participar, orientar e fiscalizar a elaboragio e execugdo do plano
municipal de educacio; j

VI — receber as avaliagdes e instrucdes de pedidos de bolsas de estudo, emitir
seu entendimento e levar a apreciacdo do Prefeito Municipal.

Art. 31 - A Secretaria: Municipal de Educacdo e Cultura tém a seguinte
estrutura bdsica:

I — Servico de Educacio;

II - Servico de Cultura;

I1I — Servico de Alimentacdo e Nutri¢io.

Art, 32- Ao Servigo de Educacdo compete:

I — propor modificacdes e medidas que visem a organizagdo, expansio e
aperfeicoamento do ensino;

IT — zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais referentes ao
direito a educagdo, inclusive no que tange a destinacdo de recursos para a universalizagdo da
alfabetizacio;

III — a criagdo de escolas e modificagdo da estrutura no sistema de ensino
fundamental;

IV — propor ao Prefeito a politica e as diretrizes para o desenvolvimento da
educacdo do ensino fundamental, pré-escolar e das creches municipais;

V — produzir e divulgar orientag@o técnica e pedagdgica relacionada com a
educacdo pré-escolar, ensino fundamental e das creches municipais;



Prefeitura Municipal de Riachinho

«Administracdo Por Direitos Iguais» - Administragdo 2009 /2012
Av. JK, 455 - Centro - Fone: (38) 3678-1208 / 3678-1390 - Fax: 3678-1086 - CEP: 38640-000 - Riachinho - MG

VI — avaliar e instituir os casos de bolsas de estudo para o aluno que
demonstre insuficiéncia de recursos, observadas as disposi¢des do artigo 213 da Constitui¢do Federal e
da legislagdo municipal especifica;

VII — emitir pronunciamento sobre auxilio financeiro ao educando matriculado
em estabelecimento superior de ensino em outros Municipios, Estados ou Distrito Federal
especialmente relativo ao transporte;

VIII — orientar, acompanhar e assistir aos estabelecimentos de ensinos
instalados no Municipio;

IX — coordenar, supervisionar e executar planos, programas e projetos de
educacio;

X — coordenar o sistema educacional, inclusive creches, recursos humanos e
financeiros para a educagio;

XI — sugerir a politica de formacdo e valorizagdo do magistério para a
educacgio de menores ate 6 (seis) anos de idade e do ensino fundamental;

XII — criar mecanismos de articulagio com as entidades, sistemas de ensino e
setores sociais;

XIII - estabelecer calendario para a reciclagem do corpo docente municipal;

XIV — elaborar levantamento e sugerir a aquisicdo de uniformes, materiais e
suprimento para o setor.

Art. 33 - Ao Servigo de Cultura compete:

I — zelar pelo patriménio historico e cultural do Municipio;

II — promover competi¢des de cunho cultural;

II1 — estabelecer mecanismos para a viabilizacdo e estimulagdo do artesanato,
para manter vivas as tradi¢des locais e os diversos méis de sobrevivéncia;

IV - dedicar esforgcos para o enriquecimento dos acervos e da biblioteca
publica municipal;

V — promover espeticulos culturais, datas civicas e comemorativas a nivel
local, estadual e federal;

Art. 34 - Ao Servico de Alimentacdo e Nutri¢do compete:

I — zelar pela administra¢io dos recursos financeiros destinados a aquisi¢@o da
merenda escolar;

I — cumprir fielmente as determinagdes do Conselho Municipal de
Alimentac@o Escolar no tocante aos produtos a serem adquiridos;

III — controlar a entrada, saida e distribuicio dos produtos, dentro dos
pardmetros previamente tragados;

IV — zelar pela guarda, qualidade e validade dos produtos adquiridos para a
merenda escolar;

V — estabelecer as diretrizes a serem cumpridas pelas cantineiras, com vistas
ao aproveitamento pleno do valor nutritivo dos produtos;

VI — buscar sempre que possivel, curso para o aperfeicoamento e o
melhoramento no preparo da merenda escolar;

VII — estabelecer em conjunto com o Setor de Assisténcia Social da prefeitura
Municipal de Riachinho, a¢Ges e ensinamentos sobre a importéncia do preparo da alimentacdo em
geral.

SECAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE

Art. 35 - A Secretaria Municipal de Esporte compete:
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I — Formular e executar a politica municipal de Esporte e Lazer,
coordenando a realizac@o de atividades desportivas e recreativas a populagdo como um todo,
proporcionando melhoria da qualidade de vida dos cidad&os.

II — desenvolver as atividades do ensino fundamental, pré-escolar, creches,
programas desportivos e recreativos;

IIT — promover, instalar e manter os estabelecimentos municipais do desporto
em geral.

Art. 36 - A Secretaria Municipal de Esporte tém a seguinte estrutura basica:
[ - Servigo de Esporte.

Art. 37 - Ao Servigo de Esporte compete assessorar e auxiliar a Secretaria em
todas as atividades realizadas.

SECAO HI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

Art. 38 - A Secretaria Municipal de Turismo compete:

I — Promover e incentivar a criacdo de parques e reservas biologicas,
com a finalidade de resgatar atributos excepcionais da natureza, conciliando a protegdo
integral da flora, da fauna e das belezas naturais, com utilizagdo para objetivos educacionais,
turisticos, recreativos e cientificos;

II - Formular, desenvolver e coordenar agdes no sentido de ampliar,
implantar, administrar, supervisionar e fiscalizar unidades e complexos turisticos do
municipio; :

III — Propor normas técnicas para ordenacdo do uso do solo para
implantagéo e funcionamento de equipamento e servi¢os turisticos e recreativos;

IV — Promover agdes em funcdo da demanda turistica e recreativa,
procurando ampliar a oferta e o interesse turistico' no municipio;

V — Identificar e selecionar oportunidades para investimentos no setor
turisticos e fomento da atividade turistica do Municipio.

Art. 39 - A Secretaria Municipal de Turismo tém a seguinte estrutura bésica:
I - Servigo de Turismo

Art. 40 - Ao Servigco de Turismo compete assessorar e auxiliar a Secretaria em
todas as atividades realizadas.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

Art. 41 - A Secretaria Municipal de Obras compete:

I — promover a execugfo das atividades concernentes 4 elaboracdo de projetos,
construgdo de projetos, construgiio e conservagio de obras publicas municipais, bem como os prédios
proprios do municipio;

Il — orientar na celebra¢do de convénios publicos e privados objetivando a
execucdo de obras programadas;

III - construgdo e conservagéo de estradas e caminhos municipais;
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IV — Exame e despacho em processo de licenga de obras e de
parcelamento do Solo urbano na forma da legislagdo prépria;

V - Concesséo de alvaras para execugdo de obras;

VI - Fiscalizagdo de construgdes e loteamentos, e normas técnicas
urbanisticas;

VII - Fiscalizagdo do cumprimento da legislagio do uso e da ocupagio
do solo urbano;

VIII - Fiscalizagdo e acompanhamento no oferecimento a populagdo de
boas condigdes de dgua, esgoto, saneamento, energia elétrica e limpeza urbana.

Art. 42 - A Secretaria Municipal de Obras tém a seguinte estrutura basica:

I - Servigo de Obras

Art. 43 - Ao Servigo de Obras compete assessorar e auxiliar a Secretaria em
todas as atividades realizadas.

- SECAO YV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E SERVICOS
PUBLICOS

Art. 44 - A Secretaria Municipal de Transportes e Servigos Publicos tém a
seguinte estrutura basica: ;

I - Servi¢o de Transportes;

I - Servigos de Limpeza Urbana e Manutenciio

Art. 45 - Ao Servigo de Transportes Compete:

I — executar os servigos de construcdo, manutencdo e conservagio das
estradas, caminhos e obras de arte;

II — responsabilizar-se pela manutencdo e reparos na frota de maquinas e
veiculos do municipio;

I1I — controlar os abastecimentos das maquinas e veiculos, visando a execugdo
dos servigos com economicidade;

IV —encarregar-se do pessoal em exercicio do Setor;

V - estabelecer a politica de transito;

VI — executar e estabelecer normas gerais de seguranga no transito, itinerarios,
pontos de partida e horérios de transporte coletivo municipal;

VII — sugerir, apds analise de mercado, a fixacdo de pregos dos servigos de
transporte coletivo municipal.

Art. 46 - Ao Servigo de Limpeza Urbana e Manutengio compete:
I — executar a limpeza das vias e logradouros publicos;

[T — prestar os servigos plblicos em geral,

Il — manutengdo e conservacio dos parques e jardins;

IV — manutengio e administragio do cemitério.

iz
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SECAO VI ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 47 - A Secretaria Municipal de Saide compete:

[ — elaborar diretrizes em consonéncia com o sistema tnico de satde, a serem
observadas na elaboracdo de planos de satde;

II — atuar na formulac¢io de estratégia e no controle da execucfio da politica
municipal de saude;

IIT — desenvolver atividades relacionadas com a execucdo de programas de
saude;

IV — integrar os servigos de protegdo e recuperacdo da satde da populagéo;

V — acompanhar e cooperar com a execugdo das agdes de satide desenvolvidas
no municipio;

VI — elaborar e promover a execugdo de programas municipais de salde
acompanhar e cooperar com a execugdo de programas de saude desenvolvidos pela Unio e
pelo Estado;

VII — manutencdo de servicos de safide de interesse da populagio;

VIII - a¢Ges e servicos de saiide publica, campanhas de saide publica,
irradiacdo de doencas endémicas e imunizacdes;

IX — atuar no controle da prestacdo de servicos que se relacionem direta ou
indiretamente com a saude;

X — organizag¢fio da saiide em conjunto com o sistema unico de saude;

XI - acompanhar o atendimento Medico e Odontologico do Municipio.

Art. 48 - A Secretaria Municipal de Satde tem a seguinte estrutura basica:
[ — Servigo de Saude; '

II — Servico de Vigilancia Sanitaria

IIT — Servigo de Programas da Saide

Art. 49 - Ao Servigo de Satde compete:

I — atuar no controle da prestagdo de servigos relacionados a saiide no
municipio;

Il — desenvolver atividades relacionadas com a execugdo de servigos de
limpeza, higiene e alimentacao;

III — acompanhar os servigos de atendimento medico e odontolégico no
municipio;

1V — formular e implementar a politica municipal de saade;

V — executar ¢ estabelecer normas gerais dentro da saide publica do
Municipio; _

VI — coordenar todos os servigos prestados a comunidade, pelo Hospital
Municipal, Postos de Saude e Laboratério.

Art. 50 — Ao Servigo de Vigilancia Sanitaria compete:

I — coordenar e supervisionar os servigos de vigilancia sanitaria, conforme
dispde a Lei Municipal n° 156/97, de 24 de novembro de 1.997.

IT — controlar os bens de consumo que, direta ou indiretamente, se relacionem
com a saude, nas suas diferentes etapas, da produgio ao consumo;

III — controlar e fiscalizar procedimentos, produtos e substancias de interesse
para a saiide do Municipio.

Art. 51 — Ao Servigo de Programas da Saide compete.
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I — Acompanhar e executar, assessorando e auxiliando a Secretaria de Saude
em todos os programas de saude do Municipio, inclusive aos convénios.

SECAO VII )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

Art. 52 - A Secretaria Municipal de A¢do Social compete:

I — coordenar, elaborar e desenvolver o servigo de assisténcia social do
Municipio;

I1 - planejar, elaborar e executar politica de assisténcia profissionalizante;

III — =zelar e assegurar o permanente cumprimento das politicas
governamentais de assisténcia social alimentar e nutricional da crianca e do adolescente, do portador
de deficiéncia e de desenvolvimento comunitario;

IV — mercado de trabalho e politicas de emprego;

V — promover estudos que visem a melhoria de mio-de-obra disponivel do
municipio; -
VI — formular e implementar a politica municipal de promogéo e assisténcia
social;

VII — manter cadastro das pessoas de baixa renda no Municipio;

VIII — atuar, em cooperagdo com o SESI, SENAC, SENAI na politica de
formacdo de mio-de-obra;

IX — prestar assisténcia materno-infantil ‘e assisténcia social a mulher,
combatendo toda forma de negligencia, exploragdo, violéncia, crueldade e opresséo;

X — supervisionar e coordenar a execucdo de planos e programas de formagio
profissional. :

Art. 53 - A Secretaria Municipal de" A¢do Social tem a seguinte estrutura
basica:
I - Servico de Acdo Social

Art. 54 - Ao Servigo de Agdo Social compete assessorar e auxiliar a Secretaria
em todas as atividades realizadas.

SECAO VIII ’
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA

Art. 55- A Secretaria Municipal de Agropecudria compete:

1 — coordenar a execucdes .de servicos inerentes ao desenvolvimento
agropecuario e & preservacdo do meio ambiente;

II — elaborar as diretrizes em consonéncia com a legislacdo federal, estadual e
municipal;

III — atuar na formulagdo de estratégia para orientagdo e incremento da
produgdo agricola;

IV — incentivar o crescimento integrado, com assisténcia técnica ao pequeno e
médio produtor rural;

V — apoiar pesquisas e aquisi¢do de sementes.

Art. 56 - A Secretaria Municipal de Agropecudria tem a seguinte estrutura
basica:
I - Servigo de Agropecudria.
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Art. 57 - Ao Servico de Agropecudria compete assessorar e auxiliar a
Secretaria em todas as atividades realizadas.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 58 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compete:

I — desenvolver atividades relacionadas a programas ambientais, bem como a
integracfo comunitaria;

Il — desenvolver acGes para a pratica do associativismo e o crescimento
ordenado, incrementando a produgfo concomitante 4 preservagio ambiental;

[II — promover palestras, cursos, treinamentos, visando o aperfeicoamento da
parceria e a educagdo ambiental;

IV — trabalhar em conjunto com o Estado ea Unido para a conscientizagdo da
comunidade da importancia da natureza;

V — coordenar e implantar palestras de educagdo ambiental, na escola e na
comunidade; :
V1 - zelar pela utilizacao adequada dos meios de sobrevivéncia;

VII - instruir a comunidade sobre a destinagéo do lixo em geral, desde a coleta
seletiva ate a incineragéo;

VIII — estabelecer em conjunto com o IEF, politica de desenvolvimento
ecoldgico; -
XI — estabelecer normas & preservagdo das nascentes de rios, ribeires e
cOrregos; '

X — promover estimulo e incentivo aos pequenos e médios produtores, para a
aplicagio correta das técnicas vidveis e salutares ao meio ambiente;

XI - integrar a comunidade na defesa do meio ambiente;

XII —estabelecer programas de excursdes ecologicas, bem como trabalhar pela
adequag@o aos diversos meios de sobrevivéncia oferecidos pela natureza.

Art. 59 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente tem a seguinte estrutura
basica:
I - Servi¢o de Meio Ambiente

Art. 60 - Ao Servico de Meio Ambiente compete assessorar e auxiliar a
Secretaria em todas as atividades realizadas.

TITULO 11
DISPOSICOES GERAIS

Art. 61 - As unidades que trata esta Lei consideram-se instaladas com a posse
ou ato equivalente dos respectivos titulares.

Art. 62 - A Junta de Servigo Militar — IMS, ¢ unidade diretamente vinculada
ao Prefeito Municipal.

Art. 63 - E facultado ao Prefeito Municipal delegar competéneia. com o
objetivo de assegurar maior rapidez nas decises.

Paragrafo Unico — E indelegavel a competéncia do Prefeito nos seguintes
casos:
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I — nomeagdo, admissdo de servidor e sua exoneragdo, demissdo, dispensa,
suspensio e revisio;

IT — concessdo e cassacdo de aposentadoria;

11T — concessdo de exploragdo de servigos publicos ou de utilidade publica;

IV — permissdo de servigos publicos ou de atividade publica a titulo
necessario;

V —aquisi¢éo de bens e imdveis, por compra ou permuta;

VI - aprovagdo de loteamento e subdivisdo de terrenos;

VII — demais atos previstos como indelegdveis pela Lei Orgénica do
Municipio.

Art. 64 - Além de outras atribuigdes previstas nesta Lei, compete ao
Secretario Municipal:

I — subscrever atos e regulamentos referentes aos 6rgdos de sua Secretaria;

IT — expedir instrugdes para a fiel execugdo das Leis, Decretos e regulamentos;

IIl — apresentar ao Prefeito relatorio anual dos servigos realizados pela
Secretaria.

Art. 65 - Os orgdos da administra¢@o direta do Municipio deverdo funcionar
em regime de mutua colaboracéo.

Paragrafo Unico — A subordina¢io hierdrquica define-se no enunciado das
competéncias de cada érgdo e no organograma do Executivo Municipal.

Art. 66 - Revogam-se'as disposicdes em’ contrario, especialmente a Lei
Municipal n° 169, de 04 de fevereiro de 1998.

Art. 67 —Esta Lei entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2010.
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