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CAMARA MUNICIPAL DE

PALMITAL

ESTADO DE SAO PAULO
RESOLUCT\O N¢ 116, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2.023.

Da Mesa Diretora

Dispde sobre a utilizacgdo de meio =zletrénico para
tramitacdo de Processo Legislativo nc ambito ca
Camara Municipal de Palmital, e da outras
providéncias.

CRISTIAN RODRIGO ALVES NOGUEIRA, Presidente da Camara Municipal de Palmital, Estado de
S3o Paulo, no uso das atribuigdes que me confere o inciso IV do Artigo 52 da _ei Organica do

Municipio, de 31 de margo de 1.990,

FACO SABER que a Camara Municipal de Palmital, Estado de S3o Paulo, aprovou e eu promulgo a

seguinte Resolugao:

Art. 12 A presente Resolugdo regulamenta o uso de meio eletronico para a tramita¢do de

processo legislativo no ambito da Camara Municipal do Municipio de Palmital.
Art. 22 Para os fins desta Resolugdo, considera-se:
I- proposi¢do: toda produgdo legislativa que dara origem a uma matéria legislativs;

II- matéria legislativa: a proposicao finalizada, assinada pelo autor competente, protocolizada e
identificada no sistema legislativo por meio de cadastro préprio, apta a ser submetida as

processo legislativo;

lll- meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivcs
digitais;

IV- transmissao eletronica: toda forma de comunicagdo a distancia com a utiliza¢do de redes d=

comunicagao, sobretudo efetuada por meio da rede mundial de computadores (internet);

V- processo legislativo: o conjunto ordenado de atos realizados pelos orgacs do Poder
Legislativo, conforme as regras expressas no Regimento Interno da Camara Munidpal, ao que

uma matéria legislativa é submetida até atingir a sua finalidade;
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VI- processo legislativo eletrénico: aquele cujo conjunto ordenado de atos se da mediante a

tramitagdo eletronica das matérias legislativas, com a utilizacdo de arquivos digitais, assinatura

digital e protocolizagdo eletrdnica de documentos;

VIl - identifica¢do eletronica: a forma inequivoca de identificagdo de um signatario, Jue pode se

dar pelos seguintes meios:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido de acordo com &s regras da
infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil, estabelecidas pela Lsi =ederal n°
14.063/2020, por meio da qual o signatario confirma e concorda com o contetudo expresso em

um documento produzido em formato eletrénico;
b) credencial (usuario e senha) de acesso ao sistema legislativo.

VIl - sistema legislativo é o software livre e aberto, representado pelo SAPL - Sistema de Apoio
ao Processo Legislativo, desenvolvido pelo Programa Interlegis do Senado Federal, g.e se traduz
no meio eletrénico oficial para a apresentacdo de proposigdes pelos Vereadores, M=sa Diretora,
Comissdes Permanentes ou Temporarias e Prefeito Municipal, além de armazenamerto de dados

e o consequente desenvolvimento do processo legislativo das matérias legislativas.
Art. 32 S3o objetivos desta Resolugdo:

I- assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade do trabalho realizado no Poder Legislativo e

promover a adequagao entre meios, acdes, impactos e resultados;

Il- promover a utilizagdo de meio eletrénico para a realizagdo do processo egzgislativo com

seguranga, transparéncia e economicidade;

lll- ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacdo e da

comunicagao;
IV- facilitar o acesso do cidaddo a informacao.

Art. 42 O encaminhamento de proposi¢gdes por meio eletrénico sera efetuado com a utilizagdo

de identificacdo eletronica, sendo obrigatério o credenciamento prévio no sistamra legislativo
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para tal finalidade.
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Paragrafo Unico. O credenciamento serd presencial, realizado por meio de procedim=nto no qual

seja assegurada a identificacao do usuario.

Art. 5° O acesso ao sistema legislativo estara disponivel por meio de link no site da Camarz

Municipal, mediante uso da credencial (usuario e senha) previamente cadastrada.

Art. 62 As proposicdes e documentos produzidos na forma eletrénica deverdo szr assinajos
digitalmente pelo seu autor, como garantia da origem e de autenticidade, antes da

protocolizagdo eletronica no sistema.

§ 12 Todos os documentos acessorios da proposicao, facultativos ou obrigatérios, deverdo estar

contidos no arquivo digital principal da proposigao.

§ 2° A integridade das proposicdes devera ser garantida por sistema de seguranca eletronica

criptografada.

§ 3° Proposigbes encaminhadas sem assinaturas ou documentos acessérios obrigetérios serdo

devolvidos ao autor, na forma prevista no Regimento Interno ou em Ato normativo.

Art. 72 E de exclusiva responsabilidade do titular o uso e o sigilo de sua identificagdo 2letrénica,
representada pela credencial de acesso ao sistema legislativo e pela senha do certificado digital,

ndo sendo contestavel, em nenhuma hipdtese, alegagdo de utilizacdo indevida.

§ 12 A Camara Municipal fornecerd aos Vereadores os certificados digitais tipo Al, gue ficardo
armazenados e disponibilizados na nuvem (cloud), visando a assinatura de proposicoes e

documentos por meio de assinador digital existente junto ao SAPL.

§ 2° A senha do certificado digital é de conhecimento e uso exclusivo do titular e, por motivos de
segurancga, a Camara Municipal ndo tem ciéncia ou armazena nenhuma das senhas dos

parlamentares ou servidores.

§ 3° No caso de perda da senha do certificado digital o titular devera comunicar a Camara
Municipal, por escrito, imediatamente a fim de que seja providenciado a sua revogag¢do e

providenciado a emissdo de novo certificado, o qual sera emitido a expensas do titular.

Z

/
Rua Joaquim Nascimento Lourenco, 179 - CEP 19.970-074 - Palmital/SP (/ 18 3351-1214
CNPJ: 49.893.225/0001-03 - www.palmital.sp.leg.br secretaria@palm tal.sp.leg.br


http://www.palmital.sp.Leg.br
taL.sp.Leg.br

AA

CAMARA MUNICIPAL DE

PALMITAL

ESTADO DE SAO PAULO
§ 42 E vedado a qualquer servidor da Camara Municipal a manipulagio da identificacdo

eletrénica do parlamentar para elaboragdo, protocolizagdo de proposi¢des ou zcesso ao sistema

legislativo.

Art. 82 Na remessa da proposi¢do para protocolizagdo eletrénica, o autor devera ter atengdo
para o correto preenchimento dos campos obrigatérios contidos no sistema legislativo, visando a

formagdo do processo pertinente.

Paragrafo unico. No caso de irregularidade na formagdo do processo legislativo que imoega ou
dificulte sua analise, o Presidente da Camara podera abrir prazo de até 03 (trés) dias para que o

autor promova as corregdes necessarias.

Art. 9° Devidamente protocolizadas no sistema e atendidos os requisitos necessarios a sua
apresentacgdo, as proposicdes tornam-se matérias legislativas e seguirdo de fcrma eletronica a

regular tramitagdo prevista no Regimento Interno.

§ 1° As proposicdes oriundas do Poder Executivo, da populacdo de modo geral, dos demais

orgaos e entidades também tramitardo na forma eletronica.

§ 22 E livre a consulta, no site da Camara Municipal, das proposicdes, documentos e aos atos
relativos ao processo legislativo eletrénico, salvo os que, por disposicdo I2gal ou »or sua

natureza, sejam sigilosos.

§ 3° A classificagdo de informacdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitacdo do
acesso ao publico, aos servidores autorizados e aos interessados no processo, observardo as
diretrizes de ato de classificacdo de sigilo especifico, a ser normatizado por Ato especif co caso

seja necessario.

Art. 10. Considera-se realizado o protocolo ou ato legislativo no dia e na hora de seu envio ao

sistema legislativo da Camara Municipal.

§ 1° O protocolo das proposi¢cdes destinadas as Sessdes Ordinarias sera considerado tempestivo

quando o envio for efetuado até o horario limite do ultimo dia do prazo, conforme definido em

Ato normativo.
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§ 2° Os demais atos ou protocolos serao considerados tempestivos quando enviados até as vinte

e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo fixado para a sua realizagdo.

§ 3° Considera-se prorrogado para o primeiro dia util subsequente o prazo cujo término ocorrer

em dia em que ndo haja expediente na Camara Municipal.

§ 4° Sera fornecido pelo sistema legislativo recibo eletronico dos atos praticados, o qual contera
as informacoes relativas a data, hora da pratica do ato e identificagdo da proposicao submetida

ao protocolo.

§ 5° Para todos os fins, considera-se a hora de envio da proposi¢do ou realizagdo do ato o horério
oficial de Brasilia (DF), constatado e fornecido pelo sistema legislativo e ndo pelo computador ou

aparelho maével por meio do qual o usuario realizou a protocolizagao.

Art. 11. O sistema legislativo da Camara Municipal estara ininterruptamente disponivel para
acesso durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, salvo nos periodos

de manutencdo do sistema os quais serdo previamente comunicados.

§ 1° Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por parte da Camara
Municipal, e ndo do usuario, que impeca a remessa de proposi¢oes, deverdao ser adotadas as

seguintes providéncias:

| - prorroga-se, automaticamente para o primeiro dia Gtil seguinte a solugdo do problema, o

termo final para a pratica de ato sujeito a prazo;

Il - serd permitido, excepcionalmente, o encaminhamento da proposicdio em meio fisico,

justificada a urgéncia e relevancia da situagao.

§ 2° A indisponibilidade de sistema ou impossibilidade técnica serdo informadas por meio do site

da Camara Municipal.

Art. 12. As matérias legislativas e documentos produzidos eletronicamente com garantia da

origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta Resolugdo, serdo considerados originzis

1/ #

para todos os efeitos legais.
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§ 1° Os documentos digitais ou digitalizados e juntados tém a mesma forga probante dos

originais, ressalvada a alegagao motivada e fundamentada de adulteragdo antes ou durante o

processo de digitalizagao.

§ 22 O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidades do
interessado, que respondera nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa por eventuas

fraudes.

§ 3° Os documentos acessoérios cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverao ser apresentados na Secretaria da Camara no
prazo de até 02 (dois) dias contados da protocolizagdo da proposi¢do principal, em original ou

coOpia autenticada.

§ 42 Os documentos com dimensdes maiores que o padrdao A4 (210 x 297 mm), como desenhcs
arquitetonicos, de engenharia e mapeamentos, deverdo ser entregues em formato digital na

Secretaria da Camara.

Art. 13. A conservagdo dos autos do processo sera efetuada em meio eletrOnico na sua
totalidade, por intermédio de documentos protocolizados eletronicamente ou digitalizados e

juntados aos autos durante o tramite legislativo.

Paragrafo unico. Os autos dos processos legislativos eletronicos serdo protegidos por meio dz=
sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a preservagao =

integridade dos dados, sendo dispensada a formagao de autos suplementares ou fisicos.

Art. 14. O endereco eletronico (e-mail) institucional dos Vereadores e servidores é o meio oficia
de comunicacdo e transito de documentos e proposicdes em elaboragdo, inclusive d=
notificacdes emitidas pelo sistema legislativo quanto a prazos e disponibilidade de documentos

para aposicao de assinatura digital.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade dos titulares das contas de e-mails a verificacdo diaria de

mensagens e notificagbes recebidas, ndo sendo a falta dessa providéncia justificativa para z

Lo AL

perda de prazos.
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Art. 15. 0 processo legislativo eletronico tera inicio apds todos os procedimentos necessarios

para sua implantagdo, inclusive capacitacao dos Vereadores e servidores, sendo, em seguida a
essa providéncia, vedada a apresentacado fisica de quaisquer proposi¢des, com exce¢do dos casos

previstos nesta Resolucao.

Art. 16. As rotinas e procedimentos administrativos complementares ao processo legislativo
eletronico que se fizerem necessarios serdo regulamentados por meio de Ato normativo da

Mesa.

Art. 17. As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo a conta das dotagGes orgcamentarias

proprias.
Art. 18. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL, em 18 de dezembro de 2.023.
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