PREFEITURA MUNICIPAL DE~

DRACENA _ore- "m\;js
Estado de Sio Pauld 2B @Y/~ =

LEI COMPLEMENTAR N° 1 EIRO DE 2.005
| (Projeto de Lei Complementar n° 01/05, de;a’ﬁtoria Mesa da Cdmara

Municipal de Dracena) /

Dispde sobre criagdo de cargo { Céamara Municipal de Dracena e da

outras providéncias.

ELZIO STELATO JUNIOR, Prefeito Municipal de Dracena, Estado de
Sio Paulo, usando das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI COMPLEMENTAR:

Artigo 1° - Fica criado o cargo de Diretor de Contabilidade e Pagamento.
referéncia 11, de provimento em comissdo, nominado no anexo I, parte integrante desta Lel,
regidos pelo Estatuto dos Servidores Municipais.

ot § 1° - SHo requisitos para o cargo de Diretor de Contabilidade e Pagamento:
Curso Técnico e conhegimentos na area.

§ 2° - Sdo atribuicdes do cargo de Diretor de Contabilidade e Pagamerito: ser

resporisavel pela contabilidade geral do Poder Legislativo; registro dos atos e fatos

| ~ . . o
econdmicos; controle das ordens de pagamento; controle de adiantamentos de numerarios

para despesas de pronto pagamento; controle da receita e despesa; emissdo de notas de
empenho de despesas or¢amentarias; controle de despesas extra-orgamentarias. servigos de
tesouraria,como: pagamento de despesas orgamentarias e extra-orgamentaria; receber, conferir
e preparar ordens de pagamento de todas notas fiscais, recibos, faturas referentes a compra de
maleriais e/ou prestagio de servigos adquiridos pelo Poder Legislativo: controlar saldos de
empenhos em andamento; arquivar todos os documentos de despesas; efetuar a conciliag@o
bancéria; registrar na contabilidade todas as receitas e despesas do municipio para posterior
fiscalizatdo pelo Tribunal de Contas do Estado; prestar inforrnagdes aos vereadores quando
solicitado a participar de comissdo sempre que indicado ou nomeado; manter atualizado
cadastrq com cédigos de fornecedores em geral; apresentar ao Tribunal de Contas do Estado
todos os documentos e informagdes solicitadas quando da fiscalizagdo; assinar balangos e
demais ' relatérios relacionados a contabilidade do Poder Legislativo; classificar os
documentos e preparar os elementos necessarios aos registros e controles contabeis, nas fichas
apropriadas; elaborar mensalmente, o balancete da Receita e Despesa da Cémara Municipal;
elaborar, anualmente, o projeto do or¢amento do Poder Legislativo, de acordo com os
elementos fomecidos pela administragdo encaminhando-o ao Poder Executivo na época
aprazada; controlar a execugio do or¢amento em todas as suas fases, procedendo ac~empenho
prévio das despesas; organizar, na €poca propria, o balango geral Céamara composto de
Balangos Orcamentdrio, Patrimonial, Financeiro, respectiv os demonstrativos e
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todos os demais elementos elucidativos correspondentes, como preceitua a Lei N.° 4.320, de

17.03.64, encaminhar & Prefeitura em prazo legal; promover a anulagdo de empenhos, quando

i+ tal medidaise justificar; promover a liquidagdio de despesas, bem como a conferéncia de todos

os elementos nos processos respectivos; realizar a conferéncia das contas de estabelecimentos

x bancarios, mediante o confronto dos extratos de conta - coirente mensalmente; realizar o

controle dos créditos adicionais e suplementares, bem como atualizagdo monetaria do

or¢amento, mediante a apresentagdo de Leis e Decretos; manter 0 cadastro dos bens movels €

de veiculos do Poder Legislativo, devidamente atualizado; elaboragdo de Relatorio de Ordem

Cronolégica de Pagamentos da Camara; elaboragio de Relatérios —constantes da Lei

. Complementar n° 101, de 04 de maio de 2.000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e
obsewépcia de seus demais preceitos da referida Lei.

. : Artigo 2° - O cargo é de livre nomeagd@o e exoneragdo, uma vez preenchidos
0Ss requisitos.

. ' Artigo 3° - As despesas com a execugdo da presente Lei, correrdo a conta das
dotagBes proprias consignadas no orgamento, suplementadas se necessario.

! Artigo 4° - Esta Lei entra e
disposic;c")es em contrario.

i Ggbinete do Prefeito Municipal
31 de janeiro de 2.005.

r na data de sua publicagdo, revogadas as

N L
BLATO JUNIOR
e refeito Municipal

gtanio de Administracio e Governo
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