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MENSAGEM A CAMARA MUNICIPAL N° 06/2021

Excelentissimo senhor presidente da Cimara Municipal de Ibitirama-ES

Encaminho a esta Egrégia Casa Legislativa o incluso Projeto de Lei que “institui e disciplina a
concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas de suprimento de fundos, (adiantamentos) no ambito do
Poder Executivo municipal e d4 outras providéncias.”

Trata-se de consideragdes acerca dos procedimentos quanto a utilizagdo de suprimento de fundos
(adiantamentos) para despesas de pequeno vulto, no &mbito da Administragéo Publica.

Em face da necessidade de se haver um efetivo planejamento quanto & gestdo publica dos recursos
diante das demandas surgidas, planejar é preciso. Porém, como em muitas vezes ndo se pode
imaginar todas as possibilidades dessas demandas, poderd ocorrer eventualidades
(excepcionalidades) que terdo de ser atendidas, uma vez que o seu ndo atendimento podera
ocasionar prejuizos ou consequéncias desastrosas @ Administrago.

Ao ocorrer uma eventualidade, e houver a necessidade de atendé-la, de maneira rapida, ndo
podendo aguardar o processo normal (procedimento licitatério), uma das possibilidades ¢ atendé-la
através de um procedimento denominado concessdo de suprimento de fundos. A finalidade do
suprimento de fundos ¢ de atender a despesas que ndo possam aguardar o processo normal, ou seja,
¢ excegdo quanto a nfo realiza¢io de procedimento licitatério.

O suprimento de fundos (adiantamento) esta pautado nas seguintes legislagdes: arts. 68 e 69, da Lei
n° 4.320/64; art. 74, §3°, do Decreto-Lei n° 200/67; arts. 45 a 47 do Decreto n® 93.872/86 com as
alteragdes do Decreto n°® 95.804/88; e Conforme estabelece o Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro
de 1986, Capitulo III, Segdo V, o suprimento de fundos € um instrumento de excegdo que, a critério
do ordenador de despesas e sob sua inteira responsabilidade, podera ser concedido suprimento de
fundos (adiantamento) a servidor, sempre precedido de empenho na dotag@o prdpria as despesas a
realizar, e que néio possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

Diante do exposto, Senhor Presidente, submetemos o presente Projeto de Lei a consideragéo de
Vossa Exceléncia e Ilustres Pares, em virtude de ser um projeto de relevante interesse publico e de
fundamental importdncia para a manutengfo dos servigos publicos ofertados pelo municipio, estou
certo de que a presente proposi¢do merecerd o apoio e a aquiescéncia para aprovagdo da matéria.
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PROJETO DE LEI ORDINARIA N° 12021

Institui e disciplina a concessdo, aplicagio e prestagdo
de contas de suprimento de fundos, (adiantamentos) no
dmbito do Poder Executivo municipal e da outras
providéncias.

O prefeito municipal de Ibitirama, nos uso e gozo de suas atribuigdes legais, FAZ SABER, que a
Cémara Municipal de Ibitirama-ES, aprovou e ele sanciona a seguinte LEI ORDINARIA:

Art. 1° A regulamentagfo, concessdo, aplicagéo e prestagdo de contas de Suprimento de Fundos,
(Adiantamento) no ambito do Poder Executivo Municipal, reger-se-do pelas normas estabelecidas
na presente Lei.

Art. 2° As despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo serdo atendidas
pelo regime de suprimento de fundos, denominado “adiantamento”, nos termos do art. 68 e 69 da
Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 3° - O regime de suprimento de fundos (adiantamento) consiste na entrega de numerdario a
servidor designado, sempre precedido de expedigdo de Portaria de Concessdo e empenho em
dotagdo propria, para realizar despesas que pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de
Despesa e sob sua inteira responsabilidade, ndo se apresentem passiveis de planejamento e ndo
possam ser submetidas ao procedimento licitatério ou dispensa de licitagdo, dependendo da
estimativa de valor dos materiais, bens ou servigos a serem adquiridos.

Art. 4° E vedada a concessdo de Suprimento de Fundos:
[- — para pagamento de despesa j4 realizada;

II- para aquisi¢do de material permanente ou outra mutag@o patrimonial, classificada como despesa
de capital.

Art. 5°. E vedada a utilizagio do suprimento de fundos em finalidade diversa daquela para a qual foi
concedido.

Art. 6°. Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos (adiantamento) os seguintes
pagamentos:

I - Despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujos valores sejam iguais ou inferiores a
2,5% (dois inteiros e cinco décimos por cento) do valor constante da alinea “a” do inciso II do art.
23 da Lei Federal N° 8.666/1993, atualizados pelo Decreto Federal n® 9.412, de 18 de junho de
2018, qual seja R$ 8.250,00 (oito mil e duzentos e cinquenta reais) por ano, sendo esse limite
estabelecido por secretaria municipal ou 6rgdo da mesma natureza e limitado ainda & proporgéo
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mensal de gastos de 1/12 (um doze avos) do valor estabelecido, salvo em casos de justificada
necessidade a ser apreciada pelo prefeito municipal;

I - Despesas de consumo, manutengdo e conservagdo de Unidades Or¢amentdrias, em quantidade
restrita para consumo imediato, de inconveniente estocagem ou por falta temporaria ou eventual no

almoxarifado, quando as circunstincias nfio permitirem sua realizagdo pelo processo normal de
despesa publica;

IIT - servigos de terceiros;
IV - Despesas em viagens ou servigos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;
V - Encargos legais e judiciais decorrentes da aplica¢do de suprimento de fundos;

VI - Outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade da realizagdo de
procedimento licitatério ou dispensa de licitagdo, precedidas de autorizagdo pelo Ordenador de
Despesa;

§ 1°. Para fins desta Lei, consideram-se despesas de pequeno vulto aquelas que devam ser efetuadas
para atender necessidades inadidveis da Administragéo, inclusive aquisi¢do de material e execugéo
de servigo, ainda que exista dotagdo especifica.

§ 2° Nas hipoteses dos incisos II e III deste artigo, as aquisigdes e contratagdes ficardo
condicionadas 4 inexisténcia de cobertura contratual, inexisténcia de fornecedor
contratado/registrado, observando neste Ultimo caso, que ndo haja direcionamento a fornecedor
determinado, em vista do disposto no art. 37 da Constituigéo Federal.

Art. 7°. Fora dos casos previstos no inciso I do artigo anterior, os valores dos suprimentos de fundos
(adiantamento) devem ser iguais ou inferiores a 5% (cinco por cento) do limite maximo do valor
estabelecido na alinea “a”, inciso II do artigo 23, da Lei Federal n. ° 8.666/1993, atualizados pelo
Decreto Federal n° 9.412, de 18 de junho de 2018.

Art. 8°. E vedado o fracionamento da despesa (adiantamento) ou do documento comprobatério para
adequacgdo aos limites fixados nos artigos 6°, inciso I, e 7°, caput, desta Lei.

Art. 9°. Os Suprimentos de Fundos (adiantamento) serfio concedidos a servidores municipais
efetivos e comissionados, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira responsabilidade.

§1°. Os ocupantes dos cargos em comissdo, ficam obrigados, quando exonerados, a apresentarem a
prestagdio de contas dos recursos em seu poder, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da data da exoneragéo, independentemente do prazo normal estabelecido nesta Lei.

§2°. O descumprimento do prazo previsto no paragrafo anterior ensejard a adogdo da medida
prevista no §6° do artigo 19 desta Lei.
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Art. 10. O servidor que receber Suprimento de Fundos ¢ obrigado a aplica-lo e a prestar contas,
junto a Unidade Orgamentéria de seu Orgdo, sujeitando-se & tomada de contas, quando ndo o fizer
no prazo de prestag@o de contas fixado na portaria de concessdo.

§1°. Para efeito de contagem do prazo de aplicagdo, considerar-se-4 como primeiro dia a data do
recebimento do adiantamento, e, para prestagdo de contas, o Ultimo dia fixado na portaria de
concessdo.

§2°. Caso o ultimo dia para prestagdo de contas seja dia nfo util, a prestagdo de contas devera
entregue no primeiro dia util subsequente.

Art. 11. A solicitagdo de Suprimento de Fundos serd feita através do documento “Solicitagdo de
Suprimento de Fundo” — Anexo I, que devera conter, obrigatoriamente:

a) classificag@o correta das despesas;

b) nome, matricula e cargo ou fungéo do servidor;
¢) importancia a ser autorizada;

d) assinatura do solicitante;

e) assinatura do ordenador de despesa.

Art. 12. Néo sera concedido Suprimento de Fundos a:

a) Servidor inadimplente;

b) servidor que esteja respondendo a inquérito ou processo administrativo disciplinar;

¢) servidor que ndo esteja em efetivo exercicio na Administragdo Publica Municipal;

d) Ordenador de Despesa;

e) Gestor Financeiro;

f) servidor exercendo cargo em comissdo no ultimo quadrimestre ao término do mandato do
Prefeito, exceto para o servidor efetivo.

g) unidade gestora com Suprimento de Fundo ainda ndo homologado e com a respectiva baixa de
responsabilidade;

h) responséavel por Suprimento de Fundos, ainda ndo homologado e com a respectiva baixa de
responsabilidade.

Paragrafo unico. Considera-se inadimplente o agente responsavel por suprimento de fundos que ndo
tenha apresentado a comprovagdo dentro do prazo previsto no Paragrafo Unico do artigo 14 desta
Lei, ou que tenha causado prejuizo aos cofres do Municipio, por apropriagdo indébita, desvio,
avaria, inutilizagdo ou por falta ndo justificada de bens e valores publicos, depois de configurada a
responsabilidade administrativa, independentemente de condenagao judicial.

Art. 13 - E vedada a concessdo de Suprimento de Fundo para pagamento de despesa ja realizada e
para aquisi¢do de material permanente ou outra mutag@o patrimonial, classificada como despesa de

capital. \,\)
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§1°. So vedadas as despesas de carater pessoal, tais como: pegas de vestuario e acessorios,

aderecos, produtos de higiene pessoal, maquiagem e perfumaria, joias, ingressos para espetaculos e
outros semelhantes.

§2°. As despesas com combustivel e alimentagdo, realizadas no interior do Estado, deverfio ser
comprovadas com nota fiscal, nota de entrega ou recibo, devidamente visados pelo ordenador de
despesa.

Art. 14. Ficam os ordenadores de despesa autorizados a expedir a Portaria de Concessdo e proceder

a respectiva aprovagdo e homologagdo dos Suprimentos de Fundos no dmbito de seus respectivos
orgdos, obedecidas as regras desta Lei.

Paragrafo tnico. A portaria de concesséo fixara os prazos, ndo podendo exceder a 30 (trinta) dias
para aplicagdo e 10 (dez) dias para presta¢fo de contas, estes ultimos contados a partir do término
do periodo de aplicagéo, sendo estes limitados ao ultimo dia util do exercicio em que foi concedido.

Art. 15. Os Suprimentos de Fundos concedidos serfo considerados despesas efetivas, registrando-se
a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida apds a aprovagdo e homologagio
das contas prestadas.

Art. 16. Os pagamentos das despesas com Suprimentos de Fundos (adiantamento) deverdo ser
realizados em conta do servidor suprido.

Art. 17. O Suprimento de Fundos sera aplicado rigorosamente em despesas compativeis com a
finalidade de sua concessdo e quando concedido para determinado Projeto Atividade e Elemento de
Despesa especificado, ndo poderd haver aplicagdo diferente daquela constante na respectiva
requisicao.

Paragrafo Unico — O servidor responsavel pelo Suprimento de Fundos somente podera realizar
despesas a partir da data do deposito e dentro dos limites fixados no ato de sua concessio.

Art. 18. A prestagdo de contas do Suprimento de Fundos fara parte integrante do mesmo processo
de concessdo e sera prestada pelo servidor responsavel pelo Suprimento no prazo previsto no artigo
14, paragrafo unico, devendo ser instruida com os seguintes documentos:

[ — Solicitagdo de Concessdo de Suprimento;
I1 — Portaria de Concesséo;
[IT — A Nota de Empenho da despesa;

IV — Resumo das despesas;
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V — Planilha de Presta¢do de Contas contemplando as Notas Fiscais de despesas, com data, nimero,
valor da mesma, além de breve relato;

VI- Classificagéio orgamentdria da compra/servigo;

VII — Os documentos originais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fiscal), devidamente atestados
(no verso), emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Ibitirama, contendo o CNPIJ,
comprovando as despesas realizadas. Os documentos deverdo ser apresentados por ordem
cronolégica de efetuagdo das despesas, observando a sequencia correspondente ao relacionado no
formuldrio conta corrente;

VIII — As faturas mensais e suas respectivas ordens de pagamento por ordem cronoldgica, no que
couber;

§1°. Se ndo houver gasto, deverd ser apresentada justificativa, no prazo de prestagio de contas
previsto no pardgrafo unico do art. 14, indicando os motivos que impediram a aplicagdo do
Suprimento de Fundos.

§2°. Nos documentos comprobatdrios de despesa devera constar o atestado de que o fornecimento
foi realizado ou o servigo prestado, pelo chefe imediato, cuja atestagdo s tera validade se
identificar o servidor com clareza, preferencialmente com carimbo de identificagdo, nome
completo, cargo/fungdo exercida e nimero de matricula.

§3°. Os representantes legais das Unidades Orgamentérias, sdo os responsaveis por acompanhar e
controlar os prazos para aplicagdo e prestagdo de contas de suprimentos de fundos.

§4°. No caso de nfio cumprimento do prazo de prestagdo de contas de suprimento de fundos por
parte do suprido, sera notificado imediatamente o servidor a apresentar a prestagdo de contas no
prazo de 10 (dez) dias.

§5°. Néo sendo apresentado pelo suprido a prestagdo de contas no prazo estipulado no paragrafo
anterior, os representantes das Unidades Orgamentdrias comunicardo o fato no 11° (décimo
primeiro) dia & Procuradoria Geral do Municipio — PGM e a Controladoria Geral do Municipio —
CGM que deverdo emitir parecer sobre a instaura¢do de Tomada de Contas Especial e comunicar e
a Secretaria Municipal de Fazenda e nos casos de suprimentos de fundos pagos com recursos do
Fundo Municipal de Satde, ao Secretario Municipal de Satde, em até 3 (trés) dias apds a
instauragao.

§6°. Ap6s o prazo estabelecido no §5° deste artigo, a prestagdo de contas de suprimento de fundos
deverd ser apresentada a Comissdo de Tomada de Contas Especial.

§7°. Somente sera baixada a responsabilidade do servidor suprido quando o processo de concessdo e
respectiva comprovagdo forem analisados e certificados pela Controladoria Geral do Municipio
com vistas ao Controle Interno.
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§8°. Os processos de concessdo e aplicagdo de suprimentos de fundos serdo objeto de
acompanhamento e avaliagdo a qualquer tempo pela Controladoria Geral do Municipio, sem
prejuizo da adog¢do de medidas saneadoras, disciplinares e aquelas que visem restituir ao erario
eventuais valores pagos em desacordo as normas desta Lei.

Art. 19. Apds a andlise de que trata o artigo anterior, o processo tera os seguintes tramites:

[ — a aprovago e homologagédo serdo efetuadas pelo ordenador de despesas do drgédo, apds a andlise
da Controladoria Geral do Municipio com vistas ao Controle Interno, e a baixa de responsabilidade
dos registros contabeis sera realizada pelo setor competente;

II — se encontrada impropriedade passivel de saneamento, os autos serdo remetidos aos agentes
publicos responsaveis, com a finalidade de sanear a prestagdo de contas, e apds, reapresentados para
nova analise da Controladoria Geral do Municipio com vistas ao Controle Interno;

[II — Se encontrada irregularidade insanavel na aplicag@o do suprimento de fundos, a prestagdo de
contas deverd ser reprovada e encaminhada a Controladoria Geral do Municipio para analise
conclusiva, que se manifestard pelas providéncias necessarias ao resguardo da coisa publica,
devendo em ultima instdncia, apds oportunizada a devolugdo do numerario objeto de glosa,
determinar o desconto em folha salarial do servidor em inadimpléncia.

Art. 20. Ndo sanadas as irregularidades a que se refere o inciso III do artigo anterior e constatando-
se dano ao erario, o Ordenador da Despesa providenciard de imediato a respectiva Tomada de
Contas Especial.

Art. 21. Se, apds a realizagdo da Tomada de Conta Especial, persistirem as pendéncias, a
Controladoria Geral do Municipio emitira Parecer de Irregularidade e enviard copia do documento
ao Ordenador de Despesa para que este notifique o tomador a quitar o debito, no prazo maximo de
dez dias, e ndo o fazendo devera providenciar a imediata inscrigdo do débito na Divida Ativa do
Municipio.

§1°. Os efeitos do Parecer de Irregularidade sé cessario mediante a comprovagdo do pagamento do
débito.

§2°. O servidor que receber Parecer de Irregularidade terd seu nome excluido do cadastro de
tomadores de Suprimento de Fundos, até a total quitagdo do débito correspondente.

Art. 22. Sera permitido aos 6rgdos cadastrar como tomadores de suprimento de fundos a quantidade

de servidores que melhor atender as suas necessidades, inclusive os servidores que trabalharem nas
unidades localizadas fora da sede administrativa.

§1°. O nimero de tomadores de Suprimento de Fundos podera ser alterado em casos excepcionais e
a critério do Ordenador de Despesa, quando devidamente justificado.
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§2°. O servidor que receber suprimento néo podera transferi-lo a outrem.

Art. 23. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda instituir e alterar, quando necessario, os
formuldrios de Requisi¢do de Suprimento de Fundos e de Prestagéo de Contas.

Art. 24, Esta Lei, no que couber, serd regulamentada por decreto do Poder Executivo.
Art. 25. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 26. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Gabinete do Prefeito,
Ibitirama-ES, 09 de margo de 2021.
Qu\,\,-w\;x

Paulo Lemos Barbosa
Prefeito Municipal
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