CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA

PREFEITURA MUNICI 1%!EsTano 0o Parana

PROJETO DE LEI N2 6100/2023
ESTADO DO P pPROTOCOLO N7 505/2023

DATA: 20/6/2023

PROJETO DE LEI N°. /)

Altera a Lei n°® 5.386, de 03 de setembro de 2021 — que dispde sobre a
Estrutura  Organizacional Administrativa do Poder Executivo do
Municipio de Palmeira e da outras providencias

Art. 1° Esta Let altera a Lei Municipal n° 5.386, de 03 de setembro de 2021, que dispde
sobre a Estrutura Organizacional Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Palmeira,
conferindo nova redagdo a seus artigos 16, 17, 18 e aos Anexos I e II, pela modificacio de
nomenclaturas de departamento e cargos, com a atualizagdo de atribui¢des, conforme especifica.

Art. 2° Os arts. 16, 17 e 18, da Lei Municipal n° 5.386, de 03 de setembro de 2021,
passam a vigorar com as seguintes alteragdes:

“Art. 16. Controladoria Geral do Municipio é representada pelo Controlador Geral do
Municipio, detentor de independéncia profissional, tanto na administracdo direta como na
indireta, nomeado dentre os servidores de provimento efetivo que disponham de
capacidade técnica e profissional para exercicio do cargo, ensino superior completo, com
acesso a quaisquer documentos, informagdes e banco de dados indispensaveis e
necessarios ao exercicio de suas fungdes. A Controladoria Geral do Municipio reporta-se a
toda a Administragdo Municipal, no 4mbito do Poder Executivo - Administragdo Direta e
Administracdo Indireta, guardando competéncia para verificar a regularidade da
programagdo orcamentaria e financeira através da fiscalizagdo contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e das entidades da administragdo
direta e indireta quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo das
subvengoes e rentncia de receitas, avaliar o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execugdo dos programas de governo e do orgamento do Municipio, no
minimo uma vez por ano; comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da gestio orgamentaria, financeira e
patrimonial nos dérgéos e entidades da administragéo direta e indireta municipal, bem como
da aplicagdo de recursos publicos por entidades de direito privado, estabelecidas na lei de
diretrizes orgamentarias; exercer o controle das operagdes de crédito, avais ¢ garantias,
bem como dos direitos e haveres do Municipio; regulamentar, coordenar e monitorar as
demandas recepcionadas pela ouvidoria, sendo um canal de comunicacdo colocado 2
disposicdo do cidaddo, seja para reclamagdes, dentncias e elogios, bem com o a
finalizacao dos mesmos e executar outras atividades previstas em regulamento.

III - Ouvidor-Geral do Municipio (Controladoria).” (NR)
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“Art. 17. A Procuradoria Geral do Municipio, em estrutura e competéncias, se encontra
definida nos termos da Lei Complementar n. 27, de 13 de junho de 2023.

Paragrafo unico.

“Art.  18.

(NR)

Paragrafo inico.

I-

IT -

III - Departamento de Divida Ativa.
a) Diretor de Divida Ativa;
b) Agente de Execucdo de Cobranca de Divida Ativa;
<)
d) Agente de Execugdo de Divida Ativa.

IV -

(NR)

(NR)

(NR)

f) Assessor de Contabilidade, Finangas e Orgamento.

V-

a)

b)
¢) Revogado

VI -

VII -

a)

b)
¢)

d) Assessor de Gerenciamento e Transparéncia.”

Art. 3° Diante do que dispoe o art. 2° desta Lei, ficam alterados os itens 2 € 10 do
Anexo 1, a letra ¢ do item Il e as letras e, /', p e ak do item IV, do Anexo I, todos da Lei
Municipal n°® 5.386, de 03 de setembro de 2021, readequados as novas nomenclaturas, passam a

vigorar com as seguintes redagoes:

“ANEXO I
DOS CARGOS EM COMISSAO

QUADRO COMISSIONADO (NOVA LEI)

. Simbolo ~ Salario Base |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA

2 - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIC

R$ 7.542.16

INFORMACOES

CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO cC-02

DIRETOR DE CONTROLE E AUDITORIA (CONTROLADORIA) CC-05 = R$3.841.18

OUVIDOR GERAL DO MUNICIPIO (CONTROLADORIA) CC-06 | R$2.347.63

()

10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS
SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS CC-01 | R$7.734,52
DIRETOR DE FROTAS E MONITORAMENTO CC-05 R$3.841,18
ASSESSOR DE MANUTENCAO DE CAMINHOES, ONIBUS E
MAQUINAS PESADAS CC-06 = R$2.347,63
AGENTE DE EXECUCAO DE VEICULOS LEVES E AMBULANCIAS CC-07 = R$1.706,73
DIRETOR DE DIVIDA ATIVA  CC-05  R$3.841,18
AGENTE DE EXECUCAO DE COBRANCA DE DIVIDA ATIVA - CC-07  R$1.706,73
ASSESSOR DE CONTROLE E CAPTACAO DE RECURSOS - CC-06  R$2.347,63
DIRETOR DE CONTABILIDADE, FINANCAS E ORCAMENTO - CC-05 = R$3.841.18
ASSESSOR DE RECURSOS LIVRES E CONVENIOS | CC-06 | R$2.347,63
ASSESSOR DE ORCAMENTO | CC-06  R$2.347,63

~ ASSESSOR DE CONTABILIDADE, FINANGAS E ORCAMENTO . CC-06 | R$2.347,63
DIRETOR DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO CC-05 = R$3.841,18
ASSESSOR DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO CC-06 | R$2.347,63
AGENTE DE EXECUCAO DE DIVIDA ATIVA CC-07 = R$1.706,73
DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS - CC-05  R$3.841,18

“ASSESSOR DE RECURSOS HUMANOS E CONTROLE DE PESSOAL ~ CC-06 | R$2347,63
AGENTE DE EXECUCAO DE SELECAO E TREINAMENTO - CC07 | R$1.706,73
DIRETOR DE ADMINISTRACAO - CC-05 = R$3.841,18
ASSESSOR DE ADMINISTRACAO E MANUTENCAO DO PATRIMONIO = CC-06 = R$2.347,63
AGENTE DE EXECUCAO DE PROTOCOLO, CONTROLE E ARQUIVO ~ CC-07 = RS 1.706,73
DIRETOR DE ARRECADACAO IMOBILIARIA CC-05 & R$3.841,18
ASSESSOR DE RENDAS IMOBILIARIAS CC-06 = RS$2.347,63
ASSESSOR DE CADASTROS IMOBILIARIOS CC-06 | R$2347,63
AGENTE DE EXECUCAO DE RENDAS IMOBILIARIAS - CC-07 = R$1.706,73
DIRETOR DE ARRECADAGAO MOBILIARIA © CC-05 | R$3.841,18
ASSESSOR DA SALA DO EMPREENDEDOR - CC-06 | R$2347,63
ASSESSOR DE RENDAS MOBILIARIAS - CC-06 R$2347,63
DIRETOR DE COMPRAS E LICITACOES CC-05 = R$3.841.18
AGENTE DE EXECUCAO DE LICITACOES DE EDUCAGAO E ESPORTE. CC-07 RS 1.706,73
AGENTE DE EXECUCAO DE LICITACOES DE SAUDE - CC-07 = R$1.706,73
AGENTE DE EXECUCAO DE LICITACOES DE CULTURA, MEIO ccor | RS 170673
AMBIENTE, DESENVOLVIMENTO RURAL E ASSISTENCIA SOCIAL.
31553?1\818_1{ GERAL DE LICITACOES E DE DESENVOLVIMENTO | ens | RELsEE
ASSESSOR DE COMPRAS E ORCAMENTOS - CC-06  R$2347.63
ASSESSOR DE LICITACOES ©CC06 | R$2.347.63
ASSESSOR DE GERENCIAMENTO E TRANSPARENCIA - CC-06  R$2.347,63
ASSESSOR DE RECURSOS HUMANOS E GERENCIAMENTO DE T P

(NR)”
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“ANEXO II
DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS DOS CARGOS

II - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

(i2)

¢) Ouvidor-Geral do Municipio (controladoria): cabe ao ouvidor acolher os processos de reclamagdes. dentincias e
elogios feitos pelos canais de comunicagdo disponiveis no site da prefeitura, ou por telefone ou ainda via protocolo
presencial. bem como acompanhar e controlar a tramitagdo do mesmo. sendo finalizado com resposta clara e coerente
ao requerente dentro do prazo estipulado pela legislacdo: regulamentar procedimentos para que a comunicagio seja
eficiente entre os interessados, tortalecendo a relagio entre o cidaddo ¢ o poder piblico. a fim de promover a melhoria
dos servigos oferecidos a sociedade e o aprimoramento de rotinas e processos de trabalho, além de contribuir para a
pratica de boa governanca corporativa, legitimando o dialogo, garantindo a transparéncia dos atos piiblicos e o pleno
exercicio da cidadania; desenvolver uma integragéo sistémica entre todos os 6rgdos da administragio puiblica para que
se relacionem de forma colaborativa e articulada: garantir a coeréncia ¢ qualidade das respostas. monitorando o tempo
médio de retorno ao cidadao, buscando a exceléncia deste canal de comunicagdo: zelar pelos principios da legalidade,
impessoalidade. moralidade, publicidade e eficiéncia da administragao pablica, agindo com integridade. transparéncia.
imparcialidade e justi¢a; organizar ¢ manter arquivos atualizados da documentacao relativa as reclamacdes. dentincias
e elogios recebidas: elaborar e publicar periodicamente relatdrio de atividades e convocar reunides de trabalho com as
areas afins correlatas aos protocolos, para discussdo de temas relevantes, com o intuito de melhorar a prestacio de
servicos publicos, visando promocdo da transparéncia piblica.

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA I FINANCAS.

(...)

e) Diretor de Divida Ativa: Cabe ao Diretor de Divida Ativa elaborar diretrizes que visem maximizar o recebimento da
receita tributaria e ndo tributaria do Municipio, salvaguardar a efetividade das informacgdes, das acdes de cobranca
evitando a ocorréncia de prescri¢des, organizar e conduzir os servi¢os de recebimento e manutencdo dos créditos
municipais. Manter-se atualizado sobre as legislagdes vigentes que tratam das Normas de Cobranga; Inscrigdo em
Divida Ativa; Emissdo de Certiddo de Divida Ativa — CDAs; Prescrigdo; Renuncia de Receita; Remissdo;
Cancelamentos; e ser capaz de propor melhorias e atualizagdes na esfera municipal. Responder perante o Secretario
Municipal pelo desenvolvimento dos servigos e resultados, emitir relatérios gerenciais de acompanhamento e
movimentagdo do saldo de Divida Ativa ao setor de Contabilidade quando solicitado; Preparar a demonstragdo anual
da divida ativa para efeito de baixa no ativo financeiro; Emitir pareceres em processos administrativos pertinentes a
créditos inscritos em Divida Ativa; Validar a inscri¢ao em Divida Ativa sendo capaz de revisar os créditos para efeitos
de verificagdo da certeza e liquidez dos créditos durante o periodo de acumulagdo dos exercicios que precede a
execucdo. Atualizar dados dos responsaveis dos imdveis conforme Matriculas Imobiliarias fornecidas pelo Cartorio de
Registro de Imoveis a fim de que possam ser emitidas as Certiddes de Divida Ativa - CDAs validas; enviar a
Procuradoria Geral do Municipio as CDAs devidamente assinadas, necessarias a cobranga judicial. Acompanhar os
créditos vencidos, inscrever os créditos em Livro de Divida Ativa; Notificar; Efetuar Protesto e caso ndo haja sucesso,
posterior Execugdo Fiscal antes de findo o prazo prescricional previsto no Cédigo Tributario Nacional; Acompanhar
os créditos protestados via convénio CRA ou Oficio; Propor a regulamentagio e implantagdo do Balcdo de Cobranga,
coordenar estes atendimentos visando a conciliagdo extrajudicial; Acompanhar os Reparcelamentos e aplicar a
legislagdo vigente em caso de ndo cumprimento do Termo assinado. Prezar pela ndo ocorréncia de prescrigdes dos
créditos tributarios evitando a perda de receitas. Estabelecer e revisar procedimento administrativo para cancelar por
prescri¢do os créditos tributarios que se encontrem nesta situa¢do no sistema informatizado; tratar os valores irrisorios
previstos em lei e promover o cancelamento destes créditos mediante requerimento especifico. Promover e aplicar
politicas publicas amigaveis de Reparcelamento de créditos, fomentar a movimentagdo de programas como o REFIS.
Absorver e tratar a Divida Ativa advinda de convénios com o Simples Nacional e trabalhar em parceria com a
Procuradoria Geral do Municipio no recebimento destes créditos. Realizar a manutengdo do saldo de Divida Ativa —
cancelar créditos inscritos em Divida Ativa, ajuizados ou ndo, protestados ou ndo, oriundos de processos
administrativos internos. Coordenar a entrega das Notificacdes de Cobranca, dar publicidade a campanhas de
cobranga; disponibilizar sistemas e informagdes necessarias para garantir o atendimento humanitario, agil e pratico aos
contribuintes, orientar os contribuintes sobre débitos, informando-os sobre os regulamentos publicos, a fim de
esclarecer dividas bem como efetuar demais atividades necessarias para o bom andamento do departamento.
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1) Agente de Execugdo de Cobranca de Divida Ativa: cabe ao Agente de Execugdo de Cobranga de Divida Ativa
reportar-se ao diretor do Departamento de Divida Ativa; Atender ao contribuinte, salvaguardar as informagdes
sigilosas, observar a documentagao do contribuinte antes de iniciar o atendimento para verificagio e atualizagio de
dados para fins de cobranga; realizar consulta dos créditos em sistema proprio, promover a impressio, envio e/ou
entrega dos boletos de cobranga; entregar comunicados e notificagdes emitidas; Realizar parcelamentos conforme
legislagdo municipal em vigor, atender a regras de programas como o REFIS quando houver; atender o contribuinte
esclarecendo duvidas sobre os créditos e formas de quitagdo; Manter-se atualizado com normas e leis vigentes; realizar
protocolo administrativo se necessario decorrente de atendimentos ou outras verificagdes; realizar anotacdes dos
procedimentos nos cadastros tratados; Realizar rotina de conferéncia de pagamentos, prazos € eventos que suspendam
ou extingam o crédito, capaz de detectar vicios administrativos na constituigdo do crédito especialmente antes do
protesto € do ajuizamento, reportar-se ao Diretor da Divida Ativa com apontamentos e relatdrios referente as rotinas de
conferéncia a fim de sanar os achados via processo administrativo. Utilizar os convénios firmados pelo Municipio de
Palmeira com outras entidades para fins de consulta e atualizagdes de enderego e dados que possibilitem a efetiva
cobranga. Auxiliar o departamento nas rotinas de protesto ¢ judicializagdo dos créditos, realizar entrega de documentos
nos 6rgaos conveniados e contribuintes.

(-)

p) Agente de Execucdo de Divida Ativa: cabe ao Agente de Execugdo de Divida Ativa reportarse ao diretor do
Departamento de Divida Ativa; Atender ao contribuinte, salvaguardar as informagGes sigilosas, observar a
documentac@o do contribuinte antes de iniciar o atendimento para verificagdo e atualizagdo de dados para fins de
cobranga; realizar consulta dos créditos em sistema proprio, promover a impressdo, envio e/ou entrega dos boletos de
cobranga; entregar comunicados e notificagdes emitidas; Realizar parcelamentos conforme legislagdo municipal em
vigor, atender a regras de programas como o REFIS quando houver; atender o contribuinte esclarecendo duvidas sobre
os créditos e formas de quitagdo; Manter-se atualizado com normas e leis vigentes; realizar protocolo administrativo se
necessario decorrente de atendimentos ou outras verificagdes; realizar anotagdes dos procedimentos nos cadastros
tratados; Realizar rotina de conferéncia de pagamentos, prazos e eventos que suspendam ou extingam o crédito, capaz
de detectar vicios administrativos na constituigdo do crédito especialmente antes do protesto e do ajuizamento,
reportarse ao Diretor da Divida Ativa com apontamentos e relatorios referente as rotinas de conferéncia a fim de sanar
os achados via processo administrativo. Utilizar os convénios firmados pelo Municipio de Palmeira com outras
entidades para fins de consulta e atualizagdes de enderego e dados que possibilitem a efetiva cobranga. Auxiliar o
departamento nas rotinas de protesto e judicializagdo dos créditos, realizar entrega de documentos nos o6rgaos
conveniados e contribuintes.

)

ak) Assessor de Gerenciamento e Transparéncia: cabe ao Assessor de Gerenciamento ¢ Transparéncia reportar-se ao
diretor do Departamento de Administragdo; realizar rotinas administrativas voltada a transparéncia municipal,
acompanhar as normas de controle sendo interno e externo, fomentar a participagdo popular nas atividades de gestéo,
mapear os fluxos de trabalho de todas as secretarias municipais no que tange a transparéncia publica, propor grupos de
trabalhos para gerenciamento de atividades do portal da transparéncia, atender o contribuinte e também os servidores
publicos municipais esclarecendo dividas sobre a transparéncia publica, garantir a efetividade das informagdes
disponibilizadas no portal da transparéncia bem como a fidedignidade dos dados, auxiliar o departamento nas rotinas
administrativas.”

(NR)

Sé'rgio Lél s Belich
Prefeito do Municipio de Pajmeira

-

Rua Luiza Trombini Malucelli, n¢ 134 - Centro Civico - CEP 84.130-000 - Palmeira/PR
Fone: (42) 3909-5000 - www.prefeiturapalmeira.com.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA
ESTADO DO PARANA

Justificativa

Encaminho o presente Projeto de Lei a apreciacdo da Camara Municipal de Palmeira,
destinado a alterar a Lei Municipal n° 5386/2021, para a promogio dos devidos ajustes na
estrutura administrativa do Municipio, conforme enuncia o art. 1° do presente plano de mudanga.

Na parte referente a Secretaria Municipal de Gestao Piblica e Finangas, a mudangas
se voltam a intengdo de corrigir e aprimorar as atribui¢des ¢ demandas de seus departamentos,
necessario para readequagdo das atividades desenvolvidas pela secretaria, destacando-se que tal
solicitagdo ndo tera aumento de despesa, tendo em vista que sera apenas alteracdo nas
nomenclaturas, atribuigdes e lotagdes.

No ambito da Controladoria-Geral do Municipio, visa-se a adequagio da
nomenclatura referente ao Ouvidor-Geral do Municipio, que se justifica devido a remodelagem
do processo de atuagdo da Controladoria Geral do Municipio, a fim de garantir respaldo legal
para coordenar e monitorar as demandas recepcionadas pela ouvidoria, pois trata-se de um canal
de comunicagdo colocado a disposi¢do do cidaddo, seja para reclamagdes, dentincias e elogios,
estando incluso nas atividades a finaliza¢do dos mesmos, indo de encontro com a efetividade das
politicas publicas municipais.

Posto isso, visando ao maior aprimoramento dos servios prestados pela
Administragdo Publica Municipal, solicito a apreciagdo e aprovagdo do presente Projeto de Lei,
possibilitando as mudangas propostas, que sdo de suma importancia para o Municipio.

Reitero, por oportuno, meus protestos de admiragdo e aprego aos dignos componentes
dessa Camara Municipal.

Prefeitura, sede do Municipio de Palmeira; Estado dQ Parand, em 20 de junho de 2023.

u'l -~ -

AL
Sérgib L\ﬁ’s Belich )
Prefeito do Municipio de Palmeira

/
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