CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEl n® 2.632, de 03 de junho de 2014

Dispée sobre o Regime Especial de
Adiantamento de Numerarios na
Camara Municipal de Joao Neiva,
conforme disposto na Lei Federal
4.320/1964, e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Jodo Neiva, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, em especial a prevista no art. 42,
§ 7°, da Lei Orgéanica Municipal;

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte
Lei:

Art. 1° Fica instituido na Camara Municipal de Jodo Neiva o Regime de
Adiantamento de Numerarios, que se destina aos casos previstos nesta lei, consistindo na
entrega de numerarios a seividor, sempre precedida de empenho na dotagéo propria para
o fim de realizar despesas, que por sua natureza ou urgéncia, ndo podem subordinar-se
ao processo normal de aplicacao.

Art. 2° O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela
para a qual foi autorizada, devendo a mesma se enguadrar nas dotagdes e itens
orcamentarios proprios, € nao se fara adiantamento para despesas ja realizadas, como
também ndo se permitird que se efetuem despesas maiores do que as quantias ja
adiantadas.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento
ora instituido restringir-se-do aos casos previstos nesta lei e ocorrerdo sempre em carater
de excecgao.

Art. 4° Nao se fara novo adiantamento:

i — a servidor responsavel por outro adiantamento;

Il — a servidor em alcance, assim considerado aquele que deixar de prestar
contas no prazo estabelecido ou aplicar o recurso em desacordo com a legislagao;

il} - a servidor que der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario ou
tenha praticado ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico;

IV — a servidor que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar.

Art. 5° Poderdo realizar-se sob regime de adiantamento as despesas
decorrentes de:

| - viagens, alimentacado e estadia, quando a servigo da Camara Municipal ou
em participacao de evento de capacitagao técnica;

Il - recepcaon, em razdo de evento que trate de interesse publico;
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lll - despesas judiciais;

IV - aquisicdo de livros, jornais, revistas, publicagbes especializadas e
colecgdes;

V - despesa excepcional, cuja demora possa provocar prejuizos aos regulares
servigcos ao Poder Legislativo;

V! — despesas de quantias pequenas e de pronto pagamento;
VIi — despesas de carater sigiloso ou reservado;

VIl - combustivel de veiculo proprio de servidor, nos casos de deslocamento a
servigo ou em capacitacao.

Paragrafo Unico No caso de transporte por meio de veiculo préprio do
servidor, a Camara podera custear o combustivel, observada a quilometragem e o
consumo médio de combustivel, cujas informagdes deverdo constar do respectivo
requerimento.

Art. 6° Considera-se despesa pequena e de pronto pagamento, para efeitos
desta lei, as que nao ultrapassarem o limite de cinco UPFMJN - Unidade Padréo Fiscal do
Municipio de Jodo Neiva e que, cumulativamente, se realizarem com:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, material de servicos de limpeza e
higiene, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos e outras despesas
de pequeno vulto;

Il - com reprografia, encadernagées avulsas e artigos de escritéric, de
desenho, impressos de papelaria, em quantidades restritas, para uso e consumo proximo
ou imediato.

Art. 7° Os pedidos de adiantamento serdo concedidos quando autorizados pelo
Presidente da Camara Municipal.

Art. 8° Dos requerimentos de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informagdes:

| - cargo ou fungdo e nome completo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

li - identificacdo da espécie da despesa, mencionando o inciso do art. 5° no
qual ela se classifica, a importancia requisitada e a justificativa da necessidade do
numerario;

Ili — dotacdo orgamentaria ou o crédito por onde deve correr a despesa,

IV — prazo previsto para utilizagao dos recursos.
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Art. 9° Os adiantamentos serdo escriturados como despesa efetiva, a conta
das respectivas consignagées e subconsignacées orgamentarias, ou créditos especiais.

Art. 10 O servidor responsavel por adiantamento é obrigado a prestar contas
de sua aplicagéo, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data em que o receber.

§ 1° A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas, constituida
de comprovantes quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta lei.

§ 2° A prestagédo de contas dos adiantamentos efetuados durante o més de
dezembro devera ser apresentada até o dia 26 do mesmo més.

§ 3° Em caso excepcional, devidamente justificado, podera o Presidente da
Camara conceder razoavel prorrogagao de prazo para entrega das contas.

§ 4° Em caso de viagem, ¢ prazo de que trata o caput deste artigo se inicia no
retorno do servidor.

Art. 11 A prestagdo de contas sera juntada ao processo correspondente ao
adiantamento, ndo podendo ultrapassar o exercicio financeiro de sua concessao.

Art. 12 Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serdo escriturados como
despesas anuladas, na dotagdo em que tenham sido empenhadas.

Art. 13 Nao serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao
periodo de aplicagdo do adiantamento, ou que se refiram a despesa nao classificavel na
espécie do adiantamento concedido.

Art. 14 Nao sera julgada legal 2 comprovagdo de pagamento feita em data
anterior a entrega do adiantamento.

Art. 15 Recebidas as prestagdes de contas, sera verificado se as disposicdes
da presente lei foram integralmente cumpridas e solicitara, quando necessario, ao
responsavel para esclarecer as duvidas surgidas.

§ 1° Se o interessado néo atender ao pedido de esclarecimento no prazo de 3
(trés) dias uteis, o fato sera comunicado ao Presidente da Camara Municipal, que
determinaréd a sustagdo de novo adiantamento, além de outras medidas que julgar
necessarias a regularizacao do assunto.

§ 2° Se os esclarecimentos prestados néo forem considerados suficientes, ou
se o interessado ndo atender ao pedido de esclarecimento, podera o Presidente da
Camara glosar as despesas impugnadas, determinando que o responsavel promova o
recolhimento da importancia igual @ soma dos comprovantes glosados, de imediato.

Art. 16 Os comprovantes das despesas realizadas podem consistir de nota de
venda ao consumidor, emitida por comerciante, da qual conste o nimero de inscricao, a
data, o nome do adquirente, espécie e quantia da mercadoria, prego unitario e global,
perfeitamente legivel e sem rasura.
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Art. 17 Os comprovantes de despesa terdo que estar legiveis, e nao poderao
conter rasuras, emendas ou alteragbes que |lhes prejudiquem a clareza e a exatidao, sem
a necessaria ressalva por autoridade competente.

Art. 18 Os recibos, notas de venda ao consumidor, notas fiscais, faturas,
duplicatas e outros comprovantes de despesas devem ser passados em nome da Camara
Municipal de Jodo Neiva, constando o respectivo CNPJ de quem prestou os servigos ou
realizou os fornecimentos, devendo conter a completa identificagdo do destinatario.

Art. 19 Em cada documento comprobatério de despesa devera constar a
atestacédo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido.

Art. 20 As despesas glosadas de que trata esta lei, poderédo ser descontadas
do responsavel pelo adiantamento, em folha de pagamento, na razdo de 10% (dez por
cento) dos seus vencimentos.

Art. 21 As prestagdes de contas serdo examinadas sob os seguintes aspectos:
| — exatidao dos valores;

Il - propriedade da verba;

ill - obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;

IV — justificativa da despesa.

Art. 22 A aprovagado das contas prestadas resultara em quitacdo, baixa de
responsabilidade e arquivamento do processo em local seguro, onde ficara a disposicéo
do Egrégio Tribunal de Contas do Estado.

Art. 23 As despesas constantes com a execugédo da presente lei correrdao por
conta das dotagbes proprias do orgamento vigente.

Art. 24 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicbes em contrario.

Registra-se, publique-se e cumpra-se.

Palamo Legislatwo Senador Silvério Del Caro, em 03 de Junho de 2014.
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Presidente

Registrada e publicada em 03 de Junho de 2014,
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TANIA MARIA L ORTI PINTO
Oficial Administrativo



