PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA

Estado de Sao Paulo_ _ ,

13

MENSAGEM COMPLEMENTAR N°.009.— DE 23 DE ABRIL
DE 2010.

Encaminha Projeto de Lei que “DispSe‘sobre alteragio no inciso 111,
artigo 19 € anexo, da Lei Compleméntar 230, de 31.01.2005, ¢ criagdo
de cargos, conforme especifica e da outras providéncias™,

Senhor Presidente: -

Sirvo-me da presente para encaminhar para apreciagdo. desta ilustre
edilidade o incluso projeto de Lei Complemeéntar que “Dlspoe sobre alteragio no
inciso 11, artigo 19 e anexo, da Lei Complementar 230, de 31.01.2005, e crlag:ao de
cargos, conforme especifica e d4 outras providéncias™ oo
O presente projeto é para reestruturar’ 0§ cargos em comissdo do
Departamento Juridico, extinguindo-se assim, todos’os, cargos existentes no inciso
III, do artigo 19, da Lei Complementar n° 230, de 31 de Janelro de 2005; num total de
06 (seis) cargos. i
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Nesse mesmo projeto, para adequar as necessidades da Administraggo
Municipal, no Departamento .Juridico, cria-se 01 (um) cargo em comissdo de
“Procurador Juridico” e 02 (dois) cargos efetwos, sendo um de “Escnturano - outro
de “Advogado” .
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Esse ajustamento se faz necessario para ‘curiprir. determinagfio judicial
exarada no Processo n° 1093/06, da 3" Vara Civel de Dracena.

E preciso ressaltar que, o Departamento Jufidico ¢ um dos setores de
grande 1mportanc1a na Préfeitura, desta forma, a aprova¢io do presente projeto é
necessaria para que os trabalhos se)am desempenhados da melhor forma e sempre
nos ditames da Lei, beneficiando assim, toda a sociedade. .,

Desnecessarias maiores consideragGes sobre a presente matéria, razdo
pela qual, aguardando sua aprovagio.
. 1
Sendo o que nos apresenta, aproveito a oportunjdade-para reiterar a
Vossa Exceléncia e nobres edis componentes destaCasa ded\eis\protestos de elevada
estima e aprego.

Exmo.Sr ,
JULIANO BRITO BERTOLINI a

D.D. Presidente & Camara Municipal. ‘
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA
Estado de Sdo'Paulo

0 Ol

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° / ZDE 23 DE ABRIL
U / DE 2010.

Qj\(\ Dispde sobre alteragdo no inciso I, arﬁgo 19 e anexo, da Lei

Complementar 230, de 31.01,2005, e. criagio de¢ cargos, conforme
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especifica e da outras providéncias. ;

CELIO REJANI, Prefeito Municipal de Dracena, Estado de Sao
Paulo, usando das atribuigdes que lhe sdo confendas por let,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI' COMPLEMENTAR:

L

Artlgo 1° - O inciso 1II, do.artigo 19 da- Lgl Complementar n° 230, de

31.01.2005, passa a vigorar com a segumte redac;ao ‘ .
“Artigo 19 - .............. . % ,f ‘ ‘
X Pardgrafo Unico - .............. B A
) ar
/S » Lk
o 3{“
a) I - Procuradoria Juridica.” !

Artigo 2° - Ficam extintos os cargos dxscxp]mados no anexo I - Quadro
de Pessoal em Comissdo, da Lei Complementar n° 230/2005 sendo: 01 cargo de Assessof
Geral do Departamento Juridico; 01 cargo de Assessor Jundlco do Administrativo; 01 cargo
de Assessor Juridico do Contencioso; 01 cargo de Assessor Jundxco da L1c1ta9ao 01;cargo
de Assessor Juridico da Tributagio; e 01 cargo de Assessox;da Protegao aos Consumidores.—
PROCON. ‘ Soaw -

Artigo 3° - Fica criado o cargo de 01 (um) “Procurador Juridico™, em
Comisséo, referéncia 13 - A, com requisitos de Curso Superior na Area, com Regxstro na
OARB, sendo suas atribuigdes constantes no anexo I, parte integrante desta Lei.

Artigo 4" Fica criado 01 (um) cargo de: z‘Advogado de provimento
efetivo, referéncia 10 -A, com requ151tos descritos na Lei Compleméntar n® 133/2000,
alterada pela Lei Complementar n° 142{2001 ¢ atribuigbes do-Decreto n° 4. 394/2000.

Artigo 5° - Fica criado 01 (um) cargo de “Escnturano de provimento
efetivo, referéncia 05-A, com requisitos descritos na. Lei Complementar n® 241/2005 e
atribuigGes no Decreto n° 4.232/99.

Artigo 6° - As’despesas decorrentes dos .cargos criados por esta Lei
Complementar correrfio por conta de dotag3es propnas prevxstas no or¢dmento vigente,
suplementadas se necessario.

f’

Artigo 7° - Esta Lei Complementgr - entrara em v1gor na data de sua’

publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA
" Estado de Sdo.Paulo o

CARGO ;
Procurador compete prestar-assisténcia. juridica. em, géral ao Prefeltb Mumqlpé} e
Juridico demais unidades administrativas, - pronuncmnd ’lse sobre 1oda tnatena

legal que lhe for submetida, elaboranido ‘minutas
representar Jurldlcamente a. Admmlstragao ,
representa-la em juizo ou’ fora dele nas, ag:qes PO ciue esta “fot autora ot,
interessada, pdra assegurar’os* dlreltos perimentes**ou defenden;Seus
ihteresses, estudar ou examinar dociimentos: Jﬁndlcos,‘ anallsandm seu-

conteido, com base nos codxgos,‘films jux;sprudencms & ’outros |

documentos, para-emitir pareceres ﬁmdamentadqs fa. leglslagqo wgente
apurar, ou completar informagdes levantadaé acgompanhandoo processo’
em todas as suds fases e representando a parfeque € mandatana em
juizo, para obter os elementos necessarios:a de fes acﬁsado, prestar
assisténcia as unidades administrativas.em assﬂhto§ de natureza juridica,
elaborando ou emitindo pareceres nos proces*'ds%admmlstratst como
contratos, distratos, convénios,’ consQreios,, questoes trabalhlstas hgadas
4 administragio de recursos humanos etcy: ‘:}gvxsando assegurar .0
cumprimento de leis e regulamentos redlgn;s;document@s Jundlcos

pronunciamentos, minutas e infofmagGes sobre rquestdes.de; na{ui'eza

‘administrativa, civil, comercxal tra})alhlsta, penal‘e oﬂtras, aphcando al

legislagdo em questdo, para utlhza-las na défesa daw Admlmstrag:ao
Mumc1pa1 examinar o texto de pl’O_]etOS de 1e1§ que serao encammhados
a Camara, bem como ‘as emendas progostas “pelo
elaborando pareceres, quandofor icasd, pai‘ 1 afantlrfouaéufx}pﬁmento.
dos preceitos legais vigentes; manter COntatos(,&coipc.c ﬁs@ltona tecmca

Y

especializada e participar de eventos especlficos fda” ‘area,"para’ se i
atualizar nas questes juridicas pertmentes a Aﬂm1ms’gragao Mumc:pal e.|s

,,g_,Pgder Legisiativo, e ‘

executar outras tarefas correlatas determmadas pelo sipenor unedlato. “ul,




PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA
Estado de S3o Paulo

DECLARACGCADO

PROC. N°

Declaro para os devidos fins que, a criagdo de (01) cargo de
Procurador Juridico, em comissdo, (01) cargo de Escriturério, efetivo e (01) cargo de
Advogado, efetivo; em substituido de (01) Assessor Geral do Departamento Juridico,
(01) Assessor Juridico do Contencioso e (01) Assessor de Protegao aos,consumidores -
PROCON, todos em comissao, sendo certo que tais cargos ndo acrescerao o nimero de
servidores desta Prefeitura, nem mesmo acarretara aumento da despesa, tendo em
vista tratar-se de substituiciio de servidores; portanto o municipio fica desobrigado a
apresentar o impacto orgamentario-financeiro e a declaragdo do ordenador da despesa
previstos no artige 16 da LC 101/00 incisos I e II abaixo citados.
Art. 16 - A criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental que
acarrete aumento da despesa serd acompanhado de:
I - estimativa do impacto orcamentdrio-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes;
IT - declaragéo do ordenador da despesa de que o aumento ‘tem adequacso
or¢amentdria e financeira com’a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano

plurianual e com a lei de diretrizes or¢amentarias.
Para maior clareza e fins de direito firmo a presente.

Dracena, 23 de Abril de 2.010.

K
f

Thiagow Santos
. r
CRC1SP260474/0-7

FL.N° { 25
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LEI COMPLEMENTARN°230 . - DB, ‘31 DEJANEIRO DE% 003
T i

Altera disposi¢Ges da Lei Complementar nn04 dez06 de Ma;o de. 1. 9? Léi
Complementar n° 01, de 06.05.92 ¢ dlspoe sabi’e a prxagao e extmc;,ao dg cargos
de provxmento em comissdo e d4 outras prov1deq01as RO 3
~ ELZIO STELATO: JUNIOR, Prefelto Mummpal de Dradena Estadq"rde Sap
Paulo, usando das atribuigBes que lhe sdo conferidas pocle, ° . o,
@ NE »;;3‘3:‘";. r g ;r?!);,# .
Mo :
FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU ‘Bt ELE-
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI (}OMPLEMENTAR; 'l
Ed ;! P i:‘i' .
- § . . ‘::E;s:ig . q.: ::;{; §
Artigo 1° - Os’ incisos do artlgoﬂlS t}a Leé 1 Compleméntar 94 d3

06/05/92, passam a v1gorar com a seguinte redagao

IS
“I- Secretaria Executiva de Gabinete do Prefelto, S e *
IT - Secretaria Municipal da Fazenda; VoL R o, L

~ e
o AT, 1 P e e e

IIL- Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamenfo e A
IV - Secretaria Municipal de Governo e At;oes E’strategwas '3' "

-

V - Secretaria Municipal de Admlmstrac;ao et Ay W,'% P? e . .
VI - Secretaria Municipal de Educagdo; '+, i =p<y's ¢ s ™ &
VII - Secretaria Municipal de Cultura; | o O
VIII - Secretaria Municipal de ‘Agricultura; 3‘% g LT 2’

IX - Secretaria Municipal de Industria, Comércm eHabltaan o o .’

X - Secretaria Municipal do Meio Ambiente, Recursps H1drxcos .T urlsmb
XI - Secretaria Municipal de Obras e Infra—Estrutura Urbana; " oo
XIT - Secretaria Municipal de Assuntos Viarios; = » . PRI

XII - Secretaria Municipal de Asswtencxa e DesenVolvxmento Soctal
XIV - Secretaria Municjpal de Saide e Higiene’ Pui)llca SO A

XV - Secretaria Municipal de Esportes Lazere Juvefﬁude, - " if"
o .
XVI - Distrito de Jamaica; oo PR 1
XVII - Distrito de Jacipord” . SR I S
] . A s ;
’ ' SRR+ N
Ed M [ PX
s |
Artigo 2° - O artigo 18 da Lei Complcmentar no 04 de 06/05/ ; sa'a ter ﬁ;
seguintes alineas e redagdes: . : RS g e
5 wE oo
(44 4 . - ! w‘:; ‘;g;}iﬁ {‘y ' ‘%% ;
a) Nivel I - Secretaria; < 4 ) I N
b) Nivel 1I - Diretz; Geral N S s
¢) Nivel ITT - Diretoria; ) . vl L ’J ;
d) Nivel IV — Asgessoria”. Lt o BB Y
. t wyy w it ] B e
' 7 " . ‘i‘! .
oo TR I
. Tl # o~ E 14 }.'l i
) ‘ v , e ";r . & '; ' ,"‘.sj%)-l §
., 3 i . 4 i x At
x § ’Q‘v‘g’ LPon ) ‘.s. B
‘ s U S 4 SRS |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
DRACENA

Estado de Sido Paulo
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LEI COMPLEMENTARN°230 -~ DE 31 DEJANEIRQ DE 2,005

O

E
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Artigo 3° - Os artigos 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25,726, 27, 28, 29'¢ 30 paséz:lm a
. vigorar com as seguintes redagdes: | . '

b1 i

“DA SECRETARIA EXECUTIVA DE GABINETE DO PREFEITO l o
: y Sy

;
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Artigo 19 - A Secretaria Executiva de Gabinete do-Prefeito’competé analisqg-:vaséi;;g we

# P
encaminhar relatorios, requerimentos, solicitagdes e demais'dogumentos‘ ao ‘Tribuny ]dc’

- R S Ml g o e i1y
Contas em todas as suas esferas, aos Promotores Publggos, ,a0s Juizes de Direito,} aos

Delegados de Policia, Cdmara Municipal e demais orghios publicos e privados, desd@:kquej
ndo sejam atos de gestdo do municipio “intuito persone’; assinar balan¢os, balancetes;;

cheques, contratos em geral, despachar documentos estipulando prazos, cobg.gndqéq_iﬁél:.

cumprimento de suas determinages; estudar e analisar'ps projetos de leis, decretps e
portarias, deliberar requerimentos e reclamag@es dirigidas,ao, Prefeito Municipal, ef‘é;thar;
a interface burocrtica e administrativa da gestdo publica- entre todas as secretarias;
‘buscar ‘alternativas de controle da administragdo mﬁ_nicipal ~para melhorar | seu
funcionamento, tendo como meta a qualidade total da g§;,stf§b'*pﬁbliqa4 € outras atribui¢Ges
que lhe forem conferidas pelo Prefeito Municipal: - : ‘ |

=y - T ‘!~ - ;
< » I
Paragrafo Gnico — A Secretaria Executiva de Gabinete do’,Prefeito compc")e-sgf das
seguintes Diretorias e Assessorias; L “ o0 R
i . * * oy e ’ ‘ .-'é: 4
I - Diretoria Geral do Gabinete do Vice Prefeito: ‘s ' ,
a) Assessoria de Gabinete do Vice Prefeito. PR N
. : ot . ;
IT - Diretoria Geral do Departamento Executivo de Gabinéte; . . ‘ |
a) Diretoria de Expediente de Gabinete; . i &y :
b) Assessoria de Protocolo e Arqiivo; v, . ’
- o & L € :?" 1
I — Assessoria Geral do Departamento Juridico;" 2 S _
a) Assessoria Juridica do Administrativo; S i . g
b) Assessoria Jurjdica do Contencioso; S ; o
¢) Assessoria Juridica da Licitaggo: . " . 4
~d) Assessoria Juridica da Tributagio; Lo g

e) Assessoria da Protegfio aogC nsumidores (Pro¢

“DA SECRETARIA DA FAZENDA

s ¥y . B
N '\
's,
I ey . -
o i< 3
E PO R f{
35
HR
S AN ,tL
] P ¥ ¥
§ N -§
! Tk
< - § oo
i* 7 =
' 41 v .
2
AYY

il

SN T

v

o



——e o P A VAR NEASEE AV L LT AWML TN M ‘g
. CEP 17800-000 R g ;
ESTADO DE SAO PAULO :
E ]
i
GABINETE DO PREFEITO i ‘ ‘ ; ,1
N ‘% [ N p‘
AN " gy
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. ai‘;( - o y ¢ ::
LLEI COMPLEMENTAR N° 133 - DE .26 DE QELEMB‘RO DE.2000 . 'f
: b 2 . :

Dispiic sobre criagio ¢ extingio de cargos que! espegifica e d4 outrils o

FL. N°___O_$__ providéncias. E

PROC. NM C . : o

! ¥

} ‘ 5 " ) Al =
DR. JOSE CLAUDIO GRANDO, Prefeito Municipal de e
. ' Dracena, Estado de S#o Paulo, usando dag atﬁbqigﬁps,que‘ .o
Ihe sfio conferidas por lei, g:, h "g
FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOUE ~ ~ ;- ;
LELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE_‘«,,LEI' COM- . v
PLEMENTAR: : ERF A i
‘ TR
~ ) g ;E b & % ! «"u?t;”" e J;,m ) f
oo , Arligo 1° - Ficam criados.os' cargos constan’tcsytld@e;{o Taestalei fle |
T . provimento estatutirio. ‘ - U i
: P o L e, N
MR Arligo 2° - Ficam exlintos og cargos coxistanté&d@%gexb 1L q psta lei, do vk
o provimento em comissiio, crindos através da Lei Complementar n*01,:de 06.05.92., Y .,.;".‘ A
g : Artigo 3° - Fica ainda, extinto o cargo' de’ Com:dpg‘a@or,;c}(a gfgponp, de 4
: provimento em conissio, criado através da Lei Complementar n® 087} de 24.04.98, ;. w2, b oav gl e
L RS T g‘ e
Artigo 4° - Fica extinto o cargo de Cobr(jpnadériae‘_Vigilﬁnqia“Saxiité,ﬁaf‘ i
de provimento em comissfio, criado através da Lei Complemqnlar n® 073, de 15/ 10/97.- ) I'* ! f ”
. : o 4 \‘f‘ Toa s, o 3 .
Artigo 5° -‘F;ca ainda, extinto 0 cargo 219 C__odfdgnadgl; ‘dp'Vigilﬁﬁ’ci tii ot
Epidemniologica, de provimento em comissio, criado através da, Le_ifomplempn’taf n% 0735 4 .
de 15/10/97. I SN I I
Artigo 6° - Tica extinto o cargo de Advogaflt}j, de provimento eyt il
comissio, ctiado através da Lei Complementar n® 069, de 27005970 7 il ;4 o
' . by Y i”‘ "’! “t
Artigo 7° - As extitigBes- previstas nos artigos 2°, 3%, 4“’,'; 5° ¢ 6° pata qu } SN

nao haja a interrupgdo dos servigos phiblicos, serdio efetivadas no prazo maximo de 60 diag i's
~ . 2, A 3 Y P y1'g 7
contar da aprovagiio da presente lei, on em menor prazo’ fluando da,ocupagao dog carggak: :
. [ sy o - ",
constantes do Anexo I a esta Lei. Clae e 2T .

" »b“



GABINETE DO PREFEITO
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publicagio, revogadas ag disposigbes em contrério. -
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CEP 17900-000 ' k :
ESTADO DE SAO PAULO
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LEI COMPLEMENTAR N°133 - DE.26 DE DEZEMBRO DE 2000 e~
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f
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. 1’ di
. , _ Vo ' A
Arfigo 8° - Esta Tei Complementar entrar: em vigor na data de sua
L
( o 9y
v o ey N
v B ) ) o “‘ . e ﬁ: ’.‘;
Gabinete do Prefeito Muhicipa] - . .
Dracena, 26 de dezembro.dg 2.000 . Jiooodh
. x i, 3t .
v % " A
-+ 3 ! 1 *
; Syt
?TA ! r»,;‘
s 7 " ¥ o
UDIO GRANDO ~ * -} i
< vﬁ' : l;i
b b1
. e i
P 4
£, : i
. K d“f,i A" K
. f\‘; E ’3
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-

Registrada e publicada por afixazo, nq Tugat pié
blico do costuine desta Prefeitura e na impfenia

local. v *

p

LLEEN

o Wiy - * - 54
RO . &
N o e oF

Ky 5 * . 1
Dracena, data supra. , :
LI ' ¢
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA

CEP 17900-000
ESTADO DE SAO PAULO
puliSutsh iy

GABINETE DO PREFEITO

’ LEI COMPLEMENTAR N° 142 - ’ DE 03 DE-MAIO DE 2.001.

Altera referéncia do cargo de Advogado constante do, AnexoI.da Lei Complcmentar n°
133, de 26.12.00, que dispde sobre. criagio e extirgdo de cargos que especifica o d4
ouiras providéncias. b :
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ELZIO STELATO JUNIOR, Prefeito Municipal de Dracena -
Estado de Sao Paulo, usando das atribuigdes que the 830 con- - .
feridas por lei,’ . "
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FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL- APROVOUE
ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE.-LEF .COM- .
PLEMENTAR: R AT ,
. W %
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: Artigo 1° - Fica altcrada a referéncia do carge de Advogado; constante do Anexo ], da
Lei Complementar n®133, de 26.12.00, da referéncia 12 para a réfqgéncia 10, °
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s . Artigo 2° - Esta Lei Complementar entratd em vigor 'na data de sua. publicagio,
e revogadas as disposigbes em conlrario. ' "y . 3
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Registrada e publicada por qﬂxa&ﬁo, no lugar '
publico do costume desta Prefeitura e. na im-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

DRACENA . o .
Estado de Sio Paulo ’

LEI COMPLEMENTARN°241 -~ DE 15 DE JUNHO DE, 2.005

Dispde sobre alteragdo de requisitos para preenchimento de, cargos que

especifica e da outras providéncias. .
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ELZIO STELATO JUNIOR, Prefeito Mummpal de Dracena Estado
de Sdo Paulo, usando das atrlbuu;oes que lhe sao confex idas por le1
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FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL' APROVOU E ELE '
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI"COMPLEMENTAR "
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Artlgo 1° - Ficam alterados os requ1sxtos para preenchimento dos
séguintes cargos criados através do Anexo I da Lei Complementarn 01/92 DR
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I- Operador de Raio X: de Ensino Fundamental Incompleto C sérle do 1°
grau) e conhecimentos especnﬁcos na area, para Curso: Tecmco em
Radiologia com registro no CRTR;" %

II - Escriturério: de Ensino Fundamental. Completo g conhemmentos na éres,
para Ensino Fundamental Completo, conhemmentOS’ na érea e em
informatica; ro T e

III - Secretério de Escola: de Ensino Médio Completp para Ensmo Medlo
Completo, conhecimentos na'area e em mformétxcw AL A
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Artigo 2°'- Esta Lei Complementar entrari em ylgor na data ‘de sua

publicagdo, revogadas as disposigdes ‘em contrério. o




PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA

CEP 17900-000

ESTADO DE SAO -« “PAULO" T e
GABINETE DO PREFEITO . . ‘ 4 ’ . §
DECRETO N© 4.394 - DE26 1’?)13 DEZEMBRO DI 2.000

Dispde sobre as atribuigdes de funglio que espmﬁca e dd outras provi-
déncias. 7

o -

DR JOSIE CLAUDIO GRANDO, Prefsito Mummpal de
Dracena, Estado de Séo Pauly, us ando das ambuu,oes que ‘ :
Ihe siio couferidas por lei, ‘ )

FL.N"____‘L——- .
’ DECRIET A,
PROC.N°.ZLC—QMD : B,

B

Artigo 1° - Compele ao ADVOGADO jassessorar “e represenfar
Juridicamente a Administragdo Pitblica Municipal e represcnta-la | em Juizo ou fora dele, nas

aglies em que esla for aulora ou interessada, para assegurar’ os@ direitos pertinentes ou
defender seus joleresses; estudar ou examinar docuine :nlos Juxidlcos ¢ de outra natureza,
o analisando. seu contelido, com base nos codigos, leis, Juuspludencms e:outros documeritos,
t para ewitir pgreceres  fuilamentados pa legislagho  vigenté; apurar ‘ou Completar
s ifonagdes levantadas, acompanbando v processo em todas as suas fases ¢ 1ep1escntaudo

o parfe que ¢ mandatirtia em juizo, para obter 03 clementos ncwssauos a defesa ou
acusaglio; represcilar a organizagio em juizo ou fora dele, aconlpanhanclo 0 processo,
lcdlglmlu pelighes para defender os interesses “da Adnmwsu‘ayw ‘Municipal; presiac
assisiCneia ds unidades administrativas e assuutos de natuxezafguughm elaborando efou
umtmdo pareceres nos processos administrativos, comd. licitagdo,’ ‘confralos, distratos,
convénios, consorcios, questdes trabalhistas ligadas & adnmusuaqao de recursos. humanos,
ete., visando assegurar o cumprinrento de leis e regulamentos; plomovcx a colnang,a Juchcml
da divida ativa ¢ de qualquer outro erédite do municipio, visandq, 0 cymprimento de normas
i quanio a prazos legais para liquidagdo dos mesmos; rcsponsabxhzar»sc pela correta
documentagiio dos imoveis da Administragho Publica Ivlumoxpul veuhcando documentos
exisicnles, regularizagio ofou complementagio dos mesmos, ‘*pma evitar €, prevenir

possiveis danos; redigic documentos juridicos, pxonuncnamentos,f Aninufagie mfo:mat,oes 3
sobre (uestGes de natureza administrativa, fiscal, cml, Lomeruml,\,n abdlhista, penal ¢
oulras, aplicando a legmlaqao em quéstio, para utilizi-los na- defe%;a da Admjmslmg;ao

Municipal; cxaminar o texto de projetos de leis que serfo encammhadm a Cgmam bem .
como as emendas propostas pelo Poder L;.glsl'utxvo e elabmando, p.maccrn,smqunndo for o
vaso, para garanlir o cumpumcmo dos -preceitos lcgals wgcntqs, mantef wntdtm com
consultoria 1écnica especializada ¢ paruug‘u ‘de..evenlos cspes 1ﬁcqs dd .uea ‘para sé
alualizar nas questdes juridicas petlinentes & Adnmustmc;ao Mumcqml o ‘executar, outras”
tarefas corrclatas detexniinadas pelo supetior imediato. 5, roa - :
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Artigo 2° -~ Iiste Decreto entrard em VJng na data’ de sua publicagdo,

revogadasas disposigGes em contritio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE. DHACENA

CEP 17800-000 PN
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA

CEP 17800-000
ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PREFEITO

DECRFTO NQ 4.232 -

it
i
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1t

C de fungfes dos
rias poblicos municipails, em cumprimanto ao artigo HQ
da Lel Complemantar ne@ 07, de 06 de maio de 1.992.

Dispde sobre as atribul gl

“J

DR. JOSE I AURTO GRANDO, Prefeifo Municipal de Drace-
na, Est

ado de SAo Paule, usando das atribuigdes que
lhe s30 conferidas por léi:

* Artigo 19 - A SECRETARIA. DE GARBINETE compete rece-
har, astudar a propor solugdes em expadientes e processos, discu-
tindo junto as denais unidadas administrativas o andamanto das
providéncias e dacisdes tomadas paelo chafe do Poder Executivo;
racapcionar @ atender munfcipes, entidades, associacfes de classe
a deamais visitanhtes, prestando esclaracimentos e encaminhando~os
a0 prafaito ou as unidades competentes, para atender e solucionar
prmbWamaR; conkrolar a agenda do prefeito, dispondo horario de
raunifaes,  visitas, entrevistas e solenidades, especificando
dados partinantes a farepdo necessarias anotagfes, para parmitir
cumprimanto dos compromissos assumidos; promover o comportamenio
disciplinar entre os servidores sob sua responsabilidade, incenti-
vando-os a0 cumprimento dos regulamantos, ordans e instrucfes de
sarvigos, para obter um ambiente favoravel e maior rendimento do
krabalho; organizar as atividades de protocolo nazs solenidades
nfiriais, recaepcionando avtoridades e visitantes, para cumprir a
programagio eastabelecida; executar outras tarefas correlatas de-
tarminadas palao prafeito municipal.

Paragrafo Unico - A Secretaria de Gabinete compfe-se
dn saguinkta Departamenbto:

I ~ DEPARTAMENTO DFE SFERVIGOS ADMINTISTRATIVOS DO GART -
NETE: ao qual compete receber, astudar e propor
solugfias am expediantes e processos, analisando ae
acompanhando junto as damails unidades o andamento
das providéncias para poder encaminhi-los a apre-
ciagdo do prefeiteoy participar: de reunifes, pro-
videnciando a pauta das mesmas, a convocagio e 3
alaboracio de atas; representar, aventualménta, o
prafeito ou os secretArios municipais em compro-
missas e carimdnias; redigir e providenciar a
correspondéncia ou qualquer outro documento que
varsa sobre assunto confidencial; manter arguivo
de documantos de interesse do prefeito; manter o
prafeito e demals unidades da prefeitura devida-
mente informados sobre noticias, controle de pra-
7os dos processos do Legislaivo referentes a re-
querimanto, informagdes, respostas, indicacfes a
apraciacio dos projetos pela CaAmara, articulando
um posicionamento @ raspostas; preparar reunides,
vieitas., palestracs a confardncliac aie o brafas o




PREFEITURA MUNICIPAL DE DRACENA

CEP 17900-000
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETQ NQ 4.232 - DE 23 DE SETEMBRO DE 1.9¢
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Lndicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e mio-de
obra necessérios e efetuando um calculo aproximado dos custos
para submeter a apreciacfio; supervisionar e fiscalizar obras, ser
vigos de terraplenagem, projetos de locacdo, projetos de obras vé
rias, observando o cumprimento das obras vidrias, observando
cumprimento das aespecificacfes técnicas exigidas, para assegure
os padrdes de gualidade e seguranca; proceder a uma avaliacio ge
ral das condigfes requeridas para a obra, estudando o projeto
examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determi
nar o local mais apropriado para a construgdo; calcular os esfor
08 e deformacOes previstas na obra projetada ou gque afstem a mes
ma, consultando tabelas & efetuando comparacdes, para apurar
natureza s-especificagdo dos materiais que devem ser utilizados r
construgdo; elabora relatérios, registrando os trabalhos exacuts
dos, as vistorias realizadas e as alteracfes ocorridas em relach
aos projeteos aprovados; elaborar relatdrios, registrando os trabs
lhos executados, as vistorias realizadas e as alteracles ocorrida
am relagcdo aos projetos aprovados; executar outras tarefas cobre
latas determinadas pelo superior imediato.

b4

Artigo 62 - Compete ao ENXERTISTA DE MUDAS executs
tarefas inerentes a cultura de mudas em viveiros; executar o tra
balho de enxertia de planta, bem como o preparo da terra & o locs
a ser efetuado a enxertia; executa outras tarefas correlatas de
tarminadas pelo viverista.

Artigo 63 -~ Compete ao ESCRITURARIO datilografar o
digitar cartas, mgmorandos, relatérios e demais correspond@ncis
da unidade, atendendo as exigéncias de padr&es estéticos, basean
do-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrati
vas; recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando~se do
assuntos a serem tratados, objetivando prestar—-lhes as informacgGe
desejadas; organizar e mantém atualizado 0 arquivo de documento
da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabétics
visando & agilizacio de informa¢fes; efetuar controles relativa
mente complexos, envolvendo interpretacio e compatragado de dois o
mais dados, confer&ncia de calculos de licita¢Bes, controle d
Térias, contidbil e/ou outros tipgs similares de controle, par
cumprimento das necessidades administrativas; efetuar calculo
utilizando formulas e envolvendo dados comparativos: calculos d
dreas, metragens de muros e passeios, calculos de juros de mora
correcdo monetdria e outros; atender e efetuar ligacSes telefdni
cas, anotando ou enviando recados e dados de rotina ou prestand
informagdes relativas aos servicos executado; controlar e recebi
mento e expedicioc de correspondé&ncia, registrando~a em livro pro
prie, com a finalidade de encaminha~la ou despachéa-~la para as pes
soas interessadas; redigir memorandos, circulares, relatérios
oficios, observando os padrdes estabelecidos para assagurar o fun
clionamento do sistema de comunicacio administrativa; executar ou
tras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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