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PROJETO DE LEI N2 16, DE 04 DE ABRIL DE 2025.

Altera a estrutura administrativa do
Poder Executivo Municipal de S30 Jodo —
PR e cria o Departamento de Informatica,
dispondo sobre suas competéncias e
atribuigGes, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL

Fago saber que a Cdmara Municipal de Vereadores de Sdo Jodo, Estado do Parand, aprovou e

encaminhamos para sangdo a seguinte Lei:

Art. 12 Fica alterada a estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de
Sdo Jodo — PR, criando-se o Departamento de Informatica, vinculado diretamente 3
Secretaria Municipal de Administragdo e Financas.

Art. 22 O Departamento de Informdtica tem por finalidade planejar, coordenar,
supervisionar e executar as atividades relacionadas a gestdo de tecnologia da
informagdo e comunicagdo no ambito da Administragio Municipal.

Art. 32 Fica criado o cargo de Diretor do Departamento de Informatica — CC-2, de
provimento em comissdo, com as seguintes atribuicdes:

I — Coordenar e supervisionar as atividades do Departamento de
Informatica, garantindo a eficiéncia na gestdo dos servigos de tecnologia da informacdo
e comunicagao;

Il — Planejar e implementar politicas de modernizagdo e informatizacdo da
administragdo publica municipal, assegurando a otimizagdo dos processos internos e a
melhoria dos servigos digitais oferecidos a populagdo;

] — Administrar e manter a infraestrutura de tecnologia da informacéo da
Prefeitura, incluindo redes, servidores, sistemas operacionais e equipamentos de
informatica;

v — Garantir a seguranca, integridade e disponibilidade dos sistemas de
informacdo e bancos de dados da Administragdo Publica Municipal, zelando pelo
cumprimento das normas de prote¢do de dados pessoais, conforme a Lei Federal n2
13.709/2018 (LGPD);

vV — Gerenciar a supervisionar o atendimento in loco para todos os drgdos
da Prefeitura, auxiliando na resolugdo de duvidas no uso de aplicativos, na instalago,
configuracdo e utilizagdo de programas diversos, além de configuragdo de redes, e-
mails, impressoras e recuperacdo de dados;
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Vi — Diagnosticar, supervisionar e dar solugdo a eventuais falhas nos
equipamentos patrimoniados da Prefeitura, garantindo o pleno funcionamento dos
sistemas e servigos de tecnologia;

Vi — Indicar eventuais necessidades de assisténcia técnica especializada,
encaminhando os processos administrativos para a contratagdo de servigos
terceirizados quando necessario;

VIl — Assessorar o Poder Executivo na formulagdo de estratégias de
governanca digital e adogdo de boas praticas em tecnologia da informacdo;

IX — Coordenar e distribuir as chamadas de suporte e manutengdo aos
analistas das divisdes competentes, assegurando o cumprimento dos prazos e a
eficiéncia na resolugdo de demandas;

X — Reportar, sempre que solicitado, as atividades realizadas pelo
Departamento de Informatica a Secretaria Municipal de Administra¢é@o e Finangas;

XI — Alocar pessoal e priorizar servicos para otimizar o atendimento
prestado pela equipe técnica, zelando pelo cumprimento das metas e responsabilidades
estabelecidas;

Xl — Fiscalizar a contratagdo e execugdo de servigos terceirizados na area de
tecnologia da informacgdo e comunicagdo, garantindo a qualidade e conformidade dos
servicos prestados;

XMl — Desenvolver e gerenciar solugdes tecnologicas que visem aprimorar a
transparéncia e a eficiéncia da administragdo publica municipal;

XIV  —Supervisionar e elaborar projetos e buscar parcerias com instituices
publicas e privadas para viabilizar a implementagdo de novas tecnologias e a
modernizagdo dos servigos municipais;

XV — Realizar outras atividades inerentes ao cargo, conforme determinagdo
do Chefe do Poder Executivo.

Art. 42 Esta Lei entra em vigor em na data de sua publicagdo.

Sala das Sessdes, em 28 de abril de 2025.
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ANEXO UNICO

ATRIBUICOES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

| — Coordenar e supervisionar as atividades do Departamento de Informatica,
garantindo a eficiéncia na gestdo dos servicos de tecnologia da informagdo e
comunicacao;

Il = Planejar e implementar politicas de moderniza¢do e informatizacdo da
administracéo publica municipal, assegurando a otimizacdo dos processos internos e a
melhoria dos servigos digitais oferecidos a populagéo;

Il - Administrar e manter a infraestrutura de tecnologia da informagdo da
Prefeitura, incluindo redes, servidores, sistemas operacionais e equipamentos de
informatica;

IV — Garantir a seguranga, integridade e disponibilidade dos sistemas de
informagdo e bancos de dados da Administragdo Publica Municipal, zelando pelo
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais, conforme a Lei Federal n
13.709/2018 (LGPD);

V — Prestar atendimento in loco para todos os drgdos da Prefeitura, auxiliando
na resolugdo de duvidas no uso de aplicativos, na instalagdo, configuragdo e utilizagdo
de programas diversos, além de configuragdo de redes, e-mails, impressoras e
recuperagdo de dados;

VI—Diagnosticar e reparar eventuais falhas nos equipamentos patrimoniados da
Prefeitura, garantindo o pleno funcionamento dos sistemas e servigos de tecnologia;

VIl — Indicar eventuais necessidades de assisténcia técnica especializada,
encaminhando os processos administrativos para a contratacdo de servigos
terceirizados quando necessario;

VIl — Assessorar o Poder Executivo na formulagdo de estratégias de governanca
digital e adogdo de boas préticas em tecnologia da informac3o;

IX — Coordenar e distribuir as chamadas de suporte e manutengdo aos analistas
das divisbes competentes, assegurando o cumprimento dos prazos e a eficiéncia na

resolugdo de demandas;

X —Reportar, sempre que solicitado, as atividades realizadas pelo Departamento
de Informatica a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas;

XI—Alocar pessoal e priorizar servigos para otimizar o atendimento prestado pela
equipe técnica, zelando pelo cumprimento das metas e responsabilidades

estabelecidas;



Xl — Fiscalizar a contratagdo e execugdo de servigos terceirizados na area de
tecnologia da informagdo e comunicagdo, garantindo a qualidade e conformidade dos
servicos prestados;

Xlll — Desenvolver e gerenciar solugdes tecnoldgicas que visem aprimorar a
transparéncia e a eficiéncia da administragdo publica municipal;

XIV — Elaborar projetos e buscar parcerias com institui¢des publicas e privadas
para viahilizar a implementag¢do de novas tecnologias e a modernizagdao dos servigos
municipais;

XV — Realizar outras atividades inerentes ao cargo, conforme determinag¢do do
Chefe do Poder Executivo.

ESCOLARIDADE:

Nivel Médio Técnico em Informaética.
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