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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO 002/2017

Estabelece normas para o controle de bens
patrimoniais da Céamara Municipal  de
Conceicdo de Macabu, e dia o
providéncias.

¢

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU APROVA E O SE(L
PRESIDENTE, VEREADOR MARCO ANTONIO OLIVEIRA DA SILVA,
USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS, PROMULGA O
SEGUINTE DECRETO LEGISLATIVO:

Art. 1° O controle dos Bens Patrimoniais da Camara Municipal de
Conceigéo de Macabu obedecera as normas constantes no presente Decreto.

Paragrafo Unico — Para efeito deste Decreto Legislativo entende-se
por Bens Patrimoniais os incorporados ao ATIVO PERMANENTE, nas contas
integrantes do Plano de Contas da Camara Municipal de Concei¢cdo de
Macabu.

Art. 2° - Sao considerados Bens da Camara Municipal:
I) Bens Moveis; '

II) Bens Imoveis;

lIl) Bens da Divida Ativa;

IV) Bens de Participagées Financeiras:

V) Bens em Almoxarifado.

Art. 3°  Os bens seréo inventariados de acordo com a classificagao
da lei civil e sua escrituracdo, obedecendo as normas do Setor de
Contabilidade da Camara Municipal, pelos respectivos valores histéricos ou de
aquisicao, quando conhecidos, ou pelos valores constantes de inventarios ja
existentes, com indicacdo da data de aquisicao.

Art. 4° Para fins de atualizagdo fisica, monetaria e de controle,
todos os bens patrimoniais serdo inventariados por base analitica na Unidade
Administrativa:

) anualmente, sob a responsabilidade do Setor Direto ou Indireto da
Casa Legislativa, até 31 de dezembro, término do exercicio financeiro;

I) no inicio e ao término da gestédo da Mesa Diretora:

1) na mudanga do responsavel indicado no inciso l;

IV) na mudanga do Gestor de Patriménio e almoxarife;

V) a qualquer tempo;

VI em virtude de criagao, extingéo ou transformacéo do Setor Direto
ou Indireto da Camara Municipal.

§ 1° Nos inventarios, nenhum bem podera figurar sem valor.
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§ 2° Nao devem ser inventariados os bens cuja vida provavel seja
inferior a 02 anos, salvo se ja estiver constando do patriménio da Camara

Municipal.

Art. 5° Para fins de inventariagdo e controle, os bens patrimoniais

classificam-se em:
I- Bens em Uso;
ll- Bens em Transi¢éo de Baixa;
Ill- Bens por Verificagéo.

Art. 6° Cabe aos Setores Diretos e Indiretos o exercicio do controle
dos Bens Patrimoniais que o tenham adquirido ou em Cuja posse e guarda
acharem.

Art. 7° Os bens moéveis, qualquer que seja sua natureza ou valor,
serao confiados & guarda e conservagdo do Gestor de Patriménio e Almoxarife
da Camara Municipal, ou outro servidor indicado pelo Presidente, cuja
fiscalizagdo sera exercida pelo Controle Interno.

Paragrafo Unico — O Gestor de Patriménio e Almoxarife da Cadmara
Municipal sera servidor efetivo da Camara Municipal, podendo o Presidente da
Camara Municipal, indicar outro servidor na falta deste.

Art. 8° A incorporagéo do Bem Patrimonial a conta “Bens da Camara
Municipal de Conceigéo de Macabu” ocorrera:

I- por compra, ap6s o recebimento e conferéncia dos Bens Méveis
pelo Secretario Geral, através de Nota Fiscal;

lI- por doagao;

lll- por verificagéo fisica;

IV- por aquisigéo direta de bens imoveis;

V- através do custo de obras, construcdes, reformas e ampliagées
dos bens imoveis;

VI- em decorréncia de procedimentos judiciais ou de dacdo em
pagamento;

§1° Sera atribuido um namero de registro sequencial para cada bem
incorporado, visando sua identificagéo, a ser lancado na Ficha Individual de
Bens Patrimoniais juntamente com as seguintes informacdes:

I- nimero de registro;

- identificag&o do bem;

Ill- data da incorporagao;

IV- tipo de incorporacao;

V- estado do bem:;

VI- complemento:

VII- responsavel pelo bem:;

VIlI- nota fiscal;

IX- valor e data da nota fiscal:
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X- local;
Xl- saldo do exercicio anterior.

§2°- Os bens ndo emplaquetados, identificados sem nenhum
registro, receberdo numeragao e controle diferenciado até a formalizagao do
procedimento de incorporagéo.

§3°- Os procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo poderéo
envolver desde a simples aposigéo a tinta a éleo até a plaqueta de metal, ou
outro meio habil, segundo a natureza fisica do bem.

§4°- Os bens doados por Associagdes, Pessoas Fisicas, Pessoas
Juridicas ou outros Orgdos Publicos Federal, Estadual e Municipal ou
entidades, serdo incorporados apés a sua tramitagdo administrativa e
preenchimento do Termo de Doagéo (Anexo |) e do Termo de Recebimento
(Anexo I-A).

§5°- A parcela de bens iméveis somente sera levada para a conta
“‘Bens da Camara Municipal” apés a comunicagéo do Setor de Contabilidade da
Camara Municipal da aquisigdo ou custo de obras, construgao, reformas e
ampliagdes.

Art. 9°- Os bens méveis da Camara Municipal de Conceigédo de
Macabu serédo considerados inserviveis ao servigo publico quando se tornarem
dentro da classificacdo desuso, como irrecuperaveis, obsoletos ou
imprestaveis, e serdo verificados: pelo Controle Interno, formalizados em
documento habil que servira de:

I- comprovante para baixa na carga do responsavel e para
alienagéo, se for o caso, na forma que estabelece este Decreto Legislativo:

II- justificativa para a reposi¢&o ou substituicéo.

Art. 10- O material considerado inservivel devera ser classificado
para os efeitos do artigo anterior em:

I- MATERIAL EM DESUSO - material sem qualquer movimentacgéo
e todo aquele que, em estoque ou em servigo, independente da sua natureza,
nao tenha mais utilidade para o setor gestor ou que possa ser utilizado por
outro setor;

ll- MATERIAL RECUPERAVEL - material que, quando sua
recuperagao for possivel, e orcada, no maximo, a 60% (sessenta por cento) do
seu valor de mercado;

[ll- MATERIAL OBSOLETO - material que, embora em condigcées
de uso, ndo atenda mais as exigéncias técnicas do setor a que pertence,
podendo ser possivel, portanto, do mesmo tratamento do inciso anterior, ou
que possa ser utilizado por outro setor:

IV- MATERIAL IMPRESTAVEL — material sem condigbes de uso,
dadas as alteragdes em suas caracteristicas fisicas, cuja reparacao ou
recuperacéo seja considerada tecnicamente impraticavel e/ou antieconOmica,
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Paragrafo tnico — O material imprestavel devera ser classificado,
ainda, da seguinte forma:

|- INDIVIDUALIZADO - material sem despojamento de
componentes, cuja possibilidade de recuperagdo, para o particular, justifique
sua alienagéo como unidade integrada;

lI- SUCATA — material ferroso, de madeira ou de outras matérias,
que justifique sua alienagéo como matéria-prima;

[lI- INUTIL - residuo sem qualquer valor comercial.

Art. 11- A colocagéo em disponibilidade de bens méveis da Camara
Municipal de Conceigédo de Macabu, envolve a pratica das atividades inerentes
a constatagdo, baixa, controle e destinacdo dos bens sem utilidade ou
aplicagéo nos Setores Diretos ou Indiretos sob cuja administracdo se acharem.

Paragrafo Gnico — Para fins do caput, as atividades deverdo ser
sistematizadas da seguinte forma:

I) declaragao de disponibilidade;

Il) constatagédo da disponibilidade;

1) redistribuicdo do material disponivel em condicées de utilizagéao;

IV) baixa de vida Util e reavaliagéo;

V) alienagdo do material-baixade—econsiderado_imprestavel _ao
Servico Publico;—
§ VI) baixa definitiva.

Art. 12- A Declaragao de Disponibilidade do Bem inservivel (Anexo
Il) € de iniciativa do Setor responsavel pela sua guarda e conservacéo, que a
formalizara através de processo regular dirigido ao Controle Interno da
Camara, contendo os seguintes elementos:

[) nUmero patrimonial;

Il) declaragéo expressa de que o material encontra-se disponivel na
unidade administrativa;

lll) raz&o da disponibilidade de cada item, tendo em vista a
classificagéo contida nos incisos | a IV do art. 10 deste Decreto.

§1°- Ap6s a ciéncia da disponibilidade dos bens, o Controle Interno
encaminhara a Declaragao de Disponibilidade do Bem Inservivel para o Gestor
de Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal, que solicitara a Mesa
Diretora da Camara Municipal a designagédo de uma comiss&o de vistoria de
Bens Patrimoniais, que sera composta de 03 (trés) servidores, sendo um
representante do Setor de Contabilidade.

§2° - A Comissao de Vistoria procedera a:
I) verificagdo do material face ao procedimento sistematizado na
forma do art. 11 deste Decreto:
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Il) verificagdo das condicbes de desuso, recuperabilidade,
obsolescéncia, imprestabilidade, que tornem os bens inserviveis a Camara
Municipal de Conceigéo de Macabu;

lll) classificagdo dos materiais na forma prevista no art. 10 e seus
incisos, reavaliando-os caso recomende a alienagéo onerosa.

§3°- A comissdo de Vistoria promovera cuidadoso exame dos
materiais, devendo, sempre que julgar conveniente, solicitar laudo técnico de
funcionario qualificado ou entidade devidamente credenciada.

Art. 13 — A Comisséo de Vistoria formalizara a vistoria através de 02
(dois) documentos basicos, conforme o caso, contendo sucinto esclarecimento
das atividades desempenhadas através de:

I) termo de Vistoria (Anexo lll) para o material classificado de acordo
com o disposto nos incisos |, Il e Il do art. 10 do presente Decreto;

Il) termo de Baixa Definitiva (Anexo |V) para o material classificado
nos termos do inciso IV do art. 10, para fins de alienagéo.

§1°- O Termo de Vistoria, expedido em 02 (duas) vias, pelos
membros da Comisséo, e aprovado pelo Gestor de Patriménio e Almoxarife da
Camara Municipal, servira de documento basico para:

) transferéncia do material para outras Unidades Administrativas da
Céamara Municipal que por ele se interessarem:

I) doagé@o a pessoa juridica de direito publico ou privado, com ou
sem encargos, cujo fim principal consista em atividades de relevante interesse
social.

§2° - A transferéncia do material prevista no inciso | do paragrafo
anterior devera atender, ainda, aos procedimentos descritos no art. 22 do
presente Decreto.

§3° - O Termo de Baixa Definitiva, lavrado em 02 (duas) vias, pelos
membros da Comissdo, e aprovado pelo responsavel pelo Gestor de
Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal, constituird documento basico
para:

) comprovagéo de baixa na carga do doador responsavel;

Il) comprovagdo para anotagdes contabeis do Setor de
Contabilidade da Camara;

I1) justificativa para abertura de licitagao e consequente alienagao;

IV) justificativa para reposicao ou substituicdo do material, se for o
caso.

Art. 14 — O bem em transigdo de baixa, submetido ao tratamento
estabelecido no artigo anterior, devera permanecer sob a guarda e
responsabilidade do Setor correspondente até a sua baixa definitiva, quando
passara para a guarda do Setor de Patriménio ou outra reparticdo que for
distribuido.
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Art. 15 — A baixa definitiva do material verificar-se-4 sempre que
ocorrer uma das hipoteses:
)} alienagao onerosa;
1)) doagédo nos termos do inciso Il do §1° do art. 13 deste
Decreto;
) extravio ou destruigéo; e
IV) incineragéo.

Paragrafo Unico — O material considerado indtil devera ser
incinerado ou ter a destinagéo que melhor convier, apds aprovagao do Plenario
atraves de Decreto Legislativo.

Art. 16 — O remanejamento do material disponivel, classificado de
acordo com o estabelecido no inciso | a Ill do art. 10 do presente Decreto
Legislativo, sera precedido, sempre que possivel, de edital de Redistribuicéo de
Material, adotada a sistematica:

| — afixacdo no mural de aviso da Camara Municipal, mencionando
0s seguintes elementos:

a) listagem completa com dados necessarios a sua disposigéo;

b) nimero de inventario, se for o caso:

c) valores de incorporag&o, aquisi¢éo ou verificagao;

d) localizagédo do material para que possa ser vistoriado pelo setor
interessado;

e) prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da afixagdo no mural de
aviso da Camara Municipal, para realizagéo da vistoria;

f) data final para apresentac¢édo dos pedidos.

Paragrafo Unico — Sera considerado com imprestavel ao Servigo
Publico Municipal realizado pela Camara Municipal de Conceicdo de Macabu o
material excedente ou obsoleto, para o qual ndo ocorrerem repartigbes
interessadas, apés o prazo citado na alinea “e” do inciso | deste artigo,
devendo ser emitido o correspondente Termo de Baixa Definitiva, e, apds
reavaliado, procedida a sua alienagéo onerosa.

Art. 17 — A licitagdo para alienagéo de material imprestavel ao
Servigo Publico Municipal, nos termos do art. 15, obedecerd, no que couber, as
disposi¢cées contidas na Lei n° 8.666/93, de 21/06/1993, e respectivas
alteragées. ‘

Paragrafo Unico — O material para o qual ndo acudirem licitantes,
apos a publicagéo, sera considerado indtil, devendo receber o tratamento
estabelecido no paragrafo Gnico do art. 15.

Art. 18 — A utilizagdo nao onerosa dos bens méveis de qualquer
natureza da Camara Municipal de Conceigéo de Macabu s6 sera permitida:

| — aos servidores autorizados, por forga das proprias fungdes e
enquanto as exercerem, devidamente justificada pelos responsaveis diretos,

apos aprovagdo do Presidente da Camara;
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Il- mediante autorizagdo da Mesa Diretora, apés deliberagao do
plenario por maioria simples, a pessoa juridica de direito publico ou privado
cujo fim principal consista em atividades de assisténcia social, benemeréncia,
de amparo a educagéo ou outras de relevante interesse social do Municipio,
que dele necessitem.

§1°- A cessao sera efetivada mediante Termo de Cessé&o de Uso, do
qual constaréo a indicagéo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade
cedente para a cessionaria, bem como a Ficha Individual de Bens Patrimoniais
e o Termo de Responsabilidade respectivo.

§2° Os orgéos cessiondrios cumprirdo o disposto no presente
Decreto.

Art. 19 — A doagao de bens moveis e a concesséo do direito real de
uso de bens imoveis da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu
dependerao de lei especifica de iniciativa da Mesa Diretora, em conformidade
com a Lei Federal n° 8.666/93, de 21/06/1993, e respectivas alteragdes, e Lei
Orgénica do Municipal. ‘

Art. 20 — Mediante-solicitagdo da Mesa Diretora, e deliberagéo do
plenario por maioria simples, é permitida a alienagéo) sob _qualquer‘forma, de
bens méveis da Camara-Municipal-de Conceigéo de Matabu. B

_____ s P
7 N

§1°- A alie¥géo onerosa, salvo na hipétese de permuta, fakse-4

através de licitag&o, aplicados, ne que couberem, as nor

Decreto~para as’compras,\obras € icos, especialmente ‘no-que se refere
aos limites € dispensa de licitagdo, e 6 que dispde a Lei Federa
21/06/1993. u \

Art. 21 — Em decorréncia do que dispdes o art. 7° é de
responsabilidade do Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal,
ou outro servidor designados pelo Presidente da Camara, o controle da
movimentacao fisica dos Bens Patrimoniais, enquanto os mesmos estiverem
com carga ao respectivo setor de localizagéo.

§1° - Essa responsabilidade compreende os seguintes e principais
itens: '

| — Certificar o recebimento dos Bens Patrimoniais destinados ao
setor;

Il — providenciar a distribuicdo dos documentos proprios, previstos
na legislacdo em vigor;

lll- manter atualizada a Ficha Individual do Bem Patrimonial, de
modo a que se possa dispor prontamente da localizagéo (guarda) dos mesmos;

IV- providenciar para que todos os bens localizados no setor estejam
devidamente identificados, conforme o paragrafo 3° do art. 8°;
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V- providenciar a transferéncia, a disponibilidade, o recolhimento e a
baixa dos bens localizados no setor, de acordo com o presente Decreto;

VI — realizar anualmente o levantamento fisico de todos os bens
patrimoniais sob sua guarda, a fim de subsidiar a elaboragédo do Relatério
Anual de Prestagéo de Contas dos Bens Patrimoniais a ser encaminhado ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, conforme o disposto na
Deliberagéao n° 200/96 daquela Corte de Contas;

VIl - comunicar qualquer fato que ocorra com o Bem Patrimonial:

VIII = cumprir as normas do presente Decreto.

Art. 22 - Os bens, quando da transferéncia definitiva entre
reparticées, terdo o seu controle efetivado através do Termo de Transferéncia
de Responsabilidade (Anexo V), emitido em 03 (trés) vias, com a seguinte
destinagéo:

| — 1° via para o Orgdo emissor;

Il - 2° via para o Orgéo recebedor;

1l - 3° via para o Org&o Patrimonial.

Art. 23 — A qualquer época a Mesa Diretora podera constituir
comissdo, composta de 03 (trés) membros, para incorporagdo, baixa,
avaliagao, reavaliagéo e depreciagéo dos bens patrimoniais, com apresentacéo
de relatério no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 24 — A fim de manter atualizados os registros dos bens
patrimoniais, com os respectivos setores de localizagéo, bem como o Gestor de
Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal procedera ao inventario fisico
dos bens, pelo menos uma vez por ano, até o encerramento do exercicio,
independente das hipdteses previstas no art. 4° do presente Decreto.

§1° - Apds a inventariagdo dos bens, que contera o confronto entre
as existéncias fisicas e os elementos registrados em cada Unidade
Administrativa, serd expedido o Relatério Geral dos Bens Patrimoniais
existentes por setor, com o respectivo Termo de Responsabilidade para
assinatura, emitido em 03 (trés) vias, com a seguinte destinagao:

| — 1° via para a setor onde est&o localizados os Bens Patrimoniais;

Il — 2° via para o Controle Interno e Contabilidade:

lIl - 3° via para o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro —
TCE/RJ.

§2° - Os procedimentos constantes nos incisos Il a VII, do art. 4°,
terao o mesmo procedimento do paragrafo anterior.

Art. 25 — O extravio, perda, subtragéo, transferéncia, deterioragéo,
destruicdo parcial ou total de bens materiais da Camara Municipal de
Conceicdo de Macabu, por ato culposo ou doloso, sera verificado em
Sindicdncia Sumaria para apuragdo de responsabilidade funcional e para
identificagdo do autor.
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Art. 26 — O perecimento em virtude de razdes naturais, bem como o
extravio e a destruigdo por sinistro ou calamidade publica, serdo comprovados
também através do procedimento administrativo aludido no artigo anterior.

Art. 27 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora da
Camara Municipal de Conceigéo de Macabu.

Art. 28 — Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicagéo
revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

CONCEIGAO DE MACABU, 23 de agosto de 2017.

Marco Anténia
(Toninho da Saude)
Presidente
Biénio 2017-2018
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b) numero de inventario, se for o caso;

c) valores de incorporagéo, aquisigao ou verificagao;

d) localizagdo do material para que possa ser vistoriado pelo setor
interessado;

e) prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da afixagdo no mural de aviso da
Camara Municipal, para realizagéo da vistoria;

f) data final para apresentagédo dos pedidos.

Paragrafo Unico — Sera considerado com imprestavel ao Servigo Publico
Municipal realizado pela Camara Municipal de Conceicdo de Macabu o material
excedente ou obsoleto, para o qual ndo ocorrerem reparticdes interessadas, apds o
prazo citado na alinea “e” do inciso | deste artigo, devendo ser emitido o correspondente
Termo de Baixa Definitiva.

Art. 17 — A utilizagéo n&o onerosa dos bens moveis de qualquer natureza da
Camara Municipal de Conceigéo de Macabu s6 sera permitida:

| — aos servidores autorizados, por forga das proprias fungdes e enquanto as
exercerem, devidamente justificada pelos responsaveis diretos, apos aprovagao do
Presidente da Camara;

ll- mediante autorizagdo da Mesa Diretora, apos deliberagdo do plenario por
maioria simples, a pessoa juridica de direito publico ou privado cujo fim principal consista
em atividades de assisténcia social, benemeréncia, de amparo a educagdo ou outras de
relevante interesse social do Municipio, que dele necessitem.

§1°- A cessado serd efetivada mediante Termo de Cessio de Uso, do qual
constaréao a indicagao de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente para a
cessionaria, bem como a Ficha Individual de Bens Patrimoniais e o Termo de
Responsabilidade respectivo.

§2° Os orgéos cessionarios cumpriréo o disposto no presente Decreto.

Art. 18 — A doagédo de bens moveis e a concessio do direito real de uso de
bens iméveis da Camara Municipal de Conceicdao de Macabu dependerao de lei
especifica de iniciativa da Mesa Diretora, em conformidade com a Lei Federal n°
8.666/93, de 21/06/1993, e respectivas alteragdes, e Lei Organica do Municipal.

Art. 19 — Em decorréncia do que dispbes o art. 7° é de responsabilidade do
Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal, ou outro servidor designados

pelo Presidente da Camara, o controle da movimentagao fisica dos Bens Patrimoniais,
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enquanto os mesmos estiverem com carga ao respectivo setor de localizagao.
§1° - Essa responsabilidade compreende os seguintes e principais itens:

{ i i
i | f
< ey

| - Certificar o recebimento dos Bens Patrimoniais destinados ao setor:

Il — providenciar a distribuicdo dos documentos proprios, previstos na
legislagdo em vigor;

lll- manter atualizada a Ficha Individual do Bem Patrimonial, de modo a que
se possa dispor prontamente da localizagdo (guarda) dos mesmos:

IV- providenciar para que todos os bens localizados no setor estejam
devidamente identificados, conforme o paragrafo 3° do art. 8%

V- providenciar a transferéncia, a disponibilidade, o recolhimento e a baixa
dos bens localizados no setor, de acordo com o presente Decreto;

VI — realizar anualmente o levantamento fisico de todos os bens patrimoniais
sob sua guarda, a fim de subsidiar a elaboragéo do Relatério Anual de Prestagéo de
Contas dos Bens Patrimoniais a ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro, conforme o disposto na Deliberagdo n° 200/96 daquela Corte de Contas;

VII - comunicar qualquer fato que ocorra com o Bem Patrimonial;

VIl = cumprir as normas do presente Decreto.

Art. 20 - Os bens, quando da transferéncia definitiva entre reparticoes, terdo
O seu controle efetivado através do Termo de Transferéncia de Responsabilidade
(Anexo V), emitido em 03 (trés) vias, com a seguinte destinacgéo:

| - 1° via para o Orgao emissor:

Il - 2° via para o Orgéo recebedor:

I - 3° via para o Orgao Patrimonial.

Art. 21 — A qualquer época a Mesa Diretora podera constituir comissao,
composta de 03 (trés) membros, para incorporagéo, baixa, avaliagéo, reavaliagdo e
depreciagao dos bens patrimoniais, com apresentacao de relatdrio no prazo maximo de
30 (trinta) dias.

Art. 22 — A fim de manter atualizados os registros dos bens patrimoniais, com
0s respectivos setores de localizagédo, bem como o Gestor de Patriménio e Almoxarife
da Camara Municipal procedera ao inventario fisico dos bens, pelo menos uma vez por
ano, até o encerramento do exercicio, independente das hipoteses previstas no art. 4°
do presente Decreto.

§1° - Apos a inventariagdo dos bens, que contera o confronto entre as
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existéncias fisicas e os elementos registrados em cada Unidade Administrativa, sera
expedido o Relatério Geral dos Bens Patrimoniais existentes por setor, com o respectivo
Termo de Responsabilidade para assinatura, emitido em 03 (trés) vias, com a seguinte
destinagao:

| — 1° via para a setor onde estéo localizados os Bens Patrimoniais:

Il = 2° via para o Controle Interno e Contabilidade;

[Il — 3° via para o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ.

§2° - Os procedimentos constantes nos incisos Il a VII, do art. 4°, terdo o
mesmo procedimento do paragrafo anterior.

Art. 23 — O extravio, perda, subtragéo, transferéncia, deterioragao, destruicdo
parcial ou total de bens materiais da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu, por
ato culposo ou doloso, sera verificado em Sindicancia Sumaria para apuracao de
responsabilidade funcional e para identificagédo do autor.

Art. 24 — O perecimento em virtude de razées naturais, bem como o extravio
e a destruigdo por sinistro ou calamidade publica, serdo comprovados também através
do procedimento administrativo aludido no artigo anterior.

Art. 25 — Os casos omissos serao resolvidos pela Mesa Diretora da Camara
Municipal de Conceigdo de Macabu.

Art. 26 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

CONCEICAO DE MACABUY, | { de dezembro de 2017,

|/ 7 it Ny
Marco/Anténio Qliveira da Sitva

/ Presidente

{
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

ANEXO |

TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEIS
QUE ENTRE S| FAZEM: 1) (...) E 2)
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE
MACABU.

dias do MES d€ ...ooovvvveveieeee do ano de ............ , ha sede

do(a) (Org&o/Empresa), localizada na (rua/ndmero), (bairro), (municipio), (estado), perante
testemunhas abaixo assinadas, presentes como partes justas e contratadas de um lado o(a)
(Orgao/Empresa), doravante designado(a) simplesmente DOADOR(A, neste ato representado(a)

—pelo seu dirigente (nome), e do outro a Camara Municipal de Conceigdo de Macabu, doravante
designado DONATORIO, inscrito no CNPJ n° XXxx, com sede na Praga Dr. José Bonifacio
Tassara, n° 113, Centro — Conceicdo de Macabu, neste representado pelo Presidente (nome),
inscrito no CPF sob 0 n°® xxxxxxxx, residente e domiciliado na (rua/nimero), (bairro), (municipio).
(estado), e assinado o presente TERMO DE DOAGCAO SIMPLES DE BENS MOVEIS,
considerados (...), que se regera pelas seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — (OBJETO) — Constituem objeto desta doagdo os bens moveis de
propriedade do(a) DOADOR(A), relacionados no Anexo I- - A (Termo de Recebimento — Itens
Relacionados), devidamente rubricados pelas partes e que integra de plano direito o presente

instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — (FUNDAMENTAGAO) - A doacso simples de bens méveis que ora se
efetiva tem como base legal o disposto no § 3° do art. 13 do Decreto n° ........... do
Municipio de Conceicao de Macabu.

“CLAUSULA TERCEIRA — (TRANSFERENCIA DE DOMINIO) — Pelo presente, O(A) DOADOR(A),
transfere e doa ao DONATARIO, sem onus, todo o direito, agdo, dominio e posse que detém
sobre os bens moveis mencionados na clausula primeira e descritos no Anexo | — A, parte
integrante do presente Termo de Doagéo.

CLAUSULA QUARTA — (ACEITAGAOQ) — O DONATARIO aceita, sem reservas, a doagao gratuita
dos bens moveis mencionados na clausula primeira e relacionados no Anexo | — A, parte
integrante do presente Termo de Doacéo.

CLAUSULA QUINTA - (IRREVOGABILIDADE E IRRETRATABILIDADE) — O presente Termo de
Doagao e firmado em carater irrevogavel e irretratavel.

CLAUSULA SEXTA — (PUBLICACAO) — O DONATARIO, no prazo de 10 (dez) dias contados da
assinatura do presente Termo de Doagéo, providenciara a publicacdo do Decreto de Incorporacéo
dos Bens relacionados no Anexo | — A.

Poder Legislativo
Céamara Municipal de Conceigdo de Macabu

Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceicéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000

Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047 @
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PODER LEGISLATIVO LR
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACAB

CLAUSULA SETIMA — (FISCALIZAGAO CONTABIL) — O DONATARIO apos publicagdo do
Decreto, encaminhara cépia do processo de incorporagdo ao o6rgdo responsavel pela
contabilidade para serem levadas a conta Bens do Municipio.

CLAUSULA OITAVA — (DO FORO) - O foro do presente Termo de Doacgédo € o da Comarca do
Municipio de Concei¢do de Macabu, Estado do Rio de Janeiro.

E, para constar, é lavrado o presente TERMO DE DOACAO SIMPLES DE BENS MOVEIS,
em 03 (trés) vias, para um so efeito, que lido e achado conforme, é assinado pelas partes e
testemunhas abaixo qualificadas.

Gabinete da Presidéncia, em xxx de xxxxxxxxx de 20xx

DOADOR(A)

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
DONATARIO(A)

TESTEMUNHAS:

Poder Legislativo
Céamara Municipal de Conceicéo de Macabu

Praga Dr. José Bonifécio Tassara, 113, Centro —~ Conceigdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047 <'
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
ANEXOI-A
TERMO DE RECEBIMENTO (Itens Relacionados)
Orga0/EMPresa DOAAOT (B):...........oo.iieoeeeeeee oo
Nota Fiscal Nn%/OfiCio/ProCeSS0 .. ....ccooeeiee e Data.......... O .
NOME O RESPONSAVEL.........o.oiiuiiieiiiiiticecce ettt ettt e e e s eaesese e e eneeses s e se ot ee e e
Item | Quant. | Unid. Discriminagao do Produto Preco Unitario | Prego Total

Responsavel pelo Orgio Recebedor
Donatario(a)

Poder Legislativo
Cémara Municipal de Concei¢do de Macabu
Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047 w
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

ANEXO I
DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DO BEM INSERVIVEL N°........occeurvue.. | —
Data:............ — ST
. — drgao Direto/Indireto
Orgéao Disponibilizador eI S el
Agente Patrimonial Responsavel Orgao
Direto/Indireto
Razao da
Item | N° Patrimonial Discriminacao do Material Disponibilidade
(Art. 10; inc. 1 a IV)
Para uso do Orgao Patrimonial Para uso da Comisséo de Vistoria de Bem
Patrimonial
Recebi a Comunicagdoem .......... XN T
Verificado materialem .......... — e —
a) Termo de Vistoria D
Retirado o materialem ............ Vo RCEE A YT
b) Termo de Baixa de Vida Util D
Responsavel pelo érgéo Patrimonial Membro

Poder Legislativo
Céamara Municipal de Conceicao de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047 [ ¢>




PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

ANEXO Il

COMISSAO DE VISTORIA DE BENS PATRIMNONIAIS

TERMO DE VISTORIA

A Comissao de Vistoria de Bens Patrimoniais, abaixo-assinada, tendo em vista representagéo
constantes do Oficio/Memorando n°...................coeevne yde [iviviiiiinin. / S——— , do

(Orgdo Direto ou Indireto)

............................................................................................................... , mediante a Declaragéao
De Disponibilidade do Bem Inservivel n® ...............cco..ooooiii. ,de [iiiiiiiin. [iiiiiiinnnn, :
(Unidade Administrativa que di a disponibilidade do bem)
COMPATECEU @ ..vvvvvvuruuuunreererrerertnssiseeteseeresserssressesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnenssnnsnnnnnnnnssssssnsssnnnnssesses
LB VEIIFICOU QUE ... e e e e e e e e e e e e eeeeeaeeeaseaee e aaaasaseesssssaeaseeeeeeeassesssseseens
................... (.I:;i;\;r.ir;i.n.a'r.‘f:);nacendu os elementos que p o de reflexos patr se couber)

b) Apos a adogéo das providéncias supracitadas, devera o presente Termo ser remetido ao
Controle Interno e ao Orgado de Contabilidade, para as anotagdes e providéncias cabiveis.

Conceigéo de Macabu/RJ, ................. OB 5.5 e s s sl de 20............
Membro
Membro Membro
Aprovo e encaminhe-se em .......... 1 o e TR De acordo. Em .......... VT Lo
Responsavel pelo Orgéo Patrimonial Controle Interno

Poder Legislativo

Céamara Municipal de Conceicdo de Macabu )
Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000 /
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047 %/
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU
ANEXO IV

COMISSAO DE VISTORIA DE BENS PATRIMNONIAIS

TERMO DE BAIXA DEFINITIVA

A Comissao de Vistoria de Bens Patrimoniais, abaixo-assinada, tendo em vista representagao
constantes do Oficio/Memorando n°

;= . | A e coibe s s , do
(Orgdo Direto ou Indireto)
............................................................................................................... , mediante a Declaragao
De Disponibilidade do Bem Inservivel n® ............................... yde ! (I [iiiiiiiiinnn, ,
(Unidade Administrativa que declarou a disponibilidade do bem)
COMMPDETSCEIUE B im0 et s s s sl o sl Wk it A o s 0 7, T s e A 58 s
88 I G NS i S v s s, s 1 P 5, 5 e i s oo e e e s
"""""""""""" RO —— Pes———
Em consequéncia, propde:
B 555 s Vs TR Tl i ey sy s S 5 S e A B S55
(Sugerir o destino dos bens, indicando as providéncias de ordem legal a serem adotadas)

b) Apds a adogéo das providéncias supracitadas, devera o presente Termo ser remetido ao
Controle Interno e ao Orgéo de Contabilidade, para as anotagées e providéncias cabiveis

Conceigéo de Macabu/RJ,

................. de ..o . de 200
Membro
Membro Membro
Aprovo e encaminhe-se em .......... R L De acordo. Em .......... B S
Responsavel pelo Orgao Patrimonial Controle Interno
Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceicéo de Macabu B
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

ANEXO V
TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE N°......onoove.. .
Data:............ /——— e et
Orgéao Disponibilizador Orgéo Direto/Indireto
Agente Patrimonial Responsavel Orgao
Direto/Indireto

Valor R$

Item | N° Patrimonial Discriminagdo do Material

Total geral ou subtotal

Para uso do Orgio Recebedor Para uso do Orgao Patrimonial

Recebi o materialem .......... ' A / - Recebi a Comunicagdoem .......... (Y | —

Poder Legislativo
Cémara Municipal de Conceicao de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceicéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: Ccamaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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PODER LEGISLATlV(_) f } /‘L
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU \/ (VAN

Oficio GP n° 344/2017
Assunto: Encaminhamento (Publicagao D.O)

Conceigéao de Macabu, 21 de dezembro de 2017.

Do: 1° Vice-presidente da Camara Municipal de Concelgao de Macabu

SRR R —

Exm?° Sr. José Saturnino Barcelos foenti ture Municipal de Conc. de tMacabul

A: Editora-Chefe do Diario Oficial , » GERAI |

Sr2 Monalisa Fagundes | 20 3 géf///{
AR/ YN

Prezada Sr® Monalisa;s-

e I oy 7% 4/ B
e
Cumprimentando-a cordialmente, sirvo-me do presente, " para

encaminhar a Vossa Senhoria, Decreto Legislativo n° 002/2017, que

“Estabelece normas para o controle de bens patrimoniais da Camara Municipal
de Conceicao de Macabu, e da outras providéncias”.

Manifestando a Vossa Senhoria protestos de elevada e estlma
consideracao, subscrevo-me.

Atenciosame;;te,

/**: ' ““7 P . - ' B /}/v,

” Py
LA P

Jose Saturnlno Barcelos
(Barcelos Resina)
1° Vice-presidente
Biénio 2017-2018

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceicdo de Macabu
Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceicdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047



- Diario Oficial
6 Concei¢do de Macabu

ANO 14 -N° 100
28 de Dezembro de 2017

PORTARIA N° 738/2017 EM 11 DE DEZEMBRO DE 2017

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU, no uso de
suas atribuicdes legais e nos termos do Art. 074 e seguintes da lein® 081/91
(Estatuto dos Servidores Municipais de Conceigdo de Macabu). RESOLVE:
Art. 1° - Conceder Férias, aos servidores abaixo relacionados:

MAT. NOME PROCFSSO N | PERIODO INICIO T3 EM
ABONO S|
(S13)
N-(NAO)

T623488|DANTELE DONATO COSTA 133472017 30192016 27017201 S
4622578 'l EA QUEIROZ 49,2017 20152016 02/017201 N
4625642 IL!L( TANA CORREA PINHEIRO 1132016 20162017 12017 I N
§622386_[SEIMA GASPAR RESENDE PACHECO 157112016 20162017 WA172017 N
[ 3623850 JAPARECIDA DT FREITAS MOUR A 192202017 0162017 @ N
4624170 (YOSANA DOS SANTOS MANOEL. 192062017 262017 02/01201 N
4624901 [PRISCILLA DE SOUZA GASPAR 106032017 20162017 02012018 N
= [CTARLES TENRIOUE, SANTOS BRITO T3 122017 0142015 CIEEE
4622627 ELIA BENTOSILVA 7342015 20142015 03/12:2017 N
7612630 MARCOS TALLES VIANA BASTOS STTWI0IE 0142015 [T I
306 TERALDO GOMES DE SOUZA 892016 30142015 02122017 N
1155 [ITIN MAURICIO BARRETO FERREIRA T 712013 30122013 01122017 N
[ 9625085 [ARITR T8 102017 0162017 W12018 N
248 XA ARS1/2017 20162017 04/12/2017 N
672 S 112512016 20152016 01122017 N
4622835 [ELIANE ALVES BESSA DOS SANTOS 118902017 20152016 02012018 N
4626307 [MARIA HHELENA DE RGAS 99832017 20162017 02012018 N
T526515 |JOSTANA SITVA LESSA MEDETROS BESS \ 177542017 20162017 N
1134 181462017 20162017 N
6690 | 136362017 20162017 N
F3017 30152016 2072017 N
15185 20162017 WAN/018 N
152222017 201622017 20172018 N
T3 522017 0162017 15122017 N
115782017 20152016 20172017 N
ROBERTO DA STLVA NEVES FILITO 194322015 30142015 WAN7018 N
PAULO CESAR MELLO PINHEIR O 126402016 20152016 020172018 N
A HO SILVA MACHADO 182512017 20152016 02012018 N
N N 131552017 T0TWI017 (G N
73632017 0162017 520172017 N
66632017 20162017 W2N272017 N
A AN . 180452017 20062017 M2N1/2018 N
4626533 LTEORDAN Y DAUMAS DE SOUZA LINS 181392017 20162017 02012018 N
L 4625617 [MARIAH GOMES CAMILO GONCALVES 155502016 20162017 13022016 N

Art. 2° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposigdes em contrario. Registre-se, publique-se e cumpra-se.

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES
- PREFEITO -

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO 002/2017

Estabelece normas para o controle de bens patrimoniais da Camara Munici-
pal de Conceigdo de Macabu, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU APROVA E
O SEU PRESIDENTE, VEREADOR MARCO ANTONIO OLIVEIRA DA
SILVA, USANDO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE SAO CONFERIDAS,
PROMULGA O SEGUINTE DECRETO LEGISLATIVO:

Art. 1° O controle dos Bens Patrimoniais da Camara Municipal de Concei-
¢do de Macabu obedecera as normas constantes no presente Decreto.

Paragrafo Unico — Para efeito deste Decreto Legislativo entende-se por
Bens Patrimoniais os incorporados ao ATIVO PERMANENTE, nas contas
integrantes do Plano de Contas da Camara Municipal de Concei¢do de Macabu.

Art. 2° - Sio considerados Bens da Camara Municipal:
I) Bens Moveis;

IT) Bens Imoveis;

III) Bens da Divida Ativa;

1V) Bens de Participagdes Financeiras;

V) Bens em Almoxarifado.

Art. 3 Os bens serdo inventariados de acordo com a classificagdo da lei civil
e sua escrituragdo, obedecendo as normas do Setor de Contabilidade da Cama-
ra Municipal, pelos respectivos valores historicos ou de aquisigdo, quando
conhecidos, ou pelos valores constantes de inventarios ja existentes, com
indicagao da data de aquisigdo.

Art.4° Para fins de atualizagio fisica, monetaria e de controle, todos os bens
patrimoniais serio inventariados por base analitica na Unidade Administrati-
va:

I) anualmente, sob a responsabilidade do Setor Direto ou Indireto da Casa
Legislativa, até 31 de dezembro, término do exercicio financeiro;

1) no inicio ¢ ao término da gestdo da Mesa Diretora;

[11) na mudanga do responsavel indicado no inciso I;

V) na mudanga do Gestor de Patrimonio e almoxarife;

V) a qualquer tempo;

VI em virtude de criagio, extingdo ou transformagdo do Setor Direto ou
Indireto da Camara Municipal.

§ 1° Nos inventarios, nenhum bem podera figurar sem valor.
§ 2° Nao devem ser inventariados os bens cuja vida provavel seja inferior a 02
anos, salvo se ja estiver constando do patriménio da Camara Municipal.

Art. 5° Para fins de inventariagdo e controle, os bens patrimoniais classifi-
cam-se em:

I- Bens em Uso;

1I- Bens em Transi¢do de Baixa;

I1I- Bens por Verificagdo.

Art. 6° Cabe aos Setores Diretos e Indiretos o exercicio do controle dos Bens
Patrimoniais que o tenham adquirido ou em cuja posse e guarda acharem.

Art. 7° Os bens moveis, qualquer que seja sua natureza ou valor, serdo confi-
ados a guarda e conservagao do Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara
Municipal, ou outro servidor indicado pelo Presidente, cuja fiscalizagio sera
exercida pelo Controle Interno.

Parigrafo Unico — O Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Muni-
cipal sera servidor efetivo da Camara Municipal, podendo o Presidente da
Cémara Municipal, indicar outro servidor na falta deste.

Art. 8° A incorporagdo do Bem Patrimonial a conta “Bens da Camara Muni-
cipal de Concei¢do de Macabu™ ocorrera:

[- por compra, ap6s o recebimento e conferéncia dos Bens Moveis pelo
Secretario Geral, através de Nota Fiscal;

II- por doagao;

11I- por verificagao fisica;

V- por aquisigdo direta de bens imoveis;

V- através do custo de obras, construgdes, reformas e ampliagdes dos bens
imoveis;

VI- em decorréncia de procedimentos judiciais ou de dagiio em pagamento;

§1° Serd atribuido um nimero de registro sequencial para cada bem incorpo-
rado, visando sua identificagao, a ser langado na Ficha Individual de Bens
Patrimoniais juntamente com as seguintes informagdes:

I- numero de registro;

11- identificagdo do bem;

111~ data da incorporagio;

IV- tipo de incorporagio;

V- estado do bem;

VI- complemento;

VII- responsével pelo bem;

VIII- nota fiscal;

[X- valor ¢ data da nota fiscal;

X- local;

XI- saldo do exercicio anterior.

§2°- Os bens ndo emplaquetados, identificados sem nenhum registro, recebe-
rdo numeragdo ¢ controle diferenciado até a formalizagio do procedimento de
incorporagao.

§3°- Os procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo poderio envolver
desde a simples aposigao a tinta a 6leo até a plaqueta de metal, ou outro meio
habil, segundo a natureza fisica do bem.



Diario Oficial
Concei¢do de Macabu

ANO 14-N°100
28 de Dezembro de 2017

§4°- Os bens doados por Associagdes, Pessoas Fisicas, Pessoas Juridicas
ou outros Orgdos Puablicos Federal, Estadual e Municipal ou entidades,
serdo incorporados apds a sua tramitagdo administrativa e preenchimento
do Termo de Doagdo (Anexo I) e do Termo de Recebimento (Anexo I-A).

§5°- A parcela de bens imoveis somente serd levada para a conta “Bens da
Camara Municipal” ap6s a comunicagdo do Setor de Contabilidade da Ca-
mara Municipal da aquisi¢do ou custo de obras, construgdo, reformas e
ampliagoes.

Art. 9°- Os bens moveis da Cadmara Municipal de Conceigdo de Macabu
serdo considerados inserviveis ao servigo publico quando se tornarem den-
tro da classificagio desuso, como irrecuperaveis, obsoletos ou imprestaveis,
e serdo verificados pelo Controle Interno, formalizados em documento héd-
bil que servird de:

I- comprovante para baixa na carga doresponsavel e para alienagdo, se for o
caso, na forma que estabelece este Decreto Legislativo;

1I- justificativa para a reposigdo ou substituigdo.

Art. 10- O material considerado inservivel devera ser classificado para os
efeitos do artigo anterior em:

I- MATERIAL EM DESUSO — material sem qualquer movimentagdo e
todo aquele que, em estoque ou em servigo, independente da sua natureza,
nao tenha mais utilidade para o setor gestor ou que possa ser utilizado por
outro setor;

1I- MATERIAL RECUPERAVEL — material que, quando sua recuperagio
for possivel, e orgada, no maximo, a 60% (sessenta por cento) do seu valor
de mercado;

[lI- MATERIAL OBSOLETO — material que, embora em condigdes de
uso, ndo atenda mais as exigéncias técnicas do setor a que pertence, poden-
do ser possivel, portanto, do mesmo tratamento do inciso anterior, ou que
possa ser utilizado por outro setor;

IV- MATERIAL IMPRESTA VEL — material sem condigdes de uso, dadas
as alteragdes em suas caracteristicas fisicas, cuja reparagdo ou recuperagao
seja considerada tecnicamente impraticavel e/ou antiecondmica, devendo,
por isso, ser alienado na forma prevista no do art. 17, §1°, da Lein® 8.666 de
21 dejunho de 1993.

Paragrafo inico — O material imprestavel devera ser classificado, ainda, da
seguinte forma:

[- INDIVIDUALIZADO — material sem despojamento de componentes,
cuja possibilidade de recuperagao, para o particular, justifique sua alienagdo
como unidade integrada;

[I- SUCATA — material ferroso, de madeira ou de outras matérias, que
justifique sua alienagdo como matéria-prima;

- INUTIL — residuo sem qualquer valor comercial.

Art. 11- A colocag@o em disponibilidade de bens méveis da Camara Muni-
cipal de Conceigio de Macabu, envolve a pratica das atividades inerentes a
constatagdo, baixa, controle e destinagdo dos bens sem utilidade ou aplica-
¢ao nos Setores Diretos ou Indiretos sob cuja administragdo se acharem.

Pardgrafo tinico — Para fins do caput, as atividades deverdo ser sistemati-
zadas da seguinte forma:

1) declaragao de disponibilidade;

II) constatagdo da disponibilidade;

1) redistribuicdo do material disponivel em condigdes de utilizagio;

1V) baixa de vida util e reavaliagdo;

V) alienagio do material baixado e considerado imprestavel ao Servigo Pu-
blico;

VI) baixa definitiva.

Art. 12- ADeclaragao de Disponibilidade do Bem inservivel (Anexo II) ¢ de
iniciativa do Setor responsavel pela sua guarda e conservagdo, que a forma-
lizara através de processo regular dirigido ao Controle Interno da Camara,
contendo os seguintes elementos:

I) nimero patrimonial;

IT) declaragdo expressa de que o material encontra-se disponivel na unidade
administrativa;

I10) razao da dispbnibilidade de cada item, tendo em vista a classificagio contida
nos incisos I a [V do art. 10 deste Decreto.

§1°- Apos a ciéncia da disponibilidade dos bens, o Controle Interno encaminhara
a Declaragdo de Disponibilidade do Bem Inservivel para o Gestor de Patriménio
e Almoxarife da CAmara Municipal, que solicitard a Mesa Diretora da Camara
Municipal a designagdo de uma comissdo de vistoria de Bens Patrimoniais, que
serd composta de 03 (trés) servidores, sendo um representante do Setor de
Contabilidade.

§2° - A Comissao de Vistoria procederd a:

1) verificagdo do material face ao procedimento sistematizado na forma do art. 11
deste Decreto;

1) verificagdo das condigdes de desuso, recuperabilidade, obsolescéncia,
imprestabilidade, que tornem os bens inserviveis a Camara Municipal de Con-
ceigao de Macabu;

III) classificagdo dos materiais na forma prevista no art. 10 e seus incisos,
reavaliando-os caso recomende a alienagdo onerosa.

§3°- A comissdo de Vistoria promovera cuidadoso exame dos materiais, devendo,
sempre que julgar conveniente, solicitar laudo técnico de funcionério qualificado
ou entidade devidamente credenciada.

Art. 13 — A Comissdo de Vistoria formalizara a vistoria através de 02 (dois)
documentos bdsicos, conforme o caso, contendo sucinto esclarecimento das
atividades desempenhadas através de:

I) termo de Vistoria (Anexo III) para o material classificado de acordo com o
disposto nos incisos I, IT e III do art. 10 do presente Decreto; )

1T) termo de Baixa Definitiva (Anexo V) para o material classificado nos termos
do inciso IV do art. 10, para fins de alienagao.

§1°- O Termo de Vistoria, expedido em 02 (duas) vias, pelos membros da Comis-
sd0, e aprovado pelo Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal,
servira de documento basico para:

I) transferéncia do material para outras Unidades Administrativas da Camara
Municipal que por ele se interessarem;

II) doagdo a pessoa juridica de direito ptblico ou privado, com ou sem encargos,
cujo fim principal consista em atividades de relevante interesse social.

§2° - Atransferéncia do material prevista no inciso I do paragrafo anterior devera
atender, ainda, aos procedimentos descritos no art. 22 do presente Decreto.

§3° - O Termo de Baixa Definitiva, lavrado em 02 (duas) vias, pelos membros da
Comissao, ¢ aprovado pelo responsavel pelo Gestor de Patriménio e Almoxarife
da Camara Municipal, constituira documento bésico para:

1) comprovagio de baixa na carga do doador responsavel;

1) comprovagio para anotagdes contabeis do Setor de Contabilidade da Cimara;
IIT) justificativa para abertura de licitagdo e consequente alienagao;

1V) justificativa para reposi¢do ou substitui¢do do material, se for o caso.

Art. 14— O bem em transi¢do de baixa, submetido ao tratamento estabelecido no
artigo anterior, devera permanecer sob a guarda ¢ responsabilidade do Setor
correspondente até a sua baixa definitiva, quando passara para a guarda do Setor
de Patriménio ou outra repartigdo que for distribuido.

Art. 15 - Abaixa definitiva do material verificar-se- sempre que ocorrer uma das
hipoteses:

) alienagdo onerosa;

1) doagdo nos termos do inciso Il do §1° do art. 13 deste Decreto;

I11) extravio ou destruigdo; e

IV) incineragdo.

Pardgrafo Unico — O material considerado inutil deverd ser incinerado ou ter a
destinagdo que melhor convier, apds aprovagdo do Plendrio através de Decreto -
Legislativo.

Art. 16 — O remanejamento do material disponivel, classificado de acordo com o
estabelecido no inciso I a IIT do art. 10 do presente Decreto Legislativo, sera
precedido, sempre que possivel, de edital de Redistribuigao de Material, adotada
a sistematica:
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1- afixagio no mural de aviso da Camara Municipal, mencionando os seguin-
tes elementos:

a) listagem completa com dados necessarios a sua disposi¢ao;

b) nimero de inventario, se for o caso:

¢) valores de incorporagdo, aquisigdo ou verificagio;

d) localizagao do material para que possa ser vistoriado pelo setor interessa-
do;

e) prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da afixagdo no mural de aviso da
Camara Municipal, para realizag@o da vistoria;

f) data final para apresentagdo dos pedidos.

Paragrafo Unico — Seré considerado com imprestavel ao Servigo Piblico Mu-
nicipal realizado pela Camara Municipal de Conceigao de Macabu o material
excedente ou obsoleto, para o qual ndo ocorrerem reparti¢des interessadas,
apos o prazo citado na alinea “e” do inciso [ deste artigo, devendo ser emitido
o correspondente Termo de Baixa Definitiva, e, apos reavaliado, procedida a
sua alienagdo onerosa.

Art. 17 - A licitagdo para alienagdo de material imprestivel ao Servigo Publico
Municipal, nos termos do art. 15, obedecera, no que couber, as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.666/93, de 21/06/1993, ¢ respectivas alteragoes.
Paragrafo Unico — O material para o qual ndo acudirem licitantes, apds a
publicagdo, serd considerado inttil, devendo receber o tratamento estabeleci-
do no paragrafo unico do art. 15.

Art. 18 — A utilizagdo ndo onerosa dos bens méveis de qualquer natureza da
Camara Municipal de Conceigao de Macabu s6 serd permitida:

1 - aos servidores autorizados, por for¢a das proprias fungdes e enquanto as
exercerem, devidamente justificada pelos responsaveis diretos, apos aprova-
¢ao do Presidente da Camara;

1I- mediante autorizagdo da Mesa Diretora, apos deliberagdo do plenario por
maioria simples, a pessoa juridica de direito publico ou privado cujo fim
principal consista em atividades de assisténcia social, benemeréncia, de am-
paro a educagdo ou outras de relevante interesse social do Municipio, que dele
necessitem.

§1°- A cessdo sera cfetivada mediante Termo de Cessdo de Uso, do qual
constardo a indicagao de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente
para a cessionaria, bem como a Ficha Individual de Bens Patrimoniais e o
Termo de Responsabilidade respectivo.

§2° Os orgdos cessiondrios cumprirdo o disposto no presente Decreto.

Art, 19 —Adoagdo de bens moveis e a concessdo do direito real de uso de bens
imoveis da Cdmara Municipal de Conceigdo de Macabu dependerio de lei
cespecifica de iniciativa da Mesa Diretora, em conformidade com a Lei Federal
n°8.666/93, de 21/06/1993, erespectivas alteragdes, e Lei Organica do Muni-
cipal.

Art. 20 — Mediante solicitagdo da Mesa Diretora, e deliberagio do plendrio
por maioria simples, ¢ permitida a alienagio, sob qualquer forma, de bens
moveis da Camara Municipal de Conceigio de Macabu.

§1° - A alicnagdo onerosa, salvo na hipotese de permuta, far-se-a através de
licitagdo, aplicados, no que couberem, as normas previstas neste Decreto para
as compras, obras e servigos, especialmente no que se refere aos limites e
dispensa de licitagdo, e 0 que dispde a Lei Federal n® 8.666/93, de 21/06/1993.

Art. 21 — Em decorréncia do que dispdes o art. 7° ¢ de responsabilidade do
Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal, ou outro servidor
designados pelo Presidente da Camara, o controle da movimentagao fisica dos
Bens Patrimoniais, enquanto os mesmos estiverem com carga ao respectivo
setor de localizagao.

§1° - Essa responsabilidade compreende os seguintes e principais itens:

I - Certificar o recebimento dos Bens Patrimoniais destinados ao setor;

I - providenciar a distribui¢do dos documentos proprios, previstos ra legis-
lagdo em vigor;

I1l- manter atualizada a Ficha Individual do Bem Patrimonial, de modo a que
se possa dispor prontamente da localizagdo (guarda) dos mesmos;

IV- providenciar para que todos os bens localizados no setor estcjam devida-
mente identificados, conforme o paragrafo 3° do art. 8°;

V- providenciar a transferéncia, a disponibilidade, o recolhimento e a baixa
dos bens localizados no setor, de acordo com o presente Decreto;

VI - realizar anualmente o levantamento fisico de todos os bens patrimoniais
sob sua guarda, a fim de subsidiar a elaboragdo do Relatorio Anual de Presta-
¢do de Contas dos Bens Patrimoniais a ser encaminhado ao Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro, conforme o disposto na Deliberagdo n°
200/96 daquela Corte de Contas;

VII - comunicar qualquer fato que ocorra com o Bem Patrimonial;

VIII - cumprir as normas do presente Decreto.

Art. 22 - Os bens, quando da transferéncia definitiva entre reparti¢oes, terdo
o seu controle efetivado através do Termo de Transferéncia de Responsabi-
lidade (Anexo V), emitido em 03 (trés) vias, com a seguinte destinagdo:

[ - 1°via para o Orgao emissor;

11 - 2° via para o Orgio recebedor;

111 - 3° via para o Orgio Patrimonial.

Art. 23 — A qualquer época a Mesa Diretora podera constituir comissdo,
composta de 03 (trés) membros, para incorporagio, baixa, avaliagdo,
reavaliagdo e depreciagio dos bens patrimoniais, comapresentagio de relato-
rio no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 24 — A fim de manter atualizados os registros dos bens patrimoniais,
com os respectivos setores de localizagdo, bem como o Gestor de Patrimonio
¢ Almoxarife da Cimara Municipal procederd ao inventario fisico dos bens,
pelo menos uma vez por ano, até o encerramento do exercicio, independente
das hipoteses previstas no art. 4° do presente Decreto.

§1° - Apos a inventariagdo dos bens, que contera o confronto entre as exis-
téncias fisicas e os elementos registrados em cada Unidade Administrativa,
sera expedido o Relatorio Geral dos Bens Patrimoniais existentes por setor,
com o respectivo Termo de Responsabilidade para assinatura, emitido em 03
(trés) vias, com a seguinte destinagdo:

I —1° via para a setor onde estdo localizados os Bens Patrimoniais;

1l - 2° via para o Controle Interno e Contabilidade;

111 - 3° via para o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ.

§2° - Os procedimentos constantes nos incisos Il a VII, do art. 4°, terdo o
mesmo procedimento do paragrafo anterior.

Art. 25 - O extravio, perda, subtragio, transferéncia, deterioragdo, destrui-
¢do parcial ou total de bens materiais da Camara Municipal de Conceigdo de
Macabu, por ato culposo ou doloso, seré verificado em Sindicincia Suméria
para apuragdo de responsabilidade funcional e para identificagio do autor.

Art. 26 - O perecimento em virtude de razdes naturais, bem como o extravio
e a destruigdo por sinistro ou calamidade publica, serdo comprovados tam-
bém através do procedimento administrativo aludido no artigo anterior.

Art. 27 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora da Camara
Municipal de Conceigao de Macabu.

Art. 28 — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio revogando-
se as disposi¢des em contrério.

CONCEICAO DE MACABU, 23 de agosto de 2017.

Marco Antdnio Oliveira da Silva
(Toninho da Saude)
Presidente
Biénio 2017-2018



TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE N°

PODER LEGISLATIVO e
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

ANEXO V
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P

Orgao Disponibilizador

Orgao Direto/Indireto

Agente Patrimonial

Responsavel Orgéo

Direto/Indireto

Item | N° Patrimonial Discriminagio do Material Valor R$
Total geral ou subtotal
Para uso do Orgdo Recebedor Para uso do Orgdo Patrimonial
Recebi o materialem .......... Fmois I Recebi a Comunicagédo em .......... Vi L

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigéo de Macabu

Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000

Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO ; 2.
PODER LEGISLATIVO i 72)
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
SALA DAS COMISSOES

COMISSAO DE LEGISLAGAO, JUSTIGA E REDAGAO

REFERENCIA: PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N.° 002/2017 -
ESTABELECE NORMAS PARA O CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS
DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.
PARECER

Primeiramente destaca-se que trata-se de Projeto de Decreto Legislativo, de
autoria da Mesa Diretora desta Casa, estabelecendo normas de controle de
bens patrimoniais da Camara Municipal de Concei¢gdo de Macabu, e da
outras providéncias.

Projeto de Decreto Legislativo, lido na sesséo ordinaria do dia 28/08/2017,
néo tendo recebido emendas.

Este é o breve relatorio.

*k*

Trata-se de Projeto de Decreto Legislativo, visando a adequagéo da Camara
as normas de gestdo de seu patriménio com as regras de contabilidade
publica e com as delibera¢des do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, esta Comissdo OPINA FAVORAVELMENTE AO PROJETO DE
DECRETO LEGISLATIVO N.° 002/2017 de Autoria da Mesa Diretoria,
levando a votagdo em plenario.

Conceigao de Macabu — RJ, 11 de dezembro de 2017.

André/fuvlz de Sousa Fernandes
Relator

o 0

: _/'(:Ié/’/l/‘\u
Valmir Tavares Lessa Paulo Henrigue Siqueira de Azevedo
Presidente Membro

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigéo de Macabu ?
Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28?40(%
Telefone: (22) 2779-2047
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Nova redagao pela Comissé@/ de LEGISLAGAO,
JUSTICA E REDAGAO.

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO({))4/2017

Estabelece normas para o controle de bens
patrimoniais da Camara Municipal de Concei¢cdo de
Macabu, e da outras providéncias

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU APROVA E O SEU
PRESIDENTE, VEREADOR MARCO ANTONIO OLIVEIRA DA SILVA, USANDO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS, PROMULGA O SEGUINTE DECRETO
LEGISLATIVO:

Art. 1° O controle dos Bens Patrimoniais da Camara Municipal de

Conceig¢ao de Macabu obedecera as normas constantes no presente Decreto.

Paragrafo Unico — Para efeito deste Decreto Legislativo entende-se por Bens
Patrimoniais os incorporados ao ATIVO PERMANENTE, nas contas integrantes do
Plano de Contas da Camara Municipal de Conceicdo de Macabu.

Art. 2° - Sao considerados Bens da Camara Municipal:

I) Bens Moveis;

[I) Bens Iméveis;

III) Bens da Divida Ativa;

IV) Bens de Participagdes Financeiras;

V) Bens em Almoxarifado.

Art. 3°  Os bens serdo inventariados de acordo com a classificacdo da lei
civil e sua escrituragdo, obedecendo as normas do Setor de Contabilidade da Camara
Municipal, pelos respectivos valores histéricos ou de aquisicao, quando conhecidos, ou
pelos valores constantes de inventarios ja existentes, com indicagdo da data de
aquisigao.

Art. 4° Para fins de atualizagdo fisica, monetaria e de controle, todos os
bens patrimoniais serao inventariados por base analitica na Unidade Administrativa:

I) anualmente, sob a responsabilidade do Setor Direto ou Indireto da Casa

G



Legislativa, até 31 de dezembro, término do exercicio financeiro; @/

I) no inicio e ao término da gestdo da Mesa Diretora;

[1) na mudanca do responsavel indicado no inciso |;

IV) na mudancga do Gestor de Patriménio e almoxarife;

V) a qualquer tempo;

VI em virtude de criagdo, extingdo ou transformacdo do Setor Direto ou
Indireto da Camara Municipal.

§ 1° Nos inventarios, nenhum bem podera figurar sem valor.

§ 2° Nao devem ser inventariados os bens cuja vida provavel seja inferior a 02
anos, salvo se ja estiver constando do patriménio da Camara Municipal.

Art. 5° Para fins de inventariagao e controle, os bens patrimoniais classificam-
se em:

|- Bens em Uso;

[I- Bens em Transi¢cao de Baixa;

[lI- Bens por Verificagao.

Art. 6° Cabe aos Setores Diretos e Indiretos o exercicio do controle dos Bens
Patrimoniais que o tenham adquirido ou em cuja posse e guarda acharem.

Art. 7° Os bens moveis, qualquer que seja sua natureza ou valor, serdo
confiados & guarda e conservagéo do Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara
Municipal, ou outro servidor indicado pelo Presidente, cuja fiscalizagdo sera exercida
pelo Controle Interno.

Paragrafo Unico — O Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal
sera servidor efetivo da Camara Municipal, podendo o Presidente da Camara Municipal,
indicar outro servidor na falta deste.

Art. 8° A incorporagdo do Bem Patrimonial 4 conta “Bens da Camara
Municipal de Conceigao de Macabu” ocorrera:

I- por compra, apés o recebimento e conferéncia dos Bens Moéveis pelo
Secretario Geral, através de Nota Fiscal:;

lI- por doagéo;

llI- por verificacéo fisica;

IV- por aquisi¢éo direta de bens iméveis;

V- através do custo de obras, construgées, reformas e ampliagdes dos bens

imoveis;

7



VI- em decorréncia de procedimentos judiciais ou de dagédo em pagamento;
§1° Sera atribuido um numero de registro sequencial para cada bem
incorporado, visando sua identificacdo, a ser langado na Ficha Individual de Bens

|

Patrimoniais juntamente com as seguintes informacgdes:

[- nUmero de registro; Z g

[I- identificagdo do bem; @

[ll- data da incorporagéo;

IV- tipo de incorporacgéo;

V- estado do bem;

VI- complemento;

VII- responsavel pelo bem;

VIII- nota fiscal;

IX- valor e data da nota fiscal;

X- local;

Xl- saldo do exercicio anterior.

§2°- Os bens nédo emplaquetados, identificados sem nenhum registro,
receberdo numeragéo e controle diferenciado até a formalizacdo do procedimento de
incorporagao.

§3°- Os procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo poderéo envolver
desde a simples aposigédo a tinta a 6leo até a plaqueta de metal, ou outro meio habil,
segundo a natureza fisica do bem.

§4°- Os bens doados por Associagbes, Pessoas Fisicas, Pessoas Juridicas
ou outros Orgédos Publicos Federal, Estadual e Municipal ou entidades, serao
incorporados apds a sua tramitacdo administrativa e preenchimento do Termo de
Doagéo (Anexo I) e do Termo de Recebimento (Anexo I-A).

§5°- A parcela de bens iméveis somente sera levada para a conta “Bens da
Camara Municipal” apds a comunicaggo do Setor de Contabilidade da Camara Municipal
da aquisigao ou custo de obras, construcéo, reformas e ampliagoes.

Art. 9°- Os bens moveis da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu serdo
considerados inserviveis ao servico publico quando se tornarem dentro da classificacéo
desuso, como irrecuperaveis, obsoletos ou imprestaveis, e serdo verificados pelo
Controle Interno, formalizados em documento habil que servira de:

I- comprovante para baixa na carga do responsavel, se for o caso, na forma




L2¥

que estabelece este Decreto Legislativo; , &

- justificativa para a reposi¢éo ou substituigao.

Art. 10- O material considerado inservivel devera ser classificado para os
efeitos do artigo anterior em:

I- MATERIAL EM DESUSO — material sem qualquer movimentagéo e todo
aquele que, em estoque ou em servigo, independente da sua natureza, néo tenha mais
utilidade para o setor gestor ou que possa ser utilizado por outro setor;

ll- MATERIAL RECUPERAVEL — material que, quando sua recuperagao for
possivel, e orgada, no maximo, a 60% (sessenta por cento) do seu valor de mercado;

Ill- MATERIAL OBSOLETO — material que, embora em condigbes de uso,
nao atenda mais as exigéncias técnicas do setor a que pertence, podendo ser possivel,
portanto, do mesmo tratamento do inciso anterior, ou que possa ser utilizado por outro
setor;

IV- MATERIAL IMPRESTAVEL — material sem condicées de uso, dadas as
alteragbes em suas caracteristicas fisicas, cuja reparagdo ou recuperagdo seja
considerada tecnicamente impraticavel e/ou antiecondmica.

Paragrafo unico — O material imprestavel devera ser classificado, ainda, da
seguinte forma:

I- INDIVIDUALIZADO - material sem despojamento de componentes, cuja
possibilidade de recuperagéo;

ll- SUCATA — material ferroso, de madeira ou de outras matérias;

lll- INUTIL — residuo sem qualquer valor comercial.

Art. 11- A colocagéo em disponibilidade de bens moveis da Camara Municipal
de Conceigédo de Macabu, envolve a pratica das atividades inerentes a constatacao,
baixa, controle e destinagéo dos bens sem utilidade ou aplicagédo nos Setores Diretos ou
Indiretos sob cuja administracéo se acharem.

Paragrafo Gnico - Para fins do caput, as atividades deverdo ser
sistematizadas da seguinte forma:

[) declaragao de disponibilidade;

Il) constatagao da disponibilidade;

1) redistribuicdo do material disponivel em condigdes de utilizagao;

IV) baixa de vida util e reavaliagao;

V) baixa definitiva.
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Art. 12- A Declaracdo de Disponibilidade do ééﬁ;"’:&hserV‘ivel {(Anexo I‘I-‘)?é’de
iniciativa do Setor responsavel pela sua guarda e conservagdo, que a formalizara
através de processo regular dirigido ao Controle Interno da Cémara, contendo os
seguintes elementos:

[) nUmero patrimonial,

Il) declaragao expressa de que o material encontra-se disponivel na unidade
administrativa;

lll) razdo da disponibilidade de cada item, tendo em vista a classificagéo
contida nos incisos | a IV do art. 10 deste Decreto.

§1°- Apds a ciéncia da disponibilidade dos bens, o Controle Interno
encaminhara a Declaragdo de Disponibilidade do Bem Inservivel para o Gestor de
Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal, que solicitara a Mesa Diretora da Camara
Municipal a designacao de uma comissao de vistoria de Bens Patrimoniais, que sera
composta de 03 (trés) servidores, sendo um representante do Setor de Contabilidade.

§2° - A Comisséao de Vistoria procedera a:

) verificagdo do material face ao procedimento sistematizado na forma do art.
11 deste Decreto;

Il) verificagdo das condigbes de desuso, recuperabilidade, obsolescéncia,
imprestabilidade, que tornem os bens inserviveis a Camara Municipal de Conceigao de
Macabu;

[l) classificagdo dos materiais na forma prevista no art. 10 e seus incisos.

§3° A comissdo de Vistoria promovera cuidadoso exame dos materiais,
devendo, sempre que julgar conveniente, solicitar laudo técnico de funcionario
qualificado ou entidade devidamente credenciada.

Art. 13 — A Comisséao de Vistoria formalizara a vistoria através de 02 (dois)
documentos basicos, conforme o caso, contendo sucinto esclarecimento das atividades
desempenhadas através de:

I) termo de Vistoria (Anexo Ill) para o material classificado de acordo com o
disposto nos incisos I, Il e lll do art. 10 do presente Decreto;

Il) termo de Baixa Definitiva (Anexo IV) para o material classificado nos
termos do inciso IV do art. 10.

§1°- O Termo de Vistoria, expedido em 02 (duas) vias, pelos membros da

Comisséo, e aprovado pelo Gestor de Patriménio e Almoxarife da Camara Municipal ou



outro servidor designado, servira de documento basico para.’ brica; @)

l) transferéncia do material para outras Unidades Administrativas da Camara
Municipal que por ele se interessarem;

Il) doagdo a pessoa juridica de direito publico ou privado, com ou sem
encargos, cujo fim principal consista em atividades de relevante interesse social.

§2° - A transferéncia do material prevista no inciso | do paragrafo anterior
devera atender, ainda, aos procedimentos descritos no art. 20 do presente Decreto.

§3° - O Termo de Baixa Definitiva, lavrado em 02 (duas) vias, pelos membros
da Comisséao, e aprovado pelo responsavel pelo Gestor de Patriménio e Almoxarife da
Camara Municipal, constituira documento basico para:

I) comprovacgao de baixa na carga do doador responsavel;

I) comprovagédo para anotagbes contabeis do Setor de Contabilidade da
Cémara;

[Il) justificativa para reposigéo ou substituigdo do material, se for o caso.

Art. 14 — O bem em transigao de baixa, submetido ao tratamento estabelecido
no artigo anterior, devera permanecer sob a guarda e responsabilidade do Setor
correspondente até a sua baixa definitiva, quando passara para a guarda do Setor de
Patriménio ou outra reparticdo que for distribuido.

Art. 15 — A baixa definitiva do material verificar-se-a sempre que ocorrer uma
das hipoteses:

I) doagéo nos termos do inciso Il do §1° do art. 13 deste Decreto;

Il) extravio ou destruicéo e;

[l) incineragao.

Paragrafo Unico — O material considerado inGtil devera ser incinerado ou ter
a destinagdo que melhor convier, apés aprovagdo do Plenario através de Decreto
Legislativo.

Art. 16 — O remanejamento do material disponivel, classificado de acordo
com o estabelecido no inciso | a Il do art. 10 do presente Decreto Legislativo, sera
precedido, sempre que possivel, de edital de Redistribuicdo de Material, adotada a
sistematica:

| — afixagdo no mural de aviso da Camara Municipal, mencionando os
seguintes elementos:

a) listagem completa com dados necessarios a sua disposigéo;




Justificativa,

Trata-se de Projeto de Decreto Legislativo, visando a adequacgao da Camara as
normas de gestdo de seu patrimdnio com as regras de contabilidade publica e
com as deliberacdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

RA DA SILVA

. -Presidente-

4/ 4 7 /7 ) rdos
/Jose Saturnmogrcel Al ésé ‘\/Ieﬂgééaé Méarj{tﬁgsd Alv/tias

y’ Vice-PreS|dente 2.° Vice-Presidente

( |
, (IR N3

André Luiz de Souza Fernandes Nathalia Silveira Braga

1.° Secretario 2.° Secretario
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

ANEXO |

TERMO DE DOAGAO DE BENS MOVEIS
QUE ENTRE SI FAZEM: 1) (...) E 2)
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE
MACABU.

BOS * ciominains dias do MES d€ .....oovvviiiriiiiiiiiiii e do ano de ............ , ha sede
do(a) (Orgdo/Empresa), localizada na (rua/ndmero), (bairro), (municipio), (estado), perante
testemunhas abaixo assinadas, presentes como partes justas e contratadas de um lado o(a)
(Orgao/Empresa), doravante designado(a) simplesmente DOADOR(A, neste ato representado(a)

_pelo seu dirigente (nome), e do outro a Camara Municipal de Conceigdo de Macabu, doravante
designado DONATORIO, inscrito no CNPJ n° xxxx, com sede na Praga Dr. José Bonifacio
Tassara, n° 113, Centro — Conceigdo de Macabu, neste representado pelo Presidente (nome),
inscrito no CPF sob 0 n® xxxxxxxx, residente e domiciliado na (rua/nimero), (bairro), (municipio).
(estado), e assinado o presente TERMO DE DOACAO SIMPLES DE BENS MOVEIS,

considerados (...), que se regera pelas seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — (OBJETO) — Constituem objeto desta doagédo os bens moveis de
propriedade do(a) DOADOR(A), relacionados no Anexo I- - A (Termo de Recebimento — ltens
Relacionados), devidamente rubricados pelas partes e que integra de plano direito o presente
instrumento. '

CLAUSULA SEGUNDA — (FUNDAMENTAGAO) — A doagao simples de bens méveis que ora se
efetiva tem como base legal o disposto no § 3° do art. 13 do Decreto n® .................... do
Municipio de Concei¢do de Macabu.

“CLAUSULA TERCEIRA — (TRANSFERENCIA DE DOMINIO) — Pelo presente, O(A) DOADOR(A),
transfere e doa ao DONATARIO, sem 6nus, todo o direito, agdo, dominio e posse que detém
sobre os bens mdveis mencionados na clausula primeira e descritos no Anexo | — A, parte
integrante do presente Termo de Doag&o.

CLAUSULA QUARTA — (ACEITACAOQ) — O DONATARIO aceita, sem reservas, a doagéo gratuita
dos bens moveis mencionados na clausula primeira e relacionados no Anexo | — A, parte
integrante do presente Termo de Doagéo.

CLAUSULA QUINTA - (IRREVOGABILIDADE E IRRETRATABILIDADE) — O presente Termo de
Doagao € firmado em carater irrevogavel e irretratavel.

CLAUSULA SEXTA — (PUBLICACAO) — O DONATARIO, no prazo de 10 (dez) dias contados da
assinatura do presente Termo de Doagéo, providenciara a publicag&o do Decreto de Incorporagao
dos Bens relacionados no Anexo | — A.

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigao de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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CLAUSULA SETIMA — (FISCALIZACAO CONTABIL) — O DONATARIO apés publicagéo do
Decreto, encaminhara copia do processo de incorporagdo ao 6rgéo responsavel pela
contabilidade para serem levadas a conta Bens do Municipio.

CLAUSULA OITAVA — (DO FORO) - O foro do presente Termo de Doagéo € o da Comarca do
Municipio de Conceigao de Macabu, Estado do Rio de Janeiro.

E, para constar, é lavrado o presente TERMO DE DOACAO SIMPLES DE BENS MOVEIS,
em 03 (trés) vias, para um s6 efeito, que lido e achado conforme, é assinado pelas partes e
testemunhas abaixo qualificadas. ‘

Gabinete da Presidéncia, em xxx de xxxxxxxxx de 20xx

DOADOR(A)

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
DONATARIO(A)

TESTEMUNHAS:

..................................................................................

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigdo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigédo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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ANEXO I -A
TERMO DE RECEBIMENTO (ltens Relacionados)

NOME O RESPONSAVEL: ...ttt

Iltem | Quant. | Unid. Discriminacao do Produtq Prego Unitario | Preco Total

Data:........... [ceiinn... 7 A——

Responsavel pelo Orgiao Recebedor
Donatario(a)

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigédo de Macabu
Praga Dr. José Boniféacio Tassara, 113, Centro — Conceigdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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ANEXO II

@

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DO BEM INSERVIVEL N°......coeocererens Fissasensannapnunsansuisunass

Orgao Disponibilizador

Agente Patrimonial

Orgao Direto/Indireto

Responsavel Orgéo
Direto/Indireto

‘ Razao da
Item | N° Patrimonial Discriminagao do Material Disponibilidade
(Art. 10; inc. la IV
Para uso do Orgéo Patrimonial Para uso da Comissao de Vistoria de Bem
Patrimonial
Recebi a Comunicagdao em .......... | A——  — 5
Verificado material em .......... { S I Sz
a) Termo de Vistoria D
Retirado o materialem ............ /S— | — )
b) Termo de Baixa de Vida Util D
Responsavel pelo Orgéao Patrimonial Membro

Poder Legislativo

Camara Municipal de Conceigdo de Macabu

Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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ANEXO llI

COMISSAO DE VISTORIA DE BENS PATRIMNONIAIS

TERMO DE VISTORIA

A Comissao de Vistoria de Bens Patrimoniais, abaixo-assinada, tendo em vista representagao
constantes do Oficio/Memorando n°............... B oo ,de b iaeita g * (N , do

(Orgéo Direto ou Indireto)

............................................................................................................... , mediante a Declaragéo
De Disponibilidade do Bem Inservivel n® ... -~ J—— f .t S - i
(Unidade A iva que adisp do bem)
oo i1 ot (e -1 - P———————— R el
V-0 oo 1 o1 - R———————t e BT S Ll
........................ q.,.,, =AY

b) Apos a adogéo das providéncias supracitadas, devera o presente Termo ser remetido ao
Controle Interno e ao Orgéo de Contabilidade, para as anotagdes e providéncias cabiveis.

Conceigéo de Macabu/RJ, ................. e oo de 20....000
Membro
Membro Membro
Aprovo e encaminhe-se em .......... /A—— | F— De acordo. Em ..........  (—— | —
Responsavel pelo Orgao Patrimonial Controle Interno

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigdo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU
ANEXO IV

COMISSAO DE VISTORIA DE BENS PATRIMNONIAIS

TERMO DE BAIXA DEFINITIVA

A Comiss&o de Vistoria de Bens Patrimoniais, abaixo-assinada, tendo em vista representagao
constantes do Oficio/Memorando DT L s o B |- SR, ! Sy | . , do

(Orgéo Direto ou Indireto)

........................................................................ i, mediante a Declaragao
De Disponibilidade do Bem Inserwvel ' K —— yde . ; SRSV b B '
(Unidade A que a do bem)
COMPATECEU B ...ecvevureessesrresisiassesesssssssssssesthessa s s E s LEEESEES L s
@ VEIfICOU QUE ..euvuveverereeencsesesessesesisinsesatsass st st s b E S a b1 E SRS EsES s
"""""""""""" A S —" “ S

............................................................................................................................................................

b) Apos a adogéo das providéncias supracitadas, devera o presente Termo ser remetido ao
Controle Interno e ao Orgdo de Contabilidade, para as anotagdes e providéncias cabiveis

Conceigdo de Macabu/RJ, ................. BIBE st i s de 20............
Membro
Membro Membro
Aprovo e encaminhe-se em .......... | - A De acordo. Em ...  — | —
Responsavel pelo Orgio Patrimonial Controle Interno

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigdo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047




