LEI N° 4.050, DE 1° DE ABRIL DE 2011.

Dispoe sobre concessdo de diarias, adiantamento e reembolso de
despesas realizadas em viagem a interesse da administracao
publica municipal e dé outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Iturama, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigdes legais previstas no inciso I, do art. 69, da Lei Organica Municipal, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona a presente Lei:

CAPITULO 1
DAS DIARIAS

Art. 1° O agente politico e o servidor publico da administracao publica direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Iturama, Estado de Minas Gerais, que se deslocar da
sede, eventualmente e por motivo de servigo, para participacdo em eventos, cursos de
capacitacdo profissional e/ou para tratar de assuntos de interesse desta municipalidade, fazem
jus a percepcdo de didria de viagem para fazer face as despesas com hospedagem e
alimentacao.

§ 1° As didrias serdo concedidas antecipadamente e por dia de afastamento,
sendo diferenciadas pela existéncia ou nao de pernoite.

§ 2° A solicitagdo de diarias deve ser feita com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas da data da realizacdo da viagem, em formulario proprio constante no
Anexo II desta lei, exceto em relagdo as didrias para motoristas, médicos (as), enfermeiros (as)
e técnicos (as) de enfermagem da Secretaria Municipal de Saude, caso em que poderdo ser
pagas através do adiantamento de numerario concedido ao respectivo Secretario para despesas
de emergéncias.

§ 3° Nao se incluem no valor da diaria os gastos com pedéagio, estacionamento e
transporte entre a sede e a localidade de destino, os quais serdo pagos a parte pelo Municipio.

§ 4° A diaria de viagem serd devida, observadas as mesmas condigdes previstas
nesta Lei, para os servidores publicos:

I — cedidos ao Poder Executivo Municipal por qualquer 6rgao da Administragao
Estadual ou Federal;



II — aos membros de Conselhos Municipais, inclusive do Conselho Tutelar, que
eventualmente se deslocarem da sede, por motivo de servico e no desempenho de suas
funcoes.

§ 5° Os valores das diarias de viagem sdo os constantes no Anexo I.

Art. 2° O agente politico ou servidor publico podera receber antecipadamente o
valor relativo aos dias previstos de duracao da viagem até o limite de 10 (dez) diarias.

Parédgrafo unico. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e
pagas antecipadamente, ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e comprovada do agente politico ou servidor
solicitante e autorizacdo do Prefeito ou do Secretario Municipal competente.

Art. 3° A diaria ndo serd devida nas seguintes situacdes:
I — Quando o deslocamento do servidor durar menos de 06 (seis) horas;

I — Quando relativos a sabados, domingos ou feriados, salvo se o deslocamento
ou permanéncia do agente politico ou servidor se der no interesse do servigo.

Art. 4° A concessao de didria fica condicionada, sempre, a existéncia de
disponibilidade or¢gamentéria e financeira na respectiva unidade administrativa.

Art. 5° S3o competentes para autorizar a concessdo de didria o Prefeito
Municipal, os Secretarios Municipais, o Procurador Juridico e o Controlador Interno, dentro da
respectiva competéncia.

Art. 6° O agente politico ou servidor publico que perceber didria fica obrigado a
apresentar, no prazo de 03 (trés) dias uteis subseqiientes ao retorno a sede, Relatério de
Viagem, utilizando-se para tanto do formulario constante no Anexo III.

§ 1° O favorecido devera apresentar junto com o Relatorio de Viagem qualquer
documento que comprove sua presenca no local de destino, tais como atestados, declaragdes,
certificados de participagdo em cursos ou outros documentos idoneos.

§ 2° Os motoristas, enfermeiros (as) e técnicos (as) de enfermagem vinculados a
Secretaria Municipal de Saude, ficam dispensados de apresentarem os comprovantes de que
tratam o § 1° deste artigo, no caso de viagens transportando pacientes para tratamento em
outros centros.



§ 3° Caso a viagem se antecipe, devera o agente ou servidor ressarcir aos cofres
publicos o valor correspondente as didrias recebidas em excesso, mediante deposito bancario
em conta especifica informada pela Secretaria Municipal de Finangas.

§ 4° O descumprimento ao disposto neste artigo sujeitara o agente politico ou
servidor publico ao desconto integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos,
sem prejuizos de outras sancdes cabiveis.

§ 5° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas &,
respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente.

CAPITULO 11
DO ADIANTAMENTO

Art. 7° Fica autorizada a concessao de adiantamento de numerario destinado ao
pagamento de despesas com passagens, transporte, pedagio, combustiveis, pegas, pneus e
servigos, realizados fora do Municipio de Iturama, Estado de Minas Gerais, durante viagens.

§ 1° O agente politico ou servidor publico que receber adiantamento ¢ obrigado
a prestar contas, no prazo de trés dias uteis subseqiientes ao seu retorno a sede, através do
Relatério de Viagem (Anexo III), anexando neste os comprovantes legais das respectivas
despesas.

§ 2° Eventual saldo remanescente de adiantamento recebido em excesso devera
ser ressarcido aos cofres publicos, por meio de deposito bancdrio em conta especifica
informada pela Secretaria Municipal de Finangas Publicas.

§ 3° Nao sera concedido adiantamento ao agente politico ou servidor que estiver
em falta com a apresentacdo da prestacdo de contas de que trata o § 1° deste artigo.

§ 4° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o agente politico ou
servidor ao desconto integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem
prejuizo de outras sangdes legais.

§ 5° A responsabilidade pelo controle do adiantamento e da prestagdo de contas
¢, respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente.

§ 6° Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber adiantamento indevidamente.

CAPITULO III
DO REEMBOLSO



Art. 8° Nao tendo o agente politico ou servidor publico recebido o adiantamento
de numerério de que trata o Art. 7° da presente Lei ou sendo este insuficiente para cobertura
das despesas realizadas na viagem anteriormente autorizada, serdo estas lhe reembolsadas.

§ 1° Para fins do disposto neste artigo, considera-se como comprovante de
despesa a nota ou cupom fiscal, devidamente emitido e quitado em nome do Municipio.

§ 2° S6 serd admitido o reembolso de despesas com passagens, transporte,
pedagio, combustiveis, pecas, pneus e servicos, realizados fora do Municipio de Iturama,
Estado de Minas Gerais.

§ 3° O reembolso devera ser solicitado pelo agente politico ou servidor publico
através de formulario proprio (Anexo V), especificando o motivo, percurso e data da viagem,
bem como anexando os respectivos comprovantes e sO serd efetivado apos devidamente
autorizado pela autoridade competente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 8° As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas na
forma estabelecida nesta lei.

Art. 9° Os valores das didrias estabelecidas no Anexo I desta lei poderdao ser
alterados por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 10. Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposi¢des desta Lei:

I - Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;

IT — Anexo II: Formulario de Proposta de Viagem e Solicitagdo de Didrias;
III — Anexo III: Relatério de Viagem.

Art. 11. Revogam-se todas as disposigdes em contrario.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Iturama-MG, 1° de abril de 2011.

CLAUDIO TOMAZ DE FREITAS



Autor: Poder Executivo

Prefeito do Municipio de Iturama

ANEXO 1

TABELAS DE VALORES DE DIARIAS

TABELA A

Prefeito e Vice-Prefeito

Diéria com pernoite

R§ 600,00

Diéria sem pernoite

R§ 300,00

TABELA B
Secretarios, Procurador Juridico, Controlador Interno, Contador e Gestor de Convénios
Diaria com pernoite R$ 250,00
Diaria sem pernoite R$ 80,00
TABELA C
NC-1, NC-2, NC-3 e DEMAIS CARGOS COMISSIONADOS
Diaria com pernoite R$ 180,00
Diaria sem pernoite R$ 60,00
TABELA A
DEMAIS SERVIDORES
Diaria com pernoite R$ 150,00
Até 200 km R$ 20,00
Acima de 200 km R$ 30,00




ANEXO IT

PROPOSTA DE VIAGEM E SOLICITACAO DE DIARIA PARA

VIAGEM

Proponente:
Nome:
Cargo:
Descricao da Atividade:
1. Cidade: Estado:
2. Servigo a ser Executado:

1. Data de Afastamento: / / . Horario:

2. Data de Retorno a Sede: / /
Deslocamento:
1. Veiculo Oficial: Sim Niao
2 . Reembolso de Passagem Sim Nao

3. Justificativa (caso assinalar “ndo” nos itens “1” e “2”:

Iturama-MG, de de

Assinatura Proponente




Autorizacao;
Autorizo a viagem e concedo as diarias (s), na forma requerida.

/ /

Assinatura e Carimbo da Autoridade Competente

ANEXO III

RELATORIO DE VIAGEM

Servidor:
Nome:
Cargo:

Dados da Viagem:

1. Destino:

2. Datas: Ida: / / Retorno: / /
3. Numero de diarias recebidas:

4. Valor recebido:

5. Servigos Executados:

6. Quanto a data de afastamento o retorno foi:
Na data prevista.

em / / , havendo necessidade de restitui¢do do valor recebido a mais.

em / / , havendo necessidade de complementagao das diarias.

Nao ocorreu o afastamento da sede, havendo necessidade da restitui¢ao na
integralidade das didrias.
7. Documentos que comprovam o comparecimento no destino:

8. Houve o adiantamento de numerario: Sim Niao
9. Numero empenho: . Data: / /
10. Valor: RS

11. Despesas realizadas (comprovantes anexos):

DATA DOC. N°. DESCRICAO VALOR




TOTAL

Deslocamento utilizado:
12. Veiculo Oficial: Sim N3ao
13. Reembolso de Passagem: Sim Nao

N° Bilhete Data Trecho CIA Horario Valor

TOTAL

Conclusio:
14. Valor restituido:
Por meio de depdsito bancario na conta corrente n°
Agéncia , Banco , Data: / /

15. Valor a ser reembolsado:
O que desde ja se requer.

Iturama-MG, de de

Assinatura do Agente Politico ou Servidor Publico

Apreciacao pela Autoridade Competente:

16. Aprovado
1 Nao hé reembolso
2 Defiro o pedido de reembolso de R$

, referente as despesas do agente politico ou
servidor publico acima especificado, visto que claramente comprovadas
neste relatorio de viagem.

3 Indefiro o pedido de reembolso, pelos seguintes motivos:




17. Desaprovado

17.1. Determino o desconto integral das diarias recebidas antecipadamente e/ou
adiantamento, na folha de pagamento do agente politico ou servidor publico, pelos

seguintes motivos:

Assinatura e Carimbo da Aut. Competente




