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Regulamenta o disposto no § 3° do artigo 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as

mme i BE VDA CORGUISTA regras para a atuagdo do Agente de Contratagdo, da
VRSN TUSebED T coisivh, ipe de Apoio, da Comissdo de licitagdo e dos
ubligaco ro DOM e € 3101/ oS RERp e i
Fublicado ro L0 em € ST gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara
ic30 n° conforme arl. 103 da r s : 3
Edicaon J conform de Vereadores de Vitoéria da Conquista, Bahia.

Lei Orpfnica.
A PREFEITA MUNICIPAL DE VITORIA DA CONQUISTA, Estado da Bahia, no
uso das atribuigdes que lhe confere o art. 74, inciso III, da Lei Organica do Municipio, faz saber
que a Camara Municipal aprovou, e fica sancionada a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao I
Objeto e dmbito de aplica¢do

Art. 1° Esta lei estabelece regras e diretrizes para a atuacéo do Agente de Contratagio, da
Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratagdo, do Gestor de Contratos ¢ do Fiscal de Contrato
nas éareas de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara
Municipal de Vitoéria da Conquista.

Art. 2° Na aplicagdo da Lei Federal n® 14.133/2021, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficicia, da segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentivel, assim como as
disposi¢des do Decreto- Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942.

Secao 11
Definicoes

Art. 3° Para fins desta Lei, consideram-se:

I - administracdo Publica: administragdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, inclusive entidades com personalidade juridica de direito
privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

II - administragdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a Administragdo Publica atua;

III - agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagdo, designagio,
contrata¢do ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerga mandato, cargo, emprego
ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragdo Piblica;

IV - autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

V - agente de Contratagdo: pessoa designada pela Chefia do Poder Legislativo, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administrag
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Publica, para tomar decisoes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias a0 bom andamento do certame até
a homologagao;

VI - comissdo de Contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administrac¢do, em carater permanente ou especial, com a fungio de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagGes e aos procedimentos auxiliares.

CAPITULO I
DAS DESIGNACOES

Secao I
Agente de Contratacio

Art. 4° O Agente de Contratagio sera designado pela Autoridade Méaxima do 6rgéo, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo
Publica, limitado a 01 (um) titular e 01 (um) suplente, para:

I - tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;

II - acompanhar o tramite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatério;

III - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia
ao principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias a0 bom andamento do certame até
a homologagao.

Secao I1
Equipe de Apoio

Art. 5° A Equipe de Apoio sera designada pela Autoridade Maxima do d6rgao ou da
entidade, ou a quem as normas de organizac¢ao administrativa indicarem, de no minimo 03 (trés)
€ no méaximo 05 (cinco) membros, entre agentes publicos, para auxiliar o Agente de Contratagao
ou a Comissdo de Contratagdo no desempenho e na condug¢ao das etapas do processo licitatorio,
o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos,
dentre outros.

Secio IIT
Comissao de Contratacao ou de Licitagcao

Art. 6° A Comiss@o de Contratagdo ou de Licitagdo serd designada entre um conjunto de
agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, de no
minimo 03 (trés) e no maximo 05 (cinco) membros, com a fun¢do de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes € aos procedimentos auxiliares.

Secio IV
Gestores e fiscais de contratos

Art. 7° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo

representantes da administragdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidageiic
i
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§1° Para o exercicio da fungao, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicagdo e das respectivas atribui¢goes antes da formalizagdo do ato de
designagao.

2° Na designacdo de que trata o caput, serdo considerados:
gn p

I - a compatibilidade com as atribui¢ées do cargo;

II - a complexidade da fiscalizag@o;

I1I - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato,
conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do
6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§5° Na hipotese prevista no §4°, o titular do setor responderd pelas decisdes e pelas agdes
tomadas no seu ambito de atuagdo.

§6° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até
que seja providenciada a designagdo, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designagdo, ressalvada previsdo em contrario em norma interna do 6rgéo ou
da entidade.

Art. 8° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administragdo, observado o disposto no artigo 11.

Se¢ao V
Gestor de contrato

Art. 9° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execug@o do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢éo do contrato, cujo hlstonco
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordefG
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de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequaghes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

V - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execu¢ao do contrato;

VII - coordenar a atualizag@o continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
oart. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme
0 caso.

Secio VI
Fiscal

Art. 10 Caberi ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizag@o das faltas ou
dos defeitos observados;

III — emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste,
que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagio;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratuat;

VIII - participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato.

e ot
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IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacGes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado; e

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Secio VII
Terceiros contratados

Art. 11 Na hipétese da contratag@o de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto nesta Lei, sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Sec¢do VIII
Requisitos de designacio

Art. 12 Os agentes publicos designados para o camprimento do disposto nesta lei deverdo
preencher os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos, possuam formagio
compativel ou qualificagio atestada por certificag@o profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico e/ou Certificado emitido por institui¢do idonea; e

III - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo dnico. Aplicam-se aos membros de Equipe de Apoio as disposi¢des dos
incisos I e III deste artigo, bem como do inciso II, no que couber, considerando a realidade do
orgao.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Seciio I
Agente de Contratacio

Art. 13 Cabera ao agente de contratagdo, em especial:
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I - verificar a legalidade, adequacdo e conformidade dos instrumentos realizados na etapa
de planejamento da licitag@o, promovendo diligéncia, se for o caso, de acordo com o calendério
de contratag@o, que devera ser editado pela Casa Legislativa, cumprindo assim a data prevista;

II - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagé@o aos requisitos estabelecidos no edital.

¢) coordenar a sessdo publica € o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagio;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, bem como sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

f) indicar o vencedor do certame;

g) verificar e atestar justificadamente o enquadramento na modalidade licitatéria ou de
contratagdo direta, em razdo do objeto, valor, natureza e demais caracteristicas da aquisi¢do;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento
¢ habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e
homologacao.

§1° O Agente de Contratagdo sera auxiliado por Equipe de Apoio, de que trata o art. 5°
desta Lei, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuagdo da equipe.

§2° A atuagdo do Agente de Contratagdo na fase preparatoria deve se ater a supervisao e
as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instru¢@o processual.

§3° Na hipétese prevista no §2°, o agente de contratagdo estara desobrigado da elaboragado
de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, termos de referéncia, pesquisa de preco
e, principalmente, de minutas de editais.

Art. 14 Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de Contratagio
podera ser substituido por Comissdo de Contratagdo, formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos indicados na Seg¢do III deste Capitulo.

Pardgrafo tnico. Os membros da Comissdo de contratacdo de que frata o caput
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro
que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 15 O Agente de Contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgio de controle interno,
a fim de subsidiar sua decisao.

Secao 11
Equipe de apoioc Atuacio Pom

heb- I
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Art. 16 Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratagdo ou a Comissio de
Contratagdo nas etapas do processo licitatorio.

Paragrafo unico. A Equipe de Apoio podera solicitar manifestagao técnica do 6rgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do
orgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Secio 111
Comissdo de Contratagiao ou de Licitagdo
Funcionamento

Art. 17 Cabera a Comissao de Contratagio ou de Licitagdo, entre outras atribuigdes:

I - substituir o Agente de Contratagdo, quando a licitagdo envolver a contrata¢do de bens
ou servigos especiais, observando os requisitos desta lei;

II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

III - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133/2021, salvo o Sistema de Registro de Pregos, observadas
as normas e os regulamentos expedidos pela Administra¢do Municipal.

Art. 18 A Comissdo de Contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do orgio de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do
6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis3o.

CAPITULO IV
DA REMUNERACAO

Art. 19 O Agente de Contratag@o sera remunerado mensalmente por meio de Gratifica¢do
Especial de Atividade em Licitagdo no percentual de 80% (Oitenta por cento) sobre o valor do
seu vencimento conforme preceitua o Titulo III, Capitulo I artigos 43 e 44 da Lei Complementar
1.786/2011.

Art. 20 Os membros da Comissao de Contratagdo e Equipe de Apoio serdo remunerados
por meio de Gratificagdo Especial de Atividade em Licitagdo no percentual de 60% (sessenta
por cento) sobre o valor do seu vencimento conforme preceitua o Titulo III, Capitulo I artigos
43 e 44 da Lei Complementar 1.786/2011.

Art. 21 O Gestor de Contratos sera remunerado mensalmente por meio de Gratificagdo
Especial de Atividade em Licitagdo no percentual de 70% (Setenta por cento) sobre o valor do
seu vencimento conforme preceitua o Titulo III, Capitulo 1 artigos 43 e¢ 44 da Lei
Complementar 1.786/2011.

Art. 22 O Fiscal de Contrato sera remunerado mensalmente por meio de Gratificagio
Especial de Atividade em Licitagdo no percentual de 10% (Dez por cento) a 40% (Quarenta por
cento) sobre o valor do seu vencimento, conforme preceitua o Titulo III, Capitulo I artigos 43
€ 44 da Lei Complementar 1.786/2011, de acordo com grau de complexidade.
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Paragrafo iwnico. O grau de complexidade e as limitagdes quanto a quantidade de
contratos e porcentagem de gratificagdes, conforme limite estabelecido, serdo regulamentados
por decreto.

Art. 23 Na hipotese de um Agente de Contratagdo ou Membro de Equipe de Apoio
compor a Comissdo de Contratagdo, sera acrescida a sua remuneragado por meio de Gratificagdo
Especial de Atividade em Licitagdo o percentual de 20% (vinte por cento), pelo periodo que
perdurar o processo, conforme preceitua o Titulo III, Capitulo I artigos 43 e 44 da Lei
Complementar 1.786/2011.

Art. 24 Os servidores ocupantes de cargo de livre nomeagio € exoneragao ou que exercem
fungdo de gerenciamento, supervisdo ou diregdo que atuarem na composi¢do da Comissao de
Contratagdo, Equipe de Apoio ou Fiscal de Contratos ndo fardo jus ao recebimento de vantagem
econdmica.

Paragrafo Unico. Os Servidores efetivos nomeados em cargos de livre nomeagio e
exoneragdo ou que exercem fungdo de gerenciamento, supervisdo ou dire¢cdo que atuarem na
composigdo da Comissdo de Contratagdo, Equipe de Apoio ou Fiscal de Contratos fardo jus ao
recebimento de vantagem econdmica.

Art. 25 Os servidores efetivos e os efetivos ocupantes de cargo comissionado que forem
membros suplentes, quando atuarem na Comissao de Contratagdo, no caso de substitui¢do ou
impedimento do titular, fardo jus ao pagamento da Gratificagdo proporcional ao periodo de
efetiva substitui¢do, conforme determinado por portaria de substitui¢ao.

§1° A Autoridade Competente responsavel devera expedir portaria de substituigdo de
membro da Comissdo de Contratagdo, devendo no ato constar a motivagao da substitui¢do e o
periodo de afastamento.

§2° Séo hipoteses de situagdes que admitem a substituigao:

I - férias;

II - licengas prevista no Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio;

III - afastamento da atividade laborai em razdo de doenga, comprovada mediante
apresentacdo de Atestado Médico;

IV - impedimento.

Art. 26 Até o dia 28 de dezembro de 2023, para os processos licitatorios regidos pelas
Leis n°® 8.666/93, n® 10.520/2002 e n® 12.462/2011 que forem conduzidos pela Comissdo de
Licitagdo ou Pregoeiro ¢ Comissdo de Apoio designado por ato da Chefia do Legislativo,
aplicar-se-4 no que couber as disposi¢des desta Lei aos referidos agentes, em especial quanto a
remuneragao.

Pardgrafo unico. As Fungdes da Comissdo de Licitagdo e do Pregoeiro sdo aquelas
definidas pela Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Federal n® 10.520/2002, quando tratar-se de
contratagdes regidas por essas leis. T
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Art. 27 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as portarias
referentes as fungdes gratificadas que estdo dispostas no Anexo V da Resolugéo 73 e 75/2021,
com alteracgdes editadas pela Resolugdo n°® 83/2023, em que se refere a Comissdo de Licitagio,
Pregoeiro, Equipe de Apoio ao Pregoeiro e Fiscais.

Vitéria da Conquista — BA, 05 de janeiro de 2024.
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