Céamara Municipal de Jaguaré

Estado do Espirito Santo
Sala das Sessdes, “José Carlos Queiroz”

PUBLICAGCAO

Lei n° 1.401/2018

Cria os cargos de provimento efetivo de contador,
operador de maquinas leves e auxiliar de Servicos
gerais no Plano de Cargos e Vencimentos do

Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Jaguaré/ES
e da outras providencias. .

A Camara Municipal de Jaguaré-ES aprovou, e o
Prefeito Municipal de Jaguaré, sancionou a seguinte:

LEI

CLAUSULA DE VIGENCIA

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
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ICAAANES 5OS SANTOS

Presidente da Camara Municipal

Registrada e publicada na Prefeitura Municipal de
Jaguaré-ES aos 01 (um) dia do més de Marco do ano dois mil e dezoito
(2018), e registrada e publicada na Secretaria Geral da Camara Municipal de

Jaguaré-ES, aos 05 (cinco) dias do més de Marco do ano dois mil e dezoito
(2018).

—
JOAO DANIEL FALQUETTO

Secretario Geral

Rua Constante Casagrande, 299 - Telefax (0xx27) 3769-1414 - CEP 29.950-000 - Jaguaré-ES - CNPJ 31.787.922/0001-14
E-mail: cmjaguare@gmail.com



Prefeitura Municipal de Jaguaré
BNAY-TA RS Estado do Espirito Santo
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Lei n° 1401, de 01 de margo de 2018

Cria  os cargos de provimento efetivo de
contador, operador de maquinas leves e auxiliar
de servicos gerais no Plano de Cargos e
Vencimentos do Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto de Jaguaré/ES e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JAGUARE, Estado do Espirito Santo. Faco
saber que a Camara Municipal de Jaguaré aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados no Plano de Cargos e Vencimentos do Servico Autdnomo
de Agua e Esgoto de Jaguaré - ES, de que trata a Lei n° 671, de 17 de outubro de
2006, 01 (um) cargo de provimento efetivo de Contador, 02 (dois) cargos de provimento
efetivo de operador de maquinas leves, bem como 16 (dezesseis) cargos de auxiliar de
Servigos gerais.

Paragrafo Gnico. Os cargos a que se refere este artigo serdo preenchidos na
forma da legislagao em vigor.

Art. 2° O Anexo | da Lei 671/2006 passa a vigorar com a seguinte redacao:

ANEXO |
CARGOS DA PARTE PERMANENTE DO QUADRO DE PESSOAL

(--)

‘r Classes de Carga Areasde |
Grupo Nivel de N° o Atuacao/

[ A . Horaria _ §

{  Ocupacional Cargos Vencimento | Vagas Formacgao/Especi |

‘ Semanal e -

| ] alizacao

| Aucxiliar de Servigos em area

i Servigos Gerais I 20 40 h operacional

5 Operacional

| |Operador  d

| P © Obras em redes

-_ Pequeno Hi 08 40 h R T

‘ Sistema 9 g

&0

i
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. [ Obrasem |
Bombeiro i 02 | 40h instalages |
| Hidraulico hidraulicas |
|
| Operagaoﬂe Pedreiro |
. Manutengzo If 01 40 h Obra civil
; Operador de v
! Estacdo de Agua 03 40 h d(;b;aiaez;:dsfo
' e Esgoto (ETAE) g goto |
| Artifice - ’
| . I 01 40 h ras em redes
_. Especializado de esgoto
|
Operador de Servigos/Obras |
, o v 02 40h em area
i. Maquinas Leves operacional
(T _
()
A ]
Grupo Classes de Nivel de N° Car’g? Areias de N
Ocupacional Cargos Vencimento Horaria Formagao/Especi ‘
| sup g Vagas| semanal alizagio
1
[ Engenheiro Civil Vil 01 20 h Engenharia Civil
! Nivel Superjor Advogado V” 01 20h DiTEito O
I‘ Contador Vil 01 gy | oS
i Contabeis

Art. 3° O Anexo Il da Lei n° a Lei 671/2008 passa a vigorar com a seguinte
redacgao:

ANEXO I
REPRESENTACAO GRAFICA DOS CARGOS DA PARTE PERMANENTE DO

QUADRO DE PESSOAL
G5
D\~
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(...)

Il - GRUPO OCUPACIONAL OPERACAO E MANUTENCAO

Operador de ETAE

Auxiliar de Servigos
Gerais Operacional

- Operador de Pequeno
Sistema

—

Pedreiro

Bombeiro

Artifice Especializado

Operador de @ \_/ /
Magquinas Leves ' /
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()
IV~ GRUPO OCUPACIONAL NIVEL SUPERIOR

’h Engenheiro Civil
|

l .

| Advogado

‘ Contador

Art. 4° O Anexo lll da Lei n° a Lei 671/2006 passa a vigorar com a seguinte
redacao:

ANEXO Il

CARGOS DA PARTE PERMANENTE DO QUADRO DE PESSOAL
HIERARQUIZADOS POR NIVEIS DE VENCIMENTO

‘ Niveis de Vencimento Denominagédo do Cargo

| Auxiliar de Servigos Gerais Administrativo, Auxiliar de
| Servigos Gerais Operacional.

i Vigia

| Motorista, Bombeiro Hidraulico, Operador de Pequenoc

il Sistema, Pedreiro.
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- N

i v Operador de Estacdo de Agua e Esgoto, Artifice |

Especializado, Fiscal, Auxiliar Administrativo, Operador |
de Maquinas Leves. ‘

Vv Laboratorista

; _i
Assistente Administrativo, Técnico em Contabilidade e

Técnico Quimico.

Vi

]

| Vil Engenheiro Civil, Advogado, Contador

Art. 5° O Anexo V Lei n° a Lei 6871/2006 passa a vigorar com a seguinte
redacgao:

ANEXO V

DESCRICAO DOS CARGOS DA PARTE PERMANENTE DO QUADRO DE PESSOAL
DO SAAE - ES

GRUPO OCUPACIONAL
NIVEL SUPERIOR

| 1. Grupo Ocupacional: NIVEL SUPERIOR f
| CARGO: CONTADOR i

| 2. Descrigdo sintética: compreende os cargos que se destinam realizar atividades de apoio |
| administrativo e assessoramento técnico-contabil na Autarquia Municipal.

|
|
P

Y

L%
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3. Areas de Formagao/Especialidades/Areas de atuacio: Contabilidade

| PG

4. Requisitos para provimento:

Instrucdo: curso de nivel superior de Ciéncias Contabeis completo e registro na Classe.

& Externo: no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

|

5. Recrutamento:

| 6. Perspectivas de desenvolvimento funcional: 7

— Progressdo Horizontal: para o padrido de vencimento imediatamente superior dentro da l
faixa de vencimentos do cargo a que pertence, observado o disposto no Capitulo Iil desta |
Lei. |

_I : 7. Atribuigdes Tipicas:

| — supervisionar os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e

]

- planejar o sistema de registro e operagbes, atendendo as necessidades
administrativas e legais, para possibilitar controle contabil e or¢camentario;

orientando o seu processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar

a correta apropriagao contabil;

- analisar, conferir, elaborar e assinar balangos e demonstrativos de contas e!

empenhos, observando sua correta classificagdo e langamento, verificando a
documentac&o pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de controle;

| — controlar a execugao orgamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e |

demonstrativos;

i— controlar a movimentagdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, |

cumprimento de obrigagdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas |

bancarias, para apoiar a administracdo dos recursos financeiros da Prefeitura: ]

- Av
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| — analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execugao de contratos, |

l

|

i convénios, acordos € atos que geram direitos e obrigages, verificando a

| propriedade na aplicacdo de recursos repassados, analisando cldusulas contratuais,
dando orientagao aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislacao |

aplicavel,

' — analisar aspectos financeiros, contdbeis e orgamentarios da execucdo de fundos
municipais, verificando a correta aplicagdo dos recursos repassados, dando
orientagdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagéo
aplicavel,
' — analisar os atos de natureza orgamentéria, financeira, contabil e patrimonial, |
. verificando sua corregdo, para determinar ou realizar auditorias e medidas dei
aperfeicoamento de controle interno; |
- planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina
ou especiais, bem como orientar a organizacao de processos de tomadas de contas, .
emitindo certificado de auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias legais; |
- analisar e emitir parecer sobre a prestagdo de contas relativas a convénios de i
recursos repassados a organizacdes atuantes nas areas de assisténcia social, \

educacdo e saude;

— auxiliar na sistematizag@o e/ou realizacdo das prestacdes de contas relativas aos |

recursos recebidos/captados;
| - proceder estudos e pesquisas visando ao aperfeicoamento do servigo; !

. — executar outras atribuicoes afins. ;

()
Grupo Ocupacional
OPERACAO E MANUTENCAO

()

1. Grupo Ocupacional: OPERACAQ E MANUTENGAO
CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS LEVES

&)
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Descrigao sintética: compreende os cargos que se destinam a operar maquinas {ais |
como moto-niveladora , retroescavadeira, pa carregadeira, patrol, trator de esteira, :
micro trator, trator agricola, rolo compactador, escavadeira hidraulica e outras |
maquinas montadas sobre rodas ou esteiras e providas de implementos auxiliares que l
servem para nivelar, escavar, mexer ou carregar terra, pedra, areia, cascalho e
simiares.

3. Requisitos para provimento:

Instrug@o: Instrucao: ensino fundamental completo.
Outros requisitos: habilitagéo para condugéo de maquinas.

| 5, Recrutamento:

— Externo: no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

6. Perspectivas de desenvolvimento funcional:

faixa de vencimentos do cargo a que pertence, observado o disposto no Capitulo il desta

i
Progressao Horizontal: para o padrdo de vencimento imediatamente superior dentro da !
: |
Lei. t

| — [0 7. Atribuigdes Tipicas:

— operar moto-niveladora, retroescavadeira, pa carregadeira, trator de esteira, trator
agricola, rolo compactador, moto niveladoras, carregadeiras, escavadeira hidraulica
e outros ftratores e reboques, para execugdo de servigos de carregamento e |
descarregamento de material, escavagédo, terraplanagem, nivelamento de solo, |
pavimentacdo, desmatamento, retirada de cascalhos, dragagens em rios e
conservagao de vias; ;

- conduzir e manobrar a maquina, acionando 0 motor e manipulando os comandos de
marcha e direg&@o, para posiciona-la conforme as necessidades do servico;

— operar mecanismo de tragdo e movimentagdo dos implementos da maquina, |
acionando pedais e alavancas de comando, para carregar ou descarrega terra, |
areia, cascalho, pedras e materiais analogos; i

- zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operacdes ¢ |
efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execucao; |

- pér em pratica as medidas de seguranga recomendadas para a operacio e |

estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes:
)
\ﬁ '
7
/f}( ‘g’
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L efetuar reparos de emergéncia, utilizando as ferramentas apropriadas, para'
’ assegurar o bom funcionamento do equipamento: -

. — acompanhar os servicos de manutengao preventiva e corretiva da maquina e seus |
! implementos e, apos executados, efetuar os testes necessarios;

! ~ anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informacdes sobre os trabalhos
' realizados, consumo de combustivel, conservagdo e outras ocorréncias, para |
controle da chefia: g

~ observar as normas de seguranca do trabalho:

— executar outras atribuicdes afins.

Art. 6° O vencimento do cargo de Contador é o constante do nivel VIl do Anexo
IV da Lei n® 671/2006.

Art. 7° O vencimento do cargo de Operador de Maquinas Leves é o constante
do nivel IV do Anexo V da Lei n® 671/20086.

Art. 8° As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de dotacbes
especificas constantes do orgamento destinado a Autarquia, podendo o Chefe do
Executivo, se necessario, suplementa-las.

Art. 9° Fica autorizado o Diretor do Servigo Autébnomo de Agua e Esgoto de
Jaguaré/ES — SAAE a contratar, por prazo determinado, em carater emergencial, os
cargos constantes da presente Lei, mediante prévio procedimento seletivo simplificado,
nos termos da Lei Municipal n® 406/1997, até a realizagdo de concurso publico.

Art. 10. Fica autorizada a publicagdo anotada da a Lei n°® 871, de 17 de outubro
de 2006, com as atualizagbes que se fizerem necessarias diante da aprovacao desta
lei.

Art. 11. Esta Lei entrara em vi@r na data de sua/aublicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Jaguare/ES ao primeiro dia do més de margo
do ano de dois mil e dezoito (01.03. 2018) f %
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