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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

LEI N° 6.647
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DISPOE SOBRE CRIACAO DE  FUNGCOES
GRATIFICADAS E EXTINGAO DE CARGO
EFETIVO QUE ESPECIFICA, NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE VARGINHA
Z DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

Art. 3° O Relatério de Estimativa do
Impacto Orcamentdrio-financeiro consta do Anexo II desta Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes da
execucao desta Lei correrdc a conta de dotacdo orcamentaria
prépria do Municipio de Varginha, consignada no exercicio
financeiro de 2019 e 2020, equacionadas pela extincdo do cargo
efetivo, ficando o Chefe do Poder Executivo autorizado a
suplementéd-las, caso- necessario; observando-se para esse fim,
o disposto na L€l Federal.n°_4.320/l964.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

ANEXO I
INDICE DESCRITIVO DOS CARGOS

ENCARREGADO DO SETOR DE FISCALIZAGAO DE RENDAS

ESPECIFICA;AQ DO CARGO

ggETAQIA MUNICIRAQ.QA ﬁpZENDA
” = egado do Setor de|
<jﬁlzag§9 de Rendas '

completo
area do

pilidade fur |
em atividade ____J

desempenhada
por o 2 et legalmente
constitul oL 452 - e M3 ondigdo de
responsave das tarefas

inerentes aof
consistindo no

que © criou,
“tarlo Municipal da
Fazenda, aux1llando o) 4 oS objetivos da
Administracdo conforme pold 'tas publicas pré-definidas.

> =fmu_

PRINCIPAIS AERIBUIQéﬂS ' :
1 - elaborar planos ‘e estratégias de flscallzagao,
II - estabelecer alvos e metas para flscallzagao,

III - proceder a consultas e permanente atualizagdo sobre
as novidades e alteragdes das legislagdes unicipal,
estadual e federal inerentes & &rea tributéari bgm como

~
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

as decisbes Jjudiciais que 1impactam no servigo de
fiscalizacgdo;

IV - proceder a consultas e permanente busca por
atualizagdo sobre as inovagdes na préatica da fiscalizacgéo
e sobre as novidades tecnoldégicas que auxiliem a
fiscalizacgdo;

V - expedir Mandados de Ag¢ao Fiscal;

VI - realizar conferéncia visando o controle de qualidade
no trabalho da fiscalizagdo; =3

VII - expedir solucao de consultas;lnerentes as questdes
tributérias; \ u :

VIIT ~ examinat ogl documentog. aﬁdkos aos processos
administrativos e; 5 ' nicipio;

IX - acompaghdr o qao_;moblllarla,

imobilié
XI == a!

necessar, trabalhos
dos Fi anhamento
do indj S através

do VAF
os feitos
cCursos em
process

por pag Gmtgagrw@a —gaagnda e

—— ‘__“‘__a__;-v— .__5 L o e,
ar epropor soluqées as quesxgs envolvidas

alizacdo pélos Fiscais||deliRgndas;

XIV - redd
v - essarios a
defesa ou
.o - : S el gErpm necessarias

ao bom andamen
atribuidas pelo (a)

s que forem
da Fazenda.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

ENCARREGADO DO SERVIGO CONTABIL FINANCEIRO

ESPECIFICACAO DO CARGO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

I g TITULO DO CARGO Encarregado do Servicgo

Contéabil E‘:Lnancen.ro ;
II - NIVEL iEG—lS%, '
III - FORMAGAO ESPECIFICA TEns:Lno Medm Completo |

IV = REQUISITOS‘I.E_:___
V - REQUISITOS WN’C

: lzdade funcional e

DESCRI

Fungao B

no asg 5> Contabil
Financ ‘erientacdes,

nistracéao

IX = ent fases da
despesa NP gcd &0, mpenhos e a
posterior N o

III - coorde 2 e lac $e”® ao arquivo dos
Pagamentos realil

IV - auxiliar na ~ e conferéncia do Boletim
Didario de Tesouraria; _

V - acompanhar a ,gfégramacae*ﬁglnancelra por meio do
Cronograma de Pagamentos; <

VI - langcar as bgaixas das Ordens._‘de Pagamento, apdbs o0

efetivo crédito ao Fornecedor;
VII - controlar o processamento conta
VIII - controlar saldos bancéa
aplicacgdes;

A
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

IX - supervisionar as Conciliagdes Bancarias;

X - efetuar conferéncia do movimento financeiro;

XI - supervisionar contas e cobrangcas a receber ou a
pagar;

XII - receber e atender visitantes, municipes, servidores,
fornecedores, atendendo-os com educagdo, boa vontade e
presteza, de acordo com os padrdes da ética profissional,
aplicando tratamento adequado a todos sem distingéo,
fornecendo informacdes; claraS er precisas, resolvendo as
questdes com agilidade, _contactando & ;encaminhando aos
setores competentes - para.que sejam~ solucionadas as
dificuldades aprgsent® A s .légnt“

XIII - promover lagafl de ge enho dos servidores
ubordlnadquﬁ 1i%hd : ormando conteudos
pertinente gt ' i e normas
administr
XIiv - atividades
dos 6rga
v - ediata as
irregu blico;
XVI - ) cargo, de
igual
| (:: _
I - ""‘.--- do Setor de
e Convénios
| IT - :
III - FORMAGAO EspEciFIcggﬂn;; Ensino Médio Completo ou
*yfﬁ}“' !gomprovada experiéncia
gf*,f' na area
IV - REQUISITOS LEGAIS N
V - REQUISITOS FUNCIONAIS Servidor Efetivo Estavel

e estar em atividade
VI - CONHECIMENTOS EspEciF:cosA
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

DESCRIGAO SUMARIA:

Funcdo gratificada de confianga do nomeante, que consiste
no assessoramento & autoridade politica do (a) Secretario
(a) Municipal, dispondo-se a seguir suas orientacgdes,
auxiliando-o a promover a direcdo da Administracgado,
conforme politicas publicas definidas.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:
I - supervisionar .a- execugao dos- contratos e convénios
pertinentes as dlversas Secretarlas,

II - assegurari’a -“es ritAggobservancia do pactuado nos
contratos, atent&}do éra as concﬂqoes’ de entrega, prazo,
valor unltarlo/to*\er_ ) : '

III - io da pasta
sempre 3 estiver no
limite preig udencial o
prazo d&, = dia antes do
vencimen]

0T A ; #tos /
memorang®, ; durante a
execug 1

vV - ve I Irecebimento
de not etarias, ?ravés de
auditor I #éfetivamente
prestado: =88 notas de
recebimenfy ainda, se

.a respectlva Nota Flsgal
ontratos e convénio

estdo ane

VI - moni hdamento, de

todas a #rimento dos
prazos 18 2l

VII = - eréncia das
despesas de Y Y B S o < i observando
os principios co 1 B

VIII - supervisionar e a';, Ariar os trabalhos de controle
sobre compras, _ contratos, convénios e

conferéncia de notas
IX - supervisioff
subordinados; 7 &
X - supervisionar administrativa e disciplinarmente o
desempenho de seus subordinadqos;

XI - promover a avaliaqéo/de desempenho dos servidores

subordinados, avaliando informando conteudos
Lei n°6.647 : N \ F’]’ (} L\
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pertinentes, para atendimento de procedimentos e normas
administrativas;

XII - levar ao conhecimento de sua chefia imediata todas
as irregularidades ocorridas no ampito do servigo publico;
XIII - executar outras atribuicdds)\correlatas ao cargo, de

igual nivel de complexidade.

Lein®6.647




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

ANEXO II
REIATORIO DE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTﬁRIO—FINENCEIRO
(Inciso I, artigo 16 e § 1°, arti 17, da Lei

Complementar
n°® 101/2000)

. — ~LEINN®76. 647,

DESPESA DO TIPO @ONTINUADA - RIS

OBJETO DA DESPEsL;!&C e Mo
P | i cipieo de Varginhé?pu:

ido/eker@i€io consta
as -desp s com as

funcoes yigatif i e BVEEY extin;,r; de cargo
efetivo T

IMPACTO NOWORGA O, N

sem refl "'ij i o Orcgamento do exercicio,

para atender
a reducao

sem reflexo, pois © airto do referido exercicio,
obrigatoriamente constaragf@gacdo especifica para atender
o gl is™ i '-‘:..“1

IMPACTO NO ORGAMENTO/2022:
sem reflexo, pois’ o Orcamento do referido exercicio,
constard dotacgdo especifica para atender as ¢espesas com
pessoal. / ‘
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METAS DE RESULTADOS FISCAIS:

a despesa criada ndao afetarda as metas de resultados
fiscais.

METODOLOGIA DE CALCULO:
para apuragdo utilizou-se como metodologia de calculo os
valores referentes a extincao de cargo.

COMPARATIVO DE DESPESAS COM O PAGAMENTO DAS FUNGOES
GRATIFICADAS CRIADAS E A EXTIN(;AO DE CARGO

DESPESAS  COM ; c!mm DAS. mom GRATIFICADAS:

REDUGAO
R$ 4.048, S54m

22 de noll:
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