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Fone: (38) 3811-1059 / Fax: (38) 3811-1766
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LEI N°: 1.201/ 2024

DE 29 DE OUTUBRO DE 2024.

“Dispbe sobre a regulamentagdo de didrias
no ambito da Camara Municipal e contém

outras providéncias”

A Camara Municipal de Monte Azul-MG, por seus
representantes, aprovou e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O Vereador, Servidor e/ou Contratado da Camara, que
se deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo de servigo, participacio
em cursos ou eventos de capacitagdo profissional, faz jus 3 percepcéo de
didria de viagem, para fazer face & despesas com alimentagdo, pousada e
transporte local.

§ 1° - As diarias somente poderio ser deferidas se demonstrado
o interesse publico;

§ 2° - A concesséo de didria para transporte local sé ocorrera
caso a viagem sera realizada utilizando como meio de transporte avido ou
onibus.

Art. 2° - A concessdo de diaria exige-se autorizacdo prévia do
Presidente da Mesa Diretora.

§ 1° - A liberagdo da diaria sera mediante solicitagdo feita por
meio de requerimento, utilizando formulario constante do anexo | desta lei,
contendo detalhamento da viagem e sua finalidade;

§ 2° - A concessédo de didria fica condicionada a existéncia de
cota orgamentaria e financeira disponiveis na Camara:

site: www.monteazul.mg.gov.br
e-mail: gabinete@monteazul.mg.gov.br / secfinancas@meonteazul.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE AZUL

Praca Coronel Jonathas - 220 - Centro - Monte Azul — MG
CEP: 39500-000 - Estado de Minas Gerais
Fone: (38) 3811-1059 / Fax: (38) 3811-1766
CNPJ: 18.650.945/0001-14

§ 3°- A concesséao de diarias e demais despesas de viagem
para participagdo em cursos, palestras e eventos similares, somente serdo
autorizadas quando relacionados com o exercicio da vereanga, no caso de
participante vereador, ou com as atribuigbes do seu cargo, quando ©o
participante for servidor;

§ 4° - Fica expressamente vedando o ressarcimento de
quaisquer despesas com viagem nao previamente autorizada pelo Presidente
da Mesa Diretora, salvo hipétese de urgéncia que torne a viagem imprevisivel,
sem prejuizo da verificagdo do interesse publico e da compatibilidade das
despesas realizadas, devidamente justificadas e documentadas, para autorizar
0 pagamento;

§ 5° - Fica vedada a liberagdo de diarias em periodos
extraordinarios de trabalho, tais como recesso legislativo, feriados e pontos
facultativos, salvo se comprovada a necessidade, urgéncia e interesse publico.

Art. 3° - Os valores das diarias de viagem s&o 0s constantes na
Tabela do Anexo |l desta Lei.

Paragrafo unico - Os valores das diarias estabelecidos no
Anexo ll, desta lei, foram tomados como base os custo médios da hospedagem
e alimentagao nas localidades de destino;

Art. 4° - O Presidente da Camara podera autorizar o uso de
veiculo particular do Vereador ou Servidor para realizagao de viagens.

Paragrafo unico — Havendo utilizagado de veiculo particular para
viagens, havera pagamentc de indenizagao por quildbmetros rodados, nos
valores constantes na Tabela do Anexo Il desta Lei.

Art. 5° - O Presidente da Camara fica autorizado a atualizar, no
més de janeiro de cada ano, por portaria, os valores das didrias de viagens e
indenizagdo por uso de veiculos particulares, tomando como base os custo
medios vigentes da hospedagem e alimentagao nas localidades de destino;

Art. 6° - A didria de hospedagem ¢ devida a cada periodo de
24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final
para contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada a
sede.

Art. 7° - Quando o afastamento for por periodo igual ou superior
a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagao
de pagamento de pousada, por meio de documento legal, sera devida diaria
integral.
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§ 1° - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6
(seis) horas, serdo devidos a diaria para alimentagao e transporte local.

Art. 8° - As didrias e despesas de viagem que ocorrer aos
sabados, domingos ou feriados, s6 serdo pagas se expressamente justificadas.

Art. 9° - Em todos os casos de deslocamento para viagens
previstas nesta Lei, o Servidor e Vereador sao obrigados a apresentar relatdrio
de viagem, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis subseqlentes ao retorno a sede,
acompanhado de documentos comprobatérios da realizagdo da viagem e
execugao da sua finalidade, devendo para isso utilizar o formulario conforme
Anexo |l desta Lei, e restituir os valores relativos as diarias recebidas em
excesso.

§ 1° - Sao documentos habeis para comprovacdo da
realizagdo da viagem e execugao da sua finalidade:

| — Lista de Presenga ef/ou certificado de conclusdo e
participagdo no evento;

Il - Bilhetes de passagem de avido, 6nibus ou outro meio, e, no
caso de utilizagdo de veiculo oficial, a autorizagado para saida de veiculo;

Il = Acervo fotografico comprovando a presenga no local de
destino.
§ 2° - O descumprimento do disposto deste artigo implicara
no desconto integral e imediaio em folha de pagamento, dos valores das
diarias recebidos e das passagens, sem prejuizo de outras sangoes legais.

Art. 10 - No caso de cancelamento da viagem, retorno antes do
prazo previsto, ou recebimento de valores fora das hipéteses autorizadas, as
diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, com a devida justificativa;

Art. 11 — Apds o recebimento do relatério previsto no artigo 9°
desta Lei, acompanhado da documentagdo comprobatoria, o servico de
contabilidade da Cémara, devera no prazo maximo de 05 (cinco), devera
formalizar um processo administrativo e encaminha-lo juntamente com as notas
de empenho, liquidagdo, autorizagdo de pagamento e respectivos
comprovantes de pagamento e ressarcimento quando for o caso, ao controle
interno da Camara.

§ 1° - O Controle interno da Camara no prazo de 05 (cinco)
dias emitira o parecer final sobre o processo;
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§ 2° - O processo com o parecer do controle intermo, sera
encaminhado ao Presidente da Mesa Diretora para aprovagdo ou determinar
medidas legais;

§ 3° - Apés parecer final do Presidente da Camara o processo
segue para arquivo préprio e independente dos demais documentos da Casa
Legislativa, organizados cronologicamente, a fim de permitir processo de
auditagem por parte dos Orgaos de controle externo.

Art. 12 — Os pagamentos de didrias e/ou reembolsos com
despesas de viagens serdo publicados no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apés o pagamento, devendo
constar, no minimo: (1) nome completo, RG e/ou matricula do beneficiario; (2)
finalidade de cada viagem; (3) datas de inicio e término da viagem; (4) destino
da viagem; (5) meio de transporte utilizado; (6) quantidade de diarias pagas em
relacdo a cada viagem; (7) valor unitario das diarias; e (8) total pago por
beneficiario;

§ 1° - Sem prejuizo da publicacao prevista no caput desta lei,
até o quinto dia util do més subsequente, sera publicado no Portal da
Transparéncia, os valores totais gastos no més com diarias, passagens e
adiantamentos e/ou reembolsos de despesas de viagem;

§ 2° - Ao efetuar as publicacbes previstas no caput e paragrafo
primeiro deste artigo, a Camara devera observar as exigéncias da LGP.

Art. 13 - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma
da lei, conceder ou receber didria indevidamente, bem como a nao
comprovacgao e/ou desaprovacdo das diarias recebidas.

Paragrafo unico — Nao se aplicara a penalidade prevista no
caput deste artigo, caso o beneficiario da diéria efetue a devolugao voluntaria
dos valores no prazo de 05 (cinco) dias, apos o recebimento.

Art. 14 — Revogam-se as disposi¢des em contrario, esta lei
entrara em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a partir de
01 de dezembro de 2024.

de outubro de 2024
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ANEXO |

CAMARA . _ o Exercicio
MUNICIPAL DE Solicitacao de didria de

Monte Azul-MG viagem

Cata

Nome i Matricula

Cargo GRF

Transporte aser Utilizado:

Atividades ¢ serem Readlizadas:

DATA DA SAIDA / | & EBHEGADR / /

DIARIAS Quantidade Valor Unitdrio Valor Total

Alimentacdo

Hospedagem

Transporte Local
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Total

Data Carimbo/Assinatura Matricula

Autorizagdo do Presidente

Data Carimbo/Assinatura : Matricula
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ANEXO I
CAMARA MUNICIPAL DE Monte Tabela de Valores de Viagens
Azul -MG
Destino POUSADA
. TRANSPORTE
ALIMENTACAO LOCAL
R$ 380,00 R$ 150,00 80,00
Capitais, exceto Brasilia DF
R$ 450,00 R$ 200,00 100,00
Brasflia -DF
L : 0,00 j 50,00
Demais Municipios ate 100.000 R$160.00 7000
Habitantes
i ; ; 80,00
Demais Municipios Acima de R$:300.00 R$ 150,00
100.000 Habitantes
Indenizacdo de fransporte em R$ 1,90 (um real e noventa centavos) por
veiculo particular quilometro rodado ]
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ANEXO Il
CAMARA Exercicio
MUNICIPAL DE Relatdrio de Viagem
Monte Azul-MG |
’Dcm
l / / 3
Nome Matricula
Cargo CPRF
L mﬁfé's;rméééc} . ,
Relacdo dosﬂ Comprovanfes Favorecido | . Vdlor
Transporte Utilizado:
Veiculo particular KM nicial __ KMFinal____ KM Rodados
Atividades Realizodas:
DATADASAIDA ___/ feiili CHEGADA .27 /
Despesas Vc:lohr Aprovado | a Resfituir a Ressarcir Deposito
Redlizadas | Recebido
Didrias
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Combustiveis
Passagens
Total
QUILOMETROS RODADOS
QUANTIDADE Valor Unitario  |[Valor Total
KM Rodados
/ / _ —_—
Data Carimbo/Assinatura Matricula

Homologagdo do Presidente

Data Carimbo/Assinatura Matricula

site: www.monteazul.mg.gov.br
e-mail: gabinete@monteazul.mg.gov.br / secfinancas@monteazul.mg.gov.br



