CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO i.LEOPCLDO
CEP 336000.000 ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N® 345

*“ Altera os disposltivos da Resolugio 296 de
08 de margo de 1995, do Plano de Carreiras,
constante da Resoluc¢tio anterior 199/92

Fago saber que a C8mara Munlcipal aprovou, e eu
Presidente, no uso de minhas atribulcses promulgo a seguinte
Resolucao:

Art.1°)- Acrescenta-se a Resolugfo 296 de 08 de marco
de mil novecentos e noventa e cinco, os anexos [V e V, com nova
redag@o que é parte integrante desta Resolucén,

Art. 2°)- Esta Resoluglio entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 3°)- Revogam-se as disnosicdes em contririo.

A '/ / ﬁ / ol
RONALDC MARCELINO DOS SANTOS
PRESIDEMTFE
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ANEXQO IV

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSf\Q

CARGO M VEL  QUANTIDADE VEHCIVIFNTOS
CHEFE DE RECEPGAQO i 1 409 48
SECRETAP!'A DE GABIKETE X Bl 401,84
ENCARREGADO DE TRANSPORTE. Xt 01 594,13
ASSESSOF LEGISLATIVO P i1 776,03
AUXILIAR LEGISLATIVO 'Y 07 175,19
ATERDENTE SERVI(O DE COPA g i 76794
MOTORISTA DO GABIHETE A 1 504 17
ATENDENTE DE RECEPCAD N e 37519

wed
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cont...

AREXO V

QUADRO DE ATRIBUICOES

Cargos de Provimento emy Cominsao

CHEFE DE RECEPCAOQ :

Atribulgoes:

1- Recepclonar ¢ zotblico nn Clmara Municinal

2- Manter a ordem o <iscipliing para o hom funclonamento
dos trabaltios ;

3- rbrir, fechar, apagar oo lyree, fechar tornolras dag
dependéncias da Camara Munlclpza!, zelar pote conservocin dos mbivels e
utensillos, reglstrar horarfo de cheredn o s:0its dag furrineiring o colhor
asslnatura dos mesmos no Hvro praviin;

4- Protocolar smidhvretarns funclna®rlns darante o
expediente; Partlclpar de todas sy reoniics o9 Chmnra procurar manter a
seguranga e a ordem

5- Colocar e acentiry veiy o cratario o Mocea Senhora
Apareclda em dlas de Reunifio no Plenario.

6- Manter a Porta o Oaoe o n foohoe o orer sprvice de
fllmagem em geral.

SECRETARIA DE GABINETE

Atrivulcoes:

. T~ Aurlllar moerroeo s 0 0 et
,,’,"’/ 2- Becrenclonar ooa vinitnado 0 vy fiatre e
7 : s
/{:ﬁ J-Controlar e agneddy o, s aert cins o Mohlnpts
;
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ENCARREGADO DE TRANSPORTE |

Atribulgoes:

1- Diriglr veiculos;

2- Supervisionar os veiculos ¢ seus conduteres:

3- Conduzir veiculos em viagem quando requisitado;

4-Atender os Vereadores medlante autorlzacioe dc
Presidente.

ASSESSOR LEGISLATIVO

Atribulgoes:

1-Organizar servigo de arquivo da Camara Munlclpal;
2-Supervislonar e exacutzr  trabalho  pa  aren  de
- computagao;
3-Supervislonar o servigo do correspondéncla ofizinl da
Camara.

AUXILIAR LEGISLATIVO

Atribulgoes:

1- Servigos qrrais de rua, corvalro o buneosy;
2. Auaxtilar s eerviene pa aenretarda o ono oo,

COPEIRA
Atribhiledns:
1- Reallzar servicos ¢ 4o v nag denspeanclye da enna;
- Realizar sorvie s tin sonn o oanting:
3- Servir nos votore s oo Meorendgreg e e niendrlo;
4~ Prestar servic o rofincros Intornas o externos] i
B.Zolar pela coorss omoodanglic o ronesryacio g
equipamentos;
f- Executnyr ¢ - - ilvdedes comnotivels cemo g
L/ natureza do cargo;
14
;




CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CEP 336000.000 « ESTADO DE MINAS GERAI

MOTORISTA

Requisitios - Ser alfabetizado, ser eleltor, estar em dia comn Tervigo Mitiar,
gozar de boa saude fisica ¢ mental, possulr Cartelra de Habilitaeio
Proflssional em dla.
Atribulgdes - 1 - Dirlglr, conservar e manter Fmpo o veiculo

Z - Obdecer: a) regras de transito: b) determinacées do
Presldente da Céamara: ¢) o ltinersrlo estabelecldo; d) Lﬂf‘non!vo! porn
viagens: ¢) participar das reuniées noturnas da Cimara.

ATENDENTE DE RECEPCAO Atribuicdes:

1- Reallzar trabalho da recepcic;

2- Atender, Identlficar ¢ encaminhar pessons;

3- Anotar e tranemitlr recados

4- Responsablitzar pelo Hvro do nonto;

5- Regletrar servicos de datllografia;

8- Fazer todas as tarefas conelatas de ane!s. para ptender
as necessldades bhurocréticas.

ATENDENTE DE SERVICO DE COMA

Reallzar servigos de Umipsra nac dom, o :
servigos de rotina, Internoc g exteron:
Servir nas salas dos vereadores » Piar

Zelar pela guarda, manutencio » om0 b iie e
Executar todas as atribulcass gomess s oo e won |
Sala das Seaedes | 07 oo oo op e 4nan

ROMALDO 3?53‘“‘:, ;» HEER NS 00
PRESIOI Y 0o
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