PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

Lel n° 714/2005

Sumula: Organiza o Plano de Cargos, Carreira e
Remuneracdo dos Servidores Publicos do
Municipio de Jataizinho e da outras Providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, ESTADO DO PARANA,
APROVOU, E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. A presente Lei cria e estrutura o Plano de CarGasieira e
Remuneracdo dos Servidores Publicos vinculados raifstracdo Publica
Direta do Municipio de Jataizinho, Estado do Parana

Art. 2° Para efeito de enquadramento dos servidores p8&blic
municipais nesta Lei, ficam criados 0s cargos \efstide carreira, com as
respectivas funcdes pertinentes a cada cargo «ig8neias de titulacao
minima para cada um, constantes no Anexo | desta Le

Art. 3° Os cargos de provimento em comissdo foram criaglos
regulamentados pela Lei n°® 681, de 30 de dezen®r®003, que define a
Organizacao Administrativa do Municipio

Art. 4°. Nao integram a presente Lei os professores dostézigi e os
servidores do Servico Autbnomo de Agua e EsgotdAAESque possuem
plano de carreira proprio.

Art. 5° A titulacdo minima exigida para cada cargo, o monde
vagas, a jornada de trabalho e o vencimento inemaktam no Anexo I,
parte integrante desta Lei.
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CAPITULO Il )
DA CARREIRA E SUA PROGRESSAO

Art. 6°. Para cada cargo efetivo de carreira havera de algsatro
niveis, com func¢des determinadas, conforme o geacodhplexidade exigido
e titulacdo minima para cada um dos niveis.

Paragrafo Unica Cada nivel ser4 composto de dezoito referéncias,
com acréscimo de dois por cento para cada referénci

Art. 7°. O ingresso no quadro, nos cargos efetivos de irapos
aprovacado em concurso publico, sera feito no névetferéncia inicial da
carreira.

Paragrafo Unica Fica ressalvado a Administracdo o direito deigxig
no edital de concurso publico, para determinadg&arde cargo, habilitacéo
especifica ou titulacdo superior a minima preyistaa 0 cargo, condicdo em
que o candidato aprovado tera seu provimento maémedia inicial no nivel
correspondente a titulagdo ou habilitacdo establelgara esse nivel.

Art. 8°. Havera duas formas de progressao na carreira:

| — Progressao vertical, de um nivel para outraiare cumprimento
e comprovacdo da habilitacdo exigida para cadd, rdeaforme Anexo Il
desta Lei.

Il — Progressé@o horizontal, de uma referéncia paraa, dentro do
mesmo nivel, mediante obtencdo de créditos naag@alide desempenho.

Art. 9°. O intersticio entre a progressao de um nivel pate sera de
dois anos.

8§ 1° A promocdo vertical realizar-se-a4 anualmente, ebed ao
intersticio de dois anos da ultima promocao, semprdata de 1° (primeiro)
de janeiro, aos que apresentarem o documento cbatprm da nova
escolaridade ou titulacdo no ano anterior.

§ 2°. A primeira promogéao vertical aos que se encontemestagio

probatorio sera efetivada apds a aprovacao demte nivel correspondente a
habilitacdo que possuia na data da nomeacéao, aiveloseguinte, se obteve

Av. Presidente Getulio Vargas, 494 - Centro — Hdi3¢ 3259-1316 2



PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

a habilitacdo no periodo de estagio probatériomeama data prevista no
paragrafo anterior.

8 3°. ApOGs a primeira promocao vertical os servidores cpncluiram
0 estagio probatdrio obedecerao ao disposto ndete artigo.

Art. 10. A Comissdo Anual de Avaliacdo de Desempenho, gué& s
constituida para fazer a analise da documentagéseaygada, emitir4 parecer
pela progressao ou ndo do funcionario que ser&adeatpor ato do Prefeito.

Paragrafo Unica Na analise da documentacdo para a promocao
vertical, a Comissdo Anual de Avaliacdo de Deselmpatevera verificar a
relacdo entre o curso concluido e as funcbes ebeergdelo profissional,
deferindo apenas os que implicarem em aperfeica@merofissional do
servidor em suas atividades.

Art. 11. Para efeito de promoc¢do em nivel que exija csadule
curso superior, geral ou especifico, somente terd@lidade o0s cursos
superiores de duracdo plena, excluidos os de dutacdo e 0S cursos
sequenciais.

Art. 12. Se o servidor concluir uma habilitacdo previstarduel ndo
subsequiente ao que se encontra posicionado, desmenanecer dois anos no
nivel imediatamente superior antes de ser promaadeeguinte.

Art. 13. A progressao horizontal sera realizada a cadaaims pelo
critério de avaliacdo de desempenho.

8 1° A avaliacdo de desempenho sera realizada anuanpia
Comissdo Anual de Avaliacdo de Desempenho, obedecen critérios
constantes de regulamento especifico.

8§ 2°. Depois de cumpridas duas avaliagbes a Comissa@lAdel
Avaliacdo de Desempenho emitir4 parecer conclusblave as condicfes do
servidor, opinando pela progressédo na carreir@ est® tenha alcancado os
créditos, pontos ou nota necessarios.

8 3°.0s efeitos financeiros da progressao horizontélosefetivados a
partir do dia 1° (primeiro) de fevereiro do anowsetg a segunda avaliacéo.
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8 4°. O parecer da Comissdo Anual de Avaliacdo de Deselnap
podera concluir pela permanéncia do servidor ens a@is anos na referéncia
em que se encontra.

Art. 14. Cumprido o estagio probatério, o servidor sera
automaticamente promovido a referéncia seguintenesmo ou no nivel em
que for promovido, a partir da primeira data de(d?meiro) de fevereiro
seguinte ao término do estagio probatorio.

Art. 15. Nao terdo direito a progressdo na carreira, \&rtau
horizontal, os servidores que estiverem:

| — Em estagio probatorio;

I — Em licengca sem vencimentos;

[l — Em licenca de saude por mais de seis meses;

IV — Outras condicOes estabelecidas no regulamento.

Art. 16. O servidor efetivo ocupante de cargo comissionadodireito
a progressao na carreira, apds a avaliacdo de pdesbo) ainda que seus
efeitos financeiros ndo sejam imediatamente sentido

CAPITULO Il _
DA REMUNERAGAO

Art. 17. Para cada cargo, nivel e referéncia sera estipuiadvalor em
moeda corrente nacional, correspondente ao ventnigsico do servidor,
conforme Anexos V a XXXII, desta Lei.

Paragrafo Unica Os acréscimos pecuniarios a que tem direito o
servidor serdo calculados sobre este vencimentoob@aserao a ele somados,
constituindo a sua remuneracao.

Art. 18. Os servidores efetivos de carreira que assumigos de
chefia de secdo de qualquer érgdo que compde wueatadministrativa do
Municipio receberdo o vencimento correspondenteed cargo efetivo,
acrescido da gratificacdo de funcdo de confiampaalo GFC-01 a GFC-04,
conforme o 6rgao ocupado.

8 1°. Os servidores efetivos de carreira que ocuparemosaem
comissdo nas funcbes de assessoramento, direcathedia de divisao,
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poderao optar pela remuneracao integral do cargooenissao respectivo, se
maior, sem prejuizo de sua promocéao funcional, @a pencimento basico
de seu cargo efetivo, acrescido da gratificacaofushgdao de confianca
simbolo GFC-01.

8 2°.0s simbolos e valores das gratificacoes de fudedoonfianca
sao os constantes na lei n° 681, de 30 de dezeiebB903, que define a
Organizacao Administrativa do Municipio.

Art. 19. Aplica-se a remuneracao dos servidores o dispsaboe 0
assunto no Estatuto Juridico do Servidor PublicaidMpal.

CAPITULO IV
DOS CARGOS COMISSIONADOS

Art. 20. Os cargos comissionados, com sua nomenclaturapkime
valores constam na Lei n° 681, de 30 de dezembr20@8, que define a
Organizacao Administrativa do Municipio.

Art. 21. Os valores dos cargos em comissdo seréao reajssypeios
mesmos indices lineares aplicados aos demais sgggido municipio.

Art. 22. Os cargos em comissao sao de livre nomeacao er@qdio do
Chefe do Poder Executivo e serdo preenchidos prefeimente por
servidores municipais com cargo efetivo.

CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO

Art. 23. O Chefe do Poder Executivo baixara Decreto, hamide
trinta dias a contar da data da publicacdo desia regulamentado o
enguadramento dos servidores do Municipio.

§ 1°. O enquadramento dos servidores efetivos no PlanGaigos,
Carreira e Remuneracéao fixado por esta Lei, setaado:

| — Nos cargos criados e aprovados por esta Leipooef correlacéo
com 0s cargos atuais, definidos no Anexo 1V;

I — No nivel correspondente a sua escolaridade tulagfo,
devidamente comprovada;
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[l — Na referéncia correspondente ao seu tempo des@ublico no
Municipio de Jataizinho, a raz&o de trés anos parameira referéncia e dois
anos para as demais.

§ 2°.Se o vencimento percebido pelo servidor for sopeao valor
fixado para a referéncia de enquadramento na fdomaciso Ill do paragrafo
anterior, este sera enquadrado em referéncia segda valor igual ou
imediatamente superior ao seu vencimento atual.

Art. 24. No Decreto de enquadramento devera constar alagice
entre o cargo atual do servidor e o0 novo cargandeadramento.

Art. 25. No processo de enquadramento ao novo quadro d®agbes
ficara garantido, no minimo, o vencimento atuah pddendo haver reducéo.

8 1°.0s servidores que estiverem em estagio probataridata limite
para a contagem de tempo de servico para efeitengeadramento, seréo
enguadrados na referéncia 1 (um) do nivel I.

§ 2° Se o vencimento atual do servidor em estagio pdabafor
superior ao valor da referéncia 1 (um) do nivedste serd enquadrado na
referéncia 1 (um) do nivel imediatamente supeoseu vencimento atual, se
tiver escolaridade para este nivel, ou em refeaépasterior no mesmo nivel
gue garanta seu vencimento atual, se a sua esenlarbu habilitacdo néo
corresponder a nivel mais elevado.

Art. 26. Os servidores que, na data da publicacdo destanBei
comprovarem escolaridade minima exigida para oocaegdo enquadrados
em referéncia inicial de seu cargo, corresponcemieu tempo de servico.

CAPITULO VI ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. Os servidores com jornada inferior a quarentasheeananais
poderdo ter a sua jornada de trabalho ampliada aiemamente por
necessidade de servigo, até 0 maximo previsto aest®, cujo vencimento
tera acréscimo proporcional a ampliacao efetivada.

Paragrafo Unica Retornando o servidor & sua jornada originals seu
vencimentos também seréo reduzidos ao valor otigina
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Art. 28. Os servidores aposentados e 0S pensionistas gaebera
através do Fundo de Previdéncia Municipal serdaamqdos em relacdo a
este Plano de Carreira, pelos mesmos critériogidef no artigo 23 desta
Lei, no ato de sua aposentadoria ou pensao e noededa Constituicao
Federal, no prazo de dez dias apds a conclusdongoadramento dos
servidores da ativa, cujos efeitos financeirosotericio conforme Art. 34
desta Lei.

Art. 29. Os servidores cujos cargos sofreram aumento dadarde
trabalho neste novo plano de carreira continuareecer suas atividades na
jornada de trabalho estabelecida no edital do esoculo qual foram
nomeados, sem prejuizo da remuneracao estabeheciao cargo.

Art. 30. Ficam criados os cargos efetivos de carreira aotes do
Anexo |, desta Lei.

§ 1°. Ficam extintos, em decorréncia da criagdo dososaegvagas
previstos neste artigo, os cargos efetivos oraeiiss, a excecdo dos cargos
de professor e os cargos do plano de carreira eiasdsres do Servigo
Autdnomo de Agua e Esgoto de Jataizinho.

8 2°. A extingdo dos cargos do regime anterior somegti& sfetivada
ap6s a publicacdo do decreto de enquadramento mHat® e o
preenchimento das vagas necessarias em cada daageésade concurso
publico ou aproveitamento de concurso ja realizado.

Art. 31. A primeira promocao vertical aos que apresentagem
conclusdo da habilitacdo correspondente ao nivglerenr apos o
enquadramento, ocorrera a partir de 1° (primeiegadeiro de 2006.

Art. 32. A primeira progressao horizontal por avaliacaaesempenho
ocorrerd a partir de 1° (primeiro) de fevereir®2@66.

Art. 33. Os reajustes dos valores estabelecidos nas talelas
vencimentos ocorrerao anualmente, no més de mamsjderando a inflacao
medida pelo Indice Nacional de Precos ao ConsurridbiPC, ou outro que
0 substitua, do periodo de abril do ano anterimaeco do ano de concessao,
sendo observado com rigor o limite de gasto comsqasestabelecido pela
Lei de Responsabilidade Fiscal.
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Art. 34. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicasgies efeitos
financeiros retroagirdo a 1 (primeiro) de junho 2@05, revogadas as
disposicbes em contrario, em especial as Leis & @& 17/07/2003,
n°® 642/2002 de 29/05/2002, n° 636, de 17/05/200298, de 24/05/2000, n°
432, de 15/12/1992 e n° 430, de 15/12/1992.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, aos
vinte e um dias do més de junho de dois mil e cinco

Wilson Fernandes
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CARGOS, TITULACAO E FUNCOES

CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS
SIMBOLO: AgSG

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar trabalho de limpeza em todos os orgaosdades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;

- Auxiliar no remanejamento de cargas e descargageidellos, moveis e
materiais das diversas instalacdes das diversdades;

- Efetuar cargas e descargas de materiais, manua&n@ntutilizando
equipamentos, tais como carrinhos de mao e alayanca

- Abastecer, com produtos de higiene, os banheirssud@ades e 6rgaos
publicos;

- Abastecer e conservar os bebedouros de agua mierisitente nas
unidades e 6rgéaos publicos;

- Proceder a entrega de documentos, revistas, jornagsiodicos,
correspondéncias e outros;

- Executar atividades primarias de jardinagem, re@aralo solo, capina,
roca, realizar plantio de diversas espécies de tgdancolheita e
armazenamento dos produtos;

- Executar trabalhos de escavacédo de solo, abrintks eafossas, abrir
picadas e fixar piquetes;

- Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalhanbmmo os utensilios
necessarios;

- Executar tarefas de vigilancia e portaria em escqgb@stos de saude,
prefeitura e demais prédios publicos municipais) bemo de logradouros
publicos;

- Executar servicos de detetizacdo nas instalac@eprddios publicos;
Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddiqgporém assemelhada
a essas funcobes descritas.
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CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar trabalho de limpeza em todos os érgaosdades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;

- Auxiliar no remanejamento de méveis e materiaisdilasrsas instalacoes
das diversas unidades;

- Efetuar carga e descarga de materiais, manualmenteutilizando
equipamento, tais como carrinho de mao e alavancas;

- Abastecer com produtos de higiene, os banheirosudigsdes e o6rgaos
publicos;

- Abastecer e conservar os bebedouros de agua mierisientes nas
unidades e 6rgéaos publicos;

- Proceder a entrega de documentos, revistas, jornagsiodicos,
correspondéncias e outros.

- Executar atividades primarias de jardinagem, re@aalo solo, capina,
roca, realizar plantio de diversas espécies de tgdancolheita e
armazenamento dos produtos;

- Executar trabalhos de escavacédo de solo, abrintks eafossas, abrir
picadas e fixar piquetes;

- Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalhanbmmo os utensilios
necessarios;

- Executar tarefas de vigilancia e portaria em escgb@stos de saude,
Prefeitura e demais prédios publicos municipaism beomo de
logradouros publicos;

- Auxiliar no trabalho de abastecimento de adgua daitpio e Distritos;

- Executar servicos de detetizacdo nas instalac@eprddios publicos;

- Executar todas as funcbes estabelecidas para oseagde nivel |, em
carater suplementar;

- Executar todas as demais tarefas e atividades aesatas com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.
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CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS

NIVEL: I
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar trabalho de limpeza em todos os orgaosdades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;

- Auxiliar no remanejamento de moéveis e materiaisdilasrsas instalacoes
das diversas unidades;

- Efetuar carga e descarga de materiais, manualmeuateutilizando
equipamentos, tais como carrinho de mé&o e alavancas

- Executar e supervisionar os trabalhos de limpezaosios os érgdos e
unidade do Municipio, assim como nas ruas e denwmjsadouros
publicos;

- Abastecer, com produtos de higiene, os banheirssud@ades e 6rgaos
publicos;

- Abastecer e conservar os bebedouros de agua mierisientes na
unidade e 6rgaos publicos;

- Proceder a entrega de documentos, revistas, jornagsiodicos,
correspondéncias e outros;

- Executar atividades primarias de jardinagem, re@aralo solo, capina,
roca, realizar plantio de diversas espécies de tgdancolheita e
armazenamento dos produtos;

- Vistoriar os aparelhos de combate a incéndiosfie@ndo seu estado de
conservacao e prazo de validade.

- Executar tarefas de vigilancia e portaria em escqgb@stos de saude,
Prefeitura e demais prédios publicos municipaisn lsemo logradouros
publicos;

- Coordenar as atividades dos demais servidoresudeesar;

- Executar todas as funcdes estabelecidas para oeagke nivel | e I, em
carater suplementar;

- Fazer relatério e anotacoes;

- Executar todas as demais tarefas e atividades aksaias com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.
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CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS

NIVEL: IV
TITULACAO EXIGIDA: CURSO PROFISSIONALIZANTE POS-
MEDIO OU CURSO SUPERIOR COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar trabalho de limpeza em todos os orgaosdades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;

- Auxiliar no remanejamento de moveis e materiaisdilasrsas instalacoes
das diversas unidades;

- Efetuar carga e descarga de materiais, manualmenteutilizando
equipamentos, tais como carrinho de méao e alavancas

- Executar e supervisionar os trabalhos de limpezaosibs os érgéos e
unidade do Municipio, assim como nas ruas e derwmjsadouros
publicos;

- Abastecer, com produtos de higiene, os banheirsud@ades e 6rgaos
publicos;

- Abastecer e conservar 0os bebedouros de agua mierisientes na
unidade e 6rgaos publicos;

- Proceder a entrega de documentos, revistas, jornagsiodicos,
correspondéncias e outros;

- Executar atividades primarias de jardinagem, re@aralo solo, capina,
roca, realizar plantio de diversas espécies de tgdancolheita e
armazenamento dos produtos;

- Vistoriar os aparelhos de combate a incéndiosfie@ndo seu estado de
conservacao e prazo de validade.

- Executar tarefas de vigilancia e portaria em escqgbmstos de saude,
Prefeitura e demais prédios publicos municipaisn lsemo logradouros
publicos;

- Coordenar as atividades dos demais servidoresudsesar;

- Executar todas as funcdes estabelecidas para neage nivel I, 1l e lll,
em carater suplementar;

- Fazer relatério e anotacoes;
- Executar todas as demais tarefas e atividades elfsgias com as aqui descritas e do
mesmo nivel de complexidade.

Av. Presidente Getulio Vargas, 494 - Centro — Hdi3¢ 3259-1316 12



PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE VIGIA
SIMBOLO: AgSV

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL:

- Executar tarefas de vigia em portaria, escolagppate saude, Prefeitura e
demais prédios publicos municipais;

- Executar tarefas de vigia em logradouros publicos;

- Manter normas e procedimentos de seguranca ndhcaba

- Fazer relatorios sobre eventuais acontecimentogantiiro turno de
trabalho;

- Registrar boletins de ocorréncia junto a DelegalgaPolicia Civil de
acontecimentos durante seu turno de trabalho,ctar®o roubo, assalto,
etc.,

- Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddiqporém assemelhada
a essas funcdes descritas.
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CARGO: AGENTE DE SERVICO DE VIGIA

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar tarefas de vigia em portaria, escolagppate saude, Prefeitura e
demais prédios publicos municipais;

- Executar tarefas de vigia em logradouros publicos;

- Manter normas e procedimentos de seguranca ndhcaba

- Fazer relatorios sobre eventuais acontecimentogantiiro turno de
trabalho;

- Registrar boletins de ocorréncia junto a Delega@aPolicia Civil de
acontecimentos durante seu turno de trabalho,ctai®o roubo, assalto,
etc.,

- Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddiqporém assemelhada
a essas funcdes descritas.
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Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE VIGIA

NIVEL: I
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar tarefas de vigia em portaria, escolagppate saude, Prefeitura e
demais prédios publicos municipais;

- Executar tarefas de vigia em logradouros publicos;

- Manter normas e procedimentos de seguranca ndhoaba

- Fazer relatorios sobre eventuais acontecimentogantiiro turno de
trabalho;

- Registrar boletins de ocorréncia junto a DelegalgaPolicia Civil de
acontecimentos durante seu turno de trabalho,ctar®o roubo, assalto,
etc.,

- Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddigporém assemelhada
a essas funcobes descritas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE VIGIA

NIVEL: IV
TITULACAO EXIGIDA: CURSO PROFISSIONALIZANTE POS-
MEDIO OU CURSO SUPERIOR COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar tarefas de vigia em portaria, escolagppate saude, Prefeitura e
demais prédios publicos municipais;

- Executar tarefas de vigia em logradouros publicos;

- Manter normas e procedimentos de seguranca ndhoaba

- Fazer relatorios sobre eventuais acontecimentogantiiro turno de
trabalho;

- Registrar boletins de ocorréncia junto a Delega@aPolicia Civil de
acontecimentos durante seu turno de trabalho,ctar®o roubo, assalto,
etc.,

- Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddigporém assemelhada
a essas funcobes descritas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE LIMPEZA E
ALIMENTACAO
SIMBOLO: AgSLA

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar trabalho de limpeza nas escolas e demaiades do Municipio;

- Abastecer, com produtos de higiene, os banheirssedeolas e demais
unidades do Municipio;

- Abastecer e conservar os bebedouros de agua maxestante nas escolas
e nos diversos setores da administracao;

- Proceder a entrega de documentos, revistas, jornaésiodicos,
correspondéncias e outros;

- Executar atividades de inspecao de alunos;

- Preparar a merenda escolar e servi-la aos aluebstiar a limpeza dos
utensilios;

- Preparar alimentac&o supervisionada em outrasdesdio Municipio;

- Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalhanlmmo os utensilios
necessarios;

- Executar tarefas de vigilancia na portaria daslasco

- Auxiliar nas atividades de recepcao e encaminhamel® pessoas,
chamadas telefbnicas e outros;

- Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddigporém assemelhada
a essas funcdes descritas.

- Executar trabalho de limpeza em todos os érgaosdades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE LIMPEZA E
ALIMENTACAO

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

Executar trabalho de limpeza nas escolas e demigiades do Municipio;
Abastecer, com produtos de higiene, os banheirssedeolas e demais
unidades do Municipio;

Abastecer e conservar os bebedouros de agua maxéstante nas escolas
e nos diversos setores da administracao;

Proceder a entrega de documentos, revistas, jornaesiodicos,
correspondéncias e outros;

Executar atividades de inspecao de alunos;

Preparar a merenda escolar e servi-la aos aluebdst@ar a limpeza dos
utensilios;

Preparar alimentacdo supervisionada em outrasdesd#o Municipio;
Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalhanhmmo os utensilios
necessarios;

Executar tarefas de vigilancia na portaria daslasgo

Auxiliar nas atividades de recepcdo e encaminhamel® pessoas,
chamadas telefbnicas e outros;

Executar todas as funcdes estabelecidas para oseagie nivel I, em
carater suplementar;

Controlar, conservar e limpar 0os equipamentos @0 tietroprojetor,
maquinas, computadores;

Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddigporém assemelhada
a essas funcbes descritas.

Executar trabalho de limpeza em todos os érgaosdades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE LIMPEZA E ALIMENTACAO

NIVEL: I
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar trabalho de limpeza nas escolas e demaiades do Municipio;

- Abastecer, com produtos de higiene, os banheir®gsiaolas e demais unidades
do Municipio;

- Abastecer e conservar 0os bebedouros de agua maxéstnte nas escolas e nos
diversos setores da administracao;

- Proceder a entrega de documentos, revistas, jorngeriédicos,
correspondéncias e outros;

- Executar atividades de inspecéo de alunos;

- Preparar a merenda escolar e servi-la aos alunetetaar a limpeza dos
utensilios;

- Preparar alimentacao supervisionada em outrasdesddo Municipio;

- Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalhombeomo os utensilios
necessarios;

- Cozinhar e supervisionar a preparacao de pratiigaotlo técnicas especificas
de culinarias, como reaproveitamento de alimenmsm®s;

- Organizar cardapios e controlar a quantitativameatejualitativamente a
preparacdo dos pratos constantes no cardapio;

- Participar de cursos de capacitacdo para melhdizagio de alimentos
alternativos, reaproveitamento e controle a degdatinfantil;

- Controlar o estoque de géneros alimenticios, phesmio requisicdes de
compra, verificando o consumo diario e suprindooairha dos alimentos e
condimentos necessarios;

- Coordenar as atividades dos demais agentes decaernde limpeza e
alimentacao do local em que trabalha;

- Auxiliar nas atividades de recepcédo e encaminhamedetpessoas, chamadas
telefGnicas e outros;

- Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddicporém assemelhada a
essas funcdes descritas.

- Executar todas as funcbes estabelecidas para oseagge nivel | e Il, em
carater suplementar,;

- Controlar, conservar e limpar os equipamentos @o tetroprojetor, telas,
maquinas, computadores, controlando o uso etc;

- Executar todas as demais tarefas e atividades aebsmias com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.

- Executar trabalho de limpeza em todos os o¢rgéonigdades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE LIMPEZA E ALIMENTACAO

NIVEL: IV
TITULACAO EXIGIDA: CURSO PROFISSIONALIZANTE POS-
MEDIO OU CURSO SUPERIOR COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar trabalho de limpeza nas escolas e demaiades do Municipio;

- Abastecer, com produtos de higiene, os banheimgsiaolas e demais unidades
do Municipio;

- Abastecer e conservar 0os bebedouros de agua maxéstnte nas escolas e nos
diversos setores da administracao;

- Proceder a entrega de documentos, revistas, jorngieriédicos,
correspondéncias e outros;

- Executar atividades de inspecéo de alunos;

- Preparar a merenda escolar e servi-la aos alunetetaar a limpeza dos
utensilios;

- Preparar alimentacao supervisionada em outrasdesddo Municipio;

- Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalhombeomo os utensilios
necessarios;

- Cozinhar e supervisionar a preparacao de pratiigaotlo técnicas especificas
de culinarias, como reaproveitamento de alimenmams;

- Organizar cardgpios e controlar quantitativamentequalitativamente a
preparacdo dos pratos constantes no cardapio;

- Participar de cursos de capacitacdo para melhdizagio de alimentos
alternativos, reaproveitamentos e controle a deséotinfantil;

- Controlar o estoque de géneros alimenticios, phesmio requisicdes de
compra, verificando o consumo diario e suprindooairha dos alimentos e
condimentos necessarios;

- Auxiliar nas atividades de recepcédo e encaminhamdatpessoas, chamadas
telefbnicas, reprografia (xerox), protocolo, emn@glatérios, documentos em
geral e outros;

- Coordenar as atividades dos demais agentes decaerde limpeza e
alimentacao do local em que trabalha;

- Executar todas as funcdes estabelecidas para nteagte nivel I, Il e Ill, em
carater suplementar,;

- Controlar, conservar e limpar os equipamentos g@o tetroprojetor, telas,
maquinas, computadores, controlando o uso, etc.;

- Executar todas as demais tarefas e atividades elsmias com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.

- Executar trabalho de limpeza em todos os 6rgdonidades do Municipio,
assim como nas ruas e demais logradouros publicos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE MERENDA
SIMBOLO: AgSM

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar nas atividades de recepcdo e encaminhamel® pessoas,
chamadas telefbnicas, fazer protocolos, fichag@su

- Controlar o estoque de géneros alimenticios, phesmio requisicbes de
compra, verificando o consumo diario e suprindoznha de alimentos e
condimentos necessarios;

- Coordenar e acompanhar os servicos de merendaaesws escolas,
centros educacionais, etc.

- Participar de cursos de capacitagcao para melhbzagéo de alimentos
alternativos, reaproveitamento e controle da desaotinfantil escolar;

- Executar todas as demais tarefas e atividades esatas com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE MERENDA

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar nas atividades de recepcao e encaminhamel® pessoas,
chamadas telefbnicas, fazer protocolos, fichagresu

- Controlar o estoque de géneros alimenticios, phegmn requisicoes de
compra, verificando o consumo diario e suprindoznha de alimentos e
condimentos necessarios;

- Coordenar e acompanhar os servicos de merendaaesws escolas,
centros educacionais, etc.

- Participar de cursos de capacitagcao para melhlizagéo de alimentos
alternativos, reaproveitamento e controle da des@otinfantil escolar;

- Executar todas as demais tarefas e atividades aesatas com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE MERENDA

NIVEL: 1l
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar nas atividades de recepcao e encaminhamel® pessoas,
chamadas telefbnicas, fazer protocolos, fichagr®su

- Controlar o estoque de géneros alimenticios, phegmn requisicdes de
compra, verificando o consumo diario e suprindoznha de alimentos e
condimentos necessarios;

- Coordenar e acompanhar os servicos de merendaaesws escolas,
centros educacionais, etc.

- Participar de cursos de capacitagcao para melhlizagéo de alimentos
alternativos, reaproveitamento e controle da des@otinfantil escolar;

- Executar todas as demais tarefas e atividades aesatas com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE MERENDA

NIVEL: IV
TlTULAQAo EXIGIDA: CURSO PROFISSIONALIZANTE POS-
MEDIO OU CURSO SUPERIOR COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar nas atividades de recepcdo e encaminhamel® pessoas,
chamadas telefbnicas, fazer protocolos, fichagr®su

- Controlar o estogue de géneros alimenticios, phegmn requisicoes de
compra, verificando o consumo diario e suprindoznha de alimentos e
condimentos necessarios;

- Coordenar e acompanhar os servicos de merendaaesws escolas,
centros educacionais, etc.

- Participar de cursos de capacitagcao para melhlizagéo de alimentos
alternativos, reaproveitamento e controle da des@otinfantil escolar;

- Executar todas as demais tarefas e atividades aeksatas com as aqui
descritas e do mesmo nivel de complexidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE OBRAS E CONSTRUCAO
SIMBOLO: AgOC

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Fundamental Incompleto

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar na instalacdo e manutencao de instalabisulicas, tais como:
bebedouros, pias, valvulas e outros;

- Auxiliar nos servicos ligados a construcédo civdistcomo: edificacéo,
reparos de paredes, muros, calcadas, pinturasarprele argamassas e
outros;

- Executar tarefas de abertura e fechamento de t@mulato ao cemitério
municipal;

- Executar tarefas de alvenaria, carpintaria, hidraukletricidade e pintura
de imoveis do Municipio;

- Manter a limpeza das ferramentas, afiando o cormantendo-as em
perfeito estado para utilizagao;

- Auxiliar a fabricacdo de tubos e concretos pardilzacdo em obras de
canalizacdo, controle a erosdo e obras similalestecendo a betoneira
com material necessario, e posteriormente colocaaddormas a malha
ferro e o concreto pronto.

- Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE OBRAS E CONSTRUCAO

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar na instalacdo e manutencdo de instalad@idsaulicas, tais como:
bebedouros, pias, valvulas e outros;

- Auxiliar nos servicos ligados a construcdo ciaistcomo: edificacdo, reparos
de paredes, muros, calcadas, pinturas, prepangdmassas e outros;

- Executar tarefas de abertura e fechamento de tdmyloto ao cemitério
municipal,

- Executar tarefas de alvenaria, carpintaria, hidtauleletricidade e pintura de
imoveis do Municipio;

- Manter limpeza das ferramentas, afiando o cortentemao-as em perfeito
estado para utilizacéo;

- Auxiliar a fabricacdo de tubos e concretos paratilzacdo em obras de
canalizacdo, controle a erosdo e obras similatesstecendo a betoneira com
materiais necessario, e posteriormente colocanddarmas a malha ferro e o
concreto pronto.

- Realizar pintura de imoveis do Municipio;

- Realizar reparos nas instalacdes hidraulicas, ivanflo tubos e outros
similares;

- Realizar substituicdo e reparo de materiais et&ritanificados;

- Efetuar assentamento de portas, batentes, azuMpr®s, loucas e metais
sanitarios;

- Executar a montagem de divisérias, bem como alagsta e reparacdo de
fechaduras;

- Auxiliar no remanejamento de carga e descarga itelles, moveis e materiais
das diversas instalagdes das diversas unidades;

- Confeccionar pecas de madeira, de acordo com deseplojetos, croqui ou
instrucdes, trabalhando a madeira riscada, corifatmloeando ou fazendo
entalhes para obter a forma desejada;

- Colocar dobradicas, puxadores, trincos e outrosesaésios, realizando
acabamento;

- Realizar reparos e ou acabamento em pecas de madamoveis em geral,
lixando, encerrando, pintando, atendendo as ex@&mstéticas que o trabalho
requer,;

- Executar pinturas em paredes, pecas de madeiexra) f

- Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE OBRAS E CONSTRUCAO

NIVEL: I
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar nos servicos ligados a construcdo civdistcomo: edificactes,
reparos de paredes, muros, calgadas, pinturasasput

- Executar tarefas de alvenaria, carpintaria, hidraukletricidade e pintura
de imoveis do Municipio;

- Construir ou reparar fundacoes, estruturas de etmarmado, lajes, pisos,
paredes, galerias, caixas subterraneas e outros;

- Efetuar assentamento de portas, batentes, azu@joss, loucas e metais
sanitarios;

- Executar a montagem de divisoérias, bem como alawsta e reparacdo de
fechaduras, colocar dobradicas, puxadores, trimcamitros acessorios,
realizando acabamento;

- Confeccionar pecas de madeira, de acordo com desentojetos, croqui
ou instrugdes, trabalhando a madeira riscada, rawiatorneando ou
fazendo entalhes para obter a forma desejada;

- Montar as partes, encaixando-as e fixando-as cday para formar o
conjunto projetado, finalizando-o;

- Reparar elementos de madeira, substituindo totgbaraialmente pecas
desgastadas ou deterioradas ou fixando partess qudta recompor sua
estrutura;

- Efetuar a colocacdo de encanamento em instalagde®rsas e outros,
analisando desenhos, esquemas, especificacOess ioftrmacoes;

- Realizar reparos e ou acabamento em pecas de madaiiveis em geral;

- Executar pinturas em paredes, pecas de madeiexroy f

- Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE OBRAS E CONSTRUCAO

NIVEL: IV ,
HABILITACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO COM
CURSO PROFISSIONALIZANTE NA AREA

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Auxiliar nos servicos ligados a construcédo civdistcomo: edificacéo,
reparos de paredes, muros, calgcadas, pinturasasput

- Executar tarefas de abertura e fechamento de t&mulato ao cemitério
municipal;

- Construir ou reparar fundacoes, estruturas de etmarmado, lajes, pisos,
paredes, galerias, caixas subterraneas e outros;

- Efetuar assentamento de portas, batentes, azwejoss, loucas e metais
sanitarios;

- Executar a montagem de divisoérias, bem como alagéta e reparacéo de
fechaduras, colocando dobradicas, puxadores, sriaocoutros acessorios,
realizando acabamento;

- Confeccionar pecas de madeira, de acordo com desentojetos, croqui
ou instrugdes, trabalhando a madeira riscada, rawtatorneando ou
fazendo entalhes para obter a forma desejada;

- Montar as partes, encaixando-as e fixando-as cday para formar o
conjunto projetado, finalizando-o;

- Reparar elementos de madeira, substituindo totgbawaialmente pecas
desgastadas ou deterioradas ou fixando partess sméica compor sua
estrutura;

- Realizar reparos e ou acabamento em pecas de maduiiveis em geral;

- Executar pinturas em paredes, pecas de madeiexroy f

- Estabelecer a sequéncia das operacfes a serentaglescaonsultando
plantas, esbocos, modelos e especificacOes, datardo e escolhendo o
material a ser utilizado na confeccao ou reparacao;

- Executar a marcacdo de pontos sobre a madeira aramlhada,
obedecendo as normas e dimensdes constantes dothaes croquis,
para orientar os cortes entalhados;

- Executar tarefas e atividades mais complexas eegigeem preparacao
especifica;

- Coordenar outras atividades assemelhadas;

Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE JARDINAGEM
SIMBOLO: AgSJ

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL:

- Manter a limpeza das ferramentas, afiando o carmantendo-as em
perfeito estado para utilizagao;

- Fazer servico de poda de arvores e plantas;

- Preparar mudas para reflorestamento de areas asiblic

- Fazer canteiro de mudas de flores, plantas e &yvore

- Cortar grama e jardinagem das reparticoes publicas;

- Fazer a manutencdo dos canteiros e arvores das pubkcas do
Municipio;

- Executar qualquer tipo de trabalho relacionado dapde arvores e
canteiro do Municipio;

- Executar outras tarefas assemelhadas;

Av. Presidente Getulio Vargas, 494 - Centro — Hdi3¢ 3259-1316 29



PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE JARDINAGEM
SIMBOLO: AgSJ

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL:

- Manter a limpeza das ferramentas, afiando o cormantendo-as em
perfeito estado para utilizagao;

- Fazer servico de poda de arvores e plantas;

- Preparar mudas para reflorestamento de areas asiblic

- Fazer canteiro de mudas de flores, plantas e &yvore

- Cortar grama e jardinagem das reparticoes publicas;

- Fazer a manutencdo dos canteiros e arvores das pubkcas do
Municipio;

- Executar qualquer tipo de trabalho relacionado dapde arvores e
canteiro do Municipio;

- Executar outras tarefas assemelhadas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE JARDINAGEM
SIMBOLO: AgSJ

NIVEL: 1l
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL:

- Manter a limpeza das ferramentas, afiando o carmantendo-as em
perfeito estado para utilizagao;

- Fazer servico de poda de arvores e plantas;

- Preparar mudas para reflorestamento de areas asiblic

- Fazer canteiro de mudas de flores, plantas e &yvore

- Cortar grama e jardinagem das reparticoes publicas;

- Fazer a manutencdo dos canteiros e arvores das pubkcas do
Municipio;

- Executar qualquer tipo de trabalho relacionado dapde arvores e
canteiro do Municipio;

- Executar outras tarefas assemelhadas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO DE JARDINAGEM
SIMBOLO: AgSJ

NIVEL: IV
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO COM
CURSO PROFISSIONALIZANTE NA AREA.

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Manter a limpeza das ferramentas, afiando o carmantendo-as em
perfeito estado para utilizagao;

- Fazer servico de poda de arvores e plantas;

- Preparar mudas para reflorestamento de areas asiblic

- Fazer canteiro de mudas de flores, plantas e &yvore

- Cortar grama e jardinagem das reparticoes publicas;

- Fazer a manutencdo dos canteiros e arvores das pubkcas do
Municipio;

- Executar qualquer tipo de trabalho relacionado dapde arvores e
canteiro do Municipio;

- Executar outras tarefas assemelhadas;
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CARGO: AGENTE OPERADOR DE MAQUINA
SIMBOLO: AgOM

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/FUNCAO/NIVEL

- Operar e dirigir trator, maquinas moto niveladqra, carregadeira, retro
escavadeira e outros veiculos assemelhados, reddizeerraplenagem,
aterros, nivelamento, desmatamento e atividadeslatas;

- Dirigir outros veiculos automotores quando necéssar

- Efetuar inspecdo em equipamentos rodoviarios,iganflo suas condi¢des
de uso e tomando as providéncias necessariasnaasusencao;

- Executar outras tarefas e atividades que exijapapagao especifica.

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, e na substituicAo de pecas e regulad@snveiculos e
maquinarios.

- Executar outros servigcos assemelhados, quandaaadtic
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE OPERADOR DE MAQUINA

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/FUNCAO/NIVEL

- Operar e dirigir trator, maquinas moto niveladqa,carregadeira, retro
escavadeira e outros veiculos assemelhados, redizeerraplenagem,
aterros, nivelamento, desmatamento e atividadeslatas;

- Dirigir outros veiculos automotores quando necéssar

- Efetuar inspecdo em equipamentos rodoviarios,iganflo suas condi¢des
de uso e tomando as providéncias necessariasnaasudencao;

- Executar outras tarefas e atividades que exijapapagdo especifica.

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, € na substituicio de pecas e reguladmsnveiculos e
maquinarios.

- Executar outros servigcos assemelhados, quandaaadtic
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE OPERADOR DE MAQUINA

NIVEL: 1l
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Operar e dirigir trator, maquinas moto niveladqa,carregadeira, retro
escavadeira e outros veiculos assemelhados, redizeerraplenagem,
aterros, nivelamento, desmatamento e atividadeslatas;

- Dirigir outros veiculos automotores quando necéssar

- Efetuar inspecdo em equipamentos rodoviarios,iganflo suas condi¢des
de uso e tomando as providéncias necessariasnaasusencao;

- Executar outras tarefas e atividades que exijapapagdo especifica.

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, € na substituicio de pecas e reguladmsnveiculos e
maquinarios.

- Executar outros servigcos assemelhados, quandaaadtic
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE OPERADOR DE MAQUINA

NIVEL: IV
TITULAQAQ EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (SEM
HABILITACAO ESPECIFICA)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Operar e dirigir trator, maquinas moto niveladop® carregadeira,
retroescavadeira e outros veiculos assemelhadosilizaredo
terraplenagem, aterros, nivelamento, desmatameativiéades correlatas;

- Dirigir outros veiculos automotores quando necéssar

- Efetuar inspecdo em equipamentos rodoviarios,iganflo suas condi¢oes
de uso e tomando as providéncias necessariasnaasudencao;

- Executar outras tarefas e atividades que exijapeapagdo especifica.

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, € nha substituicio de pecas e reguladmsnveiculos e
maquinarios.

- Executar outros servigcos assemelhados, quandaaadtic
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE MOTORISTA
SIMBOLO: AgM

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Dirigir veiculos de pequeno, médio e grande paitssde que tenha a
habilitacdo necesséria;

- Dirigir 6nibus escolares, desde que possua hajdlitaxigida;

- Controlar o consumo de combustiveis, quilometragernubrificacao,
objetivando a manutencao do veiculo;

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, € na substituicAo de pecas e regulad@snveiculos e
maquinarios.

- Realizar outras atividades de conducéo de veicglmsdo solicitado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE MOTORISTA

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Dirigir veiculos de pequeno, médio e grande paitsde que tenha a
habilitacdo necessaria;

- Dirigir 6nibus escolares, desde que possua hatdltaxigida;

- Controlar o consumo de combustiveis, quilometragenubrificacéo,
objetivando a manutencao do veiculo;

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, € na substituicio de pecas e reguladmsnveiculos e
maquinarios;

- Realizar outras atividades de conducéo de veicgl@s)do solicitado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE MOTORISTA

NIVEL: 1l
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Dirigir veiculos de pequeno, médio e grande paitsde que tenha a
habilitacdo necessaria;

- Dirigir 6nibus escolares, desde que possua hafdltaxigida;

- Controlar o consumo de combustiveis, quilometragenubrificacéo,
objetivando a manutencao do veiculo;

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, € na substituicio de pecas e reguladmsnveiculos e
maquinarios;

- Realizar outras atividades de conducéo de veicgl@s)do solicitado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE MOTORISTA

NIVEL: IV
TITULAQAQ EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (SEM
HABILITACAO ESPECIFICA)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Dirigir veiculos de pequeno, médio e grande paitsde que tenha a
habilitacdo necessaria;

- Dirigir 6nibus escolares, desde que possua hajdlitaxigida;

- Controlar o consumo de combustiveis, quilometragerntubrificacao,
objetivando a manutencao do veiculo;

- Acompanhamento e inspecdo na montagem e desmontigenotores,
carrocerias, € nha substituicio de pecas e reguladmsnveiculos e
maquinarios;

- Realizar outras atividades de conducéo de veicglmsdo solicitado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
SIMBOLO: AgAA

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Organizar e manter controle e guarda de documentdsrmacoes;

- Atender telefones, transmitindo os recados as pesso

- Levar e trazer documentos de uma unidade para, ouiaado solicitado;

- Efetuar anotacfes e transmitir os recados aos demwaiidores;

- Preencher impressos de requerimentos e outros @otos)

- Atendimento ao publico;

- Receber requisicbes de material, conferindo ascégagbes contidas
guanto a discriminacao, quantidade, tipo e tamaphi@ armazenar e/ ou
distribuir os materiais as unidade solicitantes;

- Controlar a entrada e saida de material;

- Organizar e controlar arquivos e ficharios;

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativasemes as secretarias das
unidades escolares e departamentos de educacéo;

- Exercer atividades auxiliares de organizacdo, aoqu controle em
Biblioteca municipal;

- Agendar consultas médicas nos Postos de Saude;

- Auxiliar nas atividades de protocolo e cadastros;

- Efetuar todas as demais funcdes de carater adrativust correlatas e de
mesmo nivel de complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO INCOMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Organizar e manter controle e guarda de documentdsrmacoes;

- Atender telefones, transmitindo os recados as pesso

- Preencher impressos de requerimentos e outros éntos,

- Atendimento ao publico;

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativasemes as secretarias das
unidades escolares e departamentos de educacéo;

- Auxiliar no trabalho de fiscalizacao de tributos

- Redigir e digitar oficios, circulares, memorand@si&os;

- Efetuar célculos simples e conferéncias numéricas;

- Efetuar registro de documentos a fim de atende@easssidades do setor;

- Efetuar todas as demais funcdes de carater adratiust correlatas e de
mesmo hivel de complexidade e responsabilidade.

- Exercer atividades auxiliares de organizacdo, woque controle em
Biblioteca municipal;

- Agendar consultas médicas nos Postos de Saude;

- Auxiliar nas atividades de protocolo e cadastros;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NIVEL: 1l
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Organizar e manter controle e guarda de documentos;

- Atender telefones, transmitindo os recados as pesso

- Auxiliar no trabalho de fiscalizagcao de tributosomtabilidade;

- Redigir e digitar oficios, circulares, memorandmsadros demonstrativos
e outros;

- Efetuar célculos simples e conferencias numéricas;

- Coordenar as atividades dos demais servidorestolg se solicitado;

- Efetuar todas as demais funcdes de carater adrativst correlatas e de
mesmo nivel de complexidade e responsabilidade.

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativaseimes as secretarias das
unidades escolares e departamentos de educacéo;

- Exercer atividades auxiliares de organizacdo, aoqu controle em
Biblioteca municipal;

- Agendar consultas médicas nos Postos de Saude;

- Auxiliar nas atividades de protocolo e cadastros;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NIVEL: IV
TITULAQAQ EXIGIDA:  ENSINO SUPERIOR COMPLETO (SEM
HABILITACAO ESPECIFICA)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Organizar e manter controle e guarda de documentos;

- Atender telefones, transmitindo os recados as pesso

- Auxiliar no trabalho de fiscalizagcao de tributos;

- Redigir e digitar oficios, circulares, memorandpsadros demonstrativos,
boletins de freqliéncia e outros;

- Coletar dados diversos, consultando pessoas, dotosperanscricoes,
publicacdes oficiais, arquivos, ficharios, efetuamdlculos para obter as
informacdes necessarias ao cumprimento da rotiminétrativa;

- Auxiliar no trabalho de fiscalizacao de tributosomtabilidade;

- Efetuar célculos simples e conferéncias numéricas;

- Efetuar registros, preenchimento de fichas, fornmgaquadros, carteiras
e outros, efetuando lancamento em livros consultatadlos em tabelas,
graficos e demais demonstrativos, a fim de atemadenecessidades do
setor;

- Efetuar todas as demais funcdes de carater adratiist correlatas e de
mesmo nivel de complexidade e responsabilidade.

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativasemes as secretarias das
unidades escolares e departamentos de educacéo;

- Exercer atividades auxiliares de organizacdo, woque controle em
Biblioteca municipal;

- Agendar consultas médicas nos Postos de Saude;

- Auxiliar nas atividades de protocolo e cadastros;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
SIMBOLO: AgAsA

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Atender telefones, transmitindo os recados aos iddnacionarios;

- Levar e trazer documentos de uma unidade para, ouiaado solicitado;

- Atender ao publico, fornecendo-lhes todas as irdgias solicitadas;

- Organizar e controlar arquivos e ficharios;

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativasemes as secretarias das
unidades escolares e do Departamento de Educacao;

- Exercer atividades de organizacdo, arquivo e clentde bibliotecas
escolares ou municipal,

- Agendar consultas médicas junto aos Postos de Saude

- Exercer atividades de protocolo e cadastro;

- Redigir e digitar oficios, circulares, memorandpsdros demonstrativos,
boletins de frequéncia, etc.,

- Auxiliar o secretario das unidades escolares doidiio;

- Conhecimentos basicos de informéatica, internett®pu

- Efetuar outras tarefas correlatas de inferior ousmme nivel de
complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Atender telefones, transmitindo os recados aos iddnzcionarios;

- Levar e trazer documentos de uma unidade para, quiaado solicitado;

- Atender ao publico, fornecendo-lhes todas as irgas solicitadas;

- Organizar e controlar arquivos e ficharios;

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativaseimtes as secretarias das
unidades escolares e do Departamento de Educacao;

- Exercer atividades de organizacdo, arquivo e clentde bibliotecas
escolares ou municipal;

- Agendar consultas médicas junto aos Postos de Saude

- Exercer atividades de protocolo e cadastro;

- Redigir e digitar oficios, circulares, memorandpsdros demonstrativos,
boletins de frequéncia, etc.,

- Auxiliar o secretario das unidades escolares doidiio;

- Conhecimentos basicos de informéatica, internett®pu

- Efetuar outras tarefas correlatas de inferior ousmee nivel de
complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NIVEL: Il

TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO (COM CURSO
PROFISSIONALIZANTE EM NIiVEL TECNICO)

(Considera-se como habilitacdo especifica os culsdsecnico em
Contabilidade e Técnico em Computacéo, em nivelahéd

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Atender telefones, transmitindo os recados aos iddnacionarios;

- Levar e trazer documentos de uma unidade para, quiaado solicitado;
- Atender ao publico, fornecendo-lhes todas as irgas solicitadas;

- Organizar e controlar arquivos e ficharios;

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativaemes as secretarias das

unidades escolares e do Departamento de Educacéo;

- Exercer atividades de organizacdo, arquivo e clentde bibliotecas
escolares ou municipal;

- Agendar consultas médicas junto aos Postos de Saude

- Exercer atividades de protocolo e cadastro;

- Redigir e digitar oficios, circulares, memorandpsdros demonstrativos,
boletins de frequéncia, etc.,

- Auxiliar o secretario das unidades escolares doidfjio;

- Conhecimentos basicos de informéatica, internett®pu

- Efetuar outras tarefas correlatas de inferior ousmee nivel de
complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NIVEL: IV

TITULAQAQ EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (SEM
HABILITACAO ESPECIFICA, EXCLUIDOS OS CURSOS DE CURT
DURACAO E PRESENCIAIS)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Atender telefones, transmitindo os recados aos iddonacionarios;

- Levar e trazer documentos de uma unidade para, quiaado solicitado;

- Atender ao publico, fornecendo-lhes todas as irgas solicitadas;

- Organizar e controlar arquivos e ficharios;

- Efetuar os trabalhos e tarefas administrativasemtes as secretarias das
unidades escolares e do Departamento de Educacéo;

- Exercer atividades de organizacdo, arquivo e clentde bibliotecas
escolares ou municipal;

- Agendar consultas médicas junto aos Postos de Saude

- Exercer atividades de protocolo e cadastro;

- Redigir e digitar oficios, circulares, memorandpsdros demonstrativos,
boletins de frequéncia, etc.,

- Auxiliar o secretario das unidades escolares doidfjio;

- Conhecimentos basicos de informéatica, internett®pu

- Efetuar outras tarefas correlatas de inferior ousmee nivel de
complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO
SIMBOLO: AgAd

NIVEL: |
T|TULA(;AQ EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO (SEM
HABILITACAO ESPECIFICA)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Organizar e manter controle e guarda de documentos;

- Atender telefones, transmitindo os recados as pessom as reservas
necessarias;

- Levar e trazer documentos de uma unidade para, ouiaado solicitado;

- Efetuar anotagbes e transmitir os recados aos demaiidores;

- Preencher impressos de requerimentos e outros éotos)

- Auxiliar no trabalho de fiscalizacao de tributosomtabilidade;

- Preencher impressos de requerimentos e outros éotos)

- Atender o publico fornecendo-lhes todas as infofeac de que
necessitam;

- Redigir memorandos, oficios e relatérios simples;

- Efetuar todas as demais funcbes administrativagleteis e de mesmo ou
inferior nivel de complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

NIVEL: Il

TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO (COM
HABILITACAO ESPECIFICA)

(Considera-se como habilitacdo especifica os cumes Técnico em
Contabilidade e Técnico em Computacédo, em nivelian@dmprovados pd
entidade reconhecida)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Organizar e manter controle e guarda de documentos;

- Auxiliar na confeccao da folha de pagamento doadaes, efetuando os
descontos previstos em leis ou autorizados e detancio o0 seu
encaminhamento;

- Preencher impressos, requerimentos e outros dot¢osnemara
atendimento aos municipes;

- Fiscalizar o cumprimento pelos contribuintes dogoagnto dos tributos
municipais;

- Atender o publico fornecendo-lhes todas as infofmac de que
necessitam;

- Redigir memorandos, oficios, requerimentos, rel@$dre outros
documentos administrativos;

- Auxiliar nos trabalhos de contabilidade municipal;

- Executar as tarefas de emissao de notas fiscaiodator rural;

- Executar tarefas béasicas de informatica , inteFraitros;

- Supervisionar as atividades de protocolo e cadastro

- Gerenciar convénios e acompanhar processos aeéoite compras;

- Efetuar todas as demais funcbes administrativagleteis e de mesmo ou
inferior nivel de complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

NIVEL: 1l

TITULACAO EXIGIDA: CURSO SUPERIOR COMPLETO
(SEM HABILITACAO ESPECIFICA, EXCLUIDOS OS CURSOS D
CURTA DURACAO E PRESENCIAIS)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Preencher impressos de requerimentos e outros éotos)
- Auxiliar no trabalho de fiscalizacao de tributosomtabilidade;

E

- Fiscalizar o cumprimento pelos contribuintes dogoagnto dos tributos

municipais;

- Atender o publico fornecendo-lhes todas as infodmac de que

necessitam;

- Redigir memorandos, oficios e relatérios e outroscuthentos

administrativos;
- Auxiliar nos trabalhos da contabilidade municipal;
- Executar as tarefas de emissao de notas fiscgiodator rural;
- Supervisionar e coordenar as atividades de pratecohdastro;
- Gerenciar os convénios e acompanhar os processicgalio e compras

- Efetuar todas as demais funcdes administrativagletes e de mesmo ou

inferior nivel de complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

NIVEL: IV
TITULACAO EXIGIDA: CURSO SUPERIOR COMPLETO (COM
HABILITACAO ESPECIFICA)
(Considera-se habilitacdo especifica 0s cursos risuge de gestdo |e
correlatos, Administracdo de Empresas, Ciéncias tdbers, Ciéncia
Econdmicas e Ciéncias da Computacdo em nivel dkiagdo plena ou pos
graduacao)

[92)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Confeccionar a folha de pagamento dos servidofesiasdo os descontos
previstos em leis ou autorizados e determinanda@acaminhamento;

- Coordenar a contabilidade do Municipio, efetuand® rmlatorios
periodicos a serem divulgados e ou encaminhadadsilaanal de Contas;

- Controlar a parte financeira do Municipio, acom@ao e
supervisionando as receitas recebidas e as despaiasadas;

- Efetuar os empenhos e os respectivos cheques ensodeg pagamento;

- Acompanhar e controlar as contas bancarias dossactdinanceiros do
Municipio;

- Fiscalizar o cumprimento pelos contribuintes dogoagnto dos tributos
municipais;

- Auxiliar na elaboracgéo e interpretacdo da Lei destizes Orgcamentarias
e na Lei Orcamentaria Anual;

- Orientar os Assessores, Diretores de DepartamentObefe de Setores
sobre os principios, a organizacdo e controle danoento municipal;

- Executar tarefas béasicas de informatica, intermeites;

- Assessorar e orientar os demais servidores, Dag@ISecretarios sobre a
correta aplicacéo das verbas e recursos finangeiros

- Efetuar todas as demais fungdes administrativaelates e de mesmo
nivel de complexidade e responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR DE ENFERMAGEM
SIMBOLO: Ag AF

NIVEL |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Proceder a triagem dos pacientes;

- Efetuar a esterilizacdo de material médico e cicarg

- Efetuar pequenos curativos;

- Fazer inalagdes;

- Exercer atividades de agentes comunitarios de saude

- Executar outras tarefas correlatas e de igual rdeelcomplexidade e
responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR DE ENFERMAGEM

NIVEL Il
TITULAQAQ EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO (SEM
HABILITACAO ESPECIFICA)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Proceder a triagem dos pacientes;

- Fazer visitas domiciliares para acompanhamentcadeimes, orientando-
0s para continuidade dos medicamentos;

- Acompanhar os pacientes portadores de doencas edagao assistida;

- Visitar e controlar o uso de medicacao no domialiwontrolar dieta;

- Conhecimentos basicos de informéatica, internettmsu

- Efetuar a esterilizacdo de material médico, ciaorg odontologico;

- Efetuar pequenos curativos;

- Fazer inalagdes;

- Executar outras tarefas correlatas e de igual rdeecomplexidade e
responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR DE ENFERMAGEM

NIVEL: Il

TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO (COM
HABILITACAO ESPECIFICA EM NIVEL DE AUXILIAR)

(Considera-se habilitacdo especifica os cursos rea éa enfermagen
concluidos em nivel médio, na modalidade de aukilia

=)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Efetuar a relagcdo de medicamentos para compratelmode estoque;
- Auxiliar na organizacédo e controle dos medicamed@darmacia e su
distribuicao;

a

- Efetuar o controle e manutencdo dos aparelhos pagantos sob sua

responsabilidade;

- Administrar a compra de materiais de consumo dndgelza necessarios

ao funcionamento do setor;
- Acompanhar e auxiliar o paciente nas atividadgarée pos consultas;

- Administrar as consultas médicas, encaminhandtdralgpara os setores

competentes;

- Fazer visitas domiciliares para acompanhamentcademes, orientando-

0s para continuidade dos medicamentos;

- Coordenar as atividades da secretaria da unidasa(die;

- Executar atividades da vigilancia sanitaria;

- Conhecimento béasico de informatica, internet eosuitr

- Executar atividades administrativas do servicoaigls;

- Auxiliar nos trabalhos do laboratério clinico quantecessario;

- Executar outras tarefas correlatas e de igual rdeecomplexidade
responsabilidade.

e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE AUXILIAR DE ENFERMAGEM

NIVEL: IV
TITULAQAQ EXIGIDA:  ENSINO SUPERIOR COMPLETO (SEM
HABILITACAO ESPECIFICA)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Digitar a relacdo de medicamentos para compra teatere estoque;

- Auxiliar na organizagao e controle dos medicamed@darmacia e sua
distribuicao;

- Efetuar o controle e manutencdo dos aparelhos pagantos sob sua
responsabilidade;

- Administrar a compra de alimentos, materiais desgo e de limpeza
necessarios ao funcionamento do setor;

- Acompanhar e auxiliar o paciente nas atividadgarée pos consultas;

- Administrar as consultas médicas, encaminhanddéralapara o setor
competente;

- Fazer visitas domiciliares para acompanhamentoadesptes, orientado-
0s para continuidade dos medicamentos;

- Coordenar as atividades da secretaria da unidasa(die;

- Executar atividades da vigilancia sanitaria;

- Conhecimentos basicos de informéatica, internett®su

- Executar atividades administrativas do servicoailgls;

- Auxiliar nos trabalhos do laboratorio clinico quamtkcessario;

- Executar outras tarefas correlatas e de igual rdeekcomplexidade e
responsabilidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO TECNICO — TECNICO EM
RADIOLOGIA
SIMBOLO: AgST - TR

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO (com curso
profissionalizante)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Realizar exames gerais de sua competéncia utibizeedde técnicas
apropriadas para esse fim;

- Anotar em fichas apropriadas, dados importantesativeb aos
radiodiagndsticos, informado ao radiologista quatqanormalidade;

- Fazer radiografias, reverter e ampliar filmes gekaadiograficas;

- Zelar pela conservacao dos equipamentos;

- Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO TECNICO — TECNICO EM
RADIOLOGIA

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (fora da area
de atuacao)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Realizar exames gerais de sua competéncia utilizaedde técnicas
apropriadas para esse fim;

- Anotar em fichas apropriadas, dados importantesativeb aos
radiodiagndsticos, informado ao radiologista quatqanormalidade;

- Fazer radiografias, reverter e ampliar filmes eakaadiograficas;

- Zelar pela conservacéo dos equipamentos;

- Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO TECNICO — TECNICO EM
RADIOLOGIA

NIVEL: 1l
T|TULA(;AQ EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (NA ARE/
DE ATUACAO)

P

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Realizar exames gerais de sua competéncia utilizaedde técnicas
apropriadas para esse fim;

- Anotar em fichas apropriadas, dados importantesativeb aos
radiodiagndsticos, informando ao radiologista quaes anormalidades;

- Fazer radiografias, reverter e ampliar filmes gakaadiograficas;

- Zelar pela conservacéo dos equipamentos;

- Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO TECNICO — TECNICO EM
AGROPECUARIA
SIMBOLO: AgST -TA

NIVEL: |
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO (Com curso
profissionalizante)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Desempenhar tarefas ligadas a agricultura, fiswadia o comércio de
defensivos agricolas, mudas e sementes, efetuaadantdamentos,
inspecionando o comércio, coletando amostras,icanifo a existéncia de
pragas e doencas, auxiliando ainda no planejameatgropriedades
agropecuarias;

- Participar na execucao de projetos e programastdesgio rural;

- Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO TECNICO - TECNICO EM
AGROPECUARIA

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (fora da éare
de atuacao)

ra

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Desempenhar tarefas ligadas a agricultura, fisowadia o comércio d

e

defensivos agricolas, mudas e sementes, efetuaadantamentos,
inspecionando o comércio, coletando amostras,icanifo a existéncia de

pragas e doencas, auxiliando ainda no planejaméeat@ropriedade
agropecuarias;

- Participar na execucao de projetos e programastdrs@o rural;

- Executar outras tarefas assemelhadas.

S
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE DE SERVICO TECNICO — TECNICO
EM AGROPECUARIA

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (com curso
profissionalizante)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL:

Desempenhar tarefas ligadas a agricultura, fismadia o comércio de
defensivos agricolas, mudas e sementes, efetuaadantamentos,
inspecionando o comércio, coletando amostras,icanifo a existéncia de
pragas e doencas, auxiliando ainda no planejameatgropriedades
agropecuarias;

Participar na execucao de projetos e programastdasdo rural;

Executar outras tarefas assemelhadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ASSISTENTE SOCIAL
SIMBOLO: AgAS

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | — CURSO SUPERIOR EM SERVICO SOCIAL E INSCRICAO
NO CRAS

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (especializacido) NA AREA
DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Coordenar, elaborar, executar, supervisionar daavestudos, pesquisas,
planos, programas e projetos na area de Servigal $ocMunicipio;

- Planejar, organizar e administrar programas e fa®jdo 6rgao de acéo
social do Municipio;

- Realizar vistorias, pericias técnicas, laudos [@sic informacbes e
pareceres sobre a matéria de Servi¢o Social;

- Coordenar as acdes das associagdes, nucleos, sceldtrestudo e de
pesquisas em Servico Social no ambito da Admig&oaMunicipal;

- Realizar todas as demais tarefas e atribuicbegritesy a sua formacgéao
universitaria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ODONTOLOGO
SIMBOLO: AgO

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | - CURSO SUPERIOR EM ODONTOLOGIA e INSCRICAO
NO CRO

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (especializacio) NA ARE/
DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Prescrever e aplicar especialidades farmacéuteasal interno e externo,
indicadas em Odontologia;
- Atestar no setor de sua atividade profissionahdest morbidos e outros,

inclusive para justificacao de faltas ao empreggstados, licencas, laudos

e outras informacoes;

- Proceder a pericia odontolegal e adontoadminig#ati

- Aplicar anestesia local e truncular;

- Prescrever e aplicar medicacdo de urgéncia no dasacidentes graves
que comprometam a vida e a saude do paciente;

- Utilizar, no exercicio da funcdo de perito-odong@lp em casos de
necropsia, as vias de acesso do pescoco e da rabeca

- Examinar os dentes e a cavidade bucal, procedeselmecessério, a
profilaxia, restauracdo, extracdo, curativos, Inatatos radiculares,
cirurgia e protese odontolégica preventiva, origiita de higiene e
educacédo odonto-sanitéria;

- Acompanhar a evolucdo do tratamento, anotando desjoscificos para
relatorios estatisticos;

- Participar de planejamento, execucao, supervisienavaliar programas
educativos de profilaxia dentaria e servicos odogtoos, prevendo
recursos para a concretizacao do trabalho;

- Executar servicos de radiologia dentéria;

- Programar, coordenar e supervisionar servicos otimicos;

- Realizar outras atividades inerentes a sua formag&ersitaria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE ENFERMEIRO
SIMBOLO: AgE

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | — CURSO SUPERIOR EM ENFERMAGEM e INSCRICAO NO
COREN

NIVEL Il — CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

Direcdo do 6rgdo de enfermagem integrante da esdrbtisica da instituicdo de saude,
chefia de servigo e de unidade de enfermagem;

Organizacéo e direcdo dos servicos de enfermagem suas atividades técnicas e
auxiliares;

Planejamento, organizacdo, coordenacdo, execuca@vakacdo dos servicos da

assisténcia de enfermagem;

Consultoria, auditoria e emisséo de parecer sohtéria de enfermagem;

Consulta de enfermagem;

Prescricdo da assisténcia de enfermagem;

Cuidados diretos de enfermagem a pacientes gravesisco de vida;

Cuidados de enfermagem de maior complexidade g#gengue exijam conhecimentos

cientificos adequados e capacidade de tomar dedis@eliatas;

Como integrante de equipe de saude:

Participar do planejamento, da execucédo e da géalide programas de saude publica
materno-infantil, imunizacao;

Participar de inquéritos epidemiolégicos em progrsnide educacgdo sanitéria da
populacao;

Prescricdo de medicamentos previamente estabedemigrogramas de saude publica
e em rotina aprovada pela instituicdo de saude;

Participagdo na elaboracdo de medidas de prevencaatrole sistematico de danos
gue possam ser causados aos pacientes duranist@nass de enfermagem,;
Participacdo na prevencdo e controle das doeneasntissiveis em geral e nos
programas de vigilancia epidemioldgica;

Prestacdo de assisténcia de enfermagem a gegiarttejente, puérpera e ao recém-
nascido;

Participacdo nos programas e nas atividades deé&ssa integral a saude individual e
de grupos especificos, particularmente daquelesitdrios e de alto risco;
Acompanhamento da evolucéo e do trabalho de parto;

Execucéo e assisténcia obstétrica em situacdo degéntia e execucdo do parto sem
distocia.

Participacdo em programas e atividades de educagditaria, visando a melhoria de
saude do individuo, da familia e da populacéo enal;ge

Realizar outras atividades inerentes a sua formag@&ersitaria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE FONOAUDIOLOGO
SIMBOLO: AgF

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL: | — CURSO SUPERIOR EM FONOAUDIOLOGIA e
INSCRICAO NO CRFA

NIVEL: Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO:

- Desenvolver trabalho de prevencao no que se raférea de comunicacao
escrita e oral, voz e audicéo;

- Participar de equipes de diagnéstico, realizandoavaliacdo da
comunicacao oral e escrita, voz e audicao;

- Projetar, dirigir ou efetuar pesquisas fonoaudigig, estabelecendo
plano de treinamento ou terapéutico, com base mgmsticos;

- Realizar terapia fonoaudiolégica dos problemas aunicacdo oral e
escrita, voz e audicao, aperfeicoando os padroeszla da fala;

- Colaborar em assuntos fonoaudiolégicos ligadogra®aiéncias;

- Supervisionar profissionais e alunos em traballegsidos e praticos de
fonoaudiologia;

- Participar da equipe de orientacdo e planejamentwla, inserindo
aspectos preventivos ligados a assuntos fonoagtiok)

- Dar parecer fonoaudiol6gico, na area da comunicag#oe escrita, voz e
audicao;

- Realizar outras atividades inerentes a sua formaig&ersitaria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE MEDICO
SIMBOLO: AgMe

TITULACAO EXIGIDA: )
NIVEL | - CURSO SUPERIOR EM MEDICINA — INSCRICAO NO
CRM

NIVEL Il - CURSO DE POS GRADUAGAO EM NIVEL DE
ESPECIALIZAGAO , ) ,
NIVEL Il - CURSO DE POS GRADUAGAO EM NIVEL DE

RESIDENCIA MEDICA

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Participar de formulacdo de diagndstico de sauddiga) realizando
levantamento da situacdo de servicos de sauddjficemdo prioridade
para determinac&o dos programas a serem deseroglvid

- Elaborar, coordenar, supervisionar e executar planarogramas de saude
publica, direcionando as atividades médico-saasari

- Elaborar e coordenar a implantacdo de normas denaagdo e
funcionamento dos servicos de saude;

- Emitir opinido acerca da padronizacédo, aquisicétrilouicao, instalacdo e
manutencao de equipamentos e materiais para dassalde;

- Participar dos programas de atualizacdo e apedeiento das pessoas
gue atuam na area de saude;

- Prestar atendimento médico preventivo, terapéuticode emergéncia,
examinando, diagnosticando, prescrevendo tratamerpicestando
orientacao e solicitando hospitalizacdo e examemdp necessarios;

- Participar de juntas médicas, avaliando a capaeidatborativa de
pacientes, verificando as suas condi¢des de saude;

- Emitir laudos para admissdo, concessao de licemgasentadoria por
invalidez, readaptacéo, emissao de carteira eadtestle sanidade fisica e
mental;

- Efetuar a andlise, a avaliacdo, a revisdo e a \@sper técnico
administrativa de contas hospitalares;

- Realizar outras atividades inerentes a sua formaig&ersitaria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE NUTRICIONISTA
SIMBOLO: AgN

TITULACAO EXIGIDA: ) )
NIVEL | — CURSO SUPERIOR EM NUTRICAO e INSCRICAO NO
CRN

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUAGAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Planejamento, organizacéo, direcédo, supervisa@leagio de servicos de
alimentacao, nutricdo e estudos dietéticos;

- Assisténcia e educacdo nutricional, voltada a icodede ou
individualmente,;

- Assisténcia dietoterapica ambulatorial, prescresendolanejando,
analisando, supervisionando e avaliando dietasqrdesmos;

- Prescricdo de suplementos nutricionais, necessarmsnplementacéo de
dietas;

- Gerenciamento de projetos para desenvolvimento dedufps
alimenticios, visando o melhor aproveitamento dosemtos usados na
alimentacéao infantil nas escolas;

- Atuar em programas de salde, estudos e trabalhmerimentais em
alimentacéao e nutricéo;

- Orientacdo de trabalhos dos auxiliares, supenasido o0 preparo e
distribuicao de alimentacéo;

- Assisténcia e treinamento especializado em aliménta nutricao;

- Controle de qualidade de géneros e produtos aliniestt

- Participacdo em inspecdes sanitarias relativasneios;

- Realizar de outras atividades inerentes a sua f@oaniversitaria;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — Lei n° 714 de 21/06/2005

CARGO: AGENTE PSICOLOGO
SIMBOLO: AgP

TITULACAO EXIGIDA: )
NIVEL | - CURSO SUPERIOR EM PSICOLOGIA e INSCRICAO NO
CRP

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUAGAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Utilizar métodos e técnicas psicolégicas, visando diagnaostico,
observando reagcdes e comportamento individuais;

- Participar de selecdo de equipes, recrutamentojnatnento,
acompanhamento e avaliacdo de desempenho de pessoal

- Planejar, coordenar, executar atividades de awaiae orientacao
psicoldgica, participando de programas de apoio;

- Pesquisar, implantar novas metodologias de trapalho

- Orientar quanto as formas mais adequadas de atenidine disciplina,
observando o ajustamento e a interacdo do indiyiduo

- Atuar na orientacdo psicopedagodgica, prestando li@wd outros
profissionais da area educacional;

- Prestar colaboracdo em assuntos psicologicos bgadotras ciéncias;

- Realizar outras atividades inerentes a sua formaig&ersitaria.
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CARGO: AGENTE FISIOTERAPEUTA
SIMBOLO: AgF

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | - CURSO SUPERIOR EM FISIOTERAPIA e INSCRICAO NO
CREFITO

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Executar métodos e técnicas fisioterapicos conmalifiade de restaurar,

desenvolver e conservar a capacidade fisica demtaci

- Executar métodos e técnicas terapéuticas e recnzagicom a finalidade

de restaurar e conservar a capacidade mental cenfgc

- Acompanhar e ajudar a equipe médica do municipicenaperacdo dos

pacientes;
- Promover atividades junto aos servidores publicdgetvando a
recuperacao e elevacao de sua auto-estima;

- Desenvolver projetos objetivando a reducdo desssseno trabalho junto

aos servidores publicos municipais;
- Realizar outras atividades inerentes a sua formaig&ersitaria.
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CARGO: AGENTE FARMACEUTICO/BIOQUIMICO
SIMBOLO: AgFB

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | - CURSO SUPERIOR EM FARMACIA, OU HABILITACAO
EM BIOQUIMICA E INSCRICAO NO CRF

NIVEL Il — CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/FUNCAO/NIVEL

1 — FUNCAO FARMACEUTICO

- Responsavel técnica pela farmacia do Posto de Sauieipal;

Elaboracéo e envio de relatérios mensais para Rdgibnal de Saude dos
programas estaduais de cloroquina 150 Mg, Insulihanseniase,
tuberculose e Parana sem dor;

Elaboracéo e envio de relatorio trimestral par&2Regional de Saude do
Programa Estadual de Saude Mental e Neurologia;

Elaboracédo e envio de relatérios mensais de ergenpes e trimestral de
psicotrépicos para a visa municipal,

Recebimento e conferéncia dos medicamentos adgglivich Pr Saude ou
Via Fundo Municipal Financeiro consorcio;

Conferéncia dos medicamentos fornecidos pela Fé@oda@svaldo Cruz;
Dispensacéao e orientacao sobre uso correto de ameelitos presentes na
UBS;

Controle de estoque, ou seja, saida e entrada dkcamentos do
almoxarifado;

Elaboracdo e preenchimento de fichas de controlehigertensos,
diabéticos, pacientes psiquiatricos, preservatvosntraceptivos orais;
Programacao de medicamentos do consorcio Parad&;Sau

Envio de relatorio trimestral do SIFAB referentprastacédo de contas do
consorcio Parana Saude;

Cadastro e aquisicdo de medicamentos de uso congara pessoas
carentes;

Realizar outras atividades inerentes a sua formag@&ersitaria.
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2 — FUNCAO BIOQUIMICO

- Responsabilidade técnica pelo laboratério de asldinicas perante ao
Conselho Regional de Farmacia;

- Responsabilidade técnica pelo laboratério de aslitinicas perante aos
orgaos publicos afins;

- Responsavel pela supervisao e coleta de mateaesepames;

- Preparacéo de solucdes e corantes para realizagg@uhes;

- Realizacao de exames: sangue, fezes, urina e deetaeoes;

- Confeccdes de laudos de exames;

- Elaboracao de relatérios de producédo quando salos;

- Controle e distribuicdo do receituario azul,

- Realizar outras atividades inerentes a sua formag&ersitaria.
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CARGO: AGENTE ENGENHEIRO CIVIL
SIMBOLO: AgEC

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | — CURSO SUPERIOR EM ENGENHARIA — HABILITACAO
ENGENHARIA CIVIL E INSCRICAO NO CREA

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e eaalizar projetos,
preparando plantas e especificacfes técnicasteasta obra publica;
Indicar tipo e qualidade de material e equipameatssrem utilizados nas
obras, indicando mé&o-de-obra necesséria e efetu@hcldos dos custos;
Desenvolver estudos geodésicos e geofisicos caractdo 0s sistemas
existentes na geologia e 0s materiais de solos pmralizacao e
prospeccao de materiais necessarios a construggirddas;

Orientar, coordenar e supervisionar a execucao stied@s, pesquisas,
trabalhos de medicdo, célculos topograficos e awmgfamétricos,
levantamento de rodovias, sondagens hidrograficasuteos, visando
levantar especificacfes técnicas para elaboracacompanhamento de
projetos;

Efetuar fiscalizacdo de obras, executadas por et@ipae avaliacoes de
imoveis, projetos de combate a erosao, avaliacaapecidade técnica de
empreitadas, treinamento de subordinados e outros;

Orientar a compra, distribuicdo, manutencdo e cepler equipamentos
utilizados em obras;

Desenvolver projetos dentro do Plano Diretor do idipio;

Integrar a equipe técnica de planejamento e exedg#lano Diretor;
Emitir ou elaborar laudos, pareceres técnicos,rug8es normativas,
manuais tecnicos, relatérios, cadastros relatives adlividades de
engenharia;

Realizar outras atividades inerentes a sua formag@&ersitaria.
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CARGO: AGENTE AGRONOMO
SIMBOLO: AgA

TITULACAO EXIGIDA: )
NIVEL | - CURSO SUPERIOR EM AGRONOMIA E INSCRICAO NO
CREA

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUAGAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Elaborar, supervisionar e executar programas eefojrelativos

a

preservacdo e exploracdo de recursos naturais,ugqiod agricola,

econdmica rural;
- Desenvolver e coordenar estudos sobre técnicaatiqyl conservacgao
solo, colheita, classificagcao e armazenamento a#upos;
- Realizar estudos sobre controle de pragas pamdiccao das mesmas
- Fiscalizar a producéo e comercializacao de sementaslas;

do

- Prestar assisténcia, treinamento e orientacaocgéanpopulacao rural e as
entidades agricolas, no uso de irrigacao, drenageamservacao do solo,

preservando o combate a doencas e pragas;
- Classificacéo e informacéao do tipo de cultura addgua regiao;

- Participacdo de campanhas educativas, prestandrezsmentos sobre

aspectos técnicos e legais na producdo e comeagiab de produ
agricolas;
- Realizar outras atividades inerentes a sua formaig&ersitaria.
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CARGO: AGENTE CONTADOR
SIMBOLO: AgC

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | — CURSO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABEIS E
INSCRICAO NO CRC

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Planejar os trabalhos inerentes as atividades leistaorganizando o
sistema de registro e operacdao, para possibilitarcomtrole e
acompanhamento contabil e financeiro da PrefeNumaicipal;

- Supervisionar os trabalhos de contabilizacdo doamentos, analisando e
orientando seu processamento, para assegurar agicwenio do plano de
contas adotado;

- Proceder ou orientar a classificacao e avaliacadegpesas, examinando
sua natureza, para apropriar custos de bens eaErvi

- Organizar balancetes, balancos e demonstrativaul@as, aplicando as
normas contabeis, para apresentar resultados igagcgerais da situacao
patrimonial, econémica e financeira do Municipio;

- Participar na elaboracdo do orcamento programaeéando os dados
contabeis, para servirem de base a montagem doanesm

- Elaborar anualmente relatorios analiticos sobreatumaciio patrimonial,
econdmica e financeira do Municipio, apresentanddosl estatisticos
comparativos e pareceres técnicos;

- Assessorar, a fim de contribuir para a corretacelf@o de politicas e
instrumentos de acéo nos referidos setores;

- Realizar outras atividades inerentes a sua formag&ersitaria.
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CARGO: AGENTE BIBLIOTECARIO
SIMBOLO: AgB

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | — CURSO SUPERIOR EM BIBLIOTECONOMIA E
INSCRICAO NO CRB

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Planejar e implantar, redes ou sistemas e bibbstecentros de
documentacao/informacéo, bancos de dados bibliogsafe demais
servigos que tenham como objetivo o armazenameato déssseminacao
de informacéao do Municipio;

- Planejar, coordenar e/ou elaborar a selecdo daialdiévliografico a ser
incorporado ao acervo do Municipio, bem como o ggeamento técnico,
o servi¢o de disseminacao da informacéo e de agéaoldo acervo;

- Orientar os usuarios quanto aos recursos dispanimai biblioteca
municipal ou de documentacgao/informacao, assessoia@s na elaboracéo
e apresentacéao de trabalhos;

- Planejar, supervisionar e/ ou executar programas/tpgm conscientizar a
comunidade quanto a preservacdo da matéria docahgenEstado;

- Realizar outras atividades inerentes a sua formag&ersitaria.
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CARGO: AGENTE TECNICO EM DESPORTOS
SIMBOLO: AgTD

TITULACAO EXIGIDA:

NIVEL | - CURSO SUPERIOR EM EDUCACAO FiSICA

NIVEL Il - CURSO DE POS-GRADUACAO (ESPECIALIZACAO) NA
AREA DE ATUACAO

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/NIVEL

- Planejar e coordenar as atividades desportivasurodifpio;

- Organizar campeonatos das varias modalidades esisorobjetivando o
desenvolvimento do esporte amador no Municipio;

- Incentivar e apoiar os atletas que se destacareralguma modalidade
esportiva, buscando patrocinio para a sua profiaBEacao;

- Supervisionar e apoiar todas as iniciativas eddokes esportivas sob sua
responsabilidade;

- Coordenar a integracdo entre os clubes de sereicostros 6rgdos da
iniciativa privada que desenvolvem atividades dds@s e os 6rgaos do
Municipio;

- Participar, juntamente com os professores de eéacéigsica da rede
municipal e estadual, de campeonatos e competgdes as unidades
escolares;

- Realizar outras atividades inerentes a sua formag&ersitaria.
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ANEXO I

DISTRIBUICAO DOS CARGOS

CARGO TITULAGCAO MINIMA Jornadade | N°DE | Vencimento
Trabalho VAGAS Inicial
Semanal
Agente de Servicos Gerals Ensino Fundamental 40 horas 90 R$ 310,00
Incompleto

Agente de Servico de Ensino Fundamental 40 horas 100 R$ 310,00

Limpeza e Alimentagao Incompleto

Agente de Servico de Ensino Fundamental 40 horas 12 R$ 330,00

Vigia Incompleto

Agente de Servico de Ensino Fundamental 40 horas 5 R$ 350,00

Merenda Incompleto

Agente de Obras e Ensino Fundamental 40 horas 15 R$ 450,00

Construcao Incompleto

Agente operador de Ensino Fundamental 40 horas 5 R$ 450,00

Maquina Incompleto

Agente Motorista Ensino Fundamental | 40 horas 30 R$ 450,00

Incompleto

Agente de Servico de Ensino Fundamental 40 horas 5 R$ 450,00

Jardinagem Incompleto

Agente Auxiliar Ensino Fundamental 40 horas 20 R$ 450,00

Administrativo Completo

Agente Assistente Ensino Fundamental 35 horas 5 R$ 600,00

Administrativo Completo

Agente Administrativo Ensino Médio Completd 35 ®or; 18 R$ 950,00

Agente Contador Ensino Superior Completo35 horas 01 R$ 1.200,00
na area

Agente Engenheiro Civil Ensino Superior Complgto20 horas 01 R$ 1.100,00
na area

Agente Auxiliar de Ensino Fundamental 40 horas 15 R$ 400,00

Enfermagem Completo

Agente Enfermeiro Ensino Superior completg n20 horas 02 R$ 800,00

area

Agente Ensino Superior Completo 20 horas 02 R$ 800,00

Farmacéutico/Bioquimico na area

Agente Fisioterapeuta Ensino Superior Completd®?0 horas 02 R$ 800,00
na area

Agente Médico Ensino Superior completo n&0 horas 10 R$ 1.200,00

area
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CARGO TITULACAO MINIMA Jornadade | N° DE | Vencimento
Trabalho VAGAS Inicial
Semanal
Agente Odontdlogo Ensino Superior 20 horas 04 R$ 1.000,00
Completo na area
Agente Assistente Social| Ensino Superior complato 85 horas 01 R$ 800,00
area
Agente Técnico em Ensino Superior Completo 20 horas 05 R$ 500,00
Desportos na area
Agente de Servigo Técni¢co Ensino Médio Completo | 35 horas 01 R$ 600,00
em Radiologia com curso profissional
Agente de Servigo Técni¢co Ensino Médio Completo | 35 horas 01 R$ 600,00
em Agropecuaria com curso profissional
Agente Bibliotecério Ensino Superior completg n&5 horas 01 R$ 650,00
area
Agente Fonoaudiologo Ensino Superior completp riz0 horas 01 R$ 800,00
area
Agente Nutricionista Ensino Superior Completo 20 horas 01 R$ 800,00
na area
Agente Psicélogo Ensino Superior Completo20 horas 01 R$ 800,00
na area
Agente Agronomo Ensino Superior Completo 35 horas 01 R$ 1.000,00
na area
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ANEXO Il

PROGRESSAO VERTICAL

CARGO: Agente de Servicos Gerais
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgSG | 1a18 Ensino Fundamental I, 1elv
Incompleto
Il AgSG Il 1a18 Ensino Fundamental eV
Completo
1] AgSG Il l1al8 Ensino Médio Completp \Y,
\Y, AgSG IV l1al8 Curso Profissionalizante
PoOs-Médio ou ENSiNO | ..cceeeeeeieeeeee,
Superior Completo
CARGO: Agente de Servico de Limpeza e Alimentacéo
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgSLA | lal8 Ensino Fundamental I, lelv
Incompleto
Il AgSLA I 1lal8 Ensino Fundamental lelv
Completo
1] AgSLA Il lal8 Ensino Médio Completa \Y
v AgSLA IV 1al8 Curso
Profissionalizante POS-| ..........ccccceeeennn.
médio ou Ensino Superior
Completo
CARGO: Agente de Servico de Vigia
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgSV | 1a18 Ensino Fundamental I, 1elv
Incompleto
Il AgSV Il 1a18 Ensino Fundamental elv
Completo
[l AgSV Il 1a18 Ensino Médio Completo \Y%
\Y; AgSV IV lal8 Curso Profissionalizante
P6s-Médio ou ENSINO | ....cevvvvvvvieenneennn.
Superior Completo
80
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CARGO: Agente de Servico de Merenda

NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL

I AgSM | 1a18 Ensino Fundamental I, 1elv
Incompleto

Il AgSM Il 1a18 Ensino Fundamental elv
Completo

1] AgSM Il lal8 Ensino Médio Completo \Y

A\ AgSM IV 1a18 Curso Profissionalizante

POs-Médio ou ENSIiNO | ..cceeeeeeeeeeeeee,
Superior Completo

CARGO: Agente de Obras e Construcao

NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL

I AgOC | 1al8 Ensino Fundamental I, lelv
Incompleto

Il AgOC Il 1a1l8 Ensino Fundamental elv
Completo

[l AgOC Il 1a1l8 Ensino Médio Completo \Y%

\Y, AgOC IV lal8 Ensino Médio Completp
com CUrsO | i,

Profissionalizante na area

CARGO: Agente Operador de Maquinas
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgOM | lal8 Ensino Fundamental I, eIV
Incompleto
Il AgOM I lal8 Ensino Fundamental eIV
Completo
1] AgOM Il lal8 Ensino Médio Completq IV
\Y, AgOM IV lal8 Ensino Superior Completo
(sem habilitacdo | ..ccccvvviiiiiiinnnnn.
Especifica)
CARGO: Agente Motorista
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgM | 1a18 Ensino Fundamental I, 1elv
Incompleto
Il AgM I 1a18 Ensino Fundamental eV
Completo
1] AgM I 1al8 Ensino Médio Completo \Y
v AgM IV l1al8 Ensino Superior Completo
(s/ habilitagdo especifica) ...........cccccvvveeee..
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CARGO: Agente de Servico de Jardinagem

NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgSJ | 1a1l8 Ensino Fundamental I, 1elv
Incompleto
Il AgSJ Il 1a1l8 Ensino Fundamental elv
Completo
1] AgSJ Il lal8 Ensino Médio Completp \Y%
\Y, AgSJ IV 1al8 Ensino Médio Completo
C/CUIrSO | s
Profissionalizante
CARGO: Agente Auxiliar Administrativo
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgAA | 1a18 Ensino Fundamental I, 1elv
Completo
Il AgAA I 1a1l8 Ensino Médio Incompletp eIV
[l AgAA Il 1a18 Ensino Médio Completo \%
\Y, AgAA IV lal8 Ensino Superior Completo ........cccccuveeeee.
(Sem habilitacao
especifica)
CARGO: Agente Assistente Administrativo
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgAsA | lal8 Ensino Fundamental I, eIV
Completo
Il AgAsA I 1al8 Ensino Médio completa lelv
1] AgAsA I lal8 Ensino Médio Completd \
(com curso prof. em nivel
técnico)
A\ AgAsA IV 1a28 Ensino Superior Completo............cceeee....
(sem hab. Especifica)
CARGO: Agente Administrativo
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgA | 1a18 Ensino Médio Completo 1, lll e IV
(sem hab. Especifica)
Il AgA l1al8 Ensino Médio Completc eIV
(c/ hab. especifica)
1] AgA lll lal8 Ensino Superior Completo v
(sem hab. Especifica)
v AgA IV lal8 Ensino Superior Completa..........ccccceunn...
(com hab. Especifica)
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CARGO: Agente Contador

NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgC | 1a18 Ensino Superior Il
Especifico
Il AgC Il lal8 P6s graduacgéo
CARGO: Agente Engenheiro Civil
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgEC | 1al8 Ensino Superior Il
Especifico
Il AgEC I lal8 P6s graduacgéo
CARGO: Agente Auxiliar de Enfermagem
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgSS | 1al1l8 Ensino Fundamental I, 1elv
Completo
Il AgSS I 1al8 Ensino Médio Completp eV
(sem hab. especifica)
1] AgSS Il lal8 Ensino Médio Completo v
(Com hab. Especifica em
nivel de auxiliar)
\Y, AgSS IV lal8 Ensino Superior Completo
(Sem hab. Especifica)| .....ccccccccvrrrnrn...
CARGO: Agente Enfermeiro
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgE | lal8 Ensino Superior I
Especifico
Il AgE 1l 1lal8 Pos graduacao
CARGO: Agente Farmacéutico/Biogquimico
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgFB | lal8 Ensino Superior I
Especifico
Il AgFB II lal8 P0s graduacao
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CARGO: Agente Fisioterapeuta
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgF | 1a18 Ensino Superior Il
Especifico
Il AgF I lal8 P6s graduacgéo
CARGO: Agente Médico
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgM | lal8 Graduacao em Medicina -1l
Il AgM I 1al8 Curso de Especializacdo 1]
1] AgM llI l1al8 Residéncia médica na area.....................
de atuacao
CARGO: Agente Odontblogo
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgCD | 1a18 Ensino Superior Il
Especifico
Il AgCD I lal8 P6s graduacgéo
CARGO: Agente Assistente Social
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgAS | lal8 Ensino Superior I
Especifico
Il AgAS I lal8 Pos graduacao
CARGO: Agente Técnico em Desportos
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgTD | lal8 Ensino Superior I
Especifico
Il AgTD I lal8 PoOs graduacdo |  ...cccceeeeeeee..
CARGO: Agente de Servico Técnico — Técnico em Radomia
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgST TR | 1al8 Ensino Médio Completo e lll
(com curso
profissionalizante)
Il AgST TR I 1a1l8 Ensino Superior Completo [l
1] AgST TR I 1al8 Ensino Superior Completo

na area de atuacao
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CARGO: Agente de Servico Técnico — Técnico em Agreguaria

NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgST TA | 1a1l8 Ensino Médio Completp lelll
(com curso
profissionalizante)
Il AgST TA Il lal8 Ensino Superior Completo I
1] AgST TA I 1al8 Ensino Superior Completo
na area de atuagdo | ............cco.......
CARGO: Agente Bibliotecario
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgB | lals8 Ensino Superior Il
Especifico
Il AgB I 1a18 Pés graduacdo |  .iiieeee..
CARGO: Agente Fonoaudiblogo
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgF | l1al8 Ensino Superior I
Especifico
I AgF I l1a1l8 Pos graduacéo
CARGO: Agente Nutricionista
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgN | lal8 Ensino Superior I
Especifico
Il AgN I lal8 POs graduacdo |  .ccccceeiiieeen.
CARGO: Agente Psicélogo
NIVEIS | CODIGOS | REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgP | 1al8 Ensino Superior Il
Especifico
I AgP I l1a1l8 Pos graduagdo | ...
CARGO: Agente Agrbnomo
NIVEIS | CODIGOS REFERENCIA NIVEIS DE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgA | lal8 Ensino Superior I
Especifico
Il AgA 1lal8 PoOs graduacdo |  .ccceeeeeeennn..
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ANEXO IV

CORRELACAO ENTRE OS CARGOS ATUAIS E OS CARGOS
ESTABELECIDOS NESTE PLANO

CARGOS NOVOS

CARGOS ATUAIS

AGENTE DE SERVICOS GERAIS — AgSG

Auxiliar de Servicos Gerais
Servente de Obras

Encanador
AGENTE DE SERVICO DE Zelador
LIMPEZA E ALII\/IENTAQAO — AgSLA
AGENTE DE SERVICO DE VIGIA — AgSV |Vigilante

AGENTE DE SERVICO DE MERENDA —

Agente de Merenda Escolar

AgSM Monitora de Creche
AGENTE DE OBRAS E CONSTRUC}AO — | Oficial de Pedreiro
AgOC Carpinteiro
Calceteiro
AGENTE OPERADOR DE MAQUINA - Tratorista

AgOM

Operador de Maquinas

AGENTE MOTORISTA — AgM

Motorista

AGENTE DE SERVICOS DE
JARDINAGEM — AgSJ

Jardineiro

AGENTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
— AgAA

Fiscal de Posturas
Recepcionista
Operador em Geral
Agente Administrativo
Auxiliar de Secretaria
Auxiliar de Biblioteca
Almoxarife

AGENTE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO — Ag AsA

Assistente Administrativo

AGENTE ADMINISTRATIVO — AgAd

Tesoureiro

Escriturario

Oficial de Administracéo
Digitador

AGENTE CONTADOR — AgC

Contador

AGENTE ENGENHEIRO CIVIL — AgEC

Engenheiro Civil
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CARGOS NOVOS

CARGOS ATUAIS

AGENTE AUXILIAR DE ENFERMAGEM
— AgAE

Auxiliar de Enfermagem
Auxiliar de Saude Publica

AGENTE ENFERMEIRO — Ag E Enfermeiro
AGENTE Farmacéutico
FARI\/IACEUTICO/BIOQUII\/IICO — AgFB Bioquimico

AGENTE FISIOTERAPEUTA — AgF

Fisioterapeuta

AGENTE MEDICO — AgMe

Médico

AGENTE ODONTOLOGO — AgO

Cirurgido Dentista

AGENTE ASSISTENTE SOCIAL — AgAS

Assistente Social

AGENTE TECNICO EM DESPORTOS —
AgTD

Técnico em Desportos

AGENTE DE SERVICO TECNICO EM
RADIOLOGIA — AgST-TR

Técnico em Radiologia

AGENTE DE SERVICO TECNICO EM
AGROPECUARIA — AgST — TA

Técnico em Agropecuaria

AGENTE BIBLIOTECARIO — AgB

Bibliotecéario

AGENTE FONOAUDIOLOGO — AgF

Fonoaudiologo

AGENTE NUTRICIONISTA — AgN

Nutricionista

AGENTE PSICOLOGO — AgP

Psicélogo

AGENTE AGRONOMO — AgA

Agrénomo
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