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MUNICIiPIO DE PORTO GRANDE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
PODER EXECUTIVO
CNPJ] (MF): 34.925.206/0001-44

PROJETO DE LEI N2 02, DE 28 DE MARCO DE 2025.

Institui o Regime de Adiantamento por meio de Cartio
Corporativo as Unidades Municipais e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO GRANDE/AP, no exercicio de suas atribuicdes legais

que lhes sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, submete a apreciacdo da Egrégia CAmara
Municipal de Porto Grande/AP, o seguinte Projeto de Lei.

Art. 12 Fica instituido o Regime de Adiantamento por meio de Cartao Corporativo, que tem como
principio basico a eficacia e eficiéncia da gestao das unidades administrativas.

Paragrafo unico. Entende-se por adiantamento o numerdario colocado a disposicdo de uma
unidade administrativa, a fim de lhe dar condig¢ées de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, nao possam aguardar o processamento normal.

Art. 22 A Secretaria Municipal de Finangas - SEMPLAFIN/PMPG, de acordo com suas
possibilidades financeiras, disponibilizara recursos financeiros em estabelecimentos bancarios

credenciados, com a finalidade de atender as necessidades mais prementes das unidades
administrativas, devendo restringir-se ao custeio de despesas de pequeno valor.

Art. 32 O pagamento da despesa sera efetuado pela SEMPLAFIN/PMPG somente em casos
excepcionais, por meio de regime de adiantamento.

Art. 42 O regime de adiantamento por meio de cartdo corporativo é aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidas nesta lei e consiste na disponibilizacio de numerarios em
conta bancaria especifica, contra a qual serdo efetuados saques mediante senha e cartdo
magnetico por servidor devidamente autorizado, sempre precedido de empenho na dotacédo

propria para o fim de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacao.

§ 12 O valor a ser disponibilizado a titulo de adiantamento sera por unidade administrativa e
regulamentado por Decreto do Chefe do Executivo.

§ 22 Nado se fara adiantamento a unidade administrativa ou a servidor em alcance nem a
responsavel por dois adiantamentos.

§ 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituidos
restringir-se-ao aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de excecao.

§ 42 A disponibilizacdo de numerarios em conta bancaria especifica a titulo de adiantamento nao
sera registrada pela Contabilidade Geral do Municipio, sendo considerada baixa em despesas de
adiantamento, devendo a prestacdao de contas ser apresentada na Secretaria de Financas e
auditada pela Controladoria Geral.
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§ 52 E vedada a utilizacio do Cartfio Corporativo na operacio crédito com emissio de fatura, nos
termos do art. 60 da Lei Federal n® 4.320/64.

CAPITULO I
REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 52 As requisicoes de adiantamentos serdo feitas pelos Secretarios Municipais mediante oficios
dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 62 O prazo para aplicacdo sera no maximo de 06 (seis) meses, mencionando-se o valor global
do adiantamento a ser entregue e o periodo de aplicacao.

Art. 72 Nao se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior nao haja prestado contas no prazo legal;

[I - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo da controladoria para
regularizar a prestacdo de contas.

Art. 82 O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao gabinete do
Prefeito ou a Secretaria Municipal de Finangas para a competente autorizagao.

Secdo |
Cartdao Bancario Corporativo

Art. 92 Os recursos serdo movimentados através do Cartdo Bancario Corporativo - CBC, nos
termos e limites estabelecidos em ato do Chefe do Executivo.

Art. 10 Sera emitido o CBC especificamente para o servidor autorizado por ato do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

§ 12 Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do CBC, cabera ao portador comunicar o ocorrido
3 instituicdo financeira emissora e ao Ordenador de Despesas, sob pena de responsabilizagao
pessoal, fornecendo, nesse ato, confirmacdo e identificacdo do pedido de bloqueio do cartao.

§ 22 A emissio do cartfio sera solicitada junto ao estabelecimento bancario oficial pelo Prefeito e
o Secretario da Municipal de Financgas.

Secao Il
Despesas

Art. 11 O adiantamento de cada unidade administrativa, sera regulamentado por Decreto do
Chefe do Executivo e ndo ultrapassara o valor de 50% (cinquenta por cento) da dotagao
orcamentaria correspondente ao exercicio financeiro.

Art. 12 Poderdo ser utilizados saques em conta bancaria por meio de cartdo corporativo de
recursos oriundos de adiantamento para os pagamentos das seguintes despesas:
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[ - com material de consumo;

[l - com servicos de terceiros;

[II - com diarias e assisténcia social;

[V - com deslocamentos em geral;

V - pequenas despesas judiciais e cartorarias;

VI - com representacdo eventual;

VII - extraordindaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;
VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administragdo Municipal;
[X - miuda e de pronto pagamento;

X - despesas bancarias especificas da conta do Cartdao Corporativo;
X1 - Publicacdes legais;

XII - Pagamento de vistorias técnicas de pequeno valor.

Art. 13 Consideram-se despesas mitidas e de pronto pagamento, para os efeitos desta lei, as que
realizam com:

[ - selos postais, copias reprograficas, midia de armazenamento de dados eletrénicos, material e
servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, lavagem e locagao de carro, café e lanche,
refeicdo, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas e
aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicagoes;

Il - encadernacdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

[IT - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

[V - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Art. 14 As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto, correrao pelos
elementos orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 15 Considera-se despesa que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao,
nos termos do art. 68 da Lei federal 4.320/64, os seguintes casos:

[ - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com Servigos especiais que exijam
pronto pagamento;

[] - para atender despesas eventuais com auxilio a pessoas que se encontram em situacao de risco
social;
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LI - contratagao de servicos para pequenos consertos e reparos em equipamentos de informatica,
ambulatorial, gabinete dentario, instrumentos das unidades de saude e, ambulancias.

Secao Il
Contabilizacao

Art. 16 O numerario disponibilizado em conta bancaria especifica sera contabilizado e incluido
nas contas do ordenador como despesa realizada.

§ 12 Sera considerado ordenador da despesa o servidor designado formalmente pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

§ 22 As restituicdes, por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou aplicacdo indevida, constituirao
receita orcamentaria classificada como restituicao, devendo o comprovante integrar a prestacao
de contas mediante saldo conciliado zerado.

§ 32 O periodo para aplicacao dos recursos disponibilizados a titulo de adiantamento, sera até o
ultimo dia util do periodo de aplicacdo, devendo a prestacao de contas ocorrer até o quinto dia util
do més subsequente.

§ 42 A Unidade Administrativa ou Servidor que receber recursos sob o regime de adiantamento,
na forma desta lei € obrigado a prestar contas de sua aplicagdo, procedendo-se, automaticamente,

a tomada de contas, se ndo o fizer no prazo assinalado pelo coordenador da despesa, sem prejuizo
das providéncias administrativas para a apurag¢ao das responsabilidades e imposicdo das
penalidades cabiveis.

Art. 17 Nédo sera disponibilizado recurso sob regime de adiantamento:

[ - a responsavel por dois adiantamentos;

[ - a servidor que tenha a seu cargo e guarda ou utilizagdao do material a adquirir, salvo quando
nao houver na reparticao outro servidor;

[II - a responsavel por adiantamento que, esgotado o prazo, ndao tenha prestado contas de sua
aplicacao;

[V - a servidor declarado em alcance.

Paragrafo unico. Os valores limites para disponibilizacdo as Unidades Administrativas a titulo de
adiantamento, bem como o limite maximo para despesas de pequeno vulto de que trata esta lei
sera regulamentada por Decreto do Chefe do Executivo.

CAPITULO II
VEDACOES
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Art. 18 E vedada a utilizacdo de cartio corporativo para saques para custear as seguintes
despesas:

[ - locar imovel:

[l - construir imével com recursos oriundos de subveng¢des e de auxilios que lhe forem concedidos
pelo poder publico;

[T - conceder empréstimos ou dar garantia de aval, fianca e caugao, sob qualquer forma;

[V - empregar subvencoes, auxilios ou recursos de qualquer natureza em desacordo com o projeto
ou programa a que se destina;

V - complementar vencimentos ou salario de servidor;

VI - efetuar pagamento de fornecedor que ja tenha despesa empenhada e processada;

VII - efetuar o pagamento de despesas que € passiva de licitagao publica;

VIII - efetuar pagamento de multa, juros ou outros encargos;

[X - conceder gratificacdo, auxilio ou qualquer outra forma de remuneracgao indireta a servidor;
X - adquirir equipamentos de natureza permanente;

XI - adquirir créditos de telefonia mével;

XII - custear despesas que ndao possam ser comprovadas a finalidade publica e de interesse social
do Municipio de Porto Grande/AP.

Paragrafo unico. O cartdo magnético oferecido pelo estabelecimento bancario sera de

responsabilidade do servidor autorizado (usuario) e s6 podera custear despesas autorizadas por
esta Lei.

Art. 19 O processo administrativo de ordenacgao de despesa e de prestagdao de contas do regime
de adiantamento obedecera a normatizacdo expedida pela Controladoria Geral do Municipio de
Porto Grande/AP.

CAPITULO 111
PRESTACAO DE CONTAS

Secao |
Comprovacao

Art. 20 O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi
autorizada.

§ 12 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente comprovante, que
devera ser nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal ou recibo.

§ 22 As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Porto Grande/AP.

§ 32 Os comprovantes de despesa ndo poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.
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§ 4° Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o

destino da mercadoria ou do servico e outras informag¢des que possam melhor explicar a
necessidade da operacao.

§ 52 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do material ou da
prestacao do servico.

Secao Il
Saldo Nao Utilizado

Art. 21 O saldo de adiantamento ndo utilizado sera restituido mediante transferéncia financeira
em conta bancaria indicada pela Tesouraria da Prefeitura, comprovada mediante recibo bancario.

Art. 22 O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de até o quinto dia util do meés
subsequente ao periodo de aplicacao.

Art. 23 A Secretaria de Financas classificara o valor do saldo recebido no grupo das receitas de
outras restituicoes.

Art. 24 No més de dezembro de cada ano todos os saldos de adiantamento serao recolhidos a
tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

Secao Ill
Comprovacao da Aplicagao Dos Recursos

Art. 25 No prazo de cinco dias, a contar do tempo final do periodo de aplicagdo, o Secretario
prestara contas da aplicacdo do adiantamento disponibilizado a sua pasta.

Paragrafo unico. A cada adiantamento correspondera uma prestacgao de contas.

Art. 26 A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, na Secretaria de Financgas, dos
documentos formalizados em processo, necessarios para a conferéncia, conforme modelo a ser
elaborado pela Controladoria geral do Municipio.

Art. 27 Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicacao.

Art. 28 Cabera a Controladoria Geral a tomada de contas especial dos responsaveis que nao
prestaram contas em tempo habil.

Paragrafo unico. Outras normas de prestacdo de contas de adiantamento poderao ser
normatizadas pela Controladoria Geral do Municipio, bem como instituir formularios e manuais.

Art. 29 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, entrando a presente Lei em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 30 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
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Porto Grande/AP, 28 de-max¢o de 2025.
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ELIELSON DA“S1]
Prefejto-Municipal de Porto Grande /AP




