Estado de Rondonia

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE URUPA

Procuradoria Geral do Municipio

EXCELENTiSSIMOS SENHORES MEMBROS DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE URUPA, ESTADO DE
RONDONIA.

MENSAGEM N. 027/2022

E com satisfacdo que externamos nossa saudacdo aos Eminentes Membros do Poder Legislativo
Municipal, oportunidade em que submetemos a elevada apreciacdo dessa Casa, Projeto de Lei que dispde sobre
a concessdo, o procedimento ea prestacdao de contas de didrias e passagens no ambito da Prefeitura

do Municipio de Urupa.

No atual cendrio financeiro as despesas com locomog¢do, alimentac¢ao e hospedagem em deslocamentos
a servico do Municipio de Urup3, ficaram mais dispenidiosos com a influénica direta do indices inflaciondrios em

territorio nacional.

Atuamente o valor de indenizagdo que o Municipio de Urupa paga, ndo é capaz de suprir todas as
despesas oriundas de deslocamentos, porque é fortemente sentido que os precos de restaurantes e hotéis

ficaram extremamente caros, por vezes impraticaveis.

O Poder Executivo adiou a decisdo de atualizar o valor da indenizagdo enquanto foi possivel fazé-lo,
ocorre que neste momento a falta de atualizagao dos valores de indenizado das diarias alcancou uma defasagem
tao signinificante, que passara a implicar diretamente nas solu¢des de continuidade dos servigos publicos que

exigem deslocamento dos servidores, para assinaturas de documentos, capta¢do de recursos sociais, etc.

Houve estudo de caso no mercado hoteleiro e restaurante no slocais mais frequentados, os valores
propostos servirdo somente para indenizar despesas que visam o atendimento minimo e digno aos servidores
em transito, sem suntuosidade, priorizando bom atendimento pelos menores precos possiveis, a saber, a

precificacdo foi obtida de restarantes e hotéis simples.

E notdrio o interesse publico deste Projeto de Lei, s30 essas as motivacdes que ensejaram o envio, razdo
pela qual, estou certo que serd recepcionado, apreciado e aprovado por esta Casa Legislativa.

Renovo a Vossas Exceléncias nossos protestos de aprego e consideracao.

Atenciosamente.

Urupa/R0O, 05 de julho de 2022.

CELIO DE JESUS LANG
Prefeito do Municipio de Urupa/RO
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-]
Projeto de Lei n. 027/2022 De 05 de julho de 2022.

(AUTORIA DO PODER EXECUTIVO)

“DispOe sobre a concessdo, o procedimento e
a prestacao de contas de diarias e passagens no

ambito da Prefeitura do Municipio de Urupa”.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE URUPA/RO, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber
a todos os habitantes do Municipio, que a Camara de Vereadores aprovou e ele sanciona a

seguinte Lei:
CAPITULO |
DAS DISPOSICGES PRELIMINARES

Art. 12 Os ocupantes de cargos em Comissdo de Direcdo, Chefia, Assessoramento,
servidores na condicdo de agente politico ou servidor publico da Prefeitura do Municipiode
Urupa que se deslocar a servico, em carater eventual ou transitério, da localidade em que
tenha exercicio para outro ponto do territdrio nacional ou para o exterior fard jus a
percepcdo de diarias para indenizacdo das despesas extraordinarias de alimentacdo,
hospedagem e locomogdo urbana, além das respectivas passagens, na forma prevista nesta

Lei.

812 Consideram-se para os efeitos desta Lei, Agentes Politicos: o Prefeito, Vice —

Prefeito, Chefe de Gabinete e Secretarios Municipais.
§22 Considera-se localidade de exercicio o Municipio de Urupa.

§32 O disposto neste artigo aplica-se as pessoas fisicas sem vinculo funcional com o
Municipio de Urupd, desde que sejam convidados a prestar servigos ou participar de evento
promovido ou apoiado por esta municipalidade, sendo devida, a didria concedida aos
Servidores, Agentes Politicos, Agentes Delegados que receberem incumbéncia da execucao

de determinada atividade na condicdo de colaboradores doPoder Publico Municipal.
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CAPITULO II
DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS
SECAO |
DA CONCESSAO, MOTIVAGAO, AUTORIZAGAO, PROCEDIMENTOS E PAGAMENTO
Art. 22 A concessdao e o pagamento das diarias pressupdem obrigatoriamente: | —
compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il = correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuices do cargo efetivo ou as

atividades desempenhadas no exercicio do cargo em comissao;

lIl = autorizacdo da concessdo de didrias pelo Chefe do Poder Executivo, ou quem por ele
designado, devendo a respectiva proposta observar o modelo constante no Anexo VIl desta
Lei; e

IV — publicacdo do ato concessivo no Didrio Oficial Eletronico dos Municipios do Estado de

Rondénia e Portal Transparéncia;

Paragrafo Unico: A publicagdo a que se refere o inciso IV deste artigo serd “a posteriori”
em caso de viagem para a realizacdo de diligéncia sigilosa, ameaca a seguranca dos agentes
politicos, agentes delegados ou servidores e viagens de carater emergencial oude urgéncia
gue demande atendimento rapido e iminente para solu¢cdes administrativas, previstas no

Art. 82 desta lei.

Art. 32 Aplicam-se as normas da presente Lei as hipdteses de deslocamento para
trabalhos administrativos de interesse e necessidade da administracdo municipal, e ainda,
a devida participacdo em consultoria, assessoramento, diligéncias, capacitacdo profissional,
cursos técinos correlato as atividades, palestras, seminarios e congressos promovidos por
entidades das dreas profissionais pertinentes, verificando-se, nesses casos, a
compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico, sendo necessario o
reconhecimento prévio e expresso do Gabinete do Prefeito, ou quem por ele previamente

designado, da presenca de correlacdo entre a causa do deslocamento e as atribuicdes do
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cargo, nos termos do previsto no inciso Il do Art. 22 desta lei.

Art. 42 As didrias, incluindo-se a data de partida e a de chegada, destinam-se a indenizar

o Agente politico ou servidor pelo deslocamneto e despesas extraordinarias.

§12 A indenizacdo por Adicionais de Embarque/Desembarque e Veiculo Particular, sdo
complementos indenizatérios que servirdo para concorrer com as expensas de locomogao,

quando a Administracdo ndo puder atender as viagens com veiculos publicos.

§22 A solicitacdo da viagem deverd ser realizada, sempre que possivel com
antecedéncia minima de dois dias, podendo o Chefe do Poder Executivo, diretamente ou
mediante delegacdo de poderes a terceiro, em cardter excepcional, autorizar a viagem
requerida com prazo inferior, bem como, autorizar a viajem com data posterior, mediante
motivacdo e justificativa formalizada que comprove a inviabilidade da instrucdo prévia do

processo.

§32 O deslocamento com inicio na sexta-feira, bem como, as didrias que incluam
sabados, domingos e feriados, serdao expressamente justificados, condicionada a autorizacao

de pagamento a aceitacdo da justificativa pela Controladoria Geral do Municipio.

8§42 Na hipdtese em que seja comprovada a necessidade de afastamento porperiodo
superior ao previsto, e desde que autorizada sua prorrogacao pelo Chefe do Poder Executivo
ou por autoridade legalmente autorizada, os agentes politicos ou servidoresfarao jus as

diarias correspondentes ao periodo prorrogado, pagos posteriormente.

§52 Serdo de inteira responsabilidade do agente politico ou servidor, eventuais

alteracdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamentos, quando ndo autorizados.

Art. 52 O ato de concessdo de didrias previsto no Anexo VII, conterda o nome do Agente
politico ou servidor, cargo/funcdo ocupado, origem/destino, atividade a ser desenvolvida,
periodo de afastamento, quantidade das diarias, meio de transporte, indicacdo, se for o caso,
de que serd fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por drgdo ou entidade da
Administracdo Publica, informando o cargo/fungdo a ser utilizadocomo referéncia para o

calculo do valor das diarias.

Art. 62 As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio,
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incluindo-se o dia de partida e o de chegada, sendo seus valores previstos no Anexo |, constante

desta Lei, observando-se os seguintes critérios:
| — valor integral quando o deslocamento importar pernoite fora da localidade de exercicio

ou superior a 180 km.

Il = metade do valor:
a) quando o deslocamento n3o exigir pernoite fora da localidade de exercicio ou inferior a 180 km;
b) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica;
§ 22 N3o haverd pagamento de diaria quando:

| - o deslocamento no Municipio de Urupad constituir exigéncia permanente do cargo, ou seja, quando

ndo houver necessidade de alimentacado e pernoite;

I — se houver retardamento do retorno da viagem e os custos decorrentes forem
suportados pela empresa transportadora, o Municipio de Urupd n3ao suportara nenhum

custo adicional.

Art. 72 As diarias, adicional de embarque/desembarque e adicional de indenizacdo de
veiculo particular serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, mediante crédito em conta
bancaria, nos valores fixados nos Anexos |, 11, I, 1V, V, VI, constantes desta Lei, exceto nas
seguintes situacOes, a critério da autoridade concedente:
| —em casos de URGENCIA E EMERGENCIA, quando poderao ser processadas no decorrer ou
posterior ao afastamento, aquelas consideradas com demanda ao atendimento rdpido e

iminente para solucdes administrativas;

Il = quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que

poderdo ser pagas parceladamente;
Ill = em caso de viagem para a realiza¢do de diligéncia sigilosa;
IV — em caso de ameaca a seguranca dos agentes politicos ou servidores;

V — em caso de viagens de carater iminente que demande atendimento para solucdes
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administrativas.

SECAO Il
DAS VIAGENS INTERNACIONAIS

Art. 82 As viagens internacionais serdo expressamente autorizadas pelo Chefe do Poder
Executivo, ou autoridade por ele designada, cujos procedimentos deverdao obedecer ao teor

previsto nesta Lei.

§12 As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do

territdrio nacional e serdo contadas integralmente nos dias da partida e do retorno.

§22 Os valores das didrias para as viagens internacionais serdo estabelecidas em
conformidade com o valor fixado no Anexo | deste diploma legal, em délar americano, com

valor da cotacdo do dia do pagamento da diaria.

§32 Nos paises onde a moeda corrente tem cotacdo superior ao ddlar, o valor da didria
serd convertido pelo cambio da moeda de destino, mantido o mesmo quantitativo previsto

para o ddlar.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS
SECAO |
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 92 A prestacdo de contas do uso das diarias, devera ocorrer no prazo de 15 (quinze)
dias, contados do retorno, integrara o mesmo processo da concessdo, devendo ser

observado o modelo proprio constante no Anexo VIlI, desta Lei.

§12 O ndo cumprimento do prazo estabelecido no caput serda notificado pela
Controladoria Geral, ficando o tomador, no caso de reincidéncia sujeito a devolucdo do valor

recebido, podendo o valor ser decontado em folha de pagamento.

§22 N3o sendo possivel cumprir a exigéncia da devolugdo do comprovante do cartdo de
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embarque, por motivo justificado, a comprovacao da viagem podera ser feita por quaisquer
das seguintes formas:

| —ata de reunido ou declarag¢ao emitida por unidade administrativa, no caso de reunides de
Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes ou assemelhados, em que

conste o nome do beneficidrio como presente;

Il — certificado de participagdo em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados;
Il — documentos comprobatdrios de alimentacdo, hospedagem, transporte e congéneres.

§32 Fica o Chefe do Poder Executivo dispensado de apresentar relatdrio de prestacdo de
contas conforme Anexo VIII, podendo apresentar quaisquer documentos em eventos, audiéncias,

diligéncias e congéneres.

§42 Ficam os motoristas dispensados de apresentarem o relatério circuntaciado de
prestacdo de contas conforme Anexo VI, devendo apresentar relatério simplificado de
deslocamento conforme Anexo IX acompanhado de documentos tais como: nota fiscal, fotos,

protocolo do documentos e congéneres.

Art. 10. As didrias recebidas e ndo utilizadas pelo agente politico ou servidor, inclusive
aquelas decorrentes de cancelamento de evento ou treinamento, serao devolvidas no prazo
maximo de cinco dias contados a partir da comunicacdo de cancelamento do evento ou

treinamento.

Paragrafo Unico: Ocorrendo adiamento da viagem em prazo superior a 15 (quinze)
dias, o agente politico ou servidor devolvera as didrias e os bilhetes das passagens, no prazo
maximo de cinco dias, contados a partir do recebimento da informacdo do adiamento do

evento ou treinamento que podera ser feita por qualquer meio de comunicacao.
Art. 11. Nao havendo restituicdo do valor das didrias no prazo devido ficard o
membro ou servidor sujeito a devolver os valores recebidos mediante desconto em folha

de pagamento que serarealizado, preferencialmente, no respectivo més em curso, ou entdo,

no més subsequente, sem prejuizo das sangdes administrativas previstas.
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Art. 12. Concluido o procedimento de concessdo e pagamento das didrias, o Agente
politico ou servidor fard juntada da prestacdo de contas que sera analisada pela
Controladoria Geral do Municipio, que posteriormente submeterd o relatdrio a apreciacao
do Chefe do Poder Executivo ou a quem for delegado, para fins de aprovacdo ou
desaprovacdao do Chefe do Poder Executivo ou a quem for delegado e baixa de

responsabilidade.

CAPITULO IV
DO ADICIONAL DE TRANSPORTE
SECAO |

EMBARQUE/DESEMBARQUE/VEICULO PARTICULAR

Art. 13. Sera concedido valor adicional de transporte nas viagens realizadas em
territério nacional ou no exterior, aos Agentes Politicos e Servidores que integram o quadro
do Municipio de Urupd e aqueles convidados a desenvolver atividades no interesse da
municipalidade, o valor indenizatério sera destinado a concorrer com as despesas de
transporte entre o local de desembarque e de hospedagem e deste para o de embarque,

no valor fixado no Anexo Il desta Lei.

§12 O Adicional de Embarque e Desembarque tem natureza indenizatéria e sera
devido sempre nos deslocamentos para fora da sede do Municipio, independentemente do
periodo destes, devendo ser concedido no mesmo ato de concessdo das diarias e pago em

parcela Unica, juntamente com o valor correspondente ao das didrias.

§22 Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade, o adicional sera
concedido por cada local de destino designado para a realizacdo de atividades ou

participagdao em eventos.

§32 Nao havendo disponibilidade de veiculo publico, o tomador de didria reunindo as
possibilidades de deslocamento através de veiculo particular, o automével utilizado estara a

servico da administracdo, sera devido o adicional de indenizacdo do veiculo particular,
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conforme previsdo do Anexo lll, no desiderato de suprir as despesas com abastecimento,
devendo ser concedido no mesmo ato de concessdo das diarias e pago em parcela Unica,

juntamente com o valor correspondente ao das didrias.

Art. 14. Na aquisicdo de passagens aéreas serdo observadas as normas gerais de

despesas, objetivando especificamente:
| —acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

Il = aquisicdo das passagens pelo menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis

com a programacao da viagem; e

Il = adocdo das providéncias necessarias ao atendimento das condi¢des preestabelecidas

para aplicacdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

§ 12 A autorizacao da emissdo do bilhete devera ser realizada considerando o horario
e o periodo da participacdo do agente politico ou do servidor no evento, o tempo de traslado
e a otimizacdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa e produtiva,

preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

| —aescolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracao, evitando-

se, sempre que possivel, trecho com escalas e conexdes; e

Il — havendo mais de uma opc¢do para horarios aproximados, a prioridade sera do voo cuja

tarifa seja menor, independentemente da companhia aérea;

§ 22 Qualquer alteracdo de percurso, data ou hordrio de deslocamentos deverao ser
autorizados ou determinados pelo Chefe do Poder Executivo, ou por autoridade por ela

designada.

Art. 15. Quando o periodo de afastamento do Agente Politico ou Servidor se estender

até o exercicio financeiro seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou.
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CAPITULO V
DAS EXCEPCIONALIDADES DA INDENIZAGAO DE DIARIAS
SECAO |
PAGAMENTO DA INDENIZAGAO

Art. 16. Fica estipulado os valores previsto no Anexo IV, indenizacdo ao servidor
publico que prestar servico de campo: campanhas, eventos ou servicos extrarodinarios dentro

da jurisdicdo municipal desde solicitado e autorizado pela administracao.

Paragrafo Unico: O pagamento da indenizacdo serd iniciado com abertura de
processo administrativo, devidamente autuado, instruido com documentos probantes do
efetivo trabalho prestado em campo, a instrucdo de prova serd promovida pelo Diretor

Orgamentario e Financeiro da Secretaria competente.

Art. 17. Os motoristas de ambulancia, auxiliares técnicos em saude ou qualquer outro
profissional de responsabilidade técnica da area de saude que realizar o acompanhamento
de paciente em deslocamento até as cidades de Vilhena, Cacoal e Porto Velho, porque sdo
os principais Centros Regionais de Referéncia em Saude no Estado de Rondoénia, fardo jus ao

recebimento de indenizacao nos valores previsto no Anexo V.

Paragrafo Unico: O pagamento da indenizacdo serd iniciado com abertura de
processo administrativo, devidamente autuado, instruido com documentos probantes da
efetiva realizacdo da viagem, a instrucdo de prova sera promovida pelo Diretor Municipal do

Hospital Municipal Jorge Cardoso de Sa.

Art. 18. Os Conselheiros Tutelares, Assistente Social, Psicélogo, Guardido do abrigo e
Motorista designado para acompanhamento de menores de idade, em diligéncias
designadas a protecdo da crianca e do adolescente, fardo jus a indenizagdo prevista no Anexo

VI, desta Lei.

Paragrafo Unico: O pagamento da indenizacdo serd iniciado com abertura de
processo administrativo, devidamente autuado, instruido com documentos probantes da
efetiva realizacdo da diligéncia, a instrucdo de prova sera promovida pelo Diretor

orcamentario e financeiro da Secretaria de Assisténcia Social.
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Art. 19. Fica revogada a Lei n. 776 de 11 de dezembro de 2017.

Art. 20. S3o partes integrantes desta Lei os Anexos |, II, lll, IV, V, VI, VII, VIl e IX.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

CELIO DE JESUS LANG
Prefeito de Urupa
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ESTADO DE RONDONIA URUPA

™

PREFEITURA DO MUNICIPO DE URUPA oY\
Palacio Senador Ronaldo Aragao
PROCURADORIA GERAL

Av. Jorge Teixeira n. 4872, Bairro Alto Alegre, CEP: 76.929-000, Urupa/RO
Tel: (69) 3413-2218 — CNPJ n. 63.787.097/0001-44

FE, ORDEM E TRABALHO!

ANEXO |

TABELA DE DIARIAS

VALORES EM R$
felilete NO ESTADO FORADO | NO EXTERIOR
FUNCAO - ESTADO Us$
ATE110 | ACIMA DE
KM 110 KM
Prefeito, Vice — Prefeito,
Secretarios, Servidores | 3 JEUR | 9,0UFUR | 20 UFUR 30 UFUR

ocupantes de Cargo em
Comissdo, Servidores efetivos, e
empregados.

Requisitados a disposicio da
Prefeitura de Urupad, delegados.

Demais Beneficiarios.

ANEXO 1l

ADICIONAL DE EMBARQUE/DESEMBARQUE

VALORES EM R$

CARGO NO ESTADO FORA DO NO
FUNCAO : ESTADO EXTERIOR
ATE110 | ACIMA DE
Uss$
KM 110KM
ADICIONAL DE
EMBARQUE/DESEMBARQUE A5UFUR | 100UFUR | 45 UFUR

MUNI‘I(':EI:IIIEZ'::IJIESES’TIIEDA “A pratica do racismo e da
discriminagdo é crime.” (CF 1988,
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ESTADO DE RONDONIA

PROCURADORIA GERAL

ANEXO Ill

PREFEITURA DO MUNICiPO DE URUPA
Palacio Senador Ronaldo Aragao

Av. Jorge Teixeira n. 4872, Bairro Alto Alegre, CEP: 76.929-000, Urupa/RO
Tel: (69) 3413-2218 — CNPJ n. 63.787.097/0001-44

PREFEITURA MUNICIPAL DE

p

FE, ORDEM E TRABALHO!

ADICIONAL DE INDENIZAGAO DE VEICULO PARTICULAR

LOCALIDADES VALORES
PORTO VELHO 18,0 UFUR
VILHENA 18,0 UFUR
COSTA MARQUES 18,0 UFUR
ARIQUEMES 10,0 UFUR
SAO FRANCISCO DO GUAPORE 10,0 UFUR
PIMENTA BUENO 10,0 UFUR
CACOAL 8,0 UFUR
ROLIM DE MOURA 8,0 UFUR
JI-PARANA 4,0 UFUR
SAO MIGUEL DO GUAPORE 4,0 UFUR
JARU 4,0 UFUR
OURO PRETO DO OESTE 3,0 UFUR
PRESIDENTE MEDICI 3,0 UFUR
MIRANTE DA SERRA 3,0 UFUR
ALVORADA DO OESTE 2,0 UFUR
TEIXEIROPOLIS 2,0 UFUR
GUAJARA MIRIM 22,0 UFUR

MUNICIPIO INTEGRANTE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DE RONDONIA U
PREFEITURA DO MUNICIPO DE URUPA N\
Palacio Senador Ronaldo Aragdo x
PROCURADORIA GERAL
Av. Jorge Teixeira n. 4872, Bairro Alto Alegre, CEP: 76.929-000, Urupa/RO FE, ORDEM E TRABALHO!
Tel: (69) 3413-2218 — CNPJ n. 63.787.097/0001-44
ANEXO IV
INDENIZACAO DE DIARIAS DE CAMPO
CRITERIOS VALORES

Trabalho em dia normal 1,5 UFUR
Dia de descanso ou feriado 3,0 UFUR

ANEXO V
INDENIZACAO DE DIARIAS, ACOMPANHAMENTO RESPONSAVEL TECNICO A PACIENTES

LOCALIDADES VALORES

Porto Velho — Servidor em trabalho de dia normal 3,0 UFUR
Cacoal — Servidor em trabalho de dia normal 1,5 UFUR
Vilhena — Servidor em trabalho de dia normal 3,0 UFUR
Porto Velho — Servidor em dia de descanso ou feriado 5,0 UFUR
Cacoal — Servidor em dia de descanso ou feriado 3,0 UFUR
Vilhena — Servidor em dia de descanso ou feriado 5,0 UFUR

ANEXO VI

INDENIZAGAO DE DIARIAS, ACOMPANHAMENTO DE DILIGENCIA A MENOR DE IDADE

INDENIZACAO UNICA VALOR
Conselheiros tutelares, Assistente Social, Psicélogo, 1,5 UFUR
Guardido do abrigo e Motorista designado
paraacompanhamento de menores de idade em dia
normal.
Conselheiros tutelares, Assistente Social, Psicdlogo, 3,0 UFUR

Guardido do abrigo e Motorista designado
paraacompanhamento de menores de idade em dia

descanso ou feriado

e
MUNICIPIO INTEGRANTE “A pratica do racismo e da

TERRITORIO CENTRAL DA discriminag&o é crime.” (CF 1988
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ANEXO VII
CONCESSAO DE DIARIAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE URUPA
CNPJ: 63.787.097/0001-44

Fls. 2
PROPOSTA E CONCESSAO DE DIARIAS

Proc Ne°: /

Visto:

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE E DO PROPOSTO

Unidade/Orgio Requisitante:

Proponente (Dirigente/Chefe Imediato) Cargo/Fung¢do/Matricula

Beneficiario (Quem vai receber as diarias) Cargo/Fung¢do/Matricula

CPF Identidade Banco Agéncia Conta Corrente

DADOS DA VIAGEM

Destino Meio de Transporte Data de Inicio Data de Retorno

Motivo da Viagem:

Proponente:
FULANO DE TAL
Data: [/ PREFEITO
CALCULO DAS DIARIAS
QUANTIDADE | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL DESCONTO VALOR LiQUIDO




ANEXO VIII
RELATORIO DE ATIVIDADES PARA PRESTAGCAO DE CONTAS DAS DIARIAS

Qualificagdo do Tomador de Diarias

Cargo ou Fungao

Afastamento

Empenho

Valor da Diaria

Valor da Taxa de Embarque

Origem

Destino

Meio de Transporte

Motivo do Deslocamento

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS




ANEXO IX

RELATORIO SIMPLIFICADO PARA PRESTAGAO DE CONTAS DAS DIARIAS
DE MOTORISTAS

Qualificagao do Tomador de Diarias

Cargo ou Fungao

Afastamento

Empenho

Valor da Diaria

Valor da Taxa de Embarque

Origem

Destino

Meio de Transporte

Motivo do Deslocamento

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE DESLOCADO
() DESPESA COM HOSPEDAGEM

() DESPESA COM A ALIMENTACAO

() PROTOCOLO DE DOCUMENTOS

() FOTOS

() OUTROS
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