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PROJETO DE RESOLUCAO N2 / 2026

-oria: Mesa Diretora-Biénio 2025/2026
Céamara Mumc“fal de Manhu

T

ngoggg%g GGEEAL 82/2026 “Altera a Politica Arquivistica Institucional, a
é - ”
Leglslative - PR 2/503e 20 tabela de temporariedadee dd outras
providéncias.”

A Presidente da Camara Municipal de Manhuagu faz saber que a
Edilidadeaprovou e a Mesa Diretora promulgou a seguinte RESOLUCAO:

Art. 12 Ficam alterados os seguintes artigos que passam a seguinte redagio:

Art. 52 Fica instituido o Comité de Gestdo Documental (CGD),
com a finalidade de coordenar, acompanhar e orientar as
atividades relacionadas a gestdo, preservagdo, guarda e
eliminagdo de documentos arquivisticos no ambito da Camara
Municipal

Art. 62 Compete ao Comité de Gestdo Documental (CGD):

I - visitarperiodicamente os locais onde estdo armazenados os
documentos a fim de conhecer o acervo e verificar aspectos
relacionados a sua organizagdo, higienizagao,
acondicionamento, prazos de guarda e destinagdo;

Il = acompanharperiodicamente a entrega dos documentos
transferidos ou recolhidos, orientando seu transporte seguro e
sua alocagdo nos depdsitos previamente determinados;

lII - definir o local e o mobilidrio destinados a armazenar os

documentos transferidos ou recolhidos, procedendo a
respectiva sinalizag@o dos depdsitos;

IV - levar ao conhecimento do drgdo responsdvel pelos
documentos quaisquer ocorréncias que coloquem em risco a
integridade do acervo, visando a busca conjunta de solucées; e

V - armazenar o acervo recebido em local definitivo apés a

realizacdo de todas as verificagées e agbes corretivas
necessdarias.

VI - Analisar e deliberar sobre a guarda permanente e a
eliminagdo de documentos;

VII - Elaborar o edital de eliminagdo.
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CAPITULO Il - DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 72 A eliminagdo de documentos arquivisticos pertencentes
a Camara deve ser realizada de forma criteriosa, com base nos
procedimentos definidos neste Capitulo.

Art. 82 Compete a CGD coordenar, acompanhar e orientar o
processo de eliminagdo de documentos arquivisticos no dmbito
da Cdmara Municipal.

Art. 92 0 processo de eliminagdo € iniciado pelo titular do
orgdo responsdvel pelos documentos, por meio de comunicado
formal a CGD, contendo:

I - a manifestagdo do interesse em eliminar a documentagao
cujo prazo de guarda tenha expirado;

Il - a indicagdo de dois servidores do setor responsdvel para
acompanharem o processo de eliminagdo;

Il - a listagem dos documentos a serem eliminados;

IV - a declaragéo de inexisténcia de processos administrativos
ou judiciais em curso relacionados a documentagdo.

Art. 10° Atendidos os requisitos técnicos e legais, o CGD
elaborard a minuta do edital de ciéncia de eliminagdo de
documentos e a encaminhard ao Diretor-Geral da Cdmara
para autorizagado.

Art. 112 Autorizada a eliminagdo, o CGD providenciara a
publicagdo do edital no Didrio Oficial do Municipio,
concedendo prazo de 30 (trinta) dias para eventual oposigdo.

Art. 12. Decorrido o prazo sem oposigdo e cumpridas as
etapas anteriores, a eliminagdo serd providenciada pelo
titular do drgdo responsdvel, mediante a fragmentagao,
acompanhada pelos servidores designados.

§ 12 A eliminagdo serd atestada, por escrito, pelos servidores
responsdveis e pelo titular do setor.

§ 22 0 CGD registrard as informagdes relativas ao ato por
meio de termo de eliminagdo de documentos.

CAPITULO IV - DA TABELA DE TEMPORALIDADE
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Art. 13. Fica aprovada a tabela de temporalidade constante
no Anexo I desta Resolugdo, que integra o presente ato para
todos os fins.

§ 12 Os prazos previstos na tabela de temporalidade sao
contados a partir da produgdo ou do recebimento dos
documentos pela Camara, observado o disposto na legislagdo
pertinente.

§ 29 A transferéncia, o recolhimento e a eliminagdo de
documentos serdo feitos com base na tabela de temporalidade
vigente no momento em que o0s respectivos processos forem
iniciados.

§ 32 Em todos os casos previstos na Tabela de Temporalidade,
antes da eliminacdo, deverd ser verificado se hd pendéncias
judiciais ou administrativas relacionadas ao documento.

§4°. Havendo pendéncia, o prazo de guarda serd interrompido
e voltard a ser contado a partir da data da decisdo ou
resolugdo definitiva do ato que o interrompeu.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CGD, observada
a legislagdo pertinente.

Art. 15. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 22 Fica alteradoo Anexo | - Tabela de Temporalidade que passard a seguinte

redacao:

SERIE DOCUMENTAL

Projeto de Emenda a Lei
Organica

Projeto de Lei Ordinaria
Projeto de Lei Complementar

Projeto de Resolugdo

Projeto de Decreto
Legislativo

ANEXO I - TABELA DE TEMPORALIDADE

— APOS O
FASE CORRENTE p OBSERVACOES PRAZO DE

INTERMEDIARIA GUARDA

PRODUGAO LEGISLATIVA

Até a promulgacao - Arquivo
permanente

Até a promulgacao - Arquivo
_ permanente

Até o final da - Arquivo
tramitacdo permanente

Até o final da - Arquivo
tramitacdo permanente

Até o final da - Arquivo
tramitagdo permanente



Emenda e subemenda
Projeto Substitutivo
Indicacdo
Requerimento

Pareceres de Comissoes
Provisorias, Permanentes,
Especiais, de Representacao,
de Processamento)

Atas de reunides (ordinarias,
extraordindrias, de
comissoes, solenes,
audiéncias ptblicas ou de
qualquer natureza)

Despachos, decisdes da Mesa
e/ou da Presidéncia

Recursos contra decisdo da
Presidéncia

Instrucdes normativas

Até a promulgacdo

Até o final da
tramitacao
Até o final da
tramitacdo
Até o final da
tramitacdo
Até o final da
tramitacdo

Até a aprovagao

Até o final da
legislatura em que
o documento foi
produzido

Até o final da
legislatura em que
o documento foi
produzido

Até a publicacdo
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Arquivo
permanente
Arquivo
permanente
Arquivo
permanente
Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

ATIVIDADES DE COMISSAO PARLAMENTAR DE INQUERITO E OUTRAS INVESTIGACOES

Documentos relativos a
Comissao Parlamentar de
Inquérito ou Investigacdo
(instalacdo, procedimentos,
funcionamento, documentos
recebidos, oficios expedidos,
reunioes, audiéncias,
relatérios, pareceres etc.)
Documentos relativos a
Comissao de Sindicancia
(instalacao, procedimentos,
funcionamento, documentos
recebidos, oficios expedidos,
reunides, audiéncias,
relatérios, pareceres etc.)
Documentos  relativos  a
Procedimentos
Administrativos
Disciplinares (instalagao,
procedimentos,
funcionamento, documentos
recebidos, oficios expedidos,
reunioes, audiéncias,
relatdrios, pareceres etc.)
Dentncias

Até o final da
legislatura em que
o documento foi
produzido

Até o final da
legislatura em que
o documento foi
produzido

Até o final da
legislatura em que
o documento foi
produzido

Até o final da
legislatura em que

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente



Correspondéncias recebidas

Oficios expedidos

Julgamento de contas do
Poder Executivo e todos os
documentos relativos ao
procedimento

Prestacao de contas anuais

Execugdo financeira e
orcamentaria e controle de
receitas

Reembolso de despesas
indenizatorias de mandato
parlamentar

Compra ou contratacdo por
dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade

Compra ou contratagdo por
processo licitatéorio (pregao
eletronico, concorréncia,
tomada de pregos, convite)

Compra ou contratacao por
participacdo ou adesao a
registro de precos

o documento foi
produzido

CORRESPONDENCIAS E OFiCIOS EXPEDIDOS

3 meses apos o
recebimento

3 meses apds a
expedicdo

5 anos

Permanente

CONTAS E EXECUCAO FINANCEIRA

Até a prestacdo de
contas

Até a prestacao de
contas

Até a prestagao de
contas

5 anos, apés a
prestacao de
contas
5 anos, apos a
prestacao de
contas
5 anos, ap6s a
prestagdo de
contas

Permanente

5 anos apos a decisdao
final do TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extincdo do processo
de prestacio de
contas

16 anos

16 anos

11 anos

11 anos

16 anos

Desde que haja
decisao final do

TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extingao do
processo

Desde que haja
decisdo final do
TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extincdo do
processo

Desde que haja
decisdo final do
TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extingdo do
processo

Desde que haja
decisdao final do
TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extingao do
processo

Desde que haja

decisdo final do

TCE-MG pela
aprovacao,

arquivamento ou
extin¢cao do

processo

Arquivo
permanente
Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Arquivo
permanente

Eliminacao

Eliminagdo

Eliminagao

Eliminacao

Eliminacio



MANHUAGU

Nota fiscal de pagamentos
realizados

Solicitagdo de compra ou
contratacdo (nao aprovada)
Cadastramento de diaria de
viagem

Cadastramento de despesa
indenizavel

5 anos, apés a
prestacdo de
contas

CAté o final do

exercicio
financeiro

5 anos, apos a
prestacao de
contas

11 anos

11 anos

11 anos

Desde que haja
decisdo final do

TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extingao do
processo

Desde que haja
decisao final do

TCE-MG pela
aprovagao,
arquivamento ou
extingdo do
processo

Desde que haja
decisao final do

TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extincdo do
processo

PATRIMONIO, MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

Planejamento,
acompanhamento e
recomposicao de estoques

Recebimento e entrada de
material de consumo

Distribuicio de material de
consumo

Inventario de bens
patrimoniais
Avaliacao de bens

patrimoniais para baixa

DOCUMENTOS DE CONCURSOS, NOMEAGAO, POSSE E EXONERACAO DE SERVIDOR

Documentos de concursos
publicos (elaboracao, edital,
realizacdo de provas,
resultados e homologacdo)

Documentos de processos
seletivos (elaboracdo, edital,

2 anos, ap6s a
prestacao de
contas

2 anos, apos a

prestacao de
contas
2 anos, ap6s a
prestacao de
contas
2 anos, apés a
prestacido de
contas
5 anos, apdés a
prestacao de
contas

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer
vinculado a
Camara

Enquanto o agente
publico, na ativa,

5 anos

5 anos

5 anos

11 anos

11 anos

70 anos

70 anos

Desde que haja
decisao final do

TCE-MG pela
aprovagao,
arquivamento ou
extin¢do do
processo
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Eliminacao

Eliminagdo

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacgao

Eliminacao

Arquivo
permanente

Eliminacdo

Eliminacao

Eliminacao



L

realizagdo de provas,
resultados e homologacio)

Nomeagdo de servidor para
ocupar cargo de provimento
efetivo

Nomeagdo de servidor para
ocupar cargo em comissao de
recrutamento amplo

Designacao de servidor para
desempenho de funcao
gratificada

Posse, exoneracao e dispensa
de servidor

Processamento de folhas de
pagamento

Realizacdo de inscri¢cdes para
concurso publico

Concessdo e processamento
de adicionais por tempo de
servico

Concessdo e processamento
de abono de permanéncia

Concessdo de adicional de
insalubridade e
periculosidade

Gratificagdo por funciao

permanecer
vinculado a

Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

vinculado a

. Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

vinculado a

Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

vinculado a

Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

vinculado a

Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,

permanecer

vinculado a

Camara

5 anos, apdés a 11anos
prestacao de

contas anual

SOLICITACOES DOS SERVIDORES

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

vinculado a

Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

vinculado a

Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

vinculado a

Camara

Enquanto o agente 70 anos
publico, na ativa,
permanecer

Desde que haja
decisdo final do

TCE-MG pela
aprovacao,
arquivamento ou
extingdo do
processo
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Eliminacdo

Eliminacdo

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacgao

Eliminacao

Eliminagao

Eliminagdo

Eliminacao

Eliminacao
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Concessao de férias-prémio

Concessao de férias
regulamentares

Solicitacao  de  licencas
médicas

Solicitacdo de licencas de
outra natureza

Emissao de declaracoes,
levantamentos e oficios para
fins estatutarios e
previdenciarios

Art. 3°. Permanecem inalteradas as demais disposi¢oes.

Art. 42. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU/2025/2026

Vereadora Rose Mary Miranda Doern

vinculado a
Camara

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer
vinculado a
Camara

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer
vinculado a
Camara

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer
vinculado a
Camara

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer
vinculado a
Camara

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer
vinculado a
Camara

70 anos

70 anos

70 anos

70 anos

70 anos

Presidente

er Bar

an José Quintdo
2, Secretario

22, Secretario

sa Perigolo

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao
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MENSAGEM

A presente Proposicao de Resolucdo representa uma medida estratégica
para o aprimoramento continuo da gestdo documental da Camara Municipal de
Manhuagu, visando maior eficiéncia, transparéncia e seguranca juridica. Para tanto,
propde-se a instituicdo do Comité de Gestdo Documental (CGD) e a alteragao
pontual da ja existente Tabela de Temporalidade.

A dindmica e o volume dos documentos gerados em uma Casa Legislativa
exigem uma estrutura organizada e especializada. A criagdo do Comité de Gestdo
Documental (CGD), estabelecido no Art. 52 do Projeto, é essencial para coordenar,
acompanhar e orientar todas as fases do ciclo de vida dos documentos
arquivisticos - desde a produgdo até a destinagdo final. Este comité, com as
competéncias delineadas no Art. 69 serd o garante da correta organizacdo,
preservacao e integridade do acervo, bem como da tomada de decisdes
fundamentadas sobre a guarda permanente ou a eliminagdo documental. Sua
atuagao é vital para evitar a desorganizacao, a perda de informagdes valiosas e a
manutenc¢do desnecessdria de acervos, otimizando recursos e espagos.

A Tabela de Temporalidade ja& é um instrumento vigente na Cdmara, a
presente proposicdo se limita a realizar corre¢oes e atualizagdes pontuais em seu
contetdo. Este instrumento técnico, que ja define os prazos de guarda e a
destinacgao final de cada tipo documental, agora recebe os ajustes necessdarios para
otimizar ainda mais sua aplicagdo. As alteragdes na Tabela visam garantir maior
objetividade, seguran¢a juridica e aderéncia a legislagio atual, estabelecendo
critérios mais claros para a contagem dos prazos e a verificagdo de pendéncias
judiciais ou administrativas. Dessa forma, reitera-se o compromisso de preservar
documentos com valor permanente (como as Produgdes Legislativas) e, ao mesmo
tempo, permitir a eliminagdo racional daqueles que ja cumpriram sua fung¢ado
administrativa, evitando a destruicdo indevida de qualquer prova ou registro
essencial.

Em sintese, a instituicdo do CGD e a alteragdo pontual da Tabela de
Temporalidade existente sdo medidas de governanca arquivistica que modernizam
e profissionalizam a gestao documental da Camara Municipal de Manhuagu. Tais
providéncias reforcam o compromisso institucional com a eficiéncia
administrativa, a transparéncia, a seguran¢a juridica e, acima de tudo, a
preservacao da memdria e do patriménio documental da comunidade.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU/2025/2026

l [ g { II '-r :L /)
Vereadora Rose Mary Mir.a"i{ a bitn_'_lés Catta Preta
Presidente
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Vereador Altan José Quintio
1°. Secretario

e

VereadorKi d'ér%ﬁgolo

22, Secretario




