Estado de Mato Grosso

PHEFEITIIBA MUNICIPAL DE NORTELANDIA
Gabinete do-Prefeito-

LEI N° 298, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2013.

Dispoe sobre viagem a servico e concessao de
diaria, cria verba indenizatoéria de alimentacao
e pernoite a servidor dos odrgaos da
administracado publica direta e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Nortelandia — Estado de Mato Grosso, Sr. Neurilan
Fraga, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° O servidor da administragdo publica. que se deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em cursos ou eventos de capacitacdo
profissional, faz jus a percep¢do de didria de viagem para fazer face a despesas com alimentac?o,
pousada e locomocao urbana.

Paragrafo tnico - Para os efeitos desta Lei, sede é a localidade onde o servidor
tem exercicio.

Art. 2° Os 6rgaos e entidades devem realizar a programacdo mensal das didrias a
serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Administracdo, Planejamento e Gestao,
mediante o preenchimento do formuldrio “Programacdo Mensal de Didrias de Viagem”,
consoante 0 Anexo II.

Paragrafo tinico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia,
observado o disposto no artigo 11, § 2°. ;

Art. 3° A concessao de didria fica condicionada a existéncia de cota orcamentdria
e financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade, verificada pela autoridade concedente.

Art. 4° Os valores das didrias de viagem sfio os constantes na Tabela do Anexo I
desta Lei.

§ 1° O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por
.Decreto, os valores das didrias de viagens constantes da Tabela do Anexo I desta Lei, mediante a

aplicacdo do coeficiente representativo da varia¢ido da inflacdo, nos termos do indice oficial do
Governo Federal.

§ 2° No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de funcdo
publica, o cdlculo da didria terd como base o cargo ou a fun¢do cujo desempenho das atividades
motivou a viagem. :

§ 3° O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fun¢do publica, e no
_exercicio de cargo em comlssao podera optar por aquele sobre o qual serd calculada sua dlar.

de viagem.
Nortelandia

2009-2012
Orngedieo afﬂ/ Vu/% Aqw,




Estado de Mato Grosso

PHEFEITIIBA MUNICIPAL DE NORTELANDIA
Gabinete do-Prefeito-

Art. 5° Sao competentes para autorizar a concessao de didria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, os Secretdrios Municipais e o Prefeito.

Paragrafo Gnico - A solicitagio devera ser feita por meio de utilizagdo do
formulario, conforme Anexo III desta Lei, indicando os dias de afastamento bem como os
horérios de saida e chegada.

Art. 6° A didria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a
hora da partida e da chegada na sede.

Art. 7° Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacao de pagamento de pousada, por ,
meio de documento legal, serd devida didria integral.

Paragrafo tnico - Ocorrendo afastamento por pérl’odo igual ou superior a 6 (seis)
horas, serdo devidos 50% (cinqgiienta por cento) da didria integral.

Art. 8° Ao servidor que dispuser de alimentacdo ou de pousada oficial gratuita,
serd devida a parcela correspondente a 50% (cinqiienta por cento) da didria integral.

Art. 9° A didria ndo € devida:
I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remocdo ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;
IIl - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
‘domiciliado; i ;
_ IV - quando o servidor dispuser de alimenta¢do e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizacio do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei, quando
_ esse contemplar pousada e alimentagao.

Art. 10 O servidor que, por convocagcdo expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando, na condi¢do de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o Secretdrio Municipal, fara
-jus a0 mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de
viagem. : , :
Paragrafo tnico - Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com
valores diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica, serd
concedida a todos, didria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior,
desde que autorizado pelo dirigente méximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

Art. 11 As didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.
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§ 1° Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdao
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente, a critério do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegag:ao de
competéncia.

§ 2° Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apds o inicio da
viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente méaximo do 6rgdo ou
entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

I - Nos pedidos de indenizagdo, nas viagens solicitadas com urgéncia, os
Relatérios de viagem devem ser entregues juntamente com o pedido de indenizacao.

§ 3° A viagem que ocorrer no sdbado, domingo ou feriado serd expressamente
justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdao ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

Art. 12 Ao servidor poderdo ser concedidas passagens, exceto aéreas, caso nao
seja utilizado para viagem algum veiculo oficial, ou quando ndo forem fornecidas por forca do
contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei.

Paragrafo unico - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe economica.

Art. 13 Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se
aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos, fundacdes e autarquias.

§ 1° Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de
Administragdao, Planejamento e Gestdo, o dirigente do 6rgdo da administracdo direta poderd
permitir o uso do veiculo do préprio servidor para sua locomogdo de uma para outra localidade,
no interesse do servigo, sob a responsabilidade do préprio servidor.

Art. 14.E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores e
normas desta Lei.

Art. 15 Poderio ser celebrados contratos para a prestacio de servicos de
agenciamento de viagens.

§ 1° O contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:

I - hospedagem, incluindo alimentacio;

II - aquisi¢cdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislagdo sobre
licitacdes da Administracdo Publica.

§ 3° O 6rgao ou entidade fard opcao pela solucdo mais econdmica e vidvel, seja o
pagamento de diaria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentacgdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I desta Lei.

§ 4° Nao serd permitido o reembolso de despesas extras com bebldas alcoohcab
 telefonemas particulares e outras equivalentes. :
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Art. 16 Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o
servidor € obrigado a apresentar a autoridade designante o Relatério de viagem, no prazo de 3
(trés) dias tteis subseqiientes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulério
conforme Anexo IV desta Lei, e restituir os valores relativos as didrias recebidas em excesso.

§ 1° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas,
poderd ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegacdo de competéncia.

§ 2° Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragdo, sem
fazer jus a didria de viagem, apresentard somente relatério técnico.

§ 3° A autoridade designante exigird os comprovantes de passagem de avido,
onibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de Veiculo.

§ 4° A autoridade designante exigird os comprovantes fiscais de hospedagens e
alimentag¢do, quando for autorizada a viagem em veiculo particular, ou documento que comprove
que o servidor esteve presente no local de destino, como declaracdo do o6rgdo visitado ou
certificado de curso.

~ § 5° O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de outras
sancoes legais.
__ § 6° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas € da
autoridade designante.

§ 7° Cabe a autoridade designante examinar a prestacio de contas e seus

documentos, rejeitando os que ndo observarem as disposi¢des determinadas nesta Lei.

Art. 17 As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas com a
adoc¢do de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;

II - por meio de utiliza¢do do contrato com agéncia de viagem.

Art. 18 Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servico ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus tanto a
percepcao de didrias para custeio de despesas de alimentagdo, pousada e locomogdo urbana, de
acordo com as normas estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos servidores
“municipais, Anexo I, quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 1° As didrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade que
arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 19 Aos empregados contratados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir da
data de sua publicacgdo. _ .
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Art. 20 Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber didria indevidamente.

Art. 21 E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuigio
de caréter indenizatério de despesas com alimentacdo, pousada e locomogao urbana.

Art. 22 Fica criada Verba Indenizatéria de Alimentacdo e Pernoite aos servidores
efetivos que ocupam os cargos de Apoio Administrativo Educacional funcdo Motorista e
Técnico de Transporte Escolar, que exercam suas atividades no transporte de alunos e
professores entre zona rural e zona urbana, ainda que em substitui¢do, para despesas com
alimentagdo e pernoite.

. § 1° Entende-se por transporte escolar aquele efetivado nos dias letivos, de
segunda a sexta-feira nos periodos matutino, vespertino e noturno, salvo nos casos de reposi¢ao
de aulas.

§2°. O valor da Verba Indenizatéria de Alimentacdo e Pernoite paga aos
ocupantes do cargo de Apoio Administrativo Educacional fun¢do Motorista e Técnico de
Transporte Escolar lotados na Secretaria Municipal de Educacdo serd de R$ 700,00 (setecentos
reais), reajustado anualmente de acordo com o art. 4° § 1° desta lei.

Art. 23 Fica criada Verba Indenizatéria de Alimentacdo aos servidores efetivos
que ocupam o cargo de Apoio de Servicos Administrativos fun¢do Motorista, que exer¢am suas
atividades no transporte de pacientes a outros municipios, ainda que em substitui¢do, para
despesas com alimentagao.

§ 1° Entende-se por transporte de paciente aquele efetivado fora da sede nos
veiculos Ambulancia; Microdnibus e/ou Van da Secretaria de Sadde, que possua agendamento
de exame ou em carater de urgéncia e/ou emergéncia nos casos de acidentes no municipio e
regiao. : _
_ ~ §2°. O valor da Verba Indenizatéria de Alimentagdo paga aos ocupantes do cargo
de Apoio de Servicos Administrativos fungio Motorista lotados na Secretaria Municipal de
Satide serd de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), reajustado anualmente de acordo com o
art. 4° § 1° desta lei.

Art. 24 Os valores de Verbas Indenizatérias ndo serdo computados para efeito de
férias, um terco de férias, gratificacio natalina e aposentadoria.

Art. 25 Nas ocorréncias de faltas e penalidades que impliquem em desconto nos
-vencimentos do servidor, esse desconto alcancard igualmente a parcela correspondente a verba

indenizatoria.

Art. 26 Situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagdao da
Secretaria de Administragdo, Planejamento e Gestao.

Art. 27 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagﬁé.

Paco Municipal Pedro Coelho Ormond, Sede do Municipio de Nortelandia — M
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ao 13° dia do més de Novembro de 2013, 60° da Emancipagcdo Politico-Administrativa.
13/11/2013.
NEURILAN FRAGA

Prefeito Municipal

ANEXO 1
- . - Exercicio: 2013
T Wenunicpalde TABELA DE VALORES DE DIARIAS
o Nortelandia
| _ : Data: / /
. . . Secretdrio Municipal e . .
DESTINO Prefeito e Vice-Prefeito DAS Demais Servidores .
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Fora do Estado RS 480,00 RS 240,00 RS 200,00
Dentro do Estado RS 240,00 RS 120,00 RS 100,00
ANEXO II
. . . . PROGRAMACAO MENSAL DE Exercicio:
o PtEfeltura Municipal de Nortelandia VIAGENS E DIARIAS —
SECRETARIA:
Diarias
Nome do Servidor Cargo D.ata da Destino Motivo
Quant. Valor Viagem
TOTAL
APROVACAO DO SECRETARIO:
Data: Assinatura:
fi= / :
ANEXO III
ORDEM DE SERVICO / SOLICITACAO DE DIARIAS-PASSAGEM
Exercicio Ne, Data Local da Diaria Projeto/Atividade B A"‘”a'.m :' egal
Despesa Lei n®.

BENEFICIARIO
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Nome do Servidor: CPF:
Cargo/Fungio: Telefone: ( )
Nome do Banco: N° Agéncia: N° Conta:
Autorizo o Departamento de Recursos Humanos a descontar em minha folha de

pagamento os valores indicados nesta OS, caso eu ndo venha a apresentar o devido

Relatdrio de Didria no prazo legal (3 dias) apds o retorno da viagem. Assinatura

DESIGNANTE

Nome da Autoridade Designante:

Cargo/Fungdo:

Assinatura e Carimbo

META/ATIVIDADES

Descricdio das atividades a | que se refere, em quais dias, em qual periodo do dia).

serem realizadas:

(Participar de qué, realizado onde, realizado por quem, em que local, para qual publico, sobre o

Localidades:

Periodo de Afastamento: L / / e iy
Retorno em: / / as hs

MEIO DE TRANSPORTE: () Aéreo () Terrestre - Empresa Comercial

SOLICITO PROVIDENCIAS PARA

TRANSPORTE: () Oficial. Ne. da placa:

Outras Observagoes (Justificativa para envio da solicitagdo fora do prazo, motivos para solicitagdao das didrias, realizagdo de

atividades em finais de semana e outros):

CALCULO DO BENEFiCIO
ST & Hirias: ( ) mtegral(ls)_ Valor Unitario: Valor Total:
: ( ) sem pernoite »
CONCEDENTE
~ Secretario de Administragdo, Planejamento e Gestdo
ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM
NO CUMPRIMENTO DA ORDEM DE SERVICO N° DE /

NOME DO SERVIDOR:

CARGO:
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DATA DA VIAGEM:

Saida: / / as

hs

Retorno:

MEIO DE LOCOMOGAO UTILIZADO:

( ) Aéreo — n° do bilhete/ empresa aérea:
( ) Terrestre — n° bilhete:

( ) Veiculo Oficial - placa:

TRAJETO — PERCURSO PERCORRIDO — LOCALIDADE:

RESULTADO ALCANCADO:

SERVICOS EXECUTADOS E PESSOAS CONTATADAS:

OBSERVACOES — ANEXOS — COMPROVANTES DA VIAGEM:

PRESTAGCAO DE CONTAS DO SERVIDOR:

Data:

Assinatura:

APROVACAO DO DESIGNANTE:

Data:

Assinatura:
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