PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO RIO VERDE
CNPJ:17.906.314/0001-50
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LEI ORDINARIA N° 992/2019

DISPOE SOBRE AS VIAGENS OFICIAIS E A CONCESSAO
DE DIARIAS AOS AGENTES POLITICOS E SERVIDORES
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde, MG, aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte lei:

, CAPITULO I
DA INSTITUIGAO DO ADIANTAMENTO DE DESPESAS
DE VIAGEM E DAS DIARIAS E DA MOTIVACAO

Art. 12 Fica instituida no Poder Executivo Municipal de Sdo Sebastiio do Rio
Verde o adiantamento de despesas de viagem e a concessdo de didrias fixas a agentes politicos
e servidores, para o custeio de despesas de viagens para fora da sede do Municipio, nos
seguintes casos:

I — Para comparecer em reunides, previamente marcadas com autoridades de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, da
Administra¢do Indireta ou de Entes em Cooperagdo com o Poder Publico, para tratar de
assuntos de interesse do Municipio;

IT — Para a participagdo em encontros, seminarios, treinamentos, palestras, cursos
ou congressos, para aprimoramento profissional e melhor desempenho de suas fungdes;

II - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Tribunal
de Justica do Estado de Minas Gerais e a outros orgdos publicos, a fim de manifestar ou obter
orientag3es referentes a matérias contenciosas ou administrativas que tramitam ou possam a vir
a tramitar;

IV — Para comparecer em qualquer localidade fora dos limites territoriais do
Municipio, para atender as necessidades e realizar a presta¢@o dos servigos ofertados pelo Poder
Publico.

Paragrafo anico. Em qualquer das hipoteses previstas neste artigo, os beneficiarios
deverdo apresentar relatério circunstanciado de viagem, acompanhado de comprovantes que
atestem a representag¢do em eventos, palestras, seminarios, cursos ou visitas a autoridades, tais
como certificados, atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a comprovar o
interesse publico da viagem.

Art. 2°. A percepgdo de didrias fixas tera carater eventual ou transitério, vedado o
pagamento habitual dessas parcelas indenizatorias. \
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_ CAPITULO II
DA CONCESSAO DO ADIANTAMENTO DE
DESPESAS E DAS DIARIAS DE VIAGEM

Art. 3°. Os agentes politicos e os servidores do Poder Executivo Municipal que se
deslocarem da sede do Municipio, nos casos previstos no artigo 1° desta Lei, fardo jus a
percepe¢do de didrias de viagem para as despesas com alimentagéo e hospedagem.

Paragrafo uinico. Para cobrir gastos extraordinédrios com deslocamento urbano por
meio de coletivos, taxi, uber e similares, com copias xerograficas, pedagios, manuteng¢do e
abastecimento do veiculo oficial, os agentes publicos poderéo utilizar o valor recebido a titulo
de adiantamento ou poderéo pleitear o reembolso das despesas apos seu retorno, sempre mediante
apresentacdo dos respectivos comprovantes fiscais originais (Cupom Fiscal ou Nota Fiscal).

Art. 4°. A concessdo de didrias de viagem e o pagamento do adiantamento de
despesas fica condicionada a existéncia de disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Art. 5°. A competéncia para autorizar o adiantamento de despesas de viagem e a
concessdo de diarias € exclusiva do Chefe do Poder Executivo Municipal ou a quem for
delegada a atribuigéo.

Art. 6°. O ato concessivo do adiantamento de despesas de viagem e de didrias sera
especifico para cada caso e indicard o nome do agente publico ou do servidor, o destino da
viagem, a motivagdo, o periodo de duragéo do afastamento e os valores concedidos.

CAPITULO 1T
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 7°. A quantidade maxima de diarias de viagem a ser concedida aos agentes
publicos e servidores, durante cada més, sera de até 50% da remunerag¢3o, no caso do servidor,
e de até 50% do subsidio, no caso de agente politico.

Paragrafo winico. Na hipdtese de o percentual constante no capur deste artigo ser
ultrapassado, o Chefe do Departamento requisitante deverd apresentar justificava com fulcro
nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8°. O valor das didrias de viagem concedidas serdo os constantes do Anexo I
desta lei, que deverdo ser atualizados anualmente pelo indice do INPC, através de Decreto do
Poder Executivo Municipal.

Art. 92, Quando houver deslocamento a servigo do Municipio, sem que haja pernoite
oneroso fora de sua sede, o agente publico fara jus somente ao adiantamento para cobertura de
suas despesas de viagem, mediante comprovagdo posterior através de comprovantes idoneos

(notas fiscais ou cupons fiscais).

Paragrafo uinico. O montante do adiantamento a ser liberado obedecera aos Valores
maximos discriminados nas tabelas que compdem o Anexo I desta lei.
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Art. 10. Em caso de viagem ao exterior, o limite constante no Anexo I desta lei
devera ser convertido em moeda estrangeira.

CAPITULO IV
DA SOLICITAGAO DO ADIANTAMENTO DE
DESPESAS E DAS DIARIAS DE VIAGEM

Art. 11. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a
solicitagdo de didria devera ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data da saida
para a viagem, por meio da utilizagdo de formuldrio proprio a ser disponibilizado pelo
Municipio de Sdo Sebastido do Rio Verde.

Art. 12. A DIARIA ¢ devida quando houver deslocamento do agente publico por
tempo superior a 12 (doze) horas e houver pernoito oneroso fora do Municipio de Sdo Sebastifo
do Rio Verde, sendo concedida uma diéria para cada pernoite.

Parigrafo Unico. Quando houver pagamento de diaria, fica o agente publico
obrigado a apresentar o comprovante do respectivo gasto com hospedagem, junto ao seu
relatério de viagem.

Art. 13. A concessdo do adiantamento de despesas de viagem e das diérias esta
condicionada a autorizagéo expressa do Chefe do Poder Executivo — ou a quem for delegada a
atribui¢do —, que podera indeferir a solicitagdo se entender que a viagem ndo é de interesse
publico relevante ou se verificar a falta de disponibilidade financeira e orgamentaria do Municipio.

CAPITULO V
DO USO DAS DIARIAS

Art. 14. A Didria ¢ devida quando houver deslocamento do agente ptblico por tempo
superior a 12 (doze) horas e houver pernoite oneroso fora do municipio de Sdo Sebastido do Rio
Verde, sendo concedida uma didria para cada pernoite.

Paragrafo unico. Quando houver pagamento de didria, fica o agente publico obrigado
a apresentar o comprovante do respectivo gasto com hospedagem, junto ao seu relatério de viagem.

Art. 15. Os adiantamentos de viagem e as didrias ndo serdo devidos quando o
deslocamento se der para localidade onde resida o agente publico ou servidor.

Art. 16. Nao sera devido o pagamento de adiantamento de despesas de viagem ou
de diaria ao servidor ou agente politico quando governo estrangeiro ou organismo internacional,
de que o Brasil participe ou com o qual coopere, custear as despesas com pousada, alimentag&o
e locomogéo urbana.

Art. 17. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber adiantamento de despesas de viagem e diarias indevidamente, sem prejuizo de outras
sangdes previstas no ordenamento juridico brasileiro. (
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Paragrafo tnico. Respondem solidariamente pela concessdo e recebimento
indevidos de adiantamento de despesas de viagem ¢ de dirias o beneficiario, a autoridade
concedente e o ordenador de despesas.

Art. 18. As despesas com transporte do favorecido até a cidade de destino e
posterior retorno serdo custeadas separadamente pelo Municipio, mediante a disponibiliza¢do
de veiculo oficial, pagamento de passagens ou, excepcionalmente, mediante locagio de veiculo.

§ 12 Quando for usado veiculo oficial ou veiculo locado, 0 Municipio arcara com o
pagamento do combustivel necessario e, se necessario, disponibilizara motorista para conduzi-lo.

§ 22, Por razdo de economicidade, o veiculo oficial podera ser conduzido pelo agente
politico ou servidor diretamente interessado na respectiva viagem, desde que devidamente
habilitado e autorizado pelo Prefeito ou por quem tenha delegag@o deste para tanto.

§ 32. E vedado o custeio, pelo Municipio, de despesas relacionadas a utilizag@o de
veiculos particulares, ainda que tal utilizagédo ocorra a servigo do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO VI
DO PAGAMENTO DO ADIANTAMENTO DE
DESPESAS DE VIAGEM E DAS DIARIAS

Art. 19. O pagamento de didrias sera realizado antecipadamente, mediante
empenho prévio, ap6s a devida autorizagdo ou requisi¢éo.

Paragrafo unico. O pagamento dos adiantamentos sera feito mediante a realizagio
de empenho prévio por estimativa, nos termos dos artigos 60, § 22, ¢ 68 da Lei federal n® 4.320/64.

Art. 20. Deverdo ser formalizados processos para a concessdo de didrias e
adiantamentos de despesas de viagem, instruidos com os documentos e informagdes a seguir
indicados, e apresentados no modelo existente no Departamento de Contabilidade Municipal:

I — Formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento, a
duragdo, a quantidade e o valor total de diarias solicitado, conforme modelo fornecido pelo
Poder Executivo Municipal;

IT — Relatério circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as
atribui¢oes regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

III - Indica¢do do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos para
embarque e desembarque;

IV — Deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a
quantidade de diarias e o respectivo valor;

V - Nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa e recibo do
interessado.

Paragrafo tinico. Na hipétese de nfo coincidéncia entre a quantidade de didrias
concedidas e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos
correspondentes os dados e documentos relativos a redugdo do periodo inicialmente
considerado e devolugdo de didrias ndo utilizadas ou, alternativamente, & amplia¢do do period
e a complementag¢do do valor devido.

B
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CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21. Em todos os casos de recebimento de adiantamento de despesas de viagem
ou de didrias previstos nesta lei, o beneficiario é obrigado a apresentar relatério circunstanciado,
no prazo de 3 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o
formulario providenciado pelo Poder Executivo Municipal.

Paragrafo uinico. Em caso de comprovagéo de que o beneficiario recebeu adianta-
mento de despesas de viagem ou didrias em excesso, este ficara sujeito ao desconto integral
da(s) didria(s) indevidas em folha de pagamento, sem prejuizo da sangfo prevista nesta lei.

Art. 22. A responsabilidade pelo controle do adiantamento de despesas de viagem,
das diarias e das prestagdes de contas sera do solicitante, e cabera ao Chefe do Departamento
onde o requisitante estd lotado, ou a quem for delegada a atribuig#o, realizar a fiscalizac#o.

§ 1°. A autoridade que conceder ou arbitrar adiantamento de despesas de viagem ou
diérias em desacordo com esta lei responderd, solidariamente com o beneficiado, pela reposi¢io
da importancia indevidamente paga, sem prejuizo das sangdes previstas em lei.

§ 2°. O Chefe do Poder Executivo Municipal podera delegar ao responsavel pelo
controle interno em parceria com o Chefe de Departamento, as atribui¢des de fiscalizagio e
pagamento, atendidas as condigdes estabelecidas em ato normativo préprio.

§ 3°. A fiscalizag@o da prestagdo de contas dos Chefes de Departamentos e do Chefe
do Poder Executivo serd de responsabilidade do Assessor de Controle Interno do Municipio.

Art. 23. As informagdes relativas aos adiantamentos de despesas de viagem e as
didrias deverdo ser inseridas no sistema informatizado do Departamento de Contabilidade,
supervisionado pelo Assessor de Controle Interno do Municipio.

Art. 24. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de
verbas proprias consignadas no orgamento, criadas se inexistentes, e suplementadas se
necessario, nos termos da Lei.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Aplicam-se aos adiantamentos de que trata esta lei, no que couberem, as
disposi¢oes contidas nos artigos 1o a 12 da Lei Municipal no 844/2009.

Art. 26. As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo por conta de verbas
proprias consignadas no orgamento, criadas se inexistentes, e suplementadas se necessario, nos
termos da lei.

Art. 27. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando expressamente
revogados as seguintes normas e disposi¢des, além de outras disposi¢des em contrario:

I — Os capitulos II, IIT e IV da Lei no 844/2009 (abrangendo os artigos 13 a 28) e/
os seus Anexos I, II e III;

II — As Leis nos 862/2010, 930/2015 e 957/2017.

—
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Art. 28. Os casos omissos nesta lei poderdo ser regulamentados a qualquer
tempo por decreto.

Sdo Sebastido do Rio Ver

\L§/andro Lisboa Martins
Prefeito Municipal

ESTE DOCUMERTO FO! PUSLICADO EMk
230 |G
ok LAl oLls SIS
muto‘éJSxSX)G'SH .
(OM CARGO DE ASSESSORA DE GAZ®:CTE
NO HALL DESTA PREFTITURA,
TR MUNIC! 0 SO SERaenl e 20




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO RIO VERDE
CNPJ:17.906.314/0001-50
E-mail: prefeiturassrv@yahoo.com.br / Telefone: (35) 3364-1144
Rua Dr. André Sarmento, 272 - Centro — CEP: 37467-000
Sao Sebastido do Rio Verde/ MG

ANEXO 1
TABELA I
. , ‘Diéria‘para DeSIocamento: Adiantamento para Despesas:
Beneficiario @+—7——7—— ' =
| de50até | de200até | Superiora | Deslocamento | Deslocamento
200km | 500km | 500km até 150 km Superior a
: ~ 150 km.
AGENTES
POLITICOS RS 300,00 | RS 600,00 | RS 800,00 RS 80,00 RS 150,00
TABELA 11
. ‘ . - - Diérias de Viagem:
e de 50 km de 200 km Superior a
o ate 200km | até 500 km 500 km

Servidores Efetivos, Contratados,
Conselheiros Tutelares, Chefes de RS 200,00 RS 350,00 R$ 600,00
Departamento e equivalentes

TABELA III

Adiantamento para Despesas — Deslocamento:

| Entre 20 | Entre 50 | Entre 150 | Entre 300 | Acimade
e49km |el149km | €299km | e499 km 500 km.

Beneficiario

Servidores Efetivos,

Contratados, Conselheiros | Rg 30,00 | R$ 60,00 | RS 90,00 | RS 200,00 | RS 300,00
Tutelares, Chefes de

Departamento e equivalentes

Nota Explicativa: Para a contagem das distincias a que se referem os cabecalhos das tabelas
deste anexo, serd considerada a distancia rodoviaria simples entre as localidades de origem e
destino (apenas “ida”), tomando-se como referéncia a quilometragem constante no Mapa
Rodovidrio do DEER/MG ou do Guia Judiciario do TIMG.



