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Encarregado Dispde sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Lagoa Grande-MG., e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Lagoa Grande. Estado de Minas Gerais. no uso de suas
atribuicbes legais. faz saber que a Camara Municipal aprovou. e ele em seu
nome, sanciona a sequinte Lei:

CAPITULO |
Das Disposigies FPreliminares

Art. 19 - Fica aprovado a Estrutura Administrativa Basica da Prefeitura Municipal
de Lagoa Grande-MG. disposta em Organograma do tipo
" Linha/Departamentalizada. conforme anexo | desta Lei.
Art. 29 - A Estrutura Adminisirativa da Prefeitura Municipal de Lagoa Grande-MG..
compdem dos seguintes drgdos dispostos hierarquicamente e interligados
funcionalmente:
'l -GABINETE DO PREFEITO

N - ASSESSORIA JURIDICA ;
W - SECRETARIA DO MUNICIFIO

IV - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
- Servigo de Administracao e Desenvolvimento de Pessoal
- Servigo de Cadastro
- Servigo de Contabilidade e Orgamento
- Tesouraria v :
.-. " V -DEPARTAMENTO DE EDUCACAO, CULTURAE DESPORTOS
VIl - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVIGCOS PUBLICOS
¥l -DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGENS
VIl ; DEPARTAMENTO DE SAUDE E ACAO SOCIAL

- Servico de Saude
- Servigo de Agéo Social

IX - DEPARTAMENTO DE AGROPECUARIA
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CAPITULO Il
Da Finalidade

Art. 39 - O Gabinete do Prefeito Municipal de Lagoa Grande-MG.. tem por
finalidade o assessoramento direto ao Prefeito Municipal em assuntos
administrativos, politicos e sociais, competindo-lhe ainda:

| - receber e encaminhar. para despacho do Prefeito Municipal. assuntos

provenientes das unidades que compidem a estrutura basica do Poder Executivo
Municipal. com propostas de solugéo. quando for o caso.

Il - coordenar as relaces do Prefeito Municipal com as demais autoridades:

iil - manter o Prefeito Municipal informado sobre os principais assuntos de
interesse do municipio e da ordem publica;

IV - encarregar-se da representacéo do Prefeito Municipal, quando determinado;

¥ - planejar. dirigir e executar os servigos especificos proprios do Gabinete do
Prefeito;

V1 - manter permanente articulagdo com os demais departamentos e servigos
visando o eficaz funcionamento e desempenho da administragéo municipal;

Vil - coordenar. quando determinado. a execugfio das programagies de
comemoracoes civicas de carater geral:

VIl - assessorar o Prefeito no relacionamento Poder Executivo/Poder
Legislativo Municipal;

IX - acompanhar o processo legislativo. orientando-se sobre as matérias de
interesse do municipio;

X - supervisionar o funcionamento e cumprimento das metas administrativas por
parte dos demais orgaos do Poder Executivo Municipal:

Art. 4°. - A Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal tem por finalidade o
assessoramento técnico-juridico, em todos os assuntos pertinentes a
administracéo publica municipal. competindo-lhe ainda:

| - orientacéo juridica quanto a todas areas da administragéo piblica municipal,
guando solicitada;

Il - emiss@o de pareceres. quando solicitado, dentro do aspecto da legalidade.
sobre todos os assuntos pertinentes a administragéo puablica;
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Art. 59 - A Secretaria do Municipio de Lagoa Grande-MG.. tem por finalidade o
assessoramento do Gabinete do Prefeito Muncipal e de demais orgéos da
Prefeitura Municipal. competindo-lhe ainda:

I-elaborar. encaminhar e acompanhar proposigbes legislativas;
Il - elaborar atos administrativos de efeito interno e externo:

lii - registrar e controlar as leis e atos administrativos:

IV - expedir e receber correspondéncias;

V - encarregar-se da publicidade dos atos do Poder Executivo;
V1 - elaborar a agénda do Prefeito Municipal;

Vil - planejar e executar as atividades pertinentes as relagbes pablicas do poder
executivo municipal;

Art. 6°. - O Departamento de Administracéo e Finangas da Prefeitura Municipal
de Lagoa Grande-MG. tem por finalidade. em conjunto com os Servigos
especificos. a gestdo das atividades relacionadas com a administragéo de
pessoal. compras, patrimonio, apoio ao funcionamento da maquina
administrativa e a gestio da receita e da despesas da Prefeitura Municipal,
competindo-lhe ainda:

| - estabelecer objetivos. politicas e programas para as atividades
administrativas da Prefeitura Municipal. planejando. dirigindo e coordenando o
trabalho com vistas aos objetivos tragados;

Il - estabelecer a melhoria de sistemas. de métodos e de procedimentos da
Prefeitura. com vistas a atingir uniformidade e promover a eficiéncia
administrativa;

Il - coordenar e administrar as atividades relacionadas com o arquivo geral,
protocolo. comunicagtes. vigilancia. recepgéo e portaria;

IV - planejar. supervisionar, implantar e controlar normas e instrucies de
servicos que permitam uma atuacéo eficaz e padronizada das diversas areas da
administracédo municipal;

V - estabelecer objetivos para recursos humanos a nivel corporativo. bem como
comandar a aplicacao das politicas e estratégias definidas:

VI - estabelecer diretrizes para o desenvolvimento do plano de carreira dos
servidores do Poder Executivo, treinamento, avaliagdo de desempenho e
beneficios;
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Vil - coordenar a aplicacéo dos os recursos disponiveis ao desenvolvimento do
servidor municipal;

Vil - zelar pelo cumprimento de exigéncias legais e estatutarias desde a fase de
elaboragio de edital de concurso. nomeacéo. posse. exercicio,
desenvolvimento na carreira, aposentadoria e penséo do servidor;

IX - articular junto com o instituto previdenciario o cumprimento dos direitos e
deveres do servidor;

X - planejar e executar os trabalhos inerentes a confecgéo. conferéncia e
pagamento da folha de vencimentos dos servidores e agentes politicos do Poder
Executivo;

Xl - dirigir as atividades de planejamento e controle das compras. recebimento e
expedicéo dos bens e servigos necessarios ao pleno funcionamento da maquina
administrativa. observando rigorosamente a legislacéo pertinente;

Xl - planejar e elaborar o orgamento de compras de bens e servigos em termos
fisicos e monetarios;

Xl - definir a estratégias de atingir novos fornecedores. visando reduzir os
custos da administragéo;

XIV - propor a constante atualizagdo da administragdo municipal dentro dos
principios técnicos de Organizagio e Métodos:

XV - dirigir as atividades de planejamento. controle e coordenagéo contabil,
financeiro, tributario e fiscal;

XV - estabelecer e propor politicas de gestdo de recursos orgamentarios e
financeiros:

XVl - dirigir o desenvolvimento e a programacédo das metas de planejamento
financeiro de longo. medio e curto prazo de acordo com a lei de diretrizes
orgamentarias, lei de orgamento e o plano plurianual de investimentos;

XVlll - estabelecer procedimentos a serem adotados na elaboracéo do
orcamento municipal e estudos da viabilidade econdomico-financeira-social de
projetos:

XIX - definir e desenvolver politicas para atualizar o cadastro de contribuintes;

XX - colocar em pratica regras eficazes de fiscalizagéo das atividades tributaveis
do municipio;

XXl - coordenar a emissdo e liberagdo de alvaras e licengas. bem como o
recolhimento de taxas provenientes das mesmas;
/
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XXl - definir e colocar em pratica normas eficazes visando acabar com a
sonegacdo de impostos municipais, e atuar em conjunto com as demais esferas
de governo com o mesmo objetivo;

XXl - executar o orgcamento publico municipal de acordo com a legislagéo
pertinente;

XXIV - contabilizar os fatos contabeis provenientes da execugéo orgamentaria;

XXV - elaborar a prestacdo de contas do Poder Executivo Municipal. junto ao
Poder Legislativo Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais:

Art. 7° - O Departamento de Educacao. Cultuta e Desportos da Prefeitura
Municipal de Lagoa Grande-MG.. tem por finalidade, em conjunto com os
servigos especificos, a gestdo da politica educacional, cultural e desportiva do
municipio. competindo-lhe ainda:

| - dirigir. planejar. controlar e coordenar as atividades relacionadas com a
educacdo. a cultura e os desportos do municipio de Lagoa Grande-MG.. em
conjunto com orgéo de outras esferas de governo do setor;

Il - estabelecer. propor e executar politicas de erradicacgéo do analfabetismo no
Municipio de Lagoa Grande-MG._;

ill - desenvolver estudos permanentes visando a modernizacéo do ensino e a
reciclagem do corpo docente municipal;

IV - executar programas especiais de educacao de outras esferas de governo
implantados no municipio;

V - orientar o Prefeito Municipal na aplicagcdo do percentual destinado a
educacéao pela Constituicéo Federal;

VI - coordenar em conjunto com a Delegacia Regional de Ensino a execucéo do
ensino de 1°. e 2°. graus custeado pelo municipio;

Vil - promover e difundir a cultura e o esporte no municipio de Lagoa Grande-MG;
Vil - administrar os estabelecimentos municipais de ensino. cultura. esportes e

lazer, visando a sua manutencéo e conservagao;
IX - desenvolver tarefas desportivas e culturais, visando a integracgao regional.
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Art. 8° - O Departamento de Obras e Servigos Publicos da Prefeitura Municipal
de Lagoa Grande-MG.. tem por finalidade. em conjunto com os Servigos
especificos. a gestéo dos servigos relacionados com Obras. Servigos Publicos,
Transportes. Manutengéo. limpeza urbana. competindo-lhe ainda:

| - dirigir as atividades de planejamento e execugéo dos servigos essenciais
relacionados com o saneamento basico e limpeza urbana;

Il - planejar. projetar. executar ou fiscalizar a execugéo de obras publicas
municipais;

lll - articular junto aos orgdos técnicos de outras esferas governamentais.
politicas que visam o controle e manutengdo do meio ambiente de forma
recomendavel pela Organizacédo Mundial de Saide;

IV - executar as atividades pertinentes a limpeza e conservagdo das vias
publicas urbanas;

V- promover afiscalizacfo da aplicagédo dos Codigos de Obras e Posturas;

V1 - administrar e prestar manutencéo a frota de veiculos e magquinas da
Prefeitura Municipal;

Art. 99 - O Departamento de Estradas e Rodagens da Prefeitura Municipal de
Lagoa Grande-MG.. tem por finalidade. a gestéo das atividades relacionadas
com as estradas e rodagens municipais. competindo-lhe ainda:

|- Conservacéo e mamutengéo das estradas e rodagens do municipio;

Il - Conservacio e manutencio de pontes, passarelas 2 mata-burros no
municipio:

Il - Responsabilizar-se pela colocacdo, fiscalizaco e manutengéo de sinais de
transito nas estradas e rodagens municipais.

Art. 10 - O Departamento de Saude e Agdo Social da Prefeitura Muncipal de
Lagoa Grande-MG. tem por finalidade. em conjunto com os Servigos
espcecificos. a gestdo das atividades relacionadas com a Saude e Agéao Social
no municipio, competindo-lhe ainda:

| - planejar e executar politicas de saide sob a orientagdo dos orgéos
normativos da saude no pais;

Il - planejar e executar programas permanentes e especiais em conjunio com o
Conselho Municipal de Saidde de Lagoa Grande-MG;

lli - promover a fiscalizagao sanitaria do municipio;
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IV - orientar a aplicacéo dos recursos financeiros destinados a saade:

V - promover a assisténcia social no municipio de forma a proporcionar melhores
dias de vida ao cidad&o carente do municipio de Lagoa Grande-MG;

¥l - Somar esforgos no sentido de atender aos principios de municipalizacéo da
sadde conforme determinagies do Sistema Unico de Saide.

Art. 11 - O Departamento de Agropecuaria da Prefeitura Municipal de Lagoa
Grande-MG.. tem por finalidade. em conjunto com o Servigo especifico. a gestéo
das atividades relacionadas com a agropecuéaria. nas quais 0o municipio & o
titular ou parceiro. competindo-lhe ainda:

| - articular e colocar em pratica politicas que objetivam o desenvolvimento da
agropecuaria municipal;

Il - articular junto aos pequenos e médios produtores rurais e empresas técnicas
oficiais do ramo. politicas visando a melhoria da qualidade e produtividade
agropecuaria municipal;

lil - desenvolver o sistema de horta comunitaria no municipio:

IV - desenvolver o sistema de horta municipal. visando o complemento da
merenda escolar municipal;

V - desenvolver o viveiro municipal visando a arborizagéo dos logradouros
publicos municipais e diminuicéo dos custos de produgéo de sementes e mudas
necessarias ao desenvolvimento da atividade agricola no municipio;

CAPITULO I
Das Disposigdes Finars

Art. 12 - A Organizacdo basica da Prefeitura Municipal de Lagoa Grande-MG.,
observado o principio da hierarquia e da diviséo de trabalho. fundamenta-se no
presuposto de que todos os orgdos. independentemente de seu nivel
hierarquico, atuardo em regime de mutua colaboragéo.

Art. 13- As Tarefas detalhadas de cada Servigo componente da estrutura basica,
serdo baixadas por Decreto do Prefeito Municipal. observando os principios
basilares definidos por esta lei.

Art. 14- As despesas decorrentes da aplicacéo desta Lei, correréo por conta de

dotagdes proprias do orgamento municipal efou créditos adicionais que se
fizerem necessarios.
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Art. 15 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a fazer o remanejamento a
nivel de departamentofservigco necessario das dotagbes orgcamentarias do

orgamento municipal, visando a adequagéo do mesmo a estrutura administrativa
basica disposta nesta lei.

Art. 16 - Entrara a presente Lei em vigor. na data de sua publicacéo. revogadas
as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Lagoa Grande-MG.. 24 de setembro de 1994,

VALDIR RODRIGUES AO
Prefeito Municipal
CASSIMIRA%ALVJEO FILHO
Secretario
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ANEXO 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA GRANDE-MG.

ORGANOGRAMA
GABINETE
DO
PREFEITO
_|[ ASSESSORNIA
JURIDICA

SECRETARIA
DO MUNICIPIO
DEP. DE 3 DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE
ADME }— EDUCAGAO, OBRAS E ESTRADAS SAUDE E AGROPECUA-
FAZENDA | CULTURAE SERVICOS E AGAO RIA
DESPORTOS PUBLICOS RODAGENS SOCIAL
MR "——
SERVICO DE SERVICO
| ADM. DESENV. |” - DE
PESSOAL SAUDE
e s
SERVICO SERVICO DE
— DE L ACAO
CADASTRO SOCIAL
SERVICO DE
] CONTAB.E
ORCAMENTO
L. TESOURARIA




