LEI COMPLEMENTAR N.°081, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2.006.

Cria Cargos de Provimento Comissionado e Fung¢édo Gratificada

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DE MINAS, por seus
representantes legais, aprova e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criados os cargos de provimento comissionado e funcgéo
gratificada, pra o quadro de pessoal da Camara Municipal de Monte Alegre de Minas,
constantes nos anexos | e Il.

Paragrafo Unico - As atribuicbes dos cargos de provimento comissionado e
da funcéo gratificada estdo relacionados no Anexo IlI.

Art. 2°. As despesas decorrentes a aplicacdo desta Lei Complementar correréo
a conta de dotacdes orcamentarias proprias.

Art. 3° - Integram esta Lei Complementar os seguintes Anexos:

a) Anexo | — Quadro dos cargos de provimento em comissdo, com
simbolo, quantidade de cargos e vencimento;

d) Anexo Il — Quadro de funcdo gratificada;

f) Anexo 111 — Descricéo e atribui¢cdes dos cargos de provimento em comisséo,
da funcéo gratificada.

Art. 4°. Revogam-se as Leis Complementares n.° 034 de 05/03/02 e n.° 075 de
16/10/06.
Art. 5° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DE MINAS 28 DE
DEZEMBRO DE 2.006.



ANEXO1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CLASSES DE CARGOS EM CODIGOS N° NIVEISDE |VENCIMENTO
COMISSAO CARGOS VENCTO.
- Coordenador Contébil Financeiro
CM- CCF 01 SC-01 R$ 1.584,90
- Coordenador Juridico
CM-CJ 01 SC-01 R$ 1.584,90
- Coordenador Parlamentar
CM-CP 01 SC-02 R$ 600,00




FUNCAO GRATIFICADA

Encarregado de Tesouraria

ANEXO I1

FUNCAO GRATIFICADA
SIMBOLO N° DE PERCENTUAL
FUNCOES
CM-FG06 01 100%



ANEXO III
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DA FUNCAO GRATIFICADA

A) ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

1 - COORDENADOR CONTABIL FINANCEIRO
Sao fungdes do Coordenador Contabil Financeiro:

a)supervisionar e coordenar as atividades desenvolvidas na Diretoria pela qual responde, zelando pela fiel e
oportuna consecucao das finalidades do setor;

b) responsabilizar-se pela guarda e conservagdo dos bens patrimoniais locados nas respectivas secdes para
uso das atividades desenvolvidas pelo setor;

c) zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos de sua segdo, em permanente sintonia com os desenvolvidos
pelas demais se¢des pertencentes a respectiva Diretoria;

d) informar, periodicamente, o comportamento funcional dos servidores que integram a segao;

e) registro, distribuicao e redistribui¢do dos créditos orcamentarios adicionais;

f) instrugdo dos processos inerentes as despesas executadas pelo Poder Legislativo, assim como os de
levantamento de caugdes, quando existentes;

g) registro dos fatos contabeis nos respectivos livros e fichérios;

h) montagem das pastas de prestacdes de contas anuais;

i) auxilio no controle dos recursos utilizados sob o regime de adiantamento;

j) solicitacdo de pareceres sobre a legalidade de abertura de créditos adicionais, utilizacdo de elementos
orcamentarios, e outros que gerarem ddvidas na execucado de seus servigos;

1) emissdo de Notas de Empenho das despesas autorizadas pelo Ordenador de Despesas;

m) controle da validade dos documentos comprobatérios das despesas realizadas pela Camara;

n) elaboracdo dos balancetes mensais e balangos anuais da Camara;

0) guarda dos livros contdbeis e demais documentos relacionados com a efetivacdo das despesas
realizadas;

p) execucado de outras tarefas inerentes ao servico de contabilidade;

q) exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribuigdes do cargo.

r) emissdo de cheques para efetivar os pagamentos feitos pela Camara;

s) controle e registro do movimento das contas bancarias do Legislativo;

t) conciliagdo bancaria dos valores sob a responsabilidade da Camara;

u) execucdo da tomada de contas dos recursos liberados sob o regime de adiantamento, conferindo a
validade dos documentos que integram os respectivos processos;

v) execugdo dos servigos de escrituragdo do Caixa;

x) emissdo das respectivas ordens de pagamento das despesas ja empenhadas e liquidadas, a serem
efetivadas através de cheques ou ordens bancarias;

z) exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribuigdes do cargo.

2 - COORDENADOR JURIDICO
Sao funcdes do Coordenador Juridico:
a) supervisionar e coordenar a elaboragdo de parecer para o Vereador nas comissdes permanentes e

temporarias em que for participante;
b) redigir proposi¢des para o Vereador;



¢) emitir parecer juridico que lhe for solicitado;

d) acompanhar as reunides legislativas, assessorando juridicamente;

e) emissdo de parecer sobre matéria requerida pela Mesa, pelo Presidente e Vereadores, através da
Presidéncia;

f) assessoramento das Comissdes Especiais sempre que forem instituidas;

g)representar a Cdmara Municipal em juizo, nas demandas em que esta for parte;

h) orientar as Divisdes da Camara nas questoes legais pertinentes;

i) elaborar portarias, atos, editais, avisos e contratos, mediante ordem da Presidéncia;

j) responder consultas dos Vereadores sobre interpretagdes de textos legais de interesse do Municipio, por
intermédio de solicitacao do Presidente;

1) executar outras tarefas juridicas, atendendo necessidades do Poder Legislativo, mediante solicitacdo da
Presidéncia;

h) pesquisar sobre assuntos juridicos;

i) acompanhamento de processos;

j) confeccao de pegas processuais de mero andamento;

1) confecgdo de atos administrativos requisitados pela Presidéncia;

m) orientacdo nos setores internos da Camara;

n) confecgdo de peti¢des iniciais e recursos;

0) assessoramento a Comissdes Especiais;

p) estudar assuntos de direito, de ordem geral ou especifica, habilitando a Camara a solucionar os problemas
juridicos.

q) consultoria direta ao Presidente da Camara;

r) defesa e acompanhamento de processos em grau de recurso, sé ou em conjunto com outros profissionais;
s) fazer palestras, conferéncias e ministrar cursos para aprimoramento do Legislativo dentro dos limites de
suas atribuicdes especificas;

t) exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribui¢des do cargo.

3 -COODENADOR PARLAMENTAR
Sao fun¢des do Coordenador Parlamentar:

a) desempenhar atividades de cunho de apoio parlamentar ao gabinete do Vereador;

b) redigir oficios, comunicados, requerimentos, indica¢des, mogdes, pedidos de informacdo, projetos e

demais documentos solicitados pelo vereador, desde que no desempenho de atividade parlamentar;

C) prestar assessoria administrativa no gabinete do Vereador, inclusive recepcao, telefonia, atendimento ao

publico;

d) encaminhar documentagao de interesse do vereador;

e) secretariar o Vereador em todas as suas atividades parlamentares, quer seja nas dependéncias da Camara,

quer seja externamente;

f) acompanhar o Vereador em suas visitas de atuagdo parlamentar, desde que solicitado pelo Vereador;
g) cumprir suas atribui¢cées na forma que lhe indicar o Vereador a que estiver
subordinado, podendo a prestagdo de servigo ser interna ou externa, dentro do
Municipio de Monte Alegre de Minas, em fungdes diversas, sob controle direto dos
Vereadores, tais como: atividades administrativas; atividades politicas e sociais;
atividades educacionais, culturais e esportivas; atividades de pesquisa; demais
atividades pertinentes.

h) procura de documentos na Secretaria e arquivo, quando solicitado por Vereadores e populares;

i) resumo da ordem dos trabalhos para reunides plendrias;

j) justificativa de auséncias de Vereadores em reunides plendrias;

) desempenhar todas as demais atividades de apoio parlamentar solicitada pelo Vereador, desde que

compativeis ou afins com o cargo.



B) ATRIBUICOES DA FUNCAO GRATIFICADA

ENCARREGADO DE TESOURARIA

a) elaborar e coordenar as atividades desenvolvidas na Tesouraria, zelando pela fiel e oportuna consecugdo
das finalidades da mesma;

b) responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos bens patrimoniais locados em sua secdo para uso das
atividades desenvolvidas pela mesma;

c) zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos de sua segdo, em permanente sintonia com os demais servigos;
d) emissdo de cheques para efetivar os pagamentos feitos pela Cadmara;

e) controle e registro do movimento das contas bancérias do Legislativo;

f) conciliagdo bancaria dos valores sob a responsabilidade da Camara;

g) execucdo de tomada de contas dos recursos liberados sob o regime de adiantamento, conferindo a
validade dos documentos que integram os respectivos processos;

f) efetivacdo dos meios necessarios a locomocdo dos integrantes do Poder legislativo, quando em viagens
realizadas a servico da Casa;

g)execucdo dos servigos de escrituracao do Caixa;

h) emissdo das respectivas ordens de pagamento das despesas ja empenhadas e liquidadas a serem
efetivadas através de cheques ou ordens bancarias;

i) execucao de outros servicos correlatos as atividades da Tesouraria;

j) exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as atribui¢ées do cargo.



