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Prefeitura Municipal de Pontal do Parana

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
LEI N° 2.814, DE 11 DE MAIO DE 2026.

Stmula: "Dispde sobre o Pagamento de
Despesas pelo Regime de Adiantamento em
observancia aos ditames da Lei n® 14.133/2021
e da outras providéncias".

A CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA,
ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituida, no Poder Executivo Municipal, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que
reger-se-a segundo as normas legais vigentes, em especial o
disposto nos artigos 95, § 2° da Lei n® 14.133/2021 ¢ 68 da Lei
n°® 4.320/1964.

Paragrafo uinico: A contratacdo verbal que tenha por objeto
pequenas compras ou prestacdes de servigos de pronto
pagamento, entendidas como as previstas no art. 95, § 2° da Lei
n® 14.133/2021, somente pode ser feita sob o regime de
adiantamento previsto nesta Lei.

Art. 2°. O regime de adiantamento consiste na entrega de
numerario a servidor ou empregado publico em exercicio para
custear despesas a seu cargo ou do orgdo ou entidade a que
pertenca, sempre precedido de empenho na dotacdo
or¢amentaria propria, cujo pagamento, em razdo do reduzido
valor a ser pago ou pela impossibilidade, inconveniéncia ou,
ainda, para os casos de emergéncia, ndo possa subordinar-se ao
tramite do processo licitatorio, sob pena de causar prejuizos ou
embaragos a prestacdo de servicos publicos.

§ 1°. A cada adiantamento concedido podera corresponder mais
de um empenho, de acordo com sua natureza e o programa de
trabalho, dentro do limite total estabelecido.

§ 2°. Nao podera ser concedido novo adiantamento, para o
mesmo tipo de despesa, sem a devida prestagdo de contas do
adiantamento anterior.

Art. 3°. Poderdo realizar-se por meio de regime de
adiantamento as seguintes despesas:

I — Despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, de
acordo com os limites previstos na legislacdo vigente;

I — Despesas de carater emergencial e despesas
extraordinarias, cumpridas as formalidades previstas na
legislagao licitatoria;

IIT — Despesas com alimentacao em deslocamento a servico do
municipio, quando ndo contemplando com o pagamento de
diarias;

IV — Despesas judiciais;

V — Despesas com diligéncia administrativa;

VI — Despesas com representagdo eventual;

VII - Despesas com transportes em geral, exclusivamente para
servidores publicos em viagem a trabalho, desde que haja
autorizacdo do Secretario da Pasta e anuéncia do Prefeito;

VII - Despesas que tenham que ser efetuada em lugar distante
da sede do Municipio, como combustivel;

VIII - Despesas excepcionais devidamente justificadas e
autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo.
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Art. 4°. Ficam vedadas a realiza¢do de despesas por meio de
regime de adiantamento para as seguintes espécies de objeto:

I - Obras;

II - Servigos de arquitetura e engenharia,

III — Locagdes;

IV — Contratagdes relacionadas a tecnologia da informagio e
de comunicacio;

V — Servigos que devem se submeter ao procedimento
ordindrio de contratagdo, como coffee break e lanches paras
reunides;

VI — Aquisi¢cdes e servicos destinados a reposicdo de
estoque/almoxarifado, os quais devem se submeter ao
procedimento ordinario de contratagao.

VII — Despesas com aquisicdo de Material de Distribuicdo
Gratuita; e

VIII — Despesas com aquisi¢do de Premiagdes Culturais,
Artisticas, Cientificas, Desportivas ¢ Outras; e

IX — Despesas enquadraveis na categoria econdmica de capital;
X — Artigos com quantidade maior de uso ou consumo
previsivel;

XI — Despesas similares contidas na prestagdo de contas
anterior, descaracterizando a viabilidade de pequenas compras
ou prestacdes de servigos emergenciais e que somadas
ultrapassem o valor maximo fixado na Lei de Licitagdes em
processo de dispensa.

Paragrafo unico: Excepcionalmente, poderda ocorrer a
realizag@o de despesas por meio de regime de adiantamento nas
situagdes previstas nos incisos V e VI deste artigo, desde que
sejam observadas as seguintes condicionantes:

I — Se trate de situacdo urgente e imprevisivel, ndo se
admitindo para circunstincias pré-definidas com antecedéncia;
IT — Inexista processo licitatorio vigente ou tempo habil para
sua realizagdo, ndo se admitindo como justificativa a
morosidade da propria Administracao.

I — Haja autorizagdo formal do Chefe do Poder Executivo.

Art. 5°. A realizag@o de despesas pelo regime de adiantamento
prevista nesta Lei ndo se sujeita aos requisitos previstos para a
contratagdo direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagao,
as quais seguirdo os ditames instituidos pela Lei n°
14.133/2021.

§ 1°. Para os casos de contratagdo direta, por dispensa de
licitagdo de baixo valor, a conferéncia do fracionamento de
despesa, estipulado no art. 75, § 1° da Lei n° 14.133/2021,
observara o somatdrio da despesa realizada com objeto da
mesma natureza, dentro do exercicio financeiro, tendo por base
os gastos de todo o Municipio, sendo sua conferéncia realizada
pela Secretaria Municipal de Finangas e Or¢amento.

§ 2° Excepcionalmente para o regime de adiantamento,
previsto nesta Lei, a conferéncia do fracionamento de despesa,
estipulado no art. 75, § 1° da Lei n°® 14.133/2021, observara o
somatorio da despesa realizada com objeto da mesma natureza,
dentro do exercicio financeiro, tendo por base os gastos de
cada Secretaria Municipal, sendo que sua conferéncia sera
realizada:

I — Obrigatoriamente pela Secretaria Municipal solicitante, que
sera responsavel pela observancia do limite legal anual; e,

II — Discricionariamente pela Secretaria Municipal de Finangas
e Orgamento, que ¢ detentora de poder de fiscalizagdo, a qual
solicitara a apuragdo de responsabilidade da Secretaria
Municipal solicitante, mediante processo administrativo
disciplinar, caso constate a viola¢@o ao limite legal anual..

Art. 6°. Fica estabelecido os seguintes limites para o regime
adiantamento:

I — Para as Secretarias Municipais, Procuradoria Geral do
Municipio, Controladoria Interna e Chefia de Gabinete, o valor
correspondente a 100% (cem por cento) do valor instituido no
art. 95, § 2° da Lei n°® 14.133/2021.

II — Para as Unidades de Saude e Equipamentos da Assisténcia
Social, o valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor

https://www.diariomunicipal.com.br/amp/materia/3C602821/af8a9b18352de9ac1c53e7addad9d6aaaf8a9b18352de9ac1c53e7addad9d6aa 2/6



12/05/2026, 09:17

https://www.diariomunicipal.com.br/amp/materia/3C602821/af8a9b18352de9ac1c53e7addad9d6aaaf8a9b18352de9ac1c53e7addad9d6aa

Prefeitura Municipal de Pontal do Parana

instituido no art. 95, § 2° da Lei n° 14.133/2021, sendo liberado
o valor para o respectivo responsavel técnico, coordenador ou
diretor das respectivas unidades ou equipamentos; e,

III — Para os diretores de unidades escolares, o valor
correspondente a 10% (cem por cento) do valor instituido no
art. 95, § 2° da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° Ficam excluidas do limite estabelecido no paragrafo
anterior, as despesas correspondentes ao inciso VIII do art. 3°
desta Lei.

§ 2°. O valor limitador deste artigo se submete a atualizagio
anual realizada pela Unido, por meio de Decreto especifico.

CAPITULOIT _
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7°. As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas pelos
Secretarios, pelo Chefe de Gabinete, pelo Controlador e pelo
Procurador-Geral, dirigidas ao Chefe do Poder Executivo.

§ 1°. A responsabilidade do titular do adiantamento ¢ pessoal e
intransferivel.

§ 2°. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 8°. E vedada a concessdo de adiantamento para cobertura
de despesas ja realizadas, somente sendo admitidos
documentos comprobatdrios, com data igual e/ou posterior a
data do recebimento do numerario pelo responsavel.

Art. 9°. Do pedido de adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informagoes:

I — Dispositivo legal em que se baseia;

IT — Identificagdo da espécie da despesa mencionando o inciso
do artigo 3° desta Lei no qual ela se classifica;

IIT — Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel
pelo adiantamento;

IV — Dotagdo orcamentaria para suporte da despesa; e,

V — Prazo de aplicagio.

Art. 10. O prazo de aplicagdo podera ser de até trés meses, ndo
podendo exceder o exercicio financeiro.

Paragrafo tunico: Nenhum pagamento podera ser efetuado
fora do periodo de aplicagdo, sob pena de reprovacdo das
contas.

Art. 11. Autorizada, a despesa serda empenhada e paga através
de transferéncia de valores a conta do servidor ou empregado
publico beneficiario indicado no processo, que esteja
devidamente nomeado como responsavel pela unidade, por
meio de Decreto ou Portaria.

§ 1°. Cabe a Secretaria Municipal de Finangas ¢ Orgamento,
através do Departamento de Contabilidade verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta
Lei e, caso constatada alguma irregularidade ndo dar
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo para o
saneamento que se fizer necessario.

§ 2° Efetuando o pagamento, o Departamento de
Contabilidade inscrevera o nome do responsavel no Sistema de
Compensagdo em conta apropriada subordinada ao grupo:
ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS.

Art. 12. Nio se concedera adiantamento ao servidor ou
empregado publico que:

I — Nao tiver prestado contas de adiantamento anterior;

IT — Estiver em alcance, possuindo qualquer débito em face do
Municipio em razdo de sua fungéo; e,

IIT — No prazo de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagdo
para regularizar a prestacdo de contas.
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CAPITULO I )
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 13. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa
de classificagdo diferente daquela para a qual foi autorizado.
Art. 14. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante: nota fiscal (DANGE, NFS-e),
cupom fiscal ou nota fatura.

§ 1° As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do
Municipio de Pontal do Parana ou do fundo do qual o valor
tenha sido sacado.

§ 2°. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes ¢ valor ilegivel, ndo sendo admitidas em
hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocopias ou
qualquer outra espécie de reprodugao.

§ 3° Cada pagamento sera convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou
do servico e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operacao.

§ 4°. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado
de recebimento do material ou da prestagao de servigo.

§ 5° Devera haver comprovagdo de que os gastos
correspondem aos pregos praticados em mercado, nos moldes
do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, quando possivel.

CAPITULO IV )
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 15. O servidor titular do adiantamento ¢ pessoalmente
responsavel pelo controle dos valores e do periodo de aplicagdo
indicado no inciso V do art. 9° desta Lei, os quais ndo poderdo
ser extrapolados.

§ 1°. O saldo de adiantamento ndo utilizado no periodo de
aplicagdo devera ser devolvido ao erario publico, em conta
bancéria indicada pela Secretaria Municipal de Finangas e
Orgamento.

§ 2°. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de
10 (dez) dias uteis, a contar do termo final do periodo de
aplicacdo, sob pena de reprovacdo das contas.

Art. 16. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento
serdo recolhidos a Tesouraria, conforme cronograma
estabelecido pela Secretaria Municipal de Finangas e
Orgamento.

Paragrafo tinico: A Secretaria Municipal que ndo respeitar o
cronograma estabelecido nos moldes do caput deste artigo,
terdo suas contas reprovadas, se submetendo o responsavel aos
ditames do capitulo seguinte.

CAPITULO YV _
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, o responsavel prestara contas da
aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo tunico. A cada adiantamento correspondera uma
prestagdo de contas.

Art. 18. A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na
Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento, dos seguintes
documentos:

I — Expediente conforme modelo a ser elaborado pelo
Departamento de Contabilidade;

IT — Relagdo de todos os documentos de despesa constando:
nimero ¢ data do documento, espécie de documento, nome do
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interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a
soma da despesa realizada;

III — Copia do comprovante de devolugdo do saldo ndo
aplicado, se houver;

IV — Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronologica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no
item II;

V — Em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado
de recebimento do material ou da prestagdo do servigo; a
finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita
caracterizagdo da despesa.

VI - A comprovagdo de que os valores indicados
correspondem aos praticados em mercado, quando possivel.

Art. 19. Os responsaveis que deixarem de realizar a prestagédo
de contas de adiantamentos ou de recolher o saldo ndo
aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Lei, ficardo
sujeitos @ multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do
adiantamento, acrescido de corre¢do monetaria e juros
moratérios no percentual de 1% (um por cento) ao més,
calculado sobre o total do adiantamento, recolhido a conta do
tesouro, salvo motivo de for¢a maior.

§ 1°.No processo de aplicagdo da multa e seus consectarios
legais devera ser observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 2°.Néo recolhidos, os valores serdo inscritos em Divida Ativa
¢ abertura contra o responsavel da competente acdo executiva
fiscal, além de Procedimento Administrativo Disciplinar.

Art. 20. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o
artigo 18, a Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento,
através do Departamento de Contabilidade, verificara se as
disposicdes da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis
para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 21. A prestagdo de contas serd analisada pelo Secretario
Municipal de Finangas e Org¢amento que adotara as
providéncias constantes dos incisos abaixo.

I — No caso de decidir pela aprovagdo das contas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
Compensagao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio
processo;

¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao
processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde
ficara a disposigdo dos 6rgdos de controle.

IT — Na hipotese da aprovacdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item anterior I.

IIT — Nao tendo sido aprovadas as contas, determinar ao
responsavel a imediata devolugdo dos valores aos cofres
publicos e em caso de auséncia de devolu¢do encaminhar o
processo para que o Departamento de Recursos Humanos
retenha os valores do pagamento do servidor ou empregado
publico.

Paragrafo tnico: Antes de emitir termo de rescisdo para
servidores ou empregados publicos, o Departamento de
Recursos Humanos devera se certificar se o mesmo estd em dia
com obrigagdes de regime de adiantamento e caso haja
processos sem a prestacdo de contas, os valores devem ser
debitados nos saldos de valores de verbas rescisorias do
servidor ou empregado publico.

CAPITULO VI _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Cabera a Secretaria Municipal de Finangas e
Or¢amento a tomada de contas dos adiantamentos.
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Art. 23. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretario
Municipal de Finangas e Or¢amento.

Art. 24. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial
a Lei Municipal n° 2.192, de 26 de agosto de 2021.

Art. 25. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Palacio Prefeito Rudisney Gimenes, em 11 de maio de 2026.

RUDISNEY GIMENES FILHO
Prefeito

VERGINIA MARA PEDROSO
Procuradora-Geral do Municipio

WILLIAM PEREIRA
Secretario Municipal de Finangas e Orgamento

Publicado por:
Danielli Mendes do Nascimento Alves
Cédigo Identificador:3C602821

Matéria publicada no Didrio Oficial dos Municipios do Parana
no dia 12/05/2026. Edigdo 3527

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o coédigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/amp/
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