PROJETO DE LEI ORDINARIA N° 4#/2023

CAMARA MUNICIPAL ALTERA A LEI N° 2.120/2016, QUE
VITORIA DA CONQUISTA DISPOE SOBRE O PLANO DE
PROPOSICAO APROVADA EM CARGOS, CARREIRA E SALARIOS
REDACAOQ FINAL NA SESSAO DO DOS SERVIDORES DO PODER

LEGISLATIVO DE VITORIA DA

DIA 30/08/2023
7 CONQUISTA, ESTADO DA BAHIA E

DA OUTRAS PROVIDENCIAS
5 inio Oliveira
“ PRESIDENTE .
A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DA CONQUISTA,

ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des legais, com fundamento no Artigo 17, Inciso
IV, do Regimento Interno (Resolugdo 48/2008), em consonancia com o disposto no Artigo 16,

Inciso VII

Artigo 1° Ficam alterados as descri¢des dos Cargos Efetivos sobre as atribui¢des de Agente
Patrimonial e de Agente de Servigos Auxiliares, que passam a ser aquelas constantes do anexo a
presente Lei, a despeito do quanto estabelecido no Anexo IV da Lei Municipal 2.120/2016 (Plano

de Cargos, Carreira e Saldrios dos Servidores do Poder Legislativo).

Artigo 2°: Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposigoes

em contrario.
Plendrio Vereadora Carmem Licia, 01 de junho de 2023.

NIO OLIVEIRA
Presidente

2° Vice-Presidente

ONDE VIVI
2° Secretario
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ANEXO IV

MUNICIPIO DE VITORIA DA CONQUISTA
Procuradoria Geral
www.pmvc.ba.gov.br
LEI N° 2.120, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2016.

ANEXO 1V
DESCRICAO DOS CARGOS EFETIVOS

TITULO DO CARGO: CODIGO: 81
AGENTE PATRIMONIAL
GRUPO OCUPACIONAL: LOTACAO:
NIiVEL OPERACIONAL

DESCRICAO SUMARIA:

Exercer as fungdes de zeladoria, promovendo a abertura, fechamento e manutengdo do prédio, para
assegurar o bem-estar dos funciondrios, Vereadores e dos cidaddos que frequentam a Camara
Municipal.

PRE-REQUISITOS:

-Conclusdo do Ensino Fundamental, 6° ao 9°.

DESCRICAO DETALHADA:

- fiscalizar as dreas de acesso ao prédio da Camara, evitando aglomeracdes, estacionamento de
veiculos nos locais privativos de Vereadores e funciondrios ou nas calcadas fronteiricas, bem como
a permanéncia de vendedores ambulantes ou pessoas inconvenientes;

- controlar e fiscalizar entrada e saida de pessoas e veiculos nas dependéncias e arredores da
Camara, prestando informacdes, efetuando encaminhamentos, examinando autorizagGes, para
garantir a seguranca do local;

- Percorrer sistematicamente as dependéncias da Camara e areas adjacentes, verificando se portas,
janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente, bem como ligando ou
desligando pontos de iluminagcdo, maquinas e aparelhos elétricos e observando pessoas que lhe
parecam suspeitas, a fim de tornar as medidas preventivas cabiveis;

- registrar diariamente as ocorréncias verificadas em sua jornada de trabalho;

- comunicar prontamente a chefia imediata qualquer irregularidade verificada;
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- executar outras atribui¢oes afins;




MUNICIPIO DE VITORIA DA CONQUISTA
Procuradoria Geral
www.pmvc.ba.gov.br
LEI N° 2.120, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2016.

ANEXO 1V
DESCRICAO DOS CARGOS EFETIVOS

TITULO DO CARGO: CODIGO: 86
AGENTE DE SERVIGOS AUXILIARES
GRUPO OCUPACIONAL: LOTACAO:
NIVEL OPERACIONAL

DESCRICAQ SUMARIA:

Executar, sob supervisdo, servicos de conservacao e manutencdo do prédio da Cdmara de
Vereadores, bem como realizar servigos administrativos simples, inspecionar o prédio da Camara

verificando as necessidades de limpeza e reparos, solicitando providéncias para sua manutencao.

PRE-REQUESITOS:

- Conclusdo dos anos iniciais completo do Ensino Fundamenta, 1° ao 5°.

DESCRICAO DETALHADA:
- Operar e verificar o funcionamento dos elevadores, acionando os dispositivos de comando
obedecendo a escala de alterndncia dos andares, ao limite de lotagdo e carga para conduzir

passageiros e carga nos locais solicitados ou determinados.

- Fazer observar as normas de conduta relativas a seguraT(;a em elevadores;
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- Prestar informagdes ao piiblico sobre a localizagdo de pessoas ou dependéncias de servigos.

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional;

- Receber e efetuar ligagdes telefonicas, operando mesa/central telefonica, anotando e repassando
recados, transferindo ligagdes para ramais, checando funcionamento dos mesmos, a fim de garantir
que as comunicagOes telefonicas sejam eficazes;

- Manter atualizada lista de ramais, correlacionando-as com as unidades e seus servidores, bem
como consultar lista telefénica para auxiliar na operagdo da mesa e cadastrar telefones, localidades,
codigos DDD e DD, tarifas e outras informagdes de localidades de interesse piiblico.

- Manter registro de duragao e/ou custo das ligagdes, fazendo anotagdes em formuldrios proprios,
para emitir posterior relatorio que permita a cobranga e/ou controle das mesmas.

- Zelar pela conservagdo do equipamento que utiliza;

- Atender ao publico/comunidade em geral, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer
duavidas, receber solicitagdes, bem como buscar solu¢des para eventuais transtornos;

- Elaborar informes e relatérios, realizando pesquisas, fazendo observagdes e sugerindo medidas
para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuacdo;

- Realizar outras atribui¢bes compativeis com sua atuacdo profissional, conforme demanda e
solicitagao do superior imediato;

- Fechar e abrir portas, janelas e portdes, acender e apagar luzes, ligar e desligar bombas e
aparelhos elétricos em geral;

- Auxiliar, quando necessdrio, no transporte de mesas, arquivos, armarios, utensilios e outros
materiais, usados nas instala¢cdes da Camara;

- Manter arrumado e em boas condigdes de conservagao o material sob sua guarda;

-Executar, quando necessdrio, servigos externos, apanhando e entregando correspondéncias,
realizando depositos e retiradas bancarias e pagamentos de pequena monta;

- Atender, quando necessdrio, ao putblico em geral, prestando informacdes e fazendo
encaminhamentos;

- Recolher e distribuir internamente correspondéncia, pequenos volumes e expedientes, separando-
os por destinatario, observando o nome e a localizacdo, solicitando assinatura em livro de
protocolo;

- Duplicar documentos diversos, operando maquina prépria, ligando-a e desligando-a, abastecendo-
a de papel e tinta, regulando o niimero de copias;

- Auxiliar na execugdo de servicos simples de almoxarifado, apanhando materiais de consumo em
depdsitos, conferindo-os com as requisicges, transportando-os e guardando-os em local apropriado;
- Fazer embalagens diversas, utilizando papel, barbante e filas adesivas, colocando etiquetas,
anotando nome e endereco do destinatario, para remessas e outras localidades;

- Operar cortadoras e grampeadores de cear os documentos duplicados;
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- Conservar os instrumentos e utensilios de trabalho:

- Executar outras atribui¢oes afins.

Plenario Vereadora Carmem Luicia, 01 de junhol de 2023.

10 OLIVEIRA
Presidente
NELSON DE VIVI
2° Secretario RICARDO
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JUSTIFICATIVA

Encaminhamos para apreciacdo do Egrégio Plendrio o presente Projeto de Lei,
que contempla as alteracbes das atribui¢des dos cargos de provimento efetivos do

Legislativo Municipal, a saber: Agente Patrimonial e Agente de Servigos Auxiliares.

O Anexo do presente projeto de lei contém as novas descri¢oes das atribui¢tes
previstas na Lei Municipal 2.120/2016 (Plano de Cargos, Carreira e Salarios dos Servidores do
Poder Legislativo) pertinentes aos cargos de Agente Patrimonial e de Agente de Servigos
Aucxiliares. Trata-se de uma proposigdo que visa garantir maior celeridade e qualidade na prestagiao
de servigos desenvolvidos na Camara, bem como de garantir melhores condicGes, ao passo que o
projeto busca adequar a realidade administrativa desta Casa no tocante a relacdo entre as demandas
do Poder Legislativo Municipal e o Quadro Pessoal disponivel para exercer as atividades

necessarias.

Assim, 0 encaminhamento da presente proposta consubstancia-se na
perspectiva de valorizacao dos Servidores Ptiblicos do Poder Legislativo Municipal, com
énfase no melhor desenvolvimento das atividades parlamentares deste Municipio,

oportunizando, como consequéncia, o melhor atendimento do interesse publico.

O projeto de lei ndo implicard em impacto orcamentdrio, uma vez que as
alteragoes pretendidas ddo conta tdo somente das atribuigOoes que os servidores efetivos
lotados nos cargos de Agente Patrimonial e Agente de Servigos Auxiliares passardo a
exercer em funcdo desta mudanca, o que de fato ndo resultara em alteracdo de
vencimentos, devendo ser mantido o padrdo salarial dos servidores afetados pela entrada

em vigor desta Lei.

Por essas razdes, e por se tratar de matéria de relevo social, submetemos o
presente Projeto de Lei para apreciacdo dos nobres colegas, senhores Vereadores com a

certeza de que Vossas Senhorias terdo condigdes de analisar a importancia desta iniciativa.

Assim sendo, contamos com a compreensdo de Vossas Exceléncias, no sentido
de apreciarem e aprovarem o presente Projeto de Lei em Regime de Urgéncia, para que as

novas descricdes das atribuigdes previstas-na-Lei-Municipal 2.120/2016 (Plano de Cargos,
2de7 ‘

L |
i



Carreira e Salarios dos Servidores do Poder Legislativo) pertinentes aos cargos de Agente
Patrimonial e de Agente de Servigos Auxiliares sejam adequadas a realidade ora proposta neste

projeto.

Atenciosamente,

HE O OLIVEIRA
Presidente

ADINILSON PEREIRA
2° Vice-Presidente
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] /
SON DE VIVI

2° Secretario
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