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PROJETO DE RESOLUCAO N° 01/2020

Regulamenta o Programa de Capacita¢do dos Servidores
da Cdmara Municipal disposto no art 34 da Lei

Complementar n.° 199/2019 e da outras providéncias.

A Céamara Municipal de Uba aprova:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A presente Resolugdo regulamenta o Programa de Capacitagdo dos servidores da
Céamara Municipal de Uba visando o atendimento das necessidades da Instituicdo e a0 mesmo tempo
proporcionar aos servidores publicos as condi¢des necessarias ao cumprimento de suas atribuigdes
quando no exercicio de um cargo publico.

Art. 2° O Programa de Capacitagdo refere-se ao Adicional de Escolaridade e ao Adicional de
Capacitacgio.

Art. 3° O Adicional de Escolaridade e o Adicional de Capacitagdo serdo concedidos aos
servidores publicos estaveis do Legislativo ubaense. detentores de cargo de provimento etetivo e que
possuam trés avaliagbes de desempenho satistatorias, observando que as trés etapas de avaliagdo
especial de desempenho realizadas durante o estagio probatdrio contam como uma unica avaliagdo.

§ 1° O Adicional de Escolaridade e o Adicional de Capacitagdo, em razdo da prova de
conclusdo de curso que devera ser apresentada pelo servidor, ticam condicionados ao pedido deste.

§ 2° A concessdo do Adicional de Escolaridade e Adicional de Capacitagdo fica condicionada
a existéncia de recurso or¢amentario comprovada por impacto financeiro.

CAPITULO 11
DO ADICIONAL DE ESCOLARIDADE

Art. 4° A concessdo por escolaridade dar-se-a para educagdo formal em nivel superior ao
exigido para ingresso no cargo no qual € titular.
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Paragrafo unico. Aos servidores ocupantes de cargo cujo nivel de escolaridade exigido seja o
Ensino Fundamental, o adicional devido seré o pela conclusdo de curso superior.

Art. 5° O servidor devera requerer a concessdo do Adicional de Escolaridade, por meio de
formulario padrdo protocolado, cujo modelo se encontra no Anexo II desta Resolugéo, ao qual devera
ser anexado o histérico escolar e o certificado de conclusdo do curso ou o diploma.

§ 1° O diploma ou certificado de concluséo do curso podera ser substituido, provisoriamente,
por declara¢do emitida pela instituigdo de ensino responsavel, constando que o servidor requerente
cumpriu todos os requisitos para a conclusdo do curso e, se for o caso, para outorga do grau.

§ 2° Na hipotese de aplicagdo do disposto no § 1°, o diploma ou certificado deverd ser
apresentado ao setor de Gestdo de Pessoas, no prazo maximo de um ano apés a data de apresentagdo
da declara¢do da institui¢do de ensino, sob pena de nulidade do ato e devolugdo dos valores
percebidos em decorréncia da promog&o.

§ 3° O setor de Gestdo de Pessoas avaliara se os certiticados de conclusdo de curso de
graduagdo, especializagdo, mestrado ou doutorado estio adequados as Resolugdes do Conselho
Nacional de Educagdo e do Decreto 9.235. de 2017, do Governo Federal, no prazo de trinta dias apos
a data de entrada do requerimento devidamente instruido.

§ 4° O setor de Gestdo de Pessoas devera certificar se o curso concluido de especializagdo,
mestrado ou doutorado € relacionado com o ambiente institucional de atuacdo do servidor, nos casos
exigidos, de acordo com o Anexo [ desta Resolugéo.

§ 5° Os diplomas e certificados emitidos antes da vigéncia das normas mencionadas nesta
Resolucdo serdo considerados validos desde que atendidos os requisitos legais vigentes a época da
emissdo dos referidos documentos.

§ 6° Os diplomas de cursos superiores, especializagdo, mestrado ou doutorado obtidos no
exterior somente serdo aceitos se revalidados por institui¢do brasileira, observado o disposto nos §§
2° e 3° do art. 48 da Lei Federal n° 9.394. de 1996, e na Resolucdo Federal do Conselho Nacional de
Educacdo - CNE/Camara de Educagdo Superior - CES N° 1, de 28 de janeiro de 2002, e alteragdes
posteriores.

§ 7° Os cursos de especializagdo de que trata a alinea b, do inciso II, do art. 7° desta resolugdo,
deverio ser credenciados de acordo com as Resolu¢des do Conselho Nacional de Educagdo (CNE),
com carga horaria de, no minimo. 360 (trezentos e sessenta) horas. observados os ambientes
institucionais.

Art. 6° E vedada a percep¢do cumulativa dos valores das gratificagdes relativas ao Adicional
de Escolaridade, exceto para os cursos de especializagdo que sdo acumulaveis entre si.

Art. 7° O Adicional de Escolaridade tem como referéncia o valor do vencimento basico do
servidor no cargo efetivo, a razdo de:
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[ - 5% (cinco por cento) pela conclusdo de curso de graduagdo em qualquer area;
[T — os cursos de especializacdo seguirdo as diretrizes abaixo:
a) 6% para especializagdo em qualquer 4area;

b) 7% para especializa¢do que devera ser em Escolas de Governo, autarquias, institui¢des que
desenvolvam pesquisa cientifica ou tecnologica de reconhecida qualidade e que guardem afinidade
direta com as atividades do Legislativo Ubaense:

[II - 13% (treze por cento) pela conclusdo do curso de Mestrado na drea de atuacdo do
servidor;

[V — 15% (quinze por cento) pela conclusdo do curso de Doutorado na area de atuagdo do
servidor.

§ 1° O Adicional de Escolaridade somente serd concedido uma vez a cada dois anos.

§ 2° A solicitagdo do Adicional por Escolaridade deverd respeitar a sequéncia dos incisos [,
[, [l e IV. do art. 7°.

CAPITULO III
DO ADICIONAL DE CAPACITACAO

Art. 8° O Adicional de Capacita¢do tem como referéncia o valor do vencimento basico do
servidor no cargo efetivo, a razdo de 1% (um por cento) ao servidor efetivo que comprovar a
participagdo em 360 (trezentos e sessenta) horas de cursos — presenciais ou a distancia, com carga
horaria minima de 12 horas em Escolas de Governo, autarquias, institui¢des que desenvolvam
pesquisa cientifica ou tecnoldgica de reconhecida qualidade e que guardem afinidade direta com as
atividades do Legislativo Ubaense.

§ 1° O Adicional de Capacitagdo somente serd concedido uma vez a cada trés anos, no limite
de trés por vida funcional.

§ 2° Para fins do Adicional de Capacitagdo somente serdo validos os cursos com data posterior
a vigéncia da Lei Complementar n.° 199. de 2019.

§ 3° O modelo para requerimento do Adicional de Capacitagdo se encontra no Anexo III desta
Resolugio.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 9° O Adicional de Capacitagdo € acumulavel com o Adicional de Escolaridade.

§ 1° Os Adicionais a que se refere o caput deste artigo somente poderdo ser requeridos com
intervalo de um ano da concessdo do adicional anterior.

§ 2° Caso coincida o ano de solicitagdo dos adicionais, o servidor podera escolher qual
requererd naquele ano. O outro adicional deverd ser protocolado no ano seguinte.

Art. 10. O Adicional de Escolaridade e o Adicional de Capacita¢do serd devido ao servidor
apds a publicagdo do ato de concessdo, com etfeitos pecuniarios a partir da data de entrada do
requerimento.

Paragrafo unico. Em caso de pedido de reconsideragdo ou recurso deferido, o recebimento
dar-se-a a partir da data desta decisdo.

Art. 11. Os Adicionais de Capacitagdo e de Escolaridade concedidos anteriormente ndo
poderdo ser objeto de novo pletto.

Art. 12. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Plenario "Vereador Lincoln Rodrigues Costa", da Cdmara Municipal de Ub4, aos 27 dias de
fevereiro de 2020.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE UBA

/\Ozc COSTOLLS CEMRS 0

‘ereador Jorge Custddio Gervasio

Presidente da Camara
Vereadora

e Crnistina Lacerda Pinto
Vice-Presidente

] v
ol G lo Al
\'ereacff)érzLais arlos Teixeira Ribeiro

Secretario
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ANEXO I
AMBIENTES INSTITUCIONAIS

1. Administrativo

Descrigdo do ambiente institucional: gestdo administrativa e legislativa envolvendo planejamento.
execugdo e avaliagdo de projetos e atividades nas areas de auditoria interna, organizago e métodos,
or¢amento, finangas, compras, material, patrimdnio, protocolo, arquivo, secretaria, administracdo e

desenvolvimento de pessoal, assisténcia e atendimento ao publico interno e externo.

2. Infraestrutura
Descrigdo do ambiente institucional: planejamento, execugdo e avaliagdo de projetos e atividades nas
areas de constru¢do, manutengdo, arquitetura e urbanismo, construc¢do civil, conservagdo e limpeza

de prédios, veiculos, maquinas, mdveis, instrumentos, equipamentos, jardins, seguranga e transporte.

3. Ciéncias Humanas, Juridicas, Sociais, Contabeis e Econdmicas

Descri¢do do ambiente institucional: planejamento, execugdo e avaliag¢do das atividades legislativas
e de produgdo e a transmiss@o do conhecimento no campo das Ciéncias Humanas, Juridicas, Sociais,
Contabeis e Econdmicas. Integram esse ambiente as seguintes areas: gestdo publica, direito,
administragdo publica, educagdo legislativa, direitos humanos, politicas publicas, economia,
demografia, saude publica, ecologia, pedagogia, comunicagdo, servi¢o social, economia doméstica,
turismo, filosotia, sociologia. ciéncias sociais, estudos sociais, antropologia, historia, geogratia,
psicologia, educagdo. ciéncias politicas, linguistica, letras, cartografia, rela¢des internacionais.

cooperativismo, estatistica, ciéncias politicas e contabilidade publica.

4. Informagdo
Descri¢do do ambiente institucional: gestdo do sistema de informag¢des institucionais, envolvendo
planejamento, execugdo. coordenagdo e avaliagdo de projetos e atividades nas areas de

microfilmagem, informatiza¢do, comunicagdo. biblioteconomia, museologia e arquivologia.

5. Artes, Comunicacdo ¢ Difusdo
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Descri¢do do ambiente institucional: planejamento, elaboragdo, execugéo e controle das atividades
da politica de comunicagdo social e visual da instituigdo e espagos onde ocorram a produgdo e a
transmissdo do conhecimento no campo da comunicag¢do e difusdo. Integram esse ambiente as
seguintes areas necessarias ao cumprimento de seus objetivos: comunicagdo, artes, design grafico,
relagGes publicas, jornalismo, publicidade e propaganda, fotografia, produgdo cultural, produgéo

visual, midia e ciéncias da informacéo.

6. Tecnologia e informatica

Descri¢do do ambiente institucional: gestdo e aplica¢do de conhecimentos na drea de tecnologia,
visando a informatiza¢do e manuten¢do do ambiente institucional. Integram esse ambiente as
seguintes areas: tecnologia da informacdo, ciéncia e engenharia da computagdo, programagdo e

sistemas de informagdo, andlise de sistemas.

7. Saude e seguranca do trabalho
Descrigdo do ambiente institucional: seguran¢a ¢ melhoria na qualidade de vida do trabalhador.

Integram esse ambiente as seguintes areas: seguran¢a no trabalho, medicina e enfermagem.
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ANEXO II
SOLICITACAO DO ADICIONAL POR ESCOLARIDADE

Ao/A Senhor(a)

(Nome)

Cémara Municipal de Uba
Rua Santa Cruz, 301 — Centro

Uba/MG  36500-039

Senhor(a) Diretor(a),

Eu, , funcionario(a) publico(a) da Cadmara Municipal de

Ub4, com numero de matricula , venho solicitar o Adicional por Escolaridade nos

termos da Lei Complementar n.° 199/2019 e Resolucdo n.° X/2020.

Graduacio:

Mestrado:

[]
[ ] Especializacdo:
[]
[

Doutorado:

Em anexo a este Requerimento. encaminho toda a documentagdo comprobatoria necessaria.

Nestes termos, pe¢o deferimento.

Uba/MG. de de 20

Assinatura
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ANEXO HI
SOLICITACAO DO ADICIONAL POR CAPACITACAO

Ao/A Senhor(a)

(Nome)

Céamara Municipal de Uba
Rua Santa Cruz, 301 — Centro
Ubad/MG  36500-059

Senhor(a) Diretor(a),

Eu, , funciondrio(a) publico(a) da Camara Municipal de

Ub4, com niimero de matricula , venho solicitar o Adicional por Capacitagfo nos termos

da Lei Complementar n.° 199/2019 e Resolugdo n.° X/2020.

Cursos realizados Horas

Em anexo a este Requerimento, encaminho toda a documentagdo comprobatoria necessaria.

Nestes termos, pe¢o deferimento.

Uba/MG. de de 20

Assinatura
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