il CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
MESA DIRETORA - BIENIO 2025/2026

Senhores Edis, .
A Mesa Diretora da CAmara Municipal, na forma do art. 155 do Regimento Interno da
Cimara Municipal de Nova Friburgo (RICMNF), no uso de suas atribuicoes legais e

regimentais, encaminha ao Douto Plenario desta Egrégia Casa Legislativa o presente:
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° __ /2025

"Altera dispositivos da Lei Complementar n® 142

de 2025 e da outras providéncias."

Art. 1°. Altera as partes que menciona do Anexo IV, da Lei Complementar n® 142/2022, que

passam a vigorar com a seguinte redacdo:

“3 - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:
)i
CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR DE EXPEDIENTE
iy ‘
Atribui¢bes do Cargo: ;
a) Realizar {aréfas designadas pelo Assessor Parlamentar Chefe de Gabinete e/ou pelo proprio
vereador;
b) Receber. as correspondéncias e e-mails e encaminhé-las ao Assessor Parlamentar Chefe de
Gabinete e/ou ao vereiador’ : ; »
c) Assistir 0 vereador nas suas atividades legxslatlvas mantendo atualizadas as informagdes do
mandato nas redes sociais e demais plataformas digitais;
-d) Coordenar as atividades do gabinete em conjunto com o Assessor Parlamentar Chefe de
Gabinete; planejando e coordenando, por determinagdo do titular do vereador, as respectivas
acoes legislativas e politicas; _ :
e) Prestar ass.isténcia na administra¢do do gabinéte parlamentar a interesse do vereador;
f) Apoiar o Assessor. Parlamentar Leglslatlvo quando solicitado, nos processos relativos a

anotacoes e registros no sistema SAPL
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g) Cumprir as demais determinag¢des que lhe forem ditadas pelo vereador;

h) Controlar a agenda ao Vereador do Gabinete em que esteja lotado, dispondo hordrios de
reunides, visitas, entrevistas e solenid-ades; :

i) Efetuar levantamentos de demandas nos setores em que for designado a interesse do vereador;,
i) Realizar interlocugdo com o corpo técnico da Camara Muﬁici’pal de acordo com a orientagio
politica do vereador;

k) Desempenhar atividades de apoio a organizagdo e & coordenagdo politico representativa;

I) Acompanhar a tramitagdo de proposi¢des legislativas, propondo ao vereador agdes para
solugdo de eventuais atrasos na condugdo da proposta; - !

m) Além de outras atribuigdes estabelecidas pelo Secretirio-Geral e/ou pelo Presidente da

Cémara Municipal de Nova Friburgo.

CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR DE GABINETE

) '

Atribuigdes do Cargo:

a) Assessorar, estratégica e tecnicamente, os respectivos Gabinetes Parlamentares e/ou a
Presidéncia da Camara Municipal, no processamento de todas as atividades parlamentares
realizadas por vereador; ‘

b) Auxiliar o atendimento ao publico, organizando e permitindo que os cidaddos tenham acesso
aos Gabinetes Parlamentares e/ou a Presidéncia da Camara Municipal, anotando em ordem e
fichas, o nome e a ldentlﬁcagao das pessoas; \

¢) Responsabilizar-se pela elaboragio de minutas de ‘parecer.es oriundas dos Gabinetes
Parlamentares e/ou da Presidéncia, bem como pelo acompanhamento da tramitagdo de
proposigdes em todas as fases, também com vistas a adogdo de eventuais providéncias para seu
regular andamento;

d) Proceder com o acompanhamento e assessoramento do Parlamentar e/ou Presidente da
Cémara Municipal nas atividades externas representaﬁvas ‘do mandato, bem como pelo
agendamento de audiéncias com autoridades e reunides com demais representantes da sociedade
civil; |

e) Receber e encaminhar, como responsavel, toda correspondéncia, telefones e e-mails, convites
e comunicagdes enderegadas a Presidéncia; ) !

f) Acompanhar o Parlamentar e/ou. Presidente da Camara Municipal nas atividades decorrentes

do mandato;

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Friburgo, Estado do Rio de Janeiro

httns://vwvw.novafriburgo.‘ri.leo= .br/



CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

/

g) Receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater confidencial do
vereador, para selecionar assuntos afetos ao respectivo gabmete

h) - Contribuir com o desenvolwmento das atividades parlamentéreé, legislativas e
administrativas da Casa; >

i) Sugerir medidas para melhoria da execugio das atividades parlamentares, legislativas e
administrativas, objetivando a satisfagdo do interesse publico;

J) Acompanhar o andamento de demandas politicas e sociais perante 6rgaos pﬁblicos da Uniao,
do Estado do Rio de Janeiro e de Municipios, bem como de entidades privadas em geral, :
k) Assessorar a Presidéncia no planejamento e execugdo de atividades de marketing
institucional da Camara Municipal;

1) Assessorar, no que couber, na execucéo das atribuicoes regimentais 'do Presiden.te da Camara
Municipal; A ‘

m) Além de outras atribui¢des estabelecidas pelo Secretario-Geral e/ou pelo Presidente da

Camara Municipal de Nova Friburgo.

ASSESSOR DE APOIO COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA E DE CIDADANIA
(CCIE)

€:)

Atribuigdes do Cargo:

a) Assessorar, estratégica e tecnicamente, a respectiva Comissio Permanente no processamento
de todas as proposi¢des encaminhadas a deliberagéio da comissio;

b) Responsablllzar-se por toda orgamzagao e funcionamento da Comissio Permanente,
reportando diretamente ao seu Presidente qualquer questdo afeta a tais atribui¢des;

¢) Processar todas as proposigdes, emendas, subemendas, preparando relatorio e pareceres,
numerando as paginas e as organizando em ordem cronoldgica; ‘

d) Acompanhar os prazos estabelecidos no Regimento Interno para as proposigdes, emendas e
pareceres;

e) Realizgr 0 acompanhamento da interpretagdo do ordenamento Juridico pelos 6rgdos do Poder
Judicidrio, em especial os Tribunais Sdperiores, quanto as matérias postas a épreciac;éo da
respecti&a Comissdo Permanente, auxiliando o Presidente e os demais membros da Comissdo
Permanente quanto a analise de juridicidade das proposi¢oes em deliberagao;

f) Comunicar imediatamente ao o Presidente e os demais menibros da Comissdo Permanente
quando eventual objeto de proposta le'gislativa Jja houver sido objeto de agdo de controle de

constitucionalidade;
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g) Indicar ao Presidente da Comissdo Permanente eventual solicitagdo enderecada a Presidéncia
da Camara Municipal acerca de esclarecimento sobre matéria interna a qual paira davida nos
atrios da Comissdo Permanente; | :

h) Realizar consultas junto a érgados piiblicos e privados [!:uara fins de obten¢do de informagdes
pertinentes para o bom trabalho da respectiva Comissdo Permanente;

i) Providenciar as anotagdes, registros no sistema -SAPL dos andamentos de todas as
proposigdes, sem prejuizo da adogdo de eventuais providéncias para seu regular andamento;

J) Instruir os projetos de Leis com dc;cumentos, copias e planiihas que se facam necessarias;

k) Coordenar, em conjunt_o com o Presidente da Comissio, o plémejamento das agdes a serem
tomadas na condugio dos trabalhos da referida Comissio Processante, propondo solugdes que
melhor atendam ao interesse piiblico;

1) Providenciar as comunicagdes internas e externas que a respectiva Comissdo e seus
integrantes necessitem; : ’

m) Lavrar atas de reunides e, quando solicitado, gravar as reunides publicas e audiéncias da
respectiva Comissdo Permanente;

n) Além de outras atribuicdes estabelecidas pelo Secretario-Geral e/ou pelo Presidente da

Céamara Municipal de Nova Friburgo”.

Art. 2° Altera as partes que menciona do Anexo 1V, da Lei Complementar n° 142/2022, que

passam a vigorar com a seguinte redagdo:

“4 - FUNCAO GRATIFICADA:
CARGO: TESOUREIRO »
_Requisitos minimos para o provimento:
a) Ensino Superior Completo;
b) Conhecimento de redagfio oficial; ’ : .
c¢) Nogdes de fécnica Legislativa;
d) Conhecimentos da estrutura organizacional da Camara Municipal;

e) Conhecimenyos da Legislagdo do Tribunal de Contas;

f) Conhecimentos da Legislagao em Geral:
g) Nogdes de informatica;

h) Ser servidor efetivo da Camara Municipal.

Atribui¢oes do Cargo:
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a) Providenciar o suprimento de numerario necessérioé aos pagamentos € providenciar a
emissao de cheques, retiradas, depés‘itos‘ e outros documentos de movimentagdo bancéria das
contas da Camara; ' - ey

b) Responsablllzar-se pela guarda de valores, taloes de cheque, recibos e “documentos de sua
competencla

¢) Gerenciar resgates e aplicaéﬁes financeiras;

d) Decidir sobre investimento em aplicagdes mediante analise prévia de rentabilidade;

e) Despachar com o Presidente da Camara os processos de pagamento, para conferéncia,

- deferimento e priorizagao conforme fluxo de recursos financeiros;
o /

f) Promover o controle da ordem cronoldgica de pagamentos, despachando com o Presidente da
Camara eventual quebra, mediante justificativa fundamentada;

g) Providenciar pedido de repasse do duodécimo ao Executivo;

“ h) Elaborar e monitorar cronograma de desembolso ﬁnance1ro e proje¢do de fluxo de caixa para

realizar agdes necessarias a suprlr eventuais msuﬁclenclas financeiras;

i) Atender as consultas que lhe forem encaminhadas;

J) Prestar assisténcia ao Presidente da CAmara sobre matéria de sua competéncia;

k) Receber os-processos de pagamento éfetivados e providenciar o envio dos documentos, de
movimentag::?to financeira para registro na Contabilidéde;

I) Providenciar a documentagéo a que lhe compete referente a Prestagdo de Contas Anual de -
Gestao;

m) Remeter ao servidor responsavel as questdes operacionais do setor;

n) Remeter conforme organizagdo interna ao Analista Orgamentério - Financeiro as despesas
autorizadas para pagamento;

0) Receber os processos de pagamento efetivados e providenciar o envio dos documentos de
movimentagdo financeira para reglstro na Contabilidade. y
p) Cumprir as atribuicdes e ex1genc1as contidas nas deliberagdes do Tribunal de Contas do

Estado do Rio de Janeiro e na Lei de Responsabilidade Fiscal referentes a sua area de atuagio;

q) Assinar os documentos pertinentes sob responsabilidade da tesouraria.

CARGO: GESTOR DE ARQUIVO

~ Requisitos minimos para o provimento:

a) Ensino Médio Completo;

b) Conhécimento de redagéo oficial;

/
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¢) Conhecimentos da estrutura organizacional da Cdmara Municipal;
* d) Conhecimentos da Legislagdo do Tribunal de Contas;
e) Nogdes basicas de arquivologia;
f) Nogdes basicas de informatica; \

h) Ser servidor efetivo da Camara Municipal.

Atribui¢des do Cargo:

a) Responsabiliza-se por toda organizagdo da documentagdo da Cdmara Municipal;

b) Organizar e manter atualizado arquivo de jornais e.publicagdo de interesse do Poder
Legislativo;

¢) Arquivar Leis, resolugoes decretos, mogdes, documentos do Tnbunal de Contas e outros de
forma a facilitar sua consulta

d) Localizar documentos arquivados para juntada ou anexagio;

€) Proceder a verificag@o periddica de seu acervo;

f) Atender as requisi¢des da Mesa Diretora da CAmara, bem como dos demais Dep’artamentoé
para desarquivamento das materias;

g) Recolher, registrar, arquivér e conservar os documentos e processos de carater legislativo e
administrativo ultimados de forma racional e com utilizagdo de técnicas afquivfsticas

h) Dar baixa e realizar a guarda de documentos pelo lapso temporal previsto na leglslag:ao
correlata;

i) Além de outras atribui¢des estabelecidas pelo Secretario-Geral e/ou pelo Presidente da

+ Camara Municipal de Nova Friburgo.”

\

Art. 3° O artigo 17 da Lei Complementar n® 142 de 2022 passa a vxgorar com a seguinte

redac;ao

“Art. 17. Os cargos de provimento em comissdo da CAmara Municipal de Nova Friburgo
previstos no Anexo III, deverdo ser preenchidos, no percentual minimo de 2% (dois por
cento) por servidores efetivos, desde que haja disponibilidade financeira e habilitagio dos

mesmos para os cargos, conforme artigo 37, V da Constituigdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988”.- :

Art. 4°. Serdo criados cargos publicos efetivos de Analista Or¢camentdrio — Financeiro em

-
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quantitativo suficiente para fins de suprimento das necessidades da Camara Municipal de

Nova Friburgo, com provimento no préximo concurso publico a ser realizado pelo:Poder

Legislativo Municipal.

" Art. 5°. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo ‘por conta das dotagdes

orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.
Art. 6°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.
JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Lei Complementar visa dar cumprimento ao disposto na Auditoria
Governamental, pelo TCE, no bojo do Processo n° 212434-8/2014 e no Termo de
Ajustamento de Conduta (TAC) firmado junto ao Ministério Piblico do Estado do Rio de
Janeiro n°® 01/2019, cdm alteragdo dada pelo Termo Aditivo n°® 01/2024.

A decisdo proferida pela Egrégia Corte de Contas assim dispde, ipsis litteris:

[ — pela COMUNICAGCAO ao atual Presidente da -Camara Municipal de Nova
Friburgo, com base'no art. 26, § 1°, do Regimento Interno deste Trlbunal com a
DETERMINAGCAQ para que efetive as providéncias a seguir determinadas, as quais
poderio ser, de acordo com critério de risco, objeto de futura verificagiio em sede de
q auditoria deste Tribunal de Contas: ‘

(i) Regularize a situagio dos cargos de Tesoureiro, Gestor de Arquivo, Assessor de
Apoio & Comissdo de Justi¢a e Cidadania (CCJC) e Assessor de Apoio a Comissdo
de F inan;:aS' Orgamento, Tributag:ﬁo e Plangjamento (CFOTP), Assessor
Parlamentar de Gabinete e Assessor Parlamentar de Expediente, na forma da
legislagéio em vigor;

(ii)  Destine percentual minimo de cargos em comissao’ a servidores de carreira

utilizando como base de cdlculo a totalidade cargos constantes da estrutura da
CMNF, de modo a conferir concretude & exigéncia contida no Texto Constitucional,

. conforme entendimento do Supremo Tribunal Federal esposado na ADIN 5.559,

apreciada pelo Supremo Tribunal Federal em 27.09.21;
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(iif) Promova a readequagéo do quantitativo de cargos comissionados e efetivos da
estrutura da CMNF, de forma a resguardar a desejév(el proporcionalidade entre eles;

(iv) Abstenha-se de efctuaf novas nomeagdes para cargos em comissdo da Camara
Municipal de Nova Friburgo que ndo guardem relagdo com as atribui¢des de direcdo,

chefia e assessoramento.

Por sua vez, o acordo administrativo firmado junto ao Parquet, em sua tltima alteragdo

(Termo Aditivo n® 01/2024) assim dispde:

Clausula 1*: PRORROGA-SE o prazo para cumprimento integral da Clausula 8* do
TACn°01/2019 (REFORMA ADMINISTRATIVA), para o dia 31.12.2025.

~

CLAUSULA 2% Aprovada a reforma administrativa, que contemple os termos do
ajuste, PRORROGA-SE o prazo para camprimento integral da CLAUSULA 9* do
TAC n° 0T de 2019 (CONCURSO PUBLICO), para o dia 31.12.2026, oportunidade

que deverd estar ultimada a homologagio de seu resultado final.

Em linha com as determinag¢des do Tribunal de Contas do Estado (TCE-RJ), a presente
proposta visa finalizar a reformulagéo das atribuigdes de cargos em comissdo no ambito do
Péder Legislativo Municipal, processo que foi iniciado por esta Mesa Diretora inicialmente

com a Lei Corﬁplementar n°® 175/2025.

E fundamental ressaltar que as alteragdes propostas ndo modificam a rotina administrativa dos
agentes publicos mencionados. O objetivo ¢ apenas incluir textualmente nas descri¢des legais »
as atividades que ja sdo rotineiramente exercidas pelos servidores. Essa adequagdo ¢
necessdria para alinhar as previsdes normativas ao entendimento do TCE-RJ, do Ministério -
Publico do Estado (MP-RJ) e s normas constitucionais pertinentes, cumprindo o prazo final

estabelecido no Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), que € 31 de dezembro de 2025.

Por fim, reforcamos que esta iniciativa estd em estrita conformidade com as disposigdes
constitucionais e regimentais, encontiando pleno respaldo no entendimento: dos 6rgdos de

controle deste Poder Legislativo.
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Dessa forma, solicitamos que a proposigio seja incluida no Expediente ¢ na Ordem do Dia

para discussdo e votagio na sessdo ordindria de 11 de dezembro, em regime de

excepcionalidade, conforme previsto no art. 155 e pardgrafos do Regimento Interno desta

Casa (RICMNF),

Nova Friburgo,10 de dezembro de 2025.
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