CAMARA MUNICIPAL DE UBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
PORTARIA No. 001/99

Istabelece normas de funcionamento  dos
servigos administrativos internios da Cdmara
Municipal de Uba.

O Presidente da Camara Municipal de Ubd, no uso de suas atribuicdes legais. embasado nas
disposicies contidas no artigo 34, 11, da LOM/Ubg ¢ pelo Regimento Interno da Casa.

RESOLVE:

Art. 1" — Os wlefonemas inlerurbanos somente poderdio ser feitos por funciondrios da Casa,
previamente designados. que deverdio registri-los em livro proprio. contendo: data, local da chamada, niimero
de elelone chamado e rubrica do solicitanie.

Art. 2° — A postapem de cartas serd feila mediante a entrega da comrespondincia. pelo Senhor
Vercador ao funciomdrio designado. que fard o conirole ¢m livio proprio. diariamente. demonstrando a
quantidade expedida. sendo. no caso. resenvado a eada um o limite de até 30 (trinta) selos semanalmente, bem
como o controle dos usados na expedicdo dos servigos administrativoes da Cimara.

Art. 3° — A maquina de reproduciio xerognifica da Camara, serd operada por funciondrios da Casa,
obedecida a seguinte prioridade e respeitados os limites (éenicos do equipamento: a) Mesa Dirctora e
Comissdes: b) Servicos Administrativos Internos: ¢) Liderancas Pantidirias; d) Scnhores Vercadores: e)
Associactes e Entidades Comunitdrias.

Art. 4° -~ Fica facultada aos Senhores Vercadores, individualmente. a reproducio de alé 50
(cinguenta) copias xcrograficas. semanalmente. além das soliciadas em reunifio da Camara. referenie as
malérias em tramitagio ¢ copias de atas.

§ 1° — As faculdades acima mencionadas estendem-s¢ a alé 50% (cinguenta por cenio), para alé o 1°
suplente de cada Partido representado na Casa. quando niio estiver cm exercicio.

§ 2° - O mimero de copias xerograficas devera sor registrado em livro proprio,

Art. 5° — Fica facullada as Associactes ¢ Entidades Comunitirias. individualmente, a reproduciio de
atc 30 (trinta) copias xerograficas, semanalmenic.

Art. 6° - As proposigbes dos Scnhores Vercadores para serem redigidas pela  Secretaria
Admimstratrva, deverdo ser entregues por escrito, até as 18:00 horas da sexta-feim.

§ Unico — Independente de ser redigida pela Secretaria Administrativa, as proposigbes deverdo ser
protocoladas 01 (uma) hora antes do inicio da Sessdo Ordinaria (Parigrafo Unico. do Art. 147 do Regimento
Intcrng).

Art. 7" - Revogam-se as disposigies em contririo.
Art. 8° — Esla Portaria entra em vigor a partir de 22 de fevereiro de 1999
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