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DECRETO N° 017/2025 DE 19 DE MAIO DE 2025

“DISPOE SOBRE A
REGULAMENTAGCAO DA LEI
COMPLEMENTAR MUNICIPAL N°
001/2025, QUE DISPOE SOBRE A
AUTORIZACAO DE INCINERACAO
DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO
GERAL DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE PLANALTO (SP) E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

Eu ROSIMEIRE BARBOSA SILV‘ERIO, Prefeita do
Municipio de Planalto, Estado de Sao Paulo, USANDO das
atribuicoes que me siao conferidas por Lei; e

DECRETA

Art. |I° - A incineracao e/ou destruicio mecanica de
documentos constantes do arquivo geral do Municipio far-se-a na forma
do disposto neste Decreto e em consonancia com as normas prescritas
pela Lei Complementar Municipal n® 001/2025.

Art. 2° - Compdem o Arquivo Geral da Prefeitura
Municipal, os documentos produzidos e recebidos no exercicio de suas
atividades por o6rgios publicos municipais, em decorréncia de suas
funcoes executivas e legislativas.

Paragrafo unico: Integram também o referido arquivo, os
conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicdes de
‘carater publico municipal, por entidades privadas encarregadas da
gestao de servicos publicos municipais e por agentes publicos
municipais no exercicio de suas atividades.
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Art. 3° - O Processo Administrativo de incineracao ou
destruicio mecanica sera conduzido por Comissio Especial, em sua
maioria, de Servidores Efetivos para Analise de Destruicao ou
Preservacao de Documento Publico, nomeada pelo Prefeito Municipal,
mediante Portaria, da qual deverdo integrar um representante do setor
de interesse, e dois representantes ‘dal administracao.

Art. 4° - Para o desempenho de suas atribuicoes, a
Comissdao Especial de Anadlise de Destruicio ou Preservagao de
Documento Publico adotara as seguintes normas procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: fase do trabalho em que sao relacionados os
tipos de documentos existentes no Arquivo Geral, com no minimo, 10
(dez) anos de arquivamento, que ndao tenham mais nenhuma utilidade
para a Administra¢dao Municipal.

b) AVALIACAO: terminada a fase de levantamento, a
Comissao fara a avaliacao dos tipos de documentos, devendo tomar por
base, o uso administrativo dos documentos, seu valor legal, historico e
de pesquisa, devendo ser ouvidos os servidores responsaveis que
“trabalham com os mesmos no ambito dos Setores Municipais, a fim de
opinarem a respeito da frequéncia de sua utilizagcdao e do seu valor.

c) SELEGCAO: uma vez avaliados os documentos, a
Comissao efetuara a selecao dos papéis e livros que ndao apresentem
valor, seja histérico, de pesquisa, administrativo, legal, contabil ou fiscal
e aqueles concernentes a direitos que ndao sejam suscetiveis de ato que
interrompa a prescrigao decenal ou a decadéncia, contra ou a favor de
terceiros ou da Fazenda Publica Municipal. '

d) INSTRUCAO PROCESSUAL: selecionados os
documentos que poderdo ser incinerados ou destruidos
mecanicamente, a Comissdo instruirda o processo administrativo com
relatorio circunstanciado sobre o trabalho até entiao desenvolvido,
indicando os critérios adotados para a sele¢cio, bem como, descrevendo
cada documento a ser destruido. Apds, a Comissio remetera o
processo administrativo a Secretaria Municipal de Administracdo, para
que a mesma providencie o competente Decreto juntamente com a
Procuradoria Juridica, objetivando a destrui¢ao dos documentos

relacionados pela Comissao. o
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e) ELIMINACAO: o ato de incineracio ou de destruicio
mecanica de documentos, que ocorrera apos aprovacao do Executivo,
sera em local previamente escolhido pela Comissio e com a presenca
de, no minimo 03 (trés) testemunhas designadas pela mesma.

f) RELATORIO FINAL: finalmente, a Comissio Especial
fara um relatorio final descrevendo toda a documentacio a serem
incinerada ou destruidas e as demais a¢des por ela implementada. Esse
Relatorio devera fazer parte integrante do Processo Administrativo e
sera enviado uma copia ao Poder Legislativo. '

Art. 5° - A Comissao Especial tera o prazo de 90 (noventa)
dias, a contar da data de sua nomeacdao para proceder ao
LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAO E INSTRUCAO
PROCESSUAL de que tratam as alineas “a”, “b”, “c” e ‘“d” do artigo
4° desta Lei, e de 30 (trinta) dias apos a aprova¢do do ato normativo
pertinente, para realizar a ELIMINAGAO E O RELATORIO FINAL de

- que tratam as alineas “e” e “f’ do mesmo dispositivo legal, sendo certo
que os trabalhos desenvolvidos serdo considerados ‘servico publico
relevante”.

_ Art. 6° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢oes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Planalto-SP, Paco Municipal “Gelsomino
Toloy”, 19 de maio de 2025.

Publicado no Diario Oficial do Municipio e por afixagio em mural
publico, de acordo com a Lei n° 031/93, de 31 de agosto de 1993.

ROSIMEIRE BARBOSA SILVERIO
PREFEITA MUNICIPAL

~

RMCHAVES

SECRETARIA INTERNA
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