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ATO DA PRESIDENCIA N° 208/2025

DispGe sobre a regulamentacdo do controle de
jornada dos servidores ocupantes de cargos em
comissdao vinculados a Camara Municipal de
Apucarana, em cumprimento a Recomendacdo
Administrativa n2 03/2025 da 42 Promotoria de
Justica de Apucarana, e revoga os Atos da
Presidéncia n? 57/2025 e n2 120/2025.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
APUCARANA, Estado do Parana, no uso das
atribuicdes legais, regimentais e constitucionais que
Ihe confere o cargo,

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, caput, da
Constituicdo Federal, que imp&e a Administracao
Publica a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Organica do
Municipio de Apucarana e no Regimento Interno da
Camara Municipal;

CONSIDERANDO os arts. 42, §§ 52 e 62, da Resolugdo
n2 02/2025, que tratam da obrigacdo de controle e
envio da frequéncia dos servidores comissionados;

CONSIDERANDO a Recomendag¢dao Administrativa n2
03/2025, expedida pela 42 Promotoria de Justica de
Apucarana — Prote¢do ao Patrimdnio Publico, que
determinou a implementacdo de forma efetiva de
controle de ponto dos servidores da Casa Legislativa;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar de
maneira clara e uniforme os procedimentos de
registro, fiscalizacdo e arquivamento da jornada de
trabalho, com vistas a resguardar a transparéncia, a
economicidade e a legalidade na gestdo dos recursos
publicos,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Apucarana, o sistema de
controle de jornada de trabalho aplicavel a todos os servidores ocupantes de cargos em
comissao e funcdes de confianca, lotados nos gabinetes parlamentares e nos demais
setores administrativos.
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Art. 22 O controle de jornada sera realizado mediante um dos seguintes meios:
| — registro eletronico de ponto biométrico disponibilizado pela Camara Municipal;

Il — registro eletrénico em sistema interno oficial de processos administrativos (ponto
eletronico via portal; ponto eletronico via aplicativo).

lIl - planilha digital de frequéncia, devidamente assinada pelo servidor e pela chefia
imediata, quando houver impossibilidade técnica temporaria de uso do sistema
eletrénico.

§12 O servidor deverad registrar, de forma individual e intransferivel, os hordrios de inicio
e término de sua jornada, bem como os intervalos intrajornada.

§22 O registro de frequéncia é de responsabilidade pessoal do servidor, sendo vedada a
marcagao por terceiros.

Art. 32 Nos casos em que o controle de jornada for realizado fora das dependéncias da
Camara Municipal (atividades externas ou em regime de teletrabalho), a frequéncia
devera ser justificada mediante relatério mensal detalhado de atividades, validado pela
chefia imediata.

Art. 42 Compete a Diretoria de Gestao de Recursos Humanos:

| — receber, consolidar e arquivar os relatdrios de frequéncia;

Il — comunicar a Presidéncia eventuais irregularidades;

IIl — Adotar as medidas administrativas necessarias para descontos, abonos e registro
das ocorréncias na folha de pagamento.

Art. 52 O ndo cumprimento do disposto neste Ato implicara:

| —apuragao de responsabilidade administrativa, civil e penal do servidor faltoso;

Il —apuragao de responsabilidade solidaria da chefia imediata ou vereador responsavel

pelo gabinete, em caso de omissdo na fiscalizacao.

Art. 62 Ficam revogados os Atos da Presidéncia n2 57/2025 e n? 120/2025, bem como
quaisquer disposicdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de
Apucarana, 9 de setembro de 2025.

Camara Municipal de

. Apucarana
= DANYLO FERNANDO ACIOLI
MACHADO

Presidente B
Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.
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