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Institui os Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos no dmbito da Cimara

Municipal de Itaa de Minas/MG e da outras providéncias.

Art. 1°. Ficam instituidos os Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos no ambito da

Céamara Municipal de Itau de Minas/MG.

Art. 2°. Sdo objetivos desta Lei:
[ — atender as determinagdes da Lei n.° 12.527/11 - Lei de Acesso a Informagdo - quanto as normas e
procedimentos que assegurem a:
a) gestfo transparente da informagéo;
b) protegdo da informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade, integridade e primariedade;
11 — assegurar a eficiéncia, a eficicia e a efetividade das agdes do Poder Legislativo Municipal;
Il — promover a utilizagdo de meios eletronicos para a realizagdo dos processos administrativo e
legislativo com seguranga, transparéncia e economicidade;
IV — ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagéo e da comunicagao;

V — facilitar o acesso do cidaddo as informagdes do Poder Legislativo.

Art. 3°. Para o disposto nesta lei, consideram-se as defini¢Oes:
I — processo administrativo eletronico: aquele em que os atos processuais sdo registrados e
disponibilizados em meio eletronico;
Il —proc esso legislativo eletronico: aquele em que os documentos sdo registrados, tramitados e
disponibilizados em meio eletronico;
I1I — documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do suporte ou da
natureza,
IV - documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos bindrios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletronico;
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b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um documento ndo digital,
gerando uma fiel representagdo em codigo digital;

V - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL: sistema desenvolvido e mantido pelo
Programa Interlegis. Permite a automag@o completa do Processo Legislativo Municipal;

VI — E-mail institucional: consiste em uma conta de correio eletrdnico exclusivamente de cunho
institucional, registrados sob o dominio “@itaudeminas.mg.leg.br”, referente ao Poder Legislativo ou
“@itaudeminas.mg.gov.br”, referente ao Poder Executivo;

VII — Programa Interlegis: Programa executado pelo Instituto Legislativo Brasileiro (ILB). Objetiva
fortalecer o Poder Legislativo por meio do estimulo @ modernizagdo, integragdo e cooperagdo das
casas legislativas nas esferas Federal, Estadual e Municipal. Para isso disponibiliza, gratuitamente os
Produtos: SAPL, Portal Modelo, dentre outros;

VIII — Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil): cadeia hierarquica e de confianga
que viabiliza a emissdo de Certificados Digitais. Primeira autoridade da cadeia de Certificagéo;

IX — Certificado Digital: identidade digital da pessoa fisica ou juridica no meio eletronico. Garante
autenticidade, confiabilidade, integridade e ndo repudio nas operagdes que sdo realizadas por meio
dele, atribuindo validade juridica ao documento;

X — Assinatura Digital: modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operagdo matematica
que utiliza algoritmos de criptografia assimétrica e permite aferir, com seguranca, a origem e a

integridade do documento.

Art. 4°. Serdo utilizados sistemas informatizados para a gestdo e o tramite de documentos nos
Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos da Camara Municipal de Itat de Minas.
Paragrafo tnico: Os Processos Legislativos e Administrativos Eletrdnicos ocorrerdo por meio do

Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL.

Art. 5°. Nos Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos, os atos processuais deverdo
ser realizados exclusivamente em meio eletrénico e com assinatura digital, exceto nas situagdes em
que este procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo ainico. No caso das excegdes previstas no caput, os atos processuais poderdo ser praticados
segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, desde que posteriormente os documentos sejam

digitalizados, conforme procedimento previsto no Art. 15. N\
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Art. 6°. A autoria, autenticidade e a integridade dos documentos e das assinaturas, nos
Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos, serdo obtidas por meio de Certificado Digital
emitido no Ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - [CP-Brasil, observados os padrdes
definidos por essa infraestrutura.

Paragrafo utnico. O disposto neste artigo ndo se aplica as situagdes que permitam identificagdo

simplificada do interessado ou nas hipoteses legais de anonimato.

Art. 7°. Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma do Art. 6° sdo
considerados originais para todos os efeitos legais.
Paragrafo unico. Fica dispensada a impressdo dos documentos produzidos de forma integralmente
eletronica, com assinatura digital e em conformidade com o padrdo ICP-Brasil. Nesse caso devera ser

adotado rigoroso procedimento de backup dos documentos.

Art. 8° Consideram-se protocolados os atos, por meio eletronico, no dia e hora do seu envio ao
sistema do Poder Legislativo, no qual devera ser fornecido protocolo eletronico em ordem
cronologica.

§ 1°- Os atos sujeitos a prazo serdo considerados tempestivos quando recebidos até as 23h59 do
ultimo dia do prazo, considerada a hora oficial de Brasilia.

§ 2°- Considera-se prorrogado o prazo até as 23h59 do primeiro dia Gltimo subsequente ao do
vencimento que ocorrer em dia sem expediente.

§ 3°- No caso da apresentacdo de proposi¢des deverdo ser obedecidos os prazos estabelecidos no
Regimento Interno.

§ 4° - Nenhuma proposigéo sera recebida no SAPL sem a devida assinatura digital do autor.

Art. 9°. Os encaminhamentos legislativos e administrativos serdo realizados por meio dos e-
mails institucionais.
§ 1° Nos casos urgentes, em que os encaminhamentos realizados na forma deste artigo possam causar
prejuizos ao tramite dos processos, ou nos casos em que for evidenciada qualquer tentativa de burla ao
sistema, os atos deverdo ser realizados por outros meios que atinjam as suas finalidades, conforme
determinado pela Mesa Diretora.
§ 2°Os encaminhamentos realizados na forma da presente Lei, inclusive aos vereadores, serdo

considerados pessoais para todos os efeitos legais.
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Art. 10- Os documentos oriundos de entidades, da populagdo de modo geral e as
correspondéncias recebidas dos diversos o6rgdos apresentados em meio fisico, serdo digitalizados pela

Secretaria da CAmara, que dara a devida forma junto ao sistema eletronico.

Art. 11- A formalizagio de protocolo pelos vereadores, realizada em formato digital, nos autos
do processo legislativo, sera feita diretamente pelos vereadores.
Paragrafo unico: Apds a realizagdo desse protocolo, o vereador devera dirigir-se a Secretaria da

Camara para efetivar o registro de sua proposi¢do no SAPL como matéria legislativa.

Art. 12- Os processos oriundos do Poder Executivo tramitardo a partir da entrada em vigor da
presente Lei na forma eletronica e serdo obrigatoriamente protocolizados eletronicamente.
§1°: Os arquivos digitais referentes as matérias apresentadas pelo Executivo deverdo ser encaminhados

para o e-mail institucional protocolo@itaudeminas.mg.leg.br.

§2° O comprovante do protocolo sera encaminhado ao enderego eletronico do remetente da matéria.

Art. 13- Quando solicitada a votagdo de projeto protocolizado anteriormente a esta Lei, e ndo
estando este inserido no Sistema Eletronico, a Secretaria do Poder Legislativo sera responsavel pela
sua inser¢do no referido sistema, ficando esta autorizada a inserir o numero de protocolo dos projetos

quando da sua protocolizagdo.

Art. 14- Vereadores suplentes, quando temporariamente convocados, na impossibilidade de
assinarem digitalmente suas proposituras, terdo estas digitalizadas pela Secretaria, que dara validade

juridica mediante assinatura eletronica aposta no referido documento.

Art. 15. O processo de digitalizagdo sera realizado de forma a manter a integridade e a
autenticidade do documento digital, com o emprego de Certificado Digital emitido no dmbito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

§ 1° Compete aos setores da Camara a digitaliza¢@o de todos documentos sob sua custodia.

§ 2° Os servidores poderdo adotar os seguintes procedimentos:

I — proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e devolvé-lo ao interessado;

II — determinar que a protocolizagdo de documento original seja acompanhada de copia simples,
hipétese em que o protocolo atestard a conferéncia da copia com o original, devolvera o documento

original imediatamente ao interessado e descartara a copia simples apds a suﬁs\.digitalizagﬁo;
\\!
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IIT — receber o documento em papel para posterior digitalizagdo, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias autenticadas em cartorio devem
ser devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do setor;

b) os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas administrativamente ou copias

simples podem ser descartados apos realizada a sua digitalizagdo.

Art. 16. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alega¢do motivada e
fundamentada de adulterag@o, devera ser instaurada diligéncia para a verificagdo do documento objeto

de controvérsia.

Art. 17. Deverfo ser associados elementos descritivos aos documentos digitais que integram
os Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos, a fim de apoiar sua identificacdo, sua

indexagdo, sua presuncéo de autenticidade, sua preservacédo e sua interoperabilidade.

Art. 18. A Camara estabelecera politicas, estratégias e agdes que garantam 0 acesso € 0 uso
continuo dos documentos digitais e sua preservagdo a longo prazo, sendo obrigatdrios:
I — procedimentos rotineiros de copias de seguranga (backup), dentre os quais:
a) armazenamento no servidor de arquivos;
b) backup em nuvem;
¢) armazenamento em midias removiveis;
II — uso de sistema de indexacdo que permita a localizagdo dos documentos digitais;

IIT — adog@o de medidas contra a deterioragdo e a obsolescéncia de equipamentos € programas.

Art. 19. Competem as Coordenagdes Legislativas e Administrativas da Camara:
I — implementagdo e definicdo das rotinas a serem adotadas nos Processos Administrativo e
Legislativo Eletronicos;
II- prestar o apoio para a criagdo, revogagdo, utilizagdo e controle do prazo de expiragdo dos
Certificados Digitais;

III — administragdo do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL.

Art. 20. Torna-se obrigatoria a renovacgdo peridodica dos Certificados Digitais dos

parlamentares e dos servidores da Camara que utilizardo o sistema.
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Art. 21- O Processo Legislativo Eletronico comegara a ser executado na Camara Municipal de
Itai de Minas a partir da publicagdo da presente lei, simultdnea e paralelamente com o processo

legislativo em meio fisico.

Art. 22 - A partir de 01 janeiro de 2022 todos os atos somente serdo admitidos em meio

eletronico, apenas sendo aceitos em meio fisico as excegdes previstas nesta Lei.

Art. 23 — As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta das dotagdes or¢amentarias

proprias previstas na Lei Orgamentaria anual.
Art. 24 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicag@o.

Camara Municipal de Itat de Minas, em 22 de margo de 2021.

CLAU DIA CALIX’N) SIMAO FONSECA - PRESIDENTE
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