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Sio Sebastido do Rio verde, MG, 27 de agosto de 2025

Oficio n°. 320/2025

Assunto: Encaminha Projeto de Lei
Referéncia: Custeio de despesas de viagens
Servi¢o: Gabinete do Prefeito

Sr. Presidente

Cumprimentando Vossa Exceléncia e demais vereadores, encaminhamos Projeto de
Lei Ordinaria que “Dispde sobre o custeio de despesas de viagens oficiais aos agentes
politicos e servidores piblicos do Poder Executivo Municipal de Sdo Sebastido do Rio
Verde e da outras providéncias.”

Por se tratar de um Projeto que, em especial, preserva o interesse do servidor e refor¢a
a necessidade de prestagdio de contas, espera-se que seja analisado, votado e aprovado pelos

vereadores dessa Casa de Leis, considerando os termos da mensagem em anexo.

Atenciosamente.

Paulo Henrique de Souza Pinto
Prefeito Municipal

Excelentissima Senhora Presidente da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde, MG
Sr. Marcelo Maciel Gomes

Sdo Sebastido do Rio Verde, MG
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MENSAGEM

Excelentissimo Senhor
Vereador Marcelo Maciel Gomes
Presidente da Camara Municipal de S3o Sebastido do Rio Verde

Senhor Presidente, Senhores/as Vereadores/as:

Encaminho a esta Colenda Camara o projeto de lei em anexo, que tem por objetivo
modernizar e consolidar as normas que regulam o custeio de despesas de viagens no ambito do
Poder Executivo Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde, MG, garantindo maior seguranga
juridica, transparéncia e eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

A proposta atualiza e sistematiza dispositivos sobre a concessdo de didrias, ajuda de
custo, adiantamentos, reembolsos e indenizagdes de transporte, refletindo praticas ja adotadas
pela Administragdo, mas que careciam de regulamentacdo adequada.

Entre os avangos propostos, destaca-se a previsdo expressa da ajuda de custo por
deslocamento continuo, possibilitando o adiantamento em lote de valores estimativos para
motoristas que realizam rotineiramente o transporte de pacientes ou alunos para outros
municipios, com dispensa da exigéncia da entrega de notas e comprovantes de despesas. Tal
pratica, agora disciplinada com critérios de controle e prestagdo de contas, encontra respaldo
nas orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

O texto também preserva o interesse do servidor, ao mesmo tempo em que reforca a
necessidade de prestagdo de contas, a vinculagdo ao interesse publico e os limites legais para
cada modalidade de despesa. Importa destacar que, quanto aos valores de didrias para os
agentes politicos, ndo esta sendo proposto qualquer aumento, mantendo-se 0os mesmos
valores atualmente vigentes no exercicio de 2025.

Trata-se, portanto, de uma iniciativa de natureza técnica e administrativa, voltada a
eficiéncia da gestdo publica e ao fortalecimento do controle institucional.

Por estas razoes, solicitamos a aprovag@o deste projeto de lei, que dard uma forma
definitiva e transparente no assunto de pagamento de didrias aos servidores em deslocamento.

Sdo Sebastido do Rio Verde, 27 de agosto de 2025.

L

Paulo Henrique de Souza Pinto
Prefeito Municipal
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S#o Sebastifo do Rio Verde - MG

PROJETO DE LEI ORDINARIA n° __ /2025

Dispde sobre o custeio de despesas de viagens oficiais aos agentes politicos
e servidores publicos do Poder Executivo Municipal de S@o Sebastido do Rio Verde e da
outras providéncias.
Fago saber que a Cdmara Municipal de Sdo Sebastidio do Rio Verde aprovou € eu,
Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte lei:

Capitulo I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei regula o custeio de despesas de viagens, por meio de concessdo de
diérias, adiantamentos e reembolsos, aos agentes politicos e servidores publicos do Poder
Executivo Municipal de S&o Sebastifio do Rio Verde/MG, nos casos em que houver necessidade
de deslocamento para localidade diversa da sede do Municipio, no interesse do servigo publico.

§ 1°. O pagamento de didrias serd o regime preferencial para o custeio de despesas de
viagens, sendo os demais regimes aplicados de forma excepcional, conforme o disposto nesta lei.

§ 2°. O agente publico que receber didria do Municipio, seja ela integral ou parcial,
assim como a ajuda de custo por deslocamento continuo, fica dispensado da apresentagéo de
comprovantes das despesas por ele realizadas com o valor recebido, devendo, contudo,
apresentar relatério de viagem, nos termos desta lei.

§ 3°. E vedado o pagamento de didrias para cobrir o deslocamento do agente ptiblico
no percurso entre o seu local de sua residéncia e o local de trabalho, e vice-versa.

Art. 2°, Para os fins desta Lei, consideram-se as seguintes modalidades de custeio
de despesas com deslocamentos realizados a servigo do Municipio:

I — Didria: valor pago, em regra, de forma antecipada, ao agente publico para
custear suas despesas com alimentag@o, bem como despesas com pousada em deslocamentos
com pernoite, calculado de acordo com o destino da viagem e conforme as faixas previstas nas
tabelas 1 e 2 do anexo unico desta lei, observadas as seguintes defini¢des:

a) Diéria integral: valor completo devido por cada dia de afastamento com respectivo
pernoite, destinado & cobertura de despesas com hospedagem e alimentagéo;

b) Diéria parcial: valor reduzido, aplicavel para deslocamento com duragéo igual ou
superior a 6 horas e nfo havendo pernoite fora do municipio nem despesa com
hospedagem;

¢) Diéria antecipada: solicitada e paga antes do efetivo deslocamento;

d) Diaria vencida: solicitada apos a realizagio da viagom, modiante justificativa.

II — Adiantamento de despesas: valor concedido previamente para cobertura de
gastos especificos com deslocamentos, sujeito a posterior prestagéo de contas com documentos
comprobatérios, ou para cobertura de ajudas de custo por deslocamento continuo, nos termos
do capitulo IV desta lei.

III — Reembolso de despesas: restituigdo de valores pagos diretamente pelo agente
publico, relativos a despesas realizadas em viagem autorizada, desde que devidamente
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comprovadas e dentro dos limites legais.

IV - Ajuda de custo por deslocamento continuo: valor pago a servidores ocupantes do
cargo de motorista que realizem deslocamentos frequentes e rotineiros a servi¢o do Municipio,
para cobertura de despesas com alimentag@o durante as viagens.

Capitulo II
DAS DIARIAS DE VIAGEM

Art. 3° Os agentes politicos e os servidores publicos do Poder Executivo Municipal que
se deslocarem da sede do Municipio fardo jus a percepgdo de diarias de viagem nos termos do
art. 1° desta lei, para custeio das despesas com hospedagem e alimentag@o.

§ 1° Os valores das diarias de viagem serfio aqueles fixados nas Tabelas 1 e 2 do Anexo
Unico desta Lei, devendo ser atualizados anualmente por meio de decreto do Poder Executivo
Municipal, com base na variagdo do ndice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) do IBGE
ou outro indice oficial que vier a substitui-lo.

§ 2° Para comprovagdo do pernoite oneroso, o agente publico fica obrigado a apresentar
o comprovante do respectivo gasto com hospedagem, junto ao seu relatorio de viagem.

Art. 4° A diéria integral sera concedida quando houver deslocamento para localidade
fora da sede do Municipio, por periodo igual ou superior a 24 (vinte e quatro) horas, contadas
a partir da hora da saida efetiva do agente publico, desde que haja pernoite com 6nus.

§ 1° A cada periodo completo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, sera devida
uma diaria integral, desde que haja pernoite oneroso em cada periodo considerado.

§ 2° Nos casos em que a durag@o da viagem for superior a 24 (vinte e quatro) horas ou
seus multiplos, e ndo houver novo pernoite, o agente publico fara jus ao pagamento adicional
de uma diéria parcial, observados os valores da tabela escalonada constante do anexo desta lei.

Art. 5° Quando houver deslocamento do agente publico para outra localidade sem que
haja pernoite oneroso, fara ele jus a percepgdo de uma didria parcial, cujo valor observara a
tabela anexa a presente lei.

§ 1° Nao ¢ devido o pagamento de didria parcial para deslocamento para destino situado
amenos de 20 Km (vinte quildmetros) da sede deste municipio, salvo quando o tempo total de
afastamento for superior a 6 (seis) horas, hipdtese em que o agente fara jus ao valor da menor
diaria parcial da respectiva tabela do Anexo Unico desta lei.

§ 2° Excepcionalmente, as despesas das viagens de que tratam o caput € o § 1° poderdo
ser cobertas mediante reembolso de despesas, hipdtese em que o valor do reembolso ndo podera
ultrapassar ao valor da diaria parcial que corresponderia ao mesmo destino.

§ 3° O pagamento da diaria parcial devera ser precedido de requerimento e autorizagdo

formal e, sempre que possivel, observando-se, no que couber, aos mesmos requisitos aplicaveis
a concessao de diaria integral.

§ 4° Nao sera devida diaria parcial quando o Municipio custear diretamente a despesa
de alimentagdo do agente politico ou servidor.

Art. 6° Sempre que possivel, as dirias serdo pagas antecipadamente, mediante crédito
em conta corrente € em unica parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no decorrer do
afastamento ou apds o retorno do agente publico, caso o deslocamento tenha se dado em razéo
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de urgéncia ou emergéncia, devidamente justificada, devendo o solicitante informar que se trata
de viagem ja iniciada ou concluida.

Art. 7° A solicitagdo de diaria devera ser apresentada até o segundo dia util anterior a
data prevista para o inicio da viagem, mediante o preenchimento de formulario padronizado a
ser determinado pela Administragdo.

§ 1° Em casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, podera ser admitida a
solicitagdo de didria fora do prazo estipulado no caput deste artigo.

§ 2° A concessdo de diaria vencida somente serd admitida em situagdes excepcionais,
mediante apresentagdo de justificativa formal aprovada pela autoridade competente, sendo
vedada sua utilizacdo de forma habitual ou reiterada.

Art. 8° A concessdo de diarias dependera de autorizagdo expressa do Chefe do Poder
Executivo Municipal ou de autoridade formalmente delegada, podendo ser indeferida quando
ndo configurado o interesse publico relevante ou na hipotese de insuficiéncia de disponibilidade
orgamentaria e financeira.

Parégrafo unico. O indeferimento da solicitagdo de diaria devera ser fundamentado e
comunicado formalmente ao requerente antes da data prevista para o deslocamento.

Art. 9° Ndo havera pagamento, para um mesmo agente, de mais de 10 (dez) diarias
integrais por més, salvo para o Prefeito Municipal, para fins de representagdo do Municipio,
desde que justificado por este a existéncia de relevante interesse publico.

Art. 10. A solicitagdo do pagamento de diarias sera realizada mediante apresenta¢do de
requerimento preenchido e assinado pelo interessado, através de formuldrio padronizado
fornecido pela Administragdo, no qual dever@o constar as seguintes informagoes:

I - Identificag@o do requerente, com nome completo e respectivo cargo;
I - Destino, finalidade da viagem, datas e duragdo prevista;

III - Justificativa do afastamento, demonstrando o nexo entre as atribuigdes do cargo
exercido e as atividades a serem desenvolvidas na viagem,;

IV - Quantidade e valor total das didrias solicitadas;

V - Indicag@o do meio de transporte a ser utilizado, com os horarios estimados para
saida e retorno.

Art. 11. Cada solicitagdo de diaria(s) gerara a formalizagdo de um processo
administrativo proprio, que serd instruido com os seguintes documentos e informagoes:

I - Requerimento preenchido pelo requerente, nos termos do artigo 10;

II - Ato formal de deferimento da autoridade competente, validando ou retificando, de
forma expressa, a quantidade de diarias e o valor correspondente;

111 - Nota de empenho ou subempenho da despesa, com recibo de pagamento firmado
pelo beneficiario, ou comprovante de crédito em conta bancéria;

IV - Relatério circunstanciado da viagem, nos termos do artigo 33.
Paragrafo unico. Na hipdtese de divergéncia entre a quantidade de diarias concedidas e

os dias efetivamente utilizados no deslocamento, deverdo ser anexados ao processo 0s
documentos comprobatorios da alteragdo, acompanhados, conforme o caso:
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a) da devolugdo dos valores correspondentes as didrias ndo utilizadas; ou

b) de justificativa para a ampliagdo do periodo, com a correspondente solicitagéo e
regulariza¢do da complementagdo do valor devido.

Art. 12. N3o sera devido o pagamento de diaria integral ao agente politico ou servidor
publico nas seguintes hipoteses:

I - Quando o destino se situar a menos de 80 Km (oitenta quilémetros), considerada a
distancia simples entre as sedes dos municipios de origem e de destino, salvo se houver
necessidade de pernoite com 6nus, devidamente justificada;

I - Quando o destino for localidade onde o beneficidrio possua residéncia, domicilio,
ou disponha de hospedagem gratuita;

I1I - Quando o deslocamento ocorrer com retorno no mesmo dia, sem pernoite;

IV - Quando o deslocamento ocorrer em finais de semana ou feriados, salvo se houver
expressa justificativa e autorizagdo do Prefeito Municipal.

Art. 13. Néo sera devido o pagamento de nenhum tipo de didria, seja integral ou parcial,
nas seguintes hipoteses:

I - Quando o deslocamento ocorrer dentro dos limites do territério do municipio de Sao
Sebastido do Rio Verde;

IT - Quando o agente publico estiver inadimplente com a presta¢do de contas de diarias
ou adiantamentos anteriormente recebidos;

III - Quando se tratar de estagiarios ou outros colaboradores que ndo integrem o quadro
de servidores ou agentes politicos municipais;

IV - Quando o deslocamento ocorrer sem autorizagdo prévia da autoridade competente,
salvo em casos excepcionais devidamente justificados e ratificados posteriormente;

V - Quando a atividade a ser desempenhada ndo tiver rela¢do direta com o interesse
publico ou com as atribuigdes institucionais do cargo exercido;

Art. 14. A responsabilidade pela prestagdo de contas das dirias caberé ao solicitante,
competindo ao Secretario ou Diretor do Departamento em que estiver lotado, ou a autoridade a
quem for delegada tal atribui¢do, exercer a devida fiscalizac3o.

Paragrafo unico. A fiscalizagdo da prestagdo de contas apresentada pelos Chefes de
Departamento e pelo préprio Chefe do Poder Executivo sera de competéncia da Controladoria-
Geral do Municipio.

Art. 15. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou crédito
de valores fora das hipoteses autorizadas nesta lei, as didrias recebidas em excesso ou
indevidamente deverdo ser restituidas no prazo de 5 (cinco) dias tteis a partir do retorno do
agente publico, ou da data do pagamento caso ndo ocorra o deslocamento, sempre com a devida
justificativa, mediante orientagoes da Tesouraria.

§ 1° Cabera também a devolug@o ou desconto dos valores pagos ao agente que deixar

de apresentar o Relatério de Viagem ou prestagdo de contas no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de término da viagem.

§ 2° Ndo havendo restituigdo no prazo previsto no caput, o beneficiario ficara sujeito ao
desconto do valor respectivo, na primeira folha de pagamento seguinte ao vencimento do prazo.
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Capitulo III
DO CUSTEIO DE DESPESAS COM TRANSPORTE

Art. 16. As despesas com o transporte do beneficiario até a cidade de destino e para seu
retorno a sede do municipio de Sdo Sebastido do Rio Verde serdo custeadas separadamente das
diarias, preferencialmente mediante a disponibilizagdo de veiculo oficial do Municipio, desde
que observada a conveniéncia e a disponibilidade no interesse do servigo publico.

§ 1° Em caso de indisponibilidade ou impossibilidade de utilizagdo de veiculo oficial, o
transporte podera ser viabilizado por meio de:

I - Pagamento de passagens de transporte publico regular, rodoviario, ferroviario, aéreo
ou aquaviario;
II - Contrata¢do de transporte fretado, seja por meio de empresas ou prestadores

habilitados na forma de pessoa juridica ou pessoa fisica, como taxistas ou operadores de servigo
de transporte individual remunerado.

§ 2° Equipara-se ao veiculo oficial, para os fins deste artigo, todo aquele que estiver a
disposigdo para uso exclusivo da Administragdo Municipal, como os veiculos locados ou
cedidos.

Art. 17 Na hipdtese de utilizagdo de veiculo oficial, este serd conduzido
preferencialmente por motorista efetivo do Municipio.

Paragrafo tnico. Por motivo de economicidade e conveniéncia, o veiculo oficial podera
ser conduzido pelo agente politico ou servidor do Municipio, desde que:

I - Possua habilitagdo compativel com o veiculo;
IT - Seja interessado direto na viagem e ndo mero condutor;

IIT - Esteja devidamente autorizado pelo Prefeito ou por autoridade delegada para esse
fim.

Art. 18. Para cobrir gastos extraordinarios com deslocamento urbano por meio de
coletivos, taxi, Uber e similares, pedagios, reparos emergenciais e abastecimento do veiculo
oficial, estacionamentos, o agente publico podera utilizar o valor recebido a titulo de
adiantamento ou podera pleitear o reembolso das despesas apds seu retorno, sempre mediante
apresentagdo dos respectivos comprovantes de pagamento, sendo que os gastos com reparos de
veiculos € com combustiveis deverdo ser comprovados mediante comprovantes fiscais (nota
fiscal ou cupom fiscal).

Capitulo IV
DO ADIANTAMENTO DE DESPESAS DE VIAGEM

Art. 19. O adiantamento de despesas constitui modalidade excepcional de custeio de
gastos de viagem, mediante a concess@o prévia de numerario ao agente publico para realizagdo
de despesas diretamente relacionadas ao interesse do servigo, sujeitas a posterior comprovagao
e prestag@o de contas.
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§ 1° O adiantamento somente podera ser concedido quando as despesas previstas forem
incompativeis com o regime de diarias, devendo o deslocamento ser devidamente justificado e
autorizado pela autoridade competente.

§ 2° As despesas realizadas com o valor adiantado deverédo ser comprovadas mediante
apresentacio de documentos fiscais habeis e idoneos, no prazo de até 3 (trés) dias tuteis contados
do retorno do agente publico a sede do Municipio.

§ 3° Os valores eventualmente no utilizados deverdo ser restituidos integralmente ao
erdrio no mesmo prazo previsto para a prestagdo de contas, mediante depdsito identificado em
conta bancaria indicada pela Tesouraria.

§ 4° A ndo apresentagdo da prestag@o de contas no prazo legal implicara o impedimento
automatico de nova concessdo de adiantamento, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade
funcional e da cobranga administrativa ou judicial dos valores concedidos.

§ 5° O descumprimento do prazo estabelecido § 2°, bem como a ndo apresentagdo de
documentos habeis a comprovagdo das despesas realizadas, implicard a obrigagdo de
ressarcimento integral ao erario, de forma espontanea ou, em caso de omissdo, mediante
desconto na folha de pagamento, observado o devido processo legal.

§ 6° Cabera ao Departamento de Contabilidade, com apoio do Controle Interno,
acompanhar a execucio e a regularidade das prestagdes de contas relativas aos adiantamentos
concedidos, conforme orientagdes estabelecidas em regulamento proprio.

Art. 20 Sera admitido o pagamento, por meio do regime de adiantamento, das seguintes
despesas realizadas em viagens oficiais, quando ndo for possivel seu pagamento direto pela
Administra¢do Publica:

I - Aquisigdo de passagens em transporte publico rodovidrio, ferroviario, aéreo ou
aquaviario;

I1 - Aquisi¢do de combustiveis para abastecimento de veiculo oficial fora da sede do
Municipio;

III - Realizagdo de pequenos reparos emergenciais ou substitui¢do de pegas no veiculo

oficial utilizado na viagem, quando indispensaveis a continuidade do deslocamento ou ao
retorno a sede, observado o limite do valor adiantado;

IV - Pagamento de inscrigdes em cursos, congressos, seminarios ou outros eventos
oficiais relacionados ao interesse publico, e previamente autorizados.

Paragrafo unico. Ao Prefeito sera permitido, excepcionalmente, realizar outras despesas
em viagens oficiais pelo regime de adiantamento, inclusive aquelas relacionadas a

representagdo institucional, desde que devidamente justificadas no processo e dentro dos limites
orgamentarios e legais.

Art. 21. As requisi¢gdes de adiantamento deverao ser dirigidas ao Prefeito Municipal ou,

em sua auséncia, ao substituto legal, mediante formulario préprio, com a devida ciéncia do
Departamento de Contabilidade.

Art. 22. E vedada a concessdo de adiantamento para cobertura de despesa ja realizada.

Art. 23. O valor adiantado devera ser aplicado exclusivamente na finalidade autorizada,
sendo vedada sua utiliza¢do para despesas diversas daquelas previstas na requisigdo aprovada.
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Art. 24. O Prefeito Municipal expedird decreto regulamentando o regime de
adiantamento de despesas.

Capitulo V ]
DA AJUDA DE CUSTO POR DESLOCAMENTO CONTINUO

Art. 25. Aos servidores ocupantes do cargo de motorista que, em razdo da natureza do
servigo, realizem deslocamentos frequentes e rotineiros a servigo do Municipio, especialmente
no transporte de pacientes ou de alunos, podera ser concedida ajuda de custo por deslocamento
continuo, mediante adiantamento periédico de valores em lote, observadas as disposigdes deste
artigo.

§ 1° A ajuda de custo por deslocamento continuo serd concedida com base em valor
global mensal, para custear um conjunto de viagens dentro do periodo de até 30 (trinta) dias,
sendo os valores deduzidos gradualmente conforme os critérios e faixas previstos na Tabela 3
do Anexo Unico desta Lei, de acordo com o destino de cada viagem.

§ 2° O limite méaximo mensal para o adiantamento serd de R$ 2.000,00 (dois mil reais),
podendo ser autorizado valor inferior pelo Diretor ao qual se subordine o servidor, conforme a
estimativa da quantidade de viagens a serem realizadas no periodo.

§ 3° O valor do limite estipulado no § 2° podera ser corrigido anualmente pelo Chefe do
Executivo, através de decreto, mediante a aplicagdo do indice de inflagdo apurado pelo INPC
do IBGE.

Art. 26. O servidor beneficiado ou o Diretor ao qual se subordine devera apresentar,
quinzenalmente, um relatério sintético das viagens realizadas no periodo, contendo a data, o
destino, a finalidade do deslocamento e o veiculo utilizado, servindo esse relatério como base
para o controle da utiliza¢do dos valores adiantados. Quando elaborado pelo servidor, o relatorio
carecerd de ratificagdo pelo Diretor competente.

§ 1° Ao final do periodo de até 30 (trinta) dias, sera exigida prestacdo de contas

consolidada, com base nos relatorios parciais apresentados e demais documentos exigidos, se
houver.

§ 2° A partir do terceiro dia util anterior ao vencimento do periodo de referéncia, podera
ser autorizado novo adiantamento, mediante complementag@o até o limite mensal definido no
§ 2°do art. 25, descontado o valor eventualmente ndo utilizado no periodo anterior.

§ 3° Nao podera receber novo adiantamento o servidor que estiver em atraso de outro

adiantamento anterior, ou cuja prestacdo de contas tiver sido rejeitada, enquanto nao for
regularizada.

§ 4° Caso o saldo disponivel da ajuda de custo por deslocamento continuo atinja o limite
de 20% do valor originalmente concedido, o servidor poderad apresentar requerimento de
reposi¢do antecipada, instruido com relatorio parcial atualizado e justificativa da necessidade.

Art. 27. A concessdo e o controle da ajuda de custo por deslocamento continuo serdo de
responsabilidade conjunta do Departamento no qual esteja lotado o servidor, em conjunto com
o Setor de Transportes e do Departamento de Contabilidade, cabendo a chefia imediata do
servidor a supervisdo das solicitagdes e a validagao dos relatérios periddicos e da prestagdo
final de contas.
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Capitulo VI
DO REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGEM

Art. 28 O reembolso de despesas relacionadas a viagens de agentes publicos da
Prefeitura Municipal podera ser realizado nas seguintes hipéteses:

I - Despesas de hospedagem e alimentag@o do agente solicitante, quando nédo tenha sido
possivel realizar o pagamento antecipado de didria;

I - Despesas com taxas de inscri¢do em curso ou evento motivador da viagem, quando
ndo for possivel o seu pagamento antecipado pelo Municipio;

I1I - Despesas com combustiveis ou pedagios realizadas fora do municipio, durante a
viagem;

IV - Despesas com passagens de transporte publico aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario, quando necessario.

§ 1° O reembolso deverd ser solicitado mediante requerimento do interessado,
acompanhado dos respectivos comprovantes fiscais quitados dos pagamentos por ele realizados.

§ 2° A autorizagdo para reembolso dependera de analise e deferimento do Prefeito
Municipal ou autoridade delegada, e abrangera apenas os gastos devidamente comprovados e
compativeis com os limites e finalidades estabelecidos nesta Lei.

§ 3° Nao se fard reembolso de despesas de hospedagem, alimentacdo e locomogdo urbana
em valor superior ao da respectiva diaria ou ajuda de custo que caberia no mesmo caso.

Art. 29. Nio serdo passiveis de reembolso as despesas de viagens ja cobertas pelo
pagamento de diarias ou pela ajuda de custo por deslocamento continuo.

Art. 30. Salvo quando expressamente autorizadas antes da realizag¢do da viagem, as
solicitagdes de reembolso ndo terdio deferimento obrigatério, competindo a autoridade avaliar a
regularidade dos comprovantes, a legalidade da despesa e o interesse ptblico envolvido.

Art. 31. Nao serd admitido o reembolso caso o interessado:

I - deixe de requeré-lo no prazo de 03 (trés) dias do retorno da viagem;
I - ndo apresente o relatorio de viagem exigido; ou

IIT - deixe de anexar os respectivos comprovantes habeis das despesas.

Art. 32. A comprovagido das despesas realizadas observara aos seguintes requisitos:

I - as despesas com passagens deverdo ser comprovadas por documento emitido pela
empresa transportadora ou agéncia de viagens.

Il - as despesas com combustiveis, pecas e servigos de reparos emergenciais deverdo ser

comprovadas por nota fiscal extraida em nome do Municipio de Sdo Sebastiio do Rio Verde,
a qual constari, obrigatoriamente, a placa do veiculo.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Em todos os casos de custeio de despesas de viagem previstos nesta lei, o
beneficidrio ¢ obrigado a apresentar relatério circunstanciado de suas atividades na viagem, no
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prazo de 3 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o
formulério padronizado adotado pelo Poder Executivo Municipal.

§ 1° O Relatorio de Viagem devera estar acompanhado, quando couber, de documentos
que comprovem a motivagdo e o interesse publico do deslocamento, tais como certificados,
atestados de visita, declarag¢des institucionais ou outros meios idoneos.

§ 2° Quando a viagem destinar-se a participa¢do em curso, semindrio, congresso ou
evento congénere, sera obrigatdria a apresentac¢do do respectivo certificado de participacdo, no
qual se declare a carga horaria do evento e a frequéncia do agente publico.

§ 3° Quando houver pagamento de diaria(s) integral(is), o beneficidrio devera anexar ao
Relatério de Viagem a nota fiscal ou outro comprovante de pagamento da respectiva
hospedagem.

§ 4° Caso o beneficiario tenha recebido adiantamento de despesas de viagem ou didrias
em excesso, ficard ele sujeito ao desconto integral dos valores adiantados em folha de
pagamento, sem prejuizo das eventuais sangdes previstas nesta lei.

Art. 34. As diarias tém natureza indenizatéria e destinam-se a custear, de forma
estimada, as despesas com alimenta¢do e pousada do agente publico ou colaborador
durante o periodo de afastamento.

Paréagrafo unico. Ndo sera exigida a devolugdo de valores remanescentes quando as
despesas efetivamente realizadas forem inferiores ao valor da diaria recebida, salvo em caso
de erro material no calculo, pagamento indevido ou apuragdo de irregularidade, e ndo havera
suplementagdo de valores ao beneficidrio caso as despesas por ele realizadas ultrapassem
o montante das diarias concedidas.

Art. 35. O agente publico ou colaborador que, a servigo do Municipio, acompanhar
o Prefeito, o Vice-Prefeito ou Secretario Municipal em viagem oficial sera equiparado a
respectiva autoridade para fins de calculo de diarias, observando-se os mesmos valores e
condi¢des previstos nesta Lei.

Paragrafo Unico. A equiparagdo referida no caput aplica-se exclusivamente as
viagens em que houver participagdo conjunta e interesse publico devidamente justificado
no processo correspondente.

Art. 36. Os membros de Conselhos Municipais e os Conselheiros Tutelares que,
eventualmente, se deslocarem da sede do Municipio no desempenho de suas fungdes, fardo
Jus a percepgido de diarias e custeio de despesas de transporte e de inscrigdo em eventos
pertinentes as suas atividades, conforme as normas estabelecidas nesta Lei para os
servidores publicos, inclusive sujeitando-se ao deferimento da autoridade competente.

Art. 37. Excepcionalmente, podera ser autorizado o custeio de despesas com

hospedgg.em, alimentaq_:éo e transporte a cidadio colaborador que, sem vinculo formal com
a Administragdo Publica, participe de atividade oficial ou represente 0 Municipio em

missdo de interesse publico relevante, desde que haja justificativa expressa da autoridade
competente e autorizagdo prévia do Chefe do Poder Executivo.

§ 1° Os pagamentos referidos no caput deverio observar valores compativeis com
os usualmente praticados pela Administragdo Publica para despesas da mesma natureza.
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§ 2° Para fins do disposto neste artigo, o colaborador devera apresentar declaragdo de
que nfo recebeu, por parte de seu 6rgdo de origem ou de terceiros, quaisquer valores a
titulo de diarias, hospedagem, transporte ou alimentagdo relativos a mesma atividade.

Art. 38. Aos servidores publicos que, em razdo do deslocamento autorizado,
extrapolarem a carga horaria regular de seu cargo, serd devido, além da indenizagdo pelas
despesas com hospedagem e alimentag@o, o pagamento do adicional por trabalho extraordinario,
nos termos da legislagdo municipal aplicavel.

Art. 39. As informagdes relativas a concessdo de adiantamentos de despesas de viagem
e ao pagamento de didrias deverdo ser obrigatoriamente inseridas em sistema informatizado do
Departamento de Contabilidade, sob a supervisdo da Controladoria-Geral do Municipio.

Paragrafo unico. A omissdo ou o atraso injustificado no langamento das informagoes
previstas no caput podera ensejar a apuragdo de responsabilidade funcional do servidor ou
agente publico responsavel, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 40. E vedada a concess@o antecipada de diaria de viagem, adiantamento ou
ajuda de custo ao beneficiario que estiver com prestagdo de contas pendente, vencida ou
considerada irregular, relativa a concessdes anteriores.

Art. 41. Constitui infragdo disciplinar grave, sujeita as sangdes previstas na
legislagdo aplicavel, a concessdo ou o recebimento indevido de adiantamento de despesas
de viagem ou de didrias, sem prejuizo da responsabilizag¢do civel, administrativa e penal
cabivel nos termos do ordenamento juridico vigente.

§ 1° A apurag@o da infragdo referida no caput sera realizada por meio de processo
administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislagio
municipal e demais normas aplicaveis.

§ 2° O agente publico que tiver recebido valores indevidos devera restitui-los
integralmente ao erério, podendo a devolug@o ser realizada de forma imediata ou parcelada,
mediante termo de confissdo de divida.

§ 3°Na auséncia de devolugdo voluntaria, o valor podera ser descontado diretamente
em folha de pagamento, observado o devido processo legal e os limites legais estabelecidos
para consignagdes facultativas e obrigatorias.

§ 4° Respondem solidariamente pela concessdo e pelo recebimento indevidos de
adiantamento de despesas de viagem e de diarias o beneficiario, a autoridade concedente e
o ordenador de despesas, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade individual nos
termos da legislagdo vigente.

Art. 42. Compete ao Departamento de Contabilidade, com o apoio da Controladoria-Geral
do Municipio, receber, conferir e aprovar as prestagdes de contas das dirias e demais despesas

de viagens, ficando tal decisfo sujeita a ratificagdo do Prefeito Municipal ou autoridade por ¢le

delegada.

Art. 43. Prescreve em 30 (trinta) dias a pretensdo ao recebimento de diarias, indenizagdo
decorrente de despesas de deslocamento ou pedidos de reembolsos, contado o prazo da data de
retorno da viagem.

Art. 44. As situagdes excepcionais e as atipicas, apds analisadas, ou 0s casos omissos
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serdo, respectivamente, autorizadas ou resolvidos por ato do Prefeito Municipal.

Art. 45. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de verbas
proprias consignadas no orgamento, suplementadas se necessario, nos termos da lei.

Art. 46. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag?o, ficando revogada a Lei n°
992, de 27 de setembro de 2019 e demais disposigdes em contrario.

Sdo Sebastido do Rio Verde, 27 de agosto de 2025.

Paulo Henrique de Souza Pinto
Prefeito Municipal
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Anexo Unico
VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS

TABELA 1 — DIARIAS DE AGENTES POLITICOS
(Prefeito e Vice-prefeito)

; g Diaria parcial

Destino Diéria integral (30%)
Distrito Federal (Brasilia) 1.064,44 319,33
Capitais de Estados 798,33 239,50
Outras cidades acima de
100:ai] habitantes SR 179.62
Outras cidades de até
100 mil habitantes %1 1009

TABELA 2 — DIARIAS DE SERVIDORES DO
PODER EXECUTIVO (inclusive Secretarios e Diretores)

: it Diaria parcial

Destino Diéria integral (30%)
Distrito Federal (Brasilia) 798,33 239,50
Capitais de Estados 465,70 139,71
Outras cidades acima de
100 mil habitantes ki T
Outras cidades de até
100 mil habitantes 2R 84

TABELA 3 — AJUDA DE CUSTO POR
DESLOCAMENTO CONTINUO (motoristas)

Destino (distancia simples Ajuda de custo — R$ .
a partir da sede do municipio) (valor por viagem)
De 20 a49 Km 39,91
De 50 a 149 Km 79,55
De 150 a 300 Km 119,74
Acima de 300 Km 399,16




