CAMARA MUNICIPAL DE
BONFINOPOLIS DE MINAS ||°-"

ESTADO DE MINAS GERAIS

~

PORTARIA N° 31, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

Publicado no quadro de avisos da Eamara em\ ‘
11_5_/ A0/ A28 asd L horas, DispFSg sopre a instauragéﬂo de processo
eregistmemuvroprépioésfo!hagﬁili administrativo par apuracao de valores
IH2] decorrentes de pagamentos indevidos em
Soon favor do servidor Donizete Anténio dos
Servidor Responsavel __ Santos.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS,
Estado de Minas Gerais, no uso da atribuicao que |he confere o artigo 73, inciso |, alineas
e, te vda Resolucao n® 159, de 22 de dezembro de 2021, que contém o Regimento Interno
da Camara Municipal,

CONSIDERANDO que o servidor Donizete Antonio dos Santos recebeu valores
decorrentes de pagamentos indevidos por erro no processamento de sua progressao
funcional, retificada pela Portaria n® 30, de 23 de setembro de 2025, e

CONSIDERANDO que o recebimento de valores indevidos impde a obrigagao de
restituicao ao erario, medida que, por sua vez, exige a instauragao do pertinente processo
administrativo,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instaurado processo administrativo para apuracdo de valores
decorrentes de pagamentos indevidos, a titulo de progressao funcional, processados em
favor do servidor Donizete Anténio dos Santos.

Art. 2° O processo administrativo de reposigao de valores ao Erario sera regido
pelos principios do contraditorio e da ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos
admitidos em direito.

§ 1° Sera assegurado ao interessado o direito de acompanhar o processo,
pessoalmente ou por intermédio de procurador, ter ciéncia da tramitacao, ter vista dos
autos, obter copias de documentos neles contidos, ressalvados os dados e os documentos
de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

§ 2° Cabera ao interessado a prova dos fatos que alegar.

§ 3° Quando o interessado declarar que determinados fatos e/ou dados estao
registrados em documentos existentes no proprio 6érgao ou entidade responsavel pelo
processo ou em outros érgdos ou entidades da administragao direta ou indireta da Uniao,
de Estado ou de Municipio, o 6rgédo competente promovera, de oficio, a obtencao dos
documentos ou das respectivas copias.
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Art. 3° O processo administrative sera conduzido pela Secretaria Executiva da
Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas-MG, a qual compete proceder a elaboragao de
memoéria de calculo dos valores apurados.

Art. 4° Apresentada a memodria de calculo, o servidor sera notificado para, no prazo
de 15 (quinze) dias lteis, contados de sua ciéncia, oferecer manifestagao escrita.

Art. 5° Transcorrido o prazo de que trata o artigo 4°, com ou sem a manifestagao
do interessado, os autos serao remetidos ao Presidente da Camara Municipal para proferir
decisdo, devidamente fundamentada, e para que seja dada ciéncia ao interessado e lhe
concedido o prazo de 10 (dez) dias uteis para recorrer.

Art. 6° Nao havendo interposigao de recurso ou exauridas as instancias recursais,
a Secretaria Executiva notificara o interessado para que seja efetuada a reposig¢éo do valor
apurado no prazo maximo de 30 (trinta dias), mediante Documento de Arrecadagéo
Municipal - DAM.

Paragrafo tnico. A reposicdo podera ser parcelada, a pedido do interessado, por
intermédio de desconto em folha de pagamento, observado, neste caso, o disposto no
artigo 44 da Lei Municipal n® 852, de 18 de agosto de 1992.

Art. 7° A notificacao para o processo de reposi¢ao ao erario devera conter, na forma
do Anexo desta Portaria:

| - a identificagao do servidor,
Il - 0 objeto da notificagdo e o numero do respectivo processo administrativo;

lll - a indicagao dos fatos e fundamentos juridicos pertinentes;

IV - a memoria de calculo descritiva dos valores identificados como pagos:

indevidamente, observada a prescrigcao quinquenal, quando for o caso; e
V - 0 prazo para a apresentagéo da manifestacao escrita.

§ 1° A notificacao do servidor devera ser feita preferencialmente de modo pessoal,
por livro de protocolo.

§ 2° Em caso de impossibilidade de notificagdo na forma do § 1° deste artigo, o
servidor podera ser notificado por via postal, com aviso de recebimento - AR.

Art. 8° Cabera recurso, na forma dos artigos 56 a 65 da Lei n® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, da decisao que deliberar sobre a reposi¢éo ao erario.

Paragrafo Gnico. O recurso sera dirigido ao Presidente da Camara Municipal, o
qual, se ndo reconsiderar sua decisao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, 0 encaminhara a
Mesa Diretora, que tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para aprecia-lo.
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Art. 9° Em caso de provimento, total ou parcial do recurso, os autos serdo remetidos
a Secretaria Executiva da Camara Municipal para, se for o caso, elaborar nova memoéria de
calculo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis

Art. 10. Nao sendo provido o recurso, proceder-se-a na forma do artigo 6° desta
Portaria.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢ao.

Bonfinépolis de Minas, 13 de outubro de 2025.
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Vereador ZE LUCIO
Presidente
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ANEXO
Anexo a Portaria n°. 31, de 13 de outubro de 2025.

MODELO DE NOTIFICAGAO

Processo Administrativon® ...../.... Notificagao n® ..../....

DADOS DA NOTIFICAGAO

Assunto: Reposi¢ao ao Erario Data da Notificagao: .../.../....
Objeto da Reposi¢ao ao Erario: Prazo para manifestagéo escrita: 15 dias
uteis

IDENTIFICAGCAO DO SERVIDOR

Nome: Matricula: Cargo:

Endereco:

Senhor(a) Servidor(a),

Trata a presente Notificagdo do Processo Administrativo n° ...../2025, instaurado para
apurar o pagamento indevido de valores por meio do sistema de pagamento da Camara
Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG. A fim de esclarecer sobre o objeto da referida
instauragao, segue anexos memoria de calculo com manifestagao sobre a identificagao dos
indicios de irregularidade e fundamentos juridicos pertinentes.

Nesse sentido, solicitamos a adogdo das devidas providéncias para regularizacao dos
apontamentos destacados, apresentando a esta Secretaria Executiva, até xxxx (escrever o
prazo - data), manifestagao sobre o assunto, em observancia ao direito a ampla defesa e
ao contraditorio, e as disposi¢des contidas na Portaria n® 31, de 13 de outubro de 2025.

Atenciosamente,

Nome do Servidor
Secretario Executivo da Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG.

OBS.: Ao responder a presente notificagdo, solicitamos referenciar o nimero do Processo
Administrativo acima destacado.




