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RESOLUCAO N¢ 045, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2023

Rdgulamenta a utilizagdo do veiculo oficial da Cémara

Municipal de Madre de Deus de Minas e contém outras

prpvidéncias.

A MESA DIRETORA da CAMARA MUNICIPAL DE MADRE DE DEUS DE MINAS, no uso de suas

atribuicdes legais e regimentais, sanciona e pfomulga a seguinte RESOLUCAO:

DIBPOSICOES GERAIS

Art. 12 O uso de veiculo oficial e a prestacd$ de transporte terrestre no 4mbito da Camara Municipal de

Madre de Deus de Minas sdo regulamentados

Art. 22 O veiculo oficial tém por finalidade

por esta Resolucgdo.

assegurar o transporte de pessoas e bens necessarios ao

desenvolvimento das atividades da Cdmara Nunicipal, sendo expressamente vedada a utilizacdo para fins

particulares.

Art. 32 A utilizagdo de veiculo de que trata es

Resolugao compreende o transporte de:

I - vereador, no exercicio da atividade parlamgntar;

Il - servidores efetivos e comissionados, em sdrvico;

Il - prestador de servigos contratados pela C

execucdo de servico externo;

IV - autoridade em visita oficial 8 Cdmara MurIcipaI;

V - participante de atividade e projetos pr
justificada a necessidade;
VI -documentos e pequenas cargas refe

administrativas da Cdmara Municipal.

—ameg >

o

mara Municipal, para o exercicio de suas funcdes ou para a

movidos pela Camara Municipal, desde que devidamente

fentes ao desenvolvimento das atividades legislativas e
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Art. 42 Quando ndo houver veiculo oficial

transporte nas hipéteses previstas no artigo g

DO ABASTECIMENTO

Art. 52 Para o abastecimento de combustiv,
firmara contratos ou convénios, observandol
licitatorio.
Paragrafo primeiro - O controle de abasted
realizado através do requerimento regulame

ser registrados pelo condutor o dia e a hora d

de Madre de Deus de Minas

0 — Estado de Minas Gerais
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disponivel, podera ser contratado servico de taxi para o

nterior.

E DA MANUTENGCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

el e a manutencdo de veiculos oficiais, a Cmara Municipal

a legislacdo vigente, bem como realizara o devido processo

imento, quando o deslocamento se der no Municipio, serd
htado por portaria, autorizado pela Secretaria Geral, devendo

0 abastecimento, a quilometragem do veiculo e a quantidade

de combustivel colocado, com o respectivo vdlor.

Paragrafo segundo O abastecimento sera fefto em local devidamente contratado mediante apresentacao

de autorizacdo emitida pela secretaria da
autonomia do veiculo, os abastecimentos
mediante comprovacdo por documento fiscall

placa do veiculo, CPF do condutor.

Cdmara, Em caso de viagem cuja quilometragem exceda a
hecessarios para conclusdo do percurso, serdo ressarcidos

| devendo conter as seguintes informag¢des: Quilometragem e

Art. 62 Quando, durante viagem, houver necessidade de reparos inadidveis no veiculo oficial, o seu

condutor providenciard para que eles sejam

comprovem a despesa entregue ao Setor de H

Art. 72 Para a comprovagdo das despesas de
oficial fora do Municipio de Madre de Deug
apresentada na seguinte forma:

| - original, em primeira via;

fealizados, mediante reembolso, a partir de documentos que

rotas.

combustivel, quando for o caso, e de manutengdo de veiculo

de Minas, o condutor exigird a nota fiscal, que deverd ser

Il - isenta de rasura, acréscimo, emenda ou enftrelinha;

lil - emitida em nome da Camara Municipal de

IV - com a data e a discriminagdo dos servicos

_emT "

e-mail: secretaria@madrede
www.madred

Madre de Deus de Minas;

prestados ou do material fornecido.
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Pardgrafo unico. E vedada a contratacio de sprvico prestado por pessoa fisica, salvo em localidade que n3o

possua a infraestrutura adequada, hipétese §m que deverd ser exigido recibo em nome do condutor parao

reembolso.

DO USO E MOVIMENTACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 82 O veiculo oficial sera conduzido pelas peguintes pessoas, que deverdo ser habilitadas de acordo com
as leis de transito:
I - servidor ativo ou vereador autorizado |expressamente pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu
substituto legal, através de Portaria, especifjcando as atividades que serdao executadas com o auxilio do

veiculo oficial, bem como apresentando previpmente itinerério, destino e motivo da viagem.

Art. 92 O veiculo oficial sera utilizado nos dias| Gteis, no horario das 5 horas as 22 horas.

Paragrafo unico. Fora dos dias e hordrios |previstos no caput deste artigo, o veiculo oficial circulard
mediante autorizacdo especial expedida pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu substituto legal.

DO CONTROLE DA CIRCULAGCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 10. A solicitagdo de transporte para viaggns fora do Municipio de Madre de Deus de Minas devera ser

realizada conforme modelo a ser regulamentgdo por portaria, em que constaro:

I - os dados do requisitante e informagdes reldcionadas a viagem;

Il - autorizagdo do Presidente da Mesa Diretorfa ou de seu substituto legal.

Il - dados a serem preenchidos pelo condutorjreferentes ao veiculo e aos horarios da viagem, além de visto

do requisitante atestando tais informagdes.

Art. 11. O controle de circulagdo de veiculo dficial no municipio de Madre de Deus de Minas ser3 feito por
meio do registro didrio em formuldrio prdprio do Sistema de Controle de Frota, conforme modelo
regulamentado por portaria, em que constar3o as ocorréncias de atendimento de demandas de transporte
no municipio e viagens, com as seguintes espgcificacdes para cada atendimento:

I - data e hordrios de saida e chegada;

Il - o local de destino e o motivo da circulagdo;
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Il - a quilometragem do veiculo nos horarios fe saida e chegada;

IV - identificacdo e visto do requisitante e do fondutor responsavel pelo atendimento;

V -as ocorréncias relativas ao abastecimento do veiculo com a especificacio da litragem e do custo do

combustivel durante o transporte.

§ 12 Os registros a que se referem os incisos | a V do caput deste artigo serdo efetuados pelo condutor

escalado para o transporte e supervisionado pelo Setor de Frotas.

§ 22 Ao fim de cada més deve ser geradp um relatério de quilometragem percorrida, consumo de

combustivel e manutengéo do veiculo oficial fonforme a Instrugdo Normativa N° 08/2003 — TCEMG, o qual

devera ser apresentado ao Presidente da Canj

ara e Mesa Diretora.

Art. 12. A solicitagdo de transporte para deslpcamento fora dos limites do municipio de Madre de Deus de

Minas; a ser regulamentado por portaria, dejerd ser encaminhada ao Presidente da Mesa Diretora ou ao

seu substituto legal para autorizacdo, com angecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas contadas do

horério previsto para a execugdo do servico

comprometa a prestacdo de servicos.

Art. 13. A solicitagdo de transporte para de

salvo na hipétese de comprovada urgéncia, desde que n3o

ocamento no municipio de Madre de Deus de Minas devera

ser aprovada previamente pelo Presidente da Cdmara ou ao seu substituto legal, através da ordem de

servigo, com antecedéncia minima de 02 (dfias) horas contadas do horario previsto para a execugdo do

servigo, salvo na hipétese de comprovada urgéncia e observada a disponibilidade de motoristas, desde que

ndo comprometa a prestacdo de servicos.

Art. 14. E vedado o uso de veiculo oficial:

I -sem a documentagdo e os equipamerlos, em perfeito funcionamento, exigidos no CTB e nos

regulamentos proprio, em especial o velocim
Paragrafo tnico. O condutor que incorrer em
dever funcional, a ser apurada em processo ag
Il - sem vistoria semanal atualizada do veiculo
Il - que ndo esteja segurado contra acidentes

IV - sem que o seu condutor esteja habilitado

Rua Coronel José Vendncio, 36 /3 6-A — Rosdr
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ro e odometro;

pratica de ato vedado neste artigo respondera por infracdo ao
ministrativo.

com a checagem dos itens obrigatdrios;

e danos a terceiros;

e acordo com as leis de transito;
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V -para transitar, em qualquer circunstan
Resolugdo;
VI - para o transporte de pessoas estranhas a

VIl - para atender a interesses alheios ao serv

Art. 15. O veiculo oficial:

3

fia, sem as autorizagdes previstas nos arts. 12 e 13 desta

D servico em execuc¢ao;

co.

I - devera ser segurado contra acidentes e dajos a terceiros;

Il -devera portar placa de veiculo oficia

estabelecidos no Codigo de Transito Brasileird

em conformidade com as especificacdes e os modelos

- CTB - e nos regulamentos proprios;

Il -ndo poderdo ter o numero de chassf regravado ou suas caracteristicas alteradas, sem prévia

manifestagdo da Mesa Diretora da Cdmara M
Art. 16. Os veiculos oficiais serdo guardados:
I - em Madre de Deus de Minas, em garagem
Il - quando em viagem, em local apropriado e

Parégrafo Unico. E vedada a guarda de veiculd

Art. 17. S3o deveres do condutor de veiculo d

Linicipal e autorizagdo do Detran/MG.
bropria, cedida pelo Poder Executivo ou locada.
seguro.

oficial em garagem de domicilio do condutor.

ficial, além dos previstos em outras normas:

I - portar os documentos exigidos por lei e ppresentd-los aos fiscais de transito e da Policia Rodoviaria,

sempre que solicitado;

Il - respeitar as leis de transito e fazer uso corl

eto do cinto de seguranca;

Il - atender rigorosamente as indicagdes e sinfalizagdes oficiais de transito;

IV - redobrar os cuidados e a aten¢do quando

trafegar sob chuva ou em rodovia ndo pavimentada;

V - ndo dirigir sob a influéncia de dlcool ou sufjstancia de efeitos analogos;

VI - ndo conduzir pessoas estranhas ao servigd
VIl - ndo ceder a diregdo a terceiros;
VIl - zelar pela limpeza, conservacdo e manut
especial, os seguintes cuidados:
a) calibragem dos pneus;

b) nivel de dleo do motor;

c) nivel do fluido do radiador;

d) condigdo dos pneus, dos freios e da bateria
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e) funcionamento dos fardis e faroletes e dos|limpadores de para-brisa;
f) nivel e recarga dos extintores de incéndio;
IX - fazer as devidas inspeg¢des no veiculo:

a) periddicas, no minimo a cada 7 (sete) dias;
b) quando for deixado em local especifico parfa orgamento, limpeza, manutenc3o, etc;

¢) quando existirem ocorréncias, sendo qud, neste caso, devera comunicar imediatamente ao Setor de
Frotas qualquer falha ou defeito verificado, v|sando providenciar, em tempo habil, a troca de equipamento,
o ajuste ou conserto necessario.
X - observar, no perimetro urbano, os seguinfes limites quando n3o houver sinalizacdo especifica relativa a
velocidade maxima permitida:
a) 40 km/h em geral; e

b) 60 m/h nas vias expressas.
XI - ndo se afastar do veiculo enquanto ele ndp estiver regularmente estacionado e devidamente trancado;
Xl -ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pegas de utilizagdo eventual que acompanham o veiculo
quando de sua circulagdo, responsabilizandotse por qualquer dano, se agir com culpa ou dolo, mediante
ressarcimento a Cdmara Municipal;
XH1- ndo dirigir utilizando aparelhos eletrénicgs;
XIV - observar o disposto nesta Resolugdo.
Paragrafo Unico. O descumprimento do disppsto neste artigo constitui infragdo ae-deverfuncional, a ser

apurada em processo administrativo.
DAS OCORRFNClAS E DAS RESPONSABILIDADES

Das InfragOes a Legislacdo de Transito
Art. 18. As normas do CTB e dos regulaments proprios de transito devem ser rigorosamente observadas
pelo condutor de veiculo oficial, por seus usudrios e pelo responsavel por sua manutengado e controle.

Art. 19. O condutor de veiculo oficial é resporsavel:

I - pelas infragdes decorrentes de atos pfaticados na direcio do veiculo previstas no CTB e nos
regulamentos préprios;

Il - por qualquer dano decorrente do transporte impréprio ou excessivo.
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§ 12 Para fins do disposto no pardgrafo tGnico

de 2003, o condutor de veiculo oficial firm

a
cometidas na conducdo de veiculo de propfi

Pouso Alegre bem como pela pontuacdo delap

do art. 62 da Resolugdo n? 149 do Contran, de 19 de setembro

3 declaragao de que é responsével pelas infragdes de transito

iedade ou sob a responsabilidade da Cadmara Municipal de

decorrentes.

§ 22 O Setor de Frotas mantera em seus arqpivos as declaracdes a que se refere o § 12 deste artigo com a

discriminagdo dos dados dos condutores e doj

Art. 20. Na hipdtese de notificacdo de aut

analisa-la, identificar o condutor e notifica-lo.

Art. 21. Se a notificagdo ndo tiver sido efetu

T
providéncias necessarias a identificacdo do i

preenchendo o Formuldrio de Identificacdo

do Condutor Infrator — FICI

5 veiculos.

Liacdo relativa a veiculo oficial, incumbe ao Setor de Frotas

a no ato de registro da infragdo, o Setor de Frotas adotara as
frator junto ao drgdo de transito responsavel pela autuacdo,

—, NO prazo maximo previsto na

notificacdo, em atendimento ao disposto no § 72 do art. 257 do CTB e na Resolugcdo n? 149 do Contran, de

2003.
§ 12 O FICI sera assinado pelo condutor infrat
na qualidade de proprietério do veiculo.

§ 22 Se ndo for possivel colher assinatura do

nos termos da Resolugdo n2 149 do Contran

pr e pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu substituto legal,

fondutor infrator no FICI, em tempo habil, o Secretario-Geral,

de 2003, assinara o formulario na qualidade de proprietario

do veiculo e anexara copia da declaragdo § que se refere o § 12 do art. 19 desta Resolugdo com a

identificagdo do respectivo infrator.
§ 320 descumprimento do disposto neste
imputacdo de responsabilidade administrativg

ou dolo.

Art. 22. O condutor infrator devera comuni
autuagdo ou recorrer desta no 6rgdo autuad
notificacao.
§ 12 Se o condutor infrator acatar a autuacéo,

autorizada, no prazo estabelecido pelo érgid

artigo ensejard, ap6s o devido processo administrativo, a

e civil aquele que tenha agido comprovadamente com culpa

Car, por escrito, ao Setor de Frotas sua decisdo de acatar a

or, em até cinco dias, contados da data do recebimento da

ele deverad providenciar a quitacdo da multa na rede bancéria

de tréansito, e imediatamente encaminhar ao Departamento

Administrativo copia do comprovante de pag] mento.
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§ 22 O condutor infrator que ndo acatar a aufuagdo poderd apresentar recurso perante a instancia recursal

relativa ao 6rgdo autuador, no prazo estabeldcido na notificacdo.
§ 32 Caso o recurso seja indeferido, o condutpr infrator devera providenciar o pagamento da multa na rede
bancaria autorizada no prazo legal e comunicar, formalmente, em cinco dias, ao Departamento

Administrativo, a sua pretensdo de recorrer jou ndo da decisdo, em segunda instancia, conforme previsto

nos arts. 288 e 289 do CTB.
§ 42 Caso o infrator ndo efetue o pagamentd
manifeste, o Setor Administrativo tomara as {
a situagdo do veiculo e, com base no dispostol
| - se houver autorizacdo do condutor infrato

folha de pagamento, encaminhara essa autorn

L

da multa na forma prevista neste artigo ou sobre ela n3o se

rovidéncias relativas a seu pagamento para fins de regularizar
no art. 18 desta Resolugdo, adotara as seguintes medidas:
para que seja efetuado o desconto do valor da multa na sua

zagdo ao Setor de Recursos Humanos para que seja efetuado

o desconto parcelado do valor da multa na foJ:a de pagamento do servidor infrator, nos limites da lei; ou

Il - na hipétese de ndo haver a autorizacdo p
a Diretoria Geral, para que seja instaurado
Municipal.

§ 52 A multa aplicada a motorista terceirizad

Camara Municipal.

Art. 23. Na hipotese de aplicagdo de multa g

recurso perante a instancia recursal relativa a

§ 192 O Setor de Frotas fornecera ao servidor

vista no inciso | deste paragrafo, dard conhecimento do fato

rocesso administrativo visando ao ressarcimento da Cimara

o é de inteira responsabilidade da empresa contratada pela

onsiderada indevida, cabera ao condutor do veiculo interpor

b 6rgdo autuador.

que se refere o caput deste artigo cdpia da guia de quitagdo

da multa paga por ele para fins de interposicip do recurso.

§ 22 Em caso de provimento do recurso a
Contabilidade adotardo as providéncias nece

em favor da Cdmara Municipal.

Art. 24. O condutor exercente da funcdo de 1
- suspensa ou com pontuagdo igual ou super

sua situagdo funcional ser analisada conformel

e se refere o § 12 deste artigo, os setores de Frotas e de

bsarias para reembolsar o servidor do valor que for repetido

notorista que tiver sua Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH
or a vinte ficara impedido de dirigir veiculo oficial, devendo

as disposicOes legais ou regulamentares a que estiver sujeito.

DOS ACIDHNTES E ABALROAMENTOS
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Art. 25. Em caso de acidente ou abalroamen
possivel:

I - comunicar imediatamente a ocorréncia;
Il - providenciar o registro da ocorréncia polic|
lll - permanecer no local do acidente até a red
IV - prestar socorro as vitimas, se houver;

V -registrar, em relatério dirigido ao Coor

circunstancias e as provaveis causas do acide

Paragrafo unico. Na impossibilidade

I

to com veiculo oficial, o condutor devera, sempre que lhe for
al e, no caso de haver vitima, da pericia técnica;
lizagao da ocorréncia ou da pericia;

enador Administrativo, logo apds a ocorréncia do fato, as

te ou do abalroamento.

de se efetuar a ocorréncia policial no local do acidente, o

condutor devera obter, no local, e fazer constar no relatério de viagem, sempre que for possivel, todos os

dados de identificagdo do(s) veiculo(s) envol\

ido(s), de seu(s) condutor(es), das testemunhas, se houver, e

seus respectivos enderecos, para posterior registro da ocorréncia no posto policial mais proximo.

Art. 26. O Setor de Frotas providenciara a dvaliagdo dos danos sofridos pelos veiculos e dara ciéncia do

ocorrido, por escrito, ao Departamento Ad

providéncias relativas as investigacdes em tor

Art. 27. Todo acidente ou abalroamento ern

quantificagdo dos danos e a imputacdo de res

ministrativo, para que sejam tomadas, se necessarias, as

ho da ocorréncia e para a cobertura securitaria dos danos.

volvendo veiculo oficial serd objeto de apuracdo, visando a

bonsabilidade.

Art. 28. Constatado, mediante laudo perici

| ou processo administrativo, que o dano ao veiculo oficial

decorreu de impericia, imprudéncia ou negligg¢ncia de seu condutor, este sera notificado do valor do dano e

do prazo de 15 (quinze) dias para se m

ressarcimento, sob pena de os autos serem ef]

Paragrafo unico. O condutor considerado

administrativo, assumir a responsabilidade pe

| -autorizar a Camara Municipal a promovef

pagamento, nos limites da lei; ou

Il - efetuar o pagamento diretamente a empréd

OV (4

Rua Coronel José Vendncio, 36 / 36-A — Rosar
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nifestar quanto a forma de pagamento, indenizagdo ou
caminhados a Secretaria Geral para as providéncias cabiveis.
culpado que, nos autos da sindicdncia ou do processo
a reparagdo dos danos havidos no veiculo podera:

o desconto parcelado do respectivo valor em sua folha de

sa contratada para a reparagdo do veiculo.
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Art. 29. Se a pericia ou o processo administ]

[ativo concluir pela responsabilidade de terceiro envolvido, a

Secretaria Geral tomara as providéncias necgssarias para o devido ressarcimento 3 Camara Municipal dos

prejuizos causados.

Art. 30. Na hipdétese de o veiculo oficial

ser danificado, em estacionamento ou garagem, devido a

impericia, negligéncia ou imprudéncia de s

u condutor ou de terceiro, identificado ou ndo, devera ser

providenciada a ocorréncia policial, preferengialmente com testemunhas, para as providéncias de apuracdo

de responsabilidade e ressarcimento a Camar

Municipal.

Art. 31. Em caso de acidente envolvendo anirnal, o condutor do veiculo, sempre que possivel, identificara o

proprietdrio, indicard o seu nome e endereg

Resolugdo e providenciara o boletim de ocorr

D no relatdrio previsto no inciso V do caput do art. 24 desta

bncia ou laudo pericial.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Fica criado na Estrutura Administrafiva da Cdmara Municipal o Setor de Frotas cujas atribuigGes

consta dos artigos dessa resolucdo, vinculadg a Secretaria Geral, responsavel pelas informacgdes, dados e

processos envolvendo o veiculo oficial de us

Minas.

Art. 33. A Camara Municipal podera firmar

da Camara Municipal de Vereadores de Madre de Deus de

tontrato de locagdao de veiculos, quando nd3o houver veiculo

oficial em quantidade suficiente para atender p demanda de servigo.

Art. 34. A Camara Municipal providenciara os

meios para manutencdo do veiculo, na aquisigdo de insumos,

prestacdo de servigos, para a conservagio do bem, o qual deverd estar em boa condigio para uso.

Art. 35. As despesas decorrentes da execucd
do Poder Legislativo para 2023, assim como c(

orgamento vigente.
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Art. 36. Os demais casos omissos poderio sel| deliberados pelo Presidente da Cimara

Art. 37. Esta Resolugdo entra em vigor na da*a de sua publicagdo.

Sala dL Reunides “Sebastido Hipdlito Pio”, 17 de novembro de 2023.

Luciﬁé\m‘deeawalho

Prgsidente da Camara

oStk s,

Vice Presidente

Secretario
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