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ESTADO DO PARANA

GABINETE PRESIDENCIA

PORTARIA N°. 64/2024

O PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO
PARANA, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam designados os servidores abaixo relacionados para atuarem
como Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato da Camara Municipal de
Cambé, referente a:

Ata de Registro de Pregos n° 1/2024

Objeto: publicacao de aviso de licitagdes em jornal diario de grande circulagao
Fornecedor: WEB Portal Parana LTDA

CNPJ: 04.168.559/0001-8

na forma da tabela abaixo:

Gestor do Contrato: ANDRE PEREIRA SANTIN
Fiscal Operacional: DOUGLAS BULHOES ROMANO
Gestor Substituto: DOUGLAS BULHOES ROMANO
Fiscal Operacional Substituto: ANDRE PEREIRA SANTIN

Art. 2° Cabera ao gestor do contrato:

| - Conhecer o inteiro teor do processo de contratacdo, do contrato e seus
anexos;

Il - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo operacional, de que
tratam os artigos 3°.

[l — acompanhar e guardar os registros realizados pelo fiscal do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencéo das condicfes de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais, contactando a empresa para regularizacdo, caso necessario;

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢do do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
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execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao;

VI - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extincdo dos contratos, entre
outros

VII - elaborar relatério final quando do encerramento do contrato, com as
informacdes obtidas durante a execu¢do do contrato e encaminhar a autoridade
competente;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal
operacional quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
sempre que solicitado;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizagdo e encaminhar a autoridade competente para a devida
aplicacao de sancdes, quando for o caso;

XI - Manter contato sempre por escrito com a contratada e notifica-la de qualquer
descumprimento contratual, admitindo-se a correspondéncia eletrénica via e-
mail institucional;

XIl - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, e encaminhar a solicitacdo de prorrogacdo com 90 dias de
antecedéncia, quando for o caso;

XIIl — Receber, analisar e encaminhar as solicitacdes de reequilibrio econémico-
financeiros dos contratos, quando houver; valendo-se inclusive da andlise do
fiscal operacional, quando houver planilha de custos envolvida;

XIV - Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a gestao
do contrato, indicando dia, més e ano, as determinacdes de regularizacdo das
faltas ou defeitos observados, e as solucbes encontradas; e

XV — Realizar a liquidacado da nota fiscal e encaminhar, juntamente com as
faturas recebidas, ao Setor de Tesouraria, dentro dos prazos de vencimento.

Art. 3°. Cabera ao fiscal operacional do contrato, e nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto:
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| - Conhecer o inteiro teor do processo de contratacdo, do contrato e seus
anexos;

Il - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

[Il - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

IV - emitir notificacBes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao;

V - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VII - fiscalizar a execucéo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes
estabelecidas no termo de referéncia;

VIl — encaminhar, até quinto dia util de cada més, relatério informando se h& ou
nao inconsisténcias na execucao do objeto ao gestor do contrato, se houve ou
ndo falta de funcionarios ao gestor do contrato, se for o caso, indicando o
guantitativo de horas em que postos de trabalho ficaram desguarnecidos durante
0 més de referéncia;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessarias, na elaboracao
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no
inciso VIII do art. 39

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater operacional;

XI - Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugcdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, e encaminhando os
apontamentos ao Gestor para as providéncias cabiveis; e

XII - Manter contato sempre por escrito com a contratada e notifica-la de qualquer
descumprimento contratual, admitindo-se a correspondéncia eletrénica via e-
mail institucional.

Art. 4° Na auséncia temporaria ou definitiva do Gestor do Contrato, a fiscalizacao
do Contrato ficara sob responsabilidade do Gestor Substituto.
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Art. 5° Na auséncia temporaria ou definitiva do Fiscal Titular, a fiscalizacdo do
Contrato ficara sob responsabilidade do Fiscal Substituto.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Atenciosamente

LEONILDO Assinado de forma
digital (0] ]
APARECIDO apareaino
JULIAO:3665450 JULIAO:36654507991
Dados: 2024.12.10
7991 15:08:31-03'00'

Leonildo Aparecido Julido

Presidente
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