ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-91

Lei Municipal n°1.191 de 27 abril de 2015
(Projeto de Lei n° 016/2015, autoria do executivo)

oranaMT Regula o Processo
e MuntCRN / Administrativo no ambito da
i \ﬁ””ia. - lﬂ Administracdo Publica Direta

e Indireta do Municipio de
Canarana.

Eval Osvaldo Diehl, Prefeito do Municipio de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdées legais;

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e e€u sanciono a
seguinte lei:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei regula 0os atos & procedimentos
administrativos da Administracao Piblica direta e indireta
do Municipio de Canarana.

§ 1° Para fins desta Lei, consideram-se:

I - 6rgdo: a unidade de atuacdo integrante da estrutura da
Administracdo Direta e da estrutura da Administracgao
Indireta;

II - entidade: a unidade de atuagao dotada de personalidade

juridica, integrante da Administracdo Indireta:;

III - autoridade: o servidor ou agente publico dotado de
poder de deciséo.

§ 2° Para os efeitos desta Lei, considera-se integrante da
Administracdo indireta municipal toda pessoa juridica
constituida sob o regime de direito publico.

Art. 2° Os preceitos desta Leil também se aplicam aos 0Orgaos
do Poder Legislativo Municipal, quando no desempenho de
funcdo administrativa.

Art. 3° As normas desta Lei aplicam-se subsidiariamente aos
atos e procedimentos administrativos com disciplina legal
especifica, observada a hierarquia das normas juridicas.
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Art. 4° Os prazos fixados em normas legais especificas
prevalecem sobre os desta Lei.

TITULO II
DOS PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 5° A Administracdo Publica Municipal obedecera, dentre

outros, aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, motivacdo, finalidade,
seguranca juridica, razoabilidade, proporcionalidade,

contraditério e ampla defesa.

Paragrafo Onico - Nos processos administrativos serao
observados, entre outros, Os critérios de:

I - atuacdo conforme a lei e o Direito;

II - objetividade no atendimento do interesse publico,
vedada a promocdo pessoal de agentes ou autoridades;

III - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e
boa-fé;
IV - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito dque

determinarem a decisdo, podendo a autoridade valer-se dos
argumentos, de fato e de direito, que foram utilizados em
parecer técnico/juridico anterior constante dos autos;

V - observancia das formalidades essenciais a garantia dos
direitos dos administrados;

VI - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem
prejuizo da atuagdo dos interessados.

Art. 6° A norma administrativa deve ser interpretada e
aplicada de forma que melhor garanta a realizagdao do
interesse publico a que se dirige.

TiTULO III
DOS DIREITOS E DEVERES DO ADMINISTRADO
cAPITULO I
DOS DIREITOS DO ADMINISTRADO
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#2710 0 agdministrado tem os seguintes direitos perante a

Administracdo Publica Municipal, sem prejuizo de outros que
lhe sejam assegurados por lei:

I - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores,
que deverdo facilitar o exercicio de seus direitos e o
cumprimento de suas obrigacgdes;

IT - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos
em que tenha a condigdo de interessado, ter vista dos autos,
obter coépias de documentos neles contidos e conhecer as
decisdes proferidas, ressalvados os dados e documentos de
terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem;

III - formular alegacdes e apresentar documentos antes da
decisdo, os quais serdo objeto de consideragao do érgéo
competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado,

salvo quando obrigatéria a representagdo, por forga de lei.

CAPITULO II
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 8° Sio deveres do administrado perante a Administracgao
Publica Municipal, sem prejuizo de outros previstos em Lei::

I - expor os fatos conforme a verdade;

II - prestar as informagdes que lhe sejam solicitadas e
colaborar para o esclarecimento dos fatos;

IIT - proceder com urbanidade, lealdade e boa-fé;

IV - ndo agir de modo temeréario.

TiTULO IV
DOS INTERESSADOS

Art. 9° S&do legitimados como interessados no processo

i

administrativo municipal:
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pessoas f351cas %u juridicas, titulares de direitos

ou interesses individuais ou no exercicio do direlto de

representacao;

II - aqueles que tem direitos ou interesses que possam Ser
afetados pela decisdo a ser adotada;

III - as organizagdes e associagdes representativas, no
tocante a direitos ou interesses coletivos, quando
autorizada por seus estatutos ou por ato especial;

IV - as pessoas ou as associacdes legalmente constituidas
para defesa de direitos ou interesses difusos.

Art. 10 S3o capazes, para fins de processo administrativo
municipal, os maiores de dezoito anos, ressalvada previséao
especial em lei.

TITULO V
DA COMPETENCIA

Art. 11 Competéncia é a fragdo do poder politico autdénomo do
Municipio, conferida pela Constituicdo Federal ou pela lei
como prépria e irrenunciavel dos oOrgdos administrativos,
salvo os casos de delegacdo e avocacdo legalmente admitidos.

Art. 12 Um 6érgdo administrativo, através de seu titular
poderd, se ndo houver impedimento legal, delegar parte da
sua competéncia a outros oérgdos, quando for conveniente, em
razao de circunstancias de indole técnica, social,
econdmica, juridica ou territorial.

Art. 13 Nio podem ser objeto de delegagao:
I - a edicdo de atos de caradter normativo;

EL = as atribuicgdes recebidas por delegacao, salvo
autorizacdo expressa e na forma por ela determinada;

IIT - a totalidade da competéncia do 6érgdo;

IV - as competéncias essenciais do 6rgdo que justifiquem sua
existéncia;

V - a decisdo de recursos administrativos.
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174 0 ato de delegacdao deverd ser publicado por meio

oficial e especificard as matérias e poderes transferidos,
os limites da atuacgdo do delegado, a duragdo e os objetivos
da delegacdo, podendo conter ressalva de exercicio de

atribuicdo delegada.

§ 1° O ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela
autoridade delegante.

§ 2° As decisdes adotadas por delegagdo devem mencionar
explicitamente esta qualidade e considerar-se-3ao como
editadas pelo delegado.

Art. 15 Serd permitida, em carater excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporaria
de competéncia atribuida a érgdo hierarquicamente inferior.

Art. 16 Inexistindo competéncia legal especifica, o processo
administrativo deverd ser iniciado perante a autoridade de
menor grau hierdrquico para decidir.

TITULO VI
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGAO

Art. 17 £ impedido de exercer suas competéncias em processo
administrativo o servidor ou autoridade que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II - tenha participado ou venha a participar como perito,
testemunha ou representante, ou se tais situagdes ocorrem
quanto ao cénjuge, companheiro, ou parente, em linha reta ou
colateral, consanguineo ou afim, até o terceiro grau;

III - esteja litigando judicial ou administrativamente com o
interessado ou respectivo cénjuge, companheiro, ou parente,
em linha reta ou colateral, consanguineo ou afim, até o
terceiro grau.

Art. 18 A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento
deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se

de exercer suas competéncias. %
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afo Unico - A omissao do dever de comunicar o
impedimento constitui falta grave para efeitos
disciplinares.

Art. 19 Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou
servidor que tenha amizade intima ou inimizade notdéria com
algum dos interessados, ou com os respectivos cdnjuges,
companheiros, ou parente, em linha reta ou colateral,
consanguineo ou afim, até o terceiro grau.

Art. 20 0 indeferimento de alegagdo de suspeigdo poderd ser
objeto de recurso, sem efeito suspensivo, para a autoridade
hierarquicamente superior.

TiTULO VII
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO I

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 21 A Administragdo Publica Municipal ndo iniciaréa
qualquer atuag¢do material relacionada com a esfera Jjuridica
dos particulares sem a prévia expedicao do ato
administrativo que 1lhe sirva de fundamento, salvo na
hipétese de expressa previsdo legal.

CAPITULO II
DA FORMALIZAGCAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 22 Os atos administrativos, produzidos por escrito,
indicardo a data e o local de sua edicdo e conterdo a
identificacéao nominal, funcional e a assinatura da
autoridade responsavel.

CAPITULO III
DA ANULAGCAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO
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pev23 A Administracdo Publica Municipal deve anular seus

préprios atos, quando eivados de vicio de legalidade, e pode
revogd-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos, sempre assegurando a
ampla defesa e o contraditério.

Art. 24 O direito da Administracdo de invalidar os atos
administrativos de que decorram efeitos favorédveis para os
destinatdrios decaili em dez anos, contados da data em que
foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de
decadéncia contar-se-& da percepc¢do do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de invalidar,
qualquer medida da autoridade administrativa que importe
impugnacdo a validade do ato.

Art. 25Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem les&o
ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que
apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela
prépria Administracédo.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 26 Os atos administrativos, inclusive os de carater
geral, entram em vigor na data de sua publicagdo, salvo
disposicdo expressa em contrario.

Art. 27 Salvo norma expressa em contrario, a publicidade dos
atos administrativos consiste em sua publicagdo na Imprensa
Oficial, ou, quando for o caso, na citagcdo ou intimacgdo do
interessado.

Paragrafo Unico - A publicacdo dos atos sem contetdo
normativo pode ser resumida.

CAPITULO V
DO PRAZO PARA PRODUGCAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS
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98 Serda de 60 (sessenta) dias, se outra nao for a

determinacdo legal, o prazo méximo para a pratica de atos
administrativos isolados, que ndo exijam procedimentos
especiais para sua prolagdao ou para sua adogdao pela
autoridade publica, de outras providéncias necessarias a
aplicacdo de lei, ato normativo ou decisdo administrativa.

§ 1° O prazo fluird a partir do momento em que tornar-se
possivel a produgdao do ato ou a adocdo da medida, salvo
motivo de forca maior.

§ 2° O prazo previsto no caput deste artigo podera ser
prorrogado por mesmo periodo pela autoridade competente,
desde que o agente responsavel pelo seu cumprimento
apresente Jjustificativa fundamentada, observando-se  as
peculiaridades do caso concreto.

TITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO I
NORMAS GERAIS

SEGAO I
DO DIREITO DE PETIGAO

Art. 29 Fica assegurado a qualquer pessoa, fisica ou
juridica, independentemente de pagamento de taxas, o direito
de ©peticdo para defesa de direitos, bem como contra
ilegalidade, abuso de poder ou desvio de finalidade.

Paragrafo Unico - As associacdes ou entidades de classe,
quando expressamente autorizadas por seus estatutos ou por
ato especial, poderdo exercer o direito de peticédo em defesa
dos direitos e interesses coletivos ou individuais de seus
membros.

Art. 30 A Administracdo Publica Municipal, em nenhuma
hipétese, poderd recusar a protocolizagdo de peticdes, sob
pena de responsabilidade do agente. A
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DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 31 Os atos do processo administrativo ndo dependem de
forma determinada, sendo quando a lei expressamente a
exigir.

§ 1° Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma somente
& exigivel gquando houver fundada duvida de autenticidade.

§ 2°A autenticacdo de fotocédpia dos documentos exigidos pode
ser feita pelo 6rgdo administrativo, ressalvado os casos em
gue somente é aceito documentos em original.

§ 3% o processo deve ter suas pa&ginas numeradas
sequencialmente e rubricadas.

Art. 32 0s atos do processo devem realizar-se em dias uteis,
no horario normal de funcionamento da reparticdo na qual
tramitar o processo.

Paragrafo Unico - Serdo concluidos depois do horario normal
os atos ja& iniciados, cujo andamento prejudique O cCurso
regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a
Administracdo.

Art. 33 Os atos do processo devem realizar-se,
preferencialmente, na sede do érgdo, cientificando-se o
interessado, quando imprescindivel sua presenca, se& outro
for o local de realizacgao.

SEGAO III
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 34 No curso de qualquer procedimento administrativo, as
citacdes e intimagdes, quando feitas pessoalmente ou por
carta com aviso de recebimento ou outros meios, devem
observar as seguintes regras:

I - constitui 6nus do requerente informar seu enderego para
correspondéncia, bem como alteracgdes posteriores;

II - considera-se efetivada a intimagdo por cprta com sua
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no enderecgo ornec1éo pelo interessado;

III - na citacdo e intimagdo pessoal, caso © destinatario se
recuse a assinar o comprovante de recebimento, © servidor
encarregado certificara a entrega e a recusa;

IV - quando o particular estiver representado nos autos por
procurador, a este serao dirigidas as intimacgdes, salvo
disposicdo expressa em contrario.

Paragrafo Unico - Caso a carta retorne, indicando que nao
houve o recebimento serd o interessado citado ou intimado
por meio de edital publicado em Diario Oficial.

Art. 35 A intimagdo deve conter obrigatoriamente a
identificacdo do intimado e nome do Orgaoc ou entidade
administrativa e a finalidade da intimagéo.

§ 1° A intimacdo pode ser efetuada documento préprio, por
ciéncia no processo, por via postal com aviso de
recebimento, por telegrama ou por outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado, observado a hipodtese do
paragrafo uUnico do artigo anterior.

§ 2° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou
com domicilio indefinido, a intimagdoc deve ser feita por
meio de publicacdo na Imprensa Oficial.

§ 3°As intimacdes serdo nulas quando feitas sem observancia
das prescricdes legais, mas o comparecimento do administrado
supre sua falta ou irregularidade.

Art. 36 O desatendimento & intimagdo ndo importa o
reconhecimento da verdade dos fatos, nem a renuncia a
direito pelo administrado.

Paragrafo Unico = No prosseguimento do processo
administrativo, serd garantido direito de ampla defesa ao
interessado.

Art. 37 Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que
resultem para o interessado em imposigdo de deveres, ©6nus,
sancdes ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades e
atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 38 Ao advogado do interessado fica assegurado o direito
de retirar os autos da reparticdo, mediante recibo, pelo
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de vinte e quatro horas, salvo na hipdétese de prazo

comumn.

CAPITULO II
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 39 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio
ou a pedido de interessado.

Art. 400 requerimento inicial do interessado, salvo casos em
que for admitida solicitacdo oral, deve ser formulado por
escrito e conter os seguintes dados:

I - érgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;
II - identificacdo do interessado e de quem o represente;

III - domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicacgdes;

IV - formulacdo do pedido, com exposigdo dos fatos e de seus
fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 1° £ vedada a Administragdo Publica Municipal a recusa
imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor
orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais
falhas.

§ 2° Constatada a auséncia de algum dos elementos essenciais
do requerimento pela autoridade competente para o julgamento
ou para a instrugdo, sera determinado ao requerente O
suprimento da falta, concedendo-se, para tanto, O prazo
improrrogavel de 10 (dez) dias uteis, a contar da
correspondente comunicacdo, sob pena de arquivamento, salvo
se a continuacdo do feito for de interesse publico.

Art. 41 Os o6rgdos e entidades administrativas deverao
elaborar modelos ou formuldrios padronizados para assuntos
que importem pretensdes equivalentes.

Art. 42 Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados
tiverem conteudo e fundamentos idénticos, poderdo ser
formulados em um Unico requerimento, salvo preceito legal em

contrario. jzé}’/
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DA INSTRUGAO DO PROCESSO

|

Art. 43 As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e
comprovar os dados necessarios a tomada de decis&o realizam-
se de oficio ou mediante impulsdo do 6rgdo responsavel pelo
processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor
atuacdes probatédrias.

§ 1° O 6rgido competente para a instrugao fard constar dos
autos os dados necessadrios a decisdao do processo.

§ 2° 0Os atos de instrucdo que exijam a atuacao dos
interessados devem realizar-se do modo menos oOneroso para
estes.

Art. 44 S3o inadmissiveis no processo administrativo as
provas obtidas por meio ilicitos.

Art. 45 O o6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Municipal que necessitar de informagdes de outro, para
instrucdo de procedimento administrativo, podera requisita-
las diretamente sem observancia da vinculacdo hierarquica,
mediante oficio, do qual uma coépia serd juntada aos autos.

Art. 46 Quando a matéria do processo envolver assunto de
interesse geral, a autoridade competente podera, mediante
despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para
manifestacdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se
niao houver prejuizo para a parte interessada.

§ 1°A abertura da consulta publica serd objeto de divulgacéo
pelos meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou
juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para
oferecimento de alegagdes escritas.

§ 2° 0 comparecimento a consulta publica ndo confere, por si,
a condicdo de interessado no processo, mas confere o direito
de obter da Administracdo Publica Municipal resposta
fundamentada, que poderad ser comum a todas as alegacdes
substancialmente iguais.

Art. 47 Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade,
diante da relevancia da questdo, poderd ser realizada
audiéncia publica para debates sobre a matéria processo.
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I8 Os orgaos e entidades administrativas, em materila

relevante, poderdo estabelecer outros meios de participacao
de administrados, diretamente ou por meio de organizacgdes e
associacdes legalmente constituidas.

Art. 49 Os resultados da consulta, da audiéncia publica e de
outros meios de participacdo de administrados deverdo ser
apresentados com a indicagao do procedimento adotado.

Art. 50 OQuando necessaria a instrucgao do processo, a
audiéncia de outros o6rgados ou entidades administrativas
poderd ser realizada em reunido conjunta, com a participacao
de titulares ou representantes dos Oérgdos competentes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 51 Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha
alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao érgao competente
para a instrugdo e do disposto no artigo seguinte desta lei.

Art. 52 Quando o interessado declarar que fatos e dados estéo
registrados em documentos existentes no préprio oérgdao ou
entidade administrativa responsavel pelo processo ou em
outro o6rgdo administrativo, o 4rgao competente para a
instrucdo provera, de oficio, a obtencdo dos documentos ou
das respectivas coépias.

Art. 53 0 interessado podera, na fase instrutéria e antes da
tomada da decisdo, juntar documentos e pareceres, requerer
diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes referentes
a matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatérios deverao ser considerados na
motivacdo do relatério e da Decisédo.

§ 2° Somente poderdao ser recusadas, mediante decisao
fundamentada, as provas propostas pelos interessados quando
sejam ilieitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatoérias.

Art. 54 Quando for necessaria a prestacdo de informacdes ou a
apresentagdo de provas pelos interessados ou terceiros,
serdo expedidas intimacdes para esse fim, mencionando-se
data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo Onico - Ndo sendo atendida a intimacgao, podera o
érgdo competente, se entender relevante a matéria, suprir de
oficio a omissdo, ndo se eximindo de proferir a decisao.
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5 0 processo administrativo sera arquivado quando,

intimado, o interessado deixar de juntar dados e documentos
necessarios a sua apreciagao no prazo fixado pela

I

Administracgao.

Art. 56 Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica
Municipal podera motivadamente adotar providéncias
acauteladoras sem a prévia manifestacdo do interessado.

Art. 57 O o6rgdo de instrugdo que nao for competente para
emitir a decisdo final elaborard relatdério indicando ©
pedido inicial, o conteido das fases do procedimento e
formulard proposta de decisdo, objetivamente justificada,
encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO IV
DA DECISAO DO PROCESSO

Art. 58 Os atos administrativos deverdo ser motivados, com
indicacdo dos fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;
II - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;
III - decidam processos administrativos de concurso ou

selecdo publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo
licitatério;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar Jjurisprudéncia firmada sobre a
questdo ou discrepem de pareceres, laudos, propostas e
relatérios oficiais;

VIII - importem anulacao, revogagao, suspensao ou
convalidacdo de ato administrativo.

§ 1° A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente,
podendo consistir em declaracdo de concordancia com
fundamentos de anteriores pareceres, informag¢des, decisdes
ou propostas, que, neste caso, serao parte integrante do
ato.
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a solucdo de varios assuntos da mesma natureza, pode

ser utilizado meio mecédnico que reproduza os fundamentoS das
decisdes, desde que ndo prejudique direito ou garantia dos
interessados.

§ 3° A motivacdo das decisdes de Orgdos colegiados e
comissdes ou de decisbdes orais constard da respectiva ata ou
de termo escrito.

Art. 59 Concluida a instrucdo do processo administrativo, a
Administracdo tem o prazo de até sessenta dias para decidir,
salvo motivo de forga maior expressamente indicado.

§ 1° O prazo fluird a partir do momento em que se tornar
possivel a produgdo do ato ou a adogao da providéncia, salvo
motivo de forca maior.

§ 2° O prazo previsto no caput deste artigo podera ser
prorrogado pela autoridade competente, desde que o agente
responsavel pelo seu cumprimento apresente Justificativa
fundamentada, observando-se as peculiaridades do caso
concreto.

Art. 60 O prazo maximo para decisdo de requerimentos de
qualquer espécie apresentados & Administragdo Publica
Municipal serd de 120 (cento e vinte) dias, se outro nédo for
legalmente estabelecido.

§ 1° Ultrapassado o prazo sem decisdo, o interessado podera
considerar rejeitado o requerimento na esfera
administrativa, salvo previsdo legal em contrario.

§ 2° Quando a complexidade da questdo envolvida ndo permitir
o atendimento do prazo previsto neste artigo, a autoridade
cientificard o 1interessado das providéncias até entéo
tomadas, sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior.

§ 3° 0O disposto no § 1° deste artigo ndo desonera a
autoridade do dever de apreciar o requerimento.

CAPITULO V
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGCAO DQ PROCESSO
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61 O interessado podera, mediante manifestagao escrita,

desistir total ou parcialmente do pedido formulado—ou;
ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou renuncia
atinge somente quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o
caso, ndo prejudica o prosseguimento do processo se a
Administracdo Publica Municipal considerar que O interesse
piblico assim o exige.

Art. 620 6rgdo competente podera declarar extinto o processo
quando exaurida sua finalidade ou o objeto da decisao se
tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato
superveniente.

TiTULO IX

DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 63 Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de
razdes de legalidade e de mérito.

Paragrafo Onico - O recurso administrativo n&o podera ser
renovado, salvo quando contiver novos argumentos devidamente
fundamentados.

Art. 64 0 recurso serd dirigido a autoridade que proferiu a
decisao.

Paragrafo Unico - A analise do pedido de revisdo deve ser
devidamente fundamentada, podendo a autoridade confirmar,
modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a
decisdo recorrida.

Art. 65 Salvo exigéncia legal especifica, o recurso independe
de caucdo ou pagamento de taxas.

Paragrafo Onico - Se o recorrente alegar que a decisao
administrativa contraria enunciado de sumula vinculante,
caberd a autoridade prolatora da decisao impugnada, se nao a
reconsiderar, explicitar as razdes da aplicabilidade ou
inaplicabilidade da sumula, conforme o caso.
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alvo disposicdo legal especifica, é de 15 (quinze)

dias o prazo para interposigao do recurso administretive,r——
contado a partir da ciéncia ou divulgacgdo oficial da decisao

recorrida.

Paragrafo Unico - Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o
recurso administrativo devera ser decidido em 60 (sessenta)
dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgéo
competente, observado as decisdes.

Art. 67 Tem legitimidade para interpor recurso administrativo
os interessados mencionados no art. 9° desta Lei, desde que
prejudicados pela deciséo.

Art. 68 O recurso interpde-se por meio de requerimento no
qual o recorrente devera expor OsS fundamentos do pedido de
reexame, podendo juntar 0s documentos que julgar
convenientes.

Art. 69 Salvo disposicdo legal em contrario, o recurso néo
tem efeito suspensivo.

Paragrafo Onico - Havendo justo receio de prejuizo de dificil
ou incerta reparagao decorrente da execucdo, a autoridade
recorrida ou a imediatamente superior podera, de oficio oW ia
pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 70 Interposto o recurso, o 6rgao competente para dele
conhecer devera intimar os demais interessados para que, no
prazo comum de 15 (quinze) dias, apresentem alegacdes.

Art. 710 recurso ndo sera conhecido quando interposto:
I - fora do prazo;

II - por quem ndo seja legitimado;

III - apbés exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo Onico - O ndo conhecimento do recurso nédo impede a
Administracdo de rever de oficio o ato ou decisdo ilegal,
desde que ndo ocorrida preclusao administrativa.

Art. 72 A tramitacdo dos recursos observara as seguintes
regras:

I - a petigdo e demais documentos processuais devem ser
juntados aos autos em dois dias, contados da data de seu

protocolo; i
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IT - o pedido de concessdo de efeito suspensivo devera ser

apreciado em até 15 (quinze) dias.

—-\ [

Paragrafo Onico - Da decisdo que apreciar o pedido de efeito
suspensivo ndo caberad recurso na esfera administrativa.

Art. 73 Os processos administrativos, inclusive os que
resultem sancdes, poderao ser revistos, a gqualquer tempo, a
pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de Jjustificar a
inadequagdo da medida ou sangao aplicada.

Paragrafo Onico - Da revisdo do processo nao poderd resultar
agravamento da sangao, quando ela ja tiver sido aplicada.

Art. 74 Ultrapassado, sem decisdo, o prazo de 120 (cento e
vinte) dias contado do protocolo do recurso que tramite sem
efeito suspensivo, o recorrente podera consideréa-1lo
rejeitado na esfera administrativa.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo nao desonera a
autoridade do dever de apreciar o recurso.

Art. 75 Esgotados oOs recursos, a decisdo final tomada em
procedimento administrativo formalmente regular ndo podera
ser modificada pela Administracao Piblica Municipal, salvo
por invalidagaoc ou revisdo, ou gquando o ato, por sua
natureza, for revogéavel.

TITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 76 Os prazos comegam a correr a partir da data da
ciéncia do interessado, excluindo-se da contagem o dia do
comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado © prazo até o primeiro dia util
seguinte se o vencimento cair em dia em que ndo houver
expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se somente os dias
iteis.

§ 3° Os prazos fixados em meses Ou anos contgm-se de data a
data.
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§ _4° No caso do paragrafo anterior, ndo havendo, no més do

vencimento, o dia equivalente aquele do inicio do—prazey
tem-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 77 Suspende-se o curso do prazo processual nos dias
compreendidos entre 20 de dezembro e 20 de Jjaneiro,
inclusive.

Paragrafo Onico-0s prazos processuais também serdo suspensos
por motivo de forca maior devidamente comprovado.

Art. 78 Os processos administrativos especificos continuardo
a reger-se por lei prépria, aplicando-se-lhes apenas
subsidiariamente os preceitos desta Lei.

Art. 79 Terdo prioridade na tramitagao, em qualquer érgdo ou
instancia, os procedimentos administrativos em que figure
como parte ou interessado:

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

II - pessoa portadora de doenca grave, assim compreendida a
moléstia profissional, tuberculose ativa, alienacdo mental,
esclerose multipla, neoplasia maligna, cegueira, hanseniase,
paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave,

doenca de Parkinson, espondiloartrose anquilosante,
nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancgados da
doenca de Paget (osteite deformante), contaminagcdo por

radiacdo, sindrome da imunodeficiéncia adquirida, com base
em conclusdo da medicina especializada, mesmo que a doencga
tenha sido contraida apés o inicio do processo.

§ 1° A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando
prova de sua condigao, deverd requeré-lo a autoridade
competente para decidir o Pprocesso administrativo, que
determinara as providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberao identificacgao
prépria que evidencie o regime de tramitacdo prioritaria.

Art. 80 O prazo indicado no art. 24 aplica-se aos atos
praticados anteriormente a vigéncia desta Lei, nao sofrendo
qualquer interrupgdo ou suspensao com a entrada em vigor
deste diploma legal.

Art. 81 Salvo o ato inicial de notificagdo, a intimagao e os
demais atos processuais em que seja necessaria a ciéncia das
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partes serdo realizados, em regra, na modalidade eletrdnica,

conforme disciplinado em lei federal, circunstaneta—~gee——
torna obrigatéria as partes a indicagdo, no ato do protocolo
da primeira manifestacdo formal no processo, do enderego de
e-mail em que receberd as comunicagdes processuais.

Art. 82 Ao entrar em vigor este Cédigo, suas disposigdes se
aplicarao desde logo aos processos administrativos
pendentes.

Art. 83 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato
Grosso, 25 de margo de 2015.

-

Evaldo - DPiehl

Prefeito Municipal
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sergo éea fga OS, em regra, na modalidade eletrédénica,

conforme disciplinado em lei federal, circunstancia que
torna obrigatéria as partes a indicacdo, no ato do protocolo
da primeira manifestacdo formal no processo, do endereco de
e-mail em que receberd as comunicacdes processuais.

Art. 82 Ao entrar em vigor este Cdédigo, suas disposicdes se
aplicarao desde logo aos processos administrativos
pendentes.

Art. 83Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato
Grosso, 27 de abril de 2015.

Evaldo O do Diehl

Prefeito Municipal
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nio; e
j) Prestar contas a CONCEDENTE, através de relatérios de produgdo e
extrato bancario referentes aos pagamentos realizados, na forma da legis-

tatado, observando as instrugées contida na instrucdo normativa SCV n°
001/2013

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA VIGENCIA DO CONVENIO

15.1 -
cimento em 14 de setembro de 2015, podendo ser prorrogado por interes-
Se comum entre as partes, conforme legislacéo vigente.

156.2 - Os prazos de execucdo e de vigéncia poderdo ser prorrogados, a

i) Adotar todas as medidas necessarias a correta execugdo deste convé- Regula o Processo Administrativo no ambito da Administragdo Publica Di-

- reta e Indireta do Municipio de Canarana.

Evaldo Osvaldo Diehl, Prefeito do Municipio de Canarana, Estado de

' Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais;
lagdo vigente e normas aplicaveis. inclusive dos saldos por acaso cons-

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

| TITULO IDAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°Esta Lei regula os atos e procedimentos administrativos da Admi-
| nistragdo Publica direta e indireta do Municipio de Canarana.

O presente convénio entra em vigor na data da assinatura com ven-

| § 1°Para fins desta Lei, consideram-se:

critério da administragéo, tendo por fundamento as disposigdes contidas |
| grante da Administragéo Indireta:

no art. 57, da Lei n° 8.666/93,
CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA ALTERACAO
16.1 -

S
§

Com excecdo de seu objeto, o presente convénio podera ser alte- i

rado em conformidade com o artigo 65 da Lei n° 8.666/93, quando houver |

interesse e concordancia das partes, sendo que tal fato devera ser solici-
tado com antecedéncia de 05 (cinco) dias.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL
47

No caso de a CONVENENTE nio cumprir com as obrigacées as- |

sumidas no presente convénio, serd considerado inadimplente, e implicara
| rarquia das normas juridicas.

na suspensao imediata do convénio, ficando o municipio desobrigado de
qualquer compromisso assumido pelo CONVENENTE, sendo providenci-

impedimento para assinatura de qualquer outro convénio com recursos do |

municipio até integral cumprimento das obrigagdes aqui pactuadas.

17.2 - O presente convénio podera ainda ser rescindido total ou parcial-
mente pelo municipio, quando ocorrer o descumprimento de suas clausu-
las ou condigdes, em especial:

a) Pelo fomecimento de informagdes incompletas, intempestivas ou fora
dos critérios pelo municipio;

b) pela ocorréncia de fatos que venham a impedir ou dificultar o acompa-
nhamento, a avaliacéo e a auditoria pelos 6rgdo competentes do municipio
e demais orgdos fiscalizadores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1-

| - 6rgdo: a unidade de atuagdo integrante da estrutura da Administragio
Direta e da estrutura da Administracéo Indireta:

Il - entidade: a unidade de atuacéo dotada de personalidade juridica, inte-

autoridade: o servidor ou agente publico dotado de poder de deciséo.

§ 2° Para os efeitos desta Lei, considera-se integrante da Administragio
indireta municipal toda pessoa juridica constituida sob o regime de direito
publico.

Art. 2° Os preceitos desta Lei também se aplicam aos 6rgios do Poder
Legislativo Municipal, quando no desempenho de fungdo administrativa.

Art. 3° As normas desta Lei aplicam-se subsidiariamente aos atos e proce-
dimentos administrativos com disciplina legal especifica, observada a hie-

; ! ) i - Art. 4° Os prazos fixados em normas legais especificas prevalecem sobre
ado imediato blogueio dos Feécursos, com a sua consequente anulagédo, e |

os desta Lei.
TiTULO It
DOS PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

| Art. 5°

A Administragdo Publica Municipal obedecers, dentre outros, aos principi-
0s da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, mo-
tivagdo, finalidade, seguranca juridica, razoabilidade, proporcionalidade,
contraditério e ampla defesa.

Paragrafo Unico - Nos processos administrativos serdo observados, entre

| outros, os critérios de:

Fica eleito o foro da Comarca de Canarana/MT, para dirimir as duvi-

das oriundas da execucédo do presente convénio, por mais que outro pos- |

sa ser considerado como privilegiado.

E por estarem de acordo com os termos pactuados, as partes firmam o |

presente convénio em 03 (trés) vias de igual teor, diante das testemunhas
abaixo identificadas.

Canarana/MT, ____ de abril de 2015,

Evaldo Osvaldo Diehl

Prefeito Municipal

Adelar da Silva

Diretor Presidente

ADAC - Associagio dos Amigos de Canarana
Testemunhas:

1
2

(Projeto de Lei n° 016/2015, autoria do executivo)

diariomunicipal.org/mt/amm - www.amm.org.br

| - atuagéo conforme a lei e o Direito;

Il - objetividade no atendimento do interesse
pessoal de agentes ou autoridades;

plblico, vedada a promocéo

atuacéo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

IV - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a
decisdo, podendo a autoridade valer-se dos argumentos, de fato e de di-
reito, que foram utilizados em parecer técnicoljuridico anterior constante
dos autos:

V - observéncia das formalidades essenciais a
administrados:

garantia dos direitos dos

. VI-impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atua-
. Gdo dos interessados.

. Ar. 6°
. que melhor garanta a realizagio do interesse publico a que se dirige.

A norma administrativa deve ser interpretada e aplicada de forma

- TiTULO N

| DOS DIREITOS E DEVERES DO ADMINISTRADO

- CAPITULO |

93

DOS DIREITOS DO ADMINISTRADO

Art. 7° O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragdo
Publica Municipal, sem prejuizo de outros que Ihe sejam assegurados por

 lei:

Assinado Digitalmente
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| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigacées;

gado, a duragéo e os objetivos da delegacdo, podendo conter ressalva de

- exercicio de atribuicdo delegada.

Il - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em quetenhaa
condicao de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos

neles contidos e conhecer as decisdes proferidas, ressalvados os dados e |

documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade,
a honra e a imagem;

Il - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os
quais serdo objeto de consideragao do 6rgdo competente:;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obri-
gatoria a representacio, por forga de lei.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

§ 1° O ato de delegagéo & revogavel a qualquer tempo pela autoridade de-
legante.

§ 2° As decisdes adotadas por delegacéo devem mencionar explicitamen-
te esta qualidade e considerar-se-30 como editadas pelo delegado.

A 15 Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes

devidamente justificados, a avocagao temporaria de competéncia atribuida

| a orgéo hierarquicamente inferior.

| devera ser iniciado perante a autoridade de menor

Art. 16 Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo
grau hierarquico para

| decidir.
- TITULO WI

Art. 8° Sdo deveres do administrado perante a Administragdo Publica Mu- i

nicipal, sem prejuizo de outros previstos em lei:
| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - prestar as informagées que Ihe sejam solicitadas e colaborar para o es-
clarecimento dos fatos:

Il - proceder com urbanidade, lealdade e boa-fé;

IV - ndo agir de modo temerério.

TiTULO IV

DOS INTERESSADOS

Art. 9° Sdo legitimados como interessados no processo administrativo mu-
nicipal:

| - as pessoas fisicas ou juridicas, titulares de direitos ou interesses indivi-
duais ou no exercicio do direito de representacéo;

Il - aqueles que tem direitos ou interesses que possam ser afetados pela
decisdo a ser adotada:

I -
ou interesses coletivos, quando autorizada por seus estatutos ou por ato
especial;

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

| Art. 17 E impedido de exercer suas competéncias em processo adminis-
| trativo o servidor ou autoridade que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

I - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou re-

- presentante, ou se tais situagées ocorrem quanto ao conjuge, companhei-
| ro, ou parente, em linha reta ou colateral, consanguineo ou afim, até o ter-
ceiro grau;

esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou

| respectivo cénjuge, companheiro, ou parente, em linha reta ou colateral,

consanguineo ou afim, até o terceiro grau.

Art. 18 A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comu-
nicar o fato & autoridade competente, abstendo-se de exercer suas com-
peténcias.

Paragrafo Unico - A omissdo do dever de comunicar o impedimento cons-

i titui falta grave para efeitos disciplinares.

as organizagdes e associagées representativas, no tocante a direitos :

Art. 19 Pode ser arguida a suspeigéo de autoridade ou servidor que tenha

| amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados, ou com
- 0s respectivos conjuges, companheiros, ou parente, em linha reta ou cola-

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas para defesa de i
Art. 20 O indeferimento de alegagdo de suspeicdo podera ser objeto de
. recurso, sem efeito suspensivo, para a autoridade hierarquicamente supe-

direitos ou interesses difusos.

Art. 10 Sdo capazes, para fins de processo administrativo municipal, os
maiores de dezoito anos, ressalvada previsdo especial em lei.

TiTULO V
DA COMPETENCIA

Art. 11 Competéncia é a fragdo do poder politico auténomo do Municipio, |

conferida pela Constituicio Federal ou pela lei como prépria e irrenuncia-
vel dos drgdos administrativos, salvo os casos de delegacdo e avocagio
legalmente admitidos.

teral, consanguineo ou afim, até o terceiro grau.

rior.

TITULO VI

DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |

DISPOSIGAQ PRELIMINAR

Art. 21 A Administrago Publica Municipal néo iniciara qualquer atuagao

. material relacionada com a esfera juridica dos particulares sem a prévia

Art. 12 Um érgédo administrativo, através de seu titular podera, se ndo hou- |
| Potese de expressa previsdo legal.

ver impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a outros drgdos,
quando for conveniente, em razio de circunstincias de indole técnica, so-
cial, econdmica, juridica ou territorial.

Art. 13 Nao podem ser objeto de delegagdo:
I - a edigdo de atos de carater normativo;

Il - as atribuigbes recebidas por delegagdo, salvo autorizagdo expressa e
na forma por ela determinada;

Il - a totalidade da competéncia do 6rgéo:
IV - as competéncias essenciais do orgdo que justifiguem sua existéncia;

V - a decisdo de recursos administrativos.
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expedicéo do ato administrativo que Ihe sirva de fundamento, salvo na hi-

CAPITULO Il
DA FORMALIZAGAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 22 Os atos administrativos, produzidos por escrito, indicardo a data e
o local de sua edigdo e conterio a identificagdo nominal, funcional e a as-
sinatura da autoridade responsavel.

| CAPITULO M
| DA ANULACAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO

| Art. 23 A Administragéo Publica Municipal deve anular seus préprios atos,

. quando eivados de vicio de legalidade, e pode revoga-los por motivo de

Art. 14 O ato de delegacdo dever ser publicado por meio oficial e espe- conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, sempre
cificard as matérias e poderes transferidos, os limites da atuagdo do dele- | 3sségurando a ampla defesa e o contraditorio.

Assinado Digitalmente



Mato Grosso, 4 de Maio de 2015 « Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso +

ANO X | N° 2.217

Art. 24 O direito da Administragdo de invalidar os atos administrativos de
que decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em dez anos,
contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-a da percepgédo do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de invalidar, qualquer medida da au-
toridade administrativa que importe impugnagéo 3 validade do ato.

§ 2° A autenticagdo de fotocopia dos documentos exigidos pode ser feita
pelo drgdo administrativo, ressalvado os casos em gue somente é aceito
documentos em original.

§ 3° O processo deve ter suas paginas numeradas sequencialmente e ru-

. bricadas.

| Art. 32 Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario
- normal de funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.

Art. 25 Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao inte-

resse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos
sanaveis poderdo ser convalidados pela prépria Administragdo.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

vigor na data de sua publicagdo, salvo disposicdo expressa em contrario.

Art. 27 Salvo norma expressa em contrario, a publicidade dos atos admi-

nistrativos consiste em sua publicagdo na Imprensa Oficial, ou, quando for

0 caso, na citagdo ou intimagao do interessado.

resumida.
CAPITULO V
DO PRAZO PARA PRODUCAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

prazo maximo para a pratica de atos administrativos isolados, que néo exi-
jam procedimentos especiais para sua prolagéo ou para sua adogdo pela

Paragrafo Unico - Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja
iniciados, cujo andamento prejudique o curso regular do procedimento ou

. cause dano ao interessado ou a Administragdo.

Art. 33 Os atos do processo devem realizar-se, preferencialmente, na sede

- do orgdo, cientificando-se o interessado, quando im

prescindivel sua pre-

: | Senca, se outro for o local de realizaczo.
Art. 26 Os atos administrativos, inclusive os de carater geral, entram em _
- SECAO N

' DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 34 No curso de qualquer procedimento administrativo, as citagdes e

- intimagdes, quando feitas pessoalmente ou por carta com aviso de recebi-

Paragrafo Unico - A publicaco dos atos sem contetido normativo pode ser . MeNtO 0U outros meios, devem observar as seguintes regras:

{1-

constitui 6nus do requerente informar seu endereco para correspondén-

| cia, bem como alteragées posteriores:

. - considera-se efetivada a intimac&o por carta com sua

autoridade publica, de outras providéncias necessarias a aplicagio de lei,

ato normativo ou decisdo administrativa.

§ 1° O prazo fluira a partir do momento em que tornar-se possivel a produ-
¢do do ato ou a adogdo da medida, salvo motivo de forga maior.

Art. 28 Seré de 60 (sessenta) dias, se outra no for a determinagéo legal, o | ©Nirega no enderego fornecido pelo interessado;

-

na citagdo e intimagéo pessoal, caso o destinatario se recuse a assinar
0 comprovante de recebimento, o servidor encarregado certificara a entre-
ga e arecusa;

IV - quando o particular estiver representado nos autos por procurador, a
este serdo dirigidas as intimagdes, salvo disposicdo expressa em contra-

. no.

§ 2° O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado por mes-
mo periodo pela autoridade competente, desde que o agente responsavel |
pelo seu cumprimento apresente justificativa fundamentada, observando- |

se as peculiaridades do caso concreto.
TITULO VIl

DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO |

NORMAS GERAIS

SECAO |

DO DIREITO DE PETICAO

Paragrafo Unico - Caso a carta retorne, indicando que ndo houve o recebi-
mento sera o interessado citado ou intimado por meio de edital publicado
em Diario Oficial.

. Art. 35 A intimagio deve conter obrigatoriamente a identificacdo do intima-

do e nome do 6rgéo ou entidade administrativa e a finalidade da intimagso.

§ 1° Aintimagéo pode ser efetuada documento préprio, por ciéncia no pro-

Cesso, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou por ou-
tro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado, observado a

hipdtese do paragrafo unico do artigo anterior.

§ 2° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com do-
. micilio indefinido, a intimagéo deve ser feita por meio de publicagdo na Im-

temente de pagamento de taxas, o direito de peticdo para defesa de direi- 3
tos, bem como contra ilegalidade, abuso de poder ou desvio de finalidade.
- iregularidade.

Paragrafo Unico - As associagdes ou entidades de classe, quando expres-
samente autorizadas por seus estatutos ou por ato especial, poderdo exer-

cer o direito de peticio em defesa dos direitos e interesses coletivos ou |

individuais de seus membros.

Art. 30 A Administragdo Pblica Municipal, em nenhuma hipétese, podera |

recusar a protocolizagdo de peticdes, sob pena de responsabilidade do
agente.

SECAO I

TRATIVO

Art. 31 Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma deter-
minada, sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Salvo imposigao legal, o reconhecimento de firma somente é exigivel
quando houver fundada duvida de autenticidade.
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Art. 29 Fica assegurado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, independen- | Prensa Oficial.

§ 3° As intimagées serdo nulas quando feitas sem observancia das pres-
crigdes legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou

Art. 36 O desatendimento a intimag&o nao importa o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico - No prosseguimento do processo administrativo, sera ga-
rantido direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 37 Devem ser objeto de intimagao os atos do processo que resultem

. para o interessado em imposicdo de deveres, 6nus, sangdes ou restricdo

ao exercicio de direitos e atividades e atos de outra natureza, de seu inte-

DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO ADMINIS- | resse.

Art. 38 Ao advogado do interessado fica assegurado o direito de retirar os

autos da reparticdo, mediante recibo, pelo

. prazo de vinte e quatro horas, salvo na hipétese de prazo comum.

CAPITULO Il

. DOINICIO DO PROCESSO
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Art. 39 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de

interessado.

Art. 40 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for ad-
mitida solicitagdo oral, deve ser formulado
tes dados:

I - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;
-

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagses:

identificacéo do interessado e de quem o represente:

IV - formulagdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamen-
tos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 1° E vedada a Administragdo Publica Municipal a recusa imotivada de |

recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
quanto ao suprimento de eventuais falhas.

§ 2° Constatada a auséncia de algum dos elementos essenciais do reque-

rimento pela autoridade competente para o julgamento ou para a instru-
¢do, sera determinado ao requerente o suprimento da falta, concedendo- |

se, para tanto, o prazo improrrogével de 10 (dez) dias dteis, a contar da
correspondente comunicacéo, sob pena de arquivamento, salvo se a con-
tinuacdo do feito for de interesse publico.

Art. 41 Os drgéos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos
que importem pretensées i

ou formuldrios padronizados para assuntos
equivalentes.

Art. 42 Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem

contetido e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Unico |

requerimento, salvo preceito legal em contrario.
CAPITULO Il
DA INSTRUGAO DO PROCESSO

Art. 43 As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os
dados necessarios a tomada de decisio realizam-se de oficio ou mediante |
impulsdo do 6rgéo responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos

interessados de propor atuagoes probatérias.

§ 1° O érgdo competente para a instrucéo fara constar dos autos os dados
necessarios a decisao do processo.

§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atua
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 44 S3o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meio ilicitos.

Art. 45 O drgdo ou entidade da Administragdo Publica Municipal que ne-
cessitar de informagdes de outro, para instrugdo de procedimento admi-

nistrativo, podera requisita-las diretamente sem observancia da vinculagio
hierarquica, mediante oficio, do qual uma cépia serd juntada aos autos,

Art. 46 Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, |
a autoridade competente podera, mediante despacho motivado, abrir pe- i
riodo de consulta pablica para manifestagdo de terceiros, antes da deciso |

do pedido, se ndo houver Prejuizo para a parte interessada.

§ 1° A abertura da consulta piblica sera objeto de divulgagdo pelos meios |

oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar 0s au-
tos, fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

por escrito e conter os seguin- |

Art. 48 Os drgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, pode-
| réo estabelecer outros meios de participacdo de administrados, diretamen-
te ou por meio de organizagdes e associagdes legalmente constituidas.

Art. 49 Os resultados da consulta, da audiéncia publica e de outros meios
. de participagdo de administrados deverdo ser apresentados com a indica-
| ¢do do procedimento adotado,

| Art. 50 Quando necesséria a instrugéo do processo, a audiéncia de outros
i orgéos ou entidades administrativas podera ser realizada em reunido con-
| Junta, com a participagio de titulares Ou representantes dos érgdos com-
petentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 51 Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem
prejuizo do dever atribuido ao orgdo competente para a instrugéo e do dis-
posto no artigo seguinte desta lei,

-~ Art. 52 Quando o interessado declarar que fatos e dados estao registrados

em documentos existentes no proprio érgdo ou entidade administrativa
- responsavel pelo processo ou em outro 6rgao administrativo, o orgdo com-
- petente para a instrugdo provera, de oficio, a obtengdo dos documentos
| Ou das respectivas copias.

| Art. 53 O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da de-
| cisdo, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem
como aduzir alegagdes referentes 3 matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagdo do
relatério e da Decisio.

. § 2° Somente poderio ser recusadas, mediante decisio fundamentada, as
| provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias,

. Art. 54 Quando for necessaria a prestagdo de informacées ou a apresen-
- tagdo de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intima-
¢bes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigbes de
. atendimento.

| Paragrafo Unico - Nao sendo atendida a intimacao, poders o orgdo com-

| petente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo

se eximindo de proferir a decisio.

Art. 55 O processo administrativo sera arquivado quando, intimado, o inte-
ressado deixar de juntar dados e documentos necessarios a sua aprecia-
' ¢80 no prazo fixado pela Administragio.

¢do dos interessados devem |

- Art. 56 Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica Municipal po-
| dera motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia ma-
' nifestagdo do interessado.

. Arl. 57 O 6rgdo de instrugcdo que nio for competente para emitir a decisio
final elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contetido das fases do
procedimento e formulara proposta de deciséo, objetivamente justificada,
encaminhando o processo & autoridade competente.

| CAPITULO IV

| DADECISAO DO PROCESSO

Art. 58 Os atos administrativos deverdo ser
fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

motivados, com indicacdo dos

H

neguem, limitem ou afetem direitos oy interesses:
- Il - imponham ou agravem deveres, €ncargos ou sangges;

" Il - decidam processos administrativos de concurso ou selecdo pablica:

§ 2° O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a condigdo |

de interessado no processo, mas confere o direito de obter da Administra- i
¢do Pdblica Municipal resposta fundamentada, que podera ser comum a

todas as alegagées substancialmente iguais.

Art. 47 Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da re- |

levéncia da questio, podera ser realizada audiéncia publica para debates

sobre a matéria do processo.
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. IV-dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério;
V - decidam recursos administrativos;
| vi- decorram de reexame de oficio;

| VIl - deixem de aplicar Jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discre-
’ pem de pareceres, laudos, propostas e relatdrios oficiais:
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VIl - importem anulagdo, revogacéo, suspensdo ou convalidagdo de ato

administrativo,

§ 1° A motivagéo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
em declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores parece-
res, informagdes, decisées ou propostas, que, neste caso, serdo parte in-
tegrante do ato.

§ 2° Na solugdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado i

meio mecénico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que |
- divulgagdo oficial da decisdo recorrida.

néo prejudique direito ou garantia dos interessados.

§3°
decisdes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito,

tem o prazo de até sessenta dias para decidir, salvo motivo de fo
expressamente indicado.

A motivagio das decisdes de drgéos colegiados e comissdes ou de
| nistrativo deveré ser decidido em 60

Art. 58 Concluida a instrugéo do processo administrativo, a Administragso | Mento dos autos pelo 6rgdo competente, observado és decisdes.

rga maior |
| dos mencionados no art. 9° desta Lei, desde

§ 1° O prazo fluira a partir do momento em que se tornar possivel a produ- |
- Art. 68 O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recor-

¢do do ato ou a adogio da providéncia, salvo motivo de forca maior.

autoridade competente, desde que o agente responsavel pelo seu cum-

primento apresente justificativa fundamentada, observando-se as peculia- |

ridades do caso concreto.

Art. 60 O prazo maximo para decisdo de requerimentos de qualquer espé- ]
. Teparagéo decorrente da execugdo, a autoridade recorrida ou a imediata-
. mente superior poders, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao re-
. curso.

cie apresentados & Administracdo Publica Municipal sera de 120 (cento e
vinte) dias, se outro nio for legalmente estabelecido.

§ 1° Ultrapassado o prazo sem decisdo, o interessado podera considerar
rejeitado o requerimento na esfera administrativa, salvo previsio legal em
contrario.

§ 2° Quando a complexidade da questao envolvida ndo permitir o atendi-
mento do prazo previsto neste artigo, a autoridade cientificara o interessa-
do das providéncias até entio tomadas, sem prejuizo do disposto no para-
grafo anterior.

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo desonera a autoridade do dever
de apreciar o requerimento.

CAPITULO v

DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO
Art. 61 O interessado podera, mediante manifestacdo escrita, desistir total
ou parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos dispo-
niveis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou renuncia atinge so-
mente quem a tenha formulado.

§2
dica o prosseguimento do processo se a Administra
considerar que o interesse publico assim o exige.

¢do Publica Municipal

exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inatil
ou prejudicado por fato superveniente.

TITULO IX
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 63 Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de
legalidade e de mérito.

| réintimar os demais interessados para

§ 2° O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado pela = eNte devera expor os fundamentos do

Art. 65 Salvo exigéncia legal especifica, o recurso inde
Ou pagamento de taxas.

pende de caugéo

Paragrafo Unico - Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa con-
traria enunciado de sumula vinculante, cabera a autoridade prolatora da
decisdo impugnada, se nio a reconsiderar, explicitar as razées da aplica-
bilidade ou inaplicabilidade da stmula, conforme o caso.

Art. 66 Salvo disposigio legal especifica, & de 15 (quinze) dias o prazo
para interposigdo do recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou

Paragrafo Unico - Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso admi-
(sessenta) dias, a partir do recebi-

Art. 67 Tem legitimidade para interpor recurso administrativo os interessa-
que prejudicados pela deci-
sdo.

pedido de reexame, podendo juntar

os documentos que julgar convenientes.

Art. 69 Salvo disposicéo legal em contrério, o recurso nao tem efeito sus-

pensivo.

Paragrafo Unico - Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta

Art. 70 Interposto o recurso, o orgdo competente para dele conhecer deve-
que, no prazo comum de 15 (quin-

- ze) dias, apresentem alegagdes.

Art. 71 O recurso ndo sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo:

Il - por quem nao seja legitimado:

. - apés exaurida a esfera administrativa.

i Paragrafo Unico - O ndo conhecimento do recurso nio impede a Adminis-

' tragdo de rever de oficio o ato ou decisdo ile

gal, desde que nao ocorrida

| preclusdo administrativa.

- Art. 72 A tramitacdo dos recursos observara as seguintes regras:

{ |-

a peticdo e demais documentos processuais devem ser juntados aos

| autos em dois dias, contados da data de seu protocolo:

A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso, néo preju-

Il - o pedido de concessio de efeito sus
até 15 (quinze) dias.

pensivo devera ser apreciado em

Paragrafo Unico - Da decisio que apreciar o pedido de efeito suspensivo
ndo cabera recurso na esfera administrativa.

Art. 62 O érgdo competente podera declarar extinto o processo quando | Art. 73 Os processos administrativos, inclusive os que resultem sangdes,

| poderao ser revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando sur-

girem fatos novos ou circunstancias relevantes

suscetiveis de justificar a

~ inadequacdo da medida ou sangao aplicada.

- Paragrafo Unico - Da revisio do processo nao
- to da sancgdo, quando ela ja tiver sido aplicada

i

Podera resultar agravamen-

. Art. 74 Ultrapassado, sem decisdo, o prazo de 120 (cento e vinte) dias

. contado do protocolo do recurso que tramite sem efeito suspensivo, o re-

Paragrafo Unico - O recurso administrativo ndo podera ser renovado, salvo

quando contiver novos argumentos devidamente fundamentados.
Art. 64 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao.

Paragrafo Unico - A anélise do pedido de revisdo deve ser devidamente

| Paragrafo Unico - O disposto neste arti

corrente podera considera-lo rejeitado na esfera administrativa,

go ndo desonera a autoridade do

~ dever de apreciar o recurso.

- Art. 75 Esgotados os recursos, a decisdo final tomada em procedimento

fundamentada, podendo a autoridade confirmar, modificar, anular ou revo- |
- nistragdo Publica Municipal, salvo por invalidagdo ou revis&o, ou quando o
. ato, por sua natureza, for revogavel,

gar, total ou parcialmente, a decisio recorrida.
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"Art. 20. (...);
i)
XV = (..);

§ 10. O membro do Conselho Tutelar, no exercicio
podera ingressar e transitar livremente:

de suas atribuicées,

| - nas salas de sessdes do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e probatérios.

do Adolescente:

Il - nas salas e dependéncias das delegacias e demais 6rg
ranca publica;

Il - nas entidades de atendimento nas
lescentes;

IV —em qualquer recinto publico ou privado no
e adolescentes, ressalvada a garantia constitu
domicilio.

§ 11. Sempre quando necessario, o integrante do Conselho Tutelar podera
requisitar o auxilio dos érgaos locais de Seguranca publica, observados os

(-);
§2° (..);

| — A Comisséo Eleitoral organizadora publicara um edital na imprensa lo-
cal, informando o nome dos candidatos inscritos, facultando a qualquer ci-

- daddo impugnar, no prazo de 5 (cinco) dias contados da publicagao, can-
. didatos que nédo atendam aos requisitos exigidos, indicando os elementos

-
dos de segu-

Apresentada a impugnagéo, a comissao devera notificar os impugna-
dos para que, querendo, e no prazo de 05 (cinco) dias, apresentem sua

| defesa, devendo, ainda, a referida comissao se reunir para decidir acerca

quais se encontrem criangas e ado- |
. te arroladas, determinar a juntada de documentos e realiz

qual se encontrem criangas = Cias-

cional da inviolabilidade de |

da impugnacio, podendo, se necessario, ouvir testemunhas eventualmen-
ar outras diligén-

Il - Caso julgada procedente a impugnacéo, o candidato impugnado de-
vera apresentar recurso, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,

f dirigido & comiss&o plenaria do Conselho Municipal dos direitos da crianga

principios constitucionais da protecdo integral e da prioridade absoluta 3 |

vada a identidade da crianga ou adolescente atendida pelo Conselho Tu- |

telar.

Secéao lll

DA COMPETENCIA
Art. 21. (...);

(..);

Il — Pelo lugar onde se encontra a crianga ou adolescente e & sua falta,
dos pais ou responsaveis.

Segéo IV

()

Art. 27-A. O exercicio da autonomia do Conselho Tutelar nio isenta seu
membro de responder pelas obrigages junto ao 6rgdo ao qual esta vincu-
lado.

Secdo V

(..)

Art. 30. (...);

1(..);

=(.);

1l = residir no municipio ha, no minimo, dois anos ininterruptos;
Gl

X1 - Possuir carteira de habilitagcio categoria B.

§ 1° - A avaliagdo psicolégica mencionada no inciso VIII deve ser regu-
lamentada por meio da resolucdo a ser publicada pela comisséo eleitoral

- certame, com copia ao Ministério Publico,
data, local e hordrio para a realizagio da

e do adolescente, que se reunira, em carater extraordinario, também no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas para a decisdo a ser tomada

crianga e ao adolescente, devendo, ainda, em qualquer caso, ser preser- | "0 MeSMOo prazo, cuja deciséo devera ser irrecorrivel.

IV — Ultrapassada a fase de impugnagéo e recurso, a Comissdo Eleitoral
Organizadora mandara publicar edital com os nomes dos candidatos ao
convocando-os e designando
praova escrita mencionada no ca-

~ but deste artigo.

| V. Apds a realizagdo da prova acima a Comisséo Eleitoral Organizadora
| divulgara, por meio de edital, a ser publicado na imprensa local, a relacdo

das notas dos candidatos em ordem decrescente dos aprovados e convo-
cara os eleitores para a realizagdo da votagao, designando data, local e

. horario.

_'- § 3° Cabe ainda & comissio especial encarregada de zelar o processo de
. escolha:

i

I - realizar reunido destinada a dar conhecimento formal das regras do pro-
cesso de escolha aos candidatos considerados habilitados, que firmardo
compromisso de respeita-las, sob pena de imposigéo das sancgdes previs-
tas;

Il - estimular e facilitar o encaminhamento de notificagdo de fatos que

. constituam violagdo das regras de divulgagéo do processo de escolha por
- parte dos candidatos ou & sua ordem;

. IV - providenciar a confecgdo das cédulas,

Ill - analisar e decidir, em primeira instancia, os
outros incidentes ocorridos no dia da votagao;

pedidos de impugnacéo e

conforme modelo a ser apro-

| vado;

V-
V-

organizadora, que devera prever critérios objetivos para tal avaliagdo, de-
. escolha, na forma da resolucdo regulamentadora do pleito;

vendo, prever entre outros, o perfil do candidato para a promocéo, prote-
¢do e defesa dos direitos da crianca e do adolescente, cabendo recurso a
comisséo eleitoral.

§ 2° - O candidato que for membro do Conselho Municipal dos Direitos da

pedir seu afastamento no ato da aceitacdo da sua inscrigdo.

§ 3°- O cargo de conselheiro tutelar & de dedicagdo exclusiva, sendo in-

L Vil-
| para garantir a ordem e seguranca dos locais do

escolher e divulgar os locais do processo de escolha:

selecionar, preferencialmente, junto aos érgdos publicos municipais,
0s mesarios e escrutinadores, bem como seus respectivos suplentes, que
serdo previamente orientados sobre como proceder no dia do processo da

salicitar, junto ao comando da Policia Militar, a designagéo de efetivo
processo de escolha e

| apuragio;
Crianga e do Adolescente, ao pleitear cargo de conselheiro tutelar, devers

compativel com o exercicio de outra fungio, cargo ou emprego publico ou |

Federativa do Brasil.
Segdo VI(...) n
Art. 32. (...)
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privado, ressalvadas as excecgdes admitidas na Constituicdo da Republica = § 4°

VIl - divulgar, imediatamente apos a apuragao, o resultado oficial do pro-
cesso de escolha e apuragio:

IX- resolver os casos omissos.

- Caso seja convocado algum funcionario publico municipal para tra-

. balhar na eleigdo, a Comissio devera informar ao Prefeito Municipal o na-
. mero de funciondrios necessarios & realizagdo do pleito.
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§ 5°. O trabalho realizado por funcionario publico municipal que for convo- t
cado segundo este artigo nio sera remunerado, pois considera-se servigco

relevante de interesse publico.

§ 6°. O funcionario pUblico municipal convocado para trabalhar na eleicao |

e que, efetivamente, trabalhar na realizagdo da mesma, sera liberado em i ; \
- EXECUCAO E A FISCALIZACAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

| CELEBRADOS NO AMBITO
DO MUNICIPIO DE CARLINDA/MT, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".
| GERALDO RIBEIRO DE SOUZA, Prefeito Municipal de Carlinda, Estado

01 (um) dia de trabalho de suas funcdes na semana seguinte a da realiza-
¢do do pleito, sem prejuizo da remuneragédo correspondente.

Art. 33. (...);

()

§ 2° - Desde a deflagracdo do processo eleitoral, o Ministério Publico sera
notificado, com a antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, de
todas as reunides deliberativas a serem realizadas pela comissdo especial
encarregada de realizar o processo de escolha e pelo Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente, bem como de todas as decisies
nelas proferidas e de todos os incidentes verificados.

Art. 39 — Os votos serdo apurados pela Comisséo Eleitoral, e submetidos a

homologac&o do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adoles- = |, _ Pregdo Presencial n° 02/2015

cente, a quem competira apreciar eventuais impugnagdes que forem apre-
sentadas pelos candidatos, no momento da homologacéo, que serdo deci-
didas de pronto pelo Presidente do Conselho, em decisao irrecorrivel,

Secéo VI
(i)

Secao VI
(.-)

()

Art. 45, (...);
(...)

V -- Falecimento do Titular
Secdo IX
()

Art. 47, (...)
(...)

Xl =
vada.

Art. 52. (...)

§ 3°. Devera, ainda, o Conselheiro Tutelar ser impedido de analisar o caso
quando:

posse e exercicio em outro cargo, emprego ou fungao publica ou pri-

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARLINDA

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 140 /2015 - ERRATA

SUMULA: "DISPOE SOBRE A GESTAOQ, O ACOMPANHAMENTO DA

de Mato Grosso, no uso de suas atribuicGes legais, e de acordo com o Art.
37, da Constituicdo Federal e no Art. 65 a 88 da Lei n° 8.666/93; e a ne-

. cessidade de disciplinar a execucdo dos contratos,

Art. 1° - Fica NOMEADO o Senhor ELISANDRO DA SILVA, matricula n°
115, para desempenhar a funcéo de Fiscal de Ata de Registro de Prego n°
02/2015, a partir do dia 30 de janeiro de 2015.

; | - Processo Licitatério n° 776/2015

Il - Ata de Registro de Preco n° 02/2015
IV — Objeto: Registro de Pregos para futura e eventual aquisicdo de Géne-

- ros Alimenticios, produtos hortifrutigranjeiros e panificacdo em geral para
. amerenda escolar, em atendimento as Escolas Municipais de Carlinda/MT

no ano letivo de 2015.

Artigo 2° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Artigo 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARLINDA-MT

Em, 24 de margo de 2015.

| GERALDO RIBEIRO DE SOUZA

Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 200/2015

SUMULA: "DISPOE SOBRE A GESTAO, O ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO E A FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS CELEBRADOS NO
AMBITO

DO MUNICIPIO DE CARLINDA/MT, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS",

GERALDO RIBEIRO DE SOUZA, Prefeito Municipal de Carlinda, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, e de acordo com o Art,

| 37, da Constituigio Federal e no Art. 65 a 88 da Lei n° 8.666/93: e a ne-

| - a situagdo atendida envolver conjuge, companheiro ou parentes em li- |

nha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive;

Il - for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer dos interessados:

| At 10
. FRANCISCO, matricula n® 3734, para desempenhar a funcdo de

. : : . ’
Ili - algum dos interessados for credor ou devedor do membro do Conse-  Contrato n° 22/2015, a partir do dia 01 de abril de 2015,

Iho Tutelar, de seu conjuge, companheiro, ainda que em unido homoafeti-

va, ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive;

IV~ tiver interesse na solugéo do caso em favor de um dos interessados”,

Art. 2° Ficam revogados o § 3°, do Art. 21, assim como os arts. 36 e 38 e | nutengio de site para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de

seus paragrafos da Lei Municipal n° 1038/2012.

Art. 3°.
disposigGes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, 27 de abril de 2015,
Evaldo Osvaldo Diehl
Prefeito Municipal
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Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as | Artigo 2° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

cessidade de disciplinar a execucdo dos contratos,

- Fica NOMEADA a Senhora PATRICIA APARECIDA ZAPELINI
Fiscal de

| - Processo Licitatério n° 803/2015
Il - Pregdo Presencial n° 14/2015
Ill - Contrato n° 22/2015

- IV-Objeto: Contratacdo de empresa para criagdo, desenvolvimento e ma-

. Carlinda
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Artigo 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

| PREFEITURA MUNICIPAL DE CARLINDA-MT

Em, 30 de abril de 2015.
GERALDO RIBEIRO DE SOUZA

. Prefeito Municipal

Assinado Digitalmente



