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ESTADO DO PARA

GOVERNO DE ELDORADO DO CARAJAS
CNPJ - 84.139.633/0001-75

PROJETO DE LEI N° 003/2023-GAB, DE 021 DE FEVEREIRO DE 2023.

INSTITUI O PROCESSO E 0 DOCUMENTO DIGITAL, POR
MEIO DE TECNOLOGIA ELETRONICA, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E
INDIRETA DE ELDORADO DO CARAJAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS, ESTADO DO PARA, EXMA. Sr2
IARA BRAGA MIRANDA, no uso de suas atribuigdes legais e com fulcro no artigo 66 e
seguintes da Lei Organica Municipal, faz saber a todos os que se interessarem, que a
Camara Municipal APROVOU e ela SANCIONOU a seguinte lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Administragao Publica Municipal Direta e Indireta de
Eldorado do Carajas, o Sistema de Processo Eletronico Digital, com vistas a produgéo,
gestdo, tramitagdo, armazenamento, preservagao, seguranga e acesso a documentos e
informagbes em ambiente digital de gestdo documental.

Paragrafo (nico. As documentagdes que compdem o processo digital devem utilizar o
meio eletrénico na transmissdo, tramitagdo, armazenamento, consulta e assinatura
eletronica na forma regulamentada neste decreto.

Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:

| - Assinatura Eletronica: geragao, por computador, de assinatura nominal com cédigo de
autenticidade vinculado, adotados ou autorizados por um individuo, com valor
equivalente a assinatura manual do mesmo individuo;

Il - Assinatura Digital: assinatura eletronica, de uso pessoal e intransferivel, gerada
através de chave de acesso com login e senha ou certificado digital, que garanta sua
autenticidade, sendo que para todos os efeitos legais, no ambito da Administragao
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Publica Municipal, a assinatura cadastrada e assinatura digital tém a mesma validade,
podendo ser:

a) Cadastrada: baseada em credenciamento prévio de usudrio, com utilizagao de login e
senha, aplicada nas tramitagdes, onde devera ser criada e autorizada pela Secretaria
Municipal de Administragao;

b) Digital: baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, sendo, por
exemplo, utilizado em pareceres de cunho decisorio.

IV - Autenticagdo: declaragdo de autenticidade de um documento, resultante do
acréscimo de elemento de verificagao ou da afirmagao por parte de pessoa investida de
autoridade;

V - Certificado Digital: E um produto que permite a identificagdo segura e inequivoca do
autor de uma mensagem ou transagao feita em meios eletronicos. Esse documento
eletrénico é gerado e assinado por uma Autoridade Certificadora credenciada na
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

VI - Documento: aquele produzido e recebido por érgaos e entidades da Administragao
Pablica Municipal, em decorréncia do exercicio de fungdes e atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informagao ou a natureza dos documentos;

VII - Documento Digital: € o documento armazenado sob a forma eletrdnica e codificado
em digitos binarios, podendo ser:

a) Nato-digital: produzido originariamente em meio eletrénico; e

b) Digitalizado: obtido a partir da conversao de um documento nao digital, gerando uma
fiel representag@o em codigo digital.

VIII - Documento Externo: documento digital de origem externa ao Sistema de Processo
Eletronico Digital, ndo produzido diretamente no sistema, independentemente de ser
nato- digital ou digitalizado e de ter sido produzido na Administragao Publica Municipal;

IX - Documento Gerado: documento nato-digital produzido diretamente no Sistema de
‘~Processo Eletrénico Digital;
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X - Documento Preparatério: documento formal utilizado como fundamento da tomada
de decisao ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas;

Xl - Nivel de Acesso: forma de controle de acesso de usuérios aos documentos no
Sistema de Processo Eletronico Digital, quanto a informagao neles contida, segundo as
seguintes regras:

a) Publico: acesso irrestrito e visivel a todos os usuarios, inclusive pelo publico externo;

b) Sigiloso: acesso limitado, disponivel apenas para os usuarios das unidades em que o
processo esteja aberto e o autor.

XIl - PDF: documento que objetiva garantir a reprodugao fiavel do ponto de vista da
visualizagdo do documento, e além disso, requer a inclusdo da estrutura do documento
(o que seria a "rotulagem" do documento), com o objetivo de garantir que o seu contetdo
possa ser pesquisavel e transformavel para outros fins;

Xlll - Usudrio Interno: qualquer pessoa fisica que, mesmo transitoriamente ou sem
remuneragao, exer¢a, na Administragdo Publica Municipal, cargo, emprego ou fungao
publica;

XIV - Usudrio Externo: pessoa fisica ou juridica externa a Administragdo Publica
Municipal que, mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao Sistema de
Processo Eletrénico Digital para a pratica de atos processuais em nome préprio ou na
qualidade de representante de pessoa juridica ou de pessoa fisica.

CAPITULOII
DAS DIRETRIZES E OBJETIVOS

Art. 3° A implantagao do Sistema de Processo Eletronico Digital atendera as seguintes
diretrizes e objetivos:

| - redugdo de custos operacionais, financeiros e ambientais associados a impressao, a
entrega e ao armazenamento de documentos e processos;

Il - agilidade na abertura, manipulagao, localizagao, e tramitagdo de documentos e
,processos com redugao de procedimentos em meio fisico;
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Il - integragdo com os sistemas da Administragdo Publica Municipal com o
compartilhamento simultaneo de documentos e processos, para fins de contribuigéo,
acompanhamento da tramitagao ou simples consulta;

IV - garantia da qualidade e confiabilidade dos dados e das informagdes disponiveis,
eliminando perdas, extravios e destruigées indevidas de documentos e processos;

V - aumento da produtividade e da celeridade na tramitagdo de processos, permitindo e
ampliando a gestdo do conhecimento através da andlise de fluxos de processos, sua
comparagao entre 6rgaos distintos e a melhoria baseada em experiéncia de sucesso;

VI - satisfagdo do publico usuario;

VIl - produzir documentos e processos eletrdnicos com seguranga, transparéncia,
economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel, de forma
padronizada; VIII - imprimir maior eficacia e celeridade aos processos administrativos;

IX - assegurar a protegao da autoria, da autenticidade, da integridade, da disponibilidade
e da legibilidade de documentos digitais, observadas as disposi¢gdes da Lei federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011;

X - assegurar a gestdo, a preservacdo e a seguranga de documentos e processos
eletrénicos no tempo.

CAPITULO IlI
DA COMPETENCIA

Art. 4° Compete a Secretaria de Administragcdo, de oficio ou a requerimento de
interessado, mediante decisdo fundamentada, restringir o acesso a informagao contida
nos autos, para fins de protegao baseada no interesse publico, necessaria a preservagao
da segurancga da sociedade e do Estado.

Art. 5° A gestdo administrativa e manuten¢ao do Sistema de Processo Eletrénico Digital,
bem como, a definigao de procedimentos de instrugao de processo eletrénico competem
a Secretaria Municipal de Administragdo, conforme disposto no art. 11 deste Decreto.
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Paragrafo Unico. Cabe a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSITRACAO a
responsabilidade sobre a infraestrutura, a definicdo de politicas de Tecnologia da
Informacao (T1), relacionada ao Sistema de Processo Eletronico Digital.

Art. 6° Compete a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSITRAGAO administrar o
ambiente e a seguranga relacionada ao Sistema de Processo Eletronico Digital.

CAPITULO IV
DA AUTENTICAGAO E CADASTRAMENTO DO USUARIO

Art. 7° Para a pratica de atos no Sistema de Processo Eletronico Digital € obrigatério a
autenticagdo e cadastramento de usudrio pelas pessoas fisicas e juridicas.

§ 1° A autenticagdo de usuério seré realizada por meio do Login Unico disponibilizado
no Portal de Servigos no site da Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas, com Login
e Senha ou Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
- ICP - Brasil.

§ 2° 0 acesso para as pessoas juridicas se dara tanto por Certificado Digital quanto por
Login e Senha.

§ 3° 0 acesso para as pessoas fisicas se dara tanto por Certificado Digital quanto por
Login e Senha.

§ 4° A partir do cadastramento do usudrio externo, todos os atos e comunicagao
processual entre a Administragdo Publica Municipal e a entidade representada dar-se-ao
por meio eletrénico.

§ 5° O cadastramento dos usudrios externos é obrigatério para pessoas fisicas ou
representantes de pessoas juridicas que realizem ou tenham interesse em realizar atos
meramente administrativos (por exemplo, licitagdes e contratos administrativos).

Art. 8° E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros td@o logo
identifique incorre¢do ou os dados se tornem desatualizados.
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Paragrafo tnico. Eventuais falhas na comunicagao de atos oficiais ocorridas em fungao
de informagdes cadastrais desatualizadas serdo de inteira responsabilidade dos
usuarios.

Art. 9° O cadastramento importara na aceitagao de todos os termos e condigbes que
regem o processo eletronico na Administragdao Publica Municipal, conforme previsto
neste Decreto e demais normas complementares aplicaveis, habilitando o usuério
externo a:

| - protocolar o processo eletronicamente;

Il - acompanhar os processos em que seja autor ou aos quais lhe tenha sido concedido
acesso externo;

Il - ser intimado ou notificado quanto a atos processuais ou para apresentagao de
informagdes ou documentos complementares; e,

IV - assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres
celebrados com a Administrag@o Publica Municipal.

Art. 10. Sao da exclusiva responsabilidade do usuario externo:

| - o sigilo dos dados cadastrais, ndo cabendo, em qualquer hipétese, alegagao de uso
indevido da senha de acesso;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de protocolo e
aqueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatérios e anexagao dos documentos essenciais e complementares;

lll - a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por
meio do Sistema de Processo Eletronico Digital até que decaia o direito da Administragao
de rever os atos praticados no processo, para que, casos solicitados sejam apresentados
a Administragdo Pudblica Municipal para qualquer tipo de conferéncia;

IV - manter atualizados seus dados cadastrais;

V - arealizagao, por meio eletronico, de todos os atos e comunicagées processuais;
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VI - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema, considerando-se tempestivos
os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo,
conforme horério oficial de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se
encontre o usuario externo;

VI - a observancia dos relatérios de interrupgdes de funcionamento previstos no art. 79
deste Decreto.

Paréagrafo Gnico. A ndo realizagao do cadastro como usuario externo, bem como eventual
erro de transmissdo ou recepgao de dados nao imputaveis a falhas do Sistema de
Processo Eletronico Digital ou de sistema integrado, ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigag¢des e prazos.

CAPITULOV
DA GESTAO DO SISTEMA E CREDENCIAMENTO DO USUARIO

Art. 11. A gestdo e a manutengao do Sistema de Processo Eletronico Digital ficardo a
cargo da Secretaria Municipal de Administragao, competindo-lhe:

| - requlamentar os procedimentos de uso do Sistema;
Il - gerenciar as permissdes de acesso;

lll - cadastrar e gerenciar usuarios;

IV - estabelecer e gerenciar os perfis de acesso;

V - promover a capacitagao de servidores;

VI - prestar atendimento as Secretarias e 6rgaos usuarios do Sistema quanto a utilizagao
do mesmo;

VII - publicar a relagé@o de assuntos que serdo tratados Unica e exclusivamente por meio
do Sistema;

VIII - solucionar problemas técnicos.
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Paragrafo Gnico. As Secretarias indicardao 01 (um) servidor titular e 01 (um) suplente
como gestores de processos, aos quais cabera:
| - realizar a defini¢gao funcional do processo;

Il - orientar usuarios da sua Secretaria quanto a utilizagao do Sistema;

Il - encaminhar a empresa responsavel pelo sistema as dividas ndo solucionadas
internamente, e no caso de a falta de suporte comunicar ao Fiscal do Contrato;

IV - solicitar capacitagao de usuarios a Secretaria de Administragao quando necessario;

V - encaminhar solicitagdo de cadastro de usudrios, tipos de documentos e tipos de
processos a Secretaria de Administragao;

VI - atribuir perfis de acesso aos usuarios, de acordo com os parametros do Sistema.

Art. 12. Poderao acessar o Sistema os servidores e empregados da Administragao Direta
cadastrados no Sistema de Recursos Humanos.

Art. 13. O credenciamento do usuério interno devera ser realizado com utilizagao de
nome de usudrio e senha, aplicada nas tramitagdes, onde devera ser criada e autorizada
pela Secretaria Municipal de Administragao, por regramento complementar;

Art. 14. Sdo responsabilidades do usuario interno:

| - manter o sigilo da senha, que é pessoal e intransferivel, ndo cabendo, em qualquer
hipétese, a alegagao de uso indevido;

Il - consultar diariamente o Sistema de Processo Eletronico Digital, a fim de verificar o
recebimento de processos administrativos eletrénicos; e

Ill - ndo divulgar indevidamente as informagdes restritas e sigilosas a que tiver acesso
em fungao de seu credenciamento no Sistema de Processo Eletrénico Digital, sob pena
de responsabilizagao, na forma da lei.

Art. 15. O cadastramento dos usuarios externos no Sistema de Processo Eletrénico
Digital é obrigatério para pessoas fisicas ou representantes de pessoas juridicas que

-
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realizem ou tenham interesse em realizar atos administrativos e relagdes contratuais
com a Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajés.

Art. 16. Poderao ser credenciados como usuarios externos do Sistema de Processo
Eletronico Digital na condi¢cdo de interessado que participe ou tenha demanda em
processo administrativo na Prefeitura Municipal de Campo Novo do Parecis:

| - pessoa fisica;
Il - pessoa fisica que represente pessoa fisica ou juridica;
Il - representante legal de pessoa fisica ou juridica; e

Paragrafo unico. Os usuérios externos de que trata o caput credenciados na Prefeitura
Municipal de Eldorado do Carajas poderao:

| - encaminhar requerimentos e documentos referentes a questdes administrativas;

Il - assinar contratos, convénios, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados
com a Prefeitura Municipal de Campo Novo do Parecis;

Il - solicitar vista de documentos com restricdo de acesso, no qual seja
comprovadamente interessado.

Art. 17. O cadastramento do usuario externo do Sistema de Processo Eletronico Digital
serd efetivado mediante requerimento eletrénico disponibilizado no site oficial da
prefeitura.

Art. 18. Havendo indicio de irregularidade, a qualquer momento, o usuario externo podera
ter a liberagao cancelada ou o cadastramento desativado.

Art. 19. Sdo de exclusiva responsabilidade do usuario externo do Sistema de Processo
Eletrénico Digital:

| - a conservagao dos originais em papel dos documentos digitalizados enviados por
meio eletrénico até que decaia o direito previsto na Administragao Publica Municipal de

rever os atos praticados no processo, os quais devem ser apresentados a Prefeitura
. Municipal de Campo Novo do Parecis para qualquer tipo de conferéncia quando
~ solicitado.
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Il - a atualizagdo de seus dados cadastrais;

Il - o sigilo da senha relativa a assinatura digital ndo cabendo, em qualquer hipétese,
alegacao de uso indevido;

IV - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrdnico de protocolo e
os constantes do documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatdrios e a anexagdo dos documentos essenciais e complementares;

V - a confecgdo da petigdo e dos documentos digitais em conformidade com os
requisitos estabelecidos pelo Sistema no que se refere ao formato e ao tamanho dos
arquivos transmitidos eletronicamente;

VI - a verificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento dos
documentos transmitidos eletronicamente;

VIl - a consulta periédica ao enderego de e-mail cadastrado e aos sistemas, a fim de
verificar o recebimento de comunicagdes eletronicas relativas a atos processuais;

VIIl - a atualizagdo de seus dados cadastrais.

Paréagrafo Unico. O credenciamento de usudrio externo é ato pessoal e intransferivel e a
sua liberagdo de acesso estd condicionada a aceitagéo, pelo solicitante, das condigGes
regulamentares que disciplinam o processo administrativo eletrénico na Prefeitura
Municipal de Eldorado do Carajas e das consequentes responsabilizagbes
administrativa, civil e penal pelas agdes efetuadas.

CAPITULO VI
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 20. Os processos eletronicos de iniciativa dos préprios servidores serao gerados
diretamente no sistema de protocolo digital.

Art. 21. Os atos processuais deverdo ser realizados exclusivamente em meio eletrénico,

exceto quando houver indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause

dano relevante a celeridade do processo, mediante decisdao expressa da autoridade
-,competente.

= —
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§ 1° No caso da excegao prevista no caput, os atos processuais poderédo ser praticados
segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, assinados de préprio punho,
podendo receber numeragao manual sequencial proviséria.

§ 2° Superada a excepcionalidade, o processo devera ser digitalizado, inserido no
Sistema de Processo Eletronico Digital para continuidade do tramite, devendo justificar
o ocorrido por meio de certidao assinada por servidor ou autoridade competente.

§ 3° A ordem de prioridade e cronolégica deve ser mantida na situa¢a@o descrita no caput.
Art. 22. Serdo admitidos em suporte fisico:

| - documentos administrativos encaminhados por outros 6rgaos publicos, que ainda ndo
utilizem sistemas/processos eletrénicos;

Il - demais documentos se houver inviabilidade do meio eletrénico cujo prolongamento
cause dano relevante a celeridade ou a instrugdo do processo declarada pela autoridade
competente.

Paréagrafo Gnico. Somente serd considerada indisponibilidade a especificada através do
art. 38.

Art. 23. Quando admitidos, os documentos de procedéncia externa recebidos de forma
fisica, pelo Protocolo da Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas, serdo digitalizados
e enviados para o Sistema de Processo Eletronico Digital em sua integridade,
observando:

| - a assinatura digital por servidor publico representa a conferéncia da integridade e
autenticidade do documento digitalizado.

§ 1° Os documentos resultantes da digitalizagado de originais sdo considerados cépia
autenticada administrativamente.

§ 2° E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor
orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas;

§ 3° No recebimento de documentos de procedéncia externa em formato fisico, o
-, Protocolo da Prefeitura Municipal podera:

- .
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| - proceder & digitalizagdo imediata do documento apresentado e devolvé-lo
imediatamente ao interessado;

Il - receber o documento em papel para posterior digitalizaga@o, considerando que:

a) Os documentos em papel recebidos que sejam originais ou cépias autenticadas em
cartorio serdo, preferencialmente, devolvidos ao interessado ou mantidos sob a guarda
da Prefeitura Municipal;

b) Quando a protocolizagdo de documento original for acompanhada de cépia simples,
atestar a conferéncia da cépia com o original, devolvendo o documento original
imediatamente ao interessado e descartando a cépia simples ap6s sua digitalizagao; e

c) Os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas
administrativamente ou cépias simples poderao ser descartadas depois de realizada sua
digitalizagdo e captura para o Sistema de Processo Eletronico Digital.

§ 4° Na hipétese de ser impossivel ou invidvel a digitalizagdo ou captura para o Sistema
de Processo Eletrénico Digital do documento recebido, este ficara sob a guarda da
Prefeitura Municipal e serd admitida sua tramitagdo fisica vinculada ao processo
eletrénico pertinente.

Art. 24. Os pedidos de vista de processos eletronicos obedecerao as legislagdes federais
e municipais especificas sobre a matéria se houver.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Administracdo podera, mediante decisdo
fundamentada, restringir o acesso a informagao contida nos autos, para fins de prote¢ao
baseada no interesse publico, necessdéria a preservacao da segurancga da sociedade e do
Estado.

Art. 25. Quando pertinente, a concessao de vistas serd efetivada por usudrio interno:

| - da unidade detentora do processo, em caso de processo aberto apenas em uma
unidade;

Il - da &rea responsavel regimentalmente pelo processo, em caso de processo aberto em
multiplas unidades ou concluido; ou,

¥ III - nos casos de intimagao, pela unidade que expediu a intimagao.
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Art. 26. O prazo de atendimento dos pedidos de vista ou cépia integral de processo nao

podera ser superior a 10 (dez) dias, prorrogaveis por mais 10 (dez) dias.

Art. 27. O andamento dos processos publicos e restritos poderao ser consultados por
meio de pesquisa processual em link disponibilizado no site da prefeitura.

Paragrafo Gnico. O acesso externo de processos, objetivando a visualizagdo de seu
contelido, ocorrera por meio do Sistema de Processo Eletronico Digital ou requerimento
eletrénico disponibilizado no site da prefeitura.

CAPITULO VII
DA ASSINATURA DIGITAL

Art. 28. Documentos nato-digitais ou digitalizados que tenha exigéncia de assinatura, o
usuério externo podera utilizar-se das seguintes modalidades:

| - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

Il - assinatura cadastrada, mediante login e senha de acesso do usuario.

Art. 29. Para a tramitagdo dos processos por parte dos servidores sera utilizada a
assinatura cadastrada, ou seja, por login e senha.

Art. 30. Quando houver no decorrer do processo atividades decisérias, como por
exemplo, a autorizagao de empenho ou liquidagao, este somente se dara por assinatura
digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada
junto a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

Art. 31. A autenticidade de documentos produzidos no Sistema de Processo Eletronico
Digital pode ser verificada em pagina propria no Portal da Prefeitura Municipal de
Eldorado do Carajas na internet.

CAPITULO VII

DO FUNCIONAMENTO E PRAZOS
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Art. 32. A inclusdo de documentos ou abertura de processos serdao registrados
automaticamente pelo Protocolo Digital, o qual fornecera recibo eletrénico de protocolo
contendo pelo menos os seguintes dados:

| - nimero do processo correspondente;

Il - lista dos documentos enviados com seus respectivos nimeros de protocolo;
Il - data e horario do recebimento da solicitagao;

IV - identificagdo do signatario.

Art. 33. A definicao de digitalizagdo tecnicamente vidvel de documentos em suporte
fisico, os formatos e o tamanho maximo de arquivos suportados pelo sistema serdo
informados em pdagina prépria no Portal desta Prefeitura Municipal na internet ou no
proprio sistema por meio do qual for feito o protocolo.

Paragrafo Unico. O Usuério Externo podera comprimir os arquivos em formato aceito
pelo Sistema de Processo Eletronico Digital de forma a respeitar as definigcdes de
tamanho maximo de arquivos.

Art. 34. A utilizagdo de correio eletrénico ou de outros instrumentos congéneres nao é
admitida para fins de protocolo.

Art. 35. Os requerimentos ou juntadas protocolizados com inobservancia do disposto
nesta lei ndo gerarao qualquer efeito juridico e ndo serdao conhecidos pela autoridade
competente.

Art. 36. O Sistema de Processo Eletronico Digital estarad disponivel 24 (vinte e quatro)
horas por dia, ininterruptamente, respeitado o horario oficial de Brasilia-DF, ressalvados
os periodos de indisponibilidade em razdo de manutengao programada ou por motivo
técnico.

Paragrafo unico. O horario oficial de Brasilia-DF sera utilizado como horario padrao para
intervalo de funcionamento do Protocolo Digital, bem como do registro de recebimento
de dados e documentos protocolizados na Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas,
desconsiderando fuso horarios locais.

-— ——
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Art. 37. As manutengdes programadas dos sistemas serao sempre informadas com 10
(dez) horas de antecedéncia em péagina prépria no Portal da Prefeitura Municipal, e
realizadas, preferencialmente, no periodo entre 18 horas e 08 horas.

Art. 38. Considera-se indisponibilidade dos sistemas a falta de oferta dos seguintes
servigos ao publico externo:

| - consulta aos autos digitais; ou,
Il - protocolo através do Sistema de Processo Eletronico Digital.

Paragrafo unico. Nao se caracterizam indisponibilidade do sistema as falhas de
transmissdo de dados entre a estacdo de trabalho do usuério externo e a rede de
comunicagdo ptblica, assim como a impossibilidade técnica que decorrerem de falhas
nos equipamentos ou programas do usuario externo.

Art. 39. Sera considerada por motivo técnico a indisponibilidade dos sistemas quando:
| - for superior a 1 (uma) hora;

Il - ocorrer entre as 08 horas e 18 horas do ultimo dia para a pratica de atos e/ou
cumprimento de prazos pelo usuario externo.

Paragrafo Unico. A indisponibilidade do sistema de Sistema de Processo Eletronico
Digital por motivo técnico no ultimo dia do prazo prorroga-o para o primeiro dia util
seguinte a resolucao do problema.

Art. 40. A indisponibilidade dos sistemas serd atestada pelo técnico de informatica da
Prefeitura Municipal, o qual promovera seu registro em relatérios de interrup¢des de
funcionamento a serem divulgados em pagina prépria no Portal da Prefeitura na internet,
devendo conter pelo menos as seguintes informagdes:

| - data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade; e,
Il - servigos que ficaram indisponiveis.

Art. 41. Os atos praticados em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e na hora
. do recebimento pelo Sistema de Processo Eletronico Digital.
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Art. 42. As intimagdes aos usudrios externos cadastrados na forma deste Decreto ou de
pessoa juridica por eles representada serdo feitas por meio eletrénico, sem prejuizo do
previsto pela legislagdo vigente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. As Unidades Gestoras devem recusar processos e documentos que estiverem
em desacordo com este Decreto.

Art. 43. A Secretaria Municipal de Administragdo disponibilizara os modelos de
documentos necessarios para instrumentalizar os procedimentos pertinentes.

Art. 44. O uso inadequado do Sistema de Processo Eletronico Digital fica sujeito a
apuragao de responsabilidade, na forma da legislagéo em vigor.

Art. 45. Os processos fisicos tramitardo em conjunto com os processos digitais até sua
digitalizagao definitiva.

Art. 46. Casos omissos relativos ao Sistema de Processo Eletronico Digital serdo
tratados pela a Secretaria Municipal de Administragdo e outros que se fizerem
necessarios a resolugao da questao.

Art. 47. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta de dotagbes
or¢gamentarias proprias.

Art. 48. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo seus efeitos ao dia
02 de janeiro de 2023.

Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas, Gabinete da Prefeita, aos 21 de fevereiro de
2023; 43° da Fundagao e 32° da Emancipagao.

IARA BRAGA Assinado de forma

digital por IARA BRAGA

MIRANDA:70 MIRANDA:70262926253

Dados: 2023.02.21

262926253  20:33:41-0300

IARA BRAGA MIRANDA
Prefeita Municipal
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EXPOSIGAO DE MOTIVOS DO PROJETO DE LEI N° 003/2023-GAB, DE 21 DE FEVEREIRO
DE 2023.

Aos Senhores,

Presidente e dignos Vereadores,

Com significativa satisfagdo que cumprimentamos os llustres Membros
dessa Egrégia Camara de Vereadores e vimos, na oportunidade, por meio desta
COMUNICAR o envio do PROJETO DE LEI SOB N° 003/2023-GAB, DE 21 DE JANEIRO DE
2023, que “institui o processo e o documento digital, por meio de tecnologia eletronica,
no ambito da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta de Eldorado do Carajas,
e dé outras providéncias”.

O processo administrativo €é o instrumento fundamental e
constitucionalmente estabelecido por meio do qual o Estado brasileiro exerce a fungéo
administrativa. Sua aplicagdo é extremamente vasta, podendo tratar virtualmente de
qualquer tema, tal como a aquisi¢do de bens, a investigagéo de fatos, a aplicagdo de
penas, a objetivagdo de decisdes, a exigéncia de tributos e a comprovagéao do exercicio
do poder de policia’.

Ademais, em virtude dos diversos principios constitucionais e legais
relacionados ao processo administrativo, este deve ser considerado como instrumento
de garantia a efetivagdo de direitos fundamentais no Estado Democratico de Direito e,
também, como instrumento de garantia do cidaddo em relagdo a Administragéo Publica?.

Dessa forma, o processo administrativo apresenta uma triplice face: é
instrumento de exercicio do poder, é instrumento de controle e é instrumento de protegao

1 GASPARINI, Diégenes. Direito Administrativo. 10. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.
2 OLIVEIRA, Mércia L. S. O processo administrativo no estado de direito brasileiro. Disponivel em

=" http://www.conteudojuridico.com.br/artigo,o-processo-administrativo-no-estado-de-direitobrasileiro,36202.html.
Aesso em 21/02/2023.
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dos direitos e garantias dos administrados. Tal multiplicidade de fungdes torna inegavel
a sua importancia para o Estado e para a Sociedade®.

Assim, torna-se evidente que aperfeicoamentos na gestao e no tramite de
processos administrativos sdo extremamente bem-vindos. Motivados pelos inimeros
beneficios delas advindos, diversos érgaos publicos vém recentemente desenvolvendo
iniciativas nesse campo, com excelentes resultados.

Entre as iniciativas mais impactantes, encontra-se, sem duvida o Processo
Eletronico. Esse conceito inovador permite incrementar drasticamente a eficiéncia e
transparéncia do processo administrativo, ao liberta-lo das iniUmeras restrigdes impostas
pelo uso do papel. Entre os 6rgaos publicos que j& o implantaram e que vém desfrutando
de seus beneficios encontram-se o Banco Central do Brasil e a Receita Federal do Brasil,
bem como diversos 6rgaos e entidades da administragado publica federal.

Os resultados apurados pelos 6rgdaos que implantaram o Processo
Administrativo Eletrénico ndo deixam ddvida quanto ao enorme poder transformador
dessa ideia. Entre eles estdo: redugdo do tempo de tramite do processo em até 40%,
aumento de produtividade dos servidores; melhoria no atendimento ao cidadao; melhoria
da transparéncia e da gestdo do conhecimento; redugao de 2/3 da quantidade de papel
impresso e redugdo de 70% do espago de armazenagem. Somados, os beneficios
equivalem a retornos financeiros de mais de RS 200 milhdes anuais, o que representa
dez vezes o valor investido no desenvolvimento da solugdo, demonstrando assim a
excepcional relagdo custo-beneficio da correta aplicagdo desse conceito.

E merecedor de registro, igualmente, o grande impacto que o conceito de
Processo Eletrénico vem produzindo no Poder Judiciério. O tema Processo Eletronico
vem sendo, j& ha alguns anos, tratado como assunto estratégico do Judiciério,
mobilizando as mais altas autoridades, grande quantidade de servidores e vultosos
recursos, e produzindo vastissimo material de referéncia*. Também vem o Judiciério
experimentando excelentes resultados com a implantaga@o do Processo Eletrénico, com

3 PESSOA Roberténio S: Processo Administrativo Revista da Justica Federal do Piauin2 1, vol 1, jul/dez 2000.
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reducdes de mais de 80% do tempo de tramitag@o de processos e com positivo impacto
socioambiental®.

Resumidamente, as justificativas para a implantagao institui do processo e o
documento digital da Administragdo Publica Municipal Direta e indireta de Eldorado do
Carajas:

 Necessidade de reduzir custos;

* Modernizagao da gestao publica;

- Dar transparéncia e eficiéncia ao processo administrativo;
« Atender a legislagao vigente;

« Agilizar os tramites processuais;

« Melhorar os servigos ofertados a sociedade;

- Aumentar a produtividade dos servidores;

« Além de permitir responder as seguintes duvidas comuns no cotidiano da
administragdo publica: Onde esta o processo, agora? Por quais unidades o processo
tramitou? Quanto tempo o processo ficou em determinada unidade? Como encontrar
processos que contém determinado assunto ou palavra-chave? Como consultar o
contelido de um processo que esta em outro setor ou 6rgdo? Como gerenciar prazos de
resposta para um despacho efetuado?

A implantagdo do Processo Administrativo Eletrénico possibilitara a
tramitagdo totalmente eletrénica dos processos e documentos, permitindo maior
agilidade na distribuigao, processamento e resposta de qualquer tipo de recurso, acesso
instantaneo aos dados dos processos, controle completo e imediato, de qualquer lugar
e de todos os documentos trazendo economia e transparéncia ao municipio. Enfim, o
projeto trara grande avango na modernizagao da gestao publica de Eldorado do Carajas,

. Acesso
r,em 21/02/2023.
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com foco em resultados e melhorias nas praticas de governo, abrangendo todas as
unidades da administragao direta e indireta do governo.

Finalmente, Solicitamos que a proposta de Lei seja apreciada, discutida e, ao
final, aprovada pelos llustres Vereadores, em regime de URGENCIA, consoante o Art. 49
da Lei organica municipal, bem como colho o ensejo para renovar a Vossa Exceléncia e
aos seus dignos Pares os meus protestos de elevada consideragao e distinto aprego.

Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas, Gabinete da Prefeita, aos 21 de
fevereiro de 2023; 43° da Fundagao e 32° da Emancipagao.

Assinado de forma

IARA BRAGA ‘;'EXZL”’ IARA

MIRANDA:7 MIRANDA:702629262

0262926253 dados: 20230221
20:34:02 0300

IARA BRAGA MIRANDA
Prefeita Municipal
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