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COPIA

LEI N© 2.411/2025

Data: 04.06.2025

Ementa: cria e acrescenta atribuicoes de cargos da estrutura
administrativa da Camara Municipal de Guaira, Estado do Parana,
e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Guaira, Estado do Parana, aprovou, e eu
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Altera a redagao do caput do artigo 4°, da Lei Municipal
n® 2.221, de 01 de abril de 2022, passa a constar com a seguinte redagao:

“Art. 4°. Ficam criados os cargos em comissdo de Assessor da Mesa Diretiva,
Assessor de Imprensa, Assessor Parlamentar, Assessor da Procuradora da Mulher,
Assessor Legislativo e Diretor Administrativo e Coordenador de Compras e
Contratos, conforme o disposto no Anexo III desta Lei.

[..]

§ 50, O Assessor da Procuradoria da Mulher serdo nomeados pelo Presidente da
Camara, depois de aprovada sua escolha pela maioria simples dos Vereadores, com
base em lista triplice elaborada pela Procuradoria da Mulher.”

Art. 2°2 O anexo II, da Lei Municipal n® 2.221 de 01 de abril de
2022, passa a constar com as seguintes alteragoes:

CARGO REQUISITOS VAGAS SALARIO CARGA
HORARIO
MENSAL
Analista Legislativo - | Ensino Superior 1 R$ 8.647,07 40
Direito Completo
Analista Legislativo - | Ensino Superior 1 R$ 6.518,45 40
Imprensa Completo
Analista Legislativo de | Ensino Superior 1 R$ 8.647,07 40
Controle Interno Completo
Técnico Legislativo Ensino Médio 1 R$ 3.505,97 40
Completo
Técnico de Informatica | Ensino Médio 1 R$ 3.505,97 30
Completo
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CARGO REQUISITO

ANALISTA LEGISLATIVO — DIREITO Bacharel em Direito

Descricdo Detalhada das Atribuigdes

I - Participar das sessoes ordinarias, extraordindrias e solenes, assessorando a Mesa e 0s
Vereadores quanto aos aspectos regimentais;

IT - Assessorar as atividades dos Vereadores, em plenario;

III - Elaborar parecer prévio dos Projeto de Emenda a Lei Organica, Projeto de Lei
Complementar, Projeto de Lei Ordinaria, analisando a sua conformidade a Lei Complementar n©
95/99, sugerindo as adequagbes necessarias, bem como sugerir as Comissoes responsaveis pelas
suas analises;

IV - Assessorar tecnicamente as comissoes permanentes e especiais da Camara no que diz
respeito aos processos legislativos, redigindo e fundamentando os pareceres e decisdes das
comissdes permanentes e especiais da Camara;

V - Intermediar a comunicagao entre Advogados e Vereadores no que se refere a elaboracao de
Proposicoes e suas respectivas emendas;

VI - Reunir legislacdo, projetos e propostas de interesse dos Vereadores, assessorando-o nas
questOes que se fizerem necessarias;

VII - Elaborar minutas de matérias legislativas, tais como indicacdes, mogdes, requerimentos,
recursos, emendas, projetos de lei e outros;

VIII - Redigir oficios e correspondéncias emitidas pelos vereadores, através dos gabinetes ou das
comissoes.

IX - Analisar e revisar matérias legislativas quanto a corregdo gramatical e uso das normas de
redagao oficial;

X - Proceder a elaboragdo de redacdo final de proposic6es que receberem emendas;
XI - Auxiliar tecnicamente nos trabalhos e reunides das comissées permanentes, temporarias,
especiais, parlamentares de inquérito e processantes, assim como em audiéncias publicas e

outros eventos das comissoes;

XII - Manter-se informado a respeito das atividades desenvolvidas pelas comissoes;
XIII - Redigir a ata das reunides, ordinarias e extraordinarias, das Comissoes;

XIV - Conferir e coletar assinaturas dos membros nos documentos afetos as comissoes;

XV - Controlar os prazos regimentais de tramitagdo dos projetos de lei e outros, junto as
comissdes permanentes;

XVI - Esclarecer tecnicamente, as Comissdes Permanentes e Especiais, o conteido das
proposicoes que tramitem na Camara e a repercussdo juridica em outras leis no caso de
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aprovagao;

XVII - Esclarecer e adequar as proposigdoes no que se refere as emendas recomendadas pelos
Advogados, quando acolhidas pelas Comissdes, e aquelas apresentadas espontaneamente pelos
Vereadores;

XVIII - Fazer o confronto entre proposicbes que estejam tramitando na Camara,
independentemente da fase em que se encontrem, conectando os processos, se for o caso, e
esclarecendo aos Vereadores e Comissoes sobre eventuais conflitos, repercussdoes de um texto
sobre outro, etc.

XIX - Esclarecer as Comissdes acerca de proposicdo que altere ato legislativo aprovado no
Municipio na legislatura em curso;

XX - Orientar e assessorar os relatores das Comissdes permanentes e temporarias na elaboragao
de pareceres e demais atos;

XXI - Redigir os pareceres emitidos pelos relatores;

XXII - Apontar eventuais incoeréncias existentes em dispositivos de uma mesma proposigdo que
tramite na Camara, esclarecendo as Comissoes;

XXIII - Explicar as Comissoes, previamente as respectivas reunides, os projetos em analise e os
Pareceres Juridicos emitidos pelos advogados;

XXIV - Redigir o rol de questionamentos a serem formulados aos Advogados, nas dlvidas que
eventualmente surgirem antes, durante e depois das reunifes das Comissoes;

XXV - Redigir o rol de questionamentos a serem formulados pelas Comissdes a quaisquer
servidores, profissionais externos, Autoridades etc.

XXVI - Redigir o texto de solicitagdes e requisicbes de iniciativa das Comissdes permanentes e
especiais.

XXVII - Redigir textos de projetos sob orientagdo e supervisdo do advogado titular do processo;

XXVIII - Auxiliar juridicamente os Vereadores e as Comissdes da Camara na redacdo dos pedidos
de elaboragao de leis aos Advogados;

XXIX - Esclarecer ao Advogado titular do projeto acerca de novas pretenstes que surgirem por
parte dos Vereadores Autores no decorrer processual, a fim de se introduzirem as emendas
pertinentes.

XXX - Cumprir outras orientagdes dos Advogados no que se refere ao aspecto juridico dos atos
da Camara;

XXXI - Incluir e tramitar processos legislativos no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo —
SAPL ou em outro que o venha a substituir;
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XXXII - Incluir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a
substituir, os documentos recebidos ou emitidos pela Camara, por Vereador ou Comissdo, que
tem relagdo com o processo legislativo ou que as sessoes;

XXXIII - Inserir e manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em
outro que o venha a substituir, as sessdes ordinarias e extraordinarias realizadas pela Camara;

XXXIV - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a
substituir, o resultado das votacdes das matérias submetidas ao Plenario;

XXXV - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a
substituir, a composi¢do da Camera, com as informacdes obrigatdria dispostas em regulamento
proprio;

XXXVI - Manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que
o venha a substituir, as Comissoes existentes, com suas atribuigdes e composicio;

XXXVII - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a
substituir, as Comissdes temporarias criadas, com suas atribuicdes e composicio;

XXXVIII - Inserir e manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em
outro que o venha a substituir, as reunides das Comissoes;

XXXIX - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a
substituir, as atas das sessOes e reunides de comissbes, apds sua aprovacao, nos termos
regimentais;

XL - Manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o
venha a substituir, as informagdes relativas a composicdo da Mesa;

XLI - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a
substituir as leis aprovadas e sancionadas, correlacionando-as com as matérias legislativas
pertinentes.

XLII — Alimentar o Sistema Eletrénico de votagdo nas Sessées Ordinarias as matérias para leitura,
discussdo e votagao existentes no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL ou em outro
que o venha a substituir;

XLIII — Instruir o Técnico de Informatica, durante as sessdes legislativas, sobre as matérias a
serem apreciadas, quando ao momento de sua leitura e regras relativas a votacdo, discussao,
aparte, inicio do pequeno expediente, grande expediente e ordem do dia;

XLIV — Controlar o tempo de fala dos vereadores durante o grande expediente e consideragtes
parlamentares;

XLV — Substituir o Oficial Legislativo e Administrativo nas auséncias de seu titular, bem como |lhe
prestar auxilio quando solicitado.

[...]
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Art. 3° Acrescenta ao anexo III, da Lei Municipal n°® 2.221 de 01
de abril de 2022 o seguinte:

CARGO REQUISITOS VAGAS SALARIO CARGA
HORARIO
MENSAL
Assessor  da Mesa | Ensino Superior 1 R$ 9.816,78 40
Diretiva Completo
Assessor de Imprensa Ensino Superior 1 R$ 7.011,96 40
Completo
Assessor Parlamentar Ensino Superior 1 R$ 7.011,96 40
Completo
Assessor Legislativo Ensino Médio 2 R$ 4.496,83 40
Completo
Assessor da | Ensino Superior 1 R$ 4.496,83 40
Procuradoria da Mulher | Completo
Diretor Administrativo Ensino Superior 1 R$ 9.816,78 40
Completo
Coordenador de | Ensino Superior 1 R$ 7.011,96 40
Compras e Contratos Completo
[.-.]
CARGO REQUISITO

ASSESSOR DA PROCURADORIA DA MULHER Ensino Superior Completo

Descricao Detalhada das Atribuigdes
I - Assessorar a Procuradoria da Mulher em assuntos que lhe forem designados;
IT - Assistir a Procuradoria da Mulher na organizagao e no funcionamento do Gabinete;

III — Auxiliar a Procuradoria da Mulher em suas relagdoes politico-administrativas com a
populacdo, 6rgdo e entidades publicas e privadas;

IV — Auxiliar o preparo, encaminhamento e recebimento de correspondéncias da Procuradoria da
Mulher;

V — Auxiliar a Procuradora-Geral na execugao de contatos com orgao, entidades e autoridades,
mantendo atualizada a agenda diaria;

VI - Assessorar na manutencdo e organizacdo de arquivos de documentos, papéis e demais
materiais de interesse da Procuradoria da Mulher;

VII — Assistir a Procuradora-Geral e Subprocuradoras na organizagdo e preparo de viagens e
visitas, promovendo as medidas necessarias para a sua realizagao;
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VIII - Organizar reuniées e eventos promovidos pela Procuradoria da Mulher, providenciando a
convocacao de vereadores, assim como envio de convites para autoridades e demais
participantes;

IX - Redigir oficios e correspondéncias emitidas pela Procuradoria da Mulher;

X - Permanecer a disposigdao dos membros da Procuradoria da Mulher no horario de expediente
da Camara, além de disponibilidade permanente para servicos de assessoramento politico, que
Ihe forem determinados ou solicitados;

XI — Outras atividades correlatas.

[...]

Art. 4° Esta Lei entra em vigor no primeiro dia do més seguinte
de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guaira, Estado do Parana, em 04 de junho de 2025.
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LEIN® 2.411/2025 DATA: 04.06.2025 EMENTA: CRIA E ACRESCENTA ATRIBUICOES DE CARGOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE GUAIRA, ESTADO DO PARANA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Guaira, Estado do Paran, aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:
Art. 1° Altera a redagdo do caput do artigo 4°, da Lei Municipal n° 2.221, de 01 de abril de 2022, passa a constar com a seguinte redagio:

“Art. 4° Ficam criados os cargos em comissdo de Assessor da Mesa Diretiva, Assessor de Imprensa, Assessor Parlamentar, Assessor da Procuradora
da Mulhet, Assessor Legislativo e Diretor Administrativo e Coordenador de Compras e Contratos, conforme o disposto no Anexo III desta Lei.

L]

§ 5°. O Assessor da Procuradoria da Mulher serio nomeados pelo Presidente da Camara, depois de aprovada sua escolha pela maioria simples dos
Vereadores, com base em lista triplice elaborada pela Procuradoria da Mulher.”

Art. 2° O anexo II, da Lei Municipal n° 2.221 de 01 de abril de 2022, passa a constar com as seguintes alteragdes:

CARGO REQUISITOS AGAS ISALAmo CARGA HORARIO MENSAL
Analista Legislativo - Dircito Ensino Superior Completo ] Ins 8.647,07 40

Analista Legislativo — Imprensa Ensino Superior Completo 1 |R$ 6.518,45 40

Analista Legislativo de Controle Intemno Ensino Superior Completo 1 |RS 8.647,07 40

Técnico Legislativo Ensino Médio Completo 1 IRS 3.505,97 m

Técnico de Informatica Ensino Médio Completo 1 ]RS 3.505,97 |30

CARGO |REQUISITO

ANALISTA LEGISLATIVO - DIREITO IBnn:haml em Direito

Descrigéo Detalhada das Atribuigdes
I - Participar das sessdes ordindrias, extraordindrias e solenes, assessorando a Mesa e os Vereadores quanto aos aspectos regimentais;
II - Assessorar as atividades dos Vereadores, em plenario;

III — Elaborar parecer prévio dos Projeto de Emenda 4 Lei Orgéanica, Projeto de Lei Complementar, Projeto de Lei Ordinéria, analisando a sua
conformidade & Lei Complementar n° 95/99, sugerindo as adequagdes necessarias, bem como sugerir as Comissdes responsaveis pelas suas analises;

IV - Assessorar tecnicamente as comissdes permanentes e especiais da Cimara no que diz respeito aos processos legislativos, redigindo e
fundamentando os pareceres e decisdes das comissées permanentes e especiais da Camara;

V - Intermediar a comunicag@o entre Advogados e Vereadores no que se refere a elaboragio de Proposigoes e suas respectivas emendas;
VI - Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse dos Vereadores, assessorando-o nas questdes que se fizerem necessérias;

VII - Elaborar minutas de matérias legislativas, tais como indicagdes, mogdes, requerimentos, recursos, emendas, projetos de lei e outros;
VIII - Redigir oficios e correspondéncias emitidas pelos vereadores, através dos gabinetes ou das comissdes.

IX - Analisar e revisar matérias legislativas quanto a corregdo gramatical e uso das normas de redagdo oficial;

X - Proceder a claboragdo de redagdo final de proposigdes que receberem emendas;

XI - Auxiliar tecnicamente nos trabalhos e reunides das comissdes permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processantes,
assim como em audiéncias puiblicas e outros eventos das comissdes;

XII - Manter-se informado a respeito das atividades desenvolvidas pelas comissdes;
XIII - Redigir a ata das reunides, ordindrias e extraordinérias, das Comissdes;

XIV - Conferir e coletar assinaturas dos membros nos documentos afetos s comissdes;
XV - Controlar os prazos regimentais de tramitagdo dos projetos de lei € outros, junto is comissdes permanentes;

XVI - Esclarecer tecnicamente, 4s ComissGes Permanentes e Especiais, o contetido das proposigdes que tramitem na Cimara e a repercussio juridica
em outras leis no caso de aprovagio;

XVII - Esclarecer e adequar as proposi¢des no que se refere s emendas recomendadas pelos Advogados, quando acolhidas pelas Comissdes, e
aquelas apresentadas espontaneamente pelos Vereadores;



XVIII - Fazer o confronto entre proposigdes que estejam tramitando na Cimara, independentemente da fase em que se encontrem, conectando os
processos, se for o caso, e esclarecendo aos Vereadores e Comissdes sobre eventuais conflitos, repercussoes de um texto sobre outro, etc.

XIX - Esclarecer as ComissGes acerca de proposicio que altere ato legislativo aprovado no Municipio na legislatura em curso;

XX - Orientar ¢ assessorar os relatores das Comissdes permanentes e temporérias na elaboragdo de pareceres e demais atos;

XXI - Redigir os pareceres emitidos pelos relatores;

XXII - Apontar eventuais incoeréncias existentes em dispositivos de uma mesma proposigo que tramite na Camara, esclarecendo as Comissdes;
XXIII - Explicar as Comissdes, previamente as respectivas reunides, os projetos em anélise e os Pareceres Juridicos emitidos pelos advogados;
XXIV - Redigir o rol de questionamentos a serem formulados aos Advogados, nas diividas que eventualmente surgirem antes, durante e depois das
reunides das Comissdes;

XXV - Redigir o rol de questionamentos a serem formulados pelas Comissdes a quaisquer servidores, profissionais externos, Autoridades etc.

XXVI - Redigir o texto de solicitagdes e requisigdes de iniciativa das ComissGes permanentes e especiais.

XXVII - Redigir textos de projetos sob orienta¢do e supervisio do advogado titular do processo;

XXVII - Auxiliar juridicamente os Vereadores e as Comissdes da Cimara na redagio dos pedidos de elaboragiio de leis aos Advogados;

XXIX - Esclarecer ao Advogado titular do projeto acerca de novas pretensdes que surgirem por parte dos Vereadores Autores no decorrer processual,
a fim de se introduzirem as emendas pertinentes.

XXX - Cumprir outras orientagSes dos Advogados no que se refere ao aspecto juridico dos atos da Cémara;
XXXTI - Incluir e tramitar processos legislativos no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo - SAPL ou em outro que o venha a substituir;

XXXII - Incluir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, os documentos recebidos ou emitidos
pela Cémara, por Vereador ou Comissio, que tem relag3o com o processo legislativo ou que as sessdes;

XXXIII - Inserir e manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, as sessdes
ordinarias e extraordinarias realizadas pela Cimara;

XXXIV - Inserir no Sistema de Apoio a0 Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, o resultado das votagdes das matérias
submetidas ao Plenario;

XXXV - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, a composi¢do da Camera, com as
informagdes obrigatoria dispostas em regulamento préprio;

XXXVI - Manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, as Comissdes existentes,
com suas atribui¢des e composigao;

XXXVII - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, as Comissaes temporarias criadas,
com suas atribuigGes e composigio;

XXXVIII - Inserir e manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, as reunides das
Comissdes;

XXXIX - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, as atas das sessdes e reunides de
comissdes, apos sua aprovagio, nos termos regimentais;

XL - Manter atualizado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir, as informagdes relativas a
composi¢do da Mesa;

XLI - Inserir no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, ou em outro que o venha a substituir as leis aprovadas e sancionadas,
correlacionando-as com as matérias legislativas pertinentes.

XLII - Alimentar o Sistema Eletrénico de votagdo nas Sessdes Ordindrias as matérias para leitura, discussio e votagdo existentes no Sistema de
Apoio ao Processo Legislativo — SAPL ou em outro que o venha a substituir;

XLIII — Instruir o Técnico de Informética, durante as sesses legislativas, sobre as matérias a serem apreciadas, quando ao momento de sua leitura e
regras relativas & votagdio, discussao, aparte, inicio do pequeno expediente, grande expediente e ordem do dia;

XLIV — Controlar o tempo de fala dos vereadores durante o grande expediente e consideragdes parlamentares;
XLV — Substituir o Oficial Legislativo e Administrativo nas auséncias de seu titular, bem como lhe prestar auxilio quando solicitado.

[...]

Art. 3° Acrescenta ao anexo 111, da Lei Municipal n° 2.221 de 01 de abril de 2022 o seguinte:

MGO IREQUISITOS |VAGAS ISALAmo ICARGA HIORARIO MENSAL




Assessor da Mcesa Diretiva Ensino Superior Completo 1 IM 9.816,78 40
Assessor de Imprensa Ensino Superior Completo 1 IRS 7.011,96 40
[Asscssor Parlamentar Ensino Superior Completo 1 IRS 7.011.96 40
Assessor Legislativo Ensino Médio Complcto 2 IRS 4.496,83 40
Asscssor da Procuradoria da Muther Ensino Supcrior Completo 1 IRS 4.496,83 40

Dirctor Administrativo Ensino Superior Completo 1 IRS 9.816,78 40
Coordenador de Compras ¢ Contratos |Ensino Superior Completo | IRS 7.011,96 40

[...]

CARGO REQUISITO

ASSESSOR DA PROCURADORIA DA MULHER Ensino Superior Complcto

Descrig@o Detalhada das Atribuigdes

I - Assessorar a Procuradoria da Mulher em assuntos que lhe forem designados;

II - Assistir 4 Procuradoria da Mulher na organizagdo e no funcionamento do Gabinete;

IIT - Auxiliar a Procuradoria da Mulher em suas relagSes politico-administrativas com a populagdo, érgdo e entidades piiblicas e privadas;
IV — Auxiliar o preparo, encaminhamento e recebimento de correspondéncias da Procuradoria da Mulher;

V — Auxiliar a Procuradora-Geral na execugdo de contatos com 6rgdo, entidades e autoridades, mantendo atualizada a agenda didria;

VI - Assessorar na manutengdo e organizagio de arquivos de documentos, papéis e demais materiais de interesse da Procuradoria da Mulher;

VII - Assistir a Procuradora-Geral e Subprocuradoras na organizagio e preparo de viagens e visitas, promovendo as medidas necessarias para a sua
realizagdo;

VIII - Organizar reunides e eventos promovidos pela Procuradoria da Mulher, providenciando a convocagiio de vereadores, assim como envio de
convites para autoridades e demais participantes;

IX - Redigir oficios e correspondéncias emitidas pela Procuradoria da Mulher;

X - Permanecer a disposi¢do dos membros da Procuradoria da Mulher no horério de expediente da Camara, além de disponibilidade permanente para
servigos de assessoramento politico, que lhe forem determinados ou solicitados;

XI - Outras atividades correlatas.

[...]

Art. 4° Esta Lei entra em vigor no primeiro dia do més seguinte de sua publicago.
Gabinete do Prefeito Municipal de Guaira, Estado do Parana, em 04 de junho de 2025.

GILEADE GABRIEL OSTI
Prefeito Municipal
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