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Portaria 012/2024
Itaporanga, 08/05/2024.
Dispée sobre designacdo de Gestor de Contratos da Cdmara Municipal de Itaporanga SP.

Carlos da Silva, Presidente da CAmara Municipal de Itaporanga, Estado de S3o Paulo, no uso de suas
atribuicBes legais que lhe facultam o cargo, e

CONSIDERANDO, que cabe a Administragdo Publica, nos termos do disposto no artigo 117 da lei
14.133/2021, acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos celebrados através de um representante;

CONSIDERANDO que os 6rgios publicos devem manter fiscal formalmente designado durante toda a
vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

CONSIDERANDO que as atribuices de fiscal englobam como parte de sua competéncia recepcionar e
conferir os materiais recebidos com o pedido de compras e a nota fiscal;

Resolve:

Art.12 Designar o servidor ALESSANDRO RAMOS DOS SANTOS, lotado no cargo de Analista em Tl, como Gestor e
Fiscal de Contratos da Cdmara Municipal, referentes as aquisi¢bes de materiais de consumo, ativo permanente e

prestacdo de servigos.
Art. 22 Atribuicdes do cargo efetivo do Servidor:

| - Analista de Tecnologia da Informagio: Analisar, detectar e resolver problemas em geral referentes a
questdes de hardware e software; Manutencdo e configuragdo de equipamentos de rede (intranet e
Internet); Instalar, configurar e dar manutencdo em Sistemas Operacionais, software aplicativos e sistemas
gestores de banco de dados; Instalar, configurar e dar manutengdo em redes de computadores; Deve ter
nocdes basicas de elétrica e eletrénica, capacidade de identificagdo de defeitos e possiveis reparos técnicos;
Participar do desenvolvimento de projetos, elaboragdo, implantagao, manutengdo, documentagao e suporte
de sistemas e hardware, bem como executar servicos programados; Acompanhar e auxiliar a transmissdo dos
dados aos sistemas do Tribunal de Contas do Estado; Realizar backups com frequéncia de todos os
computadores e programas; Escanear todos os documentos obrigatérios e os solicitados pelos setores
mantendo-os atualizados e em ordem; Coordenar as atividades do sistema de som nas sessdes da Cimara;
Realizar as gravacdes e transmissdes em dudio em video das sessdes da Camara.

Art. 32 AtribuicGes da fungdo gratificada do Servidor:

| - Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagBes contratuais assumidas pela Camara Municipal e pela
gualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados;

Il - Verificar se a entrega de materiais ou prestagdo de servigos (bem como seus pregos e quantitativos) estd
sendo cumprida de acordo com o instrumento contratual e instrumento convocatério;

Il - Acompanbhar, fiscalizar e atestar as aquisicdes de produtos e a execugdo dos servigos contratados;
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IV - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e encaminhar a
solicitagdo de prorrogacao;

V - Verificar se a entrega de materiais e a prestaco de servigos sera cumprida integral ou parceladamente;

VI - Anotar em formuldrio proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

VIl - Contatar previamente a contratada sobre eventuais irregularidades observadas;

VIIl - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de penalidade,
apos os contatos prévios com a contratada;

IX - Solicitar 3 unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

X - Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

X| - Estabelecer prazo para correcio de eventuais pendéncias na execugdo do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do contrato;

Xl - Encaminhar a autoridade competente, eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicdes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada;

XIll - Elaborar e enviar os respectivos arquivos relativos a gestdo de contrato ao Tribunal de contas do estado
de Sdo Paulo, quando for necessario.

Art. 42 De acordo com a responsabilidade do exercicio das atividades designadas, o servidor recebera gratificagdo
salarial sobre o saldrio base, conforme o artigo 125, inciso Ill, da Lei Complementar n2 188/2023, de 20% (vinte por

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢Ges em contrario.

Publique-se, Comunique-se e Cumpra-se.

PRESIDENTE

i S

Registrada e publicada em data supra.
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