PROJETO DE RESOLUGAO N° 007/2023
PODER LEGISLATIVO

REGULAMENTA (0 PROCESSO
LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO
ELETRONICO NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO MATEUS, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sao
Mateus, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas prerrogativas, tendo em vista o que
dispbe a alinea “G” do inciso Illl do artigo 120
da Resolugao 002/2021, datada de 08/12/2021
- Regimento Interno da Cémara Municipal de
Sao Mateus/ES, FAZ SABER que a Camara
Municipal aprovou e o Presidente promulga a
seguinte:

RESOLUGAO:

Art. 1°. Esta Resolugao dispde sobre o uso do
meio eletrbnico para a realizagdo do processo legislativo e administrativo no
ambito da Camara Municipal de Sao Mateus, o Sistema Eletrénico de Processo
Legislativo e Administrativo (e-PLA).

Art. 2°. Para o disposto nesta Resolugao,
consideram-se as seguintes defini¢coes:

I - documento - unidade de registro de
informagdes, independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

Il - documento digital - informacéao registrada,
codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado
originariamente em meio eletrénico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a
partir da conversdo de um documento nao digital, gerando uma fiel
representacdo em codigo digital; e

lll - processo Eletrénico - aquele em que os
atos processuais s&o registrados e disponibilizados em meio eletrénico.



Art. 3°. Sdo objetivos desta Resolugao:

| - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a
efetividade da acdo governamental e promover a adequagado entre meios,
acdes, impactos e resultados;

| - promover a utilizagdo de meios
eletrbnicos para a realizagdo dos processos legislativos e administrativos com
seguranga, transparéncia e economicidade;

]| - preservar e ampliar a sustentabilidade
ambiental com o uso da tecnologia da informacéo;

v - ampliar a sustentabilidade ambiental
com o uso da tecnologia da informacgao e da comunicagao; e

\' - aprimorar e assegurar a transparéncia
no acesso dos cidadaos aos processos deste Poder Legislativo.

Art. 4°. Para o atendimento ao disposto nesta
Resolugdo, a Camara Municipal de S&o Mateus utilizara sistemas
informatizados para a gestdo e o tramite de processos legislativos e
administrativos eletrénicos.

Art. 5°. A gestdo administrativa e manutencao
do Sistema de Processo Eletrénico Digital, bem como a definicdo de
procedimentos de instrugdo de processo eletrbnico ficardo a cargo da
Secretaria de Administracao da Camara Municipal de Sao Mateus, competindo-
Ihe:

| - regulamentar os procedimentos de
uso do Sistema;

| - gerenciar as permissdes de acesso;

1l - cadastrar e gerenciar usuarios;

v - estabelecer e gerenciar os perfis de
acesso;

\") - promover a capacitacdo de
servidores;

Vi - prestar atendimento as Secretarias e

orgaos usuarios do Sistema quanto a utilizagdo do mesmo;

Vil - solucionar problemas técnicos.



Art. 6°. Nos processos legislativos e
administrativos eletrbnicos, os atos processuais deverdao ser realizados,
preferencialmente, em meio eletrénico, exceto nas situacbes em que este
procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico,
cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo.

Paragrafo Unico. No caso das excecgbes
previstas no caput, os atos processuais poderdo ser praticados segundo as
regras aplicaveis aos processos em papel, desde que posteriormente o
documento-base correspondente seja digitalizado, conforme procedimento
previsto no artigo 13.

Art. 7°. A autoria, a autenticidade e a
integridade dos documentos e da assinatura, nos processos legislativos e
administrativos eletronicos, poderdo ser obtidas por meio de certificado digital
emitido no dmbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
observados os padrbes definidos por essa Infraestrutura.

§ 1°. O disposto no caput ndo obsta a utilizagédo
de outro meio de comprovagao da autoria e integridade de documentos em
forma eletrénica, inclusive os que utilizem identificacdo por meio de nome de
usuario e senha.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica a
situagbes que permitam identificagdo simplificada do interessado ou nas
hipéteses legais de anonimato.

Art. 8°. Os atos processuais em meio
eletrbnico consideram-se realizados no dia e na hora do recebimento pelo
sistema informatizado de gestdo de processo legislativo e administrativo
eletrénico da Camara Municipal de Sao Mateus, o qual devera fornecer recibo
eletrénico de protocolo que os identifique.

§ 1°. Quando o ato processual tiver que ser
praticado em determinado prazo, por meio eletrdnico, serdo considerados
tempestivos os efetivados, salvo disposicdo em contrario, até as vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no horario oficial de
Brasilia.

§ 2°. Na hipétese prevista no §1°, se o sistema
informatizado de gestdo de processo legislativo e administrativo eletrénico do
orgao ou entidade se tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo fica
automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos do primeiro dia util seguinte ao da resolugao do problema.

Art. 9°. O acesso a integra do processo para
vista pessoal do interessado pode ocorrer por intermédio da disponibilizagao de



sistema informatizado de gestao a que se refere o artigo 5° ou por acesso a
copia do documento em meio eletrénico.

Art. 10. A classificagao da informacao quanto
ao grau de sigilo e a possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores
autorizados e aos interessados no processo observardo os termos da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e das demais normas vigentes.

Art. 11. Os documentos nato-digitais e
assinados eletronicamente na forma do artigo 6° sdo considerados originais
para todos os efeitos legais.

Art. 12. O interessado podera enviar
eletronicamente documentos digitais para juntada aos autos.

§ 1°. O teor e a integridade dos documentos
digitalizados sao de responsabilidade do interessado, que respondera nos
termos da legislacao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados
pelo interessado terao valor de copia simples.

§ 3°. A apresentacao do original do documento
digitalizado sera necessaria quando a lei expressamente o exigir ou nas
hipéteses previstas nos artigos 14 e 15.

Art. 13. A digitalizagcdo de documentos
recebidos no dmbito dos 6rgdos e das entidades da administracdo devera ser
acompanhada da conferéncia da integridade do documento digitalizado.

§ 1°. A conferéncia prevista no caput devera
registrar se foi apresentado documento original, copia autenticada em cartério,
copia autenticada administrativamente ou cépia simples.

§ 2° Os documentos resultantes da
digitalizacdo de originais serdo considerados cépia autenticada
administrativamente, e os resultantes da digitalizacdo de copia autenticada em
cartério, de copia autenticada administrativamente ou de coépia simples, terdo
valor de cdpia simples.

§ 3°. A Cémara Municipal de Sao Mateus
podera:

| - proceder a digitalizagdo imediata do
documento apresentado e devolvé-lo imediatamente ao interessado;

| - receber o documento em papel para
posterior digitalizacdo, considerando que:



a) os documentos em papel recebidos que
sejam originais ou cépias autenticadas em cartorio devem ser devolvidos ao
interessado; e

b) os documentos em papel recebidos que
sejam copias autenticadas administrativamente ou cdpias simples podem ser
descartados apds realizada a sua digitalizagao, nos termos do caput e do §1°.

§ 4°. Na hipotese de ser impossivel ou inviavel
a digitalizacao do documento recebido, este ficara sob guarda da administragao
e sera admitido o tramite do processo de forma hibrida, conforme definido em
ato de cada 6rgao ou entidade.

Art. 14. Impugnada a integridade do
documento digitalizado, mediante alegacdo motivada e fundamentada de
adulteracao, devera ser instaurada diligéncia para a verificagdo do documento
objeto de controvérsia.

Art. 15. A administragdo podera exigir, a seu
critério, até que decaia o seu direito de rever os atos praticados no processo, a
exibicdo do original de documento digitalizado no @mbito dos érgdos ou das
entidades ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Art. 16. Deverdo ser associados elementos
descritivos aos documentos digitais que integram processos eletrénicos, a fim
de apoiar sua identificacdo, sua indexagao, sua presuncao de autenticidade,
sua preservacgao e sua interoperabilidade.

Art. 17. A definicdo dos formatos de arquivo
dos documentos digitais devera ser em PDF/A (Portable Document Format
ABNT NBR ISO 19005).

Art. 18. Para os processos legislativos e
administrativos eletronicos regidos por esta Resolugéo, devera ser observado o
prazo definido em lei para a manifestagcao dos interessados e para a deciséo
do administrador.

Art. 19. Esta Resolugao entra em vigor na data
de sua publicagéo.

Palacio Legislativo Matheus Cunha Funddo, em dezoito (18) dias do més de
dezembro (12) do ano de dois mil e vinte e trés (2023).

PAULO FUNDAO
Presidente

CIETY CERQUEIRA GILTON GOMES
12 Secretaria 2° Secretario



JUSTIFICATIVA
AO PROJETO DE RESOLUGAO N° 007/2023

Temos a honra de submeter a apreciacdo desta Casa de Leis, o PROJETO DE
RESOLUCAO 007/2023 que REGULAMENTA O PROCESSO LEGISLATIVO E
ADMINISTRATIVO ELETRONICO NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO MATEUS, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Meus Caros Nobres Pares, eficiéncia, transparéncia e economia, sdo as
palavras-chaves que definem mais um projeto que comegou a ser implantado
na Camara de Sao Mateus, o “Legislativo sem papel”’, cumprindo assim os
principios que nos norteia a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

No inicio desta semana, os vereadores puderam conhecer esse mais novo
projeto que trara economia para o Legislativo, dara mais agilidade e ampliara a
transparéncia na tramitacéo dos processos.

Destarte, registramos que a economia dar-se-a em até 60% (sessenta por
cento) no custo de um processo digital em relagcdo a um processo em papel.

O sistema, que sera disponibilizado a partir da préxima semana, tem a
plataforma totalmente via web o que permitira o acesso por meio de qualquer
dispositivo conectado a internet.

Os parlamentares e servidores também poderdao assinar documentos e
producdes legislativas por meio da assinatura eletrbnica. Além disso, varios
processos poderdo ser despachados com uma unica acéo, reduzindo em até
80% o tempo de tramitagao.

Além da economia que faremos, estamos levantando a bandeira da
sustentabilidade, sabemos que o volume de processos que tramitam na Casa é
muito grande e té-los de forma digital facilitara a vida de todos e, com isso, o
acompanhamento ficara mais facil e seguro.

Insta afirmar que “O Legislativo Sem Papel” € um projeto inovador que trara
mais transparéncia e eficiéncia aos trabalhos deste Poder, além de oferecer
uma maior comodidade aos servidores que cuidam da parte administrativa da
Casa e manuseiam processos diariamente.

Desta forma, proporcionaremos aos cidadaos utentes do sistema, melhor
acessO aos seus processos, que uma vez protocolizados podera acompanhar
os tramites processuais, facilitando o seu dia a dia.



Na busca por apresentar um servigo de qualidade a todos e de proporcionar
uma melhor qualidade de trabalhos aos nossos funcionarios, esta Casa de Leis
“‘de forma sustentavel e gradativa, incorporara a tramitacédo digital”’, visando
com isso dar maior eficiéncia e transparéncia aos servigos que prestamos.

Assim sendo, informamos que o acesso sera feito a partir do portal da Camara
Municipal de Sao Mateus (https://camarasaomateus.es.gov.br), por meio do link
disponibilizado na parte superior da pagina, no canto direito denominado
Sistema Legislativo.

Na certeza de que estamos primando pelo zelo com a coisa publica,
apresentamos o presente Projeto de Resolugéo para apreciacdo do Nobres
Edis, que o aprovando, assegurarao a todos, uma maior seguranga processual.

Palacio Legislativo Matheus Cunha Funddo, em dezoito (18) dias do més de
dezembro (12) do ano de dois mil e vinte e trés (2023).

PAULO FUNDAO
Presidente

CIETY CERQUEIRA GILTON GOMES
12 Secretaria 2° Secretario



